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Microsoft, Windows, Windows NT, Windows Server, Windows Vista, Internet Explorer, Microsoft 
Network는 미국 및/또는 기타 국가에서 Microsoft Corporation의 상표 또는 등록 상표입니다.

Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript 3는 미국 및/또는 다른 국가의 Adobe Systems Incorporated
의 상표입니다.

Macintosh, Mac 운영 체제(OS)는 Apple Inc.의 상표입니다.

PCL 는 Hewlett-Packard Corporation의 등록 상표입니다.

Mopria는 Mopria Alliance의 상표입니다.

RSA 및 BSAFE는 미국 및/또는 기타 국가에서 EMC Corporation의 상표 또는 등록 상표입니다.
기타 제품명, 회사명은 각 회사의 등록 상표 또는 상표입니다.

Microsoft 제품 스크린 샷의 재판에 대하여 Microsoft Corporation의 허가를 받았습니다.

라이센스에 대한 자세한 내용은 별지 "License"를 참조하십시오.

제록스, 제록스 및 디자인, 후지제록스 및 디자인, CentreWare는 일본 및/또는 다른 국가에서 Xerox 
Corporation의 등록 상표 또는 상표입니다.

ApeosWare, PDF Bridge, ContentsBridge, Smart WelcomEyes, DocuWorks는 Fuji Xerox Co., Ltd.
의 등록상표 또는 상표입니다.

이 설명서에서 기호로 표기되어 있는 사항은 안전하게 사용하기 위한 주의사항입니다 . 
조작 전에 반드시 읽어주시고 지시에 따라 주십시오 .

본 기계에는 위조방지 기능이 탑재되어 있기에 원고에 따라 적절한 복사 및 스캔 데이터를 얻지 못할 
경우가 있습니다.

하드디스크에 이상이 발생하면 본체의 하드디스크에 저장된 데이터가 소실될 수 있습니다 . Fuji 
Xerox 는 데이터의 소실로 인해 발생되는 직접 또는 간접적인 손해에 대해 책임을 지지 않습니다 .

Fuji Xerox 는 컴퓨터 바이러스 또는 해킹 등에 따라 발생되는 어떠한 기계 고장에 대해서도 책임을 지
지 않습니다 .

중요
1. 이 사용설명서 내용의 일부 또는 전부를 무단으로 복제, 전재하는 일은 삼가하여 주십시오.
2. 이 사용설명서의 내용은 장래 사전 예고없이 변경될 수 있습니다.
3. 이 사용설명서의 내용중 명확하지 않은 점이나 오용, 누락, 파본 등이 있으면 당사로 연락하여 주십

시오.
4. 이 사용설명서에 기재되어 있지 않은 방법으로 기계를 조작하지 말아 주십시오 . 의외의 고장이나 

사고의 원인이 될 수 있습니다 . 만일 고장이 발생하였을 경우 당사에서 책임을 지지 않습니다 .

이 제품의 수출은 일본의 외환 및 해외 무역에 관한 법률 및 / 또는 미국의 수출 관리 규정에 따라 엄
격히 관리됩니다 .
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1

처음에

ApeosPort-VI C7771/C6671/C5571/C4471/C3371/C3370/C2271, DocuCentre-VI 
C7771/C6671/C5571/C4471/C3371/C3370/C2271( 이하 " 기계 " 라 칭함 ) 을 선택
해 주셔서 감사합니다 .

이 설명서는 기계를 사용하는 방법과 사용 중에 지켜야 할 주의사항에 대해 설명합니다
. 제품 성능의 충분한 발휘와 효과적인 이용을 위하여 사용하시기 전에 반드시 끝까지 
잘 읽어 주십시오 .

이 설명서는 운영자가 사용 중인 개인용 컴퓨터의 조작 환경 , 네트워크 환경에 대해 기
본적으로 알고 있다고 전제합니다 . 사용 중인 개인용 컴퓨터의 조작 환경 , 네트워크 환
경에 대한 기본 지식 및 조작 방법에 대한 자세한 내용은 개인용 컴퓨터 , 운영 체제
(OS), 네트워크 시스템과 함께 제공되는 사용설명서를 참고하여 주십시오 .

네트워크 환경 구성에 관한 자세한 내용은 관리자 사용설명서를 참고하여 주십시오 .

또 , 다 읽으신 후에도 반드시 보관하여 기계 사용 중 모르시는 점이나 기계에 이상이 있
을 경우에 다시 활용하여 주십시오 .

이 기계를 사용할 경우 기계를 설치한 후 즉시 기계관리자 사용자 ID 와 비밀번호를 변경하는 
것이 좋습니다 . 사용자 ID 와 비밀번호 변경 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 
" 사양설정 / 등록 " > " 인증 / 보안 설정 " > " 기계관리자 정보 설정 " 을 참고하여 주십시오 .
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설명서의 종류

본 기계와 함께 다음의 설명서가 제공됩니다 .

동봉된 설명서

사용설명서

복사 , 프린트 , 스캔 , 팩스 기능에 필요한 모든 절차에 대해 설명합니다 .

이 설명서는 미디어 ( 소프트웨어 / 제품 설명서 ) 에 포함되어 있습니다 .

관리자 사용설명서

기계관리자를 대상으로 네트워크를 구성하는 방법과 기계에서 발생할 수 있는 문제를 
해결하는 방법에 대해 설명합니다 . 또한 일일 유지보수 및 시스템 설정 순서에 대해 설
명합니다 . 이 설명서는 미디어 ( 소프트웨어 / 제품 설명서 ) 에 포함되어 있습니다 .

핵심 가이드 ( 책자 )

일일 점검 , 유지보수 , 기계의 기본 조작에 대해 설명합니다 .

프린터 드라이버 도움말

프린트 기능 및 조작 방법에 대해 설명합니다 .

CentreWare Internet Services 도움말

웹 브라우저를 사용하여 기계의 다양한 설정을 변경하는 방법과 스캔한 데이터를 기계
에서 컴퓨터로 가져오는 방법에 대해 설명합니다 .

중요
 CentreWare Internet Services 에 대한 온라인 도움말을 표시하려면 인터넷에 연결되어 있어야 합니

다 . 통신 수수료는 사용자가 부담합니다 .

옵션 구성품 설명서

본 기계에서는 옵션 구성품을 사용할 수 있습니다 . 일부 옵션 구성품은 사용설명서와 
함께 제공됩니다 .

옵션 구성품 설명서는 옵션 구성품의 사용 및 소프트웨어 설치에 필요한 모든 절차에 
대해 설명합니다 .
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이 설명서의 사용 방법

이 설명서의 구성

이 설명서는 다음 장으로 구성되어 있습니다 .

1 사용하기 전에

기계를 사용하기 전에 먼저 읽어야 할 안전주의 사항 , 법률고지 사항 , 기타 중요 정보 , 
설명서를 사용하는 방법에 대해 설명합니다 .

2 제품 개요

구성 요소의 명칭 , 터치 스크린 사용 방법 , 기계를 켜고 끄는 방법 , 절전 모드를 해제하
는 방법과 같은 기계 관련 기본 정보에 대해 설명합니다 .

3 복사

복사 기능과 기본적인 조작 방법에 대해 설명합니다 .

4 팩스

팩스 기능과 기본적인 조작 방법에 대해 설명합니다 .

보충
 LINE 2( 회선 2), LINE 3( 회선 3) 과 SIP 는 옵션입니다 .

 일부 모델에서는 팩스 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 
고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

5 스캔

스캔 기능과 기본적인 조작 방법에 대해 설명합니다 .

보충
 일부 모델의 경우 스캔 기능을 사용할 수 없습니다. 옵션 구성품이 필요합니다. 자세한 내용은 당사의 

고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

6 메일박스 조작

메일박스 기능과 관련 조작 방법에 대해 설명합니다 .

보충
 메일박스 조작 기능은 일부 모델에서는 작동하지 않습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 더 자세한 내

용에 대해서는 당사 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

7 일괄처리

원격 시스템으로 생성된 일괄처리의 조작 방법에 대해 설명합니다 .

일괄처리 기능을 사용하면 전송 방식이나 저장 위치 등 스캔 데이터의 전송 설정을 등
록하여 데이터 전송 작업을 간소화할 수 있습니다 .

보충
 스캔 문서를 대상으로 하는 일괄처리 및 프린트 문서는 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

8 자주 쓰는 작업

사용자정의 작업 설정을 저장할 수 있는 자주 쓰는 작업 기능에 대해 설명합니다 .
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9 웹 애플리케이션

웹 애플리케이션에 연결하는 방법에 대해 설명합니다 .

보충
 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고
객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

10 문서 프린트 / 디지털 카메라 프린트

이미지 데이터 또는 문서 파일을 프린트할 수 있는 미디어 프린트 기능의 기본 조작법
과 기능에 대해 설명합니다 .

보충
 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고

객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

11 작업확인

작업 상태를 확인하고 작업을 삭제하는 방법에 대해 설명합니다 .

12 컴퓨터 조작

문서 프린트 , 스캔 파일 가져오기 , 다이렉트 팩스 사용 , CentreWare Internet 
Services 조작 등 컴퓨터에서 수행하는 작업에 대해 설명합니다 .

보충
 일부 모델의 경우 해당 기능이 지원되지 않습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 

고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

 이 장에 표시된 컴퓨터 화면 이미지는 2015 년 6 월 현재 기준입니다 .

 이 장에 설명된 절차는 업그레이드에 의해 사용 중인 드라이버 및 소프트웨어에 따라 다를 수도 있습
니다 .

13 부록

이 설명서에서 사용된 용어에 대해 설명합니다 .
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이 책의 표기
 이 설명서에 사용된 화면 이미지와 그림은 기계 구성과 설치된 옵션 구성품에 따라 

다릅니다 . 화면 이미지 중 일부는 표시되지 않거나 기계 구성에 따라 사용할 수 없을 
수도 있습니다 .

 이 설명서에 기재된 작업 절차는 업그레이드로 인해 사용 중인 드라이버 및 유틸리티
에 따라 다를 수 있습니다 .

 이 설명서에서 " 컴퓨터 " 는 PC 또는 워크스테이션을 지칭합니다 .

 이 설명서에서는 다음 용어를 사용합니다 .

중요
 조작 시 주의하여야 할 중요 사항을 표시합니다 .

보충
 조작이나 기능에 대한 추가 정보를 표시합니다 .

 이 설명서에서는 다음 기호를 사용합니다 .

 이 설명서에서 원고 또는 용지의 방향은 다음과 같습니다 .

, , 장변 방향 보급 (LEF): 기계 앞에서 봤을 때 원고 또는 용지를 긴 부분으로 보급
합니다 .

, , 단변 방향 보급 (SEF): 기계 앞에서 봤을 때 원고 또는 용지를 짧은 부분으로 
보급합니다 .

" "  이 설명서에서 참고할 부분을 나타냅니다 .
 미디어의 명칭 , 기능 , 터치 스크린 메시지 , 입력 문자를 나타냅니

다 .
[ ]  터치 스크린에 표시되는 폴더 , 파일 , 응용 프로그램 , 버튼 , 메뉴 

이름을 나타냅니다 .
 컴퓨터 화면에 표시되는 메뉴, 명령, 창, 대화상자의 이름과 해당 

버튼과 메뉴의 이름을 나타냅니다 .
< > 버튼  조작부에 있는 하드웨어 버튼을 나타냅니다 .
< > 키  컴퓨터의 키보드 키를 나타냅니다 .
>  조작부에서 특정 항목으로 이동하는 순서의 경로를 나타냅니다 .

예 : "[ 사양설정 / 등록 ] > [ 등록 / 변경 ] > [ 메일박스 등록 ] 을 
선택합니다 ." 의 경우 , [ 사양설정 / 등록 ] 을 선택한 다음 [ 등록
/ 변경 ] 을 선택하고 마지막으로 [ 메일박스 등록 ] 을 선택해야 
한다는 뜻입니다 .

 컴퓨터에서 특정 절차에 속하는 특정 항목으로 이동하는 경로를 
나타냅니다 .
예 : " 파일 또는 폴더를 검색하려면 [ 시작 ] > [ 검색 ] > [ 파일 또
는 폴더 ] 를 클릭합니다 ." 의 경우 파일 또는 폴더를 검색하려면 
[ 시작 ] 을 클릭한 다음 [ 검색 ] 을 클릭하고 마지막으로 [ 파일 또
는 폴더 ] 를 클릭해야 한다는 뜻입니다 .

 참고 사항은 다음과 같이 표시됩니다 .
예 : " 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > 
" 음량 설정 " 을 참고하여 주십시오 ." 위의 문장은 관리자 사용
설명서에서 " 사양설정 / 등록 " 의 " 공통 설정 " 에 있는 " 음량 설
정 " 절을 참고하라는 뜻입니다 .

LEF 방향 SEF 방향

용지 보급 방향 용지 보급 방향
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안전하게 사용하기 위하여

본 기계를 사용하기 전에 안전한 사용을 위해 반드시 " 안전하게 사용하기 위하여 " 를 
읽어 주십시오 .

본 기계와 권장품은 안전 검사 기관의 승인과 환경 규정 등 엄격한 안전 요건을 준수하
고 있음을 시험을 통해 입증되었습니다 . 다음 지시에 따라 안전하게 사용하여 주십시오
.

기계에 표시된 모든 경고사항을 준수하여 주십시오 . 경고 표시는 다음을 의미합니다 .

경고

새 기능의 추가나 외부 장치와의 연결 등 허가되지 않은 방법으로 기계를 변경하면 
제품 보증 서비스를 받을 수 없습니다 . 자세한 내용은 대리점에 문의하여 주십시오 .

이 표시를 무시한 채 잘못 취급하면 사용자가 사망 또는 중상을 입을 가능
성이 있으며 , 위험 정도가 심하다고 판단되어지는 사항이 있습니다 .

이 표시를 무시한 채 잘못 취급하면 사용자가 사망 또는 중상을 입을 가능
성이 있습니다 .

이 표시를 무시한 채 잘못 취급하면 사용자가 상해를 입거나 물질적인 손
해가 발생할 수 있습니다 .

 : 기계를 취급할 때 주의해야 할 사항을 나타냅니다 . 지시 내용을 잘 읽으신 후 제품을 안
전하게 사용하여 주십시오 .

 : 해서는 안되는 금지사항을 나타냅니다. 지시 내용을 잘 읽으신 후 금지되어 있는 행위는 
절대로 행하지 말아 주십시오 .

 : 반드시 해야 할 지시 사항을 나타냅니다 . 지시 내용을 잘 읽으신 후 반드시 실시하여 주
십시오 .

주의 발화주의 폭발주의 감전주의 고온주의 회전물주의 손끼임주의

금지 화기금지 접촉금지 욕실등에서

사용금지

분해금지 물기금지 젖은 손으로

접촉금지

지시 플러그를 뽑

을 것

접지를

연결할 것
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전기 안전

본 기계는 사양표에 명시된 전원을 사용합니다 . 사용 중인 전원이 기계의 사양에 맞는
지 확인할 경우에는 전력 회사에 문의하여 주십시오 .

 경고 : 기계에 접지선을 연결하여 주십시오 .
본 기계의 플러그에는 접지핀이 있습니다 . 플러그를 접지식 콘센트에만 꽂아 주십시
오 . 플러그를 콘센트에 꽂을 수 없는 경우에는 감전되지 않도록 전기 기술자에게 문
의하여 해당 콘센트를 교환하여 주십시오 . 접지 연결 단자가 없는 콘센트에는 접지
식 어댑터 플러그를 절대로 꽂지 마십시오 .
접지선을 잘못 연결하면 감전될 수 있습니다 .

전원 코드를 접지된 콘센트에 직접 꽂아 주십시오 . 과열이나 화재를 예방하려면 확
장 코드 , 멀티 플러그 어댑터 , 멀티 커넥터는 사용하지 마십시오 . 콘센트가 접지되
어있는지 확인할 경우에는 대리점에 문의하여 주십시오 .

기계를 정격 전류 또는 정격 전압을 초과하는 분기 회로나 콘센트에서 연결하십시오
. 정격 전류와 정격 전압은 기계 뒷면에 있는 사양표를 참고하여 주십시오 .

젖은 손으로 전원 코드를 만지지 마십시오 . 감전될 수 있습니다 .

전원 코드에 물건을 올려 놓지 마십시오 .

플러그에 먼지가 쌓이지 않도록 합니다 . 먼지가 많거나 습한 환경에서는 커넥터에 
미세 전류가 흘러 열이나 화재가 발생할 수 있습니다 .

기계를 청소할 경우에는 전원 스위치를 끄고 반드시 전원플러그를 콘센트에서 뽑아 
주십시오 . 전원이 연결된 상태에서 기계 내부에 접근하면 감전될 수 있습니다 .

기계의 전원 스위치가 켜져 있는 상태에서는 전원 플러그를 뽑거나 꽂지 마십시오 . 
전기가 흐르는 커넥터를 꽂거나 뽑으면 플러그가 변형되고 열이 발생하여 화재가 날 
수 있습니다 .

전원 플러그를 콘센트에서 뽑을 때에는 반드시 코드 대신에 플러그를 쥐고 뽑아 주십
시오 . 그렇지 않으면 전원 코드가 손상되어 감전이나 화재가 발생할 수 있습니다 .

주말이나 장기 휴가 시 기계를 사용하지 않을 때에는 전원 스위치를 끄고 기계의 전
원 플러그를 뽑아 주십시오 . 단 , 전원 스위치를 끄면 팩스가 수신되지 않으므로 주의
하여 주십시오 .

1 개월에 한 번은 기계의 전원을 끄고 다음 항목을 점검하여 주십시오 .
         전원 코드가 전원 콘센트에 단단히 연결되어 있습니까 ?
         전원 플러그에 열이 많이 나거나 , 부식되었거나 , 구부러져 있지는 않습니까 ?
         전원 플러그나 전원 콘센트에 먼지가 끼어 있지는 않습니까 ?
         전원 코드에 균열 또는 마모된 흔적은 없습니까 ?
만일 이상을 발견하였을 경우에는 먼저 전원 스위치를 끄고 대리점에 문의하여 주십
시오 .
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설치 시 주의

사람들이 전원 코드를 밟거나 전원 코드에 걸려 넘어질 수 있는 곳에는 기계를 설치
하지 마십시오 . 마찰이나 과도한 압력으로 인해 열이 발생하여 감전이나 화재가 발
생할 수 있습니다 .

다음과 같은 장소에는 기계를 설치하지 마십시오 .
 발열기나 기타 난방 장치와 가까운 장소
 휘발성 가연물 또는 커튼 등의 타기 쉬운 것과 가까운 장소
 고온 , 다습 , 먼지가 많거나 환기가 잘 되지 않는 장소
 직사광선이 닿는 장소
 조리대 또는 가습기와 가까운 장소

기계 포장재를 어린이의 손이 닿지 않는 곳에 놓습니다 . 포장 필름은 코와 입에 흡착
되어 호흡을 방지할 수 있습니다 .

기계는 그 무게를 지탱할 수 있는 편평하고 단단한 곳에 설치합니다 . 그렇지 않으면 
기계가 기울어졌을 때 넘어져 부상을 입을 수 있습니다 .

환기가 잘되는 곳에 설치하여 주십시오 . 기계 환기구 주위에 환기를 막는 물건이 없
도록 합니다 . 환기가 되지 않으면 기계 내부가 과열되어 화재가 발생할 수 있습니다 .
다음과 같이 환기와 전원 플러그를 위한 최소 공간을 확보하여 주십시오 . 이상을 발
견하면 전원 플러그를 뽑습니다 .

 자동양면원고이송장치 B1-PC 가 장착된 경우

1129 *

1678

 70

100

100 400

1299

1178

( 단위 : mm)

*: 걸린 용지 제거
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 자동양면원고이송장치 C1-PC 가 장착된 경우

 Finisher A2( 옵션 ) 가 장착된 경우

 Finisher B1( 옵션 ) 과 측면 트레이가 장착된 경우

1129 *

1748

70

1248

100

100 400

1299 ( 단위 : mm)

*: 걸린 용지 제거

1328 *

1678

70

1178

100

50 400

1448 ( 단위 : mm)

*: 걸린 용지 제거

400

1178

100

70 50

1887

1678

1767 *

( 단위 : mm)
*: 걸린 용지 제거
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 자동양면원고이송장치 C1-PC, Finisher C3( 제본 유니트 )( 옵션 ) 과 측면 트레이가 
장착된 경우

 자동양면원고이송장치 C1-PC, Finisher C3( 제본 유니트 )( 옵션 ), 용지접기 유니트 
CD1( 옵션 ) 과 측면 트레이가 장착된 경우

 자동양면원고이송장치 C1-PC, Finisher C3( 제본 유니트 )( 옵션 ), 용지접기 유니트 
CD1( 옵션 ), 대용량트레이 B1( 옵션 ) 과 측면 트레이가 장착된 경우

80

2054

1748

70 1904 *
400   

1248

100

( 단위 : mm)
*: 걸린 용지 제거

80

2291

1748

70 2141 *
400   

1248

100

( 단위 : mm)

*: 걸린 용지 제거

80

2379

1748

25 2274 *
400   

1248

100

( 단위 : mm)
*: 걸린 용지 제거
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기계를 10 도 이상 기울이지 마십시오 . 그렇지 않으면 넘어져 부상을 입을 수 있습니
다 .

기계를 설치한 후에는 항상 캐스터에 있는 바퀴잠금장치로 고정하여 주십시오 . 그렇
지 않으면 넘어져 부상을 입을 수 있습니다 .

전선 및 케이블을 묶을 때에는 항상 당사에서 제공하는 케이블 끈과 나선형 통을 사
용하여 주십시오 . 그렇지 않으면 고장이 발생할 수 있습니다 .

기계의 성능과 상태를 최적으로 유지하려면 항상 다음 조건에서 사용하십시오 .
 온도 : 10~32℃
 습도 : 15~85%
차가운 실내 온도를 난방기구 등으로 급격하게 높이면 기계 내부에 물방울이 생겨 부
분적으로 복사되지 않을 수 있습니다 .

10 °10 ° 10 ° 10 °   뒤

   앞
  뒤  앞

       왼쪽 오른쪽

   왼쪽

오른쪽



안전하게 사용하기 위하여

25

 사
용

하
기

 전
에

1

기계 사용상의 주의

사용자용 제품 유지보수 절차는 기계과 함께 제공된 설명서에 기재되어 있습니다 . 
설명서에 명시되지 않은 방법으로 기계를 유지보수하지 마십시오 .

본 기계는 사용자가 안전한 영역에만 접근할 수 있도록 설계되어 있습니다 . 위험한 
영역은 사용자가 접근하지 못하도록 공구를 사용해야 떼어낼 수 있는 커버 또는 보호
대로 씌워져 있습니다 . 커버 또는 보호대를 절대로 떼어내지 마십시오 .

감전과 화재를 예방하려면 다음과 같은 상황에서 기계의 전원을 즉시 끄고 콘센트에
서 전원 코드를 뽑은 후 대리점에 문의하여 주십시오 .
 기계에서 연기가 나거나 표면이 이상하게 뜨거울 경우
 기계에서 이상한 소음이나 냄새가 날 경우
 전원 코드가 손상되었거나 마모된 경우
 회로차단기 , 퓨즈 , 기타 안전 장치가 작동할 경우
 기계에 액체를 쏟은 경우
 기계에 물이 들어간 경우
 기계의 일부가 손상된 경우

기계의 슬롯이나 구멍에 물체를 넣지 마십시오 .
기계 위에 다음과 같은 물건은 올려놓지 마십시오 .
 화병 , 컵과 같이 물이 담긴 용기
 스테이플이나 클립과 같은 금속류
 무거운 물건
기계에 액체를 쏟았거나 금속물질이 들어간 경우에는 감전이나 화재가 발생할 수 있
습니다 .

먹지나 코팅용지 등 전도율이 높은 용지는 사용하지 마십시오 . 용지가 걸리면 단락
되어 화재가 발생할 수 있습니다 .

기계를 청소할 때에는 지정된 전용 청소 용품만 사용하여 주십시오 . 다른 용품을 사
용하면 성능이 저하될 수 있습니다 . 분사식 클리너는 불이 붙거나 폭발할 수 있기 때
문에 사용하지 마십시오 .

걸린 용지를 제거하기 위해 트레이를 빼낼 경우에는 당사의 대리점에 문의하여 주십
시오 . 트레이를 함부로 빼내지 마십시오 . 부상의 원인이 될 수 있습니다 .

제품과 함께 제공된 미디어 ( 예를 들어 , CD-ROM, DVD) 를 재생할 때는 지원되는 
장치를 사용하십시오 . 그렇지 않으면 큰 소리로 스피커 또는 청력 손상을 입을 수 있
습니다 .

전기식과 기계식 안전 스위치가 작동하는지 확인합니다 . 안전 스위치에 자기성 
물체를 가까이 두지 마십시오 . 자기성 물체로 인해 기계가 돌발적인으로 작동하
여 부상이나 감전을 입을 수 있습니다 .

본 기계에는 누전 차단기가 설치되어 있습니다 . 누전이 발생하면 누전 차단기가 
자동으로 전원을 차단하여 감전이나 화재를 예방합니다 .
누전 차단기는 보통 ON 상태로 되어 있습니다 . 1 개월에 한 번은 누전 차단기가 
정상으로 작동하는지 다음 순서에 따라 확인하여 주십시오 .
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1. 전원 스위치를 끕니다 .

2. 터치 스크린에 아무 것도 표시되지 않고 < 절전 > 버튼이 꺼졌는지 확인합니다
.

3. 앞커버를 엽니다 .

4. 주전원 스위치를 [ ] 위치로 눌러 주전원을 끕니다 .

5. <RESET> 버튼을 재설정 위치로 누릅니다 . 버튼을 누른 후에는 계속 눌린 상
태로 유지됩니다 .

<RESET> 버튼
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6. 펜 촉과 같이 끝이 뾰족한 물건으로 <TEST> 버튼을 가볍게 누릅니다 . 눌린 상
태의 <RESET> 버튼이 다시 튀어 나옵니다 . 이제 누전 차단기 점검이 끝났습
니다 .

7. <RESET> 버튼을 다시 누릅니다 . 누전 차단기가 정상적으로 작동하지 않으면 
당사에 문의하여 주십시오 .

기계 내부 깊숙히 걸린 용지 , 특히 정착부나 롤러 주위에 있는 용지는 제거하지 마
십시오 . 그렇지 않으면 부상이나 화상을 입을 수 있습니다 . 즉시 전원 스위치를 
끄고 대리점에 문의하여 주십시오 .

작동 중일 때에는 Finisher 용지 배출 부분을 만지지 마십시오 . 부상을 입을 수 있
습니다 .

걸린 스테이플 침을 제거할 때에는 주의하여 주십시오 .

사용한 스테이플이 출력 용지 밖으로 나와 있을 수 있습니다 . 스테이플에 다치지 
않도록 주의하십시오 .

안전 스위치를 절대로 만지지 마십시오 . 앞 커버가 열려 있는 경우 안전 스위치가 
활성화되어 기계가 중단됩니다 . 동전 또는 나사 드라이버로 안전 스위치에 압력
을 가하지 마십시오 . 기계가 활성화되어 다칠 수 있습니다 .

기계를 장시간 사용하거나 대량으로 복사할 때에는 환기에 유념하여 주십시오 . 
환기가 되지 않는 실내에서는 오존과 같은 냄새로 인하여 사무실 공기가 나빠질 수 
있습니다 .
적절한 환기를 통해 쾌적하고 안전한 사무실 환경을 유지하여 주십시오 .

용지의 펀치 구멍에 스테이플하지 마십시오 . 스테이플의 뾰족한 부분에 다칠 수 
있습니다 .

두꺼운 원고를 원고대 유리에 놓을 때 너무 세게 누르지 마십시오 . 원고대 유리가 
파손되어 부상을 입을 수 있습니다 .

기계를 다른 곳으로 옮길 때에는 대리점에 문의하여 주십시오 .

이어폰을 사용할 경우 볼륨을 조절하여 주십시오 . 음량이 크면 청력이 상실될 수 
있습니다 .

<TEST> 버튼
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소모품 취급 시 주의

모든 소모품은 포장이나 상자에 표기된 지침에 따라 보관하여 주십시오 .

흘린 토너 및 제품 내부 , 토너 카트리지 , 토너통 안의 잔류 토너를 진공청소기로 청
소하지 마십시오 .
진공청소기 안에서 불꽃점화가 발생해 폭발할 수 있습니다 .
바닥에 떨어진 토너를 닦아낼 경우에는 빗자루나 젖은 헝겊으로 닦아 주십시오 . 많
은 양의 토너를 쏟은 경우에는 대리점에 문의하여 주십시오 .

토너 카트리지를 불 속에 버리지 마십시오 . 카트리지에 남아있는 토너에 불이 붙어 
폭발할 수 있으며 그로 인해 화상을 입을 수 있습니다 .
다 사용한 토너 카트리지는 당사의 대리점에 연락하여 폐기 처분합니다 .

폐토너 회수통을 불 속에 버리지 마십시오 . 토너에 불이 붙어 폭발할 수 있으며 그로 
인해 화상을 입을 수 있습니다 .
다 사용한 폐토너 회수통은 대리점에 연락하여 폐기 처분합니다 .

드럼 및 토너 카트리지는 어린이 손에 닿지 않는 장소에 보관하여 주십시오 . 실수로 
토너를 마신 경우에는 토너를 토해 내고 , 물로 여러 번 헹구고 , 물을 마신 후 신속히 
의사의 진단을 받습니다 .

드럼 및 토너 카트리지를 교환할 때에는 토너가 흩날릴 수 있으므로 주의하여 주십시
오 . 흩날린 경우에는 토너가 피부나 옷에 묻거나 , 토너를 흡입 또는 눈이나 입에 들
어가지 않도록 주의하여 주십시오 .

토너가 피부나 옷에 묻었을 경우에는 비눗물로 잘 씻어 주십시오 .
토너 분진이 눈에 들어갔으면 통증이 멈출 때까지 적어도 15 분 정도 물로 씻어 주십
시오 . 상황에 따라 의사의 진단이 필요할 수도 있습니다 .
토너 분진을 흡입한 경우 공기가 맑은 곳으로 이동한 후 물로 여러 번 헹구어 주십시
오 .
토너를 마신 경우에는 마신 토너를 토해 내고 , 물로 여러 번 헹구어 낸 후 신속히 의
사의 진단을 받습니다 .
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경고 및 주의 라벨

본 기계에 표시 및 함께 제공된 경고사항을 항상 준수하여 주십시오 .
화상과 감전을 예방하려면 " 고온 " 또는 " 고전압 " 으로 표시된 부분을 만지지 마십
시오 .
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규정

B 급 기기 ( 가정용 방송통신기기 )

제품 안전 인증 (CB)

본 기계는 다음 기관에서 다음 기준을 준수한다는 것이 입증되었습니다 .

기관                            기준     

[TUV Rheinland        IEC60950-1:ed. 2]

기타

무선 기기에 대한 법규 사항 （옵션 : TWN4 MIFARE NFC, OMNIKEY 
5127CK MINI）

이 기기는 가정용 (B 급 ) 전자파적합기기로서 주로 가정에서 사용하는 것을 목적으
로 하며 , 모든 지역에서 사용할 수있습니다 .

본 제품은 약한 전자기파를 방출합니다 . 심장 박동 조절 장치와 같은 의료 장치를 이식
했거나 몸이 불편한 경우에는 즉시 본 제품으로부터 접근을 피하고 의사의 진단을 받
습니다 .

해당 무선설비는 운용 중 전파혼신 가능성이 있음
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환경에 대하여

 환경 보호와 자원의 효율적인 사용을 위해 Fuji Xerox는 반환된 토너 카트리지와 드럼 
카트리지의 부품을 재생 또는 열회수 등을 통해 재활용하고 있습니다 .

 사용한 토너 카트리지와 드럼 카트리지는 규정에 따라 처리해야 합니다 . 토너 카트리
지와 드럼 카트리지를 열지 마시고 대리점에 반환하여 주십시오 .
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복사 금지 사항

특정 문서를 복사하거나 프린트하면 법을 위반하게 될 있습니다 . 위법이 적발되면 벌금
이 부과되거나 구속될 수 있습니다 . 다음은 복사나 프린트가 불법이 될 수 있는 항목의 
예입니다 .

 화폐

 지폐 및 수표

 은행 및 정부 채권 및 증권

 여권 및 신분증명서

 저작권 소유자의 동의를 얻지 못한 저작물 및 상표

 우표 및 기타 유통 증권

이 리스트는 포괄적이지 않으며 완전성과 정확성에 대하여 당사는 어떠한 책임도 지지 
않습니다 . 의문사항은 법률 담당자에 문의하여 주십시오 .



2
2 제품 개요
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기계 구성 요소

다음은 기계 구성 요소와 기능에 대해 설명합니다 .

2 단 트레이 모듈 모델 및 대용량 트레이 B1( 옵션 )

1 원고대 커버
원고를 제자리에 고정합니다 .

2 원고대
원고를 놓는 곳입니다 .

3 전원 스위치
기계의 전원을 켜거나 끕니다 .

참고
 " 전원 " (P.45) 을 참고하여 주십시오 .

4 조작부
조작 버튼 , LED 램프 , 터치 스크린으로 구성되어 있습니다 .

참고
 " 조작부 " (P.55) 를 참고하여 주십시오 .

5 배출 트레이 2
중앙트레이를 두 층으로 나눠 출력물을 배출합니다 .

6 중앙 트레이 - 하단 ( 배출트레이 )
복사물 및 인쇄물을 인쇄면이 아래로 향하게 하여 배출합니다 .

7 앞커버
소모품을 교체하려면 이 커버를 엽니다 .

6

7

8

9

12
13

14

1

4
5

3
2

16

10

11

15
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8 트레이 1, 2, 3, 4
용지를 세팅합니다 .

9 고정식 바퀴
기계를 설치할 장소로 옮긴 후 바퀴를 고정합니다 .

10 트레이 6( 대용량트레이 B1)( 옵션 )
용지를 보급합니다 .

11 트레이 6 위커버
트레이 6 을 왼쪽으로 옮긴 후 커버를 열어 걸린 용지를 제거합니다 .

12 트레이 5( 수동 )
두꺼운 종이나 기타 특수지와 같이 트레이 1 ∼ 4, 6 에 넣을 수 없는 표준 외 용지를 보
급하는 데 사용합니다 .

13 Smart WelcomEyes (SWE) 전기 센서
SWE 전기 센서는 계속해서 작동하며 감지 가능 영역에서 인체를 감지하면 SWE 반사 
센서가 작동되기 시작합니다 .

14 Smart WelcomEyes (SWE) 반사 센서
SWE 전기 센서가 인체를 감지하면 SWE 반사 센서가 작동되기 시작하며 마찬가지로 
인체를 감지하면 기계가 절전모드를 종료합니다 .
SWE 반사 센서가 인체를 감지하는 동안 기계는 설정을 자동으로 재설정하지 않으며 절
전모드로 전환되지도 않습니다 .

15 Smart WelcomEyes (SWE) 액세스 램프
SWE 반사 센서가 인체를 감지하는 동안 액세스 램프가 켜집니다 .

16 측면 트레이
복사물 및 인쇄물의 인쇄면을 위로 향하게 하여 배출합니다 .

텐덤 트레이 모듈

1 트레이 4
용지를 보급합니다 .

2 트레이 3
용지를 보급합니다 .

2

1
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기계의 왼쪽 및 뒤쪽

1 왼쪽 상단 커버
걸린 용지를 제거하려면 해제 레버를 들어 올려 이 커버를 엽니다 .

2 왼쪽 하단 커버
걸린 용지를 제거하려면 이 커버를 엽니다 . 트레이 6 이 설치되어 있는 경우 트레이 6
을 왼쪽으로 옮긴 후 이 커버를 엽니다 .

3 조정용 받침대
기계가 넘어지는 것을 방지합니다 . 기계를 설치할 장소로 옮긴 후 이 조절 장치가 바닥
에 닿을 때까지 시계방향으로 돌립니다 .

4 <RESET> 버튼
누전이 감지되면 자동으로 기계의 전원이 꺼집니다 .

5 오른쪽 뒤 커버
이 커버가 장착되었는지 확인합니다 . 인터페이스 케이블 연결 시 이 커버를 엽니다 .

6 이더넷 인터페이스 커넥터
네트워크 케이블에 연결합니다 .

7 USB 3.0 인터페이스 커넥터
프린트용 USB 메모리 케이블을 연결합니다 .

8 USB 2.0 인터페이스 커넥터
메모리 카드 리더기 또는 USB 메모리 장치 케이블에 연결합니다 .

보충
 메모리 카드 리더기와 USB 메모리 장치를 기계에 동시에 연결할 수 없습니다 . 기계는 먼저 연결된 장

치를 인식합니다 .

9 2 차 Ethernet 커넥터 ( 옵션 )
네트워크 케이블에 연결합니다 .

4

5           

2

3

16

8
7

9

이 보기는 사용하는 모델에 따라 다릅

니다 .
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내부

1 핸들
드럼 카트리지를 교환할 때 이 핸들을 잠금 해제합니다 .

2 토너 카트리지
Black(K), Cyan(C), Magenta(M), Yellow(Y) 토너 ( 이미지 형성 분말 ) 가 들어 있습니
다 .

3 주전원 스위치
기계의 주전원 스위치를 켜거나 끕니다 . 기계관리자의 지시를 따라 주십시오 .

중요
 항상 전원을 먼저 끈 후에 주전원을 꺼 주십시오 . " 전원 " (P.45) 을 참고하여 주십시오 .

4 토너 회수통 (R5)
폐토너를 회수합니다 .

5 운반 박스
드럼 카트리지를 교환하거나 기계 내부를 청소할 때 이 박스를 제거합니다 .

6 드럼 카트리지 (R1, R2, R3, R4)
드럼 R1, R2, R3, R4 가 들어 있습니다 .

7 정착부 (R8)
용지에 토너를 정착합니다 . 매우 뜨거우므로 만지지 마십시오 .

1

2

3

4

5     

6 

7 
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전화선 커넥터

1 TEL
기계를 전화기에 연결할 때 사용합니다 .
전화 이외의 장치 ( 팩스등 ) 를 연결하지 말아 주십시오 .

2 LINE 1( 회선 1)
전화선에 연결할 때 이 커넥터를 사용합니다 .

3 LINE 2( 회선 2)
전화선에 연결할 때 이 커넥터를 사용합니다 .

4 LINE 3( 회선 3)
전화선에 연결할 때 이 커넥터를 사용합니다 .

보충
 괄호안의 회선 1, 회선 2 또는 회선 3 은 터치 스크린에 표시되는 이름입니다 .

 일부 모델에서는 팩스 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 
고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

 LINE 2( 회선 2) 및 LINE 3( 회선 3) 은 옵션입니다 .

 ISDN 연결을 사용할 수 없습니다 .

 TEL 에 연결된 외부 전화 수화기로 통화할 경우 , LINE 1 에 연결된 전용 회선만 사용할 수 있습니다 . 
(LINE 2, LINE 3 은 사용할 수 없습니다 .)

4

3 2 1
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자동양면원고이송장치 B1-PC

1 확인 램프
원고가 바르게 보급되면 점등됩니다 .

2 레버
걸린 용지를 제거하려면 이 레버를 돌립니다 .

3 왼쪽 커버
걸린 용지를 제거하려면 이 커버를 엽니다 .

4 원고 가이드
이 가이드를 사용하여 원고 가장자리를 정렬합니다 .

5 원고이송트레이
원고를 보급합니다 .

6 원고 스토퍼
배출트레이에서 원고가 떨어지지 않도록 합니다 .

7 원고 배출트레이
스캔한 원고를 배출합니다 .

8 뒷면 등속이송유리
보급된 원고의 뒷면을 스캔합니다 .

9 앞면 등속이송유리
보급된 원고의 앞면을 스캔합니다 .

보충
 명시적으로 둘 중 하나로 제한하지 않는 한, 이 설명서에서 "원고이송장치"는 자동양면원고이송장치 

B1-PC 와 자동양면원고이송장치 C1-PC 을 모두 의미합니다 .

1 

2 

3 4 5      

6 
7 

8 

9 
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자동양면원고이송장치 C1-PC

1 확인 램프
원고가 바르게 보급되면 점등됩니다 .

2 왼쪽 커버
걸린 용지를 제거하려면 이 커버를 엽니다 .

3 위커버
걸린 용지를 제거하려면 이 커버를 엽니다 .

4 원고 가이드
이 가이드를 사용하여 원고 가장자리를 정렬합니다 .

5 원고이송트레이
원고를 보급합니다 .

6 원고 스토퍼
배출트레이에서 원고가 떨어지지 않도록 합니다 .

7 원고 배출트레이
스캔한 원고를 배출합니다 .

8 뒷면 등속이송유리
보급된 원고의 뒷면을 스캔합니다 .

9 앞면 등속이송유리
보급된 원고의 앞면을 스캔합니다 .

보충
 명시적으로 둘 중 하나로 제한하지 않는 한, 이 설명서에서 "원고이송장치"는 자동양면원고이송장치 

B1-PC 와 자동양면원고이송장치 C1-PC 을 모두 의미합니다 .

1 
2 

3 4 5 

6 

7 

8 

9 
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 Finisher A2( 옵션 )

1 중앙트레이
복사물이나 인쇄물을 배출합니다 .

2 확장 트레이
배출된 원고가 트레이에서 떨어지지 않도록 합니다 .

중요
 가로 방향 출력용 확장 트레이를 확장합니다 .

3 Finisher A2
복사물이나 인쇄물을 스테이플로 철합니다 .

4 스테이플 카트리지
스테이플이 들어 있습니다 . 스테이플을 교체 / 추가하거나 걸린 스테이플을 제거하려
면 이 카트리지를 꺼냅니다 .

5 앞커버
스테이플을 교체하거나 걸린 스테이플을 제거하려면 이 커버를 엽니다 .

6 위커버
걸린 용지를 제거하려면 이 커버를 엽니다 .

보충
 Finisher A2 는 옵션입니다 . 이 설명서에서는 Finisher A2, Finisher B1, Finisher C3 의 공통 기능을 설

명할 때 "Finisher" 라고 칭합니다 .

3

2
1

4
5
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 Finisher B1( 옵션 )

1 트레이 부착품
A4 나 B5 용지를 스테이플로 철하지 않고 Finisher 트레이로 배출할 경우 이 부품을 
설치합니다 .

참고
 자세한 내용은 "Finisher B1 에 트레이 부착품 설치 " (P.74) 를 참고하여 주십시오 .

2 제본 유니트 ( 옵션 )
접힌 출력물을 스테이플로 철합니다 .

3 제본 유니트 측면 커버
제본 스테이플 카트리지를 교환하려면 이 커버를 엽니다 .

4 제본 스테이플 카트리지
스테이플이 들어 있습니다 . 스테이플을 교체 / 추가하거나 걸린 스테이플을 제거하려
면 이 카트리지를 꺼냅니다 .

5 위커버
걸린 용지를 제거하려면 이 커버를 엽니다 .

6 Finisher 트레이
스테이플 처리되거나 접힌 출력물을 배출합니다 .

7 용지접기 유니트
출력물을 반으로 접습니다 .

8 스테이플 카트리지
스테이플이 들어 있습니다 .

9 앞커버
걸린 용지를 제거하거나 스테이플을 교체하려면 이 커버를 엽니다 .

14
13

12

11

3

4
5
6
7

9

10

2

1
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10 Finisher B1 
복사물이나 인쇄물을 스테이플로 철합니다 .

11 이송부의 앞면 커버
펀치 작업으로 생긴 종이 조각을 버리려면 이 커버를 엽니다 .

보충
 이 커버를 열기 전에 기계의 앞커버를 엽니다 .

12 펀치 회수통
펀치에서 펀치 작업을 생긴 종이 조각을 회수합니다 .

13 US 2/3 공 펀치 키트 ( 옵션 )
2/4 공 펀치 키트 ( 옵션 )
출력물에 구멍을 뚫습니다 .

보충
 US 2/3공 펀치 키트(미국 표준)를 사용하는 경우 두 개의 구멍 간격은 70mm이며, 2/4공 펀치 키트를 

사용하는 경우에는 80mm 입니다 .

14 중앙트레이 (Finisher 이송부의 위커버 )
Finisher 트레이로 배출할 수 없는 복사물이나 인쇄물을 배출합니다 . 걸린 용지를 제거
하려면 이 커버를 위쪽으로 당깁니다 .

보충
 중앙트레이로 배출되는 출력물은 지속적으로 제거하여 주십시오 .

 Finisher B1 은 옵션입니다 . 이 설명서에서는 Finisher A2, Finisher B1, Finisher C3 의 공통 기능을 설
명할 때 "Finisher" 라고 칭합니다 .

 Finisher B1에 연결하는 전원 코드는 본 기계 전용 연결 코드입니다. 이 코드를 본 기계가 아닌 다른 장

치에 연결하지 마십시오 .

 Finisher C3( 옵션 ), Finisher C3( 제본 유니트 )( 옵션 ) 과 용지접기 유니트 CD1( 옵션 )

1 두번접기용 배출트레이 버튼 ( 용지접기 유니트 CD1 이 설치된 경우에만 이 기능을 사
용할 수 있습니다 .)
두번접기용 트레이를 열려면 이 버튼을 누르십시오 .

8101112 9
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2 펀치 회수통
펀치에서 펀치 스크랩을 수집합니다 . 회수통에 폐기 스크랩을 제거합니다 .

3 배출트레이
출력물을 배출합니다 .

4 Finisher 트레이
출력물을 배출합니다 .

5 스테이플 카트리지
스테이플이 카트리지에 저장됩니다 . 스테이플 또는 지우기 스테이플을 제거하려면 이 
카트리지를 꺼냅니다 .

6 제본 트레이
제본한 책자는 이 트레이로 배출됩니다 .

7 Finisher 앞커버
걸린 용지 또는 스테이플 걸림을 해결 , 스테이플을 교체하거나 펀치 스크랩을 버리려
면 이 커버를 엽니다 .

8 제본 유니트
이 장치는 출력물을 반으로 접은 후 스테이플로 철합니다 .

9 제본용 스테이플 카트리지
제본을 위한 두 개의 스테이플 카트리지가 들어 있습니다 . 스테이플을 교체 / 추가하거
나 걸린 스테이플을 제거하려면 이 카트리지를 꺼냅니다 .

10 두번접기용 배출트레이 ( 용지접기 유니트 CD1 이 설치된 경우 )
두 번 접은 출력물을 배출합니다 .

11 용지접기 유니트 커버 ( 용지접기 유니트 CD1 이설치된 경우 )
걸린 용지를 제거하려면 이 커버를 엽니다 .

12 Finisher 이송부의 중앙트레이 (Finisher 이송부의 위커버 )
배출트레이 또는 Finisher 트레이로 배출할 수 없는 복사물이나 인쇄물을 배출합니다 .
걸린 용지를 제거하려면 이 커버를 위쪽으로 당깁니다 .

보충
 중앙트레이로 배출되는 출력물은 지속적으로 제거하여 주십시오 .

 Finisher C3 과 Finisher C3( 제본 유니트 ) 은 옵션입니다 . 이 설명서에서는 Finisher A2, Finisher B1, 

Finisher C3 의 공통 기능을 설명할 경우 "Finisher" 라고 칭합니다 .
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전원

본 기계에는 전원 스위치와 주전원 스위치가 설치되어 있습니다 .

푸쉬버튼 전원 스위치

기계를 사용하려면 푸쉬버튼 전원 스위치를 눌러 전원을 켜 주십시오 . 예열이 끝나면 
기계를 조작할 수 있습니다 .

주전원 스위치

주전원 스위치를 [ ] 위치로 누릅니다 . 조작부 오른쪽의 < 주전원 > 램프가 꺼지고 기
계의 전원이 꺼집니다 . 기계에 케이블을 연결하거나 기계를 청소하는 경우 이외에는 
주전원을 끄지 마십시오 . 주전원을 끄면 팩스 기능 사용 시 메모리의 데이터가 지워질 
수 있습니다 .

주전원 켜기

다음은 주전원을 켜는 방법에 대해 설명합니다 .

중요
 주전원을 켰다가 바로 끄지 마십시오. 하드 디스크 및 메모리에 손상을 주거나 오작동의 원인이 될 수 

있습니다 .

1 전원 코드가 바르게 꽂혀 있는지 확인합니다 .

2 앞커버를 엽니다 .

전원 스위치

주전원 스위치
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3 주전원 스위치를 [|] 위치로 눌러 주전원을 켭니다 .

조작부의 < 주전원 > 램프가 점등합니다 .

4 앞커버를 닫습니다 .

전원 켜기

다음은 전원을 켜는 방법에 대해 설명합니다 .

하루 업무가 끝나거나 장시간 기계를 사용하지 않을 경우에는 기계의 전원을 꺼 주십시
오 .

잠시 기계를 사용하지 않는 동안에는 절전 기능을 사용하여 전력 소모를 줄일 수 있습
니다 .

참고
 절전 기능에 대한 자세한 내용은 " 절전모드 " (P.52) 를 참고하여 주십시오 .

중요
 기계의 전원을 끄면 기계의 모든 기능이 중지됩니다 . 팩스 수신 등의 작업으로 하루 종일 기계를 사용

하는 경우에는 전원을 끄지 마십시오 .

1 푸쉬버튼 전원 스위치를 눌러 기계의 전원을 켭니다 .
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보충
 " 기다려 주십시오 ." 라는 메시지는 기계가 예열 중임을 나타냅니다 . 예열 중에는 기계를 사용할 수 없

습니다 .

 기계 전원이 켜지지 않는 경우에는 다음 사항을 점검하여 주십시오 .

 전원 코드가 꽂혀 있는지 여부

 주전원 스위치가 켜져 있는지 여부 

 <RESET> 버튼이 설정되어 있고 눌려 있는지 여부

전원 끄기

다음은 전원을 끄는 방법에 대해 설명합니다 .

중요
 기계의 전원을 끄면 기계의 모든 기능이 정지됩니다 . 팩스 수신 등의 작업으로 하루 종일 기계를 사용

하는 경우에는 전원을 끄지 마십시오 .

보충
 매일 같은 시간에 기계의 전원이 자동으로 꺼지도록 설정할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용

설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 절전모드 설정 " > " 전원 자동 제어 " 를 참고하여 주
십시오 .

1 전원을 끄기 전에 모든 복사 또는 프린트 작업의 완료 여부를 확인합니다 . 또한 , < 데
이터 > 램프가 깜빡이지 않는지 확인합니다 .

중요
 다음과 같은 경우에는 기계의 전원을 끄지 마십시오 . 전원을 끄면 처리 중인 데이터가 지워질 수 있습

니다 .

 데이터 수신 중일 때

 프린트 작업 중일 때

 복사 작업 중일 때

 스캔 작업 중일 때

 기계의 전원을 끌 때에는 출력물이 배출되고 난 후 5 초 정도 기다렸다가 꺼 주십시오 .

2 푸쉬버튼 전원 스위치를 눌러 전원을 끕니다 .

<RESET> 버튼
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중요
 전원 스위치를 꺼짐 위치로 누른 후에도 잠시 동안 기계 내부에서 전원을 완전히 끄기 위한 처리 작업

이 진행됩니다 . 따라서 전원을 끈 직후에 주전원을 끄지 마십시오 .

보충
 기계 전원을 껐다가 켤 때는 터치 스크린이 어두워진 후 < 절전 > 버튼의 깜박임이 끝날 때까지 기다리

십시오 .

주전원 끄기

다음은 주전원을 끄는 방법에 대해 설명합니다 .

중요
 터치 스크린에 화면이 표시되거나 < 절전 > 버튼이 깜빡이는 동안에는 주전원 스위치를 끄지 마십시오

. 이러한 상황에서 주전원 스위치를 끄면 하드 디스크 및 메모리가 손상되거나 기계가 오작동할 수 있
습니다 .

 전원 코드를 뽑을 경우에는 주전원을 먼저 꺼 주십시오 . 주전원이 켜 있는 상태에서 전원 코드를 뽑으
면 하드 디스크 및 메모리가 손상되거나 기계가 오작동할 수 있습니다 .

1 전원이 꺼졌는지 확인합니다 .

2 터치 스크린에 아무 것도 표시되지 않고 , < 절전 > 버튼이 꺼졌는지 확인합니다 .

3 앞커버를 엽니다 .

4 주전원 스위치를 [ ] 위치로 눌러 주전원을 끕니다 .

조작부의 < 주전원 > 램프가 꺼집니다 .

5 앞커버를 닫습니다 .
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원격 제어로 전원 끄기

원격 제어로 전원을 끄는 방법에 대해 설명합니다 .

보충
 원격 제어로 전원을 끄려면 사용자 ID 와 비밀번호가 필요합니다 . 사용자 ID 와 비밀번호에 대해서는 

기계관리자에게 문의하여 주십시오 .

1 컴퓨터에서 CentreWare Internet Services 에 연결합니다 .

참고
 CentreWare Internet Services를 시작하는 방법에 관한 내용은 "CentreWare Internet Services 시작" 

(P.530) 을 참조하여 주십시오 .

2 [ 전원 끄기 ] 를 클릭합니다 .

보충
 작업이 있을 경우에는 전원을 끌 수 없습니다 .
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3 [ 확인 ] 을 클릭합니다 .
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누전 차단기

본 기계에는 누전 차단기가 장착되어 있습니다 .

누전이 발생할 경우 누전 차단기에서 전기 회로를 자동으로 차단하여 화재 발생을 예방
합니다 .

최소 한 달에 한 번 이상 누전 차단기의 작동 여부를 확인하여 주십시오 .

어스가 접속되어 있는지 확인해 주십시오 . 접지되어 있지 않으면 누전 차단기가 제대
로 작동할 수 없어 감전을 일으킬 수 있습니다 .

누전 차단기에 문제가 발생할 경우에는 당사의 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

참고
 누전 차단기가 정상적으로 작동하는지 여부를 확인하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 안전하게 사용

하기 위하여 " (P.19) 를 참고하여 주십시오 .
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절전모드

본 기계에 설치된 절전 기능은 기계의 전원 공급을 줄여 전력 소모를 감소시킵니다 .

절전 기능에는 저전력모드와 Sleep 모드의 두 가지 모드가 있습니다 .

저전력모드

이 모드에서는 조작부와 정착부에 공급되는 전력량을 낮춰 전력 소모를 줄입니다 .

보충
 기계가 저전력모드에 들어가면 정착부에 전원 공급이 중지됩니다 .

Sleep 모드

이 모드에서는 하드 디스크 드라이브와 같은 장치로 전원 공급이 중단되고 전력량이 저
전력모드보다 더 낮아집니다 .

절전모드 전환

기계가 절전모드로 전환되면 터치 스크린이 꺼지고 조작부의 < 절전 > 버튼이 켜집니다
.

다음 경우에 기계가 절전모드로 전환됩니다 .

 < 절전 > 버튼을 누르는 경우

 절전모드로 전환될 때까지 기계를 조작하지 않았을 경우, 데이터가 수신되지 않았을 
경우 , 작업을 실행하지 않았을 경우

 절전모드로 전환될 때까지 Smart WelcomEyes 가 인체를 감지하지 않았을 경우

참고
 절전모드로 전환되는 주기를 변경하는 방법은 관리자 사용설명서의 "사용하기 전에" > "절전모드" > 

" 절전모드 전환 주기 변경 " 을 참고하여 주십시오 .

보충
 기계에 용지 걸림 , 소모품교환 등 에러가 표시될 경우 절전모드로 전환되지 않습니다 .

 인증 기능을 사용할 때 절전모드로 전환하면 인증이 해제됩니다 .

 온열모드가 작동되면 Sleep 모드로 전환되지 않습니다 .

 < 절전 > 버튼을 누른 경우 , 5 초후에 절전모드로 전환됩니다 .

 터치 스크린이 꺼진 후 바로 < 절전 > 버튼을 누르거나 기계가 절전모드로 완전히 전환되기 전에 < 절전
> 버튼을 누르면 절전 해제에 시간이 걸릴 수 있습니다 . 기계가 절전 해제 조작을 접수할 때까지 몇초
간 기다려서 다시 < 절전 > 버튼을 눌러 주십시오 .

 [공백 페이지 절약]이 활성화된 경우에는 절전모드로 전환되지 않습니다. [공백 페이지 절약]에 대한 
자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 동작 제어 " > " 공백 
페이지 절약 " 을 참고하여 주십시오 .

 <절전> 버튼을 누른 후 절전 상태를 유지하려면 기계에서 충분한 거리를 유지해야 합니다. 이 버튼을 
누른 후 지정된 시간이 경과되면 기계의 인체 감지 센서가 인체 감지를 시작하고 절전모드를 해제합
니다 .

절전모드 해제

다음 경우에 기계가 절전모드가 해제됩니다 .

 조작부의 < 절전 > 버튼을 누르는 경우

 프린트 및 팩스와 같은 작업을 수신하는 경우

 CentreWare Internet Services 에서 [ 적용 ] 을 선택하는 경우

 원고이송장치에 원고를 세트하는 경우
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 원고대 커버를 여는 경우

 기계의 Smart WelcomEyes 로 인체를 감지하는 경우

 앞커버 열기

보충
 기계가 Sleep 모드인 경우 , 절전 모드가 해제되는데는 저전력 모드보다 더 시간이 걸립니다 .

다음 장치가 기계에 연결되어 있고 사용자가 다음 조작을 수행할 경우 , < 절전 > 버튼을 
누르지 않고 저전력모드를 비활성화할 수 있습니다 .

 IC 카드 리더기 ( 옵션 ) 에 카드를 대는 경우

보충
 기계가 Sleep 모드인 경우에는 위의 작업을 실행해도 Sleep 모드를 해제할 수 없습니다 . 위의 옵션이 

설치되어 있는 경우 , 저전력 모드에서 Sleep 모드로 전환될 때까지 경과되는 시간을 길게 설정하는 
방법으로 자동 복귀가 가능합니다 .

 기계는 IC 카드 리더기(옵션)를 연결하는 동안 Sleep 모드로 들어갈 때, 절전 모드를 종료하는 데 시간
이 오래 걸릴 수 있습니다 .

사용하는 장치만 절전모드 종료

본 기계에는 절전모드를 종료할 경우 , 해당 작업에 사용하는 장치에만 전력을 공급하
여 전력 소모를 감소하는 기능이 탑재되여 있습니다 .

< 절전 > 버튼을 눌러도 터치 스크린은 켜지지만 원고이송장치와 출력 장치는 여전히 
절전상태에 있습니다 . 터치 스크린에서 기능을 선택하면 해당 기능을 실행함에 필요한 
부분에만 전력이 공급됩니다 .

보충
 프린트 작업 및 수신팩스 프린트 작업을 수신할 경우 , 터치 스크린은 켜지지 않고 출력 장치만 절전상

태를 종료하고 프린터를 시작합니다 .

 저장된 프린트 작업 ( 문서보호 프린트 , 시각지정 프린트 , 인증 프린트 , 개인 프린트 ), 다이렉트 팩스 , 
메일박스 수신 등의 작업을 수신할 경우 , CentreWare Internet Services 로부터 메일박스를 사용할 
경우 , 터치 스크린은 켜지지 않고 하드 디스크만 절전상태를 종료합니다 .

절전상태에서 용지를 보급하거나 소포품을 교환할 경우 , 용지나 새 소모품의 정보를 
취득할 수 없습니다 . < 절전 > 버튼을 누르고 < 기계 확인 ( 사용매수확인 )> 버튼을 누
른 다음 용지를 보급하거나 소모품을 교환하여 주십시오 .

Smart WelcomEyes

본 기계에서는 Smart WelcomEyes 라는 인체 감지 기능을 제공합니다 . Smart 
WelcomEyes 가 기계 정면 약 35 cm 의 범위 내에서 인체를 감지하면 다음과 같이 동
작합니다 .

 자동으로 절전모드를 해제

기계가 인체를 감지하면 절전모드는 자동으로 해제되어 종료됩니다 .

 절전모드로 전환 금지

인체를 감지하면 기계는 절전모드 모드로 전환되지 않습니다 .

 자동 복귀 금지

인체를 감지하면 자동 복귀 및 작업 자동 해제와 같은 타이머 제어 조작은 작동하지 
않습니다 .

인체를 감지하면 Smart WelcomEyes 표시등이 점등됩니다 .
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보충
 Smart WelcomEyes 의 일부 혹은 전부 기능을 중지하는 기능에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명

서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 절전모드 설정 " > "Smart WelcomEyes" 를 참고하여 주
십시오 .

 카메라와 같은 빛을 반사하는 소재의 옷을 입은 경우 기능이 제대로 작동하지 않을 수 있습니다 .

 Smart WelcomEyes 의 감지 범위는 약 60cm 의 범위까지 변경할 수 있습니다 . 자세한 내용은 당사의 
고객 지원 센터에 문의하십시오 .
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조작부

다음은 조작부 구성 요소의 이름과 기능에 대해 설명합니다 .

1 < 메뉴 > 버튼
메뉴 화면을 표시하려면 이 버튼을 누릅니다 .

참고
 메뉴 화면에 표시되는 기능을 변경할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사용하기 전

에 " > " 조작부 사용자정의 " > " 메뉴 화면 설정 " > " 메뉴 " 를 참고하여 주십시오 .

2 터치 스크린
기계 조작에 필요한 메시지와 여러 기능에 해당하는 버튼을 표시합니다 . 터치 스크린
을 직접 눌러 작업을 지시하고 기능을 설정할 수 있습니다 .

3 < 인증 > 버튼
사용자가 기계관리자 모드 , 인증 모드 또는 집계관리 모드로 인증되면 점등됩니다 .
기계관리자 모드 , 인증 모드 또는 집계관리 모드로 로그인할 수 있는 사용자 ID 입력 화
면을 표시하려면 이 버튼을 누릅니다 .
해당 모드를 해제하려면 이 버튼을 눌러 주십시오 .

4 < 작업확인 > 버튼
현재 실행하고 있는 작업을 확인 / 취소하거나 저장된 작업을 프린트하거나 완료된 작
업을 확인하려면 이 버튼을 누릅니다 .

5 < 기계확인 ( 사용매수확인 )> 버튼
기계의 상태 및 사용매수를 확인하거나 , 소모품의 상태를 확인하거나 , 리포트를 프린
트하려면 이 버튼을 누릅니다 .

6 < 절전 > 버튼
일정 시간 동안 기계를 사용하지 않으면 기계에서 전력 소모량을 줄여 절전모드로 전환
합니다 . 절전모드가 활성화되면 < 절전 > 버튼이 점등됩니다 .
절전모드로 전환하거나 종료하려면 이 버튼을 누릅니다 .
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7 푸쉬버튼 전원 스위치
기계의 전원을 켜거나 끕니다 .

참고
 " 전원 " (P.45) 를 참고하여 주십시오 .

8 < 긴급작업 > 버튼
기계에서 다른 작업을 처리하도록 하기 위해 현재 진행되고 있는 복사 또는 프린트 작
업을 중지하려면 이 버튼을 누릅니다 . 긴급작업 모드에서는 < 긴급작업 > 버튼의 램프
가 켜집니다 . < 긴급작업 > 버튼을 한 번 더 누르면 긴급작업 모드가 종료되고 앞에서 
중지되었던 작업이 다시 시작됩니다 .

참고
 긴급작업 모드에 관한 참고 및 제한 사항에 관한 자세한 내용은  관리자 사용설명서의 "부록" > "참고 

및 제한 사항 " > " 긴급작업 모드에 대한 참고 및 제한 사항 " 을 참고하십시오 .

9 < 재설정 > 버튼
사용자가 지정한 설정을 기본값으로 복원합니다 . 기계가 처음 켰을 때와 같은 상태로 
복원됩니다 .

10 < 정지 > 버튼
현재 진행되고 있는 작업이나 통신을 정지하려면 이 버튼을 누릅니다 .

11 < 시작 > 버튼
원고의 스캔을 시작하려면 이 버튼을 누릅니다 .

12 < 주전원 > 램프
주전원 스위치가 켜진 경우 점등합니다 .

보충
 주전원이 켜지지 않은 경우에는 전원 스위치를 켜도 기계에 전원이 들어오지 않습니다 .

13 < 에러 > 램프
시스템 오류 발생 시 깜빡입니다 .
용지걸림 , 용지 또는 토너 부족을 포함하여 시스템 오류 이외의 문제가 기계에 발생한 
경우에는 이 램프가 켜집니다 .

참고
 < 에러 > 램프가 깜빡이는 경우 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

 <에러> 램프가 점등되는 경우 관리자 사용설명서의 "문제 해결" > "기계 문제"를 참고하여 주십시오.

14 < 데이터 > 램프
기계에서 클라이언트에게 데이터를 전송하거나 클라이언트로부터 데이터를 수신할 경
우에 깜빡입니다 .
기계의 메모리에 데이터가 저장될 때 , 수신된 팩스가 출력 대기 중일 때 또는 팩스가 메
일박스에 저장될 때 이 램프가 켜집니다 .

참고
 메일박스 리스트에 저장된 스캔 파일을 확인할 수 있습니다 . 메일박스 리스트에 대한 자세한 내용은 

관리자 사용설명서의 " 기계확인 " > " 기계 상태 리포트 출력 " > " 리포트 / 리스트 출력 " > " 메일박
스 리스트 " 를 참고하여 주십시오 .

 축적 문서 리스트에서 저장된 팩스 파일을 확인할 수 있습니다 . 축적 문서 리스트에 대한 자세한 정보
는 관리자 사용설명서의 " 기계확인 " > " 기계 상태 리포트 출력 " > " 리포트 / 리스트 출력 " > " 작업
확인 / 통신관리 리포트 " > " 축적 문서 리스트 " 를 참고하여 주십시오 .

 <데이터> 램프의 점등 패턴을 변경할 수 있습니다. 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등
록 " > " 공통 설정 " > " 기타 설정 " > " 데이터 램프의 점등 패턴 " 을 참고하여 주십시오 .

15 < 단축 > 버튼
팩스 또는 메일 송신 시 단축번호가 지정된 수신국을 지정하려면 이 버튼을 누릅니다 .

16 < 복귀 (C)> 버튼
숫자 버튼으로 입력한 숫자 값을 취소하려면 이 버튼을 누릅니다 .

17 < 일시정지 > 버튼
수신국 번호에 일지정지를 삽입하려면 이 버튼을 누릅니다 .
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18 숫자 버튼
숫자 버튼을 사용하여 복사 매수 , 비밀번호 , 기타 숫자 값을 입력할 수 있습니다 .

19 < 등록 1 버튼 > ( 복사 )
이 버튼에는 기본적으로 " 복사 " 기능이 지정되어 있습니다 .
[ 복사 ] 화면을 표시하려면 이 버튼을 누릅니다 .

참고
 버튼에 기능을 지정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사용하기 전에" > "조작부 

사용자정의 " > " 등록 버튼에 기능 지정 " 을 참고하여 주십시오 .

20 < 등록 2 버튼 > ( 팩스 )
이 버튼에는 기본적으로 " 팩스 " 기능이 지정되어 있습니다 .
[ 팩스 ] 화면을 표시하려면 이 버튼을 누릅니다 .

보충
 이 버튼을 사용하여 팩스 기능을 사용하려면 팩스 키트 ( 옵션 ) 을 설치해야 합니다 .

참고
 버튼에 기능을 지정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사용하기 전에" > "조작부 

사용자정의 " > " 등록 버튼에 기능 지정 " 을 참고하여 주십시오 .

21 < 등록 3 버튼 > ( 설정확인 )
이 버튼에는 기본적으로 " 설정확인 " 기능이 지정되어 있습니다 .
[ 설정확인 ] 화면에서 기본 설정값이 변경된 복사 , 팩스 , 스캔 기능의 상태 리스트를 
확인할 수 있습니다 . 또한 팩스 및 메일 수신국의 세부 정보도 확인할 수 있습니다 .

참고
 버튼에 기능을 지정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사용하기 전에" > "조작부 

사용자정의 " > " 등록 버튼에 기능 지정 " 을 참고하여 주십시오 .

22 USB 메모리 슬롯
USB 2.0 메모리 카드를 여기에 직접 꽂아 주십시오 .

중요
 메모리 카드 리더나 USB 메모리의 케이블은 연결할 수 없습니다 . 메모리 카드 리더나 USB 메모리의 

케이블은 USB 허브 ( 옵션 ) 에 꽂아 주십시오 .

보충
 이 기능은 일부 모델에서는 작동하지 않습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 더 자세한 내용에 대해서

는 당사 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

23 용지 클립 트레이
용지 클립 및 스테이플 심을 놓는 데 사용됩니다 .

24 원터치 패널 ( 팩스 기능이 있는 기계에서만 사용 가능 )
원터치 버튼이 있습니다 .
패널을 뒤집으면 1~70, M01, M02 버튼이 있습니다 .
두 가지 방식으로 단축번호와 자주 쓰는 작업이 원터치 버튼에 할당됩니다 . 다음 방식 
중 한 가지를 선택하여 주십시오 .

 [ 유형 1]

1~70 버튼은 수신국 번호에 사용되어 0001~0070 의 등록된 수신국 번호에 해당하
며 M01 및 M02 버튼은 자주 쓰는 작업에 사용되어 등록된 자주 쓰는 작업 1~2 에 
해당합니다 .

 [ 유형 2]

1~60 버튼은 수신국 번호에 사용되어 0001~0060 의 등록된 수신국 번호에 해당하
며 61~70 버튼 , M01, M02 버튼은 자주 쓰는 작업에 사용되어 등록된 자주 쓰는 작
업 1~12 에 해당합니다 .
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보충
 [ 유형 1] 이 기본으로 설정되어 있습니다 .

 이 기능은 일부 모델에서는 작동하지 않습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 더 자세한 내용에 대해서
는 당사 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

참고
 원터치 버튼에 등록된 설정을 변경하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 /

등록 " > " 공통 설정 " > " 화면 / 버튼 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

25 원터치 버튼 ( 팩스 기능이 있는 기계에서만 사용 가능 )
버튼을 한 번 눌러 수신국을 지정할 수 있습니다 . 팩스 , 인터넷 팩스 , 스캔 ( 메일송신 ) 
및 스캔 (PC 저장 ) 작업에 이 버튼을 사용할 수 있습니다 .
패널을 뒤집으면 1~70, M01, M02 버튼이 있습니다 .
두 가지 방식으로 단축번호와 자주 쓰는 작업이 원터치 버튼에 할당됩니다 . 다음 방식 
중 한 가지를 선택하여 주십시오 .

 [ 유형 1]

1~70 버튼은 수신국 번호에 사용되어 0001~0070 의 등록된 수신국 번호에 해당하
며 M01 및 M02 버튼은 자주 쓰는 작업에 사용되어 등록된 자주 쓰는 작업 1~2 에 
해당합니다 .

 [ 유형 2]

1~60 버튼은 수신국 번호에 사용되어 0001~0060 의 등록된 수신국 번호에 해당하
며 61~70 버튼 , M01, M02 버튼은 자주 쓰는 작업에 사용되어 등록된 자주 쓰는 작
업 1~12 에 해당합니다 .

보충
 [ 유형 1] 이 기본으로 설정되어 있습니다 .

 이 기능은 일부 모델에서는 작동하지 않습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 더 자세한 내용에 대해서
는 당사 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

참고
 원터치 버튼에 등록된 설정을 변경하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 /

등록 " > " 공통 설정 " > " 화면 / 버튼 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

26 IC 카드 리더기 ( 옵션 )
IC 카드를 사용하는 사용자를 인증하는 데 사용됩니다 .
IC 카드를 IC 카드 리더기에 가져다 대면 기계는 IC 카드에 등록된 사용자 정보를 읽고 
사용자를 인증합니다 .

보충
 이 기능을 사용하려면 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고객 지원 센터에 문의하여 

주십시오 .

 기계가 절전모드 상태인 경우 IC 카드를 IC 카드 리더기에 가져다 대면 절전모드가 비활성화됩니다 . 
그러나 이 작업으로 Sleep 모드가 비활성화되지는 않습니다 . 자세한 내용은 " 절전모드 해제 " (P.52)
를 참고하여 주십시오 .
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대형 컬러 조작부

다음은 대형 컬러 조작부의 명칭과 기능에 대해 설명합니다 .

보충
 대형 컬러 조작부는 원터치 패널이 없으므로 원터치 버튼을 사용하여 수신국을 지정할 수 없습니다 .

1 터치 스크린
기계 조작에 필요한 메시지와 여러 기능에 해당하는 버튼을 표시합니다 . 터치 스크린
을 직접 눌러 작업을 지시하고 기능을 설정할 수 있습니다 .

2 < 데이터 > 램프
기계에서 클라이언트에게 데이터를 전송하거나 클라이언트로부터 데이터를 수신하는 
경우에 깜빡입니다 .
기계의 메모리에 데이터가 저장될 때 , 수신된 팩스가 출력 대기 중일 때 또는 팩스가 메
일박스에 저장될 때 이 램프가 켜집니다 .

참고
 메일박스 리스트에 저장된 스캔 파일을 확인할 수 있습니다 . 메일박스 리스트에 대한 자세한 내용은 

관리자 사용설명서의 " 기계확인 " > " 기계 상태 리포트 출력 " > " 리포트 / 리스트 출력 " > " 메일박
스 리스트 " 를 참고하여 주십시오 .

 축적 문서 리스트에서 저장된 팩스 파일을 확인할 수 있습니다 . 축적 문서 리스트에 대한 자세한 정보
는 관리자 사용설명서의 " 기계확인 " > " 기계 상태 리포트 출력 " > " 리포트 / 리스트 출력 " > " 작업
확인 / 통신관리 리포트 " > " 축적 문서 리스트 " 를 참고하여 주십시오 .

 <데이터> 램프의 점등 패턴을 변경할 수 있습니다. 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등
록 " > " 공통 설정 " > " 기타 설정 " > " 데이터 램프의 점등 패턴 " 을 참고하여 주십시오 .

1 2 3

4 5 6

7 8 9

0 ＃

C

1 2 3 4

20

18

19

14

5
6
7

8
9

10

11

12

131617 15



 제품 개요

60

 제
품

 개
요

2

3 < 에러 > 램프
시스템 오류 발생 시 깜빡입니다 .
용지걸림 , 용지 부족을 포함하여 시스템 오류 이외의 문제가 기계에 발생한 경우에는 
이 램프가 점등됩니다 .

참고
 < 에러 > 램프가 깜빡이는 경우 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

 <에러> 램프가 점등되는 경우 관리자 사용설명서의 "문제 해결" > "기계 문제"를 참고하여 주십시오.

4 < 주전원 > 램프
주전원 스위치가 켜진 경우 점등합니다 .

보충
 주전원이 켜지지 않은 경우에는 전원 스위치를 켜도 기계에 전원이 들어오지 않습니다 .

5 < 등록 1 버튼 > ( 복사 )
이 버튼에는 기본적으로 " 복사 " 기능이 지정되어 있습니다 . [ 복사 ] 화면을 표시하려
면 이 버튼을 누릅니다 .

참고
 버튼에 기능을 지정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사용하기 전에" > "조작부 

사용자정의 " > " 등록 버튼에 기능 지정 " 을 참고하여 주십시오 .

6 < 등록 2 버튼 > ( 팩스 )
이 버튼에는 기본적으로 " 팩스 " 기능이 지정되어 있습니다 . [ 팩스 ] 화면을 표시하려
면 이 버튼을 누릅니다 .

보충
 이 버튼을 사용하여 팩스 기능을 사용하려면 팩스 키트 ( 옵션 ) 을 설치해야 합니다 .

참고
 버튼에 기능을 지정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사용하기 전에" > "조작부 

사용자정의 " > " 등록 버튼에 기능 지정 " 을 참고하여 주십시오 .

7 < 등록 3 버튼 > ( 설정확인 )
이 버튼에는 기본적으로 " 설정확인 " 기능이 지정되어 있습니다 .
[ 설정확인 ] 화면에서 기본 설정값이 변경된 복사 , 팩스 , 스캔 기능의 상태 리스트를 
확인할 수 있습니다 . 또한 팩스 및 메일 수신국의 세부 정보도 확인할 수 있습니다 .

참고
 버튼에 기능을 지정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사용하기 전에" > "조작부 

사용자정의 " > " 등록 버튼에 기능 지정 " 을 참고하여 주십시오 .

8 < 인증 > 버튼
사용자가 기계관리자 모드 , 인증 모드 또는 집계관리 모드로 인증되면 점등됩니다 .
기계관리자 모드 , 인증 모드 또는 집계관리 모드로 로그인할 수 있는 사용자 ID 입력 화
면을 표시하려면 이 버튼을 누릅니다 .
해당 모드를 해제하려면 이 버튼을 눌러 주십시오 .

9 < 재설정 > 버튼
사용자가 지정한 설정을 기본값으로 복원합니다 . 기계가 처음 켰을 때와 같은 상태로 
복원됩니다 .

10 < 절전 > 버튼
일정 시간 동안 기계를 사용하지 않으면 기계에서 전력 소모량을 줄여 절전모드로 전환
합니다 . 절전모드가 활성화되면 < 절전 > 버튼이 점등됩니다 . 절전모드로 전환하거나 
종료하려면 이 버튼을 누릅니다 .
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11 < 긴급작업 > 버튼
기계에서 다른 작업을 처리하도록 하기 위해 현재 진행되고 있는 복사 또는 프린트 작
업을 중지하려면 이 버튼을 누릅니다 . 긴급작업 모드에서는 < 긴급작업 > 버튼의 램프
가 켜집니다 . < 긴급작업 > 버튼을 한 번 더 누르면 긴급작업 모드가 종료되고 앞에서 
중지되었던 작업이 다시 시작됩니다 .

참고
 긴급작업 모드에 관한 참고 및 제한 사항에 관한 자세한 내용은  관리자 사용설명서의 "부록" > "참고 

및 제한 사항 " > " 긴급작업 모드에 대한 참고 및 제한 사항 " 을 참고하십시오 .

12 < 정지 > 버튼
현재 진행되고 있는 복사 작업이나 통신을 정지하려면 이 버튼을 누릅니다 .

13 < 시작 > 버튼
원고의 스캔을 시작하려면 이 버튼을 누릅니다 .

14 숫자 버튼
숫자 버튼을 사용하여 복사 매수 , 비밀번호 , 기타 숫자 값을 입력할 수 있습니다 .

15 < 단축 > 버튼
팩스 또는 메일 송신 시 단축번호가 지정된 수신국을 지정하려면 이 버튼을 누릅니다 .

16 < 복귀 (C)> 버튼
숫자 버튼으로 입력한 숫자 값을 취소하려면 이 버튼을 누릅니다 .

17 < 일시정지 > 버튼
수신국 번호에 일지정지를 삽입하려면 이 버튼을 누릅니다 .

18 < 기계확인 ( 사용매수확인 )> 버튼
기계의 상태 및 사용매수를 확인하거나 , 소모품의 상태를 확인하거나 , 리포트를 프린
트하려면 이 버튼을 누릅니다 .

19 < 작업확인 > 버튼
현재 실행하고 있는 작업을 확인 / 취소하거나 , 저장된 작업을 프린트하거나 , 완료된 
작업을 확인하려면 이 버튼을 누릅니다 .

20 < 메뉴 > 버튼
메뉴 화면을 표시하려면 이 버튼을 누릅니다 .

보충
 메뉴 화면에 표시되는 기능을 변경할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사용하기 전

에 " > " 조작부 사용자정의 " > " 메뉴 화면 설정 " > " 메뉴 화면 기능 배열 " 을 참고하여 주십시오 .

표시되는 화면 및 버튼

터치 스크린에 표시되는 기능 및 버튼을 등록하거나 변경할 수 있습니다 . 다음 화면을 
사용자정의할 수 있습니다 .

보충
 시스템 관리자가 다음 설정을 변경했을 수 있습니다 . 변경된 내용에 따라 기계를 사용하여 주십시오 .

초기 표시 화면 설정

기계의 전원을 켜거나 절전모드 종료 시 표시되는 화면을 설정할 수 있습니다 .

자동 복귀후의 화면 설정

자동 복귀후의 화면 설정자동복귀 후에 표시될 화면으로 [ 조작 중인 기능 화면 ] 또는 
메뉴를 선택할 수 있습니다 .
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등록 버튼에 기능 지정

조작부의 등록 ( 등록 1~ 등록 3) 버튼에 기능을 지정할 수 있습니다 .

자주 사용하는 기능을 [ 등록 ] 버튼에 지정하면 메뉴 화면으로 돌아가지 않고도 해당 
기능으로 전환할 수 있습니다 .

보충
 기본적으로 <[등록 1] 버튼>에는 [복사], <[등록 2] 버튼>에는 [팩스], <[등록 3] 버튼>에는 [설정확인

] 이 지정되어 있습니다 .

메뉴 화면 설정

조작부에서 < 메뉴 > 버튼을 눌렀을 때 표시되는 메뉴 화면의 기능 및 버튼의 위치를 사
용자정의할 수 있습니다 .

참고
 메뉴 화면을 사용자정의하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사용하기 전에" > "조

작부 사용자정의 " > " 메뉴 화면 설정 " > " 메뉴 " 를 참고하여 주십시오 .
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메뉴 화면 정보

이 절에서는 < 메뉴 > 버튼을 누르면 표시되는 메뉴 화면의 필드와 버튼에 대해 설명합
니다 .

참고
 드래그 , 넘기기에 대한 자세한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

보충
 넘기기 , 더블 탭으로 조작할 수 없도록 설정되어있는 경우 다음 메뉴 화면이 표시됩니다 . 이 경우 

[ ] [ ] 버튼을 선택하여 페이지를 전환할 수 있습니다 .

넘기기 , 더블 탭으로 조작할 수 없도록 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "

메시지 필드

기능 버튼
보조 기능 버튼

로그인 정보 필드
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사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 화면 / 버튼 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .

메시지 필드

메시지를 표시합니다 .

로그인 정보 필드

기계관리자 모드 , 인증 모드 , 집계관리 모드로 로그인할 수 있는 사용자 ID 입력 화면
을 표시하려면 터치 스크린의 오른쪽 위에서 이 필드를 선택하여 주십시오 .

사용자가 인증되면 로그인 정보가 이 필드에 표시됩니다 .

보충
 조작부의 < 인증 > 버튼을 눌러 인증 모드로 들어갈 수도 있습니다 .

 인증 모드를 종료하려면 조작부의 < 인증 > 버튼을 누르십시오 . 터치 스크린의 오른쪽 위에 있는 로그
인 정보 필드를 선택하고 팝업 메뉴에서 [ 인증해제 ] 를 선택하여 인증 모드를 종료할 수도 있습니다 .

참고
 인증 모드 또는 집계관리 모드에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "인증 및 집계관리"를 참고

하여 주십시오 .

기능 버튼

각 서비스의 기능을 설정할 수 있습니다 .

메시지 필드

기능 버튼
보조 기능 버튼

로그인 정보 필드
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복사

복사 기능을 설정할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 복사 " (P.75) 를 참고하여 주십시오 .

팩스 / 인터넷 팩스

팩스 기능을 설정할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 팩스 " (P.181) 를 참고하여 주십시오 .

스캔 ( 메일송신 )

원고를 스캔하고 스캔 데이터를 메일 첨부 파일로 전송할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 스캔 ( 메일송신 )" (P.313) 을 참고하여 주십시오 .

빠른 복사

복사 기능을 설정할 수 있습니다 . [ 빠른 복사 ] 를 선택하여 기본 기능을 한 화면에 간
단히 지정할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 빠른 복사 " (P.86) 를 참고하여 주십시오 .

빠른 팩스

팩스 기능을 설정할 수 있습니다 . [ 빠른 팩스 ] 를 선택하면 한 화면에서 기본 팩스 기
능을 쉽게 지정할 수 있습니다 .

보충
 서버 팩스가 활성화된 경우에는 이 기능이 화면에 표시하지 않습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 빠른 팩스 " (P.213) 를 참고하여 주십시오 .

스캔 (PC 저장 )

원고를 스캔하고 스캔 데이터를 FTP 또는 SMB 프로토콜을 통해 네트워크 컴퓨터로 전
송할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 스캔 (PC 저장 )" (P.352) 를 참고하여 주십시오 .

스캔 ( 메일박스저장 )

원고를 스캔하고 스캔 데이터를 기계의 메일박스에 저장할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 스캔 ( 메일박스저장 )" (P.366) 을 참고하여 주십시오 .

메일박스 조작

기계의 메일박스에 저장된 파일을 사용할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 메일박스 조작 " (P.405) 을 참고하여 주십시오 .
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도움말

기계를 사용하는 방법에 대해 이해할 수 있습니다 . 동시에 [ 검색 ] > [ 에러 코드 ] 를 선
택하면 터치 스크린에 표시되는 에러 코드의 세부 정보를 확인할 수 있습니다 .

보충
 처음으로 이 버튼을 사용할 경우 기계관리자 모드에 로그인하여 라이센스 계약의 허가를 받아야 합니

다 .

네트워크 스캔

스캔 조건 , 대상 서버 정보 , 기타 정보를 저장할 파일 ( 작업 템플릿 ) 을 지정한 후 원고
를 스캔할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 네트워크 스캔 " (P.349) 을 참고하여 주십시오 .

스캔 (URL 송신 )

원고를 스캔하면 스캔 데이터는 기계에 임시로 저장되고 , 스캔 데이터를 취득하기 위
한 URL 및 데이터를 삭제하기 위한 URL 2 개가 메일에 첨부되어 사용자에게 송신됩니
다 .

보충
 이 기능은 인증 기능이 활성화된 경우 화면에 나타납니다 .

참고
 자세한 내용은 " 스캔 (URL 송신 )" (P.376) 을 참고하여 주십시오 .

 메뉴 화면에 [ 스캔 (URL 송신 )] 을 표시하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사용하

기 전에 " > " 조작부 사용자정의 " 를 참고하여 주십시오 .

스캔 (USB 저장 )

원고를 스캔하고 스캔 데이터를 USB 메모리 장치에 저장할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 스캔 (USB 저장 )" (P.368) 을 참고하여 주십시오 .

보충
 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고

객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

일괄처리

일괄처리를 사용하여 원고를 스캔할 수 있습니다 .

일괄처리는 스캔 데이터의 전송 설정 과정을 설정하여 반복되는 전송 작업을 효율적으
로 처리할 수 있는 기능입니다 .

보충
 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

참고
 자세한 내용은 " 일괄처리 " (P.427) 를 참고하여 주십시오 .
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문서 프린트

CompactFlash 카드 또는 USB 메모리 장치에서 파일을 가져온 후 문서 파일 (PDF, 
TIFF, XML Paper Specification(XPS), XDW(XBD), JPG(JFIF)) 을 프린트할 수 있습니다
. [ 스캔 (USB 저장 )] 기능을 사용하여 저장된 스캔 데이터를 프린트할 수도 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 문서 프린트 " (P.461) 를 참고하여 주십시오 .

보충
 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고

객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

디지털 카메라 프린트

디지털 카메라로 찍은 이미지 데이터 (DCF1.0) 를 프린트할 수 있습니다 . 
CompactFlash 카드의 데이터만 가져올 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 디지털 카메라 프린트 " (P.467) 를 참고하여 주십시오 .

보충
 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고

객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

스캔 (WSD 저장 )

기계에서 세트된 원고를 스캔하고 네트워크상의 컴퓨터에서 조작하여 스캔한 데이터
를 저장할 수 있습니다 . 스캔한 데이터를 네트워크상의 컴퓨터에 저장할 수도 있습니
다 .

참고
 자세한 내용은 " 스캔 (WSD 저장 )" (P.379) 을 참고하여 주십시오 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .

자주 쓰는 작업

자주 쓰는 작업 기능을 설정할 수 있습니다 .

자주 쓰는 작업 기능을 사용하면 자주 사용할 설정을 저장하여 한 번의 버튼 조작으로 
불러올 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 자주 쓰는 작업 " (P.435) 을 참고하여 주십시오 .

웹 애플리케이션

데이터를 표시하거나 저장하기 위해 기계의 브라우저를 사용하여 네트워크를 통해 웹 
애플리케이션에 액세스할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 웹 애플리케이션 " (P.447) 을 참고하여 주십시오 .

보충
 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고

객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

사용자 정의 서비스

사용자 정의 서비스가 기계에 설치되어 있는 경우 해당 아이콘이 표시됩니다 . 사용자
정의 서비스에 대한 자세한 내용은 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .
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보조 기능 버튼

작업과 관련이 없는 보조 기능을 설정할 수 있습니다 .

언어선택

터치 스크린에 표시될 언어를 선택할 수 있습니다 .

전원을 껐다가 다시 켜면 이 설정은 재설정됩니다 .

중요
 [ 영어 ] 를 선택하면 ASCII 문자만 사용할 수 있습니다 .

 메뉴 화면에서 [ 언어선택 Language] 을 [ 영어 ] 로 설정하고 주소록의 주소 또는 일괄처리의 [ 상세 ] 내
용을 2 바이트 문자로 입력하면 문자가 제대로 표시되지 않을 수 있습니다 . CentreWare Internet 
Services 를 사용하여 선택한 언어 이외의 2 바이트 문자를 포함한 CSV* 파일을 가져올 경우에는 파
일의 문자가 깨지거나 파일 가져오기에 실패할 수 있습니다 .

*:CSV(Comma Separated Values) 는 스프레드시트 및 데이터베이스 프로그램에서 데이터를 저장할 때 
일반적으로 사용되는 파일 형식입니다 .

보충
 기계관리자 모드의 [초기표시언어]에서 전원을 켤 때 터치 스크린에 표시되는 표준 언어를 선택할 수 

있습니다 . [ 초기표시언어 ] 를 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정
/ 등록 " > " 공통 설정 " > " 화면 / 버튼 설정 " > " 초기 표시 언어 " 를 참고하여 주십시오 .

화면 밝기 조정

터치 스크린의 화면 밝기를 조정할 수 있습니다 .

자동 프린트 금지 / 자동 프린트 허가

[ 자동 프린트 허가 ] 가 설정된 동안에 일시적으로 프린트를 비활성화하도록 설정할 수 
있습니다 .

참고
 [사양설정/등록] > [공통 설정] > [시스템 시계/타이머 설정]의 [프린트 금지 설정]이 [선택함]으로 설

정되고 [ 수동으로 금지 ] 확인란이 선택된 경우 이 버튼에 기능을 할당할 수 있습니다 . 이 버튼에 해
당 기능을 할당하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설
정 " > " 화면 / 버튼 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

등록 / 변경

메일박스 , 일괄처리 , 주소록을 생성하거나 업데이트할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 / 변경 " 을 참고하여 주십시오 .

자동 계조 보정

복사 및 프린트 시 농도나 색상의 재현성이 떨어지면 색상이 자동으로 보정합니다 .

참고
 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 유지보수 " > " 자동 계조 보정 실행 " 을 참고하여 주십시오 .

통신관리 리포트

통신관리 리포트를 프린트하여 전송의 성공적인 완료 여부를 확인할 수 있습니다 .

참고
 통신관리 리포트에 기록되는 내용에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "부록" > "통신관리 리

포트 " 를 참고하여 주십시오 .
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팩스수신모드

팩스수신모드를 지정할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "기계확인" > "기계 상태 리포트 출력" > "팩스수신모드"를 참고

하여 주십시오 .

프린트모드

프린트 모드를 등록하고 설정을 변경할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "기계확인" > "기계 상태 리포트 출력" > "프린트 모드"를 참고하

여 주십시오 .
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터치 스크린

본 기계의 터치 스크린에서는 다음 조작으로 페이지를 전환하고 목록을 스크롤 할 수 
있습니다 .

보충
 본 기계에 사용되는 조작부의 터치 스크린은 압력에 민감합니다 . 화면을 터치하는 힘을 조정하여 조

작하여 주십시오 .

 넘기기, 더블 탭을 사용할지 여부를 설정할 수 있습니다. 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설
정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 화면 / 버튼 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

드래그

손가락으로 가볍게 스크린을 터치하여 원하는 위치로 밀어 놓습니다 .

터치 스크린을 좌우로 드래그하여 페이지를 전환할 수 있습니다 .

터치 스크린을 상하로 드래그하여 목록을 스크롤 할 수 있습니다 .

보충
 드래그 조작의 경우 터치 스크린에서 손가락을 떼면 스크롤은 인차 중지됩니다 .
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넘기기

손가락을 원하는 위치로 이동한 다음 터치 스크린에서 손을 뗍니다 .

터치 스크린을 좌우로 넘기면 페이지를 전환할 수 있습니다 .

터치 스크린을 상하로 넘기면 목록을 스크롤 할 수 있습니다 .

보충
 넘기기 조작의 경우 터치 스크린에서 손가락을 떼여도 스크롤 상태는 잠시 유지됩니다 .
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탭

터치 스크린을 터치하고 빠르게 손가락을 화면에서 이동합니다 . 화면의 동일한 위치를 
빠르게 두 번 연속 누르는 조작을 더블 탭이라고 합니다 .

이미지를 확대하기 위해 미리보기 이미지를 더블 탭합니다 .

미리보기 영역을 탭하면 축소 이미지 바의 표시 여부를 전환할 수 있습니다 .

보충
 Pinch to Zoom(두 손가락으로 화면을 확대하거나 축소하는 것)으로 화면크기를 확대/축소할 수 없습

니다 .

축소이미지 바에서 미리 볼 페이지의 축소이미지를 탭하면 그 화면이 표시됩니다
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문자 입력

문자 입력 화면은 작업 중에 표시됩니다 . 다음은 문자 입력 방법에 대해 설명합니다 .

숫자 , 문자 , 기호를 입력할 수 있습니다 .

항목 설명

영문자 및 숫자 입력 대문자를 입력하려면 [Shift] 를 선택하여 주십시오 . 
소문자를 사용하려면 [Shift] 를 다시 한번 선택하여 
주십시오 .

기호 입력 [ 기호 ] 를 선택하여 주십시오 .

보충
 키보드에 따라 화면의 왼쪽 하단에 표시되는 풀업 옵

션에서 기호를 선택할 수 있습니다 .

공란 입력 [Space] 를 선택하여 주십시오 .

문자 삭제 [Backspace] 를 선택하여 한 번에 한 개씩 문자를 삭
제할 수 있습니다 .
[ 전체 삭제 ] 를 선택하여 모든 문자를 삭제하여 주십
시오 .

2 바이트 문자 입력 [ 한글 ] 버튼을 선택하여 2 바이트 문자를 입력하여 
주십시오 . 영문 키보드로 전환하려면 [ 한글 ] 버튼을 
다시 눌러 주십시오 .
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Finisher B1 에 트레이 부착품 설치

Finisher 트레이에 트레이 부착품을 설치하면 스테이플 처리하지 않은 A4  및 B5  용
지를 Finisher B1 의 Finisher 트레이로 깔끔하게 배출하고 적재할 수 있습니다 .

1 Finisher 트레이의 뒤쪽에서 트레이 부착품을 분리합니다 .

2 그림과 같이 Finisher 트레이의 가운데 부분에 트레이 부착품을 설치합니다 .



3
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복사 순서

이 절에서는 기본적인 복사 순서에 대해 설명합니다 .

순서 1 원고 세트

원고를 세트하는 방법에는 다음 두 가지가 있습니다 .

원고이송장치

 한 장

 여러 장

원고대

 한 장

 제본된 문서 ( 예 : 책 )

보충
 기계에서 스캔할 수 있는 최대 페이지 수는 작업당 999 페이지입니다 . 기계에서 스캔한 페이지 수가 

최대 페이지 수를 초과하면 화면에 표시되는 메시지에 따라 이미 스캔한 데이터를 프린트하거나 작업
을 취소하여 주십시오 .

다음과 같은 기능을 선택한 경우 기계에서 이미 스캔한 데이터를 프린트하지 않습니다 .

 " 표지만들기 ( 복사본에 표지 첨부 )" (P.138)

 " 주석 ( 복사본에 스탬프 / 날짜 / 페이지 번호 추가 )" (P.144)

 " 워터마크 ( 복사본 배경에 관리번호 프린트 )" (P.151)
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원고이송장치

원고이송장치는 125x85mm( 표준크기 : A5, A5 )~297x432mm( 표준크기 : A3, 
11x17") 크기의 한 장 또는 여러 장으로 된 문서를 지원합니다 .

보충
 자동양면원고이송장치 C1-PC 가 설치된 경우 지원되는 최소 원고크기는 84 x 139.7 mm ( 표준크기: 

A6) 입니다 .

원고이송장치에서는 표준크기 원고가 자동으로 감지됩니다 . 표준외크기 원고의 경우
에는 [ 원고크기 ] 화면에서 크기를 직접 입력하여 주십시오 .

참고
 자동으로 감지되는 원고 크기나 표준외크기 원고를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 원고크기

입력 ( 원고의 스캔 크기 지정 )" (P.123) 을 참고하여 주십시오 .

 자동검지할 수 있는 표준 문서의 크기는 기계관리자 모드의 [크기 검지 전환]에 따라 달라집니다. [크
기 검지 전환 ] 에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 기
타 설정 " > " 크기 검지 전환 " 을 참고하여 주십시오 .

원고이송장치에 세트할 수 있는 용지 매수는 다음과 같습니다 .

중요
 접힌 원고, 구겨진 원고, 잘라 붙인 원고, 말린 원고, 카본지의 경우 용지 걸림을 방지하기 위해 원고대

를 사용합니다 .

 얇은 용지 (38~49g/m2) 에는 양면 스캔이 불가능합니다 .

참고
 혼합크기 문서 복사 방법에 대한 자세한 내용은 " 혼합크기원고이송 ( 크기가 다른 원고를 동시에 스캔

)" (P.124) 를 참고하여 주십시오 .

1 원고를 보급하기 전에 클립과 스테이플을 제거합니다 .

원고 종류 ( 무게 ) 매수

자동양면원고이송장
치 B1-PC

자동양면원고이송장
치 C1-PC

얇은 용지 (38~49g/m2) 130 매 250 매

보통용지 (50~80g/m2) 130 매 250 매

중량지 (81~128g/m2) 85 매 150 매

중량지 (129~200g/m2) - 100 매
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2 원고이송장치의 중앙에 원고를 인쇄면이 위로 향하게 하여 ( 원고가 양면일 경우 앞면
이 위로 향하게 하여 ) 보급합니다 .

보충
 문서가 바르게 보급되면 확인 램프가 점등합니다 . 램프가 켜지지 않으면 원고를 다시 보급하여 주십

시오 .

3 원고 가이드를 보급된 문서 크기에 맞게 조절합니다 .

4 원고 스토퍼를 올립니다 .

확인 램프
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원고대

원고대에서는 크기가 15x15mm~297x432mm( 표준크기 : A3, 11x17") 인 용지 한 장
, 책 한 권 , 기타 유사 원고를 지원합니다 .

중요
 원고대를 사용한 후에는 원고대 커버를 항상 닫아 주십시오 .

원고대에서는 표준크기 원고가 자동으로 감지됩니다 . 표준외크기 원고의 경우에는 [
원고크기 ] 화면에서 크기를 직접 입력하여 주십시오 .

참고
 자동으로 감지되는 원고 크기나 표준외크기 원고를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 원고크기

입력 ( 원고의 스캔 크기 지정 )" (P.123) 참고하여 주십시오 .

 자동검지할 수 있는 표준 문서의 크기는 기계관리자 모드의 [ 크기 검지 전환 ] 에 따라 달라집니다 . 크
기 검지 전환에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 기타 
설정 " > " 크기 검지 전환 " 을 참고하여 주십시오 .

1 원고대 커버를 엽니다 .

중요
 터치 스크린이 표시되는지 확인한 다음 원고를 보급하여 주십시오 . 그렇게 하지 않으면 기계에서 원

고 크기가 제대로 감지되지 않을 수 있습니다 .

2 원고대 왼쪽 위에 원고의 인쇄면이 아래로 향하게 하여 보급합니다 .

3 원고대 커버를 닫습니다 .

보충
 원고대에 표준크기 원고를 보급한 경우에는 메시지 영역에 원고 크기가 표시됩니다 .

주의

두꺼운 원고를 원고대 유리에 놓을 때 너무 세게 누르지 마십시오 . 원고대 유리가 파
손되어 부상을 입을 수 있습니다 .
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순서 2 기능 선택

다음 두 가지 기능을 사용하여 원고를 복사할 수 있습니다 .

빠른 복사

기본 기능만 선택하여 문서를 복사할 수 있습니다 .

복사

상세한 설정을 지정하여 복사할 수 있습니다 .

다음은 [ 복사 ] 화면에서 기능을 선택하는 방법에 대해 설명합니다 .

참고
 빠른 복사에 대한 자세한 내용은 " 빠른 복사 " (P.86) 를 참고하여 주십시오 .

보충
 화면에 표시되는 기능은 기계의 구성에 따라 다릅니다 .

 인증 기능이나 집계관리 기능이 활성화된 경우에는 사용자 ID 와 비밀번호가 필요할 수도 있습니다 . 
사용자 ID 와 비밀번호는 기계관리자에게 문의하여 주십시오 .

1 < 메뉴 > 버튼을 누릅니다 .

2 [ 복사 ] 를 선택합니다 .

3 이전 설정값이 아직 남아 있으면 < 재설정 > 버튼을 누릅니다 .

4 각 탭을 선택한 다음 필요에 따라 기능을 설정합니다 .

다음은 각 탭에 대한 참조 절입니다 .

참고
 " 기본설정 " (P.92)

 " 화질조정 " (P.108)

 " 스캔방법 " (P.116)

 " 출력형식 " (P.133)

 " 작업편집 " (P.168)
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순서 3 부수 입력

최대 999 부까지 입력할 수 있습니다 .

1 숫자 버튼을 사용하여 복사 부수를 입력합니다 .

입력한 복사 부수는 터치 스크린의 오른쪽 위에 표시됩니다 .

2 값을 잘못 입력한 경우에는 < 복귀 (C)> 버튼을 누른 다음 다시 정확한 값을 입력합니다
.

순서 4 복사 작업 시작

1 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

중요
 원고이송장치에 원고 보급 시 원고가 이송 중에는 원고를 잡아당기지 마십시오 .

 복제 제한 코드가 감지되는 경우에는 복사할 수 없습니다 . 복제 제한 코드에 대한 자세한 내용은 " 문
서보안 ( 문서보안 관리 )" (P.154) 을 참고하여 주십시오 .

보충
 문제가 발생한 경우 터치 스크린에 에러 메시지가 표시됩니다 . 메시지에 따라 문제를 해결하여 주십

시오 .

 복사가 진행되는 동안에 다음 작업에 대한 설정을 할 수 있습니다 .

다른 원고가 있는 경우

복사할 다른 원고가 있는 경우 현재 원고가 스캔되는 동안에 터치 스크린에서 [ 다음원
고 있음 ] 을 선택합니다 . 이렇게 하면 현재 원고와 다음 원고를 하나의 데이터 세트로 
스캔할 수 있습니다 .

2 스캔이 진행되는 동안 [ 다음원고 있음 ] 을 선택합니다 .

보충
 원고이송장치를 사용하는 경우에는 첫 번째 원고 스캔이 완료된 후에 다음번 원고를 보급하여 주십시

오 .

 화면에 [다음원고 있음]이 표시되고 나서 일정 시간 동안 다른 작업을 실행하지 않으면 기계에서 자동
으로 다른 원고가 없는 것으로 판단합니다 .

 [ 정지 ] 를 선택한 후 표시되는 [ 부수변경 ...] 을 선택하여 복사 부수를 변경할 수 있습니다 .
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3 다음 원고를 보급합니다 .

4 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

다른 원고가 있는 경우 순서 3 과 4 를 반복합니다 .

5 모든 문서 스캔이 완료되면 [ 다음원고 없음 ] 을 선택합니다 .

순서 5 작업확인 화면에서 복사 작업 확인

복사 작업을 시작한 후에 작업이 출력되지 않으면 작업이 실행대기 상태가 될 수 있습
니다 . 작업 상태를 확인하려면 다음 순서를 수행하여 주십시오 .

1 < 작업확인 > 버튼을 누릅니다 .

2 작업 상태를 확인합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .
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복사 중에 가능한 조작

이 절에서는 복사 중에 가능한 조작에 대해 설명합니다 .

복사 작업 정지

다음 순서에 따라 진행 중인 복사 작업을 취소하여 주십시오 .

1 조작부에서 < 정지 > 버튼을 누르거나 터치 스크린에서 [ 정지 ] 버튼을 선택합니다 .

2 [ 중지 ] 를 선택합니다 .

화면에 [ 정지 ] 또는 [ 중지 ] 가 표시되지 않는 경우

1 < 작업확인 > 버튼을 누릅니다 .

2 취소할 작업을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 혹은 넘기기에 대한 자
세한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .
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3 [ 정지 ] 를 선택합니다 .

4 [ 중지 ] 를 선택합니다 .

복사 부수 변경

다음 순서를 따라 문서 스캔 또는 복사 중 복사 부수를 변경하여 주십시오 .

1 조작부에서 < 정지 > 버튼을 누르거나 터치 스크린에서 [ 정지 ] 버튼을 선택합니다 .

2 [ 부수변경 ...] 을 선택합니다 .

3 숫자 버튼으로 복사 부수를 지정합니다 .

새 부수에는 이미 프린트된 복사 부수까지 포함되어야 합니다 . 이미 프린트한 복사 부
수보다 작은 수는 입력할 수 없습니다 .
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4 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

보충
 이미 프린트한 부수와 동일한 값을 입력하는 경우 < 시작 > 버튼을 눌러도 기계에서 복사 작업이 실행

되지 않습니다 .

복사 작업 중단

복사 작업을 일시 중단하여 기계에서 다른 작업을 먼저 처리하도록 할 수 있습니다 .

중요
 모든 원고를 스캔한 후 < 긴급작업 > 버튼을 눌러 주십시오 . 기계에서 원고를 스캔하고 있거나 사용자

가 [ 다음원고 있음 ] 을 선택한 경우에는 기계에 다른 작업을 추가할 수 없습니다 .

 이 원고대를 사용해 10 부 이하를 복사할 경우 < 긴급작업 > 버튼을 눌러도 기계가 다른 복사 작업을 
수락하지 않을 수 있습니다 .

1 < 긴급작업 > 버튼을 누릅니다 .

< 긴급작업 > 버튼이 점등되어 긴급작업 모드임을 나타냅니다 .

2 긴급작업할 원고를 세트한 다음 필요에 따라 기능을 설정합니다 .

3 숫자 버튼으로 복사 부수를 지정합니다 .

4 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

5 긴급작업이 끝나고 나면 한 번 더 < 긴급작업 > 버튼을 누릅니다 .

< 긴급작업 > 버튼이 꺼지고 긴급작업 모드가 종료됩니다 .

보충
 원고대를 사용하여 복사한 경우에는 원고대에서 원고를 제거하여 주십시오 .

6 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

앞서 중단되었던 복사 작업이 다시 시작됩니다 .
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빠른 복사

복사기능을 설정하려면 메뉴에서 [ 복사 ] 혹은 [ 빠른 복사 ] 를 선택합니다 .

이 절에서는 [ 빠른 복사 ] 화면에서 선택할 수 있는 기능에 대해 설명합니다 . [ 빠른 복
사 ] 를 선택하면 기본 기능만을 사용하여 쉽게 문서를 복사할 수 있습니다 .

1 메뉴 화면에서 [ 빠른 복사 ] 를 선택합니다 .

2 [ 빠른 복사 ] 화면에서 기능을 선택합니다 .

용지트레이 ( 복사 용지 선택 )

이 기능을 사용하면 복사용 용지트레이를 선택할 수 있습니다 .

1 [ 용지트레이 ] 를 선택합니다 .
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2 사용할 용지트레이를 선택합니다 .

자동

기계에서 원고 크기와 지정한 복사 배율에 따라 적합한 용지가 보급되어 있는 트레이를 
자동으로 선택합니다 .

보충
 [ 자동 ] 을 선택한 경우 [ 배율선택 ] 에서 [ 자동％] 이외의 옵션이 선택됩니다 .

트레이 1~4 및 트레이 6( 옵션 )

원하는 트레이를 직접 선택할 수 있습니다 .

수동트레이 자동검지

수동 트레이에 보급된 용지의 크기를 자동으로 감지합니다 .

트레이에 보급된 용지의 잔량 확인

각 트레이에 표시되는 아이콘으로 용지트레이에 보급된 용지의 잔량을 확인할 수 있습
니다 .

: 남은 용지의 양이 25~100% 임을 나타냅니다 .
: 남은 용지의 양이 25% 미만임을 나타냅니다 .

: 트레이에 보급된 용지가 거의 다 떨어졌거나 없음을 나타냅니다 .

표시되는 아이콘으로 용지트레

이에 보급된 용지의 잔량을 확인

할 수 있습니다 .
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배율선택 ( 확대 / 축소 복사 )

이 기능을 사용하면 복사본을 확대하거나 축소할 배율을 선택할 수 있습니다 .

1 [ 배율선택 ] 을 선택합니다 .

2 배율을 선택합니다 .

100%

원고와 동일한 크기로 복사합니다 .

자동 %

원고 크기와 [ 용지선택 ] 에 지정된 용지크기를 기준으로 복사 배율이 자동으로 결정되
고 용지크기에 맞게 원고를 복사합니다 .

보충
 [ 자동 %] 을 선택하면 [ 용지트레이 ] 에서 [ 자동 ] 을 제외한 옵션이 선택됩니다 .

배율

사전 설정된 복사 배율 중에서 선택할 수 있습니다 .

양면 / 단면선택 ( 양면 복사 )

이 기능을 사용하면 단면 또는 양면 문서를 용지 한 면이나 양면에 복사할 수 있습니다 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .
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단면  단면

단면 문서를 용지의 한쪽 면에 복사합니다 .

단면  양면

단면 문서를 용지의 양쪽 면에 복사합니다 .

양면  양면

양면 문서를 용지의 양쪽 면에 복사합니다 .

자동 / 컬러 / 흑백 ( 복사 컬러 선택 )

이 기능을 사용하면 컬러모드를 선택할 수 있습니다 .

1 [ 자동 ], [ 컬러 ], [ 흑백 ] 을 선택합니다 .

자동

기계에서 자동으로 원고의 색상을 인식하여 원고가 컬러인 경우 Full 컬러로 , 원고가 흑
백인 경우 단일 색상 ( 검정 ) 으로 복사합니다 .

보충
 컬러 원고가 다음 조건에 해당하면 기계에서 원고가 흑백으로 인쇄될 수도 있습니다 .

 컬러 영역이 너무 작은 경우

 컬러가 너무 옅은 경우

이와 같은 경우 기계에서 컬러를 인식하는 데 사용되는 다섯 가지의 레벨 중에서 하나를 변경하여 
주십시오 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 화질 설정 /
컬러 및 Color Regi 보정 " > " 화질 설정 " > " 흑백 / 컬러 분리 레벨 " 을 참고하여 주십시오 .

 Full 컬러

Full 컬러로 복사합니다 .

흑백

원고에 사용된 색상에 관계 없이 흑백으로 복사합니다 .

보충
 컬러 모드의 제한이 설정되어 있을 경우 복사할 수 있는 색상이 제한되어 있습니다 . 자세한 내용은 관

리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 집계관리 " > " 사용자 등록 / 집계 확인 " > " 사용 제한 " 을 
참고하여 주십시오 .
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복사농도 ( 복사농도 조정 )

이 기능을 사용하면 일곱 가지 복사 농도 중에서 한 가지를 선택할 수 있습니다 .

1 [ ] 와 [ ] 버튼을 사용하여 원하는 농도를 설정합니다 .

2 매 1 매 ( 한 면에 2 페이지 복사 )

이 기능을 사용하면 용지의 한 면에 원고를 2 페이지씩 복사할 수 있습니다 .

[2 매→ 1 매 ] 를 선택하면 [ 배율선택 ] 의 [ 자동 %] 가 자동으로 선택됩니다 . 기계에
서 복사 배율을 자동으로 설정하여 선택한 용지에 맞추어 이미지를 복사합니다 .

보충
 [배율선택]에서 [자동%]을 취소하면(다른 복사 배율을 선택하면), 원고 이미지의 크기에 따라 이미지

가 손실될 수 있습니다 .

 [용지트레이]에서 [자동] 이외를 선택하여 주십시오. [자동]을 선택하면 A4 용지가 보급된 트레이가 
선택됩니다 . A4 용지가 보급된 트레이가 없으면 [ 자동 해제 시의 트레이 ] 설정에 따라 트레이가 선
택됩니다 . [ 자동 해제 시의 트레이 ] 에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " 
> " 복사 설정 " > " 복사 동작 제어 " > " 자동 해제 시의 트레이 " 를 참고하여 주십시오 .

 양면 문서를 단면으로 복사하고 문서 크기가 A4보다 큰 경우 복사 이미지의 방향이 올바르지 않을 수 
있습니다 . 올바른 방향으로 복사하려면 원고대를 사용하여 단면과 양면을 다른 방향으로 따로 복사
하십시오 .

참고
 4 또는 8 페이지 문서를 용지 한 면에 복사하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 다중이미지 (N-up)( 한 면

에 여러 페이지 복사 )" (P.107) 를 참고하여 주십시오 .

1 [2 매→ 1 매 ] 를 선택합니다 .

스테이플 왼쪽위 1 곳

이 기능을 사용하면 복사 출력물 왼쪽 상단을 스테이플로 철할 지 여부를 선택할 수 있
습니다 .

스테이플로 철할 수 있는 매수는 2 ∼ 50 매 (80g/m2 용지 사용 시 ) 입니다 . 사용할 수 
있는 용지종류는 고급백상지 , 보통용지 , 재생용지 , 이면지 , 얇은 용지 , 중량지 1, 중

량지 1( 뒷면 ), 중량지 2(170 - 220 g/m2), 중량지 2( 뒷면 )(170 - 220 g/m2), 코팅용
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지 1>, 코팅 1( 뒷면 ), 코팅용지 2(170 - 220 g/m2), 코팅 2( 뒷면 )(170 - 220 g/m2), 
천공용지 , 사용자용지 1-5 가 있습니다 .

보충
 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고

객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

1 ［스테이플 왼쪽위 1 곳］을 선택합니다 .
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기본설정

복사기능을 설정하려면 메뉴에서 [ 복사 ] 혹은 [ 빠른 복사 ] 를 선택합니다 .

이 절에서는 [ 기본설정 ] 화면에서 선택할 수 있는 기능에 대해 설명합니다 .

참고
 [ 기본설정 ] 화면에 표시되는 기능의 레이아웃을 사용자정의할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 사

용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 복사 설정 " > " 기본설정 화면 표시 기능 " 을 참고하여 주십시오 .

1 메뉴 화면에서 [ 복사 ] 를 선택합니다 .

2 [ 기본설정 ] 화면에서 필요한 기능을 선택합니다 .

배율선택 ( 확대 / 축소 복사 )

이 기능을 사용하면 복사본을 확대하거나 축소할 배율을 선택할 수 있습니다 .

1 복사 배율을 지정합니다 . 숫자 버튼으로 값을 지정하거나 , [+]/[-] 를 사용하여 직접 배
율을 지정할 수 있습니다 .

100%

원고와 동일한 크기로 복사합니다 .
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자동 %

원고 크기와 [ 용지선택 ] 에 지정된 용지크기를 기준으로 복사 배율이 자동으로 결정되
고 용지크기에 맞게 원고를 복사합니다 .

보충
 [ 자동 %] 을 선택하면 [ 용지트레이 ] 에서 [ 자동 ] 을 제외한 옵션이 선택됩니다 .

고정배율 (3~4 번째 버튼 )

사전 설정된 복사 배율을 표시합니다 .

참고
 각 버튼에 지정되는 복사 배율을 변경할 수 있습니다 . 설정에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서

의 " 사양설정 / 등록 " > " 복사 설정 " > " 사전설정버튼 " > " 배율버튼 - 3~4 번째 " 을 참고하여 주십
시오 .

기타 ...

[ 고정배율 / 줌배율 ], [ 종횡독립배율 ], [ 크기지정 ] 을 설정할 수 있는 [ 배율선택 ] 화
면을 표시합니다 .

참고
 [배율선택] 화면의 설정에 대한 자세한 내용은 "[고정배율/줌배율]을 선택한 경우" (P.93), "[종횡독립

배율 ] 을 선택한 경우 " (P.94) 또는 "[ 크기지정 ] 을 선택한 경우 " (P.95) 를 참고하여 주십시오 .

[ 고정배율 / 줌배율 ] 을 선택한 경우

표준 복사 배율 중 한 가지를 선택하거나 배율을 직접 입력할 수 있습니다 .

1 원하는 복사 배율을 선택하거나 원하는 값을 입력합니다 .

배율 %

25~400% 범위에서 1% 단위로 배율을 지정하여 주십시오 . 값을 지정하려면 숫자 버
튼이나 [+], [-] 를 사용하여 주십시오 . "100%" 로 지정하면 원고와 동일한 이미지 크
기로 복사할 수 있습니다 .

표준크기 용지에 표준크기 원고를 확대 / 축소 복사하는 경우에는 다음과 같은 복사 배
율이 적용됩니다 .

복사
/

원고

A6 B6 A5 B5 A4 B4 A3

A6 100% 122% 141% 173% 200% 245%* 283%*

B6 81% 100% 115% 141% 163% 200%* 230%*

A5 70% 86% 100% 122% 141% 173%* 200%*

B5 57% 70% 81% 100% 115% 141%* 163%*
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*:원고를 횡방향으로 보급하여 주십시오 . 반드시 트레이 보급 용지와 방향이 같아야 합니다 .

참고
 원고를 보급하는 방법은 원고의 크기 및 방향에 따라 다릅니다 . 자세한 내용은 " 순서 1 원고 세트 " 

(P.76) 을 참고하여 주십시오 .

 보급할 수 있는 용지에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "용지 및 기타 매체" > "용지종류"를 
참고하여 주십시오 .

사전설정 %

다음 옵션 중에서 배율을 선택하여 주십시오 .

100%

원고와 동일한 크기로 복사합니다 .

자동 %

원고 크기와 [ 용지선택 ] 에 지정된 용지크기를 기준으로 복사 배율이 자동으로 결정되
고 용지크기에 맞게 원고를 복사합니다 .

보충
 [ 자동 %] 을 선택하면 [ 용지선택 ] 에서 [ 자동 ] 을 제외한 옵션이 선택됩니다 .

고정배율

사전 설정된 배율 중에서 선택합니다 .

참고
 각 버튼에 지정되는 복사 배율을 변경할 수 있습니다 . 설정에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서

의 " 사양설정 / 등록 " > " 복사 설정 " > " 사전설정버튼 " 을 참고하여 주십시오 .

조금 작게 ( 전면 )

지정한 복사 배율을 약간 줄여서 용지에 이미지 전체를 복사하려면 이 확인란을 선택하
여 주십시오 .

중요
 [조금 작게(전면)]를 선택한 경우 원고 가장자리를 지우지 않으려면 테두리지움 값을 0mm로 설정하

여 주십시오 . 테두리지움 값을 0mm 로 설정한 경우 복사본의 가장자리가 지저분해지거나 이미지가 
손실되어 출력될 수 있습니다 . [ 스캔방법 ] 화면에서 [ 테두리지움 ] 값을 설정할 수 있습니다 . 자세
한 내용은 " 테두리지움 ( 원고에서 테두리 및 여백 음영 지우기 )" (P.125) 을 참고하여 주십시오 .

[ 종횡독립배율 ] 을 선택한 경우

축소 / 확대 배율을 가로 및 세로별로 각각 지정할 수 있습니다 .

A4 50% 61% 70% 86% 100% 122% 141%

B4 40% 50% 57% 70% 81% 100% 115%

A3 35% 43% 50% 61% 70% 86% 100%

복사
/

원고

A6 B6 A5 B5 A4 B4 A3
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1 원하는 항목을 선택합니다 .

배율 %

X: 횡 ( 가로 ), Y: 종 ( 세로 )

가로 및 세로에 대해 확대 / 축소 배율을 25~400% 범위에서 1% 단위로 지정할 수 있
습니다 . [+] 와 [-] 또는 숫자 버튼을 사용하여 배율을 지정합니다 .

동시

가로 및 세로를 동시에 동일 배율로 조정할 수 있습니다 .

사전설정 %

100%

원고와 동일한 크기로 복사합니다 .

자동

원고 이미지가 용지에 맞도록 가로 및 세로에 대한 확대 / 축소 배율을 자동으로 결정합
니다 .

자동 ( 조금 작게 )

원고 이미지가 용지에 맞도록 가로 및 세로에 대한 확대 / 축소 배율을 자동으로 결정한 
다음 , 용지에 이미지 전체를 복사할 수 있도록 배율을 약간 줄입니다 .

횡 ( 가로 ): XX% 종 ( 세로 ): XX%

사전설정 확대 / 축소 배율을 지정할 수 있습니다 .

[ 크기지정 ] 을 선택한 경우

가로 및 세로의 값을 따로 지정할 수 있습니다 .

원고 크기와 원하는 복사 크기를 지정하면 가로 및 세로의 복사 배율이 입력한 값에 따
라 25~400% 범위에서 자동으로 계산됩니다 .

보충
 [크기지정]을 선택하면 복사 배율을 설정할 수 있습니다. [원고크기]와 [복사크기]에 입력한 값은 배

율을 계산하는 데 사용되며 원고의 스캔 크기나 용지크기와는 관련이 없습니다 . 해당 원고에 대한 스
캔 크기를 지정해야 합니다 . 필요에 따라 용지트레이를 선택할 수 있습니다 .

참고
 원고에 대한 스캔 크기를 지정하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 원고크기입력 ( 원고의 스캔 크기 지정

)" (P.123) 를 참고하여 주십시오 . 용지트레이를 선택하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 용지 선택 (
복사 용지 선택 )" (P.96) 을 참고하여 주십시오 .
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1 원고의 가로 길이를 숫자 버튼을 사용하여 [X: 횡 ( 가로 )] 의 [ 원고크기 ] 에 입력합니
다 .

2 복사본의 가로 길이를 숫자 버튼을 사용하여 [X: 횡 ( 가로 )] 의 [ 복사크기 ] 에 입력합
니다 .

3 동일한 방식으로 [Y: 종 ( 세로 )] 의 [ 원고크기 ] 와 [ 복사크기 ] 에 값을 입력합니다 .

X: 횡 ( 가로 ) / Y: 종 ( 세로 )

[ 원고크기 ] 와 [ 복사크기 ] 에 설정된 값을 사용하여 자동으로 계산된 배율이 표시됩
니다 .

원고크기

원고의 가로와 세로 길이를 1~999mm 범위에서 1mm 단위로 입력할 수 있습니다 .

복사크기

복사본의 가로와 세로 길이를 1~999mm 범위에서 1mm 단위로 입력할 수 있습니다 .

용지 선택 ( 복사 용지 선택 )

이 기능을 사용하면 원하는 용지가 보급되어 있는 트레이를 선택할 수 있습니다 .

1 원하는 용지트레이를 선택합니다 .

자동

기계에서 원고 크기와 지정한 복사 배율에 따라 적합한 용지가 보급되어 있는 트레이를 
자동으로 선택합니다 .

보충
 [ 자동 ] 을 선택한 경우 [ 배율선택 ] 에서 [ 자동％] 이외의 옵션이 선택됩니다 .
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트레이 (2~5 번째 버튼 )

원하는 트레이를 직접 선택할 수 있습니다 .

참고
 [ 기본설정 ] 화면의 각 버튼에 지정되어 있는 용지트레이를 변경할 수 있습니다 . 해당 설정에 대한 자

세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 복사 설정 " > " 사전설정버튼 " > " 트레이버
튼 2~5" 을 참고하여 주십시오 .

기타 ...

[ 용지선택 ] 화면이 표시됩니다 .

참고
 [ 용지선택 ] 화면 （P.97）을 참고하여 주십시오 .

트레이에 보급된 용지의 잔량 확인

각 트레이에 표시되는 아이콘으로 용지트레이에 보급된 용지의 잔량을 확인할 수 있습
니다 .

[ 용지선택 ] 화면

이 화면에서는 기계에서 사용할 수 있는 모든 트레이 중에서 용지트레이를 선택할 수 
있습니다 .

1 원하는 용지트레이를 선택합니다 .

보충
 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세

한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

: 남은 용지의 양이 25~100% 임을 나타냅니다 .
: 남은 용지의 양이 25% 미만임을 나타냅니다 .

: 트레이에 보급된 용지가 거의 다 떨어졌거나 없음을 나타냅니다 .
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트레이

원하는 용지트레이를 선택할 수 있습니다 . [ 수동트레이 ] 를 선택하면 보통용지 이외
의 용지종류 및 표준외크기 용지를 지정할 수 있는 [ 트레이 5( 수동 )] 화면이 표시됩니
다 .

참고
 자세한 내용은  "[ 트레이 5( 수동 )] 화면 " (P.98) 을 참고하여 주십시오 .

보충
 트레이 6 은 옵션입니다 .

용지잔량

트레이에 보급한 용지의 잔량을 표시합니다 .

용지크기

용지크기를 표시합니다 .

용지종류

용지종류를 표시합니다 .

용지색

용지의 색상을 표시합니다 .

참고
 [용지색]을 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "공통 설정

" > " 용지 / 용지트레이 설정 " > " 용지트레이 속성 표시 " 을 참고하여 주십시오 .

크기검지방법

기계의 용지 크기검지방법을 표시합니다 .

보충
 트레이 3 및 트레이 4 에는 고정크기의 용지가 설정되어 있습니다 . 트레이 3 및 트레이 4 의 용지크기

를 변경하려면 당사의 고객 지원 센터로 문의하여 주십시오 .

참고
 [크기검지방법]을 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "공

통 설정 " > " 기타 설정 " > " 크기 검지 전환 " 을 참고하여 주십시오 .

[ 트레이 5( 수동 )] 화면

트레이 5( 수동 ) 에 보급된 용지를 설정하여 주십시오 .

트레이 5 에 용지를 보급하면 [ 트레이 5( 수동 )] 화면이 나타납니다 .

참고
 트레이 5 에 보급할 수 있는 용지에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 용지 및 기타 매체 " > "

용지종류 " 를 참고하여 주십시오 .

용지종류 및 용지무게

용지종류와 용지무게를 선택합니다 .

용지 말림 보정

참고
 [용지 말림 보정]에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "용지 및 기타 매체" > "용지 크기 변경"

을 참고하십시오 .
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정렬 보정

참고
 [정렬 보정]에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "용지 및 기타 매체" > "용지 크기 변경"을 참

고하십시오 .

용지접기 위치 조정

참고
 [용지접기 위치 조정]에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "용지 및 기타 매체"  > "용지 크기 

변경 " 을 참고하십시오 .

1 원하는 용지크기와 용지종류를 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 혹은 넘기기에 대한 자
세한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 [ 자동검지 ] 는 표준크기 용지를 보급한 경우에만 사용할 수 있습니다 .

용지크기

[ 자동검지 ], [ 표준크기 ], [ 표준외크기 ( 크기입력 )] 중에서 선택합니다 .

[ 자동검지 ] 를 선택한 경우 기계에서 용지크기를 자동으로 식별합니다 .

참고
 [표준크기] 또는 [표준외크기(크기입력)]를 선택할 경우에는 각각 "[표준크기]를 선택한 경우" (P.99) 

또는 "[ 표준외크기 ( 크기입력 )] 를 선택한 경우 " (P.100) 를 참고하여 주십시오 .

용지종류

원하는 용지종류를 선택합니다 .

[ 표준크기 ] 를 선택한 경우

표시되는 리스트에서 [ 표준크기 ] 를 선택하고 용지크기를 선택한 다음 용지종류를 선
택합니다 .
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1 원하는 용지크기와 용지종류를 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

[ 표준외크기 ( 크기입력 )] 를 선택한 경우

[ 표준외크기 ( 크기입력 )] 를 선택한 후 표시되는 화면에서 원고의 가로와 세로 길이를 
입력합니다 .

가로 (X) 길이를 98~483mm 범위에서 , 세로 (Y) 길이를 89~320mm 범위에서 1mm 
단위로 지정하여 주십시오 .

중요
 표준외크기 용지의 경우에는 가로(X) 길이가 140mm보다 짧으면 문서가 제대로 복사되지 않을 수 있

습니다 .

 표준외크기 용지에 양면 복사하는 경우에는 가로(X) 길이를 140~483mm 범위에서, 세로(Y) 길이를 
128~320mm 범위에서 지정하여 주십시오 .

1 [+] 와 [-] 또는 숫자 버튼을 사용하여 용지크기를 입력합니다 .

2 원하는 용지종류를 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 혹은 넘기기에 대한 자
세한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .
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컬러모드 ( 복사 색상 선택 )

이 기능을 사용하면 복사 색상을 선택할 수 있습니다 .

보충
 컬러 모드의 제한이 설정되어 있을 경우 복사할 수 있는 색상이 제한되어 있습니다 . 자세한 내용은 관

리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 집계관리 " > " 사용자 등록 / 집계 확인 " > " 서비스 사용 
제한 " 을 참고하여 주십시오 .

1 컬러모드를 선택합니다 .

자동

기계에서 자동으로 원고의 색상을 인식하여 원고가 컬러인 경우 Full 컬러로 , 원고가 흑
백인 경우 단일 색상 ( 검정 ) 으로 복사합니다 .

보충
 컬러 원고가 다음 조건에 해당하면 기계에서 원고가 흑백으로 복사될 수도 있습니다 .

 컬러 영역이 너무 작은 경우

 컬러가 너무 옅은 경우

이와 같은 경우 기계에서 컬러를 인식하는 데 사용되는 다섯 가지의 레벨 중에서 하나를 변경하여 
주십시오 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 화질 설정 /
컬러 및 Color Regi 보정 " > " 화질 설정 " > " 흑백 / 컬러 분리 레벨 " 을 참고하여 주십시오 .

 Full 컬러

Full 컬러로 복사합니다 .

흑백

원고에 사용된 색상에 관계 없이 흑백으로 복사합니다 .

2 색 (R/Black)

두 가지 색상을 사용하여 컬러 원고를 복사합니다 .

참고
 두 색상을 변경할 수 있습니다. 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "복사 설정" > 

" 복사 기능 설정 초기값 " > "2 색 - 추출부 복사색 " 및 "2 색 - 추출부 이외의 복사색 " 을 참고하여 주
십시오 .

단색 (R)

단색을 사용하여 컬러 원고를 복사합니다 .

참고
 [기타...] > [단색] > [색지정]을 선택한 후 표시되는 화면에서 빨간색을 다른 컬러로 변경할 수 있습니

다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 복사 설정 " > " 복사 기능 설정 초기
값 " > " 단색 - 색지정 " 을 참고하여 주십시오 .
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기타 ...

[ 컬러모드 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 자세한 내용은 "[ 컬러모드 ] 화면 " (P.102) 을 참고하여 주십시오 .

[ 컬러모드 ] 화면

이 화면에서는 Full 컬러 , 2 색 , 단색 항목에 대한 설정을 지정할 수 있습니다 .

1 [ 기타 ...] 를 선택합니다 .

2 원하는 컬러모드를 선택합니다 .

자동

기계에서 자동으로 원고의 색상을 인식하여 원고가 컬러인 경우 Full 컬러로 , 원고가 흑
백인 경우 단일 색상 ( 검정 ) 으로 복사합니다 .

 Full 컬러

네 가지 토너 색상 (Yellow, Magenta, Cyan, Black) 을 모두 사용하여 Full 컬러로 복사
합니다 .

흑백

원고에 사용된 색상에 관계 없이 흑백으로 복사합니다 .

2 색

원고의 색상을 추출색과 기타 색상으로 분리한 다음 두 가지 색상을 사용하여 원고를 
복사합니다 . [2 색 ] 을 선택한 경우 다음과 같은 항목을 설정할 수 있습니다 .

추출색지정

원고에서 한 가지 이상의 색상을 선택하여 추출색으로 정의할 수 있는 [ 추출색지정 ] 
화면이 표시됩니다 .

참고
 "[ 추출색지정 ] 화면 " (P.103) 를 참고하여 주십시오 .
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추출부 복사색

선택한 추출색 대신에 사용할 색상을 선택할 수 있는 [ 추출부 복사색 ] 화면이 표시됩
니다 .

참고
 "[ 추출부 복사색 ] 화면 " (P.104) 를 참고하여 주십시오 .

추출부 이외의 복사색

선택한 추출색 이외의 색 대신 사용할 색상을 선택할 수 있는 [ 추출부 이외의 복사색 ] 
화면이 표시됩니다 .

참고
 "[ 추출부 이외의 복사색 ] 화면 " (P.105) 를 참고하여 주십시오 .

단색

지정한 한 가지 색상으로 복사합니다 .

이 옵션을 선택하면 화면에 [ 색지정 ] 이 표시됩니다 . [ 색지정 ] 을 선택한 후 표시되는 
[ 컬러모드 - 색지정 ] 화면에서 색상을 선택합니다 .

참고
 "[ 컬러모드 - 색지정 ] 화면 " (P.106) 를 참고하여 주십시오 .

[ 추출색지정 ] 화면

이 화면에서는 원고에서 한 가지 이상의 색상을 선택하여 추출색으로 정의할 수 있습니
다 .

1 [2 색 ] 을 선택합니다 .

2 [ 추출색지정 ] 을 선택합니다 .
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3 [Black 이외 ] 또는 [ 색지정 ] 을 선택합니다 .

Black 이외

Black 이외의 색상이 추출색이 됩니다 .

색지정

여섯 개의 사전설정 항목 중에서 한 개 이상의 추출색을 선택할 수 있습니다 .

[ 추출부 복사색 ] 화면

이 화면에서는 [ 추출색지정 ] 의 추출색 대신 사용할 색상을 선택할 수 있습니다 . 일곱 
개의 사전설정색 및 여섯 개의 등록색 항목 중에서 한 가지 색상을 선택할 수 있습니다 .

참고
 등록색을 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "복사 설정" 

> " 등록색 " 을 참고하여 주십시오 .

1 [2 색 ] 을 선택합니다 .

2 [ 추출부 복사색 ] 을 선택합니다 .
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3 원하는 색상을 선택합니다 .

[ 추출부 이외의 복사색 ] 화면

이 화면에서는 선택한 추출색 이외의 색상 대신에 사용할 색상을 선택할 수 있습니다 . 
일곱 개의 사전설정색 및 여섯 개의 등록색 항목 중에서 한 가지 색상을 선택할 수 있습
니다 .

참고
 등록색을 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "복사 설정" 

> " 등록색 " 을 참고하여 주십시오 .

1 [2 색 ] 을 선택합니다 .

2 [ 추출부 이외의 복사색 ] 을 선택합니다 .

3 원하는 색상을 선택합니다 .
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[ 컬러모드 - 색지정 ] 화면

이 화면에서는 원고의 색상에 상관없이 단색 복사에 사용할 색상을 지정할 수 있습니다
.

일곱 개의 사전설정색 및 여섯 개의 등록색 옵션 중에서 한 가지 색상을 선택할 수 있습
니다 .

참고
 등록색을 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "복사 설정" 

> " 등록색 " 을 참고하여 주십시오 .

1 [ 단색 ] 을 선택합니다 .

2 [ 색지정 ] 을 선택합니다 .

3 원하는 색상을 선택합니다 .

양면 / 단면선택 ( 양면 복사 )

이 기능은 [ 스캔방법 ] 화면의 [ 양면 / 단면선택 ] 과 동일합니다 .

참고
 자세한 내용은 " 양면 / 단면선택 ( 양면 복사 )" (P.117) 을 참고하여 주십시오 .
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배출형태 ( 마무리 옵션 지정 )

이 기능은 [ 출력형식 ] 탭의 [ 배출형태 ] 와 동일합니다 .

참고
 자세한 내용은 " 배출형태 ( 마무리 옵션 지정 )" (P.160) 를 참고하여 주십시오 .

다중이미지 (N-up)( 한 면에 여러 페이지 복사 )

이 항목은 [ 출력형식 ] 화면의 [ 다중이미지 (N-up)] 와 동일합니다 .

참고
 자세한 내용은 " 다중이미지 (N-up)( 한 면에 여러 페이지 복사 )" (P.140) 를 참고하여 주십시오 .

복사농도 ( 복사농도 조정 )

이 기능을 사용하면 일곱 가지 복사 농도 중에서 한 가지를 선택할 수 있습니다 .

보충
 [ 기본화면 ], [ 화질조정 ] 및 [ 빠른 복사 ] 화면의 [ 복사농도 ] 는 동일합니다 .

1 [ ] 와 [ ] 버튼을 사용하여 7 가지 농도 중에서 선택합니다 .
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화질조정

이 절에서는 [ 화질조정 ] 화면에서 선택할 수 있는 기능에 대해 설명합니다 .

1 메뉴 화면에서 [ 복사 ] 를 선택합니다 .

2 [ 화질조정 ] 화면에서 기능을 선택합니다 .

보충
 복사본의 색상 재현이 만족스럽지 않은 경우 자동 계조 보정을 실행할 수 있습니다. 자동 계조 보정에 

대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 유지보수 " > " 자동 계조 보정 " 을 참고하십시오 .

원고종류 ( 원고종류 선택 )

이 기능을 사용하면 문자 , 사진 등과 같은 원고의 종류를 선택할 수 있습니다 . 해당하
는 원고의 종류를 선택하여 최상의 화질로 복사할 수 있습니다 .

1 [ 원고종류 ] 를 선택합니다 .
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2 원하는 항목을 선택합니다 .

자동

기계관리자 모드에서 지정한 설정과 [ 기본설정 ] 화면의 [ 컬러모드 ] 에서 지정한 설정
에 따라 원고 종류를 자동으로 설정합니다 .

문자 / 사진

원고에 문자와 사진이 모두 포함되어 있는 경우 이 항목을 선택합니다 . 기계에서 원고
의 문자와 사진 영역을 자동으로 구분하여 각 영역에 적합한 화질을 설정합니다 . 사진 
영역을 처리할 때에는 [ 인쇄사진 ], [ 인화지사진 ], [ 컬러복사원고 ] 중에서 해당하는 
사진 종류를 선택합니다 .

인쇄사진

팜플렛과 같이 원고에 프린트된 사진이 들어 있는 경우에 이 항목을 선택합니다 .

인화지사진

원고에 풀로 붙인 사진이 들어 있는 경우에 이 항목을 선택합니다 . 이 항목을 선택하면 
원고가 푸르스름하게 복사되는 일을 방지할 수 있습니다 .

컬러복사원고

원고가 본 기계와 같은 컬러 복사기에서 복사하거나 프린트한 출력물인 경우에 이 항목
을 선택합니다 . 이 항목을 선택하면 원고가 흐리게 복사되는 일을 방지할 수 있습니다 .

문자

문서의 문자 영역을 선명하게 복사하려면 이 항목을 선택합니다 . 이 항목은 그래프나 
일러스트레이션에 적합합니다 .

인쇄 / 잉크문자

프린트된 원고나 잉크로 필기한 원고의 경우 이 항목을 선택합니다 .

연필문자

이미지 보강을 요하는 문자 원고 ( 예 : 연필로 필기한 원고 ) 의 경우 이 항목을 선택합
니다 .

얇은 용지의 원고

투사지 원고를 복사할 때 복사본에서 번짐을 최소화하거나 , 얇은 용지의 원고를 복사
할 때 복사본 배경에 생기는 그림자를 방지하려면 이 항목을 선택합니다 .

참고
 [ 얇은 용지의 원고 ] 는 기계관리자 모드의 설정에 따라 표시되지 않을 수도 있습니다 . 자세한 내용은 

관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 복사 설정 " > " 복사 동작 제어 " > " 원고종류 - 얇은 용지
의 원고 " 를 참고하여 주십시오 .

사진

사진을 복사하는 경우에 이 옵션을 선택합니다 . [ 문자 / 사진 ] 에서와 같은 옵션 ([ 인
쇄사진 ], [ 인화지사진 ], [ 컬러복사원고 ]) 에서 사진 종류를 선택합니다 .
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지도

지도와 같이 컬러 배경에 문자가 배치된 원고를 복사하는 경우에 이 옵션을 선택합니다
.

복사농도 / 선명도 / 채도 ( 이미지의 복사 농도 / 선명도 / 채도 조정 )

이 기능을 사용하면 복사 농도 , 선명도 , 채도 단계를 조정할 수 있습니다 .

보충
 [ 복사농도 / 선명도 / 채도 ] 의 [ 복사농도 ] 와 [ 기본설정 ] 화면의 [ 복사농도 ] 는 동일합니다 .

 [지정화질조정]을 설정한 후에 [복사농도], [선명도], [채도]를 설정할 경우에는 [지정화질조정]에서 
설정한 내용이 해제됩니다 .

1 [ 복사농도 / 선명도 / 채도 ] 를 선택합니다 .

2 옵션을 조정합니다 .

복사농도

[ 흐리게 ] 와 [ 진하게 ] 사이의 일곱 가지 복사 농도 중에서 선택할 수 있습니다 .

스캔농도 막대에서 위쪽에 있는 칸을 선택할수록 농도가 옅어지고 아래쪽에 있는 칸을 
선택할수록 짙어집니다 .

선명도

[ 강하게 ] 와 [ 약하게 ] 사이의 다섯 가지 선명도 중에서 선택할 수 있습니다 .

선명도 막대의 위쪽에 있는 칸을 선택할수록 이미지의 윤곽이 선명해지며 , 아래쪽에 
있는 칸을 선택할수록 부드러워집니다 .

채도

[ 강하게 ] 와 [ 약하게 ] 사이의 다섯 가지 채도 중에서 선택할 수 있습니다 .

채도 막대에서 위쪽에 있는 칸을 선택할수록 색상이 밝아지며 , 아래쪽에 있는 칸을 선
택할수록 어두워집니다 .
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바탕색지움 / 콘트라스트 ( 원고의 배경색 지움 / 콘트라스트 조정 )

이 기능을 사용하면 신문이나 컬러 용지와 같은 원고의 배경색을 지우고 , 콘트라스트
를 조정할 수 있습니다 .

보충
 [ 원고종류 ] 를 [ 사진 ] 으로 설정하면 [ 바탕색지움 / 콘트라스트 ] 기능이 작동하지 않습니다 .

 [지정화질조정]과 동시에 [바탕색지움] 또는 [콘트라스트]를 설정하면 [지정화질조정]에서 설정한 내
용이 해제됩니다 .

1 [ 바탕색지움 / 콘트라스트 ] 를 선택합니다 .

2 [ 바탕색지움 ] 과 [ 콘트라스트 ] 를 설정합니다 .

바탕색지움

선택안함

원고 배경을 모두 스캔합니다 .

선택함

[ 컬러모드 ] 에서 [ 흑백 ] 을 설정한 경우에는 신문과 같이 컬러 용지에 프린트된 원고
의 배경색이 지워집니다 .

[ 컬러모드 ] 에서 [Full 컬러 ], [2 색 ], [ 단색 ] 을 설정한 경우에는 비춰지는 뒷면의 얼
룩 및 프린트 자국 등과 같은 백색 용지 상의 컬러 요소가 지워집니다 .

보충
 [컬러모드]에서 [Full 컬러]를 설정한 경우에는 바탕색지움 레벨을 변경할 수 있습니다. 자세한 내용은 

관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 복사 설정 " > " 복사 동작 제어 " > " 바탕색지움 레벨 ( 문
자 / 사진 )" 및 " 바탕색지움 레벨 ( 문자 )" 을 참고하여 주십시오 .

콘트라스트

자동

원고의 밝기와 색조를 자동으로 조정하여 이미지를 선명하게 합니다 .

보충
 원고이송장치를 사용하는 경우에는 [ 자동 ] 을 선택할 수 없습니다 .
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조정함

[ 강하게 ] 와 [ 약하게 ] 사이의 다섯 가지 단계 중에서 선택할 수 있습니다 .

콘트라스트 막대에서 위쪽에 있는 칸을 선택할수록 밝고 어두운 영역의 차이가 커져서
, 밝은 영역은 더욱 밝아지고 어두운 영역은 더욱 어두워집니다 . 반대로 , 콘트라스트 
막대에서 아래쪽에 있는 칸을 선택할수록 밝고 어두운 영역의 차이가 줄어듭니다 .

지정화질조정 ( 화질 선택 )

이 기능을 설정하면 [ 바탕색지움 / 콘트라스트 ], [ 복사농도 / 선명도 / 채도 ], [ 색조 ], 
[ 컬러밸런스 ] 의 설정이 자동으로 조정되어 원고가 지정된 화질로 복사됩니다 .

중요
 [ 지정화질조정 ] 기능을 사용하는 경우 , 콘트라스트의 [ 자동 ] 을 사용할 수 없습니다 .

보충
 [지정화질조정]을 설정하고 나서 다른 화질 설정을 지정할 경우에는 [지정화질조정]의 설정이 해제됩

니다 .

1 [ 지정화질조정 ] 을 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

표준

[ 바탕색지움 / 콘트라스트 ], [ 복사농도 / 선명도 / 채도 ], [ 색조 ], [ 컬러 밸런스 ] 를 
기본값으로 설정하여 복사합니다 .

산뜻하게

채도를 높여 보다 산뜻하고 생생한 이미지로 재현합니다 .

뚜렷하게

콘트라스트를 높여 보다 밝은 이미지로 재현합니다 . 이 옵션은 포스터와 같이 사람들
의 눈길을 끌어야 하는 원고에 적합합니다 .
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붉은조 강조

보다 밝고 , 따뜻하며 , 붉은 색조가 강한 이미지로 재현합니다 . 이 옵션은 피부 톤을 연
분홍색으로 재현하거나 , 차분한 이미지를 보다 따뜻하게 재현해야 하는 경우에 적합합
니다 .

푸른조 강조

보다 선명한 파란색으로 재현합니다 . 이 옵션은 물이나 하늘 이미지에 적합하며 , 흐릿
한 파란색을 보다 선명하게 재현해야 하는 경우에도 적합합니다 .

뒷면비침복사방지

원고 반대면의 색상이 복사본에 재현되지 않도록 합니다 .

컬러 밸런스 ( 컬러밸런스 조정 )

이 기능을 사용하면 CMYK 토너 색상 (Cyan, Magenta, Yellow, Black) 의 컬러밸런스
를 조정할 수 있습니다 . [ 고농도 ], [ 중농도 ], [ 저농도 ] 등 각 농도에 대해 7 가지 레벨 
중에서 선택할 수 있습니다 .

[ 복사농도 ] 는 4 가지 색상의 전체 농도를 조정하고 [ 컬러 밸런스 ] 는 각 토너 색상의 
농도를 미세하게 조정하여 붉은 색조나 푸른 색조 등 컬러밸런스를 조정합니다 .

보충
 [지정화질조정]과 동시에 [컬러 밸런스]를 설정하면 [지정화질조정]에서 설정한 내용이 해제됩니다.

1 [ 컬러 밸런스 ] 를 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

표준

Magenta, Cyan, Black, Yellow 등 네 가지 토너 색상의 농도 밸런스를 항상 "0" 으로 하
여 원고를 복사합니다 .
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기본조정

yellow, magenta, cyan, black 등 각 토너 색상의 농도를 조정할 수 있습니다 .

전문조정

[ 고농도 ], [ 중농도 ], [ 저농도 ] 로 나뉜 각 토너 색상 (Yellow, Magenta, Cyan, Black)
의 농도를 조정할 수 있습니다 .

저농도

저농도 영역의 색 강도를 조정할 수 있습니다 .

예 : 저농도 영역의 Yellow 가 진하게 프린트되는 경우 [Yellow] 를 선택한 후 [ 고농도 ]
에서 색 강도를 빼기 (-) 방향으로 조정합니다 .

중농도

중농도 영역의 색 강도를 조정할 수 있습니다 .

예 : 중농도 영역의 Yellow 가 연하게 프린트되는 경우 [Yellow] 를 선택한 후 [ 중농도 ]
에서 색 강도를 더하기 (+) 방향으로 조정합니다 .

고농도

고농도 영역의 색 강도를 조정할 수 있습니다 .

예 : 고농도 영역의 Yellow 가 연하게 프린트되는 경우 [Yellow] 를 선택한 후 [ 고농도 ]
에서 색 강도를 더하기 (+) 방향으로 조정합니다 .
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색조 ( 색조 조절 )

이 기능을 사용하면 두 방향에서 최대 2 단계로 복사본에 재현될 색조를 조절할 수 있습
니다 .

화면에서 [ 조정전 ] 슬라이더는 원고의 색조를 나타내고 , [ 조정후 ] 슬라이더는 복사
본의 색조를 나타냅니다 . 화면의 버튼을 선택하면 , [ 조정전 ] 슬라이더가 이동하여 색
조가 조절됩니다 .

[ 조정전 ] 슬라이더가 왼쪽으로 이동하면 , [ 조정전 ] 슬라이더의 Y(Yellow) 셀이 [ 조
정후 ] 슬라이더의 R(Red) 셀 쪽으로 이동하므로 노란색 과일이 빨갛게 되어 익은 것처
럼 보이게 됩니다 . 동시에 다른 색상의 색조도 변경됩니다 . 빨간색의 경우에는 
Magenta 색조가 강해지고 , 녹색의 경우에는 Yellow 색조가 강해집니다 .

반대로 , [ 조정전 ] 슬라이더가 오른쪽으로 이동하면 , Y(Yellow) 셀이 [ 조정후 ] 슬라
이더의 G(Green) 셀 쪽으로 이동하므로 노란색 과일의 녹색빛이 보다 짙어집니다 . 동
시에 다른 색상의 색조도 변경됩니다 . Magenta 색의 경우에는 Red 색조가 강해지고 , 
빨간색의 경우에는 Yellow 색조가 강해집니다 .

보충
 [기본설정] 화면에서 [컬러모드]를 [Full 컬러]로 설정했는지 확인하여 주십시오. [컬러모드]를 [흑백]

으로 설정한 경우에는 [ 색조 ] 기능을 사용할 수 없습니다 .

 [ 지정화질조정 ] 과 동시에 [ 색조 ] 를 설정하면 [ 지정화질조정 ] 에서 설정한 내용이 해제됩니다 .

1 [ 색조 ] 를 선택합니다 .

2 버튼을 선택하여 색조를 조정합니다 .
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스캔방법

이 절에서는 [ 스캔방법 ] 화면에서 선택할 수 있는 기능에 대해 설명합니다 .

1 메뉴 화면에서 [ 복사 ] 를 선택합니다 .

2 [ 스캔방법 ] 화면에서 원하는 기능을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .
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양면 / 단면선택 ( 양면 복사 )

이 기능을 사용하면 단면 또는 양면 문서를 용지 한쪽 면이나 양쪽 면에 복사할 수 있습
니다 .

1 [ 양면 / 단면선택 ] 을 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

단면  단면

단면 문서를 용지의 한쪽 면에 복사합니다 .

단면  양면

단면 문서를 용지의 양쪽 면에 복사합니다 .

용지의 양면에 단면 문서를 복사할 때 이 옵션을 선택합니다 .

양면  양면

양면 문서를 용지의 양쪽 면에 복사합니다 .

양면  단면

양면 문서를 용지의 한쪽 면에 복사합니다 .

원고상태

이 옵션은 [ 양면→양면 ] 또는 [ 양면→단면 ] 을 선택한 경우에 표시됩니다 .

좌우열기

원고의 앞면과 뒷면의 방향이 동일한 경우 이 옵션을 선택합니다 .

상하열기

원고의 앞면과 뒷면의 방향이 반대인 경우 이 옵션을 선택합니다 .

완성상태

이 옵션은 [ 단면  양면 ] 또는 [ 양면  양면 ] 을 선택한 경우에 표시됩니다 .
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좌우열기

복사본의 앞면 및 뒷면의 방향을 원고와 동일하게 복사하려면 이 옵션을 선택합니다 .

상하열기

복사본의 앞면 및 뒷면의 방향을 원고와 반대로 복사하려면 이 옵션을 선택합니다 .

원고 세트방향 지정

원고의 방향을 지정하여 기계에서 원고의 상단을 식별할 수 있도록 합니다 .

보충
 [ 원고 세트방향 지정 ] 설정이 실제 원고 방향과 다른 경우에는 기계에서 원고의 상단을 잘못 인식할 

수도 있습니다 .

바로놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 위쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 .

돌려놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 왼쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 . 원고 상단을 왼쪽에 맞추어 ( 가로 텍스트 ) 놓은 경우 항상 [ 돌려놓기 ] 를 
선택하십시오 .

페이지분할 ( 마주보는 페이지를 개별 용지에 복사 )

이 기능을 사용하면 문서의 마주보는 페이지를 개별 용지에 페이지 순서대로 복사할 수 
있습니다 .

팜플렛과 같은 제본된 문서의 마주보는 페이지를 개별 용지에 복사할 때 유용합니다 .

보충
 이 기능은 원고이송장치와 함께 사용할 수 없습니다 .

 표준외크기 문서를 스캔하거나 , 문서 크기를 감지할 수 없는 경우에는 두 부분으로 정확히 분할되지 
않을 수도 있습니다 .

원고

원고

원고를 원고대에 세트합니다

.

원고를 원고대에 세트합니다

.



스캔방법

119

 복
사

3

1 [ 페이지분할 ] 을 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

제본된 문서로 복사하지 않습니다 .

좌철원고

마주보는 페이지에서 왼쪽 페이지를 먼저 복사한 다음 오른쪽 페이지를 복사합니다 .

우철원고

마주보는 페이지에서 오른쪽 페이지를 먼저 복사한 다음 왼쪽 페이지를 복사합니다 .
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상철원고

마주보는 페이지에서 위쪽 페이지를 먼저 복사한 다음 아래쪽 페이지를 복사합니다 .

양쪽 페이지

양쪽 페이지를 페이지 순서대로 복사합니다 .

왼쪽 페이지

왼쪽 페이지만 복사합니다 . [ 좌철원고 ] 또는 [ 우철원고 ] 를 선택한 경우 이 옵션을 선
택할 수 있습니다 .

오른쪽 페이지

오른쪽 페이지만 복사합니다 . [ 좌철원고 ] 또는 [ 우철원고 ] 를 선택한 경우 이 옵션을 
선택할 수 있습니다 .

위쪽 페이지

위쪽 페이지만 복사합니다 . [ 상철원고 ] 를 선택한 경우에 이 옵션을 선택할 수 있습니
다 .

아래쪽 페이지

아래쪽 페이지만 복사합니다 . [ 상철원고 ] 를 선택한 경우에 이 옵션을 선택할 수 있습
니다 .

중앙선지움

원고 가운데 부분의 음영을 지웁니다 . 중앙선지움 너비는 0~50mm 범위에서 1mm 단
위로 설정할 수 있습니다 .
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책만들기 ( 페이지의 양면복사 )

이 기능을 사용하면 팜플렛과 같은 제본된 원고에서 마주보는 페이지를 복사할 때 , 페
이지가 원래 원고와 동일한 방식으로 마주보며 배치되도록 페이지를 할당할 수 있습니
다 . 마주보는 왼쪽 및 오른쪽 페이지에서 개시 페이지와 최종 페이지를 지정할 수도 있
습니다 .

보충
 표준외크기 문서를 스캔하거나 , 문서 크기를 감지할 수 없는 경우에는 두 부분으로 정확히 분할되지 

않을 수도 있습니다 .

 원고대를 사용하여 문서를 보급하여 주십시오 .

1 [ 책만들기 ] 를 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

A

B

A

B

원고

원고를 원고대에 세트합

니다 .

공백 페이지 공백 페이지

[ 책만들기 ] 스테이플 기능

원래 책과 
같음
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선택안함

이 기능을 비활성화합니다 .

좌철원고

마주보는 페이지에서 왼쪽 페이지를 먼저 스캔한 다음 오른쪽 페이지를 스캔하여 양면
으로 복사합니다 .

우철원고

마주보는 페이지에서 오른쪽 페이지를 먼저 스캔한 다음 왼쪽 페이지를 스캔하여 양면
으로 복사합니다 .

상철원고

마주보는 페이지에서 위쪽 페이지를 먼저 스캔한 다음 아래쪽 페이지를 스캔하여 양면
으로 복사합니다 .

개시 / 최종 페이지

[ 책만들기 - 개시 / 최종 페이지 ] 화면이 표시됩니다 .

참고
 "[ 책만들기 - 개시 / 최종 페이지 ] 화면 " (P.122) 을 참고하여 주십시오 .

중앙선지움

원고 가운데 부분의 음영을 지웁니다 . 중앙선지움 너비는 0~50mm 범위에서 1mm 단
위로 설정할 수 있습니다 .

[ 책만들기 - 개시 / 최종 페이지 ] 화면

이 화면에서는 복사할 개시 페이지와 최종 페이지를 설정할 수 있습니다 .

1 [ 개시 페이지 ] 와 [ 최종 페이지 ] 를 설정합니다 .

개시 페이지

 [ 왼쪽 페이지 ]/[ 오른쪽 페이지 ]

[ 좌철원고 ] 또는 [ 우철원고 ] 를 선택한 경우 이 옵션을 선택할 수 있습니다 .

 [ 위쪽 페이지 ]/[ 아래쪽 페이지 ]

[ 상철원고 ] 를 선택한 경우 이 옵션을 선택할 수 있습니다 .

최종 페이지

 [ 왼쪽 페이지 ]/[ 오른쪽 페이지 ]

[ 좌철원고 ] 또는 [ 우철원고 ] 를 선택한 경우 이 옵션을 선택할 수 있습니다 .
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 [ 위쪽 페이지 ]/[ 아래쪽 페이지 ]

[ 상철원고 ] 를 선택한 경우 이 옵션을 선택할 수 있습니다 .

원고크기입력 ( 원고의 스캔 크기 지정 )

이 기능을 사용하면 원고의 스캔 크기를 지정할 수 있습니다 .

원고가 표준외크기인 경우 또는 원고 크기와 다른 크기로 원고를 복사하려는 경우에 이 
기능을 사용하여 주십시오 . 여백을 추가하거나 불필요한 여백을 삭제할 수도 있습니다
.

1 [ 원고크기입력 ] 을 선택합니다 .

2 해당하는 원고 크기를 선택합니다 . 표준외크기를 선택한 경우에는 X 와 Y 방향의 길이
를 직접 지정합니다 .

자동검지

원고 크기를 자동으로 감지합니다 . 다음 표는 자동으로 감지할 수 있는 원고 크기를 나
타냅니다 .

*:자동양면원고이송장치 C1-PC 가 설치되어있는 경우에만 검지할 수 있습니다 .

보충
 원고크기를 감지할 수 없는 경우에는 원고크기 입력 화면이 나타납니다 .

참고
 자동검지할 수 있는 문서의 크기는 기계관리자 모드의 [ 크기 검지 전환 ] 에 따라 달라집니다 . 자세한 

내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 기타 설정 " > " 크기 검지 전환 "
을 참고하여 주십시오 .

원고이송장치 원고대

자동검지 원고크
기

B6*, B5, B5 , B4, A6*, A5, A5 , 

A4, A4 , A3, 8.5 x 11", 8.5 x 

11" , 11 x 17", 16 절지 , 8 절지

B6, B6 *, B5, B5 , B4, A6, A5, 

A5 , A4, A4 , A3, 8.5 x 11" , 
11 x 17"
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표준크기

사전 설정 옵션 중에서 한 가지 문서 크기를 선택합니다 .

참고
 화면에 표시되는 크기를 변경할 수 있습니다 . 설정에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양

설정 / 등록 " > " 복사 설정 " > " 원고크기버튼 " 을 참고하여 주십시오 .

크기 입력

표준외크기 원고를 스캔하거나 원고 크기와 다른 크기로 복사하는 경우에 원하는 스캔 
크기를 입력합니다 . 가로 (X) 길이는 15~432mm 범위에서 , 세로 (Y) 길이는 
15~297mm 범위에서 1mm 단위로 지정할 수 있습니다 . 값을 지정하려면 원고대 위
쪽과 왼쪽 가장자리에 부착된 눈금을 사용합니다 .

중요
 원고를 원고이송장치에 보급한 경우 Y(세로) 방향의 기준점은 가장자리의 가운데입니다. 예를 들어, 

100mm 를 지정할 경우에 스캔의 세로 길이는 원고 가운데에서 위로 50mm 지점에서부터 아래로 
50mm 지점까지입니다 .

혼합크기원고이송 ( 크기가 다른 원고를 동시에 스캔 )

다양한 크기의 원고를 동시에 스캔하여 각각 해당하는 크기의 용지 또는 한 가지 크기
의 용지에 복사할 수 있습니다 . 이 기능을 사용하려면 원고이송장치에 원고를 보급하
여 주십시오 .

중요
 원고를 횡방향으로 보급하여 주십시오 . A5 원고의 경우에는 항상 종방향으로 보급하여 주십시오 .

 B5 원고를 횡방향 A3 원고 또는 종방향 A4 원고와 함께 세트한 경우에는 B5 원고를 종방향으로 보급
하여 주십시오 .

 원고의 왼쪽 상단 모서리를 정렬하여 보급하지 않으면 원고가 제대로 스캔되지 않을 수 있습니다 .

 권장하는 혼합 크기는 종방향 A4와 횡방향 A3 또는 종방향 B5와 횡방향 B4입니다. 권장되는 조합 이
외의 혼합 크기를 사용할 경우에는 원고가 비스듬히 이송되어 제대로 복사되지 않을 수 있습니다 .

1 [ 혼합크기원고이송 ] 을 선택합니다 .

2 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .
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선택안함

동일한 크기의 원고를 복사하는 경우에 이 항목을 선택하여 주십시오 .

선택함

크기가 서로 다른 원고를 복사하는 경우에 , 기계에서 각 원고의 크기를 자동으로 감지
합니다 .

원고 세트방향 지정

원고의 방향을 지정하여 기계에서 원고의 상단을 식별할 수 있도록 합니다 .

보충
 [ 원고 세트방향 지정 ] 설정은 원고 첫 번째 페이지의 방향을 기준으로 합니다 . 첫 페이지의 설정에 따

라 이후의 원고를 보급합니다 .

 [ 원고 세트방향 지정 ] 설정이 실제 원고 방향과 다른 경우에는 기계에서 원고의 상단을 잘못 인식할 
수도 있습니다 .

바로놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 위쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 .

돌려놓기

원고의 위쪽 원고대 또는 원고이송장치의 왼쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 옵션을 선
택합니다 .

테두리지움 ( 원고에서 테두리 및 여백 음영 지우기 )

원고 커버를 열어놓은 상태에서 원고를 복사하는 경우 또는 책을 복사하는 경우에 원고
의 테두리와 가운데 부분이 검은색 음영으로 프린트될 수 있습니다 . 테두리지움 기능
을 사용하여 이러한 음영을 지울 수 있습니다 .

보충
 양면 원고의 경우 , 앞면과 뒷면의 테두리 지움량이 동일하게 설정됩니다 .

 [ 배율선택 ] 에서 배율을 설정한 경우에는 설정한 배율에 비례하여 테두리 지움량이 축소되거나 확대
됩니다 .

 [ 제본 ] 에 지정된 중앙여백은 테두리지움 조정량에 영향을 주지 않습니다 .

 양면 복사 기능을 사용할 때 원고를 원고대에 세트하고 [단면양면]을 선택한 경우 [개별설정]을 지

정하고 [ 양면원고의 뒷면 ] 옵션으로 [ 앞면과 대칭 ] 을 선택해도 테두리 지움량이 출력물의 양면에 
대칭으로 적용되지 않습니다 . 테두리 지움량을 양면에 대칭으로 적용하려면 양면 / 단면선택을 [ 양
면  양면 ] 으로 선택하여 주십시오 .

참고
 테두리지움 조정량을 0mm 로 설정하더라도 전체 용지에 복사할 수 없습니다 . 실제로 프린트할 수 있

는 영역에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 부록 " > " 프린트가능영역 " 을 참고하여 주십
시오 .

1 [ 테두리지움 ] 을 선택합니다 .
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2 원하는 항목을 선택합니다 .

표준

상하 , 좌우의 테두리 지움량이 2mm 로 설정됩니다 .

전체설정

원고의 상 , 하 , 좌 , 우 테두리의 음영을 지우고 , 원고가 제본된 원고일 경우에는 원고 
가운데의 음영도 지웁니다 . [ 전체설정 ] 과 [ 중앙선 ] 에 각각 값을 지정할 수 있습니다
.

개별설정

원고의 상 , 하 , 좌 , 우 테두리의 음영을 지우고 , 원고가 제본된 원고일 경우에는 원고 
가운데의 음영도 지웁니다 . [ 상단테두리 ], [ 하단테두리 ], [ 좌측테두리 ], [ 우측테두
리 ], [ 중앙선 ] 에 각각 값을 지정할 수 있습니다 .

대칭설정

원고의 상 , 하 , 좌 , 우 테두리의 음영을 지우고 , 원고가 제본된 원고일 경우에는 원고 
가운데의 음영도 지웁니다 . [ 상하테두리 ], [ 좌우테두리 ], [ 중앙선 ] 에 각각 값을 지
정할 수 있습니다 .

조정량

문서 테두리 지움량을 지정할 수 있습니다 .

전체설정

원고를 세트한 방향을 기준으로 하여 원고의 상 , 하 , 좌 , 우 테두리의 음영을 지웁니다
. 0~50mm 범위에서 1mm 단위로 테두리 지우기 폭을 지정할 수 있습니다 .

상하테두리 ( 상 / 하 )

원고를 세트한 방향을 기준으로 하여 원고의 상 , 하 테두리의 음영을 지웁니다 . 
0~50mm 범위에서 1mm 단위로 테두리 지우기 폭을 지정할 수 있습니다 .

좌우테두리 ( 좌 / 우 )

원고를 세트한 방향을 기준으로 하여 원고의 좌 , 우 테두리의 음영을 지웁니다 . 
0~50mm 범위에서 1mm 단위로 테두리 지우기 폭을 지정할 수 있습니다 .

중앙선

제본된 원고에서 마주보는 페이지의 가운데에 있는 음영을 지웁니다 . 중앙선지움 너비
는 0~50mm 범위에서 1mm 단위로 설정할 수 있습니다 .

원고 세트방향 지정

원고의 방향을 지정하여 기계에서 원고의 상단을 식별할 수 있도록 합니다 .

보충
 [ 원고 세트방향 지정 ] 설정이 실제 원고 방향과 다른 경우에는 기계에서 원고의 상단을 잘못 인식할 

수도 있습니다 .



스캔방법

127

 복
사

3

바로놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 위쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 .

돌려놓기

원고의 위쪽 원고대 또는 원고이송장치의 왼쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 옵션을 선
택합니다 .

양면원고의 뒷면

[ 개별설정 ] 을 선택한 경우에 이 옵션을 선택할 수 있습니다 . 앞면과 뒷면의 테두리 지
움량을 동일하게 설정할 것인지 여부를 설정합니다 .

앞면과 동일

앞면과 뒷면의 테두리 지움량이 동일하게 설정됩니다 .

앞면과 대칭

앞면과 뒷면의 테두리 지움량이 대칭으로 설정됩니다 .

복사위치 / 여백주기 ( 이미지 위치 조정 )

이 기능을 사용하면 원고 이미지의 위치를 조정하여 이미지를 용지의 왼쪽 , 오른쪽 , 위
쪽 , 아래쪽 , 가운데 중 한 군데에 배치할 수 있습니다 . 상 , 하 , 좌 , 우 여백량을 조정할 
수도 있습니다 . 양면으로 복사하는 경우에는 [ 앞면 ] 과 [ 뒷면 ] 의 이미지 위치를 각각 
조절할 수 있습니다 .

보충
 복사위치 / 여백주기의 양은 용지에 따라 설정되며 [ 배율선택 ] 의 설정에 영향을 주지 않습니다 .

1 [ 복사위치 / 여백주기 ] 를 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

기준위치

원고 이미지의 위치를 이동하지 않습니다 .
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중앙이동

원고 이미지를 용지의 가운데에 배치되도록 이동합니다 .

복사위치 / 여백주기조정

상 / 하 및 좌 / 우 여백의 양을 0~50mm 범위에서 1mm 단위로 지정할 수 있습니다 .

앞면

[ 복사위치 / 여백주기 - 앞면 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 복사위치 / 여백주기 - 앞면 ] 화면 " (P.128) 를 참고하여 주십시오 .

뒷면

[ 복사위치 / 여백주기 - 뒷면 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 복사위치 / 여백주기 - 뒷면 ] 화면 " (P.129) 를 참고하여 주십시오 .

앞면과 대칭

뒷면의 위치 배정이 앞면의 위치 배정과 일치하도록 하려면 이 확인란을 선택합니다 .

원고 세트방향 지정

원고의 방향을 지정하여 기계에서 원고의 상단을 식별할 수 있도록 합니다 .

보충
 [ 원고 세트방향 지정 ] 설정이 실제 원고 방향과 다른 경우에는 기계에서 원고의 상단을 잘못 인식할 

수도 있습니다 .

바로놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 위쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 .

돌려놓기

원고의 위쪽 원고대 또는 원고이송장치의 왼쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 옵션을 선
택합니다 .

[ 복사위치 / 여백주기 - 앞면 ] 화면

이 화면에서는 앞면의 복사위치 / 여백주기를 설정할 수 있습니다 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

기준위치

원고 이미지의 위치를 이동하지 않습니다 .
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중앙이동

원고 이미지를 용지의 가운데에 배치되도록 이동합니다 .

상 / 하 및 좌 / 우 여백의 양을 0~50mm 범위에서 1mm 단위로 지정합니다 .

코너이동

원고 이미지를 용지의 가장자리 또는 모서리에 배치되도록 이동합니다 . 여덟 가지 이
동 방향 중에서 선택할 수 있습니다 .

상 / 하 및 좌 / 우 여백의 양을 0~50mm 범위에서 1mm 단위로 지정합니다 .

여백량조정

상 / 하 및 좌 / 우 여백의 양을 0~50mm 범위에서 1mm 단위로 지정할 수 있습니다 .

[ 복사위치 / 여백주기 - 뒷면 ] 화면

이 화면에서는 뒷면의 복사위치 / 여백주기를 설정할 수 있습니다 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

기준위치

원고 이미지의 위치를 이동하지 않습니다 .

중앙이동

원고 이미지를 용지의 가운데에 배치되도록 이동합니다 .

상 / 하 및 좌 / 우 여백의 양을 0~50mm 범위에서 1mm 단위로 지정합니다 .

코너이동

원고 이미지를 용지의 가장자리 또는 모서리에 배치되도록 이동합니다 . 여덟 가지 이
동 방향 중에서 선택할 수 있습니다 .

상 / 하 및 좌 / 우 여백의 양을 0~50mm 범위에서 1mm 단위로 지정합니다 .

여백량조정

상 / 하 및 좌 / 우 여백의 양을 0~50mm 범위에서 1mm 단위로 지정할 수 있습니다 .

거울이미지 / 흑백반전 ( 이미지 반전 복사 )

복사 시 이 기능을 사용하면 원고의 좌우 또는 흑백을 반전시킬 수 있습니다 .

보충
 [컬러모드]를 [흑백] 또는 [단색]으로 설정한 경우, 원고에서 검은색은 흰색으로, 흰색은 검은색으로 

반전됩니다 .

 [ 컬러모드 ] 를 [Full 컬러 ] 로 설정한 경우 , 컬러가 보색으로 반전됩니다 .

 [ 흑백반전 ] 과 [ 테두리지움 ] 를 모두 설정한 경우에는 테두리지움 영역이 흰색으로 전환됩니다 .
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1 [ 거울이미지 / 흑백반전 ] 을 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

거울이미지

원고 이미지의 왼쪽과 오른쪽이 반전됩니다 .

흑백반전

원고의 흑백반전 이미지를 생성합니다 .

원고의 세트방향 지정 ( 세트한 원고의 방향 지정 )

이 기능을 사용하면 원고의 방향을 지정하여 기계에서 원고의 상단을 식별할 수 있습니
다 .

보충
 [원고의 세트방향 지정] 설정이 실제 원고 방향과 다른 경우에는 기계에서 원고의 상단을 잘못 인식할 

수도 있습니다 .

1 [ 원고 세트방향 지정 ] 을 선택합니다 .
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2 세트한 원고의 방향에 따라 [ 바로놓기 ] 또는 [ 돌려놓기 ] 를 선택합니다 .

바로놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 위쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 .

돌려놓기

원고의 위쪽 원고대 또는 원고이송장치의 왼쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 옵션을 선
택합니다 .

자동이미지회전 ( 이미지의 방향 변경 )

트레이에 현재 보급된 용지방향이 원고방향과 다를 경우 기계가 이미지의 방향이 용지 
방향과 일치하도록 원고 이미지를 자동으로 회전합니다 . 원고의 방향이 혼재되어 있는 
경우에는 이미지 회전의 참조 위치를 선택할 수도 있습니다 .

이 기능은 A4, 8.5x11", 더 작은 크기의 용지에 복사하는 경우에만 사용할 수 있습니다
.

1 [ 자동이미지회전 ] 을 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

이미지의 방향이 용지의 방향과 일치하지 않는 경우에도 원고를 회전하지 않고 복사합
니다 .
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항상 실시

이미지의 방향이 용지의 방향과 일치하도록 원고 이미지를 자동으로 회전합니다 .

자동 선택시 실시

[ 배율선택 ] 에서 [ 자동 %] 를 선택하였거나 [ 용지선택 ] 에서 [ 자동 ] 을 선택한 경우
에만 이미지의 방향이 용지 방향과 일치하도록 원고 이미지를 자동으로 회전합니다 .

회전방향

[ 자동이미지회전 - 회전방향 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 자동이미지회전 - 회전방향 ] 화면 " (P.132) 을 참고하여 주십시오 .

[ 자동이미지회전 - 회전방향 ] 화면

이 화면에서는 회전을 위한 참고 위치를 설정할 수 있습니다 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

스테이플 위치

이 옵션은 Finisher 가 설치되어 있는 경우에 표시됩니다 . 원고의 방향이 혼재되어 있는 
경우 , 스테이플 기능의 설정 항목에서 지정한 스테이플 테두리와 일치하도록 이미지가 
회전됩니다 .

종방향원고 왼쪽

원고의 방향이 혼재되어 있는 경우 , 가로 방향 원고의 윗변이 세로 방향 원고의 왼쪽 변
에 맞도록 이미지를 회전합니다 .

종방향원고 오른쪽

원고의 방향이 혼재되어 있는 경우 , 가로 방향 원고의 윗변이 세로 방향 원고의 오른쪽 
변에 맞도록 이미지를 회전합니다 .
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출력형식

이 절에서는 [ 출력형식 ] 화면에서 선택할 수 있는 기능에 대해 설명합니다 .

1 메뉴 화면에서 [ 복사 ] 를 선택합니다 .

2 [ 출력형식 ] 화면에서 필요한 기능을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

양면 / 단면선택 ( 양면 복사 )

이 기능은 [ 스캔방법 ] 화면의 [ 양면 / 단면선택 ] 과 동일합니다 .

참고
 자세한 내용은 " 양면 / 단면선택 ( 양면 복사 )" (P.117) 을 참고하여 주십시오 .
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제본 ( 팜플렛 작성 )

이 기능을 사용하면 출력물을 반으로 접어서 팜플렛을 만들 수 있도록 페이지를 배치할 
수 있습니다 . 팜플렛을 작성할 때 중앙 여백을 설정하고 표지를 첨부할 수도 있습니다 .

Finisher B1( 제본 유니트 )( 옵션 ) 이 설치되어 있는 경우 출력물을 반으로 접거나 접은 
출력물을 스테이플로 철할 수 있습니다 .

Finisher C3( 제본 유니트 )( 옵션 ) 이 장착된 경우에도 , 출력물을 반으로 접거나 접은 
출력물을 스테이플로 철할 수 있습니다 .

중요
 실제 원고 방향과 [ 스캔방법 ] 화면의 [ 원고의 세트방향 지정 ] 설정이 동일한지 확인하여 주십시오 .

 Finisher B1 이 설치되어 있는 경우 , 출력물이 모두 배출될 때까지 Finisher 트레이에서 출력물을 제거
하지 마십시오 .

보충
 용지 한 장에 원고 4페이지가 복사됩니다. 팜플렛의 페이지 수가 4의 배수가 아닌 경우 나머지 페이지

는 빈 페이지로 출력됩니다 .

 [용지선택]이 [자동]으로 설정되어 있으면 [자동 해제 시의 트레이]에 지정된 트레이가 자동으로 선택
됩니다 . 필요한 경우 설정을 변경하여 주십시오 . [ 자동 해제 시의 트레이 ] 에 대한 자세한 내용은 관
리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 복사 설정 " > " 복사 동작 제어 " 를 참고하여 주십시오 .

 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고
객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

1 [ 스캔방법 ] 화면의 [ 원고의 세트방향 지정 ] 에서 원고의 방향을 지정합니다 .

2 [ 출력형식 ] 화면에서 [ 제본 ] 을 선택합니다 .
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3 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

이 기능을 비활성화합니다 .

왼쪽여백 / 위쪽여백

왼쪽 또는 위쪽을 제본할 수 있도록 여백을 남겨 복사합니다 .

오른쪽여백

오른쪽을 제본할 수 있도록 여백을 남겨 복사합니다 .

팜플렛복사

[ 용지접기 / 스테이플 ] 을 지정하여 스캔한 원고의 복사본을 그대로 출력할 수 있습니
다 . 원고를 팜플렛의 페이지 순서에 따라 복사하지 않아도 되는 경우에 이 옵션을 선택
합니다 .

보충
 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고

객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

표지

팜플렛에 표지를 첨부할 수 있습니다 .

선택안함

표지를 첨부하지 않습니다 .

공백표지

빈 용지가 표지로 첨부됩니다 .

양면복사

원고의 첫 번째 및 두 번째 페이지가 표지의 양면에 복사됩니다 .

바깥쪽에 복사

원고의 첫 번째 페이지가 표지의 앞면에 복사됩니다 .

마지막페이지 뒷표지지정

이 확인란을 선택하면 원고 마지막 페이지의 이미지가 복사본의 마지막 페이지에 뒷표
지로 복사됩니다 . [ 분할제본 ] 을 사용하여 팜플렛을 분할 제본할 경우 , 원고 마지막 
페이지의 이미지가 마지막으로 분할 제본된 팜플렛의 마지막 페이지에 복사됩니다 .

보충
 원고의 페이지 수에 따라 팜플렛의 최종 페이지 앞에 빈 페이지지가 삽입될 수도 있습니다 .
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중앙여백

[ 제본 - 중앙여백 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 제본 - 중앙여백 ] 화면 " (P.136) 을 참고하여 주십시오 .

분할 제본

[ 제본 - 분할 제본 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 제본 - 분할 제본 ] 화면 " (P.136) 을 참고하여 주십시오 .

용지접기 / 스테이플

[ 제본 - 용지접기 / 스테이플 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 제본 - 용지접기 / 스테이플 ] 화면 " (P.137) 을 참고하여 주십시오 .

보충
 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고

객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

용지트레이 설정

[ 제본 - 용지트레이 설정 ] 화면을 표시합니다 .

[ 본문트레이 ] 에서 본문 페이지 복사 시 사용할 트레이를 선택하고 , [ 표지트레이 ] 에
서 표지 페이지 복사 시 사용할 트레이를 선택합니다 . [ 본문트레이 ] 및 [ 표지트레이 ]
용으로 동일한 크기의 용지를 선택하고 용지가 가로 방향 ( ) 으로 보급된 트레이를 선
택합니다 .

참고
 [수동트레이]를 선택한 경우 [트레이 5(수동)] 화면이 표시됩니다. 자세한 내용은 "[트레이 5(수동)] 

화면 " (P.98) 을 참고하여 주십시오 .

[ 제본 - 중앙여백 ] 화면

이 화면에서는 중앙여백 값을 0~50mm 범위에서 1mm 단위로 지정할 수 있습니다 .

1 [+] 와 [-] 또는 숫자 버튼을 사용하여 중앙 여백 값을 지정합니다 .

[ 제본 - 분할 제본 ] 화면

원고의 분량이 많은 경우 각 팜플렛의 두께를 줄이기 위해 원고를 분할 제본합니다 . 기
계에서 복사본을 반으로 접은 다음 팜플렛을 작성할 수 있도록 적재합니다 .

팜플렛 분할 매수를 1~50 매 범위에서 1 매 단위로 지정할 수 있습니다 .

보충
 스테이플 기능을 지정할 경우에는 1~15 범위에서 숫자를 지정하여 주십시오 .



출력형식

137

 복
사

3

1 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

2 [+] 와 [-] 버튼 또는 숫자 버튼을 사용하여 분할 매수를 지정합니다 .

[ 제본 - 용지접기 / 스테이플 ] 화면

Finisher B1( 제본 유니트 )( 옵션 ) 이 설치된 경우 [ 접힘선 ] 또는 [ 접힘선 + 스테이플 ]
을 사용할 수 있습니다 .

Finisher C3( 제본 유니트 )( 옵션 ) 이 설치되어 있는 경우에는 [ 용지접기 ] 과 [ 용지접
기 + 스테이플 ] 을 사용할 수 있습니다 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

용지접기 + 스테이플 처리를 하지 않습니다 .

용지접기

이 옵션은 Finisher B1( 제본 유니트 )( 옵션 ) 또는 Finisher C3( 제본 유니트 )( 옵션 ) 이 
설치된 경우 표시됩니다 .

복사본이 반으로 접힙니다 . 접을 수 있는 매수는 최대 5(90g/m2 용지를 사용할 경우 )
매이고 , 5 매를 초과할 경우에는 5 매씩 분할됩니다 .

용지접기 + 스테이플

이 옵션은 Finisher B1( 제본 유니트 )( 옵션 ) 또는 Finisher C3 ( 제본 유니트 )( 옵션 )
이 설치된 경우 표시됩니다 .

접을 수 있거나 스테이플이 되는 복사본은 2~16 장입니다 . (90g/m2 용지를 사용할 경
우 )

용지접기

이 옵션은 Finisher B1( 제본 유니트 )( 옵션 ) 이 설치된 경우 표시됩니다 .

복사본에 반으로 접은 자국을 냅니다 . 접힘선을 넣을 수 있는 매수는 최대 5 매이고 5
매를 초과할 경우에는 5 매씩 분할됩니다 .
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용지접기 + 스테이플

이 옵션은 Finisher B1( 제본 유니트 )( 옵션 ) 이 설치된 경우 표시됩니다 .

복사본에 반으로 접힘선을 넣고 중심을 스테이플로 철합니다 . 접힘선을 넣어 스테이플
로 철할 수 있는 복사본의 수는 2-15 매입니다 .

표지만들기 ( 복사본에 표지 첨부 )

이 기능을 사용하면 복사본에 표지를 첨부할 수 있습니다 .

컬러 용지나 중량지와 같은 다양한 종류의 용지를 복사본의 앞표지 및 뒷표지로 사용할 
수 있습니다 .

1 [ 표지만들기 ] 를 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

앞표지

복사본에 앞표지를 첨부합니다 .

선택안함

앞표지를 첨부하지 않습니다 .

공백표지

빈 용지를 앞표지로 첨부합니다 .

앞표지에복사 ( 앞면 )

원고의 첫 번째 페이지를 앞표지의 앞면에 복사합니다 .

앞표지에복사 ( 뒷면 )

원고의 첫 번째 페이지를 앞표지의 뒷면에 복사합니다 .

앞표지에복사 ( 양면 )

원고의 첫 번째 및 두 번째 페이지를 앞표지의 양면에 복사합니다 .
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뒷표지

복사본에 뒷표지를 첨부합니다 .

선택안함

뒷표지를 첨부하지 않습니다 .

공백표지

빈 용지를 뒷표지로 첨부합니다 .

앞표지에복사 ( 앞면 )

원고의 첫 번째 페이지를 뒷표지의 앞면에 복사합니다 .

앞표지에복사 ( 뒷면 )

원고의 첫 번째 페이지를 뒷표지의 뒷면에 복사합니다 .

앞표지에복사 ( 양면 )

원고의 첫 번째 및 두 번째 페이지를 뒷표지의 양면에 복사합니다 .

용지트레이 설정

[ 표지만들기 - 용지트레이 설정 ] 화면이 표시됩니다 .

사용할 트레이를 선택합니다 .

앞표지트레이

앞표지 작성 시 사용할 트레이를 선택합니다 .

뒷표지트레이

뒷표지 작성 시 사용할 트레이를 선택합니다 .

본문트레이

원고의 본문 복사 시 사용할 트레이를 선택합니다 .

참고
 수동트레이를 사용할 경우 [표지만들기 - 용지트레이 설정] 화면에서 [수동트레이]를 선택합니다. [수

동트레이 ] 를 선택한 경우 [ 트레이 5( 수동 )] 화면이 표시됩니다 . 자세한 내용은 "[ 트레이 5( 수동 )] 
화면 " (P.98) 를 참고하여 주십시오 .

보충
 [ 표지만들기 ] 가 설정된 경우 [ 트레이 5] 에서 [ 자동검지 ] 를 선택할 수 없습니다 .

 [표지만들기]에서 [선택안함] 이외의 항목을 선택한 경우 [트레이 5]에서 [선택안함자동검지]를 선택
할 수 없습니다 .

앞표지 매수

이 옵션은 [ 앞표지 ] 에서 [ 공백표지 ] 를 선택한 경우에 표시됩니다 . 앞표지로 사용할 
빈 용지 매수를 지정합니다 .

뒷표지 매수

이 옵션은 [ 뒷표지 ] 에서 [ 공백표지 ] 를 선택한 경우에 표시됩니다 . 뒷표지로 사용할 
빈 용지 매수를 지정합니다 .
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다중이미지 (N-up)( 한 면에 여러 페이지 복사 )

이 기능을 사용하면 용지 한 면에 원고를 2, 4, 8 페이지씩 복사할 수 있습니다 .

[ 다중이미지 (N-up)] 를 설정하면 [ 배율선택 ] 에서 [ 자동 %] 가 자동으로 선택됩니다
. 기계에서 복사 배율을 자동으로 설정하여 선택한 용지에 맞추어 이미지를 복사합니다
.

보충
 [배율선택]에서 [자동%]을 취소하면(다른 복사 배율을 선택하면), 원고 이미지의 크기에 따라 이미지

가 손실될 수 있습니다 .

 [복사위치/여백주기]가 설정된 경우 전체 문서에 영향을 줍니다. 이로 인해, 원고 이미지의 크기에 따
라 원고 가장자리에서 이미지가 손실될 수 있습니다 .

 [ 테두리지움 ] 을 설정하면 문서의 각 페이지에 적용됩니다 .

 [기본설정] 화면의 [용지선택]에서 [자동] 이외의 트레이를 선택하여 주십시오. [용지선택]이 [자동]
으로 설정되어 있으면 [ 자동 해제 시의 트레이 ] 에 지정된 트레이가 자동으로 선택됩니다 . 필요에 따
라 설정을 변경하여 주십시오 . [ 자동 해제 시의 트레이 ] 에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 
" 사양설정 / 등록 " > " 복사 설정 " > " 복사 동작 제어 " > " 자동 해제 시의 트레이 " 를 참고하여 주십
시오 .

1 [ 다중이미지 (N-up)] 을 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

이 기능을 비활성화합니다 .

2 매 1 매 (2up)

용지 한 장의 한 면에 원고 2 페이지를 복사합니다 .

4 매 1 매 (4up)

용지 한 장의 한 면에 원고 4 페이지를 복사합니다 .

8 매 1 매 (8up)

용지 한 장의 한 면에 원고 8 페이지를 복사합니다 .
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배치순서

페이지에 이미지를 배치하는 방법을 선택할 수 있습니다 .

원고 세트방향 지정

원고의 방향을 지정하여 기계에서 원고의 상단을 식별할 수 있도록 합니다 .

보충
 [ 원고 세트방향 지정 ] 설정이 실제 원고 방향과 다른 경우에는 기계에서 원고의 상단을 잘못 인식할 

수도 있습니다 .

바로놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 위쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 .

돌려놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 왼쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 옵션을 
선택합니다 .

포스터 ( 여러 장에 확대 복사 )

이 기능을 사용하면 원고를 확대하여 여러 장으로 나누어 복사할 수 있습니다 .

여러 장으로 나뉜 복사본을 이어붙여서 대형 포스터를 만들 수 있습니다 . 서로 이어 붙
일 수 있도록 복사본에 여백이 추가됩니다 . 여백은 10mm 로 고정되어 있습니다 .

중요
 실제 원고 방향과 [ 스캔방법 ] 화면의 [ 원고의 세트방향 지정 ] 설정이 동일한지 확인하여 주십시오 .

보충
 이 기능은 원고이송장치와 함께 사용할 수 없습니다 .

1 [ 포스터 ] 를 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

확대 복사하지 않습니다 .
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완성크기지정

용지크기를 선택할 수 있습니다 .

배율지정

참고
 "[ 배율지정 ] 을 선택한 경우 " (P.142) 를 참고하여 주십시오 .

용지트레이 설정

[ 포스터 - 용지트레이 설정 ] 화면이 표시됩니다 .

사용할 용지트레이를 선택합니다 .

보충
 수동트레이를 사용할 경우 [ 용지트레이 설정 ] 화면에서 [ 수동트레이 ] 를 선택하여 주십시오 .

참고
 [수동트레이]를 선택한 경우 [트레이 5(수동)] 화면이 표시됩니다. 자세한 내용은 "[트레이 5(수동)] 

화면 " (P.98) 를 참고하여 주십시오 .

[ 배율지정 ] 을 선택한 경우

이 화면에서는 가로 및 세로의 배율을 서로 다르게 지정할 수 있습니다 .

1 [+] 및 [-] 를 사용하여 세로와 가로 배율을 지정합니다 .

X: 횡 ( 가로 )/Y: 종 ( 세로 )

100~400% 범위에서 1% 단위로 세로와 가로 배율을 설정합니다 .

동시

가로 및 세로를 동시에 동일 배율로 조정할 수 있습니다 .

이미지반복 ( 한 면에 여러 번 복사 )

이 기능을 사용하면 용지 한 면에 원고 이미지를 지정한 횟수 만큼 반복해서 복사할 수 
있습니다 .

[ 배율선택 ] 을 [ 자동 %] 으로 설정하면 , 반복 복사할 이미지가 선택한 용지에 모두 들
어갈 수 있도록 축소됩니다 . 반복 복사할 이미지의 배치 방법도 지정할 수 있습니다 .

보충
 원고 이미지와 동일한 크기로 복사하는 경우 , 복사본이 용지에 모두 들어갈 수 있도록 반복 복사 횟수

가 지정됩니다 .

 [용지선택]이 [자동]으로 설정되어 있으면 [자동 해제 시의 트레이]에 지정된 트레이가 자동으로 선택
됩니다 . 필요한 경우 설정을 변경하여 주십시오 . [ 자동 해제 시의 트레이 ] 에 대한 자세한 내용은 관
리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 복사 설정 " > " 복사 동작 제어 " > " 자동 해제 시의 트레이
" 를 참고하여 주십시오 .
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1 [ 이미지반복 ] 을 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

이 기능을 비활성화합니다 .

자동

기계에서 원고 크기 , 용지크기 , 복사 배율에 따라 반복 매수를 자동으로 결정하여 원고 
이미지를 용지에 반복 복사합니다 .

보충
 원고 이미지가 지정한 용지크기보다 큰 경우에는 복사할 수 없습니다 .

횟수 지정

용지의 장변과 단변에 배치할 반복 복사본 수를 지정할 수 있습니다 . Y 방향의 값을 
1~23 회 범위에서 , X 방향의 값을 1~33 회 범위에서 지정할 수 있습니다 .

배치 방법

균등배치

지정한 수의 이미지가 용지에 균등하게 배치됩니다 .

연속배치

지정한 수의 이미지가 용지에 여백 없이 연속으로 배치됩니다 .
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주석 ( 복사본에 스탬프 / 날짜 / 페이지 번호 추가 )

이 기능을 사용하면 복사본에 스탬프 , 날짜 , 페이지 번호를 추가할 수 있습니다 .

스탬프 , 날짜 , 페이지 번호 및 프린트 위치는 사전설정 형식 중에서 선택할 수 있습니
다 .

보충
 [ 배율선택 ] 의 설정은 주석 이미지와 문자 크기에 영향을 미치지 않습니다 .

 스탬프 , 날짜 , 페이지 번호를 모두 지정할 경우 , 이러한 항목의 프린트 위치가 서로 겹치지 않는지 확
인한 후 복사하여 주십시오 .

 [ 다중이미지 (N-up)] 를 설정하면 조합된 이미지에 주석이 추가됩니다 .

 [ 이미지반복 ] 또는 [ 제본 ] 을 설정하면 주석이 각 복사 이미지에 추가됩니다 .

 기계관리자 모드에서 [강제 주석]의 [레이아웃 템플릿 적용]에서 레이아웃 템플릿을 지정하면 프린트
할 때 여기에 지정된 설명 , 날짜 및 페이지 번호가 레이아웃 템플릿의 문자와 중복됩니다 . [ 강제 주
석 ] 에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 강제 주석 "
을 참고하여 주십시오 .

1 [ 주석 ] 을 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

스탬프

[ 주석 - 스탬프 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 주석 - 스탬프 ] 화면 " (P.145) 을 참고하여 주십시오 .

날짜

[ 주석 - 날짜 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 주석 - 날짜 ] 화면 " (P.146) 을 참고하여 주십시오 .
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페이지 번호

[ 주석 - 페이지 번호 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 주석 - 페이지 번호 ] 화면 " (P.147) 을 참고하여 주십시오 .

문자 + 페이지 번호

[ 주석 - 문자 + 페이지 번호 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 주석 - 문자＋페이지 번호 ] 화면 " (P.149) 을 참고하여 주십시오 .

원고 세트방향 지정

원고의 방향을 지정하여 기계에서 원고의 상단을 식별할 수 있도록 합니다 .

보충
 [ 원고 세트방향 지정 ] 설정이 실제 원고 방향과 다른 경우에는 기계에서 원고의 상단을 잘못 인식할 

수도 있습니다 .

바로놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 위쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 .

돌려놓기

원고의 위쪽 원고대 또는 원고이송장치의 왼쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 옵션을 선
택합니다 .

[ 주석 - 스탬프 ] 화면

이 화면에서는 스탬프의 형식과 위치를 선택할 수 있습니다 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

스탬프를 추가하지 않습니다 .

선택함

스탬프를 추가합니다 .

문자열

8 개의 사전 설정된 문자나 기계관리자 모드에서 설정된 문자를 선택할 수 있습니다 .

참고
 문자를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "공통 설정" > "

워터마크 " > " 문자열 등록 1~3" 을 참고하여 주십시오 .
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페이지지정

[ 주석 - 스탬프 - 페이지지정 ] 화면을 표시합니다 .

스탬프를 첫 번째 복사 페이지에만 추가할지 , 아니면 각 복사 페이지에 모두 추가할지 
여부를 선택할 수 있습니다 .

위치

[ 주석 - 스탬프 - 위치 ] 화면을 표시합니다 .

9 가지 옵션 중에서 스탬프 위치를 선택할 수 있습니다 .

복사본 뒷면의 경우 , [ 앞면과 동일 ] 또는 [ 앞면과 대칭 ] 을 선택할 수 있습니다 .

상세설정

[ 주석 - 스탬프 - 상세설정 ] 화면을 표시합니다 .

폰트 크기를 3 개 항목 중에서 선택하거나 , 6 ~ 64Points 범위에서 1Point 단위로 직접 
지정할 수 있습니다 . 또한 폰트 색상을 7 개 항목 중에서 선택할 수 있습니다 .

보충
 [주석-날짜]와 [주석-페이지 번호]를 모두 설정하거나 [강제 주석]을 설정하는 경우에는 스탬프 색상

이 [Black] 으로 설정됩니다 .

[ 주석 - 날짜 ] 화면

이 화면에서는 복사본에 날짜를 추가할 수 있습니다 . 이 날짜는 원고 복사를 시작한 날
짜입니다 .

참고
 날짜 형식을 변경할 수 있습니다. 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "공통 설정" 

> " 워터마크 " > " 인자할 날짜 형식 " 을 참고하여 주십시오 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

날짜를 추가하지 않습니다 .

선택함

날짜를 추가합니다 .

페이지지정

[ 주석 - 날짜 - 페이지지정 ] 화면을 표시합니다 .

날짜를 첫 번째 복사 페이지에만 추가할지 , 아니면 각 복사 페이지에 모두 추가할지 여
부를 선택할 수 있습니다 .
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위치

[ 주석 - 날짜 - 위치 ] 화면을 표시합니다 .

6 개 옵션 중에서 날짜 위치를 선택할 수 있습니다 .

복사본 뒷면의 경우 , [ 앞면과 동일 ] 또는 [ 앞면과 대칭 ] 을 선택할 수 있습니다 .

크기

[ 주석 - 날짜 - 크기 ] 화면을 표시합니다 .

날짜 크기를 3 개 항목 중에서 선택하거나 , 6~24Points 범위에서 1Point 단위로 직접 
지정할 수 있습니다 .

[ 주석 - 페이지 번호 ] 화면

이 화면에서는 페이지 번호 형식과 위치를 선택할 수 있습니다 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

페이지번호를 추가하지 않습니다 .

선택함

페이지 번호가 출력물에 추가됩니다 .

형식

1, 2, ...

페이지 번호만 추가합니다 .

 -1-, -2-, ...

페이지 번호를 추가하고 , 각 페이지 번호의 앞 / 뒤에 하이픈 (-) 을 추가합니다 . ( 예 : -
1-, -2-)

Page 1, Page 2, ...

페이지 번호를 추가하고 , 각 페이지 번호의 앞에 "Page" 라는 글자를 추가합니다 . ( 예
: Page1, Page2)

1/N, 2/N, ...

페이지 번호를 추가하고 , 각 페이지 번호의 오른쪽에 총 페이지 수를 추가합니다 . ( 예
: 1/50, 2/50)

[1/N, 2/N, ...] 을 선택하면 [ 총페이지수 (N)] 에서 지정된 값이 사용됩니다 .

 -1/N-, -2/N-, ...

페이지 번호와 총 페이지 수를 추가하고 , 이 두 숫자의 앞 / 뒤에 하이픈 (-) 을 추가합니
다 . ( 예 : -1/50-, -2/50-)

[-1/N-, -2/N-, ...] 을 선택하면 [ 총페이지수 (N)] 에서 지정된 값이 사용됩니다 .



 복사

148

 복
사

3

Page 1/N, Page 2/N, ...

페이지 번호와 총 페이지 수를 추가하고 , 각 페이지 수의 앞에 "Page" 라는 글자를 추
가합니다 .

[Page 1/N, Page 2/N, ...] 을 선택하면 [ 총페이지수 (N)] 에서 지정된 값이 사용됩니다
.

총페이지수 (N)

[ 주석 - 페이지 번호 - 총페이지수 (N)] 화면을 표시합니다 .

 자동

총 페이지 수를 자동으로 계산합니다 .

 숫자지정

1~999 범위에서 총 페이지 수를 지정할 수 있습니다 .

페이지지정

[ 주석 - 페이지 번호 - 페이지지정 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 주석 - 페이지 번호 - 페이지지정 ] 화면 " (P.148) 을 참고하여 주십시오 .

위치

[ 주석 - 페이지 번호 - 위치 ] 화면을 표시합니다 .

6 개 항목 중에서 페이지 번호 위치를 선택할 수 있습니다 .

복사본 뒷면의 경우 , [ 앞면과 동일 ] 또는 [ 앞면과 대칭 ] 을 선택할 수 있습니다 .

크기

[ 주석 - 페이지 번호 - 크기 ] 화면을 표시합니다 .

페이지 번호 크기를 3 개 항목 중에서 선택하거나 , 6~24Points 범위에서 1Point 단위
로 직접 지정할 수 있습니다 .

[ 주석 - 페이지 번호 - 페이지지정 ] 화면

이 화면에서는 추가할 페이지 번호의 페이지 범위를 지정할 수 있습니다 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

모든 페이지

모든 복사 페이지에 페이지 번호를 추가합니다 .

지정 ~ 최종 페이지

추가할 페이지 번호의 개시 페이지를 1~999 범위에서 지정할 수 있습니다 .

보충
 [+] 와 [-] 또는 숫자 버튼을 사용하여 개시 페이지 번호를 입력하여 주십시오 .
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첫 ~ 지정 페이지

추가할 페이지 번호의 최종 페이지를 1~999 범위에서 지정할 수 있습니다 . 개시 페이
지는 "1" 로 고정됩니다 .

보충
 [+] 및 [-] 또는 숫자 버튼을 사용하여 최종 페이지 번호를 입력하여 주십시오 .

지정 ~ 지정 페이지

추가할 페이지 번호의 개시 페이지 및 최종 페이지를 1~999 범위에서 지정할 수 있습
니다 .

보충
 [+] 와 [-] 또는 숫자 버튼을 사용하여 개시 및 최종 페이지 번호를 입력하여 주십시오 .

표지 / 간지포함

[ 모든 페이지 ] 를 선택하면 이 옵션을 사용할 수 있습니다 . 표지와 간지를 포함하려면 
확인란을 선택합니다 .

개시번호

추가할 페이지 번호의 개시 페이지 번호를 1~999 범위에서 지정할 수 있습니다 .

보충
 [+] 와 [-] 또는 숫자 버튼을 사용하여 개시 페이지 번호를 입력하여 주십시오 .

[ 주석 - 문자＋페이지 번호 ] 화면

이 화면에서는 복사물에 문자와 페이지 번호를 추가할 수 있습니다 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

복사본에 문자와 페이지 번호를 추가하지 않습니다 .

선택함

복사본에 문자와 페이지 번호를 추가합니다 .

문자열

표시되는 키보드를 사용하여 최대 16 자 (2 바이트 문자는 8 자 ) 의 문자열을 입력할 수 
있습니다 .

페이지 번호 자릿수

[ 주석 - 문자 + 페이지 번호 - 페이지 번호 자릿수 ] 화면을 표시합니다 .

[ 자동 ] 또는 [ 자릿수 지정 ] 을 선택할 수 있습니다 . [ 자릿수 지정 ] 을 선택한 경우 페
이지 번호에 사용할 자릿수를 1~9 자리 범위에서 1 자리 단위로 지정할 수 있습니다 .
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페이지지정

[ 주석 - 문자 + 페이지 번호 - 페이지지정 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 주석 - 문자＋페이지 번호 - 페이지지정 ] 화면 " (P.150) 을 참고하여 주십시오 .

위치

[ 주석 - 문자 + 페이지 번호 - 위치 ] 화면을 표시합니다 .

6 개 항목 중에서 문자 및 페이지 번호 위치를 선택할 수 있습니다 .

복사본 뒷면의 경우 , [ 앞면과 동일 ] 또는 [ 앞면과 대칭 ] 을 선택할 수 있습니다 .

크기

[ 주석 - 문자 + 페이지 번호 - 크기 ] 화면을 표시합니다 .

문자 및 페이지 번호 크기를 3개 항목 중에서 선택하거나 6~24Points 범위에서 1Point 
단위로 직접 지정할 수 있습니다 .

[ 주석 - 문자＋페이지 번호 - 페이지지정 ] 화면

이 화면에서는 문자 및 페이지 번호를 추가할 페이지 범위를 지정할 수 있습니다 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

모든 페이지

모든 페이지에 문자와 페이지 번호를 추가합니다 .

지정 ~ 최종 페이지

추가할 문자 및 페이지 번호의 개시 페이지를 1~999 범위에서 지정할 수 있습니다 .

보충
 [+] 와 [-] 또는 숫자 버튼을 사용하여 개시 페이지 번호를 입력하여 주십시오 .

첫 ~ 지정 페이지

추가할 문자 및 페이지 번호의 최종 페이지를 1~999 범위에서 지정할 수 있습니다 . 개
시 페이지는 "1" 로 고정됩니다 .

보충
 [+] 및 [-] 또는 숫자 버튼을 사용하여 최종 페이지 번호를 입력하여 주십시오 .

지정 ~ 지정 페이지

추가할 문자 및 페이지 번호의 개시 페이지 및 최종 페이지를 1~999 범위에서 지정할 
수 있습니다 .

보충
 [+] 와 [-] 또는 숫자 버튼을 사용하여 개시 및 최종 페이지 번호를 입력하여 주십시오 .
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표지 / 간지포함

[ 모든 페이지 ] 를 선택하면 이 옵션을 사용할 수 있습니다 . 표지와 간지를 포함하려면 
확인란을 선택합니다 .

개시번호

[ 페이지 번호 자릿수 ] 를 설정하지 않은 경우 1~999999999 범위에서 개시 페이지 번
호를 지정할 수 있으며 , [ 페이지 번호 자릿수 ] 를 설정한 경우에는 지정한 자릿수 내에
서 개시 페이지 번호를 지정할 수 있습니다 .

보충
 [+] 및 [-] 또는 숫자 버튼을 사용하여 최종 페이지 번호를 입력하여 주십시오 .

중요
 복사 중에 페이지 번호가 지정한 값([페이지 번호 자릿수]를 설정하지 않은 경우 999999999)을 초과

할 경우 복사 작업이 취소됩니다 .

워터마크 ( 복사본 배경에 관리번호 프린트 )

이 기능을 사용하면 각 복사 페이지의 배경에 기계 관리번호를 희미하게 프린트할 수 
있습니다 .

개시 번호로 "1" 을 설정하면 첫 번째 복사본의 모든 페이지에 "1" 이 프린트되고 , 두 
번째 복사본의 모든 페이지에 "2" 가 프린트됩니다 .

예를 들어 회의에서 배포할 기밀 원고의 복제를 방지하기 위해 이 기능을 사용하면 복
사본에 숫자를 차례로 추가하여 회의 참가자의 수와 연계할 수 있습니다 .

보충
 기계관리자 모드에서 [강제 주석]의 [레이아웃 템플릿 적용]에서 레이아웃 템플릿을 지정하면 프린트

할 때 여기에 지정된 워터마크가 레이아웃 템플릿의 문자와 중복됩니다 . [ 강제 주석 ] 에 대한 자세한 
내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 강제 주석 " 을 참고하여 주십시오
.

 [강제 워터마크 - 복사]를 [선택함]으로 설정하면 [워터마크]가 [선택함]으로 고정되어 변경할 수 없습
니다 . 워터마크에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 워
터마크 " 를 참고하여 주십시오 .

1 [ 워터마크 ] 를 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .
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관리번호

선택안함

관리번호를 프린트하지 않습니다 .

선택함

워터마크 - 관리번호가 프린트됩니다 . 워터마크 - 관리번호의 개시번호를 입력합니다 . 
[+] 및 [-] 또는 숫자 버튼을 사용하여 1~9999 범위에서 값을 지정할 수 있습니다 .

문자열

[ 워터마크 - 문자열 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 자세한 내용은 "[ 워터마크 - 문자열 ] 화면 " (P.153) 를 참고하여 주십시오 .

사용자 등록번호

인증 또는 집계관리 기능이 활성화되면 사용자 등록번호를 프린트할지 여부를 선택할 
수 있습니다 . 인증되지 않은 사용자의 경우에는 등록번호가 프린트되지 않습니다 .

보충
 [ 사용자 등록번호 ] 는 인증 및 집계관리 기능에서 사용자가 등록한 번호 ( 사용자 관리 번호 ) 입니다 .

 < 인증 > 버튼이 켜지는지 확인하여 사용자가 인증되었는지 확인할 수 있습니다 .

날짜 / 시간

복사 작업이 시작된 날짜와 시간을 프린트할지 여부를 선택할 수 있습니다 .

참고
 날짜 형식에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "공통 설정" > "워터마크" > 

" 인자할 날짜 형식 " 을 참고하여 주십시오 .

일련번호

기계 일련번호의 프린트 여부를 선택할 수 있습니다 .

원고 세트방향 지정

원고의 방향을 지정하여 기계에서 원고의 상단을 식별할 수 있도록 합니다 .

보충
 [ 원고 세트방향 지정 ] 설정이 실제 원고 방향과 다른 경우에는 기계에서 원고의 상단을 잘못 인식할 

수도 있습니다 .

바로놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 위쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 .

돌려놓기

원고의 위쪽을 원고대 또는 원고이송장치의 왼쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 옵션을 
선택합니다 .

복제방지 프린트

[ 워터마크 - 복제방지 프린트 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 워터마크 - 복제방지 프린트 ] 화면 " (P.153) 를 참고하여 주십시오 .

보충
 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고

객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .
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[ 워터마크 - 문자열 ] 화면

이 화면에서는 복사본에 프린트할 문자를 선택할 수 있습니다 .

1 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

2 원하는 문자를 선택합니다 .

선택안함

문자를 프린트하지 않습니다 .

선택함

문자를 프린트합니다 . 워터마크에 사용할 문자를 선택합니다 . 3 개의 사전 지정 문자
나 기계관리자 모드에서 등록한 문자 중에서 지정할 수 있습니다 .

참고
 문자를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "공통 설정" > "

워터마크 " > " 문자열 등록 1~3" 을 참고하여 주십시오 .

[ 워터마크 - 복제방지 프린트 ] 화면

이 화면에서는 복제방지 프린트 기능을 설정할 수 있습니다 .

복제방지 프린트 기능을 활성화하면 , [ 워터마크 ] 화면의 [ 관리번호 ], [ 문자열 ], [ 사
용자 등록번호 ], [ 날짜 / 시간 ], [ 일련번호 ] 에서 지정한 문자열이 각 복사본의 배경에 
삽입됩니다 . 워터마크 기능을 사용하여 문서를 복사할 경우에 , 배경에 삽입된 문자는 
[ 워터마크 - 복제방지 프린트 ] 화면에서 선택한 옵션에 따라 양각 또는 음각 문자로 프
린트됩니다 .

보충
 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고

객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

[ 문자열 ] 에 지정된 문자를 그대로 프린트합니다 .
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양각

워터마크 기능을 사용하여 문서를 복사하면 복사본의 배경에 삽입된 문자가 양각 문자
로 프린트됩니다 .

음각

워터마크 기능을 사용하여 문서를 복사하면 복사본의 배경에 삽입된 문자가 음각 문자
로 프린트됩니다 .

참고
 기계관리자 모드에서도 워터마크 기능을 사용하여 프린트되는 문자의 크기 , 농도 , 기타 사항을 지정

할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 워터마크
" 를 참고하여 주십시오 .

문서보안 ( 문서보안 관리 )

문서보안 기능은 문서에 복사 방지 디지털 코드를 삽입하여 문서 복제를 방지하는 보안 
관리 기능입니다 . 디지털 코드를 통해 문서가 출력된 " 날짜 ", " 기계 ", " 소유자 " 를 
분석할 수 있습니다 .

중요
 이 기능은 문서보안 기능이 호환되는 Fuji Xerox 사 제품에서만 지원됩니다 .

 문서보안 기능을 사용하는 경우에도 문서 복제 방지, 디지털 코드의 분석 기능, 제한된 숨겨진 문자 효
과가 실행되지 않을 수 있습니다 . 문서나 설정에 따라 이 기능이 실행되지 않는 경우가 있습니다 . 자
세한 내용은 당사의 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

 Fuji Xerox 에서는 문서보안 기능을 사용하거나 사용할 수 없어서 발생하는 손상에 대해서는 책임을 
지지 않습니다 .

 문서보안 기능을 사용하면 다음과 같이 프린트 품질이 저하될 수 있습니다 .

 색상이 어두워질 수 있습니다 .

 문서의 문자를 식별하기 힘들 수 있습니다 .

 소수점 또는 마침표와 같은 점을 식별하기 어려울 수 있습니다 .

 A5보다 크기가 작거나, 배경색이 흰색이 아니거나, 워터마크나 문서보안 기능이 이미 사용된 문서일 
경우에는 문서보안 기능이 제대로 작동하지 않을 수 있습니다 .

 문서보안 기능이 사용되지 않은 문서도 프린트되지 않는 경우가 있을 수 있습니다 . 기계에서 문서의 
복제 제한 코드를 잘못 감지하는 경우에 이러한 경우가 발생합니다 . 이러한 경우 복제 제한 코드의 일
시적인 [ 문서보안 검출 ] 기능 오류에 대해 기계관리자에게 문의하여 주십시오 .

 기계관리자 모드에서 [강제 주석]의 [레이아웃 템플릿 적용]에서 레이아웃 템플릿을 지정하면 삽입된 
복제 제한 코드가 레이아웃 템플릿의 문자와 중복됩니다 . [ 강제 주석 ] 에 대한 자세한 내용은 관리자 
사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 강제 주석 " 을 참고하여 주십시오 .

 기계관리자는 출력 용지를 분석하여 작업을 요청한 사용자의 ID 정보를 파악할 수 있습니다 . Fuji 
Xerox 는 문서보안 기능을 사용하여 발생하는 사용자의 개인정보 보호 문제에 책임을 지지 않습니다
.

 복제관리 확장 키트(옵션)를 비롯한 문서보안 기능의 복제 제한 코드가 이미 삽입된 문서에 문서보안 
기능을 사용하면 문서 복제 제한 , 디지털 코드의 분석 기능 , 제한된 숨겨진 문자 효과가 실행되지 않
습니다 .

 [ 문서보안 검출 ] 이 [ 선택함 ] 으로 설정된 경우에는 기계에서 복제 제한 코드를 검색하기 때문에 문서
의 첫 페이지를 복사하는 시간이 평소보다 오래 걸립니다 .

 보안 워터마크 키트(옵션)의 문서보안 설정에서 프린트 농도, 삽입된 문자 표시(음각), 폰트 크기 설정
은 고정되어 변경할 수 없습니다 .

 워터마크 및 문서보안 기능은 동시에 사용할 수 없습니다 .

보충
 디지털 코드를 분석하려면, ApeosWare Secure Watermark Analyzer(별도 판매)라는 응용 프로그램

이 필요합니다 . ApeosWare Secure Watermark Analyzer 사용 방법에 대한 자세한 내용은 응용 프
로그램에 제공된 설명서를 참고하여 주십시오 .

 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고
객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .
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1 [ 문서보안 ] 을 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

문서보안을 실행하지 않습니다 .

선택함

문서보안을 실행합니다 . 필요한 경우 원하는 옵션을 지정합니다 .

복제 제한 코드

선택안함

문서 복제를 제한하지 않습니다 . 복제 제한 코드가 삽입되지 않고 디지털 코드가 삽입
됩니다 .

선택함

문서 복제를 제한합니다 . 복사본에 복제 제한 코드와 디지털 코드가 삽입됩니다 .

중요
 이 설정은 팩스 및 스캔 작업에도 적용됩니다 .

문자열

[ 문서보안 - 문자열 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 문서보안 - 문자열 ] 화면 " (P.155) 를 참고하여 주십시오 .

[ 문서보안 - 문자열 ] 화면

이 화면에서는 숨겨진 문자를 문서에 삽입할 수 있습니다 .

숨겨진 문자 기능을 사용하면 지정한 문자가 문서 전체에 삽입됩니다 .

문자 숨김 기능으로 문서를 복사한 경우 , 보안 워터마크 키트 ( 옵션 ) 의 설치 여부에 
관계 없이 삽입된 문자는 흰 색으로 프린트됩니다 .
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1 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

숨겨진 문자를 프린트하지 않습니다 .

선택함

숨겨진 문자를 프린트합니다 .

3개의 사전 설정 문자 또는 기계관리자 모드에서 등록한 문자 중에서 문자를 지정할 수 
있습니다 .

참고
 문자를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "공통 설정" > "

문서보안 " > " 복제방지 설정 " > " 문자열 등록 1~3" 을 참고하여 주십시오 .

원고 세트방향 지정

원고의 방향을 지정하여 기계에서 원고의 상단을 식별할 수 있도록 합니다 .

보충
 [ 원고 세트방향 지정 ] 설정이 실제 원고 방향과 다른 경우에는 기계에서 원고의 상단을 잘못 인식할 

수도 있습니다 .

바로놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 위쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 .

돌려놓기

원고의 위쪽을 원고대 또는 원고이송장치의 왼쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 옵션을 
선택합니다 .

용지접기지정 ( 반으로 / 두 번 접은 용지 출력 )

이 기능을 사용하면 복사본을 반으로 또는 두 번 접을 수 있습니다 .

Finisher C3( 제본 유니트 )( 옵션 ) 이 설치되어 있는 경우에는 [ 반으로 접기 ] 를 사용
할 수 있습니다 .

Finisher B1( 제본 유니트 ) 이 설치되어 있는 경우에는 [ 반으로접기 ( 접힘선 )] 를 사용
할 수 있습니다 .

용지접기 유니트 CD1( 옵션 ) 이 설치되어 있는 경우에는 [ 밖으로 두번접기 ] 와 [ 안으
로 두번접기 ] 를 사용할 수 있습니다 .

보충
  용지 방향만 지원됩니다 .  방향으로 설정된 트레이를 선택하여 주십시오 .

  [ 밖으로 두번접기 ] 와 [ 안으로 두번접기 ] 는 A4 와 8.5x11" 용지에만 적용됩니다 .

 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고
객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .
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1 [ 용지접기지정 ] 을 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

복사본을 접지 않습니다 .

밖으로 두번접기

프린트면을 안쪽 또는 바깥쪽으로 하여 복사본을 두번 접습니다 .

안으로 두번접기

프린트면을 안쪽 또는 바깥쪽으로 하여 복사본을 두번 접습니다 .

반으로 접기

복사본을 반으로 접습니다 .

반으로 접기 ( 접힘선 )

이 옵션은 Finisher B1( 제본 유니트 )( 옵션 ) 이 설치된 경우 표시됩니다 .

복사본에 반으로 접은 자국을 냅니다 .

프린트 면이 안
으로 들어감

프린트 면이 밖으
로 나옴

프린트 면이 안

으로 들어감

프린트 면이 밖으

로 나옴
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인자 위치 지정

인자면이 안쪽

[ 밖으로 두번접기 ], [ 안으로 두번접기 ] 또는 [ 반으로 접기 ] 를 선택하고 이미지가 안
에 프린트되도록 복사본을 접습니다 .

인자면이 바깥쪽

[ 밖으로 두번접기 ], [ 안으로 두번접기 ] 또는 [ 반으로 접기 ] 를 선택하고 이미지가 밖
에 프린트되도록 복사본을 접습니다 .

반복복사 ( 용지 한 면에 이미지 여러 번 복사 )

이 기능을 사용하면 지정한 복사 횟수에 따라 원고 한 개를 균등하게 분할된 영역에 반
복하여 복사할 수 있습니다 .

용지 한장에 원고를 복사하는 횟수에 따라 [2 매 ], [4 매 ], [8 매 ] 를 선택합니다 .

보충
 [ 배율선택 ] 에서 [ 자동 %] 이외의 항목을 선택한 경우에는 문서 이미지의 크기에 따라 이미지가 손실

될 수 있습니다 .

1 [ 반복복사 ] 를 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

2 매 4 매 8 매
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선택안함

이 기능을 비활성화합니다 .

2 매

용지 한 면에 원고 이미지를 두 번 복사합니다 .

4 매

용지 한 면에 원고 이미지를 네 번 복사합니다 .

8 매

용지 한 면에 원고 이미지를 여덟 번 복사합니다 .
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배출형태 ( 마무리 옵션 지정 )

이 기능을 사용하면 복사본의 마무리 작업 옵션을 선택할 수 있습니다 .

보충
 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고

객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

 표시되는 항목은 설치된 옵션 기능에 따라 다릅니다 .

Finisher( 옵션 ) 가 설치된 경우 각 복사물을 스테이플로 철한 후 출력할 수 있습니다 .

Finisher B1(2/4 공 펀치 키트 ), Finisher B1(US 2/3 공 펀치 키트 ), Finisher C3(2/4 공 
펀치 키트 ) 혹은 Finisher C3(US 2/3 공 펀치 키트 ) 이 설치되어 있는 경우 , 출력물에 
펀치 작업을 할 수 있습니다 .

용지접기 유니트 CD1( 옵션 ) 이 설치되어 있는 경우 , 출력물을 밖으로 두번 접기할 수 
있습니다 .

1 [ 배출형태 ] 를 선택합니다 .

주의

 사용한 스테이플이 출력 용지 밖으로 나와 있을 수 있습니다 . 스테이플에 다치
지 않도록 주의하십시오 .

 용지의 펀치 구멍에 스테이플하지 마십시오 . 스테이플의 뾰족한 부분에 다칠 
수 있습니다 .
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Report

1

Report

1

원고

약 50 매

간지

페이지 별로 

분류합니다 .

페이지 별 그룹에 배

치합니다 .
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2 원하는 항목을 선택합니다 .

자동

원고를 원고이송장치에 세트하면 복사본이 분류됩니다 .

원고를 원고대에 보급하고 책만들기 , 표지만들기 , 제본 , 스테이플 , 빌드작업 , 샘플 
프린트 , 대량원고와 같은 기능을 사용하는 경우에도 복사본이 분류됩니다 .

분류

복사본을 페이지 순서대로 정렬된 세트로 분류하여 출력합니다 .

적재

지정한 부수만큼 페이지별로 출력합니다 .

적재 + 간지

빈 용지를 간지로 삽입하여 페이지별로 출력합니다 .

간지트레이

[ 적재 + 간지 ] 를 선택한 경우 간지에 사용할 용지트레이를 선택합니다 .

참고
 [ 수동트레이 ] 를 선택하면 [ 트레이 5] 화면이 표시됩니다 . 자세한 내용은 "[ 트레이 5( 수동 )] 화면 " 

(P.98) 을 참고하십시오 .

스테이플

스테이플로 철할 위치를 지정하여 주십시오 . 스테이플로 철할 수 있는 매수는 2 ∼ 50

매 (80g/m2 용지 사용시 ) 입니다 . Finisher C3( 스테이플 유니트 65 매 )( 옵션 ) 이 설

치되어 있는 경우 최대로 65 매 스테이플로 철할 수 있습니다 . (90g/m2 용지 사용 , 두
께가 5.7mm 이하일 경우）사용할 수 있는 용지 종류는 다음과 같습니다 .

 Finisher A2

고급백상지 , 보통용지 , 재생용지 , 이면지 , 얇은 용지 , 중량지 1, 중량지 1( 뒷면 ), 
중량지 2, 중량지 2( 뒷면 ), 중량지 3, 중량지 3( 뒷면 ), 천공용지 , 코팅용지 1, 코팅
용지 ( 뒷면 ), 코팅용지 2, 코팅용지 2( 뒷면 ), 코팅용지 3, 코팅용지 3( 뒷면 ), 사용
자용지 1-5 가 있습니다 .

 Finisher B1

고급백상지 , 보통용지 , 재생용지 , 이면지 , 얇은 용지 , 중량지 1, 중량지 1( 뒷면 ), 
중량지 2, 중량지 2( 뒷면 ), 천공용지 , 코팅용지 1, 코팅용지 ( 뒷면 ), 코팅용지 2, 코
팅용지 2( 뒷면 ) , 사용자용지 1-5 가 있습니다 .

 Finisher B1( 제본 유니트 )

고급백상지 , 보통용지 , 재생용지 , 이면지 , 얇은 용지 , 중량지 2, 사용자용지 1-5 가 
있습니다 .
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 Finisher C3

고급백상지 , 보통용지 , 재생용지 , 이면지 , 얇은 용지 , 중량지 1, 중량지 1( 뒷면 ), 
중량지 2, 중량지 2( 뒷면 ), 중량지 3, 중량지 3( 뒷면 ), 천공용지 , 코팅용지 1, 코팅
용지 ( 뒷면 ), 코팅용지 2, 코팅용지 2( 뒷면 ), 코팅용지 3, 코팅용지 3( 뒷면 ), 사용
자용지 1-5 가 있습니다 .

 Finisher C3( 제본 유니트 )

고급백상지 , 보통용지 , 재생용지 , 이면지 , 얇은 용지 , 중량지 2, 사용자용지 1-5 가 
있습니다 .

중요
 실제 원고 방향과 [ 스캔방법 ] 화면의 [ 원고의 세트방향 지정 ] 설정이 동일한지 확인하여 주십시오 .

 다음과 같은 경우에는, 실제로 스테이플로 철하는 위치가 화면에 표시되는 스테이플 위치와 다릅니다
.

 [ 원고 세트방향 지정 ] 을 [ 바로놓기 ] 로 설정하고 , [ 스테이플 ] 을 오른쪽 한 군데로 설정한 경우

 [ 원고 세트방향 지정 ] 을 [ 돌려놓기 ] 로 설정하고 , [ 스테이플 ] 을 왼쪽 한 군데로 설정한 경우

펀치

펀치 위치를 설정합니다 .

펀치 위치는 설치된 Finisher 에 따라 다릅니다 .

Finisher C3 및 Finisher C3( 제본 유니트 ) 은 9 가지 다른 펀치 위치를 제공합니다 . 왼
쪽 2 공 , 위쪽 2 공 , 오른쪽 2 공 , 왼쪽 3 공 , 위쪽 3 공 , 오른쪽 3 공 , 왼쪽 4 공 , 위쪽
4 공 , 오른쪽 4 공 .

중요
 실제 원고 방향과 [ 스캔방법 ] 화면의 [ 원고의 세트방향 지정 ] 설정이 동일한지 확인하여 주십시오 .

원고 세트방향 지정

원고의 방향을 지정하여 기계에서 원고의 상단을 식별할 수 있도록 합니다 .

보충
 [ 원고 세트방향 지정 ] 설정이 실제 원고 방향과 다른 경우에는 기계에서 원고의 상단을 잘못 인식할 

수도 있습니다 .

바로놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 위쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 .

돌려놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 왼쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 . 원고 상단을 왼쪽에 맞추어 ( 가로 텍스트 ) 놓은 경우 항상 [ 돌려놓기 ] 를 
선택하십시오 .

Z 모양

기계가 출력물 사본을 Z 모양으로 접습니다 . Z 모양은 B4, A3, 11 x 17" 에 적용될 수 
있습니다 . 크기가 서로 다른 문서를 사용할 경우 A4( 세로 ) 및 A3( 가로 ) 조합 , B5( 세
로 ) 및 B4( 가로 ) 조합과 같이 용지의 너비 ( 세로 방향 ) 가 같아야 합니다 . 이러한 조
합을 사용할 경우 Z 모양은 더 큰 용지 (A3( 가로 ) 및 B4( 가로 )) 에 적용됩니다 .

오프셋 / 출력

배출트레이 및 오프셋 작업을 선택할 수 있습니다 .
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오프셋 출력

배출트레이를 선택할 수 없을 경우 사용할 수 있습니다 .

보충
 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은당사의 고

객 지원 센터로 문의하십시오 .

용지크기 및 스테이플 위치

 Finisher A2

*:터치 스크린에 표시되는 스테이플 방향은 실제 스테이플 방향과 다릅니다 . 출력물은 위 표에 표시된 방향으로 스테이
플됩니다 .

 Finisher B1

왼쪽위 1
곳

오른쪽위
1 곳

왼쪽 2 곳 위쪽 2 곳 오른쪽 2
곳

A4 , 표지 A4 , 

B5 , 

7.25 x 10.5" , 

8 x 10" , 

8.5 x 11" , 

9 x 11" , 16 절지

A4, A3, B4, 
8.46 x 12.4", 
8.5 x 11",
8.5 x 13",
8.5 x 14", 
11 x 17", 8 절지

왼쪽위 1
곳

오른쪽위
1 곳

왼쪽 2 곳 위쪽 2 곳 오른쪽 2
곳

A4 , 표지 A4 , 

B5 , 

7.25 x 10.5" ,

8 x 10" , 8.5 x 11" , 

9 x 11" , 16 절지

A4, A3, B4,
8.46 x 12.4", 
8.5 x 11",
8.5 x 13",
8.5 x 14",
11 x 15",
11x17", 8 절지

*

*

*

*

*

*

*

*
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*:터치 스크린에 표시되는 스테이플 방향은 실제 스테이플 방향과 다릅니다 . 출력물은 위 표에 표시된 방향으로 스테이
플됩니다 .

 Finisher C3/Finisher C3( 제본 유니트 )

*:터치 스크린에 표시되는 스테이플 방향은 실제 스테이플 방향과 다릅니다 . 출력물은 위 표에 표시된 방향으로 스테이
플됩니다 .

용지크기 및 펀치 위치 (Finisher B1, Finisher C3, Finisher C3( 제본 유니트 ))

이 기능은 Finisher C3(2/4 공 펀치 키트 )( 옵션 ) 또는 Finisher C3(US 2/3 공 펀치 키트
)( 옵션 ) 이 설치된 경우에 사용할 수 있습니다 .

보충
 Finisher C3(2/4 공 펀치 키트 ) 의 두 구멍 사이의 간격은 2 공 및 4 공 모두 80mm 입니다 .

 Finisher C3(US 2/3공 펀치 키트)의 두 구멍 사이의 간격은 2공의 경우 70mm, 3공의 경우 108mm입
니다 .

왼쪽위 1
곳

오른쪽위
1 곳

왼쪽 2 곳 위쪽 2 곳 오른쪽 2
곳

A4 , 표지 A4 , 

B5 , 

7.25 x 10.5" ,

8 x 10" , 8.5 x 11" , 

9 x 11" , 16 절지

A4, 8 x 10",
8.46 x 12.4", 
8.5 x 11",
8.5 x 13",
8.5x14"

A3, B4, 11 x 15", 
11x17", 8 절지

왼쪽 4 곳 위쪽 4 곳 오른쪽 4
곳

A3, A4 , 

표지 A4 , 
11 x 17", 11 x 15", 

8.5 x 11" , 9 x 11"

*

*

Report

Re
po

rt Report
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2 공

3 공

4 공

왼쪽 2 공 위쪽 2 공 오른쪽 2
공

A4 , 표지 A4 , B5 , 

7.25 x 10.5" , 8 x 10" , 

8.5 x 11" , 9 x 11" , 16 절지

A4, A3, B4, 8 x 10", 8.46 x 12.4", 
8.5 x 11", 8.5 x 13", 
8.5x14", 11x15", 11x17", 8 절지

왼쪽 3 공 위쪽 3 공 오른쪽 3
공

A4 , 표지 A4 , B5 , 

7.25 x 10.5" , 8 x 10" , 

8.5 x 11" , 9 x 11" , 16 절지

A3, B4, 11x15", 11x17", 8 절지

왼쪽 4 공 위쪽 4 공 오른쪽 4
공

A4 , 표지 A4 , 

7.25 x 10.5" , 

8.5 x 11" , 

9 x 11" , 16 절지

A3, 11 x 15", 11 x 17", 
8 절지
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ID 카드 복사 (ID 카드 양면 복사 )

이 기능을 사용하면 ID 카드와 같이 감지하기 어려운 작은 원고의 양면을 용지 한 면에 
복사할 수 있습니다 .

1 [ 스캔방법 ] 화면의 [ 원고의 세트방향 지정 ] 에서 원고의 방향을 지정합니다 .

2 원고를 원고대의 왼쪽 위 모서리에서 약간 떨어지도록 놓은 다음 원고대를 닫습니다 .

중요
 복사 시 항상 원고대를 사용하여 주십시오 . 이 기능은 원고이송장치에서 사용할 수 없습니다 .

 원고의 방향을 올바르게 지정하여 주십시오 .

 이미지에 가장자리가 없는 경우 카드를 안쪽으로 약간 이동하면 이미지 전체를 스캔할 수 있습니다 .

 ID 카드를 복사하기 위해 축소된 크기가 지정된 경우 , 기계는 지정된 확대배율에 따라 원형과는 다른 
방향으로 ID 카드를 복사할 수 있습니다 . ID 카드 복사를 위한 복사배율에 대한 자세한 내용은 관리자 
사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 복사 설정 " > " 복사 동작 제어 " > "ID 카드 복사 
선택 시의 배율 " 을 참고하여 주십시오 .

참고
 원고 방향을 지정하는 방법에 대한 자세한 내용은 "원고의 세트방향 지정(세트한 원고의 방향 지정)" 

(P.130) 을 참고하여 주십시오 .

3 [ 출력형식 ] 화면에서 [ID 카드 복사 ] 를 선택합니다 .

원래 문서 방향 복사물

앞면

앞면

뒷면

뒷면
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4 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

선택안함

ID 카드를 복사 기능을 활성화합니다 .

선택함

ID 카드를 복사 기능을 활성화합니다 .
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작업편집

이 절에서는 [ 작업편집 ] 화면에서 선택할 수 있는 기능에 대해 설명합니다 .

1 메뉴 화면에서 [ 복사 ] 를 선택합니다 .

2 [ 작업편집 ] 화면에서 필요한 기능을 선택합니다 .

빌드작업 ( 각기 다른 설정으로 스캔한 원고를 단일 작업으로 처리 )

이 기능을 사용하면 각 원고 페이지 또는 각 원고 세트에 각기 다른 복사 설정을 적용한 
다음 복사본을 단일 작업으로 출력할 수 있습니다 .

1 [ 빌드작업 ] 을 선택합니다 .
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2 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

3 원하는 항목을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

선택안함

빌드작업을 적용하지 않습니다 .

선택함

빌드작업을 적용합니다 . 기능 버튼이 표시됩니다 . 필요한 경우 원하는 옵션을 지정합
니다 .

중요
 기계에서 복사 작업을 실행하고 있는 동안에는 여기에서 선택한 기능을 취소하거나 변경할 수 없습니

다 .

참고
 빌드작업에 대한 자세한 내용은 " 빌드작업에서 설정할 수 있는 기능 " (P.169) 을 참고하여 주십시오 .

빌드작업에서 설정할 수 있는 기능

배출형태

참고
 자세한 내용은 " 배출형태 ( 마무리 옵션 지정 )" (P.160) 를 참고하여 주십시오 .

제본

참고
 자세한 내용은 " 제본 ( 팜플렛 작성 )" (P.134) 을 참고하여 주십시오 .

표지만들기

중요
 빌드작업을 사용하는 경우에는 기계에서 표지를 복사하지 않습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 표지만들기 ( 복사본에 표지 첨부 )" (P.138) 를 참고하여 주십시오 .

주석

참고
 자세한 내용은 " 주석 ( 복사본에 스탬프 / 날짜 / 페이지 번호 추가 )" (P.144) 을 참고하여 주십시오 .
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간지삽입

참고
 자세한 내용은 "[ 간지삽입 ] 화면 " (P.172) 을 참고하여 주십시오 .

워터마크

참고
 자세한 내용은 " 워터마크 ( 복사본 배경에 관리번호 프린트 )" (P.151) 을 참고하여 주십시오 .

문서보안

참고
 자세한 내용은 " 문서보안 ( 문서보안 관리 )" (P.154) 를 참고하여 주십시오 .

빌드작업 진행 시의 [ 복사 ] 화면

다음은 [ 빌드작업 ] 이 실행되는 동안 표시되는 화면에 대해 설명합니다 .

장나누기 ...

[ 빌드작업 - 장나누기 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 빌드작업 - 장나누기 ] 화면 " (P.171) 을 참고하여 주십시오 .

간지삽입 ...

[ 빌드작업 - 간지삽입 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 간지삽입 ] 화면 " (P.172) 을 참고하여 주십시오 .

부수변경 ...

숫자 버튼을 사용하여 복사 부수를 변경할 수 있는 [ 부수변경 ] 화면을 표시합니다 .



작업편집

171

 복
사

3

설정 변경 ...

사용자가 다음 문서의 설정을 변경할 수 있는 [ 복사 ] 화면을 표시합니다 . 설정을 변경
한 후 조작부에서 < 시작 > 버튼을 눌러 문서 스캔을 시작합니다 . 이전 화면으로 돌아가
려면 <#> 버튼을 누릅니다 .

빌드작업용 자주 쓰는 작업을 사용하는 경우

기계에서 빌드작업을 사용하여 복사하는 경우에 자주 쓰는 작업을 사용할 수 있습니다
.

1) [ 설정 변경 ] 을 선택합니다 .

2) [ 작업편집 ] 탭을 선택합니다 .

3) [ 자주 쓰는 작업 ] 을 선택합니다 .

4) 사용하고자 하는 기능이 저장된 자주 쓰는 작업의 번호를 선택합니다 .

참고
 자주 쓰는 작업을 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 빌드작업용 자주 쓰는 작업 등록 " (P.440) 을 

참고하십시오 .

중지

빌드작업 기능으로 저장한 문서 데이터가 지워지고 작업이 취소됩니다 .

보충
 조작부에서 < 복귀 (C)> 또는 < 재설정 > 버튼을 눌러 동일한 작업을 실행할 수 있습니다 .

 기계가 보급된 문서를 스캔하는 동안에는 [정지]가 표시됩니다. 스캔 작업을 정지하려면 [정지]를 선
택합니다 . 터치 스크린에서 [ 시작 ] 을 선택하거나 조작부에서 < 시작 > 버튼을 눌러 스캔 작업을 다
시 시작합니다 .

다음원고 없음

원고 스캔을 종료하려면 이 버튼을 선택합니다 . 빌드작업이 시작됩니다 .

다음원고 있음

다른 원고가 있는 경우 이 버튼을 선택합니다 . 빌드작업 기능을 사용할 때 항상 이 버튼
이 선택됩니다 .

시작

다음 문서를 올려 놓은 다음 이 버튼을 사용하여 다음 문서를 스캔합니다 .

보충
 조작부에서 < 시작 > 버튼을 눌러 동일한 작업을 실행할 수 있습니다 .

샘플 복사

여러 세트를 복사하는 경우 , 샘플로 한 세트를 먼저 프린트하여 완성된 출력본을 확인
한 다음 나머지 세트를 복사할 수 있습니다 . 확인 후 작업을 계속하거나 취소하도록 선
택할 수 있습니다 .

[ 빌드작업 - 장나누기 ] 화면

이 화면에서 장 시작을 설정할 수 있습니다 .
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1 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

다음 원고가 앞문서 바로 뒤에 이어서 복사됩니다 .

선택함

다음 원고가 새 용지의 앞면부터 복사됩니다 .

다중이미지 페이지전환

[ 다중이미지 (N-up)] 를 설정하면 모든 원고가 [ 다중이미지 (N-up)] 기능으로 편집되
기 전에 장별로 나누어져 있더라도 다음 원고는 용지의 뒷면부터 복사됩니다 .

[ 간지삽입 ] 화면

이 화면에서는 각 원고 스택 사이에 간지로 용지를 삽입할 수 있습니다 . 필요한 경우 
1~99 범위에서 삽입할 간지 수를 지정할 수 있습니다 .

보충
 각 원고 세트별로 설정을 다르게 지정할 수 있습니다. 각 원고 세트에 대해 따로 설정을 지정하지 않는 

경우에는 사전에 지정했던 설정이 적용됩니다 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

간지를 삽입하지 않습니다 .

선택함 ( 공백간지 )

공백간지를 삽입합니다 .

이 옵션을 선택하고 원고를 보급한 다음 < 시작 > 버튼을 누르면 복사본 앞에 공백간지
가 삽입됩니다 .
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앞면에 복사

보급한 원고의 첫 페이지가 간지 앞면에 복사되고 , 나머지 페이지는 간지가 아닌 용지
에 복사됩니다 .

[ 다중이미지 (N-up)] 가 설정된 경우에는 , 용지 한 면에 복사하도록 지정한 페이지 수
(2 페이지 , 4 페이지 , 8 페이지 ) 만큼 세트한 원고의 첫 페이지부터 간지 뒷면에 복사
합니다 .

한 장으로 된 문서를 세트한 경우에는 간지에 문서가 복사됩니다 .

뒷면에 복사

보급한 원고의 첫 페이지가 간지 뒷면에 복사되고 , 나머지 페이지는 간지가 아닌 용지
에 복사됩니다 .

[ 다중이미지 (N-up)] 가 설정된 경우에는 , 용지 한 면에 복사하도록 지정한 페이지 수
(2 페이지 , 4 페이지 , 8 페이지 ) 만큼 세트한 원고의 첫 페이지부터 간지 양면에 복사
됩니다 .

한 장으로 된 문서를 세트한 경우에는 간지에 문서가 복사됩니다 .

양면복사

보급한 원고의 첫 두 페이지가 간지 양면에 복사되고 세 번째 페이지부터는 간지가 아
닌 용지에 복사됩니다 .

[ 다중이미지 (N-up)] 가 설정된 경우에는 , 용지 한 면에 복사하도록 지정한 페이지 수
(2 페이지 , 4 페이지 , 8 페이지 ) 만큼 세트한 원고의 첫 페이지부터 간지 양면에 복사
됩니다 .

2 매의 원고를 세트한 경우에는 2 매 모두 간지에 복사됩니다 .

보충
 한 장짜리 원고와 여러 장짜리 원고 등 두 개의 원고가 있을 경우 , 한 장짜리 원고와 여러 장짜리 원고

의 첫 페이지를 간지 양면에 복사하려면 여러 장짜리 원고를 보급할 때 [ 간지삽입 ] 을 [ 선택안함 ] 으
로 설정하십시오 . [ 선택안함 ] 을 선택하지 않으면 , 기계에서 이 두 개의 원고를 서로 다른 간지 설정
에 따라 개별적으로 처리하여 한 장짜리 원고와 여러 장짜리 원고의 첫 페이지 ( 또는 처음 두 페이지 )
를 각기 다른 간지에 복사합니다 .

간지트레이

간지용 용지를 보급할 트레이를 선택할 수 있습니다 .

참고
 [수동트레이]를 선택한 경우 [트레이 5(수동)] 화면이 표시됩니다. 자세한 내용은 "[트레이 5(수동)] 

화면 " (P.98) 을 참고하여 주십시오 .

삽입 매수

[ 간지삽입 ] 을 선택하면 이 옵션을 사용할 수 있습니다 . 간지 수를 1~99 범위에서 지
정할 수 있습니다 .

샘플복사 ( 실제 복사본 확인 )

여러 세트를 복사하는 경우 , 샘플로 한 세트를 먼저 프린트하여 마감된 출력본을 확인
한 다음 나머지 세트를 복사할 수 있습니다 . 확인 후 작업을 계속할지 또는 취소할지를 
선택할 수 있습니다 . 이 기능을 사용하여 복사 세트 수를 변경할 수도 있습니다 . 샘플 
복사본은 총 복사 세트 수에 포함됩니다 .



 복사

174

 복
사

3

보충
 샘플 복사본을 출력한 후에 [ 자동 복귀 ] 에 지정된 기간 동안 작업 요청이 없으면 남은 데이터 작업을 

시작할지 여부를 설정할 수 있습니다 . 자세한 내용은 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 기타 설
정 " > " 작업 일시 정지 후의 처리 " 를 참고하여 주십시오 .

참고
 [자동 복귀]에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "공통 설정" > "시스템 시

계 / 타이머 설정 " > " 작업 자동 해제 " 를 참고하여 주십시오 .

1 [ 샘플복사 ] 를 선택합니다 .

2 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

선택안함

샘플복사를 실행하지 않습니다 .

선택함

샘플복사를 실행합니다 .

샘플복사 진행 시의 [ 복사 ] 화면

샘플 세트를 복사하고 나서 기계가 일시 정지하고 [ 복사 ] 화면이 표시됩니다 .



작업편집

175

 복
사

3

부수변경 ...

이전에 입력한 부수를 변경할 수 있는 [ 부수변경 ] 화면이 나타납니다 . 숫자 버튼을 사
용하여 새 부수를 입력합니다 . 새 부수에는 이미 프린트한 샘플 세트 수도 포함되어야 
합니다 . 부수를 줄일 경우 1( 샘플 프린트 ) 과 이전에 입력한 복사 부수 사이의 값을 지
정합니다 .

보충
 새 부수로 "1" 을 지정한 다음 < 시작 > 버튼을 누르면 기계에서 작업을 처리하지 않습니다 .

설정 변경 ...

[ 설정 변경 ] 화면이 표시됩니다 . 지정한 설정을 취소하려면 취소할 기능의 체크박스 
선택을 해제하여 주십시오 .

중지

나머지 복사가 취소됩니다 .

시작

나머지 복사가 실행됩니다 .

보충
 조작부에서 < 시작 > 버튼을 눌러 동일한 작업을 실행할 수 있습니다 .

대량원고 ( 원고 추가 )

페이지 수가 많아서 원고이송장치에 한 번에 보급하기 어려운 원고를 복사하거나 , 원
고의 각 페이지를 원고대에서 스캔한 다음 기계에서 스캔한 페이지를 한 개의 작업으로 
처리하고자 하는 경우에 이 기능을 사용하여 주십시오 .

이 기능을 사용하면 원고이송장치나 원고대에서 문서를 스캔할 때 화면에서 항상 [ 다
음원고 있음 ] 이 선택됩니다 .

[ 배출형태 ] 가 [ 자동 ] 으로 설정된 경우 출력물이 자동으로 분류됩니다 .

모든 문서 스캔이 완료되면 [ 다음원고 없음 ] 을 선택합니다 .

보충
 샘플 복사본을 출력한 후에 [ 자동 복귀 ] 에 지정된 기간 동안 작업 요청이 없으면 남은 데이터 작업을 

시작할지 여부를 설정할 수 있습니다 . 자세한 내용은 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 기타 설
정 " > " 작업 일시 정지 후의 처리 " 를 참고하여 주십시오 .

참고
 [자동 복귀]에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "공통 설정" > "시스템 시

계 / 타이머 설정 " > " 작업 자동 해제 " 를 참고하여 주십시오 .

1 [ 대량원고 ] 를 선택합니다 .
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2 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

선택안함

이 기능을 비활성화합니다 .

선택함

이 기능을 활성화합니다 .

원고 세트방향 지정

원고의 방향을 지정하여 기계에서 원고의 상단을 식별할 수 있도록 합니다 .

보충
 [ 원고 세트방향 지정 ] 설정이 실제 원고 방향과 다른 경우에는 기계에서 원고의 상단을 잘못 인식할 

수도 있습니다 .

바로놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 위쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 .

돌려놓기

원고의 위쪽을 원고대 또는 원고이송장치의 왼쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 옵션을 
선택합니다 .

대량원고 진행 시의 [ 복사 ] 화면

복사가 시작되면 [ 복사 ] 화면이 표시됩니다 .

중지

[ 대량원고 ] 기능으로 저장된 원고 데이터가 지워지고 복사가 취소됩니다 .

보충
 조작부에서 < 복귀 (C)> 또는 < 재설정 > 버튼을 눌러 동일한 작업을 실행할 수 있습니다 .

다음원고 없음

원고 스캔을 종료하려면 이 버튼을 선택합니다 .
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다음원고 있음

다른 문서를 복사하려면 이 버튼을 선택합니다 . 대량원고 기능을 사용하는 경우 항상 
이 버튼이 선택됩니다 .

시작

다음 문서를 올려 놓은 다음 이 버튼을 사용하여 다음 문서를 스캔합니다 .

보충
 조작부에서 < 시작 > 버튼을 눌러 동일한 작업을 실행할 수 있습니다 .

추출 / 삭제 ( 영역의 외 / 내부를 추출 / 삭제 )

이 기능을 사용하여 원고 이미지에서 삭제할 영역을 지정할 수 있습니다 . 최대 3 개의 
영역을 지정할 수 있습니다 .

1 [ 추출 / 삭제 ] 를 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

삭제되는 영역이 없습니다 .

추출

선택한 영역의 외부를 삭제합니다 .

삭제

선택한 영역의 내부를 삭제합니다 .

영역 설정

[ 추출 / 삭제 - 영역 1( 영역 2 또는 영역 3)] 화면을 표시합니다 . 최대 3 개 영역을 지정
할 수 있습니다 .

참고
 "[ 추출 / 삭제 - 영역 1( 영역 2 또는 영역 3)] 화면 " (P.178) 를 참고하여 주십시오 .
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대상원고면

양면 원고인 경우 어느 면의 지정 영역을 삭제할 것인지 지정합니다 .

양면

원고 양면에 설정을 적용합니다 .

앞면만

원고 앞면에 설정을 적용합니다 .

뒷면만

원고 뒷면에 설정을 적용합니다 .

원고 세트방향 지정

원고의 방향을 지정하여 기계에서 원고의 상단을 식별할 수 있도록 합니다 .

보충
 [ 원고 세트방향 지정 ] 설정이 실제 원고 방향과 다른 경우에는 기계에서 원고의 상단을 잘못 인식할 

수도 있습니다 .

바로놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 위쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 .

돌려놓기

원고의 위쪽을 원고대 또는 원고이송장치의 왼쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 옵션을 
선택합니다 .

[ 추출 / 삭제 - 영역 1( 영역 2 또는 영역 3)] 화면

이 화면에서는 삭제할 영역을 지정할 수 있습니다 . 이 영역은 X1, Y1, X2, Y2 지점 사
이에 형성되는 사각형으로 정의됩니다 .

원점은 원고의 오른쪽 상단 모서리 점입니다 . 0 ∼ 432mm 범위에서 1mm 단위로 가
로 (X) 및 세로 (Y) 의 값을 지정할 수 있습니다 .

보충
 문서의 오른쪽 상단 모서리로부터 2 개의 좌표를 지정하여 주십시오 .

 여러 영역을 지정하는 경우에는 지정한 영역이 서로 겹치도록 지정할 수 있습니다 .

 [ 배율선택 ] 을 설정한 경우 지정된 영역을 설정에 따라 축소 / 확대할 수 있습니다 .

1 [ 영역 1], [ 영역 2], [ 영역 3] 중 하나를 선택합니다 .

2 [X1] 의 텍스트 상자를 선택하고 숫자 버튼을 사용하여 X1 값을 입력하여 주십시오 .

3 [Y1] 의 텍스트 상자를 선택하고 숫자 버튼을 사용하여 Y1 값을 입력하여 주십시오 .

4 [X2] 의 텍스트 상자를 선택하고 숫자 버튼을 사용하여 X2 값을 입력하여 주십시오 .
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5 [Y2] 의 텍스트 상자를 선택하고 숫자 버튼을 사용하여 Y2 값을 입력하여 주십시오 .

보충
 [X1], [Y1], [X2], [Y2]의 값을 모두 [0]으로 설정하면 해당 영역이 유효하지 않게 됩니다. 영역을 지정

하지 않으면 [ 추출 / 삭제 ] 기능을 사용할 수 없습니다 .

 < 복귀 (C)> 버튼을 누르면 입력한 값이 지워집니다 .

영역 1( 영역 2 또는 영역 3) 삭제

영역 1( 영역 2 또는 영역 3) 에 설정한 모든 값을 삭제합니다 .

자주 쓰는 작업 ( 빌드작업을 위해 자주 쓰는 작업 호출 )

이 기능을 사용하여 빌드작업을 위해 자주 쓰는 작업을 호출할 수 있습니다 .

참고
 이 기능은 "자주 쓰는 작업" > "자주 쓰는 작업 호출" > "빌드작업을 위해 자주 쓰는 작업 호출"과 같습

니다 . 자세한 내용은 " 자주 쓰는 작업 호출 " (P.444) 을 참고하여 주십시오 .
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팩스 순서

이 절에서는 기본적인 팩스 작업 순서에 대해 설명합니다 .

순서 1 원고 세트

원고를 세트하는 방법에는 다음 두 가지가 있습니다 .

원고이송장치

 한 장

 여러 장

원고대

 한 장

 제본된 문서 ( 예 : 책 )
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원고이송장치

원고이송장치는 125x85( 표준크기 : A5, A5 )~297x600mm( 길이 )( 표준크기 : A3, 
11x17") 크기의 한 장 또는 여러 장으로 된 문서를 지원합니다 .

원고이송장치에서는 표준크기 원고가 자동으로 감지됩니다 .

보충
 자동양면원고이송장치 C1-PC 가 설치된 경우 지원되는 최소 원고크기는 84 x 139.7 mm ( 표준크기: 

A6) 입니다 .

참고
 자동검지할 수 있는 표준 문서의 크기는 기계관리자 모드의 [크기 검지 전환]에 따라 달라집니다. [크

기 검지 전환 ] 에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 기
타 설정 " > " 크기 검지 전환 " 을 참고하여 주십시오 .

왼쪽에 표시된 크기가 다음과 같이 오른쪽에 표시된 크기로 감지됩니다 .

원고이송장치에 세트할 수 있는 용지 매수는 다음과 같습니다 .

중요
 접힌 원고, 구겨진 원고, 잘라 붙인 원고, 말린 원고, 카본지의 경우 용지 걸림을 방지하기 위해 원고대

를 사용합니다 .

 얇은 용지 (38~49g/m2) 에는 양면 스캔을 적용할 수 없습니다 .

참고
 혼합크기 문서의 팩스 전송에 대한 자세한 내용은 " 혼합크기원고이송 ( 크기가 다른 원고를 동시에 스

캔 )" (P.124) 을 참고하여 주십시오 .

1 원고를 보급하기 전에 클립과 스테이플을 제거합니다 .

원고크기 원고이송장치에서 검지된 원고크
기

폭이 8" 인 문서 B5 문서

폭이 10" 인 문서 B4 문서

원고 종류 ( 무게 ) 매수

자동양면원고이송장치 
B1-PC

자동양면원고이송장치 
C1-PC

얇은 용지 (38~49g/m2) 130 매 250 매

보통용지 (50~80g/m2) 130 매 250 매

중량지 (81~128g/m2) 85 매 150 매

중량지 (129~200g/m2) - 100 매
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2 원고이송장치의 중앙에 원고의 인쇄면이 위로 향하게 하여 ( 원고가 양면일 경우 앞면
이 위로 향하게 하여 ) 보급합니다 .

보충
 원고가 제대로 보급되면 확인 램프가 점등됩니다 . 원고대 위의 원고가 감지되지 않으면 램프가 점등

되지 않습니다 . 원고를 다시 보급하여 주십시오 .

3 원고 가이드를 보급된 문서 크기에 맞게 조절합니다 .

4 원고 스토퍼를 올립니다 .

확인 램프
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원고대

원고대에서는 크기가 15x15mm~297x432mm( 표준크기 : A3, 11x17") 인 용지 한 장
, 책 한 권 , 기타 유사 원고를 지원합니다 .

중요
 원고대를 사용한 후에는 원고대 커버를 항상 닫아 주십시오 .

원고대에서는 표준크기 원고가 자동으로 감지됩니다 .

참고
 자동검지할 수 있는 표준 문서의 크기는 기계관리자 모드의 [크기 검지 전환]에 따라 달라집니다. [크

기 검지 전환 ] 에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 기
타 설정 " > " 크기 검지 전환 " 을 참고하여 주십시오 .

1 원고대 커버를 엽니다 .

중요
 터치 스크린이 표시되는지 확인한 다음 원고를 보급하여 주십시오 . 그렇게 하지 않으면 기계에서 원

고 크기가 제대로 감지되지 않을 수 있습니다 .

2 원고대 왼쪽 위에 원고의 인쇄면이 아래로 향하게 하여 보급합니다 .

보충
 A5, B5 또는 A4 원고를 종방향으로 원고대에 보급하면 스캔 이미지가 180 도 회전되어 전송됩니다 .

3 원고대 커버를 닫습니다 .

보충
 원고대에 표준크기 원고를 보급한 경우에는 메시지 영역에 원고 크기가 표시됩니다 .

주의

두꺼운 원고를 원고대 유리에 놓을 때 너무 세게 누르지 마십시오 . 원고대 유리가 파
손되어 부상을 입을 수 있습니다 .
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순서 2 기능 선택

팩스 전송 시 다음 두 가지 기능을 사용할 수 있습니다 .

빠른 팩스

기본 기능만 선택하여 팩스를 전송할 수 있습니다 .

팩스 / 인터넷 팩스

상세 설정을 구성하여 팩스를 전송할 수 있습니다 .

다음은 [ 팩스 / 인터넷 팩스 ] 를 예로 들어 팩스 기능을 선택하는 방법에 대해 설명합니
다 .

메뉴 화면에서 팩스 / 인터넷 팩스 기능 또는 서버 팩스 기능을 선택할 수 있습니다 .

참고
 빠른 팩스 기능에 대한 자세한 내용은 " 빠른 팩스 " (P.213) 를 참고하여 주십시오 .

중요
 서버 팩스 기능이 활성화되어 있는 동안에는 팩스 및 인터넷 팩스 기능을 사용할 수 없습니다 .

보충
 화면에 표시되는 기능은 기계 구성에 따라 다릅니다 .

 인증 기능이나 집계관리 기능이 활성화된 경우에는 사용자 ID 와 비밀번호가 필요할 수도 있습니다 . 
사용자 ID 와 비밀번호는 기계관리자에게 문의하여 주십시오 .

1 < 메뉴 > 버튼을 누릅니다 .

2 [ 팩스 / 인터넷 팩스 ] 를 선택합니다 .

3 이전 설정값이 남아 있으면 < 재설정 > 버튼을 누릅니다 .

4 각 탭을 선택한 다음 필요에 따라 기능을 선택합니다 .

참고
 기능을 설정하는 동안에 <절전> 버튼을 누르면 [양면(공백 페이지 절약)] 기능의 활성화 여부를 선택

할 수 있습니다 . [ 양면 ( 공백 페이지 절약 )] 에 대한 자세한 내용은 " 양면 ( 공백페이지 절약 )" 
(P.238) 을 참고하여 주십시오 .
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다음은 각 탭에 대한 참조 절입니다 .

참고
 " 팩스 / 인터넷 팩스 " (P.218)

 " 스캔방법 " (P.240)

 " 송신옵션 " (P.248)

 "On-Hook/ 기타 " (P.272)

순서 3 수신국 지정

전화번호 , 단축번호 , 그룹 다이얼 번호를 사용하여 수신국을 지정할 수 있습니다 . 다
음은 각 방법별로 지원되는 입력 방식입니다 .

*:두 가지 방식으로 단축번호와 자주 쓰는 작업이 원터치 버튼에 할당됩니다 . 다음 방식 중 한 가지를 선택하여 주십시

오 .

[ 유형 1]

1~70 버튼은 수신국 번호에 사용되어 0001~0070 의 등록된 수신국 번호에 해당하며 
M01 및 M02 버튼은 자주 쓰는 작업에 사용되어 등록된 자주 쓰는 작업 1~2 에 해당합
니다 .

[ 유형 2]

1~60 버튼은 수신국 번호에 사용되어 0001~0060 의 등록된 수신국 번호에 해당하며 
61~70 버튼 , M01, M02 버튼은 자주 쓰는 작업에 사용되어 등록된 자주 쓰는 작업 
1~12 에 해당합니다 .
*:[ 유형 1] 이 기본으로 설정되어 있습니다 . 원터치 버튼에 등록된 설정을 변경하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 

사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 화면 / 버튼 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

중요
 서버 팩스 기능을 사용할 경우 , 숫자 버튼을 사용하여 단축번호를 지정할 수 없거나 원터치 버튼을 사

용할 수 없습니다 .

위의 방법을 사용하여 여러 수신국 ( 동보 송신 ) 을 지정할 수 있습니다 . 또한 , 여러 방
법을 조합하여 사용할 수도 있습니다 .

여러 개의 대기 문서에 동일한 수신국이 지정되어 있는 경우에는 전화를 한 번만 걸어
서 문서를 송신할 수 있습니다 . 이 기능을 " 동일 수신국 일괄송신 " 이라고 합니다 . 지
정된 시간 이전에는 [ 동일 수신국 일괄송신 ] 을 [ 동보 송신 ], [ 중계 동보 ], [ 메일박스 
통신 ], [ 시각지정 ] 과 함께 사용할 수 없습니다 . 재다이얼 , 재전송 , 시작지정 전송 작
업 또는 인증 기능을 사용하여 각기 다른 사용자들이 동일한 주소로 전송하는 경우에는 
[ 동일 수신국 일괄송신 ] 을 사용할 수 없습니다 .

숫자 버튼 원터치 버튼 주소록

전화번호 O X X

수신국번호
( 단축 다이얼 )

4 자리
(0001~2000)

2 자리 (1~70 또는
1~60)*

목록 탭 및 인덱
스 사용

3 자리 + *
(nnn0~nnn9)

2 자리 + * 
(nn00~nn99)

그룹 다이얼 번호 # + 2 자리 X O

O: 사용 가능
X: 사용할 수 없음
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중요
 팩스를 전송하기 전에 수신국을 확인하여 주십시오 .

참고
 동보 송신에 대한 내용은 " 동보 송신 ( 여러 수신국에 전송 )" (P.279) 을 참고하여 주십시오 .

 G3 증설 포트 키트 3( 옵션 ) 가 설치되었을 때 팩스를 보내는 회선을 지정하는데 대한 자세한 내용은 "
회선 ( 포트 ) 지정 " (P.232) 을 참조하여 주십시오 .

다음은 숫자 버튼을 사용하여 전화번호를 입력하는 방법을 예로 들어 설명합니다 .

1 숫자 버튼을 사용하여 팩스번호를 입력합니다 .

2 여러 수신인을 지정하려면 터치 스크린에서 [ 추가 ] 를 선택합니다 .

보충
 메시지 필드에서 [수신국 확인]을 선택하여 입력한 값을 확인합니다. [수신국 확인]을 숨겨 남은 메모

리 용량을 표시할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정
" > " 화면 / 버튼 설정 " > " 수신국확인버튼 - 팩스 / 인터넷 팩스 " 를 참고하여 주십시오 .

 번호를 잘못 입력한 경우 < 복귀 (C)> 버튼을 누르고 정확한 번호를 입력하여 주십시오 .

 설정에 따라 , 수신국을 지정한 다음 [ 추가 ] 를 선택한 경우에 수신국 재입력 화면이 표시될 수도 있습
니다 . 이러한 경우에는 수신국을 재입력하여 주십시오 .

 원터치 버튼 , 단축번호 , 주소록에 등록되어 있는 팩스번호와 숫자 버튼으로 입력한 번호를 조합하여 
한 개의 수신국으로 지정할 수 있습니다 . 이 기능을 체인 다이얼이라고 합니다 . 조합을 마쳤으면 [ 추
가 ] 를 선택하여 주십시오 . 기계관리자 모드에서 체인 다이얼의 사용 여부를 설정할 수 있습니다 . 자
세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 동작 제어 " > " 체인 다
이얼 " 을 참고하여 주십시오 .

 [ 미리 보기 ] 확인란이 선택된 경우 스캔 도중 스캔되는 이미지를 미리 볼 수 있습니다 . 자세한 내용은 
" 팩스 작업 중 스캔 이미지 미리 보기 " (P.192) 를 참조하십시오 .

참고
 주소록을 사용하여 팩스번호를 지정하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 주소록을 사용하여 수신국 지

정 " (P.219) 을 참고하여 주십시오 .

 단축번호를 사용하여 팩스번호를 지정하는 방법에 대한 자세한 내용은 "단축번호(단축번호를 사용하
여 수신국 지정 )" (P.225) 을 참고하여 주십시오 .

 원터치 버튼을 사용한 팩스번호를 지정하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 원터치 버튼을 사용하여 수
신국 지정 " (P.230) 을 참고하여 주십시오 .

 인터넷 팩스에 대한 자세한 내용은 " 인터넷 팩스 정보 " (P.197) 를 참고하여 주십시오 .

 IP 팩스(SIP)에 대한 자세한 내용은 "인터넷 팩스/팩스/IP 팩스(SIP)(인터넷 팩스/팩스/IP 팩스(SIP) 선
택 )" (P.218) 를 참고하여 주십시오 .

순서 4 팩스 작업 시작

다음은 팩스 작업을 시작하는 방법에 대해 설명합니다 .
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1 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

중요
 원고를 원고이송장치에 세트할 때 원고가 이송 중일 경우는 원고를 잡아당기지 마십시오 .

 복제 제한 코드가 감지된 경우에는 팩스를 전송할 수 없습니다 .

보충
 설정에 따라, <시작> 버튼을 누르는 경우 수신국 재입력 화면이 표시될 수도 있습니다. 이러한 경우에

는 수신국을 재입력하여 주십시오 .

 문제가 발생한 경우 터치 스크린에 에러 메시지가 표시됩니다 . 메시지에 따라 문제를 해결하여 주십
시오 .

다른 원고가 있는 경우

팩스 전송할 다른 원고가 있는 경우 현재 원고가 스캔되는 동안에 터치 스크린에서 [ 다
음원고 있음 ] 을 선택합니다 . 이렇게 하면 해당하는 여러 개의 원고를 하나의 데이터 
세트로 전송할 수 있습니다 .

2 원고 스캔 중에 [ 다음원고 있음 ] 을 선택합니다 .

보충
 원고이송장치를 사용하는 경우에는 첫 번째 원고 스캔이 완료된 후에 다음번 원고를 보급하여 주십시

오 .

 [다음 원고 있음]을 선택한  경우에 표시되는 [송신화질], [스캔크기], [송신농도]를 선택하여 다음 원
고에 대한 스캔 설정을 변경할 수 있습니다 .

 어떤 작업도 실행하지 않고 이 화면 또는 미리보기 화면이 표시되어 [ 자동 복귀 ] 시간을 초과한 경우 
작업을 계속할지 여부를 설정할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록
" > " 공통 설정 " > " 기타 설정 " > " 작업 일시 정지 후의 처리 " 를 참고하여 주십시오 .

참고
 자동 복귀에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "공통 설정" > "시스템 시계

/ 타이머 설정 " > " 자동 복귀 " 를 참고하여 주십시오 .

3 다음 원고를 보급합니다 .

4 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .
다른 원고가 있는 경우 순서 3 과 4 를 반복합니다 .
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5 모든 문서 스캔이 완료되면 [ 송신 ( 다음원고 없음 )] 을 선택합니다 .

순서 5 작업확인에서 팩스 작업 확인

다음은 팩스 작업의 작업 상태를 확인하는 방법에 대해 설명합니다 .

1 < 작업확인 > 버튼을 누릅니다 .

2 작업 상태를 확인합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 드롭다운 메뉴에서 [ 스캔 / 통신 ] 을 선택하여 원하는 작업을 표시할 수 있습니다 .

전송되지 않은 팩스가 있는 경우

[ 작업확인 ] 화면 또는 통신관리 리포트에서 전송되지 않은 문서를 확인할 수 있습니다
.

참고
 전송되지 않은 팩스를 재전송하거나 삭제하는 방법에 대한 자세한 내용은 "작업확인" (P.471)을 참고

하여 주십시오 .
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팩스 전송 중에 가능한 조작

이 절에서는 팩스 전송 중에 가능한 조작에 대해 설명합니다 .

팩스 작업 정지

다음 순서에 따라 팩스 문서 스캔 작업을 취소하여 주십시오 .

1 조작부에서 < 정지 > 버튼을 누르거나 터치 스크린에서 [ 정지 ] 버튼을 선택합니다 .

2 [ 중지 ] 를 선택합니다 .

화면에 [ 정지 ] 또는 [ 중지 ] 가 표시되지 않는 경우

1 < 작업확인 > 버튼을 누릅니다 .

2 취소할 작업을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .
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3 [ 정지 ] 를 선택합니다 .

4 [ 중지 ] 를 선택합니다 .

팩스 작업 중 스캔 이미지 미리 보기

팩스를 보내기 전에 다음 문서가 스캔되고 있는 동안 이미지를 미리 볼 수 있습니다 .

보충
 미리 보기 이미지 화면은 회전시킬 수 없습니다 .

 [병렬합성송신]이 [선택함]으로 설정된 경우, 문서를 미리 볼 수 없습니다. 병렬합성송신 기능은 "병
렬합성송신 ( 한 면에 여러 페이지 조합 )" (P.260) 를 참고하여 주십시오 .
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1 [ 빠른 팩스 ] 또는 [ 팩스 / 인터넷 팩스 ] 화면에서 [ 미리보기 ] 를 선택하고 문서를 스
캔하면 다음 화면이 표시됩니다 . 스캔을 하고 나서 [ 미리보기 ] 를 선택합니다 . 직전에 
스캔한 문서의 첫 페이지의 미리보기 화면이 표시됩니다 .

보충
 작업을 전송하려면 [송신(다음 원고 없음)]을 선택하거나 미리보기 화면에서 [송신]를 선택합니다. [

시작 ] 을 선택해도 현재 실행중의 작업은 전송되지 않습니다 .

 [폴링 예약] 또는 [폴링 예약(메일박스)]을 선택한 경우, [저장(다음 원고 없음)]이 표시되며 [송신(다
음 원고 없음 )] 은 표시되지 않습니다 .

 공백 페이지 절약의 설정에 따라 , [ 미리보기 ] 를 선택할 수 없거나 직전에 스캔한 문서의 첫 번째 페이
지가 표시되지 않을수 있습니다 . 공백 페이지 절약에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사
양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 동작 제어 " > " 공백 페이지 절약 " 을 참고하여 주십시오 .

 어떤 작업도 실행하지 않고 이 화면 또는 미리보기 화면이 표시되어 [ 자동 복귀 ] 시간을 초과한 경우 
작업을 계속할지 여부를 설정할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록
" > " 공통 설정 " > " 기타 설정 " > " 작업 일시 정지 후의 처리 " 를 참고하여 주십시오 .

참고
 자동 복귀에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "공통 설정" > "시스템 시계

/ 타이머 설정 " > " 자동 복귀 " 를 참고하여 주십시오 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

 ( 축소이미지 보기 )

이미지는 축소이미지로 표시됩니다 .

축소 이미지 화면에서는 다음과 같은 작업을 할 수 있습니다 .

 미리보기 영역을 상하로 드래그 , 넘기기하면 페이지를 전환할 수 있습니다 .
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 축소이미지를 탭하면 페이지가 전체 표시로 전환됩니다 .

보충
 드래그 및 넘기기에 대한 자세한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 ( 전체 표시 )

미리보기 이미지가 전체 표시됩니다 .

 페이지 전환 버튼이 표시될 경우

 축소 이미지 바가 표시될 경우

전체 표시 화면에서는 다음과 같은 작업을 할 수 있습니다 .

 미리보기 영역을 좌우로 드래그하거나 넘기면 페이지를 전환할 수 있습니다 .

 미리보기 이미지를 더블 탭하면 페이지는 확대 표시로 전환됩니다 .

 미리보기 영역을 탭하면 페이지 전환 버튼과 축소이미지 바의 표시를 전환할 수 있습
니다 .

 미리보기 영역에 표시되어 있는 이전 또는 다음 페이지를 탭하면 탭한 페이지가 화면
의 중앙에 표시됩니다 .

 축소이미지 바를 좌우로 드래그하면 축소이미지를 스크롤할 수 있습니다. 미리 볼 페
이지의 축소이미지를 탭하면 그 화면이 표시됩니다 .

  ( 확대 표시 )

미리 보기 이미지를 확대 혹은 축소할 수 있습니다 .

 슬라이더가 표시될 경우
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 축소 이미지 바가 표시될 경우

확대 표시 화면에서는 다음 조작을 실행할 수 있습니다 .

 확대 이미지를 상하좌우로 드래그하거나 넘기면 이미지의 표시 위치를 이동할 수 있
습니다 .

 미리보기 이미지를 더블 탭하면 이미지 크기의 비율을 변경할 수 있습니다 .

 미리보기 영역을 탭하면 슬라이더와 축소이미지 바의 표시를 전환할 수 있습니다 .

 슬라이더를 드래그하면 이미지 크기의 비율을 변경할 수 있습니다 .

 축소이미지 바를 좌우로 드래그하면 축소이미지를 스크롤할 수 있습니다. 미리 볼 페
이지의 축소이미지를 탭하면 그 화면이 표시됩니다 .

중지

실행중 작업을 취소합니다 .

송신

송신 진행 중 작업

보충
 [닫기]를 선택하여 미리보기 화면을 닫은 다음 순서 1로 돌아갑니다. 화면에서 [송신(다음 원고 없음)]

을 선택하여 작업을 송신합니다 .

 [폴링 예약] 또는 [폴링 예약(메일박스)]을 선택할 경우, [저장]이 표시됩니다. 순서 1에서 [저장] 또는 
[ 저장 ( 다음 원고 없음 )] 을 선택하면 실행중 작업은 공용 폴더 또는 기계의 메일박스에 저장됩니다 .

스캔 설정 변경

문서가 스캔되고 있는 동안에 스캔 설정을 변경할 수 있습니다 .

1 [ 다음원고 있음 ] 을 선택합니다 .
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2 [ 설정 변경 ...] 을 선택합니다 .

3 [ 송신화질 ], [ 스캔크기 ], [ 송신농도 ] 를 설정합니다 .

참고
 각 설정에 대한 자세한 내용은 "송신화질(스캔해상도 지정)" (P.239), "스캔크기(원고의 스캔크기 지

정 )" (P.241), " 송신농도 ( 팩스 농도 조정 )" (P.236) 를 참고하여 주십시오 .

4 [ 닫기 ] 를 선택합니다 .

5 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .
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인터넷 팩스 정보

공중 전화선을 사용하는 일반 팩스 통신과는 달리 인터넷 팩스에서는 회사 인트라넷 및 
인터넷을 사용하여 스캔 문서를 메일 첨부파일로 송 / 수신합니다 .

인터넷 팩스에서는 기존 기업 인트라넷 및 인터넷을 사용하므로 일반 팩스에 비해 전송 
요금이 저렴합니다 .

보충
 이 기능은 일부 모델에서는 작동하지 않습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 더 자세한 내용에 대해서

는 당사 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

 인터넷 팩스를 이용하려면 [ 팩스 / 인터넷 팩스 ] 화면의 드롭다운 메뉴에서 [ 인터넷 팩스 ] 가 표시되도
록 다양한 설정이 필요합니다 . 자세한 내용은 기계관리자에게 문의하십시오 .

 인터넷 팩스는 컬러 문서를 지원하지 않습니다. 기계에 인터넷 팩스(프로파일: TIFF-C)의 컬러 문서가 
수신되면 흑백 문서로 변환되어 프린트됩니다 . 컬러 문서를 송 / 수신하려면 스캔 ( 메일송신 ) 기능
을 사용하여 주십시오 .

참고
 기계를 네트워크에 연결하고 네트워크 환경을 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명

서의 " 사양설정 / 등록 " > " 네트워크 설정 " 과 미디어 ( 소프트웨어 / 제품 설명서 ) 에 포함된 설명서
를 참고하여 주십시오 .

인터넷 팩스 기능

다음은 기계의 인터넷 팩스 기능에 대해 설명합니다 .

인터넷 팩스 전송

인터넷 팩스 기능을 사용하여 기계에서 스캔한 원고를 TIFF 형식 첨부 파일로 인터넷 팩
스 호환 기계로 전송할 수 있습니다 .

중요
 처리할 수 있는 TIFF 파일 프로파일은 수신국의 인터넷 팩스 호환 기계에 따라 다릅니다 . 프로파일을 

지정하기 전에 수신국의 인터넷 팩스 호환 기계에서 처리할 수 있는 프로파일을 확인하여 주십시오 . 
자세한 내용은 " 인터넷 팩스 전송 " (P.199) 을 참고하여 주십시오 . 프로파일에 대한 자세한 내용은 "
인터넷 팩스 프로파일 ( 인터넷 팩스 프로파일 지정 )" (P.269) 을 참고하여 주십시오 .

 인터넷 팩스 기능을 사용하여 문서를 컴퓨터로 전송하는 경우에는 컴퓨터에서 문서가 열리지 않을 수 
있습니다 . 원고를 컴퓨터로 전송할 때에는 스캔 ( 메일송신 ) 기능을 사용하여 주십시오 .

다이렉트 인터넷 팩스 기능 사용

인터넷 팩스를 SMTP 서버를 통하지 않고 인터넷 팩스 호환 기계로 직접 전송할 수 있습
니다 .

보충
 기계관리자 모드에서 인터넷 팩스와 다이렉트 인터넷 팩스 사이에서 전환할 수 있습니다 . 이 두 가지 

기능을 동시에 사용할 수는 없습니다 . 전환하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "
사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 인터넷 팩스 동작 제어 " > " 송신 경로 " 를 참고하여 주십시오 .

단축번호에 메일 주소 등록

수신국 번호에 수신국 메일 주소를 등록해두면 , 해당 수신국으로 인터넷 팩스를 전송
할 때마다 메일 주소를 입력할 필요가 없습니다 .

보충
 단축번호에 인터넷 팩스 프로파일과 전송에 필요한 기타 설정 항목을 등록할 수도 있습니다 .

참고
 수신국 번호를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 /

변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하여 주십시오 .
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동보 송신 기능 사용

메일 주소를 여러 개 지정하여 인터넷 팩스를 여러 수신국으로 송신할 수 있습니다 . 또
한 , 일반 팩스 수신국과 인터넷 팩스 수신국을 함께 지정하여 팩스 및 인터넷 팩스 동보 
송신을 수행할 수도 있습니다 .

보충
 최대 3 개의 동보 송신을 할 수 있습니다 . 이전 작업이 종료된 이후에 순서대로 다음 작업이 전송됩니

다 .

참고
 수신국을 지정하는 방법에 대한 자세한 내용은 "순서 3 수신국 지정" (P.187) 및 "주소록을 사용하여 

수신국 지정 " (P.219) 을 참고하여 주십시오 .

메일박스에 저장된 문서 전달

사전에 메일 전달 기능을 활성화하고 메일박스에 전달 메일 주소를 등록해두면 , 메일
박스에 저장된 팩스 문서가 자동으로 지정된 컴퓨터에 메일 첨부 파일로 전달됩니다 . 
따라서 사용자가 기계에 가서 팩스 문서를 수거할 필요가 없습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 메일박스에 저장된 문서 전달 " (P.204) 을 참고하여 주십시오 .

중계국을 통해 일반 팩스 기계로 인터넷 팩스 전송

메일주소를 특정 형식으로 지정하여 , 네트워크상의 기계에서 인터넷 팩스 호환 기계 (
팩스 게이트웨이 ) 를 거쳐 인터넷 팩스 기능을 지원하지 않는 팩스기로 팩스를 전송할 
수 있습니다 .

중요
 이 기능은 팩스 게이트웨이의 메일 수신 방식을 SMTP 로 설정한 경우에만 사용할 수 있습니다 .

참고
 팩스 게이트웨이 기능에 대한 자세한 내용은 " 중계국을 통해 일반 팩스 기계로 인터넷 팩스 전송 " 

(P.203) 을 참고하여 주십시오 .

인터넷 팩스 전송 시 주의 사항

기계의 [ 작업확인 ] 화면에 표시되는 " 송신완료 " 메시지 , 작업 이력 리포트 , 모니터 
리포트를 통해 기계에 구성된 SMTP 서버로의 전송이 성공적으로 완료되었음을 확인할 
수 있습니다 . 인터넷에 문제가 있는 경우 수신국으로의 인터넷 팩스 전송이 완료되지 
않을 수도 있습니다 . 이 경우 기계에서 이러한 전송 오류를 인식하지 못합니다 . 중요한 
메일을 전송한 후에는 , 수신국에 전화를 걸어보는 등의 방법으로 메일이 제대로 전송
되었는지 확인하는 것이 좋습니다 .

참고
 전송 시 개봉확인(MDN)/송신확인(DSN) 기능을 설정한 경우에는 전송 결과를 메일로 수신할 수 있습

니다 . 자세한 내용은 " 모니터 리포트 / 개봉확인 ( 전송 결과 확인 )" (P.248) 을 참고하여 주십시오 .

인터넷 팩스 수신 ( 인터넷 팩스 프린트 )

인터넷 팩스 호환 기계에서 전송된 인터넷 팩스 문서는 자동으로 프린트됩니다 .

보충
 메일 수신에는 다음 TIFF 파일 형식과 프로파일을 사용할 수 있습니다 .

파일 형식 : TIFF-FX(RFC2301) 프로파일 : TIFF-S, TIFF-F, TIFF-J, TIFF-C. 지원되지 않는 프로파일을 수
신하는 경우에는 기계에서 파일을 프린트하지 못할 수도 있습니다 . 자세한 내용은 " 인터넷 팩스 수신
" (P.201) 을 참고하여 주십시오 .
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메일 서버에 대한 제한 사항

시스템 환경에 따라 ( 예 : 메일 서버에 대한 제한 설정 ) 대용량 메일을 송 / 수신하지 못
할 수 있으므로 데이터 분할 기능을 설정하기 전에 먼저 송 / 수신국의 시스템 환경을 확
인하여 주십시오 .

데이터를 여러 데이터로 분할하였는데도 분할된 데이터의 크기가 여전히 큰 경우에는 
각 데이터의 화질 또는 해상도를 변경하여 크기를 줄입니다 .

인터넷 팩스 전송 시 사용할 수 없는 기능

다음의 기능은 일반 팩스 전송 시에는 사용할 수 있지만 인터넷 팩스 전송 시에는 사용
할 수 없습니다 .

 통신모드

 우선통신

 시각지정

 송신 시트

 수신국 부수

 F 코드 통신

 메일박스통신

 폴링

 수동 송신

 중계 동보

 메일박스별로 수신 팩스 분리 (Mailbox Selector)

 다이렉트 팩스

참고
 팩스 게이트웨이 기능을 사용할 경우에는 통신모드와 F 코드를 설정할 수 있습니다. 팩스 게이트웨이 

기능에 대한 자세한 내용은 " 중계국을 통해 일반 팩스 기계로 인터넷 팩스 전송 " (P.203) 을 참고하
여 주십시오 .

인터넷 팩스 전송

다음은 인터넷 팩스를 전송하는 방법에 대해 설명합니다 .

중요
 인터넷 팩스 전송 시에는 CC, BCC, 회신지주소 기능을 사용할 수 없습니다 .

보충
 문서는 TIFF 형식으로 변환된 후 파일로 첨부되어 메일로 전송됩니다 .

1 [ 인터넷 팩스 ] 를 선택합니다 .
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2 키보드 버튼을 선택합니다 .

3 터치 스크린에 표시되는 키보드를 사용하여 최대 128 자로 수신국을 지정합니다 .

중요
 팩스번호를 지정할 경우 데이터가 전송되지 않습니다 .

 다이렉트 인터넷 팩스의 메일 주소를 지정하려면 다음 형식을 사용하여 주십시오 .

 호스트명 지정 시 @ 기호 우측에 FQDN 을 입력하여 주십시오 .

예 : local-part@device.domain.com

 IP 주소 지정 시 @ 기호 오른쪽에 괄호 ("[", "]") 와 IP 주소를 입력하여 주십시오 .

예 : local-part@[192.0.2.1]

보충
 단축번호 , 원터치 버튼 , 그룹 다이얼 번호 , 주소록을 사용하여 메일주소를 지정할 수 있습니다 . 자세

한 내용은 " 단축번호 ( 단축번호를 사용하여 수신국 지정 )" (P.225), " 원터치 버튼을 사용하여 수신
국 지정 " (P.230) 및 " 주소록을 사용하여 수신국 지정 " (P.219) 을 참고하여 주십시오 .

4 필요한 경우 제목과 메시지를 입력합니다 .

참고
 제목 입력에 대한 자세한 내용은 " 인터넷 팩스 제목 ( 인터넷 팩스 제목 지정 )" (P.257) 을 참고하여 주

십시오 . 내용 입력에 대한 자세한 내용은 " 인터넷 팩스 설명 ( 인터넷 팩스 메일 본문 편집 )" (P.258)
을 참고하여 주십시오 .

중요
 문서를 스캔하는 도중에 기계의 하드 디스크 용량이 가득 찰 경우에는 현재 저장되어 있는 페이지까

지만이라도 작업을 전송할 것인지 , 아니면 작업을 취소할 것인지를 선택할 수 있도록 메시지가 표시
됩니다 . 이 두 가지 처리 방법 중 한 가지를 선택하여 주십시오 .

보충
 인터넷 팩스를 전송하는 도중에 기계의 하드 디스크 용량이 가득 찰 경우에는 전송이 취소되고 문서 

데이터가 삭제됩니다 .

 프로파일을 TIFF-J로 지정하는 경우에는 수신국의 컴퓨터에 첨부된 TIFF 파일이 제대로 표시되지 않을 
수도 있습니다 . 이 경우 TIFF-S 또는 TIFF-F 프로파일로 지정하여 주십시오 .

 수신국의 인터넷 팩스 호환 기계가 본 기계와 동일한 모델이 아닌 경우에는 본 기계로부터 수신한 데
이터를 프린트하지 못할 수도 있습니다 . 데이터를 전송하기 전에 수신국 기계에서 인터넷 팩스 기능
을 지원하는지 여부를 먼저 확인하여 주십시오 .

 인터넷 팩스 /IP 팩스 (SIP) 기능의 주소록에서 주소를 지정할 경우 주소에 사용할 수 없는 도메인이 포
함되어 있는지 확인하여 주십시오 . 이러한 도메인이 포함되어 있는 경우 주소를 사용할 수 없습니다 .
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인터넷 팩스 수신

수신 방법

인터넷 팩스 호환 기계로부터 수신된 메일은 자동으로 프린트됩니다 .

기계의 메일박스에 메일 주소를 지정할 수 있습니다 ( 예 : 
"BOX123@myhost.example.com").

참고
 메일박스에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "등록/변경" > "메일박스 등

록 " 을 참고하여 주십시오 . 일괄처리에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " 
> " 등록 / 변경 " > " 일괄처리 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

보충
 CentreWare Internet Services 에서 메일 수신 도메인을 제한하는 경우 허용된 도메인에서만 인터넷 

팩스가 수신됩니다 . 송 / 수신 도메인 제한에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 /
등록 " > " 네트워크 설정 " > " 기타 설정 " > " 송 / 수신 도메인 제한 " 을 참고하여 주십시오 .

 [송/수신 도메인 제한 리스트]에서 도메인 설정 상태를 확인할 수 있습니다. 송/수신 도메인 제한 리스
트에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 기계확인 " > " 기계 상태 리포트 출력 " > " 리포트 /
리스트 출력 " 을 참고하여 주십시오 .

프린트 크기

기계에 수신된 인터넷 팩스 문서는 송신국의 원고와 동일한 크기로 프린트됩니다 .

보충
 프로파일로 [TIFF-S] 를 선택한 경우 프린트 크기는 A4 입니다 .

보급한 용지의 크기가 전송된 원고의 크기와 동일하지 않거나 , 수신 문서를 프린트하
는 데 사용하는 용지트레이가 제한되어 있는 경우에는 일반 팩스와 동일하게 수신됩니
다 .

메일 수신

수신한 메일의 각 메일 헤더와 첨부 파일 (TIFF 파일 ) 이 프린트됩니다 .

메일 분할 송신

기계에서 스캔한 문서가 CentreWare Internet Services 에서 지정한 [ 송신 메일 분할 
크기 ] 설정에 따라 여러 개의 세그먼트로 분할되는 경우 , 각 세그먼트가 개별 메일로 
처리되며 각 세그먼트에 분할 데이터의 상세 정보가 첨부됩니다 .

첨부 파일 (TIFF 형식 )

지원되지 않는 첨부 파일이 수신된 경우에는 해당 파일이 삭제됩니다 . 작업 이력 리포
트에서 오류를 확인할 수 있습니다 .

메일박스 번호가 등록되지 않은 경우

지정한 메일박스가 등록되어 있지 않은 경우 수신된 데이터는 삭제됩니다 . 작업 이력 
리포트에서 문제의 원인을 확인할 수 있습니다 .

메일박스 작업

메일을 프린트하거나 메일박스에 저장하는 동안 기계의 하드 디스크 공간이 부족한 경
우에는 해당 시점에 기계에서 처리하고 있던 페이지가 삭제됩니다 .
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수신 메일 제한

지정된 도메인으로부터 전송된 메일을 수신하거나 거부하도록 설정할 수 있습니다 . 이
러한 기능을 " 송 / 수신 도메인 제한 " 이라고 합니다 . 최대 50 개의 도메인을 수신 또
는 거부할 도메인으로 등록할 수 있습니다 .

메일 수신 시 기계에서 수신 도메인 제한 설정을 확인하여 주십시오 . 해당 도메인이 거
부 도메인으로 등록되어 있거나 허용 도메인으로 등록되어 있지 않은 경우에는 기계에
서 해당 메일을 수신하지 않습니다 . 작업 이력 리포트에서 결과를 확인할 수 있습니다 . 
거부된 메일의 작업 이력은 저장되지 않습니다 .

참고
 송/수신 도메인 제한에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "네트워크 설정" 

> " 기타 설정 " > " 송 / 수신 도메인 제한 " 을 참고하여 주십시오 .

유용한 기능

메일 주소를 사용하여 인터넷 팩스를 메일박스로 전송

기계의 메일박스에 메일 주소를 지정하여 인터넷 팩스 호환 기계에서 해당 메일박스로 
인터넷 팩스를 전송할 수 있습니다 .

인터넷 팩스 데이터가 수신되면 , 기계에서 대상 메일박스에 데이터를 저장하고 메일박
스 리포트를 프린트합니다 .

참고
 이 기능은 수신국 기계에서 SMTP 를 통해 메일을 수신할 수 있는 경우에만 사용할 수 있습니다 . 수신

국 기계에는 비밀번호를 사용하지 않은 메일박스가 있어야 합니다 . 메일박스를 만드는 방법에 대한 
자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 / 변경 " > " 메일박스 등록 " 을 참고
하여 주십시오 .

1 [ 인터넷 팩스 ] 를 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

3 대상 메일박스의 메일 주소를 다음 형식으로 입력합니다 .

예 : 메일박스 번호 :                        123
( 수신국의 메일박스 번호 자릿수와 일치하도록 메일박스 번호 입력 )
수신 기계의 호스트명 :   myhost
수신 기계의 도메인명 : example.com

BOX123 @myhost. example.com

BOX( 메일박스를 나타
내는 고정 문자 ) + 메일

박스 번호

@ + 수신 기계의 호스트
명

수신 기계의 도메인명
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중요
 인터넷 팩스를 전송하는 도중에 기계의 하드 디스크 용량이 가득 찰 경우에는 전송이 취소되고 문서 

데이터가 삭제됩니다 .

보충
 문서를 스캔하는 도중에 기계의 하드 디스크 용량이 가득 찰 경우에는 현재 저장되어 있는 페이지까

지만이라도 작업을 전송할 것인지 , 아니면 작업을 취소할 것인지를 선택할 수 있도록 메시지가 표시
됩니다 . 이 두 가지 처리 방법 중 한 가지를 선택하여 주십시오 .

중계국을 통해 일반 팩스 기계로 인터넷 팩스 전송

메일주소를 특정 형식으로 지정하여 , 문서를 네트워크를 통해 인터넷 팩스 기능을 지
원하지 않는 일반 팩스기로 전송할 수 있습니다 .

이 기능을 사용하면 , 기계에서 먼저 문서를 인터넷을 통해 메일로 인터넷 팩스 호환 기
계 ( 팩스 게이트웨이 ) 로 전송합니다 . 다음 이 메일 문서가 인터넷 팩스 호환 기계에서 
팩스 문서로 변환되어 수신국으로 전달됩니다 . 팩스 게이트웨이와 일반 팩스기가 동일
한 지역 요금이 적용되는 지역 내에 있으면 팩스 전송 요금을 절약할 수 있습니다 .

중요
 팩스 게이트웨이가 SMTP 로 메일을 수신할 수 있는 경우에만 이 기능을 사용할 수 있습니다 .

보충
 팩스가 제대로 전송되지 않은 경우 팩스 게이트웨이로부터 수신한 메일은 삭제됩니다 .

 [송신옵션] 화면의 [통신모드]에서 지정한 설정은 팩스 게이트웨이와 수신국 팩스기 간의 통신모드로 
사용됩니다 .

 기계관리자 모드의 [주소록에 의한 팩스전송]과 [팩스전송 상한데이터크기]에서 팩스 전달을 제한할 
수 있습니다 .

1 [ 인터넷 팩스 ] 를 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

3 수신 기계의 메일 주소를 다음 형식으로 입력합니다 .

중요
 인터넷 팩스를 전송하는 도중에 기계의 하드 디스크 용량이 가득 찰 경우에는 전송이 취소되고 문서 

데이터가 삭제됩니다 .

보충
 문서를 스캔하는 도중에 기계의 하드 디스크 용량이 가득 찰 경우에는 현재 저장되어 있는 페이지까

지만이라도 작업을 전송할 것인지 , 아니면 작업을 취소할 것인지를 선택할 수 있도록 메시지가 표시
됩니다 . 이 두 가지 처리 방법 중 한 가지를 선택하여 주십시오 .

예 : 팩스번호 :                              0312345678
F 코드 ( 필요한 경우 ):                   /T33S=123
수신 기계의 호스트명 :    myhost
수신 기계의 도메인명 :  example.com

FAX= 0312345678 /T33S=123 @myhost. example.com

FAX= 

( 고정 문자 )

수신국의 팩스

번호

/T33S= ( 고정 문

자 ) 및 F 코드 ( 필
요한 경우 )

@ + 수신 메일을 

변환하여 팩스로 
전송할 기계의 호

스트명

도메인명
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메일박스에 저장된 문서 전달

메일박스에 저장된 팩스 문서를 메일 첨부 파일로 자동으로 전달할 수 있습니다 .

팩스 신호 방식 ( 전용 통신 절차 ), F 코드 방식 , DTMF 방식을 사용하여 메일박스로 전
송한 팩스와 Mailbox Selector 기능을 사용하여 메일박스에 저장한 팩스를 메일 첨부 
파일로 전달할 수 있습니다 .

중요
 이 기능은 메일 수신 프로토콜이 SMTP 인 경우에만 사용할 수 있습니다 .

참고
 메일박스의 문서를 전달하는 방법 , 메일박스로 문서를 전달하는 방법 , Mailbox Selector 를 사용하여 

메일박스로 문서를 수신하는 방법 , 메일박스로 수신된 문서를 프린트하거나 삭제하는 방법에 대한 
자세한 내용은 " 메일박스에 저장된 문서 확인 / 조작 " (P.409) 을 참고하여 주십시오 .

 Mailbox Selector 기능을 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록
" > " 팩스 설정 " > " 수신 문서 저장 / 배출 위치 " 를 참고하여 주십시오 .

인터넷 팩스 전달

메일박스로 수신된 팩스 또는 Mailbox Selector 기능을 통해 메일박스에 저장된 팩스를 
메일박스에 지정된 주소로 메일을 자동 전달할 수 있습니다 .

이 전달 기능을 사용하면 , 사용자가 팩스 문서 수거를 위해 기계까지 직접 걸어가지 않
고도 컴퓨터에서 인터넷 팩스를 수신할 수 있습니다 . 또한 , 문서가 컴퓨터 화면에 표시
되므로 용지를 절약할 수 있습니다 .

인터넷 팩스 전달 방법

다음은 인터넷 팩스의 전달 기능을 사용하는 데 필요한 작업입니다 .

 팩스를 전송하는 기계에서

팩스 신호 방식 ( 전용 통신 절차 ), F 코드 방식 , DTMF 방식을 사용하여 메일박스로 
팩스를 전송합니다 .

참고
 전송 방법에 대한 자세한 내용은 "On-Hook/ 기타 " (P.272) 를 참고하여 주십시오 .

 메일박스로 팩스를 수신하고 인터넷 팩스를 전달하는 기계에서

일괄처리를 생성하여 전달 주소를 지정한 다음 일괄처리와 메일박스를 링크합니다 .

참고
 일괄처리를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "등록/변경

" > " 일괄처리 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

중요
 해당 기계의 주소를 전달 주소로 설정하지 마십시오 .

보충
 최대 100 개의 전달 주소를 등록할 수 있습니다 .

 송신국에서는 [메일박스번호]와 [비밀번호]가 필요합니다. 송신국에 해당 설정을 통지하여 주십시오.

 수신된 팩스가 JBIG 압축 이미지이고 전달 대상의 인터넷 팩스 프로파일이 TIFF-F 로 설정되어 있는 경
우 , 전달 시 이미지가 MH 형식으로 변환됩니다 . 인터넷 팩스 프로파일이 TIFF-S 인 경우에는 팩스 이
미지가 크기 및 해상도 설정이 변경되지 않고 그대로 전달됩니다 .

 인터넷 팩스를 수신하는 동안 기계의 하드 디스크 용량이 가득 찰 경우에는 수신이 취소되고 일부 수
신된 파일도 삭제됩니다 .

 인터넷 팩스를 전달하는 동안 데이터에 문제가 있으면 전달이 취소되고 수신된 문서는 메일박스에 저
장됩니다 .

 SMTP 를 사용한 전달에 실패할 경우 수신된 문서는 메일박스에 저장됩니다 .

 작업 이력 리포트에서 전달 결과를 확인할 수 있습니다 .
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IP 팩스 (SIP) 정보

IP 팩스 (SIP) 는 기업 인트라넷에서 IP 네트워크를 사용하여 팩스를 송 / 수신하는 프로
세스입니다 .

이 프로세스는 ITU 권장 T.38 을 준수합니다 . IP 팩스 (SIP) 는 기존의 회사 인트라넷을 
사용하므로 공중 전화망을 사용하는 G3 팩스 전송보다 비용이 저렴합니다 .

보충
 IP 팩스 (SIP) 장치 간 통신은 인트라넷 내의 호환되는 기계에서 사용할 수 있습니다 . 인트라넷 내의 호

환되는 기계에 대한 자세한 내용은 당사의 고객 지원 센터로 문의하십시오 .

IP 팩스 (SIP) 는 SIP 서버 및 VoIP Gateway 로 구성할 수 있습니다 . 장치의 기능은 다음
과 같습니다 .

SIP 서버

SIP 서버를 사용하면 SIP 사용자명 및 전화번호로 IP 팩스 수신국을 지정할 수 있습니다
.

SIP 서버의 주요 기능은 다음과 같습니다 .

 기계의 주소 정보를 IP 네트워크에서 수신하고 주소를 데이터베이스(등록된 서버)에 
등록합니다 .

 SIP 클라이언트로부터 받은 요청을 전달하고 응답합니다 ( 프록시 서버 ).

VoIP Gateway

VoIP Gateway 를 통해 기계는 IP 네트워크와 공중 전화망 간의 팩스 통신을 중계합니
다 . G3 팩스 장치와 통신하려면 VoIP Gateway 가 필요합니다 .

보충
 Cisco MCS 7800 시리즈 (Cisco Unified Communications Manager 6.0/6.1/7.1/8.0 이 설치됨 ) 은 

본 기계에 사용할 수 있는 SIP 서버로 검증되었습니다 .

 Cisco ISR 2800 시리즈(Cisco IOS 12.4 가 설치된 경우)는 본 기계에 사용할 수 있는 VoIP Gateway로 
검증되었습니다 .

 SIP 서버 및 VoIP Gateway 구성에 대한 자세한 내용은 당사의 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

 IP 팩스 (SIP) 에서 지원되는 통신 모드는 G3 입니다 .

IP 팩스 (SIP) 는 다음 네 가지 연결 구성에 사용될 수 있습니다 .

IP 팩스 수신국을 입력하는 방법은 연결 구성에 따라 다릅니다 .

(1) (2)

(3)(4)
터미널 간의
 팩스 통신 (T.38)

본사 지사 A

지사 B

타사

인트라넷

IP 팩스 (SIP)

기계

SIP 서버
VoIP Gateway

IP 팩스 (SIP)

기계

공중

전화망

G3 팩스
장치
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 IP 팩스 (SIP) 장치 전용

IP 팩스 (SIP) 장치는 IP 네트워크 ( 인트라넷 ) 를 사용하여 서로 직접 통신합니다 .

통신 대상의 SIP 장치 주소는 IP 팩스 (SIP) 장치 간의 IP 팩스 (SIP) 로 지정됩니다 . SIP 
장치 주소의 예는 1111@192.0.2.1 과 같습니다 .

SIP 서버 설치

IP 팩스 (SIP) 장치는 IP 네트워크 ( 인트라넷 ) 를 사용하여 SIP 서버를 통해 통신합니다 .

SIP 서버가 주소 변환을 사용하기 때문에 IP 팩스 (SIP) 는 지정된 SIP 사용자명 또는 전
화번호를 사용하여 IP 팩스 (SIP) 장치로 전송될 수 있습니다 . SIP 사용자명의 예는 
1111, 전화번호의 예는 0312345678 과 같습니다 .

VoIP Gateway 설치

IP 네트워크 ( 인트라넷 ) 에서 IP 팩스 (SIP) 장치 간 직접 통신 이외에 , IP 팩스 (SIP) 기
능이 없는 G3 팩스 장치와의 통신은 VoIP Gateway 를 사용하여 가능합니다 .

IP 팩스 (SIP) 는 다음 두 가지 방법으로 전송할 수 있습니다 .

 IP 팩스 (SIP) 장치의 경우 통신 대상의 SIP 장치 주소를 지정합니다 . SIP 장치 주소의 
예는 1111@192.0.2.1 과 같습니다 .

 G3 팩스 장치의 경우 전화 번호를 지정합니다 . 전화 번호의 예는 0312345678 과 같
습니다 .

SIP 서버 및 VoIP Gateway 설치

IP 네트워크 ( 인트라넷 ) 에서 SIP 서버를 사용하는 IP 팩스 (SIP) 장치 간 통신 이외에 , 
IP 팩스 (SIP) 기능이 없는 G3 팩스 장치와의 통신은 VoIP Gateway 를 사용하여 수행할 
수 있습니다 .

SIP 서버가 주소 변환을 사용하기 때문에 IP 팩스 (SIP) 는 SIP 사용자명 또는 전화번호를 
지정하여 IP 팩스 (SIP) 장치로 전송될 수 있습니다 .

G3 팩스 장치의 경우 전화번호를 지정하여 IP 팩스를 전송할 수 있습니다 .

SIP 사용자명의 예는 1111 전화번호의 예는 0312345678 과 같습니다 .

IP 팩스 (SIP) 기능

다음은 IP 팩스 (SIP) 기능에 대해 설명합니다 .

일반 팩스와 유사한 작동

[IP 팩스 (SIP)] 를 선택하고 해당 형식의 주소를 입력하면 일반 팩스 작동과 유사한 방법
으로 팩스 문서를 송신 및 수신할 수 있습니다 .

또한 재다이얼 기능 , 메일박스통신 등과 같은 일반 팩스에서 제공되는 대부분의 기능
을 사용할 수 있습니다 .

참고
 기타 사용 가능한 기능은 " 일반 팩스와의 기능 비교 " (P.208) 를 참고하여 주십시오 .

 메일박스통신을 사용하여 수신된 팩스 문서 작업에 대해서는 " 팩스 / 인터넷 팩스 " (P.218) 를 참고하
여 주십시오 .

전화 통신 비용 절감

인트라넷 내에서는 IP 팩스 (SIP) 장치 간 통신에는 전화 통신 비용이 들지 않습니다 . 이
러한 이유로 , IP 팩스 (SIP) 는 본사 및 지점 간 팩스 문서를 인트라넷으로 송신 및 수신
하는 데 적합합니다 .

VoIP Gateway 를 사용하면 팩스 문서를 인트라넷 외부로 전송하기 위한 전화 통신 비
용을 줄일 수 있습니다 .
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일반 팩스기와 통신

VoIP Gateway 를 IP 팩스 (SIP) 에 설치 및 구성한 경우 공용 전화 네트워크에 연결된 
G3 팩스기와 팩스 통신할 수 있습니다 .

보충
 VoIP Gateway 구성에 대한 정보는 네트워크 관리자에게 확인하여 주십시오 .

 IP 팩스 (SIP) 에서 지원되는 통신모드는 G3 입니다 .

다이렉트 팩스

다이렉트 팩스 기능을 사용하여 컴퓨터 애플리케이션에서 작성한 문서를 인쇄와 동일
한 방법으로 직접 팩스를 전송할 수 있습니다 .

참고
 다이렉트 팩스 기능에 대해서는 " 팩스 송신 " (P.513) 를 참고하여 주십시오 .

일괄처리에 등록된 전송 기능

일괄처리에 등록하는 방식으로 메일박스에 저장된 문서 또는 스캔한 문서를 IP 팩스
(SIP) 를 통해 전달할 수 있습니다 .

자주 쓰는 작업에 등록

IP 팩스 (SIP) 에서 자주 사용하는 설정을 저장하여 단 한 번의 버튼 작동으로 설정을 호
출할 수 있습니다 .
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일반 팩스와의 기능 비교

IP 팩스 (SIP) 및 일반 팩스 사이의 기능 비교는 다음과 같습니다 .

*1 :공용 전화 네트워크에 연결된 G3 팩스기를 의미합니다 .
*2 :메일박스통신 및 F 코드를 사용하는 중계 동보에서 사용 가능합니다 .

*3 :팩스 신호 방법을 사용하는 메일박스통신에서 사용 가능합니다 . DTMF 방법에서는 사용할 수 없습니다 .

*4 :폴링 및 폴링 예약 ( 메일박스 ) 에서 사용 가능합니다 . On-Hook 에서는 사용할 수 없습니다 .
*5 :통신업체와 어떤 계약도 맺지 않고 회사 인트라넷에서 IP 팩스 (SIP) 서비스를 이용하는 경우 , 발신자 전화 번호를 

취득하려면 [ 사양설정 / 등록 ] > [ 팩스 설정 ]>[ 팩스 동작 제어 ]>[ 회선 SIP 부가서비스 ] 에서 [ 발신전화번호 ] 를 
[ 선택함 ] 으로 설정하여 주십시오 . 지역 전화 번호를 취득하려면 [ 사양설정 / 등록 ] > [ 팩스 설정 ]>[ 팩스 동작 제

어 ]>[ 회선 SIP 부가서비스 ] 에서 [ 다이얼인 ] 을 [ 선택함 ] 으로 설정하여 주십시오 .

보충
 일부 사용할 수 없는 기능 버튼은 조작부에 표시되지 않습니다 .

IP 팩스 (SIP) 송신

다음은 IP 팩스 (SIP) 송신 절차에 대해 설명합니다 .

기능 일반 팩스 *1 IP 팩스 (SIP)

IP 팩스 (SIP) 
전용

SIP 서버 VoIP 
Gateway

재다이얼 O O O O

중계 동보 O X X X*2

자국명 O O O X

통신모드 O O O O

우선통신 O O O O

시각지정 O O O O

송신 시트 O O O O

수신국 부수 O O O X

메일박스통신 O O*3 O*3 X*2

F 코드 O O O O

폴링 O O*4 O*4 O*4

On-Hook O X X X

수동 송신 O X X X

수동 수신 O X X X

다이렉트 팩스 O O O O

전화번호 /
G3ID 별 메일
박스 선택기

O  O*5  O*5  O*5

Mailbox 
Selector 설정

O O O O

배출 위치 설정 O O O O

O: 사용 가능 X: 사용할 수 없음
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1 팩스 유형 옵션에서 [IP 팩스 (SIP)] 를 선택합니다 .

2 필요에 따라 기능을 구성합니다 .

참고
 사용 가능한 기능은 " 팩스 / 인터넷 팩스 " (P.218) 를 참고하여 주십시오 .

3 수신국을 지정합니다 .

예 :

 전화번호 : 0312345678

 SIP 사용자명 : 1111

 SIP 장치 주소 : 1111@192.0.2.1

중요
 IP 팩스 (SIP) 수신국을 입력하는 방법은 수신국의 팩스 유형 또는 연결 구성에 따라 다릅니다 . 이러한 

차이에 대한 자세한 내용은 "IP 팩스 (SIP) 정보 " (P.205) 를 참고하여 주십시오 .

 팩스를 전송하기 전에 수신국 정보를 확인하여 주십시오 .

참고
 키보드를 사용하여 수신국을 지정하는 방법에 대해서는 " 문자 입력 " (P.73) 를 참고하여 주십시오 .

 수신국을 지정하는 기타 방법에 대해서는 " 팩스 / 인터넷 팩스 " (P.218) 를 참고하여 주십시오 .

 동보 송신에 대해서는 " 동보 " (P.279) 를 참고하여 주십시오 .
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4 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

중요
 원고를 원고이송장치에 세트할 때 원고가 이송 중일 경우는 원고를 잡아당기지 마십시오 .

 복제 제한 코드가 감지된 경우에는 팩스를 전송할 수 없습니다 .

보충
 설정에 따라, 수신국을 지정하면 수신국 재입력 화면이 표시될 수도 있습니다. 이 경우 수신국을 다시 

입력하여 주십시오 .

 문제가 발생한 경우 터치 스크린에 에러 메시지가 표시됩니다 . 메시지에 따라 문제를 해결하여 주십
시오 .

참고
 팩스를 전송할 수 없는 경우 관리자 사용설명서의 "문제 해결" > "팩스 중에 문제 발생"을 참고하여 주

십시오 .

 팩스 송신을 취소하는 방법에 대해서는 " 팩스 작업 정지 " (P.191) 을 참고하여 주십시오 .

IP 팩스 (SIP) 수신

수신된 팩스 문서는 일반 팩스와 유사한 방법으로 자동으로 프린트됩니다 .

참고
 메일박스통신 작업에 대한 내용은 " 팩스 수신 " (P.289) 을 참고하여 주십시오 .
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서버 팩스 정보

기계에서 스캔 기능이 지원되는 경우 , 서버 팩스 키트 ( 옵션 ) 를 설치하여 서버 팩스 
서버의 팩스 기능을 사용할 수 있습니다 .

기계에서 팩스 기능을 지원하지 않고 서버 팩스 기능만 지원하는 경우에는 서버 팩스 
기능이 자동으로 활성화됩니다 .

기계에서 팩스와 서버 팩스 기능을 모두 지원하는 경우에는 기계관리자 모드에서 수동
으로 서버 팩스 기능으로 전환할 수 있습니다 .

이 기능을 사용하면 , 해당 기계로부터 수신한 이미지 데이터를 서버 팩스 서버로 전송
하고 , 지정한 설정에 따라 네트워크를 통해 서버 팩스 서버로부터 수신한 이미지 데이
터를 기계로 전송할 수 있습니다 .

서버 팩스 기능에서는 SMB, FTP, SMTP 프로토콜을 지원합니다 .

참고
 기계를 네트워크에 연결하고 네트워크 환경을 구성하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명

서와 미디어 ( 소프트웨어 / 제품 설명서 ) 에 포함된 설명서를 참고하여 주십시오 .

중요
 서버 팩스 기능이 활성화되면 팩스 키트 3( 옵션 ) 이 기계에 설치되어 있어도 팩스 기능이 " 미장착 " 으

로 인식됩니다 . 따라서 팩스를 전송하거나 수신할 수 없으며 리포트를 프린트할 경우에도 기계에서 
팩스 기능이 지원되지 않는다고 표시됩니다 .

보충
 서버 팩스 기능은 팩스 또는 인터넷 팩스 기능에서 사용할 수 없습니다 .

 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고
객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

서버 팩스 전송

1 메뉴 화면에서 [ 팩스 ] 를 선택합니다 .

2 수신국을 키보드를 사용하여 직접 입력하거나 주소록을 사용하여 지정합니다 .

참고
 키보드를 사용하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 키보드 화면을 사용하여 수신국 지정 " (P.230) 을 참

고하여 주십시오 .

 주소록을 사용하는 방법에 대한 자세한 내용은 "주소록을 사용하여 수신국 지정" (P.219)을 참고하여 
주십시오 .

중요
 서버 팩스 기능을 사용하여 팩스를 전송할 경우 주소록에서 [팩스번호], [수신국명], [색인문자] 이외

의 속성은 모두 무시됩니다 .
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서버 팩스 전송 시 사용할 수 없는 기능

다음 기능은 서버 팩스에서는 사용할 수 없습니다 .

 송신화질 *

 우선통신

 송신 시트

 수신국 부수

 메일박스통신

 F 코드

 폴링

 폴링 예약

 On-Hook
*:SMB 또는 FTP 프로토콜 사용하는 경우 선택할 수 있는 송신화질은 [ 표준 ] 과 [ 고화질 ] 이며 , 최종 수신국으로 전송

되는 데이터의 해상도는 팩스 서버의 해상도 설정에 따라 달라집니다 . SMTP 프로토콜을 사용하는 경우에는 [ 고화질

] 만 선택할 수 있습니다 .

[ 사양설정 / 등록 ] > [ 사양설정 ] > [ 스캔 설정 ] > [ 스캔 기능 설정 초기값 ] 에서 서버 
팩스 기능에 대해 다음 설정을 지정할 수 있습니다 .

 바탕색지움

 스캔농도

 선명도

서버 팩스 전송 시 사용할 수 있는 기능 (SMTP 프로토콜을 사용하는 경우 )

SMTP 프로토콜을 사용하는 경우 서버 팩스 기능은 기계관리자 모드에서 구성한 메일 
설정과 호환됩니다 . 단 , 서버 팩스 사용 시 다음과 같은 메일 설정은 사용할 수 없습니
다 .

 개봉확인 (MDN)

 회신지주소
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빠른 팩스

메뉴 화면에서 [ 팩스 / 인터넷 팩스 ] 또는 [ 빠른 팩스 ] 를 선택하면 팩스 작업에 대한 
기능을 설정할 수 있습니다 .

이 절에서는 [ 빠른 팩스 ] 화면에서 선택할 수 있는 기능에 대해 설명합니다 . [ 빠른 팩
스 ] 를 선택하면 기본 기능만을 사용하여 쉽게 팩스를 전송할 수 있습니다 .

1 메뉴 화면에서 [ 빠른 팩스 ] 를 선택합니다 .

보충
 서버 팩스 기능이 활성화되면 [ 빠른 팩스 ] 가 메뉴 화면에 표시되지 않습니다 .

2 [ 빠른 팩스 ] 화면에서 기능을 선택합니다 .

보충
 빠른 팩스 기능에서는 [송신화질], [원고종류], [양면원고이송]을 설정할 수 있습니다.또한 이 작업을 

사용할 경우 , [ 혼합크기원고이송 ] 을 [ 선택함 ] 으로 , [ 발신지 기록 ] 을 [ 선택함 ] 으로 설정하여 주
십시오 . 다른 항목을 설정할 경우에는 메뉴 화면에서 [ 팩스 / 인터넷 팩스 ] 를 사용하여 팩스를 전송
하여 주십시오 .

 [팩스/인터넷 팩스]와 [빠른 팩스] 기능은 전환할 수 없습니다. 두 기능을 전환하려면 메뉴 화면으로 
돌아가야 합니다 . 메뉴 화면으로 돌아가면 [ 팩스 / 인터넷 팩스 ] 또는 [ 빠른 팩스 ] 에서 지정한 설정
이 지워집니다 .

숫자 버튼을 사용하여 수신국 지정

숫자 버튼을 사용하여 수신국을 지정하여 주십시오 .
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1 숫자 버튼을 사용하여 팩스번호를 입력합니다 .

보충
 번호를 잘못 입력한 경우 < 복귀 (C)> 버튼을 누르고 정확한 번호를 입력하여 주십시오 .

2 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

단축번호 ( 단축번호를 사용하여 수신국 지정 )

단축번호를 사용하여 수신국을 지정할 수 있습니다 . 사전에 단축번호를 등록하여 주십
시오 .

참고
 수신국 번호를 지정할 때는 기계에 등록되어 있는 해당 팩스번호가 정확한지 확인하여 주십시오 . 수

신국 번호를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 /
변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

보충
 번호를 잘못 입력한 경우 < 복귀 (C)> 버튼을 누르고 정확한 번호를 입력하여 주십시오 .

 빠른 팩스 서비스에 대한 수신국 번호를 사용하여 팩스 수신국만 지정할 수 있습니다 . 인터넷 팩스 기
능 , IP 팩스 (SIP) 에 등록된 번호는 지정할 수 없습니다 .

1 < 단축 > 버튼을 누르고 4 자리 단축번호를 입력합니다 .

보충
 번호를 잘못 입력한 경우 < 복귀 (C)> 버튼을 누르고 정확한 번호를 입력하여 주십시오 .

2 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

3 터치 스크린에 표시되는 수신국을 확인한 후 [ 사용함 ] 을 선택합니다 .

원터치 버튼을 사용하여 수신국 지정

원터치 버튼을 사용하여 수신국을 지정할 수 있습니다 . 원터치 버튼은 0001~0070 또
는 0001~0060 의 단축번호에 해당합니다 . 예를 들어 , 전화를 걸고자 하는 번호가 단
축번호 0001 에 등록되어 있으면 원터치 버튼 <1> 을 눌러 주십시오 .

참고
 수신국 번호를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 /

변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

보충
 두 가지 방식으로 단축번호와 자주 쓰는 작업이 원터치 버튼에 할당됩니다. 다음 방식 중 한 가지를 선

택하여 주십시오 . [ 유형 1] 이 기본으로 설정되어 있습니다 .

 [ 유형 1]

1~70 버튼은 수신국 번호에 사용되어 0001~0070 의 등록된 수신국 번호에 해당하며 M01 및 
M02 버튼은 자주 쓰는 작업에 사용되어 등록된 자주 쓰는 작업 1~2 에 해당합니다 .
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 [ 유형 2]

1~60 버튼은 수신국 번호에 사용되어 0001~0060 의 등록된 수신국 번호에 해당하며 61~70 버튼
, M01, M02 버튼은 자주 쓰는 작업에 사용되어 등록된 자주 쓰는 작업 1~12 에 해당합니다 .

1 원터치 버튼을 누릅니다 . 원터치 버튼을 사용하여 지정한 수신국 ( 팩스번호 ) 이 터치 
스크린에 표시되는지 확인합니다 .

중요
 원터치 버튼에는 현재 열려 있는 원터치 버튼의 페이지(1~24, 25~48, 49~M02) 를 감지하는 센서가 

있습니다 . 원터치 버튼을 누르기 전에 원터치 패널을 완전히 뒤집은 다음 패널에서 손을 떼어 주십시
오 . 패널을 여는 동안 원터치 버튼을 누르지 마십시오 .

 원터치 버튼 가까이에 물건을 놓거나 , 버튼 위에 액체를 흘리지 마십시오 .

보충
 원터치 버튼 패널을 연 다음 25 이상에 해당하는 숫자의 원터치 버튼을 눌러 주십시오 .

 번호를 잘못 입력한 경우 < 복귀 (C)> 버튼을 누르고 정확한 번호를 입력하여 주십시오 .

2 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

3 터치 스크린에 표시되는 수신국을 확인한 후 [ 사용함 ] 을 선택합니다 .

빠른 팩스 작업 중 스캔 이미지 미리 보기

팩스를 전송하기 전에 다음 문서가 스캔되고 있는 동안 스캔한 이미지를 미리 볼 수 있
습니다 .

1 [ 미리보기 ] 를 선택하여 각 항목을 설정하고 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

참고
 자세한 내용은 " 팩스 작업 중 스캔 이미지 미리 보기 " (P.192) 를 참고하여 주십시오 .

2 문서가 스캔되고 있는 동안에 직전에 스캔한 이미지를 미리 볼 수 있습니다 .

송신화질 ( 스캔해상도 지정 )

스캔할 원고의 해상도를 설정할 수 있습니다 .

보충
 기계는 지정한 해상도로 문서를 스캔하지만, 해당 해상도를 수신국 기계에서 지원하지 않을 경우에는 

수신국 기계에서 지원하는 해상도로 자동 변경하여 스캔합니다 . 따라서 화질이 저하될 수 있습니다 .

 해상도가 높을수록 전송 속도는 느려집니다. 보통 [초고화질(400 dpi)] 이하의 해상도를 사용할 것을 
권장합니다 .

 서버 팩스 기능 사용 시에는 [ 고화질 ] 만 선택할 수 있습니다 .

참고
 각 수신국 번호에 해상도를 지정할 수 있습니다 . 수신국 번호를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 

관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 / 변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하여 주십시오 .
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1 [ 송신화질 ] 를 선택합니다 .

표준

표준 문서를 전송하는 경우에 이 항목을 선택하여 주십시오 .

(200x100 pels/25.4mm)

고화질

작은 문자나 정밀한 이미지가 들어 있는 문서를 전송하는 경우에 이 항목을 선택합니다
.

(200x200 pels/25.4mm)

초고화질 (400 dpi)

고화질 이미지가 들어 있는 문서를 전송하는 경우에 이 항목을 선택합니다 .

(400x400 pels/25.4mm)

초고화질 (600 dpi)

초고화질 이미지가 들어 있는 문서를 전송하는 경우에 이 항목을 선택하여 주십시오 .

(600x600 pels/25.4mm)

원고종류 ( 원고종류 선택 )

문자와 사진 등의 원고종류를 선택할 수 있습니다 .

1 [ 원고종류 ] 를 선택합니다 .

문자

문자만으로 구성된 문서를 전송하는 경우에 이 항목을 선택합니다 .

문자 / 사진

문자와 사진으로 구성된 문서를 전송하는 경우에 이 항목을 선택합니다 . 기계에서 원
고의 문자와 사진 영역을 자동으로 구분하여 각 영역에 적합한 화질을 설정합니다 .
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사진

사진만 포함한 원고를 전송하는 경우에 이 항목을 선택하여 주십시오 .

보충
 원고의 크기를 줄여서 스캔할 경우에는 스캔본의 사진 영역에 세로줄이 표시될 수 있습니다 .

양면원고이송 ( 양면 원고 전송 )

단면 또는 양면 원고를 팩스를 전송할 용지의 한 면 또는 양면에 스캔할 수 있습니다 .

보충
 양면 원고의 뒷면 이미지가 앞면 이미지와 동일한 방향이 되도록 회전됩니다 .

1 [ 양면원고이송 ] 을 선택합니다 .

단면

원고의 한 면만 스캔하려면 이 항목을 선택합니다 .

양면

원고의 양면을 스캔하려면 이 항목을 선택합니다 .

양면 ( 공백페이지 절약 )

공백 페이지가 아닌 원고 페이지만 스캔하려면 이 항목을 선택하여 주십시오 . 문서의 
앞 / 뒷면을 고려하지 않고 문서를 전송할 수 있습니다 .

중요
 [공백 페이지 절약] 기능을 활성화한 경우 [양면원고이송]에서 [양면(공백페이지 절약)]을 선택하면 

수신국 기기에 따라 팩스 원고에 이미지가 손실될 수 있습니다 . 예를 들어 [ 양면 ( 공 백페이지 절약
)] 을 선택하여 A4 팩스 원고를 전송하는 경우 , 수신국 기계에서 A4 용지에 팩스를 프린트하면 테두
리 지움량이 설정된 영역에서 이미지가 손실될 수 있습니다 .

 [빠른 팩스] 화면에서 [양면(공백페이지 절약)]을 선택하면 기계는 자동으로 [축소/확대]에서 자동으
로 [100%] 를 선택하도록 되어 있습니다 . [ 양면 ( 공백페이지 절약 )] 외의 다른 옵션을 선택하면 기
계는 [ 축소 / 확대 ] 에서 자동으로 [ 자동 %] 를 선택하도록 되어 있습니다 .

보충
 [ 양면 ( 공백페이지 절약 )] 을 선택하면 [ 원고종류 ] 의 설정이 [ 문자 ] 로 변경됩니다 .

 팩스 기능이 설정되고 있는 동안에 <절전> 버튼을 눌러 [양면(공백페이지 절약)] 항목을 활성화할 수 
있습니다 .

 기계에서 페이지의 공백 여부를 판단하는 정확도는 원고에 따라 다릅니다 . 예를 들어 공백 페이지에 
배경 그림자가 있는 경우에는 해당 페이지를 공백 페이지로 판단하지 않을 수도 있습니다 .

참고
 [공백 페이지 절약] 기능을 활성화한 경우에만 [양면(공백페이지 절약)]이 표시됩니다. 자세한 내용은 

관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 동작 제어 " > " 공백 페이지 절약 "
을 참고하여 주십시오 .
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팩스 / 인터넷 팩스

메뉴 화면에서 [ 팩스 / 인터넷 팩스 ] 또는 [ 빠른 팩스 ] 를 선택하면 팩스 작업에 대한 
기능을 설정할 수 있습니다 .

이 절에서는 [ 팩스 / 인터넷 팩스 ] 화면에서 선택할 수 있는 기능에 대해 설명합니다 .

참고
 [ 팩스 / 인터넷 팩스 ] 화면에 표시되는 기능의 레이아웃을 사용자정의할 수 있습니다 . 자세한 내용은 

관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 화면 표시 설정 " 을 참고하여 주십
시오 .

1 메뉴 화면에서 [ 팩스 / 인터넷 팩스 ] 를 선택합니다 .

2 [ 팩스 / 인터넷 팩스 ] 화면에서 원하는 기능을 선택합니다 .

보충
 기계관리자 모드의 [팩스 초기 화면] 설정에 따라 [팩스 주소록] 화면이 표시됩니다. 자세한 내용은 관

리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 화면 표시 설정 " > " 팩스 초기 화면 "
을 참고하여 주십시오 .

인터넷 팩스 / 팩스 /IP 팩스 (SIP)( 인터넷 팩스 / 팩스 /IP 팩스 (SIP) 선택 )

수요에 따라 인터넷 팩스 , 팩스 , IP 팩스 (SIP) 사용을 전환할 수 있습니다 .

보충
 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고

객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

1 드롭다운 메뉴에서 [ 팩스 ], [IP 팩스 (SIP)], [ 인터넷 팩스 ] 를 선택합니다 .

추가 ( 여러 수신국으로 팩스 전송 )

동보 송신 기능을 사용하여 한 번의 작업으로 동일한 문서를 여러 수신국에 전송할 수 
있습니다 . 각 수신국에 대해 동일한 작업을 반복할 필요가 없습니다 .

참고
 동보 송신에 대한 자세한 내용은 " 동보 송신 ( 여러 수신국에 전송 )" (P.279) 을 참고하십시오 .
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주소록을 사용하여 수신국 지정

다음은 주소록을 사용하여 수신국을 지정하는 방법에 대해 설명합니다 .

주소록에는 단축번호에 등록된 팩스번호가 표시됩니다 .

참고
 수신국 번호를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 /

변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

중요
 서버 팩스 기능을 사용하여 팩스를 전송할 경우 주소록에서 [팩스번호], [수신국명], [색인문자] 이외

의 속성은 모두 무시됩니다 .

보충
 [팩스 주소록] 화면에서 [수신국 신규등록]을 선택하여 수신국을 등록합니다. 자세한 내용은 "수신국 

신규등록 ( 주소록에 수신국 등록 )" (P.226) 을 참고하여 주십시오 .

주소록 유형

본 기계에는 [ 주소록 유형 1] 과 [ 주소록 유형 2] 의 두가지 부동한 주소록 유형이 있습
니다 . [ 주소록 유형 1] 또는 [ 주소록 유형 2] 의 표시는 기계관리자 모드의 [ 주소록 유
형 ] 설정에 따라 결정됩니다 .

참고
 주소록 유형을 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "주소록 

설정 " > " 주소록 유형 " 을 참고하여 주십시오 .

[ 주소록 유형 1]

[ 주소록 유형 2]

주소록 ([ 주소록유형 1] 을 사용하여 수신국 지정 )

[ 주소록 유형 1] 을 사용하여 수신국을 지정하는 방법에 대해 설명합니다 .
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1 [ 주소록 ] 을 선택합니다 .

2 수신국으로 지정할 항목을 선택합니다 .

중요
 인터넷 팩스 /IP 팩스 (SIP) 주소록에서 주소를 지정할 경우 주소로 사용할 수 없는 도메인이 포함되어 

있는지 확인하여 주십시오 . 이 경우 주소를 사용할 수 없습니다 .

보충
 주소록 등록 유형으로 전환하려면 [팩스 주소록] 화면의 드롭다운 메뉴에서 [본체 주소록] 또는 [디렉

토리 서비스 ] 를 선택하여 주십시오 . 드롭다운 메뉴에 표시하는 방법은 기계관리자 모드의 설정에 
따라 다릅니다 .

 [사양설정/등록]에서 [초기 표시 언어]를 [영어]로 설정하면 영문 또는 등록된 번호순으로 수신국을 
정렬할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 화면
/ 버튼 설정 " > " 초기 표시 언어 " 를 참고하여 주십시오 .

주소록 사용

[ 본체 주소록 ] 및 [ 디렉토리 서비스 ] 를 사용하여 수신국의 팩스번호를 검색합니다 . 
각 주소록 검색에 키워드를 포함한 [ 빠른 검색 ] 과 여러 속성을 포함한 [ 상세 검색 ] 을 
사용할 수 있습니다 .

본체 주소록

등록된 수신국의 리스트가 표시됩니다 .

디렉토리 서비스

본체 주소록에는 없지만 네트워크의 서버에 등록되어 있는 팩스번호를 검색할 수 있습
니다 .

수신국 종별

[ 전체 종별 ], [ 팩스 ], [IP 팩스 (SIP)] 및 [ 인터넷 팩스 ] 에서 선택합니다 .

화면에 표시되는 기능은 기계 구성에 따라 다릅니다 .

다음

이 항목은 기계관리자 모드에서 [ 체인 다이얼 ] 을 [ 사용함 ] 으로 설정하면 표시됩니
다 . [ 다음 ] 을 선택하여 다른 수신국을 지정합니다 .
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[ 본체 주소록 ] 을 선택한 경우

1 수신국을 적어도 하나는 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 목록을 스크롤하는 동안 [ ] 버튼이 표시되지 않습니다 . 스크롤을 멈추면 다시 표시됩니다 .

 [사양설정/등록]에서 [초기 표시 언어]를 [영어]로 설정하면 영문 또는 등록된 번호순으로 수신국을 
정렬할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 화면
/ 버튼 설정 " > " 초기 표시 언어 " 를 참고하여 주십시오 .

참고
 기계관리자 모드에서 수신국 번호의 표시개시번호를 설정할 수 있습니다. 해당 설정을 변경하는 방법

에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 주소록 설정 " > " 표시개시번호 - 
팩스 " 를 참고하여 주십시오 .

표시개시번호

숫자 버튼으로 원하는 단축번호를 입력하여 주십시오 . 해당 주소가 리스트 상단에 표
시됩니다 .

 ( 리스트 / 축소이미지 )

표시되는 수신국 번호를 리스트 표시 (5 개 항목 ) 또는 축소이미지 (15 개 항목 ) 으로 
전환할 수 있습니다 .

단축번호

단축번호의 리스트가 표시됩니다 .

수신국명

수신국명의 리스트가 표시됩니다 .

 [ ] 버튼

수신국의 상세 정보를 표시합니다 .

수신국 신규등록

신규 수신국을 추가할 수 있습니다 . 신규로 수신국을 추가하려면 키보드 화면 또는 현
재 수신국을 사용하여 주십시오 .

참고
 수신국 신규등록 방법에 대한 자세한 내용은 "수신국 신규등록(주소록에 수신국 등록)" (P.226)을 참

고하여 주십시오 .

전체

팩스 또는 인터넷 팩스의 등록된 수신국 모두를 표시합니다 .
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영숫자 색인

영문순의 영숫자 색인문자로 등록된 수신국을 표시합니다 .

그룹

등록된 수신국 그룹 모두를 표시합니다 .

참고
 그룹 단축번호를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "등록

/ 변경 " > " 수신국 그룹 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

검색

[ 빠른 검색 ] 또는 [ 상세 검색 ] 을 설정할 수 있습니다 .

[ 빠른 검색 ] 의 경우 지정된 키워드로 검색하고 [ 상세 검색 ] 의 경우에는 검색 조건으
로 검색합니다 .

보충
 [ 상세 검색 ] 의 경우 여러 검색 조건을 설정할 수 있습니다 .

 [ 빠른 검색 ] 의 경우 [ 수신국명 ], [ 팩스번호 ], [ 메일주소 ] 에 키워드를 설정할 수 있습니다 .

[ 디렉토리 서비스 ] 를 선택한 경우

중요
 CentreWare Internet Services 에 대한 온라인 도움말을 표시하려면 인터넷에 연결되어 있어야 합니

다 . 통신 수수료는 사용자가 부담합니다 .

보충
 CentreWare Internet Services([ 빠른 검색 ]) 의 [ 필터 설정 ] 화면에서 검색 필터를 활성화하면 키워드

로 수신국을 검색할 수 있습니다 . [ 수신국명 ], [ 팩스번호 ], [ 보조 항목 ] 설정이 필요없습니다 . 자세
한 내용은 CentreWare Internet Services 의 도움말을 참고하여 주십시오 .

1 왼쪽 드롭다운 메뉴에서 검색 대상을 선택합니다 .

검색 대상의 [ 수신국명 ], [ 팩스번호 ], [ 인터넷 팩스 주소 ] 또는 [IP 팩스 (SIP) 번호 ]
를 선택할 수 있습니다 .

2 오른쪽 드롭다운 메뉴에서 상세 검색 조건을 선택합니다 .

상세 검색의 검색 조건으로 [ 다음 문자열로 시작 ], [ 다음 문자열로 끝남 ], [ 다음 문자
열을 포함 ], [ 다음 문자열과 같음 ], [ 등록완료 ] 를 선택할 수 있습니다 .
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3 [ 등록완료 ] 가 아닌 버튼을 선택한 경우 확인란을 선택하고 문자를 입력합니다 .

보충
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

검색 조건

확인란을 선택하여 검색 조건을 사용합니다 .

검색 조건 추가

확인란을 선택하여 새 검색 조건을 등록합니다 .

보충
 검색 조건이 여러 가지인 경우 드롭다운 메뉴에서 [ 모든 조건을 만족 (AND)] 또는 [ 하나 이상의 조건

을 만족 (OR)] 을 선택합니다 .

수신국명

수신국명을 키워드로 하여 검색합니다 . 상세 검색 조건을 설정한 후 확인란을 선택하
여 키워드 입력 화면을 표시합니다 . 최대 32 자 (2 바이트 문자로 16 자 ) 까지 입력할 
수 있습니다 .

예 : Smith

팩스번호

팩스번호를 키워드로 하여 검색합니다 . 상세 검색 조건을 설정한 후 확인란을 선택하
여 키워드 입력 화면을 표시합니다 . 최대 60 자 (2 바이트 문자는 30 자 ) 까지 입력할 
수 있습니다 .

인터넷 팩스 주소

인터넷 팩스 주소를 키워드로 하여 검색합니다 . 상세 검색 조건을 설정한 후 확인란을 
선택하여 키워드 입력 화면을 표시합니다 . 최대 128 자까지 입력할 수 있습니다 .

예 : myhost@example.com

 IP 팩스 (SIP) 번호

전화번호 , SIP 사용자명 또는 SIP 장치 주소를 키워드로 하여 검색합니다 .

상세 검색 조건을 설정한 후 확인란을 선택하여 키워드 입력 화면을 표시합니다 .

최대 128 자까지 입력할 수 있습니다 .

예 : 전화번호 : 0312345678

SIP 사용자명 : 1111

SIP 장치 주소 : 1111@192.0.2.1

검색 실행

검색을 시작합니다 . 화면에 검색 결과가 표시됩니다 .

주소록 ([ 주소록 유형 2] 를 사용하여 수신국 지정 )

[ 주소록유형 2] 를 사용하여 수신국을 지정하는 방법에 대해 설명합니다 .
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1 [ 주소록 ] 을 선택합니다 .

2 수신국으로 지정할 항목을 선택한 다음 [ 설정 ] 을 선택합니다 .

중요
 인터넷 팩스 /IP 팩스 (SIP) 주소록에서 주소를 지정할 경우 주소로 사용할 수 없는 도메인이 포함되어 

있는지 확인하여 주십시오 . 이 경우 주소를 사용할 수 없습니다 .

보충
 여러 수신국을 지정하는 경우에는 각 수신국을 연속해서 지정하여 주십시오 .

 주소록 등록 유형으로 전환하려면 [ 팩스 주소록 ] 화면의 드롭다운 메뉴에서 , [ 본체 주소록 리스트 ], [
본체 주소록 문자 / 번호 지정 ], [ 그룹 주소록 리스트 ], [ 디렉토리 서비스 검색 ] 중 한 가지를 선택하
여 전환합니다 . 드롭다운 메뉴에 표시하는 방법은 기계관리자 모드의 설정에 따라 다릅니다 .

 네트워크 설정에 따라 드롭다운 메뉴에 [디렉토리 서비스 검색]이 표시되지 않을 수 있습니다. 네트워
크 설정에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " >" 네트워크 설정 " > " 외부인
증 서버 / 디렉토리 서비스 설정 " > "LDAP 서버 / 디렉토리 서비스 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

 [사양설정/등록]에서 [초기 표시 언어]를 [영어]로 설정하면 영문 또는 등록된 번호순으로 수신국을 
정렬할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 화면
/ 버튼 설정 " > " 초기 표시 언어 " 를 참고하여 주십시오 .

주소록 사용

[ 본체 주소록 리스트 ], [ 본체 주소록 문자 / 번호 지정 ], [ 그룹 주소록 리스트 ], [ 디렉
토리 서비스 검색 ] 을 사용하여 수신국의 팩스번호를 검색할 수 있습니다 .

참고
 기계관리자 모드에서 수신국 번호의 표시개시번호를 설정할 수 있습니다. 해당 설정을 변경하는 방법

에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 주소록 설정 " > " 표시개시번호 - 
팩스 " 를 참고하여 주십시오 .

본체 주소록 리스트

등록된 수신국의 리스트가 표시됩니다 .

수신국에 대해 설정할 항목을 선택한 다음 [ 추가 ] 를 선택하여 주십시오 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .
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본체 주소록 문자 / 번호 지정

수신국 번호 등록 시 , 지정된 문자와 번호를 사용하여 수신국의 팩스번호 또는 그룹명
을 검색할 수 있습니다 . 수신국에 대해 설정할 항목을 선택한 다음 [ 추가 ] 를 선택합니
다 .

그룹 주소록 리스트

사전 등록된 그룹 다이얼 번호를 검색할 수 있습니다 .

수신국에 대해 지정할 항목을 선택한 다음 [ 추가 ] 를 선택하여 주십시오 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 혹은 넘기기에 대한 자
세한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

참고
 그룹 단축번호를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "등록

/ 변경 " > " 수신국 그룹 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

디렉토리 서비스 검색

본체 주소록에 없지만 네트워크 상의 서버에 등록되어 있는 팩스번호를 검색할 수 있습
니다 . [ 수신국명 ], [ 팩스번호 ], [ 보조 항목 ] 의 설정을 지정하고 [ 검색 실행 ] 을 선택
합니다 . 수신국에 대해 지정할 항목을 선택한 다음 [ 추가 ] 를 선택하여 주십시오 .

표시개시번호

숫자 버튼으로 원하는 단축번호를 입력하여 주십시오 . 해당 주소가 리스트 상단에 표
시됩니다 .

 [ ] 버튼

확인할 상세 정보 항목을 선택한 다음 [ ] 버튼을 선택하여 주십시오 .

체인 다이얼

[ 추가 ] 버튼을 사용하지 않고 , 원터치 버튼 , 단축번호 , 주소록에 등록되어 있는 팩스
번호와 숫자 버튼을 사용하여 입력한 번호를 조합하여 한 개의 수신국으로 지정할 수 
있습니다 .

번호 / 주소 표시

이 확인란을 선택하여 수신국 필드에서 수신국 이름을 숨길 수 있습니다 .

단축번호 ( 단축번호를 사용하여 수신국 지정 )

단축번호를 사용하여 수신국을 지정할 수 있습니다 . 사전에 단축번호를 등록하여 주십
시오 .

보충
 [팩스 주소록] 화면에서 [수신국 신규등록]을 선택하여 수신국을 등록합니다. 자세한 내용은 "수신국 

신규등록 ( 주소록에 수신국 등록 )" (P.226) 을 참고하여 주십시오 .

 그룹 또는 와일드카드에 포함된 수신국 번호에서 수신국에 사용되는 회선이 이미 지정된 경우 [ 팩스 /
인터넷 팩스 ] 화면에서 [ 회선 선택 ] 을 선택하여 회선을 지정하면 팩스 작업이 [ 회선 선택 ] 의 설정
으로 전송됩니다 . 자세한 내용은 "[ 회선 선택 ] 을 사용하여 회선 ( 포트 ) 지정 " (P.233) 을 참고하여 
주십시오 .

단축번호의 마지막 자리 또는 마지막 두 자리에 와일드 카드 ( 숫자 버튼의 <*> 버튼 또
는 키보드 화면의 [*]) 를 사용할 수 있습니다 .

다음 표는 와일드 카드를 사용하여 여러 수신국을 지정하는 것을 예로 들어 보여줍니다
.
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 마지막 자리에 와일드 카드를 사용하는 경우

 마지막 두 자리에 와일드 카드를 사용하는 경우 

참고
 수신국 번호를 지정할 때는 기계에 등록되어 있는 해당 팩스번호가 정확한지 확인하여 주십시오 . 수

신국 번호를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 /
변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

보충
 한 번에 지정할 수 있는 최대 수신국 수는 다음과 같습니다 .

 단축번호만 사용하는 경우 : 600 개

 단축번호와 숫자 버튼을 함께 사용하는 경우 : 600 개

 수신국 번호는 항상 네 자리로 표시됩니다 . 기계관리자 모드에서 [ 단축번호 입력의 자동 확정 ] 이 [ 일
정 시간 경과 후에 확정 ] 으로 설정되어 있는 경우 , 예를 들어 "**" 를 입력하면 와일드 카드 앞에 "0"
이 자동으로 추가되어 "00**" 로 표시됩니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록
" > " 공통 설정 " > " 기타 설정 " > " 단축번호 입력의 자동 확정 " 을 참고하여 주십시오 .

 수신국 번호의 마지막 자리 또는 마지막 두 자리에만 와일드 카드를 사용할 수 있습니다 . "*100", 
"**10", "1*00" 은 사용할 수 없습니다 .

1 < 단축 > 버튼을 누르고 4 자리 단축번호를 입력합니다 . 추가 수신국에 대해서도 각각 
같은 작업을 반복합니다 .

수신국 신규등록 ( 주소록에 수신국 등록 )

주소록에 수신국을 등록할 수 있습니다 . [ 기본설정 ]  화면에 지정된 현재 수신국도 등
록할 수 있습니다 .

보충
 [ 수신국 신규등록 ] 은 기계관리자 모드의 설정 또는 등록된 수신국 수에 따라 표시되지 않기도 합니다

. 수신국 수와 설정에 대한 자세한 내용은 기계관리자에게 문의하여 주십시오 .

와일드 카드 입력 
방법

대상 단축번호 대상 단축번호의 수 

000* 0001-0009 9

001* 0010-0019 10

010* 0100-0109 10

100* 1000-1009 10

와일드 카드 입력 
방법

대상 단축번호 대상 단축번호의 수 

00** 0001-0099 99

01** 0100-0199 100

10** 1000-1099 100
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1 [ 수신국 신규 등록 ] 을 선택합니다 .

2 수신국의 등록 방법을 선택합니다 .

신규 입력

키보드를 사용하여 신규 수신국을 입력합니다 .

재다이얼에서 등록

재다이얼 리스트에서 등록할 수신국을 선택합니다 .

보충
 서버 팩스 기능이 활성화된 경우에는 이 항목이 화면에 표시되지 않습니다 .

 재다이얼에 전화번호가 없는 경우 이 항목을 선택할 수 없습니다 .

현재 지정한 수신국에서 등록

[ 기본설정 ] 화면에 지정된 현재 수신국에서 등록할 수신국을 선택합니다 .

보충
 [ 기본설정 ] 화면에 지정된 수신국이 없으면 이 항목을 선택할 수 없습니다 .

[ 신규 입력 ] 을 선택한 경우

3 화면에 표시된 키보드를 사용하여 팩스번호를 최대 128 자리까지 입력합니다 .

4 [ 다음 ] 을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ 뒤로 ] 버튼을 선택하여 주십시오 .

[ 재다이얼에서 등록 ] 을 선택한 경우

3 등록할 수신국을 선택합니다 .

보충
 단축번호 , 그룹 , 동보 송신 수신국은 선택할 수 없습니다 .
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4 [ 다음 ] 을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ 뒤로 ] 버튼을 선택하여 주십시오 .

[ 현재 지정한 수신국에서 등록 ] 을 선택한  경우

3 등록할 수신국을 선택합니다 .

보충
 단축번호 , 그룹 , 동보 송신 수신국은 선택할 수 없습니다 .

4 [ 다음 ] 을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ 뒤로 ] 버튼을 선택하여 주십시오 .

5 [ 수신국명 ] 을 선택하고 화면에 표시되는 키보드를 사용하여 이름을 입력한 후 [ 설정
] 을 선택합니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

6 색인문자를 변경하려면 [ 색인문자 ] 를 선택하고 화면에 표시되는 키보드에서 새 문자
를 선택한 후 [ 설정 ] 을 선택합니다 . 
주소록 검색에 사용할 키워드로 단일 영숫자 색인문자를 등록할 수 있습니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

7 수신국 번호를 변경하려면 [ 변경 ] 을 선택하고 리스트에서 번호를 선택한 후 [ 설정 ]
을 선택합니다 .

8 [ 다음 ] 을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ 뒤로 ] 버튼을 선택하여 주십시오 .
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9 설정할 항목을 선택하고 설정합니다 .

다음 항목이 표시됩니다 .

 수신국 종별

 수신국 ( 팩스번호 )

 메일주소

 수신국명

 색인문자

 내선 / 외선

 중계 지시국 등록

 통신모드

 송신화질

 송신 시트

 최대축적크기

 시각지정

 메일박스통신

 F 코드 통신

 중계 동보

 요금정보 ( 주간 ), 요금정보 ( 야간 ), 요금정보 ( 심야 )

 인터넷 팩스 프로파일

 S/MIME 인증서 (ApeosPort 시리즈 모델에만 해당 )

보충
 입력 데이터를 삭제하고 [ 팩스 주소록 ] 화면으로 돌아가려면 [ 등록 중지 ] 를 선택합니다 .

참고
 화면에 표시되는 항목은 주소록 항목 유형에 따라 다릅니다 . 설정 항목에 대한 자세한 내용은 관리자 

사용설명서의 " 사양설정 / 등록 "  > " 등록 / 변경 " > " 주소록 등록 ( 단축 수신국 등록 )" 을 참고하여 
주십시오 .

10 설정을 완료하면 [ 등록완료 ] 를 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ 뒤로 ] 버튼을 선택하여 주십시오 .
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원터치 버튼을 사용하여 수신국 지정

원터치 버튼을 사용하여 수신국을 지정할 수 있습니다 .

원터치 버튼은 0001~0070 또는 0001~0060 의 수신국 번호에 해당합니다 .

예를 들어 , 연결하려는 번호가 단축번호 0001 에 등록되어 있으면 원터치 버튼 <1> 을 
눌러 주십시오 .

참고
 수신국 번호를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 /

변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

보충
 두 가지 방식으로 단축번호와 자주 쓰는 작업이 원터치 버튼에 할당됩니다. 다음 방식 중 한 가지를 선

택하여 주십시오 . [ 유형 1] 이 기본으로 설정되어 있습니다 .

 [ 유형 1]

1~70 버튼은 수신국 번호에 사용되어 0001~0070 의 등록된 수신국 번호에 해당하며 M01 및 
M02 버튼은 자주 쓰는 작업에 사용되어 등록된 자주 쓰는 작업 1~2 에 해당합니다 .

 [ 유형 2]

1~60 버튼은 수신국 번호에 사용되어 0001~0060 의 등록된 수신국 번호에 해당하며 61~70 버튼
, M01, M02 버튼은 자주 쓰는 작업에 사용되어 등록된 자주 쓰는 작업 1~12 에 해당합니다 .

 대형 컬러 조작부 ( 옵션 ) 는 원터치 버튼을 지원하지 않습니다 .

1 원터치 버튼을 누릅니다 . 원터치 버튼을 사용하여 지정한 수신국 ( 팩스번호 ) 이 터치 
스크린에 표시되는지 확인합니다 .

중요
 원터치 버튼에는 현재 열려 있는 원터치 버튼의 페이지 (1~24, 25~48, 49~M02)를 감지하는 센서가 

있습니다 . 원터치 버튼을 누르기 전에 원터치 패널을 완전히 뒤집은 다음 패널에서 일단 손을 떼어 주
십시오 . 패널을 여는 동안 원터치 버튼을 누르지 마십시오 .

 원터치 버튼의 가까운 곳에 물건을 놓지 않고 , 액체가 들어가지 않도록 주의하여 주십시오 .

보충
 여러 수신국을 지정하려면 해당 원터치 버튼을 연속으로 눌러 주십시오 .

 원터치 버튼 패널을 연 다음 25 이상에 해당하는 숫자의 원터치 버튼을 눌러 주십시오 .

키보드 화면을 사용하여 수신국 지정

키보드 화면을 사용하여 수신국을 지정할 수 있습니다 .

중요
 기계관리자 모드에서 특정 수신국으로 전송을 금지한 경우 키보드 버튼을 사용할 수 없습니다 .

1 키보드 버튼을 선택합니다 .
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2 터치 스크린에 표시되는 키보드를 사용하여 최대 128 자로 수신국을 지정합니다 .

보충
 서버 팩스 기능을 사용하는 경우에는 수신국 이름은 49자 이하여야 합니다. 사용할 수 있는 문자는 다

음과 같습니다 .

보충
 위의 키보드 화면에서 회선이 지정된 경우에도 [팩스/인터넷 팩스] 화면에서 [회선 선택]을 선택하여 

회선을 지정하면 팩스 작업이 [ 회선 선택 ] 의 설정으로 전송됩니다 . 자세한 내용은 "[ 회선 선택 ] 을 
사용하여 회선 ( 포트 ) 지정 " (P.233) 을 참고하여 주십시오 .

재다이얼 기능을 사용하여 수신국 지정

재다이얼 기능을 사용하여 수신국을 지정할 수 있습니다 .

중요
 기계관리자 모드에서 특정 수신국으로 전송을 금지하고 있는 경우 [ 재다이얼 ] 버튼을 사용할 수 없습

니다 .

1 [ 재다이얼 ] 을 선택합니다 .

0 ~ 9 숫자
- 일시정지
# 그룹 번호의 개시 기호
\ 비공개 데이터의 구획 비공개 데이터 앞뒤에 이 문자를 사용하면 대상 문자열이 

표시되지 않습니다 .
S 비밀번호 확인용 문자
: DTMF 신호
= 다이얼음 대기 기호
+ 사용할 수 있지만 무시됨
( 스페이
스 )

사용할 수 있지만 무시됨

자세한 내용은 서버 팩스 키트와 함께 제공되는 설명서를 참고하여 주십시오 .
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2 수신국에 대해 지정할 항목을 선택한 다음 [ 닫기 ] 를 선택합니다 .

회선 ( 포트 ) 지정

G3 증설 포트 키트 3( 옵션 ) 이 설치된 경우 회선 ( 포트 ) 을 지정하고 팩스를 전송할 
수 있습니다 . 각 회선에 자국 정보를 등록할 수 있습니다 . 각 회선을 서로 다른 용도로 
사용할 수 있습니다 .

키보드 화면 혹은 [ 회선 선택 ] 을 사용하여 회선 ( 포트 ) 을 지정할 수 있습니다 .

중요
 기계관리자 모드에서 특정 수신국으로 전송을 금지한 경우 키보드 버튼을 사용할 수 없습니다 .

참고
 [자국 정보]를 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "팩스 설

정 " > " 자국 정보 " 를 참고하여 주십시오 .

키보드 화면을 사용하여 회선 ( 포트 ) 지정

1 키보드 버튼을 누릅니다 .
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2 [Shift] 를 선택하고 "<", " 포트번호 ", ">", " 수신국 전화번호 " 형식으로 입력합니다 .

다음은 각 포트에 해당하는 회선입니다 .

<1>: 회선 1

<2>: 회선 2

<3>: 회선 3

회선 1 을 사용하는 경우의 예 :

<1>XXXXXXXXXX

[ 회선 선택 ] 을 사용하여 회선 ( 포트 ) 지정

[ 회선 선택 ] 을 사용하여 회선을 지정할 수 있습니다 .

1 [ 회선 선택 ] 을 선택합니다 .

보충
 [회선 선택]을 표시하려면 기계관리자 설정이 필요합니다. 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양

설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 화면 표시 설정 " > " 팩스 초기 화면 " 을 참고하여 주십시오 .

 [회선 선택]이 표시되면 [스캔농도]를 표시할 수 없습니다. 이 경우 [스캔방법] 탭에서 팩스 농도를 설
정할 수 있습니다 . 자세한 내용은 " 송신농도 ( 팩스 농도 조정 )" (P.247) 를 참고하여 주십시오 .
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2 팝업 메뉴에서 [ 자동 ] 또는 [ 팩스 < 회선 N>] 을 선택합니다 .

보충
 [ 팩스 < 회선 N>] 이 선택되면 팩스 작업이 선택된 회선을 통해 지정된 모든 수신국으로 전송됩니다 .

 [IP 팩스 (SIP)] 를 수신국 유형으로 선택하면 [ 회선 선택 ] 을 선택할 수 있지만 설정이 유효하지 않으므
로 선택된 회선을 사용해 팩스 작업을 전송할 수 없습니다 .

 회선 이름을 원하는 대로 설정할 수 있습니다. 회선 이름은 1바이트 문자로 13자 이내에서 설정할 수 
있습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 화면 표시 
설정 " > " 팩스 초기 화면 " 을 참고하여 주십시오 .

특수 기호 입력

수신국 지정 시 다음 기능에 해당하는 경우에 터치 스크린에서 특수 기호를 입력하여 
주십시오 .

참고
 DTMF 방식을 사용하는 경우 특수 기호를 사용합니다 . DTMF 방식에 대한 자세한 내용은 " 메일박스

통신 ( 메일박스 통신 사용 )" (P.261) 및 " 동보 " (P.279) 을 참고하여 주십시오 .

수신국 삭제 / 확인

팝업 메뉴에서 수신국을 삭제하거나 확인할 수 있습니다 .

기능 버튼 기능 입력 방법

일시정지 입력 - 또는 < 일시정
지 > (-)

일시정지를 입력할 때 사용합
니다 .
일시정지는 한 회당 3 초입니
다 .
버튼을 추가로 눌러 6 초 , 9
초 등의 일시정지 시간을 입력
할 수 있습니다 .

< 일시정지 > 버튼을 누릅
니다 .
( 예 )
0-123 ...
0--123 ...

비밀번호를 사
용하여 전송

S 비밀번호를 설정한 경우에는 
비밀번호가 원격 터미널의 ID 
번호와 일치해야 전송이 시작
됩니다 .

1. [ 기본설정 ] 화면에서 
키보드 버튼을 선택하여 
키보드를 표시합니다 .
2.[S] 를 선택합니다 .
( 예 )
0312345678S1234567
8

DTMF 신호 전
송

! DTMF 신호를 전송하는 데 사
용합니다 .

1. [ 기본설정 ] 화면에서 
키보드 버튼을 선택하여 
키보드를 표시합니다 .
2.[ 기호 ] 를 선택합니다 .
3.[!] 를 선택합니다 .
( 예 )
0311123456!123#
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1 선택한 수신국에서 삭제하거나 확인할 수신국을 선택합니다 .

2 팝업 메뉴에서 원하는 항목을 선택합니다 .

삭제

수신국을 삭제합니다 .

확인 / 변경

[ 수신국 상세 ] 화면이 표시됩니다 . 수신국 또는 단축번호를 확인할 수 있습니다 .

취소

팝업 메뉴를 숨깁니다 .

[ 수신국 상세 ] 화면

수신국 정보를 확인할 수 있습니다 .

통신모드

수신국의 기능에 따라 통신모드를 선택할 수 있습니다 .

팩스 / 인터넷 팩스 작업 중에 스캔 이미지 미리보기

팩스를 전송하기 전에 , 문서가 스캔되고 있는 동안에 스캔한 이미지를 미리 볼 수 있습
니다 .
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1 [ 미리 보기 ] 를 클릭합니다 .

참고
 자세한 내용은 " 팩스 작업 중 스캔 이미지 미리 보기 " (P.192) 를 참고하여 주십시오 .

2 메시지 화면이 표시됩니다 . 각 설정을 구성하고 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

3 문서가 스캔되고 있는 동안에 전에 스캔한 이미지를 미리 볼 수 있습니다 .

송신농도 ( 팩스 농도 조정 )

팩스 농도를 일곱 단계 중에서 선택할 수 있습니다 .

1 [ ] 와 [ ] 버튼을 사용하여 원하는 농도를 선택합니다 .

양면원고이송 ( 양면 원고 전송 )

단면 또는 양면 원고를 팩스를 전송할 용지의 한 면 또는 양면에 스캔할 수 있습니다 .

보충
 양면 원고의 뒷면 이미지가 앞면 이미지와 동일한 방향이 되도록 회전됩니다 .
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1 원하는 스캔 항목을 선택합니다 .

단면

원고의 한 면만 스캔하려면 이 항목을 선택합니다 .

양면 ( 좌우열기 )

양면 원고의 양면이 동일한 방향인 경우 이 항목을 선택합니다 .

양면 ( 상하열기 )

양면 원고의 양면이 반대 방향인 경우 이 항목을 선택합니다 .

상세설정 ...

[ 양면원고이송 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 양면원고이송 ] 화면 " (P.237) 을 참고하여 주십시오 .

[ 양면원고이송 ] 화면

1 원고가 단면인지 양면인지 여부를 선택합니다 . [ 양면 ] 또는 [ 양면 ( 표지만 단면 )]
을 선택한 경우에는 원고의 방향도 선택하여 주십시오 .

단면

원고의 한 면만 스캔하려면 이 항목을 선택합니다 .

양면

원고의 양면을 스캔하려면 이 항목을 선택합니다 .

양면 ( 표지만 단면 )

첫 번째 페이지는 앞면만 스캔하고 나머지 페이지는 양면을 스캔하려면 이 항목을 선택
합니다 . 첫 번째 페이지의 뒷면이 공백 페이지인 경우 이 항목을 사용합니다 .
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양면 ( 공백페이지 절약 )

공백이 아닌 원고 페이지만 스캔하려면 이 항목을 선택합니다 . 문서의 앞 / 뒷면을 고
려하지 않고 문서를 전송할 수 있습니다 .

중요
 [공백 페이지 절약] 기능을 활성화한 경우 [양면원고이송]에서 [양면(공백페이지 절약)]을 선택하면 

수신국 기기에 따라 팩스 원고에 이미지가 손실될 수 있습니다 . 예를 들어 [ 양면 ( 공 백페이지 절약
)] 을 선택하여 A4 팩스 원고를 전송하는 경우 , 수신국 기계에서 A4 용지에 팩스를 프린트하면 테두
리 지움량이 설정된 영역에서 이미지가 손실될 수 있습니다 .

보충
 [ 양면 ( 공백페이지 절약 )] 을 선택하면 설정이 다음과 같이 변경됩니다 .

 [ 원고종류 ]: [ 문자 ] 

 [ 송신농도 ]: [ 보통 ]

 [ 배율선택 ]: [100%]

 팩스 기능이 설정되고 있는 동안에 <절전> 버튼을 눌러 [양면(공백페이지 절약)] 항목을 활성화할 수 
있습니다 .

 기계에서 페이지의 공백 여부를 판단하는 정확도는 원고에 따라 다릅니다 . 예를 들어 공백 페이지에 
배경 그림자가 있는 경우에는 해당 페이지를 공백 페이지로 판단하지 않을 수도 있습니다 .

참고
 [공백 페이지 절약] 기능을 활성화한 경우에만 [양면(공백페이지 절약)]이 표시됩니다. 자세한 내용은 

관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 동작 제어 " > " 공백 페이지 절약 "
을 참고하여 주십시오 .

원고상태

문서의 앞면과 뒷면의 방향이 동일한 경우 [ 좌우열기 ] 를 선택합니다 . 문서의 앞면과 
뒷면의 방향이 서로 반대인 경우 [ 상하열기 ] 를 선택합니다 .

원고종류 ( 원고종류 선택 )

문자와 사진 등의 원고종류를 선택할 수 있습니다 .

1 원고 종류를 선택합니다 .

문자

문자만으로 구성된 문서를 전송하는 경우에 이 항목을 선택합니다 .

문자 / 사진

문자와 사진으로 구성된 문서를 전송하는 경우에 이 항목을 선택합니다 . 기계에서 원
고의 문자와 사진 영역을 자동으로 구분하여 각 영역에 적합한 화질을 설정합니다 .
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사진

사진만 포함한 원고를 전송하는 경우에 이 항목을 선택하여 주십시오 .

보충
 원고의 크기를 줄여서 스캔할 경우에는 스캔본의 사진 영역에 세로줄이 표시될 수 있습니다 .

송신화질 ( 스캔해상도 지정 )

스캔할 원고의 해상도를 설정할 수 있습니다 .

보충
 기계는 지정한 해상도로 문서를 스캔하지만, 해당 해상도를 수신국 기계에서 지원하지 않을 경우에는 

수신국 기계에서 지원하는 해상도로 자동 변경하여 스캔합니다 . 따라서 화질이 저하될 수 있습니다 .

 해상도가 높을수록 전송 속도는 느려집니다. 보통 [초고화질(400 dpi)] 이하의 해상도를 사용할 것을 
권장합니다 .

 서버 팩스 기능 사용 시에는 [ 고화질 ] 만 선택할 수 있습니다 .

참고
 각 수신국 번호에 해상도를 지정할 수 있습니다 . 수신국 번호를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 

관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 / 변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

1 송신화질을 선택합니다 .

표준

표준 문서를 전송하는 경우에 이 항목을 선택하여 주십시오 .

( 약 200x100 pels/25.4mm)

고화질

작은 문자나 정밀한 이미지가 들어 있는 문서를 전송하는 경우에 이 항목을 선택합니다
.

( 약 200x200 pels/25.4mm)

초고화질 (400 dpi)

고화질 이미지가 들어 있는 문서를 전송하는 경우에 이 항목을 선택합니다 .

(400x400 pels/25.4mm)

초고화질 (600 dpi)

초고화질 이미지가 들어 있는 문서를 전송하는 경우에 이 항목을 선택하여 주십시오 .

(600x600 pels/25.4mm)
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스캔방법

이 절에서는 [ 스캔방법 ] 화면에서 선택할 수 있는 기능에 대해 설명합니다 .

1 메뉴 화면에서 [ 팩스 / 인터넷 팩스 ] 를 선택합니다 .

2 [ 스캔방법 ] 화면에서 원하는 기능을 선택합니다 .

양면원고이송 ( 양면 원고 전송 )

이 기능은 [ 기본설정 ] 화면의 [ 양면원고이송 ] 과 동일합니다 .

참고
 자세한 내용은 " 양면원고이송 ( 양면 원고 전송 )" (P.236) 을 참고하여 주십시오 .

원고종류 ( 원고종류 선택 )

이 기능은 [ 기본설정 ] 화면의 [ 원고종류 ] 와 동일합니다 .

참고
 자세한 내용은 " 원고종류 ( 원고종류 선택 )" (P.238) 를 참고하여 주십시오 .

송신화질 ( 스캔해상도 지정 )

이 기능은 [ 기본설정 ] 화면의 [ 송신화질 ] 과 동일합니다 .

참고
 자세한 내용은 " 송신화질 ( 스캔해상도 지정 )" (P.239) 을 참고하여 주십시오 .
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스캔크기 ( 원고의 스캔크기 지정 )

팩스 전송 시의 스캔크기를 설정할 수 있습니다 .

원고가 표준외크기인 경우 또는 원고 크기와 다른 크기로 원고를 스캔하려는 경우에 이 
기능을 사용합니다 . 여백을 추가하거나 원치 않는 여백을 삭제할 수도 있습니다 .

참고
 [자동검지] 버튼을 제외한 다른 버튼의 초기값은 기계관리자 모드에서 변경할 수 있습니다. 초기값을 

변경하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 스
캔크기버튼 " 을 참고하여 줏비시오 .

1 [ 스캔크기 ] 를 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

자동검지

원고 크기를 자동으로 감지합니다 .

*:자동양면원고이송장치 C1-PC 가 설치되어있는 경우에만 검지할 수 있습니다 .

보충
 원고크기를 감지할 수 없는 경우에는 원고크기 입력 화면이 나타납니다 .

참고
 자동검지할 수 있는 문서의 크기는 기계관리자 모드의 [크기 검지 전환]에 따라 달라집니다. [크기 검

지 전환 ] 에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 기타 설
정 " > " 크기 검지 전환 " 을 참고하여 주십시오 .

원고이송장치 원고대

자동검지 원고크기 B6*, B5, B5 , B4, A6*, A5, 

A5 , A4, A4 , A3, 8.5 x 

11", 8.5 x 11" , 11 x 17", 

16 절지 , 8 절지

B6, B6 *, B5, B5 , B4, 

A6, A5, A5 , A4, A4 , 

A3, 8.5 x 11" , 11 x 17"



 팩스

242

 팩
스

4

표준크기

사전 설정한 스캔크기 중에서 원고 크기를 선택합니다 .

참고
 화면에 표시되는 크기를 변경할 수 있습니다. 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > 

" 팩스 설정 " > " 스캔크기버튼 " 을 참고하여 주십시오 .

혼합크기원고이송 ( 크기가 다른 원고를 동시에 스캔 )

크기가 다른 원고를 동시에 스캔한 후 각각 해당하는 크기의 용지 또는 선택한 하나의 
크기로 팩스를 전송할 수 있습니다 . 이 기능을 사용하려면 원고이송장치에 원고를 보
급하여 주십시오 .

중요
 원고를 횡방향으로 보급하여 주십시오 . A5 와 B5 원고의 경우에는 기계에서 원고의 크기를 자동검지

할 수 있도록 항상 종방향으로 보급하여 주십시오 .

 원고를 보급할 때 원고의 왼쪽 상단 모서리를 정렬시키지 않으면 용지걸림이 발생할 수 있습니다 .

 권장하는 혼합 크기는 종방향 A4와 횡방향 A3 또는 종방향 B5와 횡방향 B4입니다. 권장되는 조합 이
외의 혼합 크기를 사용할 경우에는 원고가 비스듬히 이송되어 제대로 스캔되지 않을 수 있습니다 .

보충
 혼합 크기 원고를 사용할 경우 [ 스캔방법 ] 화면의 [ 스캔크기 ] 를 [ 자동검지 ] 로 설정하여 주십시오 .

 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고
객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

1 [ 스캔크기 ] 를 선택합니다 .

2 [ 자동검지 ] 로 지정되어 있는지 확인한 다음 [ 닫기 ] 를 선택합니다 . [ 자동검지 ] 로 
지정되어 있지 않은 경우에는 [ 자동검지 ] 를 선택한 다음 [ 닫기 ] 를 선택합니다 .
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3 [ 혼합크기원고이송 ] 을 선택합니다 .

4 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

선택안함

모든 원고의 크기가 동일한 경우에 이 항목을 선택합니다 .

선택함

크기가 서로 다른 원고를 스캔하는 경우 각 원고의 크기가 자동으로 감지됩니다 .

페이지분할 ( 마주보는 페이지를 개별 용지에 스캔 )

제본된 문서의 왼쪽 및 오른쪽 페이지를 개별적으로 스캔하여 팩스로 전송할 수 있습니
다 .

이 기능은 제본된 원고의 마주보는 페이지를 개별적으로 스캔하는 경우에 유용하게 사
용할 수 있습니다 .

보충
 이 기능은 원고이송장치와 함께 사용할 수 없습니다 .

 표준외크기 문서를 스캔하거나 , 문서 크기를 감지할 수 없는 경우에는 두 부분으로 정확히 분할되지 
않을 수도 있습니다 .

1 [ 페이지분할 ] 을 선택합니다 .
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2 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

페이지분할로 스캔하지 않습니다 .

좌철원고

마주보는 페이지에서 왼쪽 페이지를 먼저 스캔한 다음 오른쪽 페이지를 스캔합니다 .

우철원고

마주보는 페이지에서 오른쪽 페이지를 먼저 스캔한 다음 왼쪽 페이지를 스캔합니다 .

상철원고

마주보는 페이지에서 위쪽 페이지를 먼저 스캔한 다음 아래쪽 페이지를 스캔합니다 .

양쪽 페이지

양쪽 페이지를 페이지 순서대로 스캔합니다 .

왼쪽 페이지

왼쪽 페이지만 스캔합니다 . [ 좌철원고 ] 또는 [ 우철원고 ] 를 선택한 경우 이 항목을 선
택할 수 있습니다 .

오른쪽 페이지

오른쪽 페이지만 스캔합니다 . [ 좌철원고 ] 또는 [ 우철원고 ] 를 선택한 경우 이 항목을 
선택할 수 있습니다 .

위쪽 페이지

위쪽 페이지만 스캔합니다 . [ 상철원고 ] 를 선택한 경우에 이 항목을 선택할 수 있습니
다 .

아래쪽 페이지

아래쪽 페이지만 스캔합니다 . [ 상철원고 ] 를 선택한 경우에 이 항목을 선택할 수 있습
니다 .

스캔배율 ( 스캔 배율 지정 )

이 기능을 사용하여 스캔 이미지를 지정한 배율로 확대하거나 축소할 수 있습니다 .

중요
 일부 수신국 기계에서는 팩스 문서를 지정한 배율로 수신하지 못할 수도 있습니다 .
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1 [ 스캔배율 ] 을 선택합니다 .

2 사전 설정한 배율을 선택하거나 직접 값을 지정합니다 .

보충
 [ 스캔배율 ] 에서 확대 배율을 지정한 경우에는 [ 자동회전송신 ] 이 실행되지 않습니다 .

배율 %

50~400% 범위에서 1% 단위로 배율을 지정합니다 . 값을 지정하려면 숫자 버튼이나 
[+], [-] 를 사용합니다 .

사전설정 %

100%

원고와 동일한 크기로 스캔합니다 .

자동 %

원고의 스캔 폭이 최대 이미지 크기를 초과하는 경우 최대 크기에 맞추어 회전 또는 축
소 스캔됩니다 .

단축번호를 사용하는 경우 최대 이미지 크기는 단축번호에 등록한 크기입니다 . 단축번
호를 사용하지 않는 경우 최대 크기는 A3 입니다 .

보충
 기계관리자 모드에서 원고를 회전할지 여부를 지정할 수 있습니다. 자세한 내용은 관리자 사용설명서

의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 동작 제어 " > " 자동회전송신 " 을 참고하여 주십시오 .

사전 설정 배율

사전 설정한 배율 중에서 선택합니다 .

참고
 [100%] 및 [자동%] 이외의 스캔 배율 초기값을 변경할 수 있습니다. 자세한 내용은 관리자 사용설명

서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 고정배율버튼 " 을 참고하여 주십시오 .
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원고통과 스탬프 ( 원고 스캔 시 스탬프 추가 )

이 기능은 원고가 원고이송장치에 보급되어 통과할 때 각 원고의 아래쪽 코너에 원형 
마크를 첨부합니다 . 원고통과 스탬프를 사용하면 원고의 각 페이지가 바르게 스캔되었
는지 쉽게 확인할 수 있습니다 .

중요
 다음의 원고에는 스탬프를 첨부할 수 없습니다 .

 원고대에 보급된 원고

 < 정지 > 버튼을 눌러 작업이 중지된 원고

 용지걸림으로 인해 작업이 중지된 원고

 600mm 이하의 단면 원고

 431.8mm 이하의 양면 원고

 원고이송장치에 보급할 수 없는 원고

 메모리 초과로 인해 작업이 중지된 원고

 전송이 중지될 때 스캔된 원고

보충
 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고

객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

1 [ 원고통과 스탬프 ] 를 선택합니다 .

2 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

선택안함

스탬프가 첨부되지 않습니다 .

선택함

스탬프가 첨부됩니다 .
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송신농도 ( 팩스 농도 조정 )

참고
 이 기능은 [팩스/인터넷 팩스] 화면의 [스캔농도]와 동일합니다. 자세한 내용은 "송신농도(팩스 농도 

조정 )" (P.236) 를 참고하여 주십시오 .
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송신옵션

이 절에서는 [ 송신옵션 ] 화면에서 선택할 수 있는 기능에 대해 설명합니다 .

1 메뉴 화면에서 [ 팩스 / 인터넷 팩스 ] 를 선택합니다 .

2 [ 송신옵션 ] 화면에서 원하는 기능을 선택합니다 .

보충
 서버 팩스 기능을 사용하는 경우에는 [ 시각지정 ] 만 사용할 수 있습니다 .

모니터 리포트 / 개봉확인 ( 전송 결과 확인 )

팩스 및 인터넷 팩스 전송 결과를 확인할 수 있습니다 .

팩스 전송 결과를 수신하려면 [ 모니터 리포트 / 개봉확인 ] 의 [ 모니터 리포트 ] 에서 [
출력함 ] 을 선택하여 주십시오 . 이 기능을 활성화하면 , 기계에서 팩스 전송에 성공할 
경우 모니터 리포트를 , 전송에 실패할 경우 [ 모니터 리포트 - 미송신 ] 을 자동으로 프
린트합니다 .

[ 개봉확인 (MDN)] 과 [ 송신확인 (DSN)] 두 가지 방법을 사용하여 인터넷 팩스 전송 결
과를 확인할 수 있습니다 . [ 개봉확인 (MDN)] 을 선택한 경우 전송한 인터넷 팩스가 수
신국 메일박스에 성공적으로 전달되었는지 여부를 확인할 수 있습니다 .

[ 송신확인 (DSN)] 을 선택한 경우 인터넷 팩스가 수신국 메일박스에 성공적으로 전달
되었는지 여부와 첨부 파일이 바르게 처리되었는지 여부를 확인할 수 있습니다 .

보충
 [개봉확인(MDN)]과 [송신확인(DSN)] 기능을 사용하려면 옵션 구성품이 필요합니다. 자세한 내용은 

당사의 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

 [개봉확인(MDN)]과 [송신확인(DSN)] 기능은 수신국 기계에서 MDN과 DSN을 각각 지원하는 경우에 
사용할 수 있습니다 .

 기계관리자 모드에서 [개봉확인(MDN)] 또는 [송신확인(DSN)]을 선택할 수 있습니다. 자세한 내용은 
관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 인터넷 팩스 동작 제어 " > " 송신확인 방
식 " 을 참고하여 주십시오 .

 이 기능을 지원하는 서버로 전송한 메일이 전달되었는지 여부를 확인하고자 하는 경우에는 [송신확인
(DSN)] 기능만 사용할 수 있습니다 . 또한 , 전송 경로 상에 DSN 을 지원하는 메일 서버가 없는 경우에
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는 메일이 성공적으로 전달되었더라도 메일이 전달되었는지 여부를 확인할 수 없습니다 . 따라서 [ 송
신확인 (DSN)] 에서 확인할 수 있는 결과가 실제 전달 상태와 다를 수 있습니다 .

 [모니터 리포트]가 [출력함]으로 설정된 상태에서 전송에 실패할 경우 [모니터 리포트 - 미송신]이 출
력됩니다 .

다음은 개봉확인 (MDN) 기능을 사용하는 방법을 예로 들어 설명합니다 . 사용 순서는 
송신확인 (DSN) 기능의 경우와 동일합니다 .

1 [ 모니터 리포트 / 개봉확인 ] 을 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

모니터 리포트

출력안함

모니터 리포트가 출력되지 않습니다 .

출력함

전송에 성공할 경우 " 모니터 리포트 " 가 자동으로 출력되고 , 전송에 실패할 경우에는 
" 모니터 리포트 - 미송신 " 이 자동으로 출력됩니다 .

개봉확인 (MDN)

요구안함

개봉확인 (MDN) 기능을 비활성화 합니다 .

요구함

개봉확인 (MDN) 기능을 활성화 합니다 . 전송한 인터넷 팩스의 성공적인 전달 여부와 
첨부 파일의 처리 여부를 확인할 수 있습니다 .

송신확인 (DSN)

요구안함

송신확인 (DSN) 기능을 비활성화합니다 .

요구함

송신확인 (DSN) 기능을 활성화합니다 . 전송한 인터넷 팩스가 수신국의 메일박스에 성
공적으로 전달되었는지 여부를 확인할 수 있습니다 .
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통신모드 ( 통신모드 선택 )

원격 기계의 기능에 따라 통신모드를 선택할 수 있습니다 .

G3 는 ITU-T 에서 제작한 팩스 전송에 관한 국제 표준입니다 .

참고
 단축번호, 원터치 버튼, 그룹 다이얼 번호, 주소록을 사용하여 수신국에 등록된 수신국을 지정할 경우

, 해당 수신국에 현재 설정되어 있는 통신모드가 설정되며 통신모드를 따로 변경할 수 없습니다 . 수신
국을 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 / 변경 " 
> " 주소록 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

 [통신모드]의 기본 모드는 기계관리자 모드에서 변경할 수 있습니다. 기본 통신모드를 변경하는 방법
에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 기능 설정 초
기값 " > " 통신모드 " 를 참고하여 주십시오 .

1 [ 통신모드 ] 를 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

G3 자동

원격 기계가 G3 와 호환되는 경우 이 모드를 선택합니다 . 이 모드가 일반적으로 사용
되는 모드입니다 .

원격 기계의 수신 기능에 따라 기계에서 자동으로 "G3 Unique ECM  G3 Unique  

ITU-T G3 ECM  ITU-T G3" 순서로 모드를 전환합니다 .

국제통신

국제 전화의 경우처럼 잡음이 많거나 성능이 떨어지는 전화선을 사용하여 전송하는 경
우에 이 모드를 선택합니다 .

잡음이 많거나 성능이 떨어지는 전화선으로 국내 전송하는 경우에도 이 모드를 선택합
니다 .

G4 자동

이 설정은 팩스 게이트웨이 및 인터넷 팩스의 대상 팩스 간의 전송 속도에 적용됩니다 .
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국제통신 정보

전화국 교환 등을 통해 해외로 팩스 통신할 수 있습니다 .

보충
 국제 전화 네트워크는 본래 음성 통신용으로 설계되었습니다 . 음성 통신에는 크게 영향을 미치지 않

는 잡음도 팩스 통신에서는 문제가 될 수 있습니다 . 따라서 , 화질 손상 , 팩스 전송 불능 , 전송 중단 
등의 결과가 발생할 수 있습니다 . 전송 성공 여부에 관계 없이 일단 회선이 연결되고 나면 통화 요금
이 부과됩니다 . 회선 문제와 통화 요금에 대한 자세한 사항은 해당 전화 회사에 문의하여 주십시오 .

 [국제통신]을 선택할 경우, 전송 성공율을 높이기 위해 4800bps 이하의 속도로 전송하므로 전송 시간
이 길어질 수 있습니다 .

1 [ 통신모드 ] 를 선택합니다 .

2 [ 국제통신 ] 을 선택한 다음 [ 닫기 ] 를 선택합니다 .

3 국제 전화를 할 때와 동일한 방법으로 수신국 팩스번호를 입력합니다 .

다음은 그 예입니다 .

중요
 일부 지역의 경우 , 전화 회사 ID 번호 뒤에 일시정지를 입력해야 할 수도 있습니다 .

보충
 전화 회사 ID 번호에 대한 자세한 내용은 전화 회사에 문의하여 주십시오 .

상대방의 팩스번호전화 회사 ID   국가명   지역코드
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우선통신 / 시각지정 ( 전송 우선 순위 / 전송 시간 지정 )

우선통신 기능을 사용하여 팩스 또는 폴링 작업을 다른 작업보다 먼저 처리할 수 있습
니다 .

시각지정 기능을 사용하여 팩스를 전송할 시각을 지정할 수 있습니다 . 이 기능은 야간
과 같이 통신 요금이 저렴한 시간대에 팩스를 전송하고자 하는 경우에 유용하게 사용할 
수 있습니다 .

보충
 [ 우선통신 / 시각지정 ] 기능은 인터넷 팩스에서 사용할 수 없습니다 .

 [ 우선통신 ] 기능은 서버 팩스에서 사용할 수 없습니다 .

 SMB의 FTP 프로토콜이 적용된 경우 서버팩스에서 [시각지정] 기능을 사용할 수 있지만 SMTP 프로토
콜이 적용된 경우에는 사용할 수 없습니다 .

 서버 팩스에 [ 시각지정]이 설정된 경우, 이 설정은 서버 팩스 서버에서 최종 수신국으로 적용됩니다. 
기계에서 서버 팩스 서버로는 적용되지 않습니다 .

 [우선통신] 기능은 [시각지정]과 조합하여 설정할 수 있습니다. 두 기능을 모두 설정한 경우 [시각지정
] 에 지정된 시간에 우선통신이 실행됩니다 .

1 [ 우선통신 / 시각지정 ] 을 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

우선통신

선택안함

우선통신 기능이 적용되지 않습니다 .
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선택함

우선통신 기능이 적용됩니다 .

보충
 현재 진행되고 있는 전송 작업이 있는 경우에 우선통신 기능을 선택하면 , 진행되고 있는 전송 작업이 

완료된 후에 해당 팩스 문서가 전송됩니다 .

 재다이얼 모드에서 팩스는 지정된 재다이얼 시간 간격이 지나면 우선적으로 재전송됩니다 .

 동보와 멀티폴링 작업의 각 수신국에 대해 우선통신 기능을 개별적으로 설정할 수 없습니다 .

참고
 대기 작업에 우선 순위를 지정할 수 있습니다 . 자세한 내용은 " 작업확인 " (P.471) 을 참고하여 주십시

오 .

시각지정

선택안함

시각지정 기능이 적용되지 않습니다 .

선택함

시각지정 기능이 적용됩니다 .

보충
 시간은 24 시간 범위에서 1 분 단위로 지정할 수 있습니다 . 날짜는 지정할 수 없습니다 .

 각 수신국 번호에 개별적으로 [시각지정]을 설정할 수 있습니다. 수신국 번호를 등록하는 방법에 대한 
자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 / 변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하
여 주십시오 .

 동보 송신 기능 사용 시 단축번호 또는 그룹 다이얼 번호를 사용하는 경우에는 각 단축번호에 지정한 
[ 시각지정 ] 설정이 유효하지 않습니다 .

 예를 들어 , 전화선이 사용되고 있어서 지정한 시각에 팩스를 전송할 수 없는 경우에는 전화선을 사용
할 수 있게 되었을 때 바로 팩스가 전송됩니다 .

통신 개시 시각

[ 시각지정 - 통신 개시 시각 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 시각지정 - 통신 개시 시각 ] 화면 " (P.253) 을 참고하여 주십시오 .

[ 시각지정 - 통신 개시 시각 ] 화면

팩스 전송 개시 시각을 지정할 수 있습니다 .

참고
 [ 시각지정 - 통신 개시 시각 ] 의 기본값은 기계관리자 모드에서 변경할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관

리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 기능 설정 초기값 " > " 통신 개시 시각
" 을 참고하여 주십시오 .

1 [ 오전 (AM)] 또는 [ 오후 (PM)] 를 선택합니다 .
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2 [ 시 ] 와 [ 분 ] 에 원하는 값을 각각 입력합니다 .

중요
 지정된 시각이 경과된 후에 < 시작 > 버튼을 누를 경우 저장된 문서가 그 다음날 지정된 시각에 전송됩

니다 .

발신지 기록 ( 팩스에 발신지 이름 및 전화번호 추가 )

발신지 기록 기능을 사용하여 전송 문서에 통신개시시각 , 발신지명 , 수신국명 , G3 ID, 
페이지 수를 추가할 수 있습니다 .

이 기능을 사용하면 수신국 측에서 팩스 발송 장소와 시간을 확인할 수 있습니다 .

중요
 발신지 기록은 문서의 위쪽에 프린트되기 때문에 , 원격 기계에서 각 페이지 위쪽의 3~5mm 가량에 

해당하는 영역이 프린트되지 않을 수도 있습니다 .

보충
 원고를 재전송하는 경우에는 날짜와 시간 정보 왼쪽에 " 재송신 " 이라는 단어가 함께 프린트됩니다 .

 동보 송신 시 이 기능을 활성화하면 해당 수신국에 전송할 모든 팩스 문서에 발신지 기록이 첨부됩니
다 .

 개시 시각은 기계에 설정된 형식 (12 시간 또는 24 시간제 ) 으로 프린트됩니다 . 시간 설정에 대한 자세
한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 시스템 시계 / 타이머 설정 " 을 
참고하여 주십시오 .

 수신국명은 단축번호에 등록된 경우에만 추가됩니다 .

 팩스를 전송할 회선을 지정하면 선택한 회선에 등록된 송신자명이 프린트됩니다. 회선을 지정하지 않
으면 기계의 송신자명 ( 발신지명 ) 은 출력되지만 회선의 송신자명은 출력되지 않습니다 .

참고
 송신자명과 G3 ID 에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정/ 등록" > " 팩스 설정" > " 자

국 정보 " 를 참고하여 주십시오 .

 [발신지 기록]의 초기값은 기계관리자 모드에서 변경할 수 있습니다. 초기값을 변경하는 방법에 대한 
자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 기능 설정 초기값 " > 
" 발신지 기록 " 을 참고하여 주십시오 .

1 [ 발신지 기록 ] 을 선택합니다 .

2 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .
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선택안함

발신자 정보가 첨부됩니다 .

선택함

발신자 정보가 첨부됩니다 .

송신 시트 ( 원고에 송신 시트를 첨부하여 전송 )

송신 시트 기능을 사용하여 원고에 송신 시트를 첨부할 수 있습니다 .

송신 시트에는 수신국명 , 설명 , 발신지명 , 기계 팩스번호 , 페이지 수 , 송신 날짜 및 시
각이 표시됩니다 .

참고
 수신국 번호별로 송신 시트를 첨부할지 여부를 지정할 수 있습니다 . 수신국 번호를 등록하는 방법에 

대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 / 변경 " > " 주소록 등록 " 을 참
고하여 주십시오 .

보충
 서버 팩스에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 .

 [ 발신지 기록 ] 을 설정한 경우에는 송신 시트에 발신지 정보가 프린트되지 않습니다 .

 숫자 버튼을 사용하여 동보 송신을 지정하는 경우에는 송신 시트 기능을 사용할 수 없습니다 . 동보 송
신 시 송신 시트 기능을 사용하려면 단축번호에 수신국을 등록하여 주십시오 .

 송신 시트의 크기와 해상도는 원고의 첫 페이지를 기준으로 합니다 .

1 [ 송신 시트 ] 를 선택합니다 .

2 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

선택안함

송신 시트를 추가하지 않습니다 .

선택함

송신 시트를 추가합니다 .
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수신국 / 발신지 설명

[ 송신 시트 - 수신국 / 발신지 설명 ] 화면이 표시됩니다 .

참고
 "[ 송신 시트 - 수신국 / 발신지 설명 ] 화면 " (P.256) 을 참고하여 주십시오 .

[ 송신 시트 - 수신국 / 발신지 설명 ] 화면

수신국 및 발신지 필드에 추가할 설명을 선택할 수 있습니다 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

수신국 설명

수신국 필드에 등록된 설명이 표시됩니다 . 원하는 설명을 선택합니다 . 수신국 필드에 
설명을 추가하지 않으려면 [ 선택안함 ] 을 선택합니다 .

발신지 설명

발신자 필드에 등록된 설명이 표시됩니다 . 원하는 설명을 선택합니다 . 발신자 필드에 
설명을 추가하지 않으려면 [ 선택안함 ] 을 선택합니다 .

참고
 설명을 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "등록/변경" > "

설명 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

송신 시트 정보

수신국

단축번호를 사용하는 경우 해당 단축번호에 등록된 수신국명이 프린트됩니다 . 해당 단
축번호에 수신국명이 등록되어 있지 않은 경우에는 이 필드가 빈 칸으로 표시됩니다 .

수신국 설명

[ 수신국 설명 ] 에서 선택한 설명을 프린트합니다 .

발신지

등록된 발신지명을 프린트합니다 .

발신지 설명

[ 발신지 설명 ] 에서 선택한 설명을 프린트합니다 .

팩스번호

기계의 팩스번호를 프린트합니다 . G3 통신의 경우 "G3 ID" 가 프린트됩니다 .

페이지 수

페이지 수를 프린트합니다 .
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송신 날짜 및 시간

송신 날짜 및 시간을 프린트합니다 .

비고

동보 , 메일박스 , 중계 동보 , 재다이얼 모드 기능을 사용하여 문서를 전송하는 경우에 
프린트합니다 .

인터넷 팩스 제목 ( 인터넷 팩스 제목 지정 )

인터넷 팩스 제목을 지정할 수 있습니다 . 제목을 지정하지 않으면 사전 설정 제목이 자
동으로 입력됩니다 .

보충
 이 기능은 일부 모델에서는 작동하지 않습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 더 자세한 내용에 대해서

는 당사 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

1 [ 인터넷 팩스 제목 ] 을 선택합니다 .

2 [ 키보드 ] 를 선택합니다 .

3 표시된 키보드를 사용하여 제목을 입력합니다 . 최대 128 자 (2 바이트 문자는 64 자 )
까지 입력할 수 있습니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

보충
 제목을 따로 입력하지 않은 경우에는 [인터넷 팩스;<송신자 주소> ; <송신 날짜 및 시간>]이 제목으로 

자동 입력됩니다 .



 팩스

258

 팩
스

4

인터넷 팩스 설명 ( 인터넷 팩스 메일 본문 편집 )

인터넷 팩스 설명을 편집할 수 있습니다 . 키보드를 사용하여 입력하거나 사전에 등록
한 설명을 사용하여 주십시오 .

보충
 이 기능은 일부 모델에서는 작동하지 않습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 더 자세한 내용에 대해서

는 당사 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

참고
 설명을 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "등록/변경" > "

설명 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

1 [ 인터넷 팩스 설명 ] 을 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

삭제

화면에 표시된 설명을 삭제합니다 .

키보드

표시되는 키보드를 사용하여 본문 내용을 입력할 수 있습니다 . 256 자 (2 바이트 문자
로 128 자 ) 까지 입력할 수 있습니다 .

[ 등록된 설명에서 추가 ] 를 클릭하여 등록된 설명을 선택한 다음 편집할 수도 있습니
다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

등록된 설명에서 추가

등록된 설명을 추가할 수 있습니다 .

[ 등록된 설명에서 추가 ] 화면을 표시하려면 이 버튼을 클릭합니다 .

참고
 "[ 등록된 설명에서 추가 ] 화면 " (P.259) 를 참고하여 주십시오 .
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[ 등록된 설명에서 추가 ] 화면

추가할 설명을 선택할 수 있습니다 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

설명

등록된 설명이 표시됩니다 .

참고
 설명을 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "등록/변경" > "

설명 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

수신국 부수 ( 수신국 기계에서 여러 부 프린트 )

이 기능을 사용하여 수신국 기계에서 팩스 문서를 여러 부 프린트할 수 있습니다 .

보충
 서버 팩스에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 .

1 [ 수신국 부수 ] 를 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

1 부

수신국 기계에서 팩스 문서를 1 부만 출력합니다 .
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부수 지정

수신국 기계에서 출력할 프린트 부수를 2~99 범위에서 1 부 단위로 지정할 수 있습니
다 .

[+] 와 [-] 또는 숫자 버튼을 사용하여 프린트 부수를 지정합니다 .

보충
 IP 팩스 (SIP) 를 사용할 경우 원격 기계가 출력하는 프린트 부수를 지정할 수 없습니다 .

병렬합성송신 ( 한 면에 여러 페이지 조합 )

이 기능을 사용하여 용지 한 면에 원고의 여러 페이지를 조합하여 팩스를 전송할 수 있
습니다 . 예를 들어 12 페이지 분량의 원고에 [3up] 을 선택한 경우 스캔 데이터가 4 페
이지로 조합됩니다 . [ 병렬합성송신 ] 값은 2~9 범위에서 지정할 수 있습니다 .

중요
 이 결과 생성된 각 페이지의 길이가 너무 길 경우에는 출력 데이터가 수신국 기계에서 분할될 수도 있

습니다 .

 지정한 페이지 수보다 원고의 페이지 수가 적은 경우에는 스캔된 페이지만 결합되어 전송됩니다 .

보충
 이 기능은 일부 모델에서는 작동하지 않습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 더 자세한 내용에 대해서

는 당사 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

1 [ 병렬합성송신 ] 을 선택합니다 .

2 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

선택안함

병렬합성송신 기능이 적용되지 않습니다 .

선택함

용지 한 면에 원고의 여러 페이지를 스캔하여 팩스를 전송할 수 있습니다 . 한 면에 놓을 
페이지 수를 [ 원고매수 ] 에 지정합니다 .

[+] 와 [-] 또는 숫자 버튼을 사용하여 페이지 수를 지정합니다 .
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메일박스통신 ( 메일박스 통신 사용 )

메일박스 통신은 다른 사람에게 보이지 않고자 하는 비밀 문서를 송 / 수신할 수 있는 기
능입니다 .

보충
 서버 팩스에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 .

 팩스 신호 방식 및 F 코드 방식이 IP 팩스(SIP)에서 사용 가능합니다. F 코드 방식을 이용한 메일박스통
신의 사용 방법은 "F 코드 통신 (F 코드 통신 사용 )" (P.264) 를 참고하여 주십시오 .

 VoIP Gateway를 사용하는 IP 팩스(SIP)에서는 팩스 신호 방식을 사용하는 메일박스통신을 사용할 수 
없습니다 . F 코드 방식만 사용할 수 있습니다 . 자세한 내용은 " 복사 " (P.75) 를 참고하여 주십시오 .

메일박스에 전송 ( 팩스 신호 방식 )

문서를 원격 기계의 메일박스로 직접 전송할 수 있습니다 . 원격 기계에서 해당 문서를 
프린트할 수 있습니다 . 이 기능을 사용하려면 해당 원격 메일박스의 메일박스 번호와 
비밀번호가 필요합니다 .

보안 폴링 ( 팩스 신호 방식 )

기계에서 폴링 요청을 전송하여 원격 기계의 메일박스에서 문서를 가져올 수 있습니다
. 이 기능을 사용하려면 해당 원격 메일박스의 메일박스 번호와 비밀번호가 필요합니다
.

가져온 문서는 기계의 메일박스에 저장됩니다 . 메일박스에 문서가 수신되면 < 데이터
> 램프가 켜지고 메일박스 수신 리포트가 프린트됩니다 . 메일박스 수신 리포트에는 메
일박스의 번호와 이름이 표시됩니다 .

중요
 폴링 기능을 사용하여 여러 원격 메일박스에서 동시에 문서를 가져올 수 없습니다 .

보충
 DTMF 방식은 원격 메일박스용으로 사용할 수 있습니다 . 숫자 , "*" 및 "#" 이 지원됩니다 .

참고
 메일박스에 수신된 문서를 프린트하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 메일박스에 저장된 문서 프린트 " 

(P.415) 을 참고하여 주십시오 .

 메일박스 설정에 따라 메일박스에 수신된 문서를 자동으로 프린트할 수 있습니다 . 메일박스 설정에 
대한 자세한 내용은 " 일괄처리 구성 / 시작 " (P.419) 을 참고하여 주십시오 .

 리포트 프린트 설정에 따라, 메일박스에 문서가 수신된 경우에도 메일박스 수신 리포트가 프린트되지 
않을 수 있습니다 . 메일박스 수신 리포트 설정에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설
정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 리포트 설정 " > " 메일박스 수신 리포트 " 를 참고하여 주십시오 .

메일박스에 전송 (DTMF 방식 )

DTMF 방식을 사용하여 팩스를 메일박스로 송신하려면 수신국의 메일박스 번호가 필
요합니다 . 사용할 수 있는 DTMF 방식에는 자동과 수동의 두 가지가 있습니다 .

메일박스에 전송 ( 팩스 신호 방식 )

1 [ 메일박스통신 ] 을 선택합니다 .
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2 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

선택안함

메일박스 통신 기능을 비활성화합니다 .

선택함

메일박스 통신 기능을 활성화합니다 . [ 상대의 메일박스번호 ] 에 메일박스 번호를 입
력합니다 .

상대의 메일박스번호

[ 상대의 메일박스번호 ] 상자를 선택한 다음 숫자 버튼을 사용하여 수신국 기계의 3 자
리 메일박스 번호를 입력합니다 .

비밀번호

[ 비밀번호 ] 상자를 선택한 다음 숫자 버튼을 사용하여 수신국 메일박스의 4 자리 비밀
번호를 입력합니다 . 비밀번호가 설정되어 있지 않은 경우에는 이 상자를 빈 칸으로 남
겨둡니다 .

보안 폴링 ( 팩스 신호 방식 )

1 [On-Hook/ 기타 ] 탭을 선택하여 [On-Hook/ 기타 ] 화면을 표시합니다 .

2 [ 폴링 ] 을 선택합니다 .

3 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .
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4 [ 닫기 ] 를 선택합니다 .

5 [ 송신옵션 ] 탭을 선택하여 [ 송신옵션 ] 화면을 표시한 다음 [ ] 를 선택하여 다음 페
이지를 표시합니다 .

6 [ 메일박스통신 ] 을 선택합니다 .

7 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

선택안함

보안 폴링 기능을 비활성화합니다 .

선택함

보안 폴링 기능을 활성화합니다 . [ 상대의 메일박스번호 ] 에 메일박스 번호를 입력합
니다 .

상대의 메일박스번호

[ 상대의 메일박스번호 ] 상자를 선택한 다음 숫자 버튼을 사용하여 원격 기계의 3 자리 
메일박스 번호를 입력합니다 .

비밀번호

[ 비밀번호 ] 상자를 선택한 다음 숫자 버튼을 사용하여 원격 메일박스의 4 자리 비밀번
호를 입력합니다 . 비밀번호가 설정되어 있지 않은 경우에는 이 상자를 빈 칸으로 남겨
둡니다 .
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자동송신 형식 (DTMF 방식 )

1 [ 팩스 / 인터넷 팩스 ] 화면에서 키보드 버튼을 선택하여 터치 스크린에 키보드를 표시
한 다음 수신국과 비밀번호를 다음과 같은 형식으로 입력합니다 .

수동 송신 형식 (DTMF 방식 )

1 [On-Hook/ 기타 ] 화면에서 [On-Hook( 수동 송 / 수신 )] 를 선택하여 터치 스크린에 
키보드를 표시한 다음 수신국과 비밀번호를 다음과 같은 형식으로 입력합니다 .

보충
 화면에 표시된 키보드를 사용하여 "!" 및 "*" 와 같은 기호를 입력합니다 . 문자를 입력하는 방법에 대

한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

 필요한 경우에만 비밀번호를 입력하여 주십시오 .

 DTMF 방식 기능을 지원하는 기계를 지정할 수 있습니다 .

참고
 위의 다이얼 형식을 사용하여 수신국을 수신국 번호에 등록하면 , 폴링 예약 기능 사용 시 수신국 번호

를 사용할 수 있습니다 . 수신국 번호를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "
사양설정 / 등록 " > " 등록 / 변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

F 코드 통신 (F 코드 통신 사용 )

F 코드 통신은 CIAJ(Communications and Information Network Association of 
Japan) 에서 규정한 전송 순서이며 , ITU-T 에서 표준화한 하위 주소를 사용할 수 있는 
T.30( 통신 프로토콜 ) 방식입니다 . F 코드 통신 기능을 사용하면 , 제조업체에 상관없
이 F 코드 호환 기계와 통신할 경우에 사용할 수 있는 다양한 기능이 활성화됩니다 .

F 코드 통신을 사용할 경우에는 F 코드와 비밀번호를 사용하여 주십시오 . F 코드 ( 타 
회사에서는 " 하위 주소 " 라고도 칭함 ) 를 등록 ( 입력 ) 해야 합니다 . 필요한 경우 비밀
번호를 설정하여 주십시오 .

보충
 이 기능은 다이얼 번호에 F 코드가 포함되어 있는 경우에만 서버 팩스에서 사용할 수 있습니다 .

 F 코드 통신 기능을 사용하려면 , 수신국 기계의 F 코드를 미리 확인해야 합니다 .

 이 모델의 기계에서 메일박스에 전송 또는 개인 폴링을 실행하는 경우에는 팩스 신호 방식을 사용할 
것을 권장합니다 .

참고
 각 수신국 번호에 F 코드와 비밀번호를 설정할 수 있습니다 . 수신국 번호를 등록하는 방법에 대한 자

세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 / 변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하여 
주십시오 .

 F 코드 통신 사용 시 중계 동보 / 원격 중계 동보 기능을 함께 사용할 수 있습니다 . 중계 동보 및 원격 중
계 동보에 대한 자세한 내용은 " 중계 동보 ( 중계국을 통해 문서 전송 )" (P.280) 및 " 원격 중계 동보 (
원격 위치로 중계 동보 수행 )" (P.284) 를 각각 참고하여 주십시오 .

F 코드 통신 사용 시 다음 기능을 사용할 수 있습니다 .

원격 기계의

전화 번호

원격 기계의

 메일박스번호

원격 기계의

메일박스 비밀번
호

원격 기계의

전화 번호

팩스 톤 경고음 !

원격 기계의

메일박스번호

원격 기계의

메일박스 비밀번
호

경고음 시작 준비
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메일박스에 전송 (F 코드 통신 방식 )

원격 기계에 메일박스가 설정되어 있을 때 , 메일박스의 F 코드 ( 하위 주소 ) 와 비밀번
호 ( 설정되어 있는 경우 ) 를 지정하면 문서를 직접 메일박스로 전송할 수 있습니다 .

원격 메일박스의 F 코드 ( 하위 주소 ) 와 비밀번호를 미리 확인하여 주십시오 .

수신국 지정 예 :

F 코드 ( 하위 주소 ): 0(F 코드 통신을 사용하여 전송함을 의미함 ) 과 원격 기계의 메일
박스 번호

비밀번호 ( 필요한 경우 ): 메일박스의 비밀번호

보안 폴링 (F 코드 통신 방식 )

원격 기계에 메일박스가 설정되어 있을 때 , 해당 메일박스의 F 코드 ( 하위 주소 ) 와 비
밀번호 ( 설정되어 있는 경우 ) 를 지정하면 보안 폴링 기능을 실행할 수 있습니다 .

사용자 기계에서 원격 기계의 메일박스에 대해 보안 폴링 기능을 실행하려면 , 대상 메
일박스의 F 코드 ( 하위 주소 ) 와 비밀번호를 확인하여 주십시오 .

원격 기계에서 사용자 기계의 메일박스에 대해 보안 폴링 기능을 실행하려면 다음 정보
가 필요합니다 .

F 코드 ( 하위 주소 ): 0(F 코드 통신을 사용하여 전송함을 의미함 ) 과 원격 기계의 메일
박스 번호

비밀번호 ( 필요한 경우 ): 대상 메일박스의 비밀번호

보충
 DTMF 방식은 원격 메일박스용으로 사용할 수 있습니다 . 숫자 , "*" 및 "#" 이 지원됩니다 .

참고
 메일박스 설정에 따라 메일박스에 수신된 문서를 자동으로 프린트할 수도 있습니다. 메일박스 설정에 

대한 자세한 내용은 " 일괄처리 구성 / 시작 " (P.419) 을 참고하여 주십시오 .

 리포트 프린트 설정에 따라, 메일박스에 문서가 수신된 경우에도 메일박스 수신 리포트가 프린트되지 
않을 수 있습니다 . 메일박스 수신 리포트 설정에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설
정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 리포트 설정 " > " 메일박스 수신 리포트 " 를 참고하여 주십시오 .

 메일박스에 수신된 문서를 프린트하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 메일박스에 저장된 문서 프린트 " 
(P.415) 를 참고하여 주십시오 .

메일박스에 전송 (F 코드 통신 방식 )

1 [F 코드 통신 ] 을 선택합니다 .
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2 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

3 [F 코드 ] 상자를 선택한 다음 표시된 키보드 또는 숫자 버튼을 사용하여 F 코드를 입력
합니다 .

보충
 F 코드는 최대 20 자리까지 입력할 수 있습니다 .

4 필요할 경우 [ 비밀번호 ] 를 선택한 다음 키보드 또는 숫자 버튼을 사용하여 비밀번호
를 입력합니다 .

보충
 비밀번호는 최대 20 자리까지 입력할 수 있습니다 .

선택안함

F 코드 통신이 사용되지 않습니다 .

선택함

F 코드 통신이 사용됩니다 . F 코드를 입력합니다 .

F 코드

[F 코드 ] 상자를 선택한 다음 표시된 키보드 또는 숫자 버튼을 사용하여 F 코드를 입력
합니다 .

보충
 F 코드는 최대 20 자리까지 입력할 수 있습니다 .

비밀번호

[ 비밀번호 ] 상자를 선택한 다음 표시된 키보드 또는 숫자 버튼을 사용하여 비밀번호를 
입력합니다 . 비밀번호가 설정되어 있지 않은 경우에는 이 상자를 빈 칸으로 남겨둡니
다 .

보충
 비밀번호는 최대 20 자리까지 입력할 수 있습니다 .

키보드

표시된 키보드를 사용하여 F 코드 또는 비밀번호를 입력할 수 있습니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

5  수신국을 지정한 다음 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .
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보안 폴링 (F 코드 통신 방식 )

1 [On-Hook/ 기타 ] 탭을 선택하여 [On-Hook/ 기타 ] 화면을 표시합니다 .

2 [ 폴링 ] 을 선택합니다 .

3 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

4 [ 닫기 ] 를 선택합니다 .

5 [ 송신옵션 ] 탭을 선택하여 [ 송신옵션 ] 화면을 표시한 다음 [ ] 를 선택하여 다음 페
이지를 표시합니다 .

6 [F 코드 통신 ] 을 선택합니다 .
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7 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

8 [F 코드 ] 상자를 선택한 다음 표시된 키보드 또는 숫자 버튼을 사용하여 F 코드를 입력
합니다 .

보충
 F 코드는 최대 20 자리까지 입력할 수 있습니다 .

9 필요할 경우 [ 비밀번호 ] 를 선택한 다음 키보드 또는 숫자 버튼을 사용하여 비밀번호
를 입력합니다 .

보충
 비밀번호는 최대 20 자리까지 입력할 수 있습니다 .

선택안함

보안 폴링 기능을 비활성화합니다 .

선택함

보안 폴링 기능을 활성화합니다 .

F 코드

[F 코드 ] 상자를 선택한 다음 표시된 키보드 또는 숫자 버튼을 사용하여 F 코드를 입력
합니다 .

보충
 F 코드는 최대 20 자리까지 입력할 수 있습니다 .

비밀번호

[ 비밀번호 ] 상자를 선택한 다음 숫자 버튼을 사용하여 비밀번호를 입력합니다 . 비밀
번호가 설정되어 있지 않은 경우에는 이 상자를 빈 칸으로 남겨둡니다 .

보충
 비밀번호는 최대 20 자리까지 입력할 수 있습니다 .

키보드

표시된 키보드를 사용하여 F 코드 또는 비밀번호를 입력할 수 있습니다 .

보충
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

10 수신국을 지정한 다음 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .
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인터넷 팩스 프로파일 ( 인터넷 팩스 프로파일 지정 )

프로파일은 인터넷 팩스 호환 기계 사이에 문서를 전송할 때 이미지 해상도 , 용지크기
와 같은 속성 정보를 제한하기 위해 지정합니다 .

보충
 처리할 수 있는 프로파일은 수신국의 인터넷 팩스 호환 기계에 따라 다릅니다 . 프로파일을 지정하기 

전에 수신국의 인터넷 팩스 호환 기계에서 처리할 수 있는 프로파일을 확인하여 주십시오 .

 프로파일과 저장된 문서의 크기 및 해상도가 서로 일치하지 않는 경우에는 프로파일에 지정된 설정이 
우선합니다 .

 동보 송신 기능을 사용할 때 각 수신국의 프로파일이 서로 다른 경우에는 가장 작은 크기가 최대 이미
지 크기가 됩니다 .

참고
 각 수신국 번호에 인터넷 팩스 프로파일을 설정할 수 있습니다 . 수신국 번호를 등록하는 방법에 대한 

자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 / 변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하
여 주십시오 .

 [인터넷 팩스 프로파일]의 초기값은 기계관리자 모드에서 변경할 수 있습니다. 초기값을 변경하는 방
법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 기능 설정 
초기값 " > " 인터넷 팩스 프로파일 " 을 참고하여 주십시오 .

1 [ 인터넷 팩스 프로파일 ] 을 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

TIFF-S

이 프로파일은 인터넷 팩스 표준입니다 . A4 보다 큰 문서인 경우에는 크기가 자동으로 
A4 로 축소되어 전송됩니다 .

 인코딩 방법 :MH

 저장된 문서 크기 :A4

 스캔해상도 : 표준 , 고화질

보충
 [팩스/인터넷 팩스] 화면에서 [송신화질]로 [초고화질(400 dpi)] 또는 [초고화질(600 dpi)]을 선택한 

경우에는 [TIFF-S] 를 사용할 수 없습니다 .
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TIFF-F

송신화질로 초고화질을 지정한 경우 또는 A3 또는 B4 문서를 전송하는 경우에 이 원하
는 항목을 선택합니다 .

 인코딩 방법 : MMR

 저장된 문서 크기 : A4, B4, A3

 스캔해상도 : 표준 , 고화질 , 초고화질 (400 dpi), 초고화질 (600 dpi)

보충
 TIFF-F 를 지원하지 않는 기계에 팩스를 전송할 경우에는 수신국 기계에서 이미지를 표시하거나 프린

트할 수 없습니다 .

TIFF-J

문서를 JBIG 형식으로 전송할 경우 이 프로파일을 선택하여 주십시오 .

 인코딩 방법 : JBIG

 저장된 문서 크기 :     A4, B4, A3

 스캔해상도 : 표준 , 고화질 , 초고화질 (400 dpi), 초고화질 (600 dpi)

보충
 TIFF-J 를 지원하지 않는 기계에 팩스를 전송할 경우에는 수신국 기계에서 이미지를 표시하거나 프린

트할 수 없습니다 .

암호화 (S/MIME 로 암호화된 인터넷 팩스 전송 )

S/MIME 로 암호화된 인터넷 팩스를 전송할 수 있습니다 .

암호화된 인터넷 팩스를 전송하는 경우 , 암호화할 수 있는 인증서가 있는 메일 주소를 
주소록에서 선택하여 주십시오 .

보충
 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

 S/MIME 로 암호화된 인터넷 팩스를 전송할 경우 , 사전에 기계 및 수신국의 인증서를 등록해 둡니다 . 
인증서에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 암호화 및 디지털 서명 설정 " > " 메일 암호화 /
디지털 서명 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

 [인터넷 팩스 암호화]의 초기값은 기계관리자 모드에서 변경할 수 있습니다. 초기값을 변경하는 방법
에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 기능 설정 초
기값 " > " 인터넷 팩스 암호화 " 를 참고하여 주십시오 .

선택안함

인터넷 팩스를 암호화하지 않고 전송합니다 .

선택함

인터넷 팩스를 암호화하여 전송합니다 .



송신옵션

271

 팩
스

4

디지털 서명 (S/MIME 로  디지털 서명이 포함된 인터넷 팩스 전송 )

S/MIME 로 디지털 서명이 포함된 인터넷 팩스를 전송할 수 있습니다 .

수신국에서는 디지털 서명을 통해 인터넷 팩스의 내용이 변경되었는지 또는 인터넷 팩
스가 안전한 발신국으로부터 전송되었는지 여부를 확인할 수 있습니다 .

보충
 이 기능은 ApeosPort 시리즈에서만 지원됩니다 .

 S/MIME 로 디지털 서명된 인터넷 팩스를 전송할 경우 , 사전에 기계 및 수신국의 인증서를 등록해 둡
니다 . 인증서에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 암호화 및 디지털 서명 설정 " > " 메일 암
호화 / 디지털 서명 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

 기계관리자 모드에서 [디지털 서명 - 인터넷 팩스 송신]이 [항상 서명안함]이나 [항상 서명]으로 설정
되어 있는 경우 선택한 항목에 따라 [ 선택함 ] 이나 [ 선택안함 ] 이 [ 디지털 서명 ] 화면에 표시되며 
이는 변경할 수 없습니다 . [ 디지털 서명 - 인터넷 팩스 송신 ] 에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명
서의 " 사양설정 / 등록 " > " 네트워크 설정 " > " 보안 설정 " > "S/MIME 설정 " 을 참고하여 주십시오
.

선택안함

디지털 서명 없이 인터넷 팩스를 전송합니다 .

선택함

디지털 서명과 함께 인터넷 팩스를 전송합니다 .



 팩스

272

 팩
스

4

On-Hook/ 기타

이 절에서는 [On-Hook/ 기타 ] 화면에서 선택할 수 있는 기능에 대해 설명합니다 .

1 메뉴 화면에서 [ 팩스 / 인터넷 팩스 ] 를 선택합니다 .

2 [On-Hook/ 기타 ] 화면에서 원하는 기능을 선택합니다 .

폴링 ( 원격 기계에서 문서 가져오기 )

폴링은 사용자 기계에서 원격 기계에 저장된 문서를 가져올 수 있는 기능입니다 . 전송 
요금이 부과됩니다 .

이 기능은 팩스 정보 서비스에 사용됩니다 .

참고
 팩스 정보 서비스에 대한 자세한 내용은 " 팩스 수신 " (P.289) 을 참고하여 주십시오 .

보충
 원격 기계에 따라 폴링 기능을 사용할 수 없는 경우도 있습니다 .

 서버 팩스에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 .

 [송신옵션] 화면에서 [시각지정]과 함께 폴링을 지정하면, 지정된 시각에 문서를 가져올 수 있습니다.

폴링

기계에서 폴링 요청을 전송하여 원격 기계에 저장된 문서를 가져올 수 있습니다 . 또한 , 
여러 기계에서 문서를 가져올 수도 있습니다 . 이를 " 멀티 폴링 " 이라고 합니다 .

보안 폴링 (DTMF 방식 )

기계에서 명령을 전송하여 원격 기계의 메일박스에서 문서를 가져올 수 있습니다 . 원
격 기계에 메일박스를 생성해야 합니다 . 메일박스가 비밀번호로 보호되어 있는 경우 , 
문서의 보안이 유지된 상태에서 문서를 가져올 수 있습니다 .

중요
 폴링 기능을 사용하여 여러 원격 메일박스에서 동시에 문서를 가져올 수 없습니다 .

보충
 DTMF 방식은 IP 팩스 (SIP) 에서 사용할 수 없습니다 .
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폴링

1 [ 폴링 ] 을 선택합니다 .

2 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

보충
 멀티 폴링 기능을 사용하려면 여러 수신국을 지정하여 주십시오 .

선택안함

폴링 기능을 비활성화합니다 .

선택함

폴링 기능을 활성화합니다 .

3 수신국을 지정한 다음 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

보안 폴링 (DTMF 방식 )

1 [ 기본설정 ] 화면에서 키보드 버튼을 선택하여 터치 스크린에 키보드를 표시합니다 .

2 자동 송신 또는 수동 송신에 해당하는 형식을 입력한 다음 [ 닫기 ] 를 선택합니다 .
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3 [On-Hook/ 기타 ] 탭을 선택하여 [On-Hook/ 기타 ] 화면을 표시합니다 .

4 [ 폴링 ] 을 선택합니다 .

5 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

6 [ 닫기 ] 를 선택합니다 .

선택안함

보안 폴링 기능을 비활성화합니다 .

선택함

보안 폴링 기능을 활성화합니다 .
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자동 송신 형식

수동 송신 형식

보충
 화면에 표시된 키보드를 사용하여 "!" 및 "*" 와 같은 기호를 입력합니다 . 문자를 입력하는 방법에 대

한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

 필요한 경우에만 비밀번호를 입력하여 주십시오 .

 DTMF 방식 기능을 지원하는 기계를 지정할 수 있습니다 .

참고
 위의 다이얼 형식을 사용하여 수신국을 수신국 번호에 등록하면 , 폴링 예약 기능 사용 시 수신국 번호

를 사용할 수 있습니다 . 수신국 번호를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "
사양설정 / 등록 " > " 등록 / 변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

폴링 예약 ( 원격 기계에서 문서를 가져갈 수 있도록 사용자 기계에 문서 저
장 )

폴링 예약은 원격 기계에서 문서를 가져갈 수 있도록 사용자 기계에 문서를 저장하는 
기능입니다 . 폴링 예약 방법에는 폴링 예약 ( 공용 폴더 ) 과 폴링 예약 ( 메일박스 ) 를 
사용하는 두 가지 방법이 있습니다 .

참고
 폴링 기능을 사용하여 가져온 문서를 자동으로 삭제하도록 기계를 설정할 수 있습니다 . 자세한 내용

은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 동작 제어 " > " 폴링 예약 문서 자
동 삭제 " 를 참고하여 주십시오 .

보충
 서버 팩스에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 .

1 [ 폴링 예약 ] 을 선택합니다 .

원격 기계의
전화번호

원격 기계의
메일박스번호

원격 기계의
메일박스 비밀번

호

원격 기계의

전화번호

팩스 톤

원격 기계의
메일박스번호

경고음 !

원격 기계의
메일박스 비밀번

호

경고음 ! 시작 준비
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2 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

폴링 예약 기능을 비활성화합니다 .

폴링 예약 ( 공용 폴더 )

문서를 기계의 공용폴더에 저장합니다 . 공용폴더에 저장되어 있는 문서는 원격 기계에
서 가져갈 수 있습니다 .

폴링 예약 ( 메일박스 )

문서를 기계의 메일박스에 저장합니다 . 메일박스가 비밀번호로 보호되어 있는 경우 , 
문서의 보안이 유지된 상태에서 문서를 가져올 수 있습니다 .

참고
 사전에 메일박스를 등록해야 합니다. 메일박스를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설

명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 / 변경 " > " 메일박스 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

저장 위치

 [ 폴링 예약 ( 공용 폴더 )] 을 선택한 경우

[ 공용 폴더 ] 가 표시됩니다 . 이 버튼을 선택하면 [ 폴링 예약 ( 공용 폴더 )] 화면이 
표시됩니다 .

참고
 "[ 폴링 예약 ( 공용 폴더 )] 화면 " (P.276) 를 참고하여 주십시오 .

 [ 폴링 예약 ( 메일박스 )] 을 선택한 경우

[ 메일박스 ] 가 표시됩니다 . 이 버튼을 선택하면 [ 메일박스 ] 화면이 표시됩니다 . 보
안 폴링할 문서를 저장할 메일박스를 선택합니다 .

참고
 메일박스를 선택하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 메일박스 선택 " (P.408) 을 참고하여 주십시오 . 보

안 폴링 작업할 문서를 확인하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 메일박스에 저장된 문서 확인 / 조작 " 
(P.409) 를 참고하여 주십시오 .

3 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

[ 폴링 예약 ( 공용 폴더 )] 화면

폴링 작업을 위해 저장할 문서를 프린트하거나 삭제할 수 있습니다 .
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1 프린트하거나 삭제할 문서를 선택합니다 . 한 개 또는 모든 문서를 선택할 수 있습니다
.

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다. "터치 스크린" (P.70)을 참고하
여 주십시오 .

새로 고침

공용폴더에 저장된 문서에 대한 정보를 최신 정보로 갱신합니다 .

전체 선택

공용폴더에 저장된 모든 문서를 선택합니다 .

삭제

선택한 문서를 삭제합니다 . 이 버튼을 선택하면 확인 화면이 표시됩니다 . 화면에서 [
사용함 ] 을 선택하여 문서를 삭제합니다 .

프린트

선택한 문서를 프린트합니다 .

On-Hook( 수동 송 / 수신 )( 전송하기 전에 원격 기계의 응답 확인 )

[ 수동 송신 ] 을 사용할 경우에 이 기능을 사용하여 주십시오 .

수동 송신 방법은 수신국 기계로 전화를 걸어 연결이 설정되어 있는지 확인한 후에 팩
스를 전송할 수 있도록 해주는 전송 방법입니다 . 이 기능은  수화기를 들었거나 내려놓
은 상태에서 모두 사용할 수 있습니다 .

회선모니터음을 [ 대 ] 로 설정하는 것이 좋습니다 .

보충
 예를 들어 , 두 번째 페이지 전송 중에 오류가 발생하면 첫 번째 페이지의 전송도 이상 종료될 수 있습

니다 .

 [On-Hook] 기능은 IP 팩스 (SIP) 에 사용할 수 없습니다 .

참고
 회선모니터음은 기계관리자 모드에서 변경할 수 있습니다. 음량을 변경하는 방법에 대한 자세한 내용

은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 음량 설정 " > " 회선모니터음 " 을 참
고하여 주십시오 .
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1 전화 수화기를 들거나 [On-Hook( 수동 송 / 수신 )] 을 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

수동 송신 / 수동 수신

드롭다운 메뉴에서 [ 수동 송신 ] 과 [ 수동 수신 ] 중에 선택할 수 있습니다 .

 수동 송신 : 팩스를 송신하기 전에 연결의 설정 여부를 확인할 수 있습니다 .

 수동 수신 : 팩스 정보 서비스와 같은 팩스를 수동으로 수신할 수 있습니다 .

영 / 숫자

영 / 숫자가 표시됩니다 . 영 / 숫자를 사용하여 수신국을 지정하여 주십시오 .

보충
 톤을 전송하도록 전화를 설정한 경우에도 일부 터치 톤 서비스는 사용할 수 없습니다 .

 회선 유형을 터치 톤 회선으로 설정한 경우 [:](톤)이 화면에 표시되지 않습니다. 펄스 회선 사용 중에 
터치 톤을 전송하거나 터치 톤 기능을 사용하고 싶은 경우 [:]( 톤 ) 을 선택하여 주십시오 .

기호

이 버튼을 선택하면 수신국 지정 시 사용할 수 있는 기호 화면이 표시됩니다 .

회선 절단

연결을 차단합니다 .
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동보

이 절에서는 동보 송신과 중계 동보를 설정하는 방법에 대해 설명합니다 .

동보 송신 ( 여러 수신국에 전송 )

동보 송신 기능을 사용하여 한 번의 작업으로 동일한 문서를 여러 수신국에 전송할 수 
있습니다 . 각 수신국에 대해 동일한 작업을 반복할 필요가 없습니다 .

G3 증설 포트 키트 3( 옵션 ) 이 설치된 경우 ,  추가 회선을 사용하여 여러 송신이 동보 
송신을 통해 동시에 송신되도록 할 수 있습니다 .

동보 송신을 지정하면 동보 송신 작업이 완료된 후 기계에서 동보 / 멀티 폴링 리포트가 
출력됩니다 .

보충
 팩스, 인터넷 팩스 및 IP 팩스(SIP)에서 동일한 작업에 대해 수신국을 지정하여 동보 송신을 사용할 수 

있습니다 .( 혼합 동보 송신 ).

 한 번에 지정할 수 있는 최대 수신국 수는 숫자 버튼 사용할 경우 200개 수신국, 단축번호를 사용할 경
우 600 개 수신국 , 단축번호와 숫자 버튼을 함께 사용할 경우 600 개 수신국입니다 .

 여러 수신국에서 수신국에 사용되는 회선이 이미 지정된 경우 [ 팩스 / 인터넷 팩스 ] 화면에서 [ 회선 선
택 ] 을 선택하여 회선을 지정하면 팩스 작업이 [ 회선 선택 ] 의 설정으로 전송됩니다 . 자세한 내용은 
"[ 회선 선택 ] 을 사용하여 회선 ( 포트 ) 지정 " (P.233) 을 참고하여 주십시오 .

 단축번호 0001~0070 또는 0001~0060는 각각 원터치 버튼 1~70 또는 1~60에 해당합니다. 원터치 
버튼에 대한 자세한 내용은 " 조작부 " (P.55) 을 참고하여 주십시오 .

 동보 송신 기능을 사용하는 경우 [ 송신 시트 ] 와 [ 메일박스통신 ] 기능은 조작부에서 활성화하더라도 
사용할 수 없습니다 . [ 송신 시트 ] 와 [ 메일박스통신 ] 을 사용하려면 단축번호에 수신국을 등록할 때 
해당 기능을 설정하여 주십시오 .

 [모니터 리포트] 기능은 사용할 수 없습니다. 전송 결과를 보려면 동보/멀티 폴링 리포트를 확인하여 
주십시오 .

번호 / 주소 표시

이 확인란을 선택하면 수신국 필드에 수신국의 이름이 표시되지 않습니다 .

동보함

동일한 팩스 문서를 여러 수신국으로 송신하는 실수를 방지하기 위해 , 여러 수신국을 
지정하기 전에 동보 송신을 사용할지 여부를 설정할 수 있습니다 . 여러 수신국을 지정
하려면 [ 동보함 ] 확인란을 선택하여 주십시오 .

참고
 [동보 전환 버튼의 표시]를 [선택함]으로 설정한 경우에만 [동보함]이 표시됩니다. 해당 설정에 대한 

자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 동작 제어 " > " 동보 
전환 버튼의 표시 " 를 참고하여 주십시오 .
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1 첫 번째 수신국을 선택합니다 .

보충
 팩스와 인터넷 팩스의 수신국을 지정하여 한 번의 작업으로 혼합 동보 송신을 할 때 드롭다운 메뉴에

서 각 수신국의 팩스 종류를 선택하여 주십시오 .

2 [ 추가 ] 를 선택합니다 .

3 다음 수신국을 선택합니다 .

4 순서 2 와 3 을 반복합니다 .

5 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

6 확인 화면에서 [ 예 ] 를 선택하여 전송을 시작합니다 .

중계 동보 ( 중계국을 통해 문서 전송 )

중계 동보 기능에서는 다른 팩스 기계 ( 중계국 ) 를 통해 여러 수신국으로 문서를 전송
합니다 . 여러 장거리 수신국으로 문서를 전송할 경우 , 해당 문서를 먼저 한 중계국으로 
전송한 다음 여기서 다시 여러 수신국으로 전송합니다 . 다수의 장거리 수신국으로 문
서를 전송할 경우에 중계 동보 기능을 사용하면 전송 요금을 절약할 수 있습니다 .

여러 중계 동보 작업을 동시에 실행할 수도 있습니다 . 이것을 " 멀티 중계 동보 " 라고 
합니다 .

보충
 IP 팩스 (SIP) 의 경우 F 코드 방식을 통한 중계 동보만 사용할 수 있습니다 .

세 가지 중계 동보 방식을 사용할 수 있습니다 .

팩스 신호 방식

이 방식에서는 중계 동보 기능이 있는 특정 기계에서만 사용할 수 있는 Fuji Xerox 전용 
통신 절차를 사용합니다 .

DTMF 방식

수동 송신을 지원하는 G3 팩스 기계에서는 본 기계에 대해 중계 동보를 수행할 수 있습
니다 .

 F 코드 통신 방식

이 방식은 F 코드 통신과 중계 동보 기능을 지원하는 기계 간에 사용할 수 있습니다 .



동보

281

 팩
스

4

중계 동보 기능을 사용하기 전에

중계 동보 기능을 사용하기 전에 다음 정보를 등록하여 주십시오 .

보충
 [팩스 주소록] 화면에서 [수신국 신규등록]을 선택하여 수신국을 등록합니다. 자세한 내용은 "수신국 

신규등록 ( 주소록에 수신국 등록 )" (P.226) 을 참고하여 주십시오 .

참고
 수신국 번호를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 /

변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

참고
 중계국에 등록해야 할 설정 항목에 대한 자세한 내용은 중계국과 함께 제공되는 설명서를 참고하여 

주십시오 .

팩스 신호 방식

1 중계 동보를 등록한 단축번호 또는 그룹 다이얼 번호를 선택한 다음 < 시작 > 버튼을 누
릅니다 .

멀티 중계 동보를 수행하려면 이 순서를 반복합니다 .

DTMF 방식

DTMF 방식에서는 자동 송신 및 수동 송신의 두 가지 방식을 사용할 수 있습니다 .

자동 송신 ( 수화기를 들지 않은 상태에서 전송 )

1 키보드 버튼을 선택하여 터치 스크린에 키보드를 표시한 다음 다음 형식으로 입력합니
다 .

 비밀번호

사전 등록한 2 자리 번호

보충
 기본 설정으로는 비밀번호가 설정되지 않습니다 . 비밀번호 설정에 대한 자세한 내용은 당사의 고객 

지원 센터에 문의하여 주십시오 . 비밀번호를 설정하지 않은 경우 비밀번호를 입력할 필요가 없습니
다 .

 중계국 ID

중계국에 등록된 초기국 단축번호의 마지막 두 자리입니다 .

 단축번호

위치 내용

초기국 팩스 신호 방식
중계국에 단축번호 (0001~2000) 를 지정하여 중계 동보 기능을 설정합니다 .
 중계국에 이미 등록된 초기국의 단축번호 중 마지막 두 자리를 중계 동보 작업

에 대한 중계국 ID 로 등록합니다 .
 중계국에 등록된 중계 수신국의 수신국 번호 또는 그룹 다이얼 번호를 동보 수

신국으로 등록합니다 . 와일드카드 "*" 를 사용할 수 있습니다 .
DTMF 방식 (G3)/F 코드 통신 방식
 정보를 따로 등록할 필요가 없습니다. 단축번호에 다이얼링 형식을 등록할 수 

있습니다 .

단축
번호

중계국

전화번호
비밀번호 단축

번호

중계국

ID
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중계국에 등록된 중계 수신국의 단축번호입니다 .

와일드카드 "*" 를 사용할 수도 있습니다 .

참고
 수신국 번호에 위와 같은 다이얼링 형식을 등록한 다음 수신국 번호를 사용하여 송신할 수 있습니다 . 

수신국 번호를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등
록 / 변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

2 [ 추가 ] 를 선택하여 멀티 중계 동보를 수행합니다 .

보충
 중계 수신국에 최대 20 개까지 중계 수신국을 지정할 수 있습니다 .

3 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

수동 송신 ( 수화기를 든 상태 또는 On-Hook 상태에서 전송 )

1 [On-Hook/ 기타 ] 탭을 선택하여 [On-Hook/ 기타 ] 화면을 표시합니다 .

2 전화 수화기를 들거나 [On-Hook( 수동 송 / 수신 )] 을 선택합니다 .

3 드롭다운 메뉴에서 [ 수동 송신 ] 을 선택합니다 .

4 터치 스크린에 표시된 키보드를 사용하여 다음 형식으로 번호를 입력합니다 .

보충
 중계 수신국에 최대 20 개까지 중계 수신국을 지정할 수 있습니다 .

중계국

전화
번호

팩스 톤 경고음 비밀번호 중계국

ID

단축

번호
경고음 !
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F 코드 통신 방식

중계국의 F 코드와 비밀번호 ( 필요한 경우 ) 를 기계에 등록하여 중계 동보를 수행할 수 
있습니다 .

보충
 F 코드 통신 방식을 사용하여 중계 동보를 수행하는 경우, 중계국에 수신 비밀번호가 설정되어 있으면 

비밀번호를 사용할 수 있습니다 .

 초기국과 중계국 모두로 사용할 수 있는 당사 제조 기계 간에 중계 동보를 수행하는 경우에는 팩스 신
호 방식 사용을 권장합니다 .

 대상 중계국의 F 코드 ( 하위 주소 ) 와 비밀번호를 미리 확인하여 주십시오 .

1 [ 송신옵션 ] 탭을 선택하여 [ 송신옵션 ] 화면을 표시합니다 .

2 [F 코드 통신 ] 을 선택합니다 .

3 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

4 [F 코드 ] 상자를 선택한 다음 숫자 버튼으로 F 코드를 입력합니다 .

보충
 F 코드는 최대 20 자리까지 입력할 수 있습니다 .

 중계 동보

중계국 ID 자리 수

1: 중계국 ID 와 단축번호가 두 자리인 경우

2: 중계국 ID 와 단축번호가 세 자리인 경우

중계 동보 프린트 지
시문

중계국 ID 단축번호 단축번호 단축번호 ....

최대 20 자리
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 프린트 지시문

중계국에서 프린트함 / 프린트하지 않음

1: 중계국에서 프린트함

0: 중계국에서 프린트하지 않음

 중계국 ID

중계국에 등록된 초기국의 단축번호입니다 .

중계국 ID 를 설정한 경우 , 초기국에서 중계 동보 결과를 통보 받습니다 .

중계국 ID 가 "00" 또는 "000" 인 경우 , 초기국에서 중계 동보 결과를 통보 받지 않습
니다 .

 단축번호

중계 수신국에 지정된 단축번호입니다 .

다음은 중계국에서 프린트함 , 초기국 (100) 에 결과 알림 , 중계 수신국 (200, 201, 
202, 203) 으로 중계 동보 수행함 등을 의미하는 F 코드의 예입니다 .

F 코드 예 : 21100200201202203

5 필요한 경우 숫자 버튼을 사용하여 비밀번호를 입력합니다 .

원격 중계 동보 ( 원격 위치로 중계 동보 수행 )

원격 중계 동보 기능은 두개 이상의 중계 동보 작업을 결합하며동보 송신을 사용합니다
.

이 기능은 여러 원격 기계로 문서를 전송하는 경우에 중계 동보보다 경제적입니다 .

보충
 2 차 중계국에서 멀티 중계 동보를 수행할 수 있습니다 .

 IP 팩스 (SIP) 의 경우 F 코드 방식을 통한 중계 동보만 사용할 수 있습니다 .

세 가지 중계 동보 방식이 있습니다 .

팩스 신호 방식

이 방식에서는 중계 동보 기능이 있는 특정 기계에서만 사용할 수 있는 Fuji Xerox 전용 
통신 절차를 사용합니다 .

DTMF 방식

수동 송신을 지원하는 G3 팩스 기계에서 본 기계에 대해 원격 중계 동보를 수행할 수 있
습니다 .

 F 코드 통신 방식

이 방식은 F 코드 통신과 중계 동보 기능을 지원하는 기계 간에 사용할 수 있습니다 .



동보

285

 팩
스

4

팩스 신호 방식

사전에 초기국의 단축번호에 다음 정보를 등록하여 주십시오 .

참고
 수신국 번호를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 /

변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

참고
 1 차 중계국과 2 차 중계국에 등록해야 할 설정 항목에 대한 자세한 내용은 중계국과 함께 제공되는 설

명서를 참고하여 주십시오 .

1 중계 동보를 등록할 단축번호 또는 그룹 다이얼 번호를 선택하고 < 시작 > 버튼을 누릅
니다 .

DTMF 방식

DTMF 방식에서는 자동 송신 및 수동 송신의 두 가지 방식을 사용할 수 있습니다 .

참고
 수신국 번호를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 /

변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

 1 차 중계국과 2 차 중계국에 등록해야 할 설정 항목에 대한 자세한 내용은 중계국과 함께 제공되는 설
명서를 참고하여 주십시오 .

보충
 DTMF 방식 기능을 지원하는 기계를 지정할 수 있습니다 .

자동 송신 ( 수화기를 들지 않은 상태에서 전송 )

1 키보드 버튼을 선택하여 터치 스크린에 키보드를 표시한 다음 다음 형식으로 입력합니
다 .

 비밀번호

사전 등록한 2 자리 번호

보충
 기본 설정으로는 비밀번호가 설정되지 않습니다 . 비밀번호 설정에 대한 자세한 내용은 당사의 고객 

지원 센터에 문의하여 주십시오 . 비밀번호를 설정하지 않은 경우 비밀번호를 입력할 필요가 없습니
다 .

 중계국 ID

1 차 중계국에 등록된 초기국 단축번호의 마지막 두 자리입니다 .

위치 내용

초기국 중계국에 단축번호 (0001~2000) 를 지정하여 중계 동보 기능을 설정합니다 .
 1차 중계국에 이미 등록되어 있는 초기국의 단축번호 마지막 두 자리를 중계국 

ID 로 등록합니다 .
 1 차 중계국에 등록되어 있는 2 차 중계국의 단축번호 또는 그룹 다이얼 번호를 

동보 수신국으로 등록합니다 .

비밀번호1 차 중계국
전화번호

중계국

ID
단축

번호
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 단축번호

1 차 중계국에 등록된 2 차 중계국의 단축번호입니다 .

참고
 수신국 번호에 위와 같은 다이얼링 형식을 등록한 다음 수신국 번호를 사용하여 송신할 수 있습니다 . 

수신국 번호를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등
록 / 변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

2 [ 추가 ] 를 선택하여 멀티 중계 동보를 수행합니다 .

3 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

수동 송신 ( 수화기를 든 상태 또는 On-Hook 상태에서 전송 )

1 [On-Hook/ 기타 ] 탭을 선택하여 [On-Hook/ 기타 ] 화면을 표시합니다 .

2 전화 수화기를 들거나 [On-Hook( 수동 송 / 수신 )] 을 선택합니다 .

3 드롭다운 메뉴에서 [ 수동 송신 ] 을 선택합니다 .

4 터치 스크린에 표시된 키보드를 사용하여 다음 형식으로 번호를 입력합니다 .

보충
 중계 수신국에 최대 20 개까지 중계 수신국을 지정할 수 있습니다 .

중계국

전화번호

팩스 톤 경고음 ! 비밀번호 중계국
ID

단축
번호

경고음 !
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F 코드 통신 방식

기계를 원격 중계 동보의 초기국으로 사용할 경우 , 1 차 중계국의 F 코드와 비밀번호 (
필요한 경우 ) 를 확인하여 주십시오 .

중요
 원격 중계 동보에 F 코드 통신 방식을 사용할 경우 , 1 차 중계국과 2 차 중계국에서 반드시 F 코드 통신 

방식과 중계 동보 기능을 지원해야 합니다 .

보충
 초기국과 중계국 모두로 사용할 수 있는 당사 제조 기계로 중계 동보를 수행하는 경우에는 팩스 신호 

방식을 사용할 것을 권장합니다 .

1 [ 송신옵션 ] 탭을 선택하여 [ 송신옵션 ] 화면을 표시합니다 .

2 [F 코드 통신 ] 을 선택합니다 .

3 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

4 [F 코드 ] 상자를 선택한 다음 숫자 버튼으로 F 코드를 입력합니다 .

보충
 F 코드는 최대 20 자리까지 입력할 수 있습니다 .

 중계 동보

1 차 중계국 ID 자리 수

1: 1 차 중계국 ID 와 단축번호가 두 자리인 경우

2: 1 차 중계국 ID 와 단축번호가 세 자리인 경우

중계 동보 프린트 지
시문

1 차 중계
국 ID

단축번호 단축번호 ....

최대 20 자리
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 프린트 지시문

1 차 중계국에서 프린트함 / 프린트하지 않음

1: 1 차 중계국에서 프린트함

0: 1 차 중계국에서 프린트하지 않음

 1 차 중계국 ID

1 차 중계국에 등록된 초기국의 단축번호입니다 .

1 차 중계국 ID 가 설정되어 있는 경우 , 초기국에서 원격 중계 동보의 결과를 통보 받
습니다 .

1 차 중계국 ID 가 "00" 또는 "000" 인 경우 , 초기국에서 원격 중계 동보 결과를 통보 
받지 않습니다 .

 단축번호

2 차 중계국에 지정된 단축번호

5 필요한 경우 숫자 버튼을 사용하여 비밀번호를 입력합니다 .
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팩스 수신

팩스 수신 모드에는 자동 수신과  수동 수신의 두 가지가 있습니다 .

자동 수신 모드에서는 , 기계가 원격 기계로부터 팩스를 자동으로 수신합니다 .

수동 수신 모드에서는 , 기계가 원격 기계로부터 팩스를 수동으로 수신합니다 . 이 모드
는 발신지를 확인하고자 하는 경우 또는 수신을 시작하기 전에 외부 전화를 사용하여 
수신 문서가 팩스 문서인지 확인하려는 경우에 편리합니다 .

G3 ID 를 사용하여 기계가 특정 팩스번호 또는 모르는 팩스번호를 거부하도록 설정할 
수 있습니다 . 최대 50 개의 팩스번호를 거부 팩스번호로 등록할 수 있습니다 .

 특정 팩스번호로 오는 팩스 거부

거부하도록 등록된 팩스번호가 송신자 기계에서 전송되는 G3 ID 에 포함되어 있을 
경우 기계가 해당 팩스를 거부합니다 .

 모르는 팩스번호로 오는 팩스 거부

송신자 기계에서 G3 ID 가 전송되지 않을 경우 기계가 해당 팩스를 거부합니다 .

G3 ID 에는 전화번호와 송신자 기계에 등록된 기타 정보가 포함되어 있습니다 .

보충
 IP 팩스 (SIP) 에서는 수동 수신 모드를 사용할 수 없습니다 .

참고
 [ 팩스수신모드 ] 의 초기값은 기계관리자 모드에서 변경할 수 있습니다 . 초기값을 변경하는 방법에 대

한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 동작 제어 " > " 팩
스수신모드 " 를 참고하여 주십시오 .

 특정 팩스번호 또는 모르는 팩스번호로 오는 팩스를 거부하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사
용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 팩스 설정 " > " 팩스 동작 제어 " > " 수신 제한 번호 " 및 " 비통지번
호의 수신 제한 " 을 참고하여 주십시오 .

자동 수신과 수동 수신의 전환

1 < 기계확인 ( 사용매수확인 )> 버튼을 누릅니다 .

2 [ 기계 상태 리포트 출력 ] 화면에서 [ 팩스수신모드 ] 를 선택합니다 .
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3 [ 수동 수신 ] 또는 [ 자동 수신 ] 을 선택합니다 .

수동 수신

원격 기계로부터의 팩스가 수동으로 수신됩니다 . 이 모드는 발신지를 확인하고자 하는 
경우 또는 수신을 시작하기 전에 외부 전화를 사용하여 수신 문서가 팩스 문서인지 확
인하려는 경우에 편리합니다 .

기계에 회선을 추가하는 경우 [ 수동 수신 ] 을 선택하더라도 [ 팩스수신모드 ] 는 [ 자동 
수신 ] 으로 설정됩니다 .

자동 수신

원격 기계로부터의 팩스가 자동으로 수신됩니다 .

자동 수신 사용

[ 기계 상태 리포트 출력 ] 화면에서 [ 팩스수신모드 ] 가 [ 자동 수신 ] 으로 설정되어 있
는 경우 다음 두 가지 방식으로 팩스를 수신할 수 있습니다 .

기계가 자동으로 팩스 수신 상태로 전환되는 경우

전화가 오면 일정 시간 벨이 울린 후 기계가 팩스를 자동으로 수신합니다 .

기계가 통화와 팩스 수신 사이에서 자동으로 전환되는 경우

팩스가 오면 기계가 팩스를 자동으로 수신합니다 . 전화가 오면 기계가 울리고 있을 때 
전화기의 수화기를 들어 통화하여 주십시오 .

수동 수신 사용

[ 팩스수신모드 ] 를 [ 수동 수신 ] 으로 설정한 경우 , 기계에서 전화가 왔음을 알리는 벨
소리가 울릴 때 외부 전화기의 수화기를 들거나 표시되는 화면에서 [On-Hook] 을 선택
하여 주십시오 .

보충
 [On-Hook] 기능을 사용하는 경우 회선모니터음을 [ 대 ] 로 설정하는 것이 좋습니다 . 회선모니터음을 

변경하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 음
량 설정 " > " 회선모니터음 " 을 참고하여 주십시오 .

1 기계에서 벨이 울리면 착신 화면이 표시됩니다 .

전화기가 있는 경우 수화기를 듭니다 . 전화기가 없는 경우 착신 화면에서 [On-Hook]
을 선택합니다 .
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2 전화가 전화기에서 걸려온 것인지 , 팩스기에서 걸려온 것인지 여부를 확인합니다 .

전화기에서 온 전화이면 수화기를 들고 통화합니다 .

팩스기에서 온 전화이면 팩스기 소리가 들립니다 .

보충
 [On-Hook]을 선택한 경우, 기계 스피커에서 소리가 들립니다. 이 경우, 상대방과 통화할 수는 없습니

다 .

3 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

4 수화기를 든 경우 , 조작부에서 < 데이터 > 램프가 켜지면 수화기를 내려 놓습니다 .

중요
 수화기를 수화기대에 제대로 놓았는지 확인하여 주십시오. 수화기를 수화기대에 제대로 놓지 않으면 

회선이 " 통화 중 " 상태로 됩니다 .

메일박스 수신 사용

메일박스 수신을 사용하여 수신한 문서는 메일박스에 저장됩니다 . 메일박스에 문서가 
수신되고 나면 < 데이터 > 램프에 불이 켜지고 기계에서 메일박스 수신 리포트가 프린
트됩니다 . 메일박스 수신 리포트에는 메일박스의 번호와 메일박스 명칭이 표시됩니다
.

F 코드 방식을 사용하여 메일박스의 문서를 수신하려면 , 발신지에 다음 정보를 통지하
여 주십시오 .

F 코드 ( 하위 주소 ): 0(F 코드 전송을 의미함 ) 및 문서가 저장될 메일박스의 번호

비밀번호 ( 필요한 경우 ): 문서가 저장될 메일박스의 비밀번호

보충
 IP 팩스 (SIP) 의 경우 팩스 신호 방식 및 F 코드 방식을 사용할 수 있습니다 .

 IP 팩스 (SIP) 에서 VoIP Gateway 로 통신을 수행할 때 팩스 신호 방식을 통한 메일박스에 전송은 사용
할 수 없습니다 . F 코드 방식을 통한 메일박스에 전송만 사용할 수 있습니다 .

 DTMF 방식은 원격 메일박스용으로 사용할 수 있습니다 . 숫자 , "*" 및 "#" 이 지원됩니다 .

참고
 리포트 프린트 설정에 따라, 메일박스에 문서가 수신된 경우에도 메일박스 수신 리포트가 프린트되지 

않을 수 있습니다 . 메일박스 수신 리포트 설정에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설
정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 리포트 설정 " > " 메일박스 수신 리포트 " 를 참고하여 주십시오 .

 메일박스에 저장된 문서를 프린트하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 메일박스에 저장된 문서 프린트 " 
(P.415) 를 참고하여 주십시오 .



 팩스

292

 팩
스

4

팩스 정보 서비스

가입 및 상세 작업 절차에 대한 자세한 내용은 해당 팩스 정보 서비스를 참고하여 주십
시오 .

수화기 사용

1 수화기를 듭니다 .

2 드롭다운 메뉴에서 [ 수동 수신 ] 을 선택합니다 .

3 팩스 정보 서비스의 팩스번호를 지정합니다 .

 숫자 버튼 , 단축번호 , 원터치 버튼을 사용하여 전화 수신국을 지정할 수 있지만 주소
록은 사용할 수 없습니다 .

 화면에 표시되는 키보드를 사용하여 전화 수신국을 지정할 수도 있습니다. 화면에서 
[ 기호 ] 를 선택하면 기호가 표시됩니다 .

보충
 회선 유형을 터치 톤 회선으로 설정한 경우 [:](톤)이 화면에 표시되지 않습니다. 펄스 회선 사용 중에 

터치 톤을 전송하거나 터치 톤 기능을 사용하고 싶은 경우 [:]( 톤 ) 을 선택하여 주십시오 .

 톤을 전송하도록 전화를 설정한 경우에도 일부 터치 톤 서비스는 사용할 수 없습니다 .

4 기계가 서비스에 연결되면 음성 메시지가 들립니다 . 이 음성 메시지의 지시에 따라 필
요한 번호를 입력합니다 .

5 번호 입력을 완료하였으면 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

보충
 조작부에서 < 데이터 > 램프가 켜지고 수신이 시작됩니다 .

6 수화기를 제자리에 내려 놓습니다 .

중요
 수화기를 수화기대에 제대로 놓았는지 확인하여 주십시오 . 제대로 놓지 않은 경우 회선이 " 통화 중 " 

상태로 됩니다 .
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수화기를 사용하지 않는 경우

1 회선 모니터음을 조절합니다 .

음성 메시지를 쉽게 들을 수 있도록 회선 모니터음을 [ 대 ] 로 설정하는 것이 좋습니다 .

참고
 회선모니터음을 변경하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "공통 

설정 " > " 음량 설정 " > " 회선모니터음 " 을 참고하여 주십시오 .

2 [On-Hook/ 기타 ] 화면에서 [On-Hook( 수동 송 / 수신 )] 을 선택합니다 .

3 드롭다운 메뉴에서 [ 수동 수신 ] 을 선택합니다 .

4 팩스 정보 서비스의 팩스번호를 지정합니다 .

 숫자 버튼 , 단축번호 , 원터치 버튼을 사용하여 전화 수신국을 지정할 수 있지만 주소
록은 사용할 수 없습니다 .

 화면에 표시되는 키보드를 사용하여 전화 수신국을 지정할 수도 있습니다. 화면에서 
[ 기호 ] 를 선택하면 기호가 표시됩니다 .

보충
 회선 유형을 터치 톤 회선으로 설정한 경우 [:](톤)이 표시되지 않습니다. 펄스 회선 사용 중에 터치 톤

을 전송하거나 터치 톤 기능을 사용하고 싶은 경우 [:]( 톤 ) 을 선택하여 주십시오 .

 톤을 전송하도록 전화를 설정한 경우에도 일부 터치 톤 서비스는 사용할 수 없습니다 .

5 기계가 서비스에 연결되면 음성 메시지가 들립니다 . 이 음성 메시지의 지시에 따라 필
요한 번호를 입력합니다 .

6 번호 입력을 완료하였으면 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .
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스캔 순서

이 절에서는 기본적인 스캔 작업 순서에 대해 설명합니다 .

순서 1 원고 세트

원고를 세트하는 방법에는 다음 두 가지가 있습니다 .

원고이송장치

 한 장

 여러 장

원고대

 한 장

 제본된 문서 ( 예 : 책 )

중요
 컴퓨터로부터 스캔 시 주의 사항

컴퓨터를 조작하기 위해 기계에 문서를 놓아둔 채 기계에서 벗어날 경우 다른 사용자가 기계 를 조작
하여 문서가 분실되거나 정보가 누설될 위험이 있습니다 . 가능한 한 기계 가까이에 있는 컴퓨터를 사
용하십시오 . 스캔 과정이 완료되면 문서의 모든 페이지가 다 있는지 확인하여 주십시오 .
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원고이송장치

원고이송장치는 125x85mm( 표준크기 : A5, A5 )~297x432mm( 표준크기 : A3, 
11x17") 크기의 한 장 또는 여러 장으로 된 문서를 지원합니다 .

보충
 자동양면원고이송장치 C1-PC 가 설치된 경우 지원되는 최소 원고크기는 84 x 139.7 mm ( 표준크기: 

A6) 입니다 .

원고이송장치에서는 표준크기 원고가 자동으로 감지됩니다 . 표준외크기 원고의 경우
에는 [ 원고크기입력 ] 화면에서 크기를 직접 입력하여 주십시오 .

참고
 자동으로 감지되는 원고 크기나 표준외크기 원고를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 스캔크기 (

스캔 크기 지정 )" (P.391) 를 참고하여 주십시오 .

 자동검지할 수 있는 표준 문서의 크기는 기계관리자 모드의 [ 크기 검지 전환 ] 에 따라 달라집니다 . 크
기 검지 전환에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 기타 
설정 " > " 크기 검지 전환 " 을 참고하여 주십시오 .

원고이송장치에 세트할 수 있는 용지 매수는 다음과 같습니다 .

중요
 접힌 원고, 구겨진 원고, 잘라 붙인 원고, 말린 원고, 카본지의 경우 용지 걸림을 방지하기 위해 원고대

를 사용합니다 .

 얇은 용지 (38~49g/m2) 에는 양면 스캔을 적용할 수 없습니다 .

참고
 혼합크기 문서 스캔에 대한 자세한 내용은 " 혼합크기원고이송 ( 크기가 다른 원고를 동시에 스캔 )" 

(P.392) 을 참고하여 주십시오 .

1 원고를 보급하기 전에 클립과 스테이플을 제거합니다 .

원고 종류 ( 무게 ) 매수

자동양면원고이송장치 
B1-PC

자동양면원고이송장치 
C1-PC

얇은 용지 (38~49g/

m2)

130 매 250 매

보통용지 (50~80g/m2) 130 매 250 매

중량지 (81~128g/m2) 85 매 150 매

중량지 (129~200g/

m2)

- 100 매



 스캔

298

 스
캔

5

2 원고이송장치의 중앙에 원고의 인쇄면이 위로 향하게 하여 ( 원고가 양면일 경우 앞면
이 위로 향하게 하여 ) 보급합니다 .

보충
 확인 램프는 문서가 정확하게 놓인 경우 점등됩니다 .

기계에서 원고대의 원고를 감지 중일 경우 점등이 되지 않을 수 있습니다 . 원고를 다시 보급하여 주십
시오 .

3 원고 가이드를 보급된 문서 크기에 맞게 조절합니다 .

4 원고 스토퍼를 엽니다 .

확인 램프
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원고대

원고대에서는 크기가 15x15mm~297x432mm( 표준크기 : A3, 11x17") 인 용지 한 장
, 책 한 권 , 기타 유사 원고를 지원합니다 .

중요
 원고대를 사용한 후에는 원고대 커버를 항상 닫아 주십시오 .

원고대에서는 표준크기 원고가 자동으로 감지됩니다 . 표준외크기 원고의 경우에는 [
원고크기입력 ] 화면에서 크기를 직접 입력하여 주십시오 .

참고
 자동으로 감지되는 원고 크기나 표준외크기 원고를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 스캔크기 (

스캔 크기 지정 )" (P.391) 를 참고하여 주십시오 .

 자동검지할 수 있는 표준 문서의 크기는 기계관리자 모드의 [ 크기 검지 전환 ] 에 따라 달라집니다 . 크
기 검지 전환에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 기타 
설정 " > " 크기 검지 전환 " 을 참고하여 주십시오 .

1 원고대 커버를 엽니다 .

중요
 터치 스크린이 표시되는지 확인한 다음 원고를 보급하여 주십시오 . 그렇게 하지 않으면 기계에서 원

고 크기가 제대로 감지되지 않을 수 있습니다 .

2 원고대 왼쪽 위에 원고의 인쇄면이 아래로 향하게 하여 보급합니다 .

3 원고대 커버를 닫습니다 .

주의

두꺼운 원고를 원고대 유리에 놓을 때 너무 세게 누르지 마십시오 . 원고대 유리가 파
손되어 부상을 입을 수 있습니다 .
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순서 2 기능 선택

메뉴 화면에서는 [ 스캔 ( 메일송신 )], [ 스캔 ( 메일박스저장 )], [ 네트워크 스캔 ], [ 스
캔 (PC 저장 )], [ 스캔 (USB 저장 )], [ 스캔 (URL 송신 )], [ 스캔 (WSD 저장 )] 의 스캔 기
능 중에서 선택할 수 있습니다 . 각 서비스에 대한 기능을 선택할 수 있습니다 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .

 화면에 표시되는 기능은 기계 구성에 따라 다릅니다 .

 집계 설정 기능을 사용하는 경우에는 사용자 ID 와 비밀번호가 필요할 수도 있습니다 . 사용자 ID 와 비
밀번호는 기계관리자에게 문의하여 주십시오 .

 스캔 기능을 사용하려면 네트워크 설정이 필요합니다 . 네트워크 설정에 대한 자세한 내용은 관리자 
사용설명서의 " 스캐너 환경 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

스캔 ( 메일송신 )

원고를 스캔하고 스캔 데이터를 TIFF, JPEG, PDF, DocuWorks, XML Paper 
Specification (XPS) 중 한 가지로 변환한 다음 메일 첨부 파일로 전송합니다 .

스캔 ( 메일박스저장 )

원고를 스캔하고 스캔 데이터를 기계의 메일박스에 저장합니다 .

참고
 사전에 메일박스를 등록해야 합니다. 메일박스를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설

명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 / 변경 " > " 메일박스 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

네트워크 스캔

CentreWare Internet Services 에서 작성한 작업 템플릿을 사용하여 원고를 스캔합니
다 .

참고
 작업 템플릿 작성 방법에 대한 자세한 내용은 CentreWare Internet Services 의 도움말을 참고하여 주

십시오 .

중요
 CentreWare Internet Services 에 대한 온라인 도움말을 표시하려면 인터넷에 연결되어 있어야 합니

다 . 통신 수수료는 사용자가 부담합니다 .

스캔 (PC 저장 )

원고를 스캔하고 스캔 데이터를 FTP 또는 SMB 프로토콜을 통해 네트워크 컴퓨터로 전
송합니다 .

스캔 ( 내 폴더 ) 기능이 활성화되어 있는 경우와 [ 외부인증 / 집계 ] 기능을 사용할 수 
있는 경우에는 장소는 다르지만 동일한 인증 사용자에게 스캔 데이터를 전송할 수 있습
니다 .

스캔 (USB 저장 )

원고를 스캔하고 스캔 데이터를 USB 메모리 장치에 저장합니다 .

스캔 (URL 송신 )

문서를 스캔하고 스캔 데이터를 기계에 잠시 저장합니다 . 스캔 데이터를 저장한 장소
의 URL 이 사용자에게 메일로 통지됩니다 . 사용자는 URL 을 통해 스캔 데이터를 취득
할 수 있습니다 .
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스캔 (WSD 저장 )

기계에서 원고를 스캔하고 스캔한 데이터를 컴퓨터에 저장할 수 있습니다 . 스캔한 데
이터를 네트워크상의 컴퓨터에 저장할 수도 있습니다 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .

다음 표는 각 스캔 서비스에서 사용할 수 있는 파일형식입니다 .

O: 사용 가능

X: 사용할 수 없음
*1 :XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .
*2 :Acrobat 4.0 이상에서 지원

*3 :DocuWorks 버전 4.0 이상에서 지원

*4 :TWAIN 호환 응용 프로그램

*5 :Windows Vista ® 서비스 팩 2 이상

*6 :WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .

스캔 선택할 수 있
는 파일형식

출력파일형식

PDF Docu
Work

s

XPS
*1

TIFF JPEG BM
P

PN
G

Micros

oft ® 
Office

스캔 ( 메일
송신 )

조작부를 사용
하여 스캔

O*2 O*3 O O O X X O

스캔 (PC 저
장 )

O*2 O*3 O O O X X O

스캔 (USB 
저장 )

O*2 O*3 O O O X X O

스캔 (URL 
송신 )

O*2 O*3 O O O X X O

스캔 ( 메일
박스저장 )

CentreWare 
Internet 
Services 사용

O*2 O*3 O O O X X X

Stored File 

Manager 3 ®

사용

X X X O O X X X

DocuWorks 

사용 *4

X O*3 X X X X X X

Acrobat ®사

용 *4

O*2 X X X X X X X

일괄처리
(ApeosPort 
시리즈 모델
)

일괄처리 작성 O*2 O*3 O O O X X X

네트워크 스
캔

작업 템플릿 
작성

O X O O O X X X

스캔 (WSD 

저장 )*6
Windows®의 
[ 스캔 프로필

] 사용® *5

X X O O O O O X
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보충
 파일명을 지정하지 않을 경우 자동으로 생성된 파일명은 스캔한 날짜와 시간으로 표시됩니다 . 

또한 , [YYYYMMDDHHMMSS] 의 년월일 (YYYYMMDD) 은 [ 사양 설정 / 등록］> [ 시스템 시계 /
타이머 설정 ]> ［날짜 ] 의 ［날짜 형식］에서 지정한 순서에 따릅니다 .

다음은 스캔 데이터를 메일박스에 저장하는 방법을 예로 들어 설명합니다 .

1 < 메뉴 > 버튼을 누릅니다 .

2 [ 스캔 ( 메일박스저장 )] 을 선택합니다 .

3 이전 설정값이 남아 있으면 < 재설정 > 버튼을 누릅니다 .

4 스캔 데이터를 저장할 메일박스를 지정합니다 .

5 각 탭을 선택한 다음 필요에 따라 기능을 설정합니다 .

참고
 다음은 각 탭에 대한 참조 절입니다 .

 " 스캔 ( 메일박스저장 )" (P.366)

 " 화질조정 " (P.383)

 " 스캔방법 " (P.388)

 " 출력형식 " (P.397)

 다른 스캔 기능을 사용할 경우, [스캔(메일박스저장)]은 [스캔(메일송신)], [네트워크 스캔], [스캔(PC 
저장 )], [ 스캔 (USB 저장 )], [ 스캔 (URL 송신 )], [ 스캔 (WSD 저장 )] 으로 교체됩니다 .
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 다음은 각 기능에 대한 참조 절입니다 .

 " 스캔 ( 메일송신 )" (P.313)

 " 스캔 (PC 저장 )" (P.352)

 " 스캔 (USB 저장 )" (P.368)

 " 스캔 (URL 송신 )" (P.376)

 " 네트워크 스캔 " (P.349)

 " 스캔 (WSD 저장 )" (P.379)

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .

순서 3 스캔 작업 시작

다음은 스캔 작업을 시작하는 방법에 대해 설명합니다 .

참고
 [ 스캔 (WSD 저장 )] 화면에서 스캔 작업을 시작하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 스캔 (WSD 저장 )" 

(P.379) 을 참고하여 주십시오 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .

1 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

중요
 원고이송장치에 원고 보급 시 원고가 이송 중에는 원고를 잡아당기지 마십시오 .

 복제 제한 코드가 감지되면 기계에서 문서를 스캔하지 않습니다 .

보충
 문제가 발생한 경우 터치 스크린에 에러 메시지가 표시됩니다 . 메시지에 따라 문제를 해결하여 주십

시오 .

 스캔하는 동안 다음 작업을 설정할 수 있습니다 .

다른 원고가 있는 경우

스캔할 다른 원고가 있는 경우 현재 원고가 스캔되는 동안에 터치 스크린에서 [ 다음원
고 있음 ] 을 선택하여 현재 원고와 다음 원고를 하나의 데이터 세트로 스캔할 수 있습니
다 .

최대 999 페이지까지 저장할 수 있습니다 .

보충
 기계에서 스캔한 페이지 수가 최대값을 초과하면 스캔 작업이 중지됩니다 . 표시되는 메시지에 따라 

작업을 중단하거나 이미 스캔 데이터를 하나의 데이터 세트로 저장하여 주십시오 .

참고
 스캔 문서에 대해 저장되는 최대 페이지 수를 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명

서의 " 사양설정 / 등록 " > " 스캔 설정 " > " 기타 설정 " > " 최대축적페이지수 " 를 참고하여 주십시오
.
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2 원고 스캔 중에 [ 다음원고 있음 ] 을 선택합니다 .

보충
 원고이송장치를 사용하는 경우에는 첫 번째 원고 스캔이 완료된 후에 다음번 원고를 보급하여 주십시

오 .

 화면에 [다음원고 있음]이 표시되고 나서 일정 시간 동안 다른 작업을 실행하지 않으면 기계에서 자동
으로 다른 원고가 없는 것으로 판단합니다 .

 [다음원고 있음]를 선택한 후에 표시되는 [스캔 설정 변경...]을 선택하여 다음 원고에 대한 스캔 설정
을 변경할 수 있습니다 .

3 다음 원고를 보급합니다 .

4 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

다른 원고가 있는 경우 순서 3 과 4 를 반복합니다 .

5 모든 문서 스캔이 완료되면 [ 저장 ( 다음원고 없음 )] 을 선택합니다 .

순서 4 작업확인 화면에서 스캔 작업 확인

다음은 스캔 작업의 작업 상태를 확인하는 방법에 대해 설명합니다 .

1 < 작업확인 > 버튼을 누릅니다 .
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2 작업 상태를 확인합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 혹은 넘기기에 대한 자
세한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 드롭다운 메뉴에서 [ 스캔 / 통신 ] 을 선택하여 원하는 작업을 표시할 수 있습니다 .

순서 5 스캔 데이터 가져오기

스캔 ( 메일박스저장 ) 기능을 사용한 경우 다음 방법을 사용하여 기계의 메일박스에 저
장된 파일을 컴퓨터로 가져올 수 있습니다 .

응용 프로그램을 사용하여 가져오기

네트워크 스캐너 드라이버를 사용하여 주십시오 .

참고
 "TWAIN 호환 응용 프로그램을 사용하여 가져오기 " (P.516) 를 참고하여 주십시오 .

Stored File Manager 3 을 사용하여 가져오기

Stored File Manager 3(Fuji Xerox 응용 프로그램 소프트웨어 ) 을 사용하여 주십시오 .

참고
 "Stored File Manager 3 을 사용하여 가져오기 " (P.520) 를 참고하여 주십시오 .

CentreWare Internet Services 를 사용하여 가져오기

CentreWare Internet Services 를 사용하여 주십시오 .

참고
 "CentreWare Internet Service 를 사용하여 가져오기 " (P.524) 를 참고하여 주십시오 .
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스캔 중에 가능한 조작

다음은 스캔 작업이 진행되는 동안에 할 수 있는 조작에 대해 설명합니다 .

스캔 작업 정지

다음 순서에 따라 팩스 문서 스캔 작업을 취소하여 주십시오 .

1 조작부에서 < 정지 > 버튼을 누르거나 터치 스크린에서 [ 정지 ] 버튼을 누릅니다 .

2 [ 중지 ] 를 선택합니다 .

화면에 [ 정지 ] 또는 [ 중지 ] 가 표시되지 않는 경우

1 < 작업확인 > 버튼을 누릅니다 .

2 취소할 작업을 선택합니다 .
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3 [ 정지 ] 를 선택합니다 .

4 [ 중지 ] 를 선택합니다 .

보충
 작업을 취소하면 메일박스에 저장된 스캔 데이터도 삭제됩니다 .

스캔 작업 중 스캔 이미지 미리 보기

문서가 스캔되고 있는 동안에 스캔 이미지를 미리 볼 수 있습니다 .

1 스캔 화면에서 [ 미리보기 ] 를 선택하고 문서를 스캔하면 다음 화면이 표시됩니다 .

스캔을 하고 나서 [ 미리보기 ] 를 선택합니다 . 직전에 스캔한 문서의 첫 페이지의 미리
보기 화면이 표시됩니다 .

보충
 [스캔(메일박스저장)] 혹은 [스캔(USB 저장)]을 선택한 경우, [저장(다음 원고 없음)]이 표시되며 [송

신 ( 다음 원고 없음 )] 은 표시되지 않습니다 .

 어떤 작업도 실행하지 않고 이 화면 또는 미리보기 화면이 표시되어 [ 자동 복귀 ] 시간을 초과하면 작
업을 계속할지 여부를 설정할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > 
" 공통 설정 " > " 기타 설정 " > " 작업 일시 정지 후의 처리 " 를 참고하여 주십시오 .

 [자동 복귀]에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "공통 설정" > "시스템 시
계 / 타이머 설정 " > " 자동 복귀 " 를 참고하여 주십시오 .
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2 원하는 항목을 선택합니다 .

 ( 축소이미지 보기 )

이미지는 축소이미지로 표시됩니다 .

축소 이미지 화면에서는 다음과 같은 작업을 할 수 있습니다 .

 미리보기 영역을 상하로 드래그 , 넘기기하면 페이지를 전환할 수 있습니다 .

 축소이미지를 탭하면 페이지가 전체 표시로 전환됩니다 .

참고
 드래그 , 넘기기에 대한 자세한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 ( 전체 표시 )

미리 보기 이미지를 전체 표시합니다 .

 페이지 전환 버튼이 표시될 경우
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 축소 이미지 바가 표시될 경우

전체 표시 화면에서는 다음과 같은 작업을 할 수 있습니다 .

 미리보기 영역을 좌우로 드래그하거나 넘기면 페이지를 전환할 수 있습니다 .

 미리보기 이미지를 더블 탭하면 페이지는 확대 표시로 전환됩니다 .

 미리보기 영역을 탭하면 페이지 전환 버튼과 축소이미지 바의 표시를 전환할 수 있습
니다 .

 미리보기 영역에 표시되어 있는 이전 또는 다음 페이지를 탭하면 탭한 페이지가 화면
의 중앙에 표시됩니다 .

 축소이미지 바를 좌우로 드래그하면 축소이미지를 스크롤할 수 있습니다. 미리 볼 페
이지의 축소이미지를 탭하면 그 화면이 표시됩니다 .

 [ ] 버튼

미리보기 이미지와 출력이 일치하지 않을 경우 , 이 표시됩니다 . 을 클릭하면 자세
한 정보를 확인할 수 있습니다 .

파일 형식으로 Microsoft ® Word 또는 Microsoft ® Excel ®을 선택한 경우 , [ 페이지 
방향 ] 이 [ 자동 회전 ] 으로 설정되어 있을 때 자동 회전에 대한 메시지가가 표시됩니다
.

출력 파일 형식이 PDF, DocuWorks 또는 XPS 인 경우 , 미리 보기 이미지에 반영되지 
않은 항목이 표시됩니다 . 항목은 다음과 같습니다 .

보충
 XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .

 고압축 (MRC)

[ 출력파일형식 ] 화면에서 [ 고압축 (MRC)] 이 [ 선택함 ] 으로 설정된 경우에 표시됩
니다 .

 특정 색상

- [ 특정 색상 ] 을 선택한 경우에 표시됩니다 .

 자동 회전

- [ 출력파일형식 ] 이 [PDF], [DocuWorks] 또는 [XPS] 인 경우 , [ 문자 인식 처리 시
의 페이지 방향 ] 이 [ 자동 회전 ] 으로 설정되고 [ 문자 인식 (OCR)] 이 [ 선택함 ]
으로 설정된 경우에 표시됩니다 .

보충
 XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .

참고
 [문자 인식 처리 시의 페이지 방향]의 설정에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등

록 " > " 스캔 설정 " > " 기타 설정 " > " 문자 인식 처리 시의 페이지 방향 " 을 참고하여 주십시오 .
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 ( 확대 표시 )

미리 보기 이미지를 확대 혹은 축소할 수 있습니다 .

 슬라이더가 표시될 경우

 축소 이미지 바가 표시될 경우

확대 표시 화면에서는 다음 조작을 실행할 수 있습니다 .

보충
 [스캔(폴더에 저장)]을 선택한 경우, [출력파일형식]이 [TIFF] 또는 [JPEG]으로 설정된 경우, 또는 일괄 

처리가 사용중일 경우 , [ 왼쪽 회전 ], [ 오른쪽 회전 ] 또는 [ 전부 회전 ] 버튼은 표시되지 않습니다 .

 확대 이미지를 상하좌우로 드래그하거나 넘기면 이미지의 표시 위치를 이동할 수 있
습니다 .

 미리보기 이미지를 더블 탭하면 이미지 크기의 비율을 변경할 수 있습니다 .

 미리보기 영역을 탭하면 슬라이더와 축소이미지 바의 표시를 전환할 수 있습니다 .

 슬라이더를 드래그하면 이미지 크기의 비율을 변경할 수 있습니다 .

 축소이미지 바를 좌우로 드래그하면 축소이미지를 스크롤할 수 있습니다. 미리 볼 페
이지의 축소이미지를 탭하면 그 화면이 표시됩니다 .

 ( 왼쪽 회전 )

화면을 왼쪽으로 90 도 회전합니다 .

보충
 축소 이미지 화면에서는 [ 왼쪽 회전 ] 버튼을 선택할 수 없습니다 .

 ( 오른쪽 회전 )

화면을 오른쪽으로 90 도 회전합니다 .

보충
 축소이미지 보기에서는 [ 오른쪽 회전 ] 을 선택할 수 없습니다 .
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 ( 페이지 회전 )

화면 전부를 오른쪽으로 90 도 회전합니다 .

보충
 확대 표시 화면에서는 [ 전부 회전 ] 버튼을 선택할 수 없습니다 .

중지

실행중 작업을 취소합니다 .

저장 / 송신

[ 스캔 ( 메일박스저장 )] 혹은 [ 스캔 (USB 저장 )] 을 선택한 경우 [ 저장 ] 이 표시됩니
다 . [ 저장 ] 을 선택하여 실행중 작업을 저장합니다 .

[ 스캔 ( 메일송신 )], [ 스캔 (URL 송신 )], [ 스캔 (PC 저장 )] 을 선택한 경우 [ 송신 ] 이 
표시됩니다 . [ 송신 ] 을 선택하여 실행중 작업을 송신합니다 .

보충
 [ 닫기 ] 를 선택하여 미리보기 화면을 닫은 다음 순서 1 로 돌아갑니다 .

[ 스캔 ( 메일박스저장 )] 혹은 [ 스캔 (USB 저장 )] 을 선택한 경우 [ 저장 ( 다음 원고 없음 )] 을 선택하
여 실행중 작업을 저장합니다 .
[ 스캔 ( 메일송신 )], [ 스캔 (URL 송신 )], [ 스캔 (PC 저장 )] 을 선택한 경우 [ 송신 ( 다음 원고 없음 )]
을 선택하여 실행중 작업을 송신합니다 .

스캔 설정 변경

문서가 스캔되는 동안에 스캔 설정을 변경할 수 있습니다 .

보충
 [ 스캔 (WSD 저장 )] 의 경우 원고를 스캔하고 있는 중에는 스캔 설정을 변경할 수 없습니다 .

 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .

1 [ 다음원고 있음 ] 을 선택합니다 .

2 [ 스캔 설정 변경 ...] 을 선택합니다 .
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3 [ 컬러모드 ], [ 원고종류 ], [ 스캔해상도 ], [ 스캔농도 / 선명도 ], [ 원고의 세트방향 지
정 ], [ 양면원고이송 ], [ 스캔크기 ] 를 설정합니다 .

다음은 각 기능에 대한 참조 절입니다 .

참고
 " 컬러모드 ( 컬러모드 선택 )" (P.331)

 " 원고종류 ( 원고종류 선택 )" (P.333)

 " 스캔해상도 ( 스캔해상도 지정 )" (P.388)

 " 스캔농도 / 선명도 ( 스캔 농도와 이미지 선명도 조정 )" (P.384)

 " 원고의 세트방향 지정 ( 세트한 원고의 방향 지정 )" (P.396)

 " 양면원고이송 ( 원고의 양면 스캔 )" (P.332)

 " 스캔크기 ( 스캔 크기 지정 )" (P.391)

4 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .
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스캔 ( 메일송신 )

이 절에서는 [ 스캔 ( 메일송신 )] 화면에서 선택할 수 있는 기능에 대해 설명합니다 . 스
캔 ( 메일송신 ) 기능을 사용하면 원고를 스캔하고 스캔 데이터를 메일 첨부 파일로 전
송할 수 있습니다 .

보충
 메일을 암호화하거나 S/MIME로 디지털 서명하여 전송할 수 있습니다. 이 기능을 사용하려면 기계 및 

수신국 장치의 인증서를 등록해 두어야 합니다 . 인증서에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "
암호화 및 디지털 서명 설정 " > " 메일 암호화 / 디지털 서명 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

참고
 [ 스캔 ( 메일송신 )] 화면에 표시되는 기능의 레이아웃을 사용자정의할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관

리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 스캔 설정 " > " 스캔 화면 표시 설정 " > " 기본설정 화면 표
시 기능 " 을 참고하여 주십시오 .

 메뉴 화면에서 [스캔(메일송신)]을 선택하면 표시되는 메일 송신 초기 화면에 [기본설정] 탭 또는 [주
소록 ] 을 설정할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 스캔 설정
" > " 스캔 화면 표시 설정 " > " 메일 송신 초기 화면 " 을 참고하여 주십시오 .

1 메뉴 화면에서 [ 스캔 ( 메일송신 )] 을 선택합니다 .

2 [ 기본설정 ] 화면에서 필요한 기능을 선택합니다 .

중요
 등록된 수신국을 스캔 ( 메일송신 ) 용으로 지정할 수 있으나 팩스용으로는 지정할 수 없습니다 .

 숫자 버튼 , 원터치 버튼 또는 그룹 번호를 사용한 수신국 번호로는 수신국을 지정할 수 없습니다 .

 [ 키보드 ] 과 [ 송신자주소 추가 ] 는 기계관리자 모드 설정에 따라 표시되지 않을 수도 있습니다 .

참고
 기계관리자 모드의 [메일 송신 초기 화면] 설정에 따라 [메일 주소록] 화면이 표시됩니다. 자세한 내용

은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 스캔 설정 " > " 스캔 화면 표시 설정 " > " 메일 송신 초
기 화면 " 을 참고하여 주십시오 .
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주소록

주소록 등록에 대해 설명합니다 .

주소록을 사용하여 수신국을 선택할 경우 다음 제한 사항에 주의합니다 .

 메일용으로 설정한 수신국만 사용할 수 있습니다 . 팩스용으로 설정한 수신국은 사용
할 수 없습니다 .

 숫자 버튼으로 지정한 단축 번호 혹은 그룹 번호로는 주소록에 등록한 수신국을 지정
할 수 없습니다 .

 사용할 수 없는 도메인이 메일 주소에 포함되어 있으면 그 주소를 사용할 수 없습니
다 .

 암호화된 메일을 전송할 경우 암호화할 수 있는 인증서와 연결된 메일주소를 주소록
에서 선택하십시오 . 이 기능을 사용하려면 주소록에 S/MIME 용 인증서가 등록된 메
일 주소가 미리 등록되어 있어야 합니다 .

참고
 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "등록/변경" > "주소록 등록(단축 수신국 등록

)" 을 참고하십시오 .

 인증서의 유효 여부를 확인하려면 사전 설정이 필요합니다 .

참고
 해당 설정에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "네트워크 설정" > "보안 설

정 " > " 인증서 해지 확인 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

주소록 유형

본 기계에는 [ 주소록 유형 1] 과 [ 주소록 유형 2] 의 두가지 부동한 주소록 유형이 있습
니다 . [ 주소록 유형 1] 또는 [ 주소록 유형 2] 의 표시는 기계관리자 모드의 [ 주소록 유
형 ] 설정에 따라 결정됩니다 .

참고
 주소록 유형을 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "주소록 

설정 " > " 주소록 유형 " 을 참고하십시오 .

[ 주소록 유형 1]

[ 주소록 유형 2]
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주소록 ([ 주소록유형 1] 을 사용하여 수신국 지정 )

[ 주소록 유형 1] 을 사용하여 수신국을 지정하는 방법에 대해 설명합니다 .

1 [ 주소록 ] 을 선택합니다 .

2 주소록에서 수신국을 선택한 다음 드롭다운 메뉴에서 [ 수신 ], [CC], [BCC] 중 한 가지
를 선택합니다 .

보충
 이 기능은 기계관리자 모드의 설정에 따라  표시됩니다 .

본체 주소록

본체 주소 리스트를 표시합니다 .

참고
 "[ 본체 주소록 ] 이 선택된 경우 " (P.316) 을 참고하여 주십시오 .

디렉토리 서비스

원격 주소록의 수신국을 검색합니다 .

보충
 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

 [ 디렉토리 서비스 ] 를 표시하려면 사전에 기계관리자 모드에서 설정해야 합니다 . 자세한 내용은 "[ 디
렉토리 서비스 ] 가 선택된 경우 " (P.317) 를 참고하여 주십시오 .

 IC 카드 등록 주소

IC 카드의 인증서에 지정된 주소를 표시합니다 .

보충
 이 항목은 IC 카드 리더기가 연결된 경우에 표시됩니다 .
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[ 본체 주소록 ] 이 선택된 경우

1 [ 수신국 ] 의 리스트에서 수신국을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 [사양설정/등록]에서 [초기 표시 언어]를 [영어]로 설정하면 영문 또는 등록된 번호순으로 수신국을 
정렬할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 화면
/ 버튼 설정 " > " 초기 표시 언어 " 를 참고하여 주십시오 .

 ( 리스트 / 축소이미지 )

리스트 (5 개 항목 ) 또는 축소이미지 (15 개 항목 ) 에서 표시된 수신국 번호를 전환할 
수 있습니다 .

번호

단축번호의 리스트가 표시됩니다 .

수신국명 / 메일주소

수신국명과 메일 주소 리스트를 표시합니다 .

 [ ] 버튼

수신국의 상세 정보를 표시합니다 .

표시개시번호

숫자 버튼으로 단축번호를 입력하여 리스트 상단에 메일 주소를 표시합니다 .

수신국 신규등록

신규 수신국을 추가할 수 있습니다 . 신규로 수신국을 추가하려면 키보드 화면 또는 현
재 수신국을 사용하여 주십시오 .

참고
 수신국 신규등록 방법에 대한 자세한 내용은 " 수신국 신규등록 ( 주소록에 대상 PC 등록 )" (P.357) 을 

참고하여 주십시오 .

전체

메일에 등록된 수신국을 모두 표시합니다 .

영숫자 색인

영문순의 영숫자 색인문자로 등록된 수신국을 표시합니다 .
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검색

[ 빠른 검색 ] 또는 [ 상세 검색 ] 을 설정할 수 있습니다 .

[ 빠른 검색 ] 의 경우 지정된 키워드로 검색하고 [ 상세 검색 ] 의 경우에는 검색 조건으
로 검색합니다 .

보충
 [ 상세 검색 ] 의 경우 여러 검색 조건을 설정할 수 있습니다 .

[ 디렉토리 서비스 ] 가 선택된 경우

중요
 CentreWare Internet Services 에 대한 온라인 도움말을 표시하려면 인터넷에 연결되어 있어야 합니

다 . 통신 수수료는 사용자가 부담합니다 .

보충
 [수신국명], [메일주소], [보조 항목] 설정 없이 키워드로 수신국을 검색하려면 CentreWare Internet 

Services([ 빠른 검색 ]) 의 [ 필터 설정 ] 화면에서 검색 필터를 활성화하여 주십시오 . 자세한 내용은 
CentreWare Internet Services 의 도움말을 참고하여 주십시오 .

참고
 드롭다운 메뉴에 표시할 항목을 변경할 수 있습니다. 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/

등록 " > " 주소록 설정 " > " 디렉토리 서비스 " 를 참고하여 주십시오 .

1 왼쪽 드롭다운 메뉴에서 검색 대상을 선택합니다 .

검색 대상으로 [ 수신국명 ], [ 메일주소 ], [ 보조 항목 X](X 는 1 ∼ 3 사이의 숫자를 나
타냄 ) 를 선택할 수 있습니다 .

2 오른쪽 드롭다운 메뉴에서 상세 검색 조건을 선택합니다 .

상세 검색의 검색 조건으로 [ 다음 문자열로 시작 ], [ 다음 문자열로 끝남 ], [ 다음 문자
열을 포함 ], [ 다음 문자열과 같음 ], [ 등록완료 ] 를 선택할 수 있습니다 .

3 [ 등록완료 ] 가 아닌 버튼을 선택한 경우 확인란을 선택하고 문자를 입력합니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .
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 ( 리스트 / 축소이미지 )

리스트 (5 개 항목 ) 또는 축소이미지 (15 개 항목 ) 에서 표시된 수신국 번호를 전환할 
수 있습니다 .

검색 조건

확인란을 선택하여 검색 조건을 설정합니다 .

검색 조건 추가

확인란을 선택하여 새 검색 조건을 등록합니다 .

보충
 검색 조건이 여러 가지인 경우 드롭다운 메뉴에서 [ 모든 조건을 만족 (AND)] 또는 [ 하나 이상의 조건

을 만족 (OR)] 을 선택합니다 .

수신국명

수신국명을 키워드로 하여 검색합니다 . 상세 검색 조건을 설정한 후 확인란을 선택하
여 키워드 입력 화면을 표시합니다 . 최대 32 자 (2 바이트 문자로 16 자 ) 까지 입력할 
수 있습니다 .

예 : Smith

메일주소

메일주소를 키워드로 하여 검색합니다 . 상세 검색 조건을 설정한 후 확인란을 선택하
여 키워드 입력 화면을 표시합니다 . 최대 128 자까지 입력할 수 있습니다 .

예 : myhost@example.com

보조 항목

키워드로 보조 항목을 검색합니다 . 상세 검색 조건을 설정한 후 확인란을 선택하여 키
워드 입력 화면을 표시합니다 . 1 바이트 60 자 (2 바이트 문자는 30 자 ) 이내에서 입력
할 수 있습니다 .

보조 항목의 이름은 기계관리자 모드의 [ 보조 항목 1~3 의 속성명 ] 의 설정에 따라 다
릅니다 .

보충
 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 네트워크 설정 " > " 외부인증 서버 / 디렉토리 서비스 설정 " > 

"LDAP 서버 / 디렉토리 서비스 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

검색 실행

검색을 시작합니다 . 화면에 검색 결과가 표시됩니다 .

주소록 ([ 주소록 유형 2] 를 사용하여 수신국 지정 )

[ 주소록유형 2] 를 사용하여 수신국을 지정하는 방법에 대해 설명합니다 .

1 [ 주소록 ] 을 선택합니다 .
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2 주소록에서 수신국을 선택한 다음 [ 수신 ], [CC], [BCC] 중 한 가지를 선택합니다 .

보충
 이 기능은 기계관리자 모드의 설정에 따라  표시됩니다 .

본체 주소록 리스트

본체 주소 리스트를 표시합니다 .

참고
 "[ 본체 주소록 리스트 ] 가 선택된 경우 " (P.320) 을 참고하여 주십시오 .

본체 주소록 문자 / 번호 지정

단축번호 등록 시 , 주소 또는 단축번호를 검색하기 위해 주소록 목록 상단에 표시할 영
숫자 색인문자 집합을 지정합니다 .

본체 주소록 검색

본체 주소록 리스트의 수신국을 검색합니다 .

참고
 "[ 본체 주소록 검색 ] 또는 [ 디렉토리 서비스 검색 ] 이 선택된 경우 " (P.321) 을 참고하여 주십시오 .

디렉토리 서비스 검색

원격 주소록의 수신국을 검색합니다 .

보충
 [수신국명], [메일주소], [보조 항목] 설정 없이 키워드로 수신국을 검색하려면 CentreWare Internet 

Services([ 빠른 검색 ]) 의 [ 필터 설정 ] 화면에서 검색 필터를 활성화하여 주십시오 . 자세한 내용은 
CentreWare Internet Services 의 도움말을 참고하여 주십시오 .

 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

 [ 디렉토리 서비스 검색 ] 을 표시하려면 사전에 기계관리자 모드에서 설정해야 합니다 .

중요
 CentreWare Internet Services 에 대한 온라인 도움말을 표시하려면 인터넷에 연결되어 있어야 합니

다 . 통신 수수료는 사용자가 부담합니다 .
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[ 본체 주소록 리스트 ] 가 선택된 경우

1 [ 수신국명 / 메일주소 ] 의 리스트에서 수신국을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 [사양설정/등록]에서 [초기 표시 언어]를 [영어]로 설정하면 영문 또는 등록된 번호순으로 수신국을 
정렬할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 화면
/ 버튼 설정 " > " 초기 표시 언어 " 를 참고하여 주십시오 .

수신국명 / 메일주소

수신국명과 메일 주소 리스트를 표시합니다 .

수신국

선택한 주소를 수신국으로 설정합니다 .

CC

선택한 주소를 CC( 참조 ) 로 설정합니다 .

BCC

선택한 주소를 BCC( 숨은 참조 ) 로 설정합니다 .

표시개시번호

숫자 버튼으로 단축번호를 입력하여 리스트 상단에 메일 주소를 표시합니다 .

 [ ] 버튼

선택한 수신국의 상세 정보를 표시합니다 .

주소 표시

리스트에 메일 주소만 표시하려면 이 확인란을 선택합니다 .
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[ 본체 주소록 문자 / 번호 지정 ] 이 선택된 경우

1 영숫자 색인문자 또는 단축번호를 지정합니다 .

[ 본체 주소록 검색 ] 또는 [ 디렉토리 서비스 검색 ] 이 선택된 경우

1 주소 검색에 사용할 키워드를 입력합니다 .

보충
 [ 본체 주소록 검색 ] 을 선택하면 다음 화면이 표시됩니다 .

 키워드를 여러 개 사용할 경우 주소 검색 시 AND 절이 삽입됩니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

수신국명

수신국명을 키워드로 하여 검색합니다 . [ 키워드 ] 를 선택하면 키워드 입력 화면이 표
시됩니다 . 최대 32 자 (2 바이트 문자로 16 자 ) 까지 입력할 수 있습니다 .

예 : John Smith

메일주소

메일주소를 키워드로 하여 검색합니다 . [ 키워드 ] 를 선택하면 키워드 입력 화면이 표
시됩니다 . 최대 128 자까지 입력할 수 있습니다 .

예 : myhost@example.com

보조 항목

수신국명 및 메일주소 이외의 항목을 키워드로 하여 검색하는 경우에 이 항목을 선택합
니다 .

[ 보조 항목 ] 에서 항목을 선택한 다음 [ 키워드 ] 아래쪽 상자를 선택하면 키워드 입력 
화면이 표시됩니다 . 최대 60 자 (2 바이트 문자는 30 자 ) 까지 입력할 수 있습니다 .

보충
 보조 항목은 하나만 선택할 수 있습니다 .

 선택안함

키워드 검색에 보조 항목을 사용하지 않습니다 .
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 보조 항목 1(Telephone Number)

초기값으로 [Telephone Number] 가 설정되어 있습니다 . 이 항목을 선택한 경우 키
워드 검색에 전화번호가 사용됩니다 .

 보조 항목 2(Office)

초기값으로 [Office] 가 설정되어 있습니다 . 이 항목을 선택한 경우 키워드 검색에 사
무실 이름이 사용됩니다 .

 보조 항목 3(Department)

초기값으로 [Department] 가 설정되어 있습니다 . 이 항목을 선택한 경우 키워드 검
색에 부서 이름이 사용됩니다 .

참고
 항목명은 기계관리자 모드의 설정에 따라 [보조항목 1,2와 3의 속성명]으로 지정된 경우 표시됩니다. 

자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 네트워크 설정 " > " 외부인증 서버 / 디렉
토리 서비스 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

검색 키워드

키워드 항목을 선택하고 키워드를 입력합니다 .

검색 실행

검색을 시작합니다 . 화면에 검색 결과가 표시됩니다 .

수신국 신규등록 ( 주소록에 수신국 등록 )

주소록에 주소를 등록할 수 있습니다 . [ 기본설정 ] 화면에 지정된 현재 수신국도 등록
할 수 있습니다 .

보충
 기계관리자 모드의 설정 또는 등록된 수신국 수에 따라 [ 수신국 신규등록 ] 이 표시되지 않습니다 . 이 

설정 및 등록된 수신국 수에 대한 자세한 내용은 기계관리자에게 문의하여 주십시오 .

1 [ 수신국 신규 등록 ] 을 선택합니다 .

2 수신국의 등록 방법을 선택합니다 .
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신규 입력

키보드를 사용하여 신규 수신국을 입력합니다 .

현재 지정한 수신국에서 등록

[ 기본설정 ] 화면에 지정된 현재 수신국에서 등록할 수신국을 선택합니다 .

보충
 [ 기본설정 ] 화면에 지정된 수신국이 없으면 이 항목을 선택할 수 없습니다 .

[ 신규 입력 ] 을 선택한 경우

3 화면에 표시된 키보드를 사용하여 메일 주소를 최대 128 자까지 입력할 수 있습니다 .

4 [ 다음 ] 을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ 뒤로 ] 버튼을 선택하여 주십시오 .

[ 현재 지정한 수신국에서 등록 ] 을 선택한  경우

3 등록할 수신국을 선택합니다 .

4 [ 다음 ] 을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ 뒤로 ] 버튼을 선택하여 주십시오 .

5 [ 수신국명 ] 을 선택하고 화면에 표시되는 키보드를 사용하여 이름을 입력한 후 [ 설정
] 을 선택합니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

6 색인문자를 변경하려면 [ 색인문자 ] 를 선택하고 화면에 표시되는 키보드에서 새 문자
를 선택한 후 [ 설정 ] 을 선택합니다 .

주소록 검색에 키워드로 사용할 단일 영숫자 색인문자를 등록할 수 있습니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

7 수신국 번호를 변경하려면 [ 변경 ] 을 선택하고 리스트에서 번호를 선택한 후 [ 설정 ]
을 선택합니다 .

8 [ 다음 ] 을 선택합니다 .
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9 설정할 항목을 선택합니다 .

다음 항목이 표시됩니다 .

 수신국 종별

 수신국 ( 메일주소 )

 수신국명

 색인문자

 성

 명

 보조 항목 1

 보조 항목 2

 보조 항목 3

 S/MIME 인증서 (ApeosPort 시리즈 모델에만 해당 )

보충
 입력 데이터를 삭제하고 [ 메일 주소록 ] 화면으로 돌아가려면 [ 등록 중지 ] 를 선택합니다 .

참고
 설정 항목에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "등록/변경" > "주소록 등록

" 을 참고하여 주십시오 .

10 설정을 완료하면 [ 등록완료 ] 를 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ 뒤로 ] 버튼을 선택하여 주십시오 .

원터치 버튼을 사용하여 수신국 지정

원터치 버튼을 사용하여 수신국 ( 메일주소 ), 암호화된 파일을 해독할 수 있는 사용자
명 , 주소록의 기타 정보를 지정할 수 있습니다 .

원터치 버튼은 0001~0070 또는 0001~0060 의 수신국 번호에 해당합니다 .

예를 들어 , 전화를 걸고자 하는 번호가 단축번호 0001 에 등록되어 있으면 원터치 버
튼 <1> 을 눌러 주십시오 .

보충
 팩스 기능을 사용할 수 있는 경우 원터치 버튼을 사용할 수 있습니다 .

 두 가지 방식으로 단축번호와 자주 쓰는 작업이 원터치 버튼에 할당됩니다. 다음 방식 중 한 가지를 선
택하여 주십시오 . [ 유형 1] 이 기본으로 설정되어 있습니다 .

 [ 유형 1]

1~70 버튼은 수신국 번호에 사용되어 0001~0070 의 등록된 수신국 번호에 해당하며 M01 및 
M02 버튼은 자주 쓰는 작업에 사용되어 등록된 자주 쓰는 작업 1~2 에 해당합니다 .
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 [ 유형 2]

1~60 버튼은 수신국 번호에 사용되어 0001~0060 의 등록된 수신국 번호에 해당하며 61~70 버튼
, M01, M02 버튼은 자주 쓰는 작업에 사용되어 등록된 자주 쓰는 작업 1~12 에 해당합니다 .

 원터치 버튼은 기계가 [스캔(메일송신)] 화면, [화질조정] 화면, [스캔방법] 화면, [출력형식] 화면을 
표시할 때 사용할 수 있습니다 . 이 버튼은 팝업 메뉴가 표시되거나 항목 선택 후 기타 화면이 표시될 
때는 사용할 수 없습니다 .

기계가 [ 화질조정 ] 화면 , [ 스캔방법 ] 화면 또는 [ 출력형식 ] 화면을 표시할 때 원터치 버튼을 누르면 
화면이 [ 스캔 ( 메일송신 )] 화면으로 자동 전환됩니다 .

1 원터치 버튼을 누릅니다 . 원터치 버튼을 사용하여 지정한 수신국 ( 수신국 ( 메일주소
)) 이 터치 스크린에 표시되는지 확인합니다 .

중요
 원터치 버튼에는 현재 열려 있는 원터치 버튼의 페이지 (1~24, 25~48, 49~M02)를 감지하는 센서가 

있습니다 . 원터치 버튼을 누르기 전에 원터치 패널을 완전히 뒤집은 다음 패널에서 일단 손을 떼어 주
십시오 . 패널을 여는 동안 원터치 버튼을 누르지 마십시오 .

 원터치 버튼 가까이에 물건을 놓거나 , 버튼 위로 액체를 흘리지 마십시오 .

보충
 원터치 버튼 패널을 연 다음 25 이상에 해당하는 숫자의 원터치 버튼을 눌러 주십시오 .

 입력한 값이 정확하지 않으면 터치 스크린에 표시된 수신국(메일주소)을 선택하고 팝업 메뉴에서 [삭
제 ] 를 선택합니다 . 그 다음에 정확한 값을 입력합니다 .

키보드 ( 주소 입력 )

키보드를 사용하여 수신국의 메일주소를 지정할 수 있습니다 . 주소의 일부를 입력해서 
주소록을 검색하거나 전체 주소를 직접 입력하여 주십시오 .

메일주소의 일부 입력

1 [ 키보드 ] 를 선택합니다 .

2 메일주소의 일부를 입력한 다음 를 선택하여 주십시오 .

검색 결과가 나타납니다 . 수신국 선택 방법에 대한 자세한 내용은 " 주소록 " (P.353)
을 참고하십시오 .
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보충
 [주소록의 초기 표시 - 스캔]에 대해 선택한 주소록에서 메일주소가 검색됩니다 : [본체 주소록] 또는 [

디렉토리 서비스 ]. 자세한 내용은 관리자 사용설명서에서 " 사양설정 / 등록 " > " 주소록 설정 " 을 참
고하십시오 .

전체 메일주소 입력

1 [ 키보드 ] 를 선택합니다 .

2 전체 메일주소를 최대 128 자로 입력합니다 .

수신 /CC/BCC

드롭다운 메뉴에서 수신국 유형 ( 수신 /CC/BCC) 을 전환할 수 있습니다 .

추가 ( 여러 수신국으로 팩스 전송 )

이 버튼을 사용하여 메일 주소를 여러 개 추가하여 여러 수신국으로 메일을 전송 ( 동보
) 할 수 있습니다 .

전체 삭제

입력한 메일 주소를 모두 삭제합니다 .

Backspace

커서를 뒤로 이동하여 문자 한 개를 삭제합니다 .

Shift

대문자와 소문자 입력 시 사용합니다 .

기호

기호를 표시합니다 . 이 버튼을 사용하여 메일 주소에 기호를 입력할 수 있습니다 .

송신자주소 추가 ( 송신자의 주소 추가 )

[ 수신국 ], [CC], [BCC] 에 송신자 주소를 추가할 수 있습니다 .
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1 [ 송신자주소 추가 ] 를 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

수신국

송신자 주소를 [ 수신국 ] 에 추가합니다 .

CC

송신자 주소를 [CC] 에 추가합니다 .

BCC

송신자 주소를 [BCC] 에 추가합니다 .

수신국명 / 메일주소 ( 수신국 편집 )

표시되는 팝업 메뉴를 사용하여 수신국을 확인 , 삭제 , 편집할 수 있습니다 .

1 삭제 , 확인 , 편집할 수신국을 [ 수신국명 / 메일주소 ] 리스트에서 선택합니다 .

2 팝업 메뉴에서 원하는 항목을 선택합니다 .

삭제

선택한 수신국을 삭제합니다 .
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확인 / 변경

수신국을 확인하거나 편집할 수 있는 [ 수신국 확인 / 변경 ] 화면을 표시합니다 .

보충
 기계관리자 모드의 설정에 따라 수신국을 편집하지 못할 수도 있습니다 .

참고
 "[ 수신국 확인 / 변경 ] 화면 " (P.328) 를 참고하여 주십시오 .

취소

팝업 메뉴를 숨깁니다 .

[ 수신국 확인 / 변경 ] 화면

이 화면에서 수신국 설정을 확인하거나 변경할 수 있습니다 .

1 변경할 항목을 선택합니다 .

2 [ 확인 / 변경 ] 을 선택합니다 .

3 원하는 항목을 선택합니다 .

메일주소

메일주소를 변경하려면 [ 메일주소 ] 를 선택한 다음 표시되는 키보드에 새 주소를 입력
합니다 .

수신국명

수신국명을 변경하려면 [ 수신국명 ] 을 선택한 다음 표시되는 키보드에 새 수신국명을 
입력합니다 .

주소록에서 수신국을 지정하고 수신국명이 주소록에 등록된 경우 이 수신국명이 표시
됩니다 .
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S/MIME 인증서

수신국 ( 메일주소 ) 과 연결된 인증서가 표시됩니다 .

S/MIME 가 활성화되어 있으며 , 해당 메일 주소에 연결되어 있는 인증서가 있는 경우
에는 [S/MIME 인증서 ] 를 선택하여 S/MIME 인증서의 내용을 확인할 수 있습니다 .

보충
 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

참고
 S/MIME 통신에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "암호화 및 디지털 서명 설정" > "메일 암호

화 / 디지털 서명 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

송신자 ( 송신자 주소 설정 )

송신자의 메일 주소를 지정합니다 . 송신자 주소로 한 개의 주소만 지정할 수 있습니다 .

보충
 [본체인증]이 선택된 경우 사용자 정보에 등록된 메일 주소가 자동으로 송신자 주소로 설정됩니다. 사

용자 정보에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 집계관리 " > " 사용자 
등록 / 집계 확인 " 을 참고하여 주십시오 .

 기계관리자 모드의 설정에 따라 [ 송신자 ] 를 편집하지 못할 수도 있습니다 .

 디지털 서명이 있는 메일을 송신하는 경우 서명에 사용하는 항목이 기계관리자 모드의 설정에 따라 
달라집니다 .

참고
 디지털 서명에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 암호화 및 디지털 서명 설정 " > " 메일 암호

화 / 디지털 서명 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

1 [ 송신자 ] 를 선택합니다 .

2 표시되는 팝업 메뉴에서 필요한 항목을 선택합니다 .

주소록

주소록에서 송신자의 메일 주소를 선택할 수 있습니다 .

참고
 주소록에 대한 자세한 내용은 " 주소록 " (P.314) 을 참고하여 주십시오 .
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키보드

송신자 메일 주소는 표시되는 키보드를 사용하여 최대 128 자까지 입력할 수 있습니다
.

참고
 메일주소의 일부를 입력하여 주소록을 검색하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 키보드 ( 주소 입력 )" 

(P.325) 을 참고하십시오 .

취소

팝업 메뉴를 숨깁니다 .

제목 ( 제목 설정 )

다음 순서에 따라 메일 제목을 지정할 수 있습니다 .

 ( 미설정 )

[XXX 에서 데이터 스캔 ] 이라는 제목이 자동으로 설정됩니다 . (XXX 는 기계의 호스트
명 )

사용자정의 제목을 설정하는 방법

1 [ 제목 ] 을 선택합니다 .

2 표시된 키보드를 사용하여 제목을 입력합니다 . 최대 128 자 (2 바이트 문자는 64 자 )
까지 입력할 수 있습니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

본문 ( 메일 본문 입력 )

다음 순서에 따라 메일 본문을 입력할 수 있습니다 .

1 [ 본문 ] 을 선택합니다 .

2 표시된 키보드를 사용하여 본문을 입력합니다 . 최대 512 자 (2 바이트 문자는 256 자
) 까지 입력할 수 있습니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

미리 보기 ( 스캔 작업 중 스캔 이미지 미리 보기 )

문서가 스캔되고 있는 동안에 스캔 이미지를 미리 볼 수 있습니다 .
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1 [ 미리 보기 ] 를 클릭합니다 .

2 메시지 화면이 표시됩니다 . 각 설정을 구성하고 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

3 문서를 스캔한 후에 스캔 이미지를 미리 봅니다 .

컬러모드 ( 컬러모드 선택 )

컬러모드를 지정하여 원고를 스캔할 수 있습니다 .

보충
 [컬러모드]는 기계관리자 모드의 설정에 따라 [기본설정] 화면에 표시되지 않을 수도 있습니다. 이 경

우 [ 화질조정 ] 화면에서 [ 컬러모드 ] 를 설정합니다 .

1 [ 컬러모드 ] 를 선택하여 표시된 메뉴에서 필요한 항목을 선택합니다 .

자동

기계에서 원고의 색상을 자동으로 인식하여 원고가 컬러인 경우 Full 컬러로 스캔하고 
그렇지 않은 경우에는 흑백으로 스캔합니다 .

보충
 [ 자동 ] 을 선택한 경우 [ 화질조정 ] 화면에서 사용할 수 있는 기능은 컬러 문서에 대해 [ 컬러모드 ] 로 

[Full 컬러 ] 를 선택했을 때나 단색 문서에 대해 [ 컬러모드 ] 로 [ 흑백 (2 계조 )] 을 선택했을 때와 같
습니다 .
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 Full 컬러

컬러 문서 스캔 시 이 항목을 선택합니다 .

흑백 (2 계조 )

원고를 흑백으로 스캔합니다 . [ 원고종류 ] 에서 원고 종류를 선택할 수 있습니다 .

보충
 [ 출력파일형식 ] 화면에서 [고압축 (MRC)] 이 [ 선택함 ]으로 설정되거나 Microsoft® Office 형식이 선

택된 경우 , [ 흑백 (2 계조 )] 을 선택할 수 없습니다 .

Grayscale(256 계조 )

원고를 그레이스케일로 스캔합니다 . 흑백 색조에 음영이 추가되어 점층적으로 변하는 
중간 색조가 생성됩니다 . 흑백 (2 계조 ) 으로 재현할 수 없는 계조가 있는 원고에 사용
할 수 있습니다 .

양면원고이송 ( 원고의 양면 스캔 )

단면 문서나 양면 문서를 용지 한 면이나 양면에 스캔할 수 있습니다 .

제본 양식을 설정하면 양면이 동일한 방향으로 스캔됩니다 .

보충
 [양면원고 이송]은 기계관리자 모드의 설정에 따라 [기본설정] 화면에 표시되지 않을 수도 있습니다. 

이 경우 [ 스캔방법 ] 화면에서 [ 양면원고 이송 ] 을 설정합니다 .

1 [ 양면원고이송 ] 을 선택하여 표시된 메뉴에서 필요한 항목을 선택합니다 .

단면

원고의 한 면만 스캔하려면 이 항목을 선택합니다 .

양면 ( 좌우열기 )

양면 원고의 양면이 동일한 방향인 경우 이 항목을 선택합니다 .

양면 ( 상하열기 )

양면 원고의 양면이 반대 방향인 경우 이 항목을 선택합니다 .

상세설정 ...

[ 양면원고이송 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 양면원고이송 ] 화면 " (P.332) 을 참고하여 주십시오 .

[ 양면원고이송 ] 화면

이 화면에서 원고의 상태와 방향을 선택할 수 있습니다 .



스캔 ( 메일송신 )

333

 스
캔

5

1 원하는 항목을 선택합니다 .

단면

원고의 한 면만 스캔하려면 이 항목을 선택합니다 .

양면

원고의 양면을 스캔하려면 이 항목을 선택합니다 .

원고상태

[ 양면 ] 을 선택한 경우에 이 항목이 표시됩니다 .

 좌우열기

양면 원고의 양면이 동일한 방향인 경우 이 항목을 선택합니다 .

 상하열기

양면 원고의 양면이 반대 방향인 경우 이 항목을 선택합니다 .

원고 세트방향 지정

세트한 원고의 방향을 지정합니다 .

보충
 [ 원고 세트방향 지정 ] 설정이 실제 원고 방향과 다른 경우에는 기계에서 원고의 상단을 잘못 인식할 

수도 있습니다 .

 바로놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 위쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목
을 선택합니다 .

 돌려놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 왼쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목
을 선택합니다 .

원고종류 ( 원고종류 선택 )

스캔 한 이미지의 유형을 선택할 수 있습니다 .

보충
 [원고종류]는 기계관리자 모드의 설정에 따라 [기본설정] 화면에 표시되지 않을 수도 있습니다. 이 경

우 [ 화질조정 ] 화면에서 [ 원고종류 ] 를 설정합니다 .
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1 [ 원고종류 ] 를 선택하여 표시된 메뉴에서 필요한 항목을 선택합니다 .

문자 / 사진

텍스트와 사진을 모두 포함하는 문서를 스캔할 때 이 항목을 선택합니다 . 기계에서 문
자와 사진 영역을 자동으로 인식하여 각 영역에 맞는 최적의 화질로 스캔합니다 .

문자

문자를 선명하게 스캔하려면 이 항목을 선택합니다 .

사진

사진을 스캔하려면 이 항목을 선택합니다 .

보충
 [출력파일형식] 화면에서 [문자 인식(OCR)]이 [선택함]으로 설정되어 있는 경우 [사진]을 선택할 수 

없습니다 .

출력파일형식 ( 출력 데이터의 파일 형식 선택 )

스캔한 데이터의 파일 형식을 선택할 수 있습니다 .

보충
 기계관리자 모드의 설정에 따라 [기본설정] 화면이 [출력 파일 형식]으로 표시되지 않을 수 있습니다. 

이런 경우에는 [ 출력형식 ] 화면에서 [ 출력파일형식 ] 을 설정하여 주십시오 .

1 [ 출력파일형식 ] 을 선택하여 표시된 메뉴에서 필요한 항목을 선택합니다 .

TIFF/JPEG 자동 선택

자동으로 JPEG 또는 TIFF 를 선택합니다 . 파일 형식은 각 페이지별로 결정됩니다 . Full 
컬러 또는 Grayscale 페이지의 경우 [JPEG] 형식이 , 흑백 페이지의 경우 [TIFF] 형식이 
지정됩니다 .

TIFF

스캔 데이터를 TIFF 형식으로 저장합니다 .
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 JPEG

스캔 데이터를 JPEG 형식으로 저장합니다 . 이 항목은 [ 컬러모드 ] 에서 [Full 컬러 ] 또
는 [Grayscale(256 계조 )] 을 선택한 경우에만 사용할 수 있습니다 .

PDF

스캔 데이터를 PDF 형식으로 저장합니다 .

보충
 PDF 파일의 버전은 Acrobat ® 4.0(PDF 1.3) 입니다 .

DocuWorks

스캔 데이터를 DocuWorks 형식으로 저장합니다 .

보충
 컴퓨터에서 DocuWorks 파일을 읽거나 프린트하기 위해서는 다음의 소프트웨어 중 하나가 필요합니

다 .

 DocuWorks 4.0 이상

 DocuWorks Viewer Light 4.0 이상

 DocuWorks Viewer Light for Web 4.0 이상

기타 ...

[ 출력파일형식 ] 화면이 표시됩니다 .

참고
 자세한 내용은 "[ 출력파일형식 ] 화면 " (P.335) 을 참고하여 주십시오 .

[ 출력파일형식 ] 화면

이 화면에서는 사용할 수 있는 모든 출력파일형식 항목을 선택할 수 있습니다 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

보충
 XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .

TIFF/JPEG 자동

자동으로 JPEG 또는 TIFF 를 선택합니다 . 파일 형식은 각 페이지별로 결정됩니다 . Full 
컬러 또는 Grayscale 페이지의 경우 [JPEG] 형식이 , 흑백 페이지의 경우 [TIFF] 형식이 
지정됩니다 .

TIFF

스캔 데이터를 TIFF 형식으로 저장합니다 .

 JPEG

스캔 데이터를 JPEG 형식으로 저장합니다 . 이 항목은 [ 컬러모드 ] 에서 [Full 컬러 ] 또
는 [Grayscale(256 계조 )] 을 선택한 경우에만 사용할 수 있습니다 .
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PDF

스캔 데이터를 PDF 형식으로 저장합니다 .

보충
 PDF 파일의 버전은 Acrobat ® 4.0(PDF 1.3) 입니다 .

DocuWorks

스캔 데이터를 DocuWorks 형식으로 저장합니다 .

보충
 컴퓨터에서 DocuWorks 파일을 읽거나 프린트하기 위해서는 다음의 소프트웨어 중 하나가 필요합니

다 .

 DocuWorks 4.0 이상

 DocuWorks Viewer Light 4.0 이상

 DocuWorks Viewer Light for Web 4.0 이상

XPS

스캔 데이터를 XPS 형식으로 저장합니다 .

보충
 XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .

Microsoft ® Office 형식

스캔된 데이터를 Microsoft ® Word (doc)/Microsoft ® Excel ® (xls) 형식으로 저장합
니다 .

[Microsoft ® Office 형식 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 자세한 내용은 "[Microsoft ® Office 형식 ] 화면 " (P.347) 을 참고하여 주십시오 .

중요
 doc 또는 xls 이외의 Microsoft ® Office 형식은 이 기능에서 사용할 수 없습니다 .

 이 기능은 OCR(광학 문자 인식) 기술을 활용합니다. 원고 조건에 따라 인식 오류 또는 그래픽 정보 손
실이 발생할 수 있습니다 .

 스캔한 문서의 문자 또는 이미지를 편집하여 Microsoft ® Office 형식으로 변환할 때 유용한 기능입니
다 . 이 기능의 한계로 인해 원고에서의 문자 , 테이블 , 이미지 , 사진의 재현성이 저하될 수 있습니다 .

보충
 이 기능은 일부 모델에서는 작동하지 않습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 더 자세한 내용에 대해서

는 당사 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

 컴퓨터에서 Microsoft® Word/Microsoft® Excel® 파일을 찾거나 편집 또는 프린트하려면 다음 소프
트웨어 중 하나가 필요합니다 .

 Microsoft ® Word/Excel ® 2016

 Microsoft ® Word/Excel ® 2013

 Microsoft ® Word/Excel ® 2010

 Microsoft ® Word/Excel ® 2007

 [컬러모드]를 [자동], [Full 컬러], [Grayscale(256계조)]로 설정하고 [스캔해상도][300 dpi] 설정한 경
우 이 기능을 사용할 수 있습니다 .
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압축 방식

스캔 이미지 데이터의 압축 방식을 선택할 수 있습니다 .

보충
 [ 자동 ] 을 선택하면 다음 압축 방법이 사용됩니다 .

 흑백 이미지에 대해 [ 원고종류 ] 가 [ 문자 / 사진 ] 또는 [ 문자 ] 로 설정된 경우 : MMR

 흑백 이미지에 대해 [ 원고종류 ] 가 [ 사진 ] 으로 설정된 경우 : MH

 Grayscale 및 컬러 이미지의 경우 : JPEG

 [TIFF], [DocuWorks], [XPS]*를 선택한 다음 [출력파일형식]의 [압축 방식]에서 [사용자 지정]을 선택
하면 [ 흑백 페이지 ] 아래의 압축 방식을 [MH] 및 [MMR] 중에서 선택할 수 있습니다 .

 [PDF]를 선택한 다음 [출력파일형식]의 [압축 방식]에서 [사용자 지정]을 선택한 경우 [흑백 페이지] 
아래의 압축 방식을 [MH], [MMR], [JBIG2( 산술 부호 )], [JBIG2( 허프만 부호 )] 중에서 선택한 다음 , 
[Grayscale/ 컬러 페이지 ] 아래에서 [JPEG] 및 [Flate] 중 하나를 선택할 수 있습니다 . [Flate] 를 선택
하면 [JPEG] 보다 고압축으로 이미지 데이터가 저장됩니다 .

 [Microsoft ® Office 형식 ] 을 선택할 경우 , [ 압축 방식 ] 을 선택할 수 없습니다 .

 압축되지 않은 형식 ( 원본 ) 의 Grayscale 또는 컬러 이미지를 검색할 수 없습니다 .

 XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .

고압축 (MRC)

고압축으로 PDF, DocuWorks, XPS 파일을 저장할 수 있습니다 .

중요
 스캔(메일송신) 또는 스캔(PC 저장) 서비스를 사용하여 [고압축(MRC)]으로 문서를 스캔하는 경우 스

캔 데이터의 화질은 [ 고압축 (MRC)] 기능을 활성화하고 CentreWare Internet Services 를 사용하여 
메일박스의 스캔 데이터를 가져오는 경우의 데이터 화질과 다를 수 있습니다 .

 DocuWorks 5.0.x 이하 버전 ( 평가판 포함 ) 에서는 고압축 DocuWorks 파일을 지원하지 않습니다 .

보충
 XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .

 컴퓨터에서 DocuWorks 파일을 읽거나 프린트하기 위해서는 다음의 소프트웨어 중 하나가 필요합니
다 .

 DocuWorks 6.0 이상

 DocuWorks Viewer Light 5.1 이상

 DocuWorks Viewer Light for Web 5.1 이상

 [ 컬러모드 ] 를 [ 자동 ], [Full 컬러 ], [Grayscale(256 계조 )] 중 하나로 설정한 경우 , [ 스캔해상도 ] 를 
[200dpi] 또는 [300 dpi] 로 설정한 경우 , [ 출력파일형식 ] 을 [PDF], [DocuWorks], [XPS] 중 하나로 
설정한 경우 이 기능을 사용할 수 있습니다 .
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문자 인식 (OCR)

PDF 와 DocuWorks 파일에서 문자 인식 기능의 수행 여부를 지정할 수 있습니다 .

또한 문자 식별에 사용하는 언어를 선택할 수 있습니다 .

참고
 "[ 출력파일형식 - 문자 인식 (OCR)] 화면 " (P.340) 을 참고하여 주십시오 .

*1 :기계관리자 모드의 설정이나 모델에 따라 [ 색공간 ] 이 화면에 표시되지 않을 수도 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 

사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 스캔 설정 " > " 기타 설정 " > " 색공간 " 및 " 색공간 ( 색공간 지정 )" (P.387)
을 참고하여 주십시오 .

*2 :[ 자동 %] 는 지원되지 않습니다 .

2 ∼ 16 색으로 스캔

색상 수가 적은 문서를 스캔하고 스캔 데이터를 압축하여 저장할 수 있습니다 . 이 기능
을 선택하면 [MRC 고압축 ] 을 선택할 때보다 파일 크기를 더 작게 할 수 있습니다 .

보충
 이 기능은 [컬러모드]가 [Full 컬러]로 설정되고, [해상도]가 [200 dpi] 또는 [300 dpi]로 설정되고, [출

력파일형식 ] 이 [PDF] 또는 [DocuWorks] 로 설정된 경우에 사용할 수 있습니다 .

 컴퓨터에서 DocuWorks 파일을 읽거나 프린트하기 위해서는 다음의 소프트웨어 중 하나가 필요합니
다 .

 DocuWorks 6.0 이상

 DocuWorks Viewer Light 5.1 이상

 DocuWorks Viewer Light for Web 5.1 이상

축소이미지추가

[DocuWorks] 나 [XPS] 를 선택할 경우 DocuWorks 나 XPS 파일에 축소이미지 ( 섬네
일 ) 를 첨부할 수 있습니다 . 축소이미지 ( 섬네일 ) 는 파일 내용을 확인하게 해 주는 축
소된 파일사이즈의 작은 이미지입니다 .

보충
 XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .

페이지별 분할 

지정된 형식으로 각 페이지를 하나의 파일로 만들어 저장할 수 있습니다 .

보충
 스캔 ( 메일 박스 저장 ) 또는 일괄처리 서비스를 사용할 경우 파일을 나눌 수 없습니다 .

설정 항목 [ 고압축 (MRC)] 이 [ 선
택안함 ] 으로 설정된 경

우

[ 고압축 (MRC)] 이 [ 선
택함 ] 으로 설정된 경우

스캔 ( 메일송신
)/ 스캔 ( 메일박
스저장 )/ 스캔
(PC 저장 )/ 스캔
(URL 송신 )/ 스
캔 (USB 저장 )
네트워크 스캔

컬러모드 흑백 , 자동 , Full 컬러 , 
Grayscale(256 계조 )

자동 , Full 컬러 , 
Grayscale(256 계조 )

원고종류 문자 / 사진 , 문자

출력파일형식 PDF, DocuWorks

화질조정 색공간 *1 표준

스캔방법 스캔해상도 200 dpi, 300 dpi

스캔배율 *2 100%
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PDF 보안

[ 출력 파일 형식 - PDF 보안 ] 화면이 표시됩니다 .

무단 액세스를 하지 못하도록 PDF 파일로 저장된 데이터에 보안을 설정할 수 있습니다
.

보충
 "[ 출력파일형식 - PDF 보안 ] 화면 " (P.341) 을 참고하여 주십시오 .

PDF 서명

[ 출력 파일 형식 - PDF 서명 ] 화면이 표시됩니다 .

파일에 추가된 공개 서명을 통해 파일의 변경사항을 확인하고 송신자 위장을 방지할 수 
있습니다 .

 Acrobat®으로 서명을 확인하려면 Acrobat의 [Preferences]에서 [Digital Signature]
를 선택한 다음 [When Verifying] 을 선택합니다 .

- Acrobat 6.0.x : Windows Digital Certificate Security

- Acrobat 7.0.x : Adobe Default Security

- Acrobat 8.0.x : Adobe Default Security

 선택안함

공개 서명을 추가하지 않습니다 .

 선택함

기계의 인증서를 사용하여 공개 서명을 추가합니다 .

보충
 서명에 사용하는 항목은 기계 구성 및 기계관리자 모드의 설정에 따라 다릅니다 .

 서명 위치

[PDF 서명 ] 에서 [ 선택함 ] 을 선택할 경우에 서명이 표시되는 위치를 선택합니다 .

[ 비공개 서명 ] 을 선택하면 기계의 인증서를 사용한 비공개 서명이 추가됩니다 .

보충
 기계의 인증서는 PDF 디지털 서명에 사용됩니다. 사용자 인증서는 디지털 서명에 사용할 수 없습니다

.

 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

PDF 빠른 웹 보기의 최적화

웹 브라우저에 보다 빨리 표시되도록 PDF 파일을 최적화합니다 .

DocuWorks 보안

[ 출력파일형식 - DocuWorks 보안 ] 화면이 표시됩니다 .

무단 액세스를 방지하기 위해 DocuWorks 파일로 저장된 데이터에 보안을 설정할 수 
있습니다 .

참고
 "[ 출력파일형식 - DocuWorks 보안 ] 화면 " (P.343) 을 참고하여 주십시오 .

DocuWorks 서명

[ 출력파일형식 - DocuWorks 서명 ] 화면이 표시됩니다 .

파일에 추가된 공개 서명을 통해 파일에서 변경된 사항을 확인하고 송신자 위장을 방지
할 수 있습니다 .

 선택안함

공개 서명을 추가하지 않습니다 .
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 선택함

기계의 인증서를 사용하여 공개 서명을 추가합니다 .

보충
 서명에 사용하는 항목은 기계 구성 및 기계관리자 모드의 설정에 따라 다릅니다 .

 서명 위치

[DocuWorks 서명 ] 에서 [ 선택함 ] 을 선택할 경우에 서명이 표시되는 위치를 선택
합니다 .

보충
 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

XPS 서명

[ 출력파일형식 - XPS 서명 ] 화면이 표시됩니다 .

파일에 추가된 공개 서명을 통해 파일에서 변경된 사항을 확인하고 송신자 위장을 방지
할 수 있습니다 .

 선택안함

공개 서명을 추가하지 않습니다 .

 선택함

기계의 인증서를 사용하여 공개 서명을 추가합니다 .

보충
 XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .

 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

 서명에 사용하는 항목은 기계 구성 및 기계관리자 모드의 설정에 따라 다릅니다 .

[ 출력파일형식 - 문자 인식 (OCR)] 화면

PDF 와 DocuWorks 파일에서 문자 인식 기능의 수행 여부를 선택할 수 있습니다 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

문자 인식 언어

원고의 문자를 인식하도록 언어를 선택할 수 있습니다 .

보충
 영어와 2 바이트 문자 언어가 포함된 문서에서 두 언어를 모두 인식할 수 있도록 설정하려면 , 문서 스

캔 시 [ 문자 인식 언어 ] 로 2 바이트 문자를 선택하고 [ 스캔해상도 ] 에서 [300dpi] 를 선택하여 주십
시오 . 이 경우 [ 문자 인식 언어 ] 로 [ 영어 ] 를 선택할 때보다 영어에 대한 인식률이 낮을 수 있습니다
.

 이 기능은 일부 모델에서는 작동하지 않습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 더 자세한 내용에 대해서
는 당사 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .
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문자 압축

문자 인식 (OCR) 기능 사용 시 원고의 문자 영역 압축 여부를 선택할 수 있습니다 .

중요
 [ 문자 인식 (OCR)] 을 [ 선택함 ] 으로 설정한 경우 다음 사항을 주의하여 주십시오 .

 원고의 문자가 작은 경우 (10 포인트 이하 ), 원고를 고해상도 (300 dpi) 로 스캔하여 주십시오 .

 원고에 윤곽선 처리된 흰색 문자가 있거나 어두운 배경에 인쇄된 글자가 있을 경우에는 [Full 컬러 ]
로 스캔하는 것이 좋습니다 .

 [고압축(MRC)] 및 [문자 인식(OCR)]을 모두 활성화하고 스캔(메일송신) 또는 스캔(PC 저장) 기능
을 사용하여 문서를 스캔하는 경우 스캔 데이터 인식률은 [ 고압축 (MRC)] 및 [ 문자 인식 (OCR)]
을 활성화하고 CentreWare Internet Services 를 사용하여 폴더의 데이터를 가져오는 경우의 데이
터 인식률과 다를 수 있습니다 .

 다음과 같은 경우에는 [ 문자 인식 (OCR)] 기능이 제대로 실행되지 않을 수 있습니다 .

 원고가 바르게 세트되지 않아서 텍스트가 기울어졌거나, 원고의 텍스트가 다른 방향으로 되어 있는 
경우

 원고의 텍스트에 장식 효과 ( 기울임꼴 , 교차 무늬 , 취소선 등 ) 가 적용되어 있는 경우

 원고에 배경 무늬나 잡티가 있는 경우

 원고의 텍스트를 수기로 작성한 경우

보충
 이 기능은 일부 모델에서는 작동하지 않습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 더 자세한 내용에 대해서

는 당사 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

[ 출력파일형식 - PDF 보안 ] 화면

이 화면에서는 비밀번호를 사용하여 PDF 파일을 암호화하고 파일 작업에 액세스 권한
을 부여할 수 있습니다 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

설정안함

파일이 암호화되지 않고 액세스 권한이 할당되지 않습니다 .

비밀번호

비밀번호를 사용하여 파일을 암호화합니다 .

암호화 알고리즘

암호화 방식을 지정할 수 있습니다 .

 128-bit RC4

128-bit RC4 방식으로 파일을 암호화합니다 . 이 방식으로 암호화한 파일은 Acrobat
® 5.0 이상에서 열 수 있습니다 .

중요
 128-bit RC4 방식을 사용하여 파일을 암호화하고 [PDF 서명] 을 선택한 경우에는 Acrobat® 6.0 이상

에서만 해당 파일을 열 수 있습니다 .
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 128-bit AES

128-bit AES 방식으로 파일을 암호화합니다 . 이 방식으로 암호화한 파일은 Acrobat
® 7.0 이상에서 열 수 있습니다 .

 256-bit AES

256-bit AES 방식으로 파일을 암호화합니다 . 이 방식으로 암호화한 파일은 Acrobat
® 9.0 이상에서 열 수 있습니다 .

지원되는 버전

암호화를 위해 지원되는 Acrobat ® 버전이 표시됩니다 .

비밀번호 ( 문서열기 )

[PDF 보안 - 비밀번호 ( 문서열기 )] 화면이 표시됩니다 .

[ 설정함 ] 을 선택하고 비밀번호를 설정하면 , 파일을 열 때 비밀번호가 필요합니다 .

최대 32 자까지 입력할 수 있습니다 .

권한

[PDF 보안 - 권한 ] 화면이 표시됩니다 .

참고
 "[PDF 보안 - 권한 ] 화면 " (P.342) 을 참고하여 주십시오 .

[PDF 보안 - 권한 ] 화면

이 화면에서는 파일에 액세스 권한을 부여할 수 있습니다 .

1 [ 권한 ] 을 선택합니다 .

2 [ 비밀번호 ( 권한 )] 를 선택합니다 .

3 [ 설정함 ] 을 선택합니다 .

4 보안 비밀번호를 입력한 다음 [ 설정 ] 을 선택합니다 .

5 같은 방법으로 보안 비밀번호를 한 번 더 입력한 다음 [ 설정 ] 을 선택합니다 .
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6 원하는 항목을 선택합니다 .

비밀번호 ( 권한 )

[PDF 보안 - 비밀번호 ( 권한 )] 화면이 표시됩니다 .

[ 비밀번호 ( 권한 )] 기능으로 파일에 액세스 권한을 부여할 수 있습니다 . 액세스 권한
을 변경하거나 허가되지 않은 조작을 수행하려면 비밀번호가 필요합니다 .

최대 32 자까지 입력할 수 있습니다 .

프린트

[ 권한 - 프린트 허가 ] 화면을 표시합니다 .

파일 프린트를 허가할 것인지 여부를 지정합니다 . 허용하는 경우 프린트 해상도를 선
택합니다 .

변경 허가

[ 권한 - 변경 허가 ] 화면을 표시합니다 .

페이지 삽입 및 참고 내용 추가 등의 파일 내용 변경 작업의 허가 여부를 지정합니다 .

텍스트 , 이미지 , 기타의 복사 허가

[ 권한 - 텍스트 , 이미지 , 기타의 복사 허가 ] 화면이 표시됩니다 .

텍스트 , 이미지 등과 같은 파일 내용의 복사를 허가할 것인지 여부를 지정합니다 .

스크린 리더의 텍스트 편집 허가

[ 권한 - 스크린 리더의 텍스트 편집 허가 ] 화면이 표시됩니다 .

스크린 리더와 같이 시각 장애인을 위해 PDF 문서를 읽어주는 응용 프로그램 소프트웨
어를 사용할 수 있도록 [ 허가함 ] 을 선택합니다 .

[ 출력파일형식 - DocuWorks 보안 ] 화면

이 화면에서는 비밀번호를 사용하여 DocuWorks 파일을 암호화하고 파일 작업에 액세
스 권한을 부여할 수 있습니다 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

설정안함

파일이 암호화되지 않고 액세스 권한이 할당되지 않습니다 .

비밀번호 (V4 이상 )

비밀번호를 사용하여 파일을 56 bit AES 방식으로 암호화합니다 . 이 방식으로 암호화
한 파일은 DocuWorks 버전 4.0 이상에서 열 수 있습니다 .

[ 비밀번호 ( 열기 )] 를 선택하고 비밀번호를 설정합니다 .
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비밀번호 (V5 이상 )

비밀번호를 사용하여 파일을 128 bit AES 방식으로 암호화합니다 . 이 방식으로 암호
화한 파일은 DocuWorks 버전 5.0 이상에서 열 수 있습니다 .

[ 비밀번호 ( 열기 )] 를 선택하고 비밀번호를 설정합니다 .

비밀번호 (V8 이상 )

비밀번호를 사용하여 파일을 256 bit AES 방식으로 암호화합니다 . 이 방식으로 암호
화한 파일은 DocuWorks 버전 8.0 이상에서 열 수 있습니다 .

[ 비밀번호 ( 열기 )] 를 선택하고 인증서를 설정합니다 .

중요
 기본 제한 사항이 없는 인증서로 파일을 암호화할 경우에는 DocuWorks 버전 5.0.1 과 6.0.1 에서 파

일을 열 수 없습니다 . 이러한 인증서를 사용하려면 DocuWorks 버전 5.0.2 또는 6.0.2 이상을 사용하
여 주십시오 .

보충
 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

 [전자 인증서(V4 비호환)]에서 [비밀번호(모든 권한)] 또는 [비밀번호(열기)]를 선택하면 다음 경우 생
성할 DocuWorks 문서의 [Security Settings] 에 동일한 인증서명이 중복으로 표시될 수 있습니다 . 이 
경우 조작에는 영향을 주지 않습니다 .

 기계에서 일괄처리 작성 시 동일한 인증서를 중복 선택한 경우

 인증서를 LDAP 서버에서 가져오고 동일한 인증서를 중복으로 선택한 경우

전자 인증서 (V5 이상 )

인증서를 사용하여 파일을 128 bit AES 방식으로 암호화합니다 . 이 방식으로 암호화
한 파일은 DocuWorks 버전 5.0 이상에서 열 수 있습니다 .

인증서를 설정하려면 [ 인증서 ] 를 선택합니다 .

보충
 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

전자 인증서 (V8 이상 )

인증서를 사용하여 파일을 256 bit AES 방식으로 암호화합니다 . 이 방식으로 암호화
한 파일은 DocuWorks 버전 8.0 이상에서 열 수 있습니다 .

인증서를 설정하려면 [ 인증서 ] 를 선택합니다 .

보충
 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

암호화 알고리즘

암호화 방식을 표시합니다 .

조작 제한

액세스 권한을 부여할 파일 작업을 선택합니다 . 액세스 권한을 부여할 경우 [ 비밀번호
( 모든 권한 )] 를 설정합니다 .

비밀번호 ( 열기 )

[DocuWorks 보안 - 비밀번호 ( 열기 )] 화면이 표시됩니다 .

[ 설정함 ] 을 선택하고 비밀번호를 설정하면 파일이 암호화됩니다 . 파일을 열려면 비
밀번호가 필요합니다 . [ 조작 제한 ] 에서 설정한 액세스 권한이 부여됩니다 .

최대 32 자까지 입력할 수 있습니다 .
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비밀번호 ( 모든 권한 )

[DocuWorks 보안 - 비밀번호 ( 모든 권한 )] 화면이 표시됩니다 .

비밀번호가 설정되면 [ 조작 제한 ] 에서 설정한 액세스 권한을 변경하려면 비밀번호가 
필요합니다 .

최대 32 자까지 입력할 수 있습니다 .

인증서

[DocuWorks 보안 - 인증서 ] 화면이 표시됩니다 .

보충
 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

 [인증서]를 선택하면 기계관리자 모드의 [주소록 유형] 설정에 따라 주소록 [주소록 유형 1] 또는 [주
소록 유형 2] 가 표시됩니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 주소록 설정
" > " 주소록 유형 " 을 참고하여 주십시오 .

참고
 "[DocuWorks 보안 - 인증서 ] 화면 " (P.345) 을 참고하여 주십시오 .

[DocuWorks 보안 - 인증서 ] 화면

이 화면에서는 암호화된 파일의 비공개 대상으로 최대 50 개까지 지정할 수 있습니다 .

보충
 [DocuWorks 보안 - 인증서 ] 화면에서 암호화된 파일의 비공개 대상으로 최대 50 개까지 지정할 수 있

습니다 .

 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

[ 주소록 유형 1] 이 표시되는 경우

전체 인증서 리스트 표시

현재 기계에 구성된 전체 인증서를 표시합니다 . 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선
택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

인증서 종별 수신국명 / 메일주소

[ 인증서 종별 ] 의 경우 [ 인증서 ( 열기 )] 를 선택하여 파일을 열거나 [ 인증서 ( 모든 권
한 )] 를 선택하여 편집과 같은 모든 조작이 가능하도록 합니다 .

인증서를 선택하면 팝업 메뉴가 표시됩니다 . [ 삭제 ], [ 권한 변경 ], [ 인증서 정보 ], [
등록 중지 ] 를 선택합니다 .

[ 인증서 정보 ] 를 선택하여 [ 인증서 정보 ] 화면을 표시합니다 . 발급처 , 유효기간 , 발
급 대상 등 인증서 정보를 화면에서 확인할 수 있습니다 .

전체 삭제

현재 기계에 구성된 전체 인증서를 삭제합니다 .

인증서 추가

[ 인증서 주소록 ] 을 선택합니다 . 그러면 [ 인증서 주소록 ] 화면이 나타납니다 .

 [ 인증서 주소록 ] 화면

인증서 주소록에서 인증서를 선택합니다 .

보충
 주소록 등록 유형으로 전환하려면 [인증서 주소록] 화면의 드롭다운 메뉴에서 [본체 주소록], [디렉토

리 서비스 ], [IC 카드 등록 주소 ], [ 본체의 인증서 ] 를 선택하여 전환합니다 .

 드롭다운 메뉴에 나타나는 방법은 기계관리자 모드의 설정에 따라 다릅니다 .
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본체 주소록

본체 주소 리스트를 표시합니다 .

전체

SMB 또는 FTP 프로토콜의 사용을 위한 등록된 수신국 모두를 표시합니다 .

영숫자 색인

영문순의 영숫자 색인문자로 등록된 수신국을 표시합니다 .

검색 실행

[ 빠른 검색 ] 또는 [ 상세 검색 ] 을 설정할 수 있습니다 .

[ 빠른 검색 ] 의 경우 지정된 키워드로 검색하고 [ 상세 검색 ] 의 경우에는 검색 조건으
로 검색합니다 .

보충
 [ 상세 검색 ] 의 경우 여러 검색 조건을 설정할 수 있습니다 .

번호 / 수신국명 / 메일주소

수신국명 , 등록번호 및 수신국 ( 메일주소 ) 의 리스트를 표시합니다 .

표시개시번호

숫자 버튼을 사용하여 수신국 번호를 입력하면 해당 수신국이 목록의 상단에 표시됩니
다 .

 [ ] 버튼

발급처 , 유효기간 , 발급 대상 등 인증서 정보가 표시됩니다 .

디렉토리 서비스

원격 주소록의 수신국을 검색합니다 .

중요
 CentreWare Internet Services 에 대한 온라인 도움말을 표시하려면 인터넷에 연결되어 있어야 합니

다 . 통신 수수료는 사용자가 부담합니다 .

 [수신국명], [메일주소], [보조 항목] 설정 없이 키워드로 수신국을 검색하려면 CentreWare Internet 
Services([ 빠른 검색 ]) 의 [ 필터 설정 ] 화면에서 검색 필터를 활성화하여 주십시오 . 자세한 내용은 
CentreWare Internet Services 의 도움말을 참고하여 주십시오 .

보충
 [ 디렉토리 서비스 ] 을 표시하려면 사전에 기계관리자 모드에서 설정해야 합니다 .

 IC 카드 인증서

원격 주소록의 수신국을 검색합니다 .

보충
 이 항목은 IC 카드 리더기가 연결된 경우에 표시됩니다 .

본체의 인증서

원격 주소록의 수신국을 검색합니다 .

보충
 이 항목은 기계에 인증서가 등록된 경우에 표시됩니다 .

[ 주소록 유형 2] 가 표시되는 경우

본체 주소록 리스트

본체 주소 리스트를 표시합니다 .



스캔 ( 메일송신 )

347

 스
캔

5

본체 주소록 문자 / 번호 지정

단축번호 등록 시 , 주소 또는 단축번호를 검색하기 위해 주소록 목록 상단에 표시할 영
숫자 색인문자 집합을 지정합니다 .

본체 주소록 검색

본체 주소록 리스트의 수신국을 검색합니다 .

디렉토리 서비스 검색

원격 주소록의 수신국을 검색합니다 .

보충
 [ 디렉토리 서비스 검색 ] 을 표시하려면 사전에 기계관리자 모드에서 설정해야 합니다 .

 [ ] 버튼

[ 인증서 정보 ] 화면을 표시합니다 .

발급처 , 유효기간 , 발급 대상 등 인증서 정보가 표시됩니다 .

수신국명 / 메일주소 /DN

수신국명과 메일 주소 리스트를 표시합니다 .

추가

이 버튼을 선택하여 파일을 열 수 있는 사용자의 인증서 중 하나로 인증서를 추가합니
다 .

모든 권한으로 추가

파일 편집 , 조작 등 액세스 권한을 변경할 열 수 있는 사용자의 인증서를 구성합니다 .

[Microsoft ® Office 형식 ] 화면

이 화면에서 스캔 옵션과 스캔한 데이터의 형식을 선택할 수 있습니다 .

1 원하는 항목을 선택합니다 .

Microsoft ® Word/Microsoft ® Excel ®

Microsoft ® Word 형식 또는 Microsoft ® Excel ® 형식을 선택합니다 .

문자 인식 (OCR) 설정

[ 문자 인식 (OCR) 설정 ] 화면이 표시됩니다 .

참고
 자세한 내용은 "[ 문자 인식 (OCR) 설정 ] 화면 " (P.348) 을 참고하여 주십시오 .
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페이지 방향

파일의 페이지 뱡향 ( 원고 보급 방향 또는 OCR 기능으로 인식한 문자의 바로 놓는 방향
) 을 선택합니다 .

이미지 영역 형식

원고 문서의 이미지 영역에 대한 이미지 형식을 [ 도형 ] 또는 [ 그림 개체 ] 중에서 선택
합니다 .

[ 문자 인식 (OCR) 설정 ] 화면

이 화면에서는 원고의 문자를 인식할 언어와 인식된 문자에 사용할 폰트를 선택할 수 
있습니다 .

문자 인식 언어

원고의 언어를 일본어 , 한국어 , 중국어 번체 , 중국어 간체 , 영어의 옵션 중에서 선택
합니다 .

인식 언어 폰트

원고의 각 언어에 대한 폰트를 2~4 가지 옵션 중에서 선택합니다 .

영숫자 폰트

원고의 언어 폰트와 다른 폰트를 사용할 때 원고의 영숫자 폰트를 선택합니다 .

보충
 이 항목은 Microsoft ® Word 형식에 사용할 수 있습니다 .
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네트워크 스캔

이 절에서는 [ 네트워크 스캔 ] 화면에서 기능을 선택하는 순서에 대해 설명합니다 . [ 네
트워크 스캔 ] 화면에서 스캔 조건 및 전달 대상 서버 정보 등을 저장할 파일 ( 작업 템플
릿 ) 을 지정한 다음 원고를 스캔할 수 있습니다 .

네트워크 스캔 기능은 CentreWare Internet Services 를 사용하여 컴퓨터에 작업 템플
릿을 작성합니다 . 스캔 데이터가 작업 템플릿에서 지정한 형식으로 변환된 다음 자동
으로 서버에 전송됩니다 . 서버에 저장된 작업 템플릿을 자동으로 취득할 수 있습니다 . 
다음은 [ 네트워크 스캔 ] 탭에서 사용할 수 있는 기능에 대해 설명합니다 .

보충
 기계에서 지원하지 않는 문자를 작업 템플릿의 명칭이나 설명에 사용할 경우 해당 문자가 화면에 표

시되지 않거나 깨져서 나타납니다 . 사용할 수 있는 문자에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 
" 부록 " > " 참고 및 제한 사항 " > " 기계 사용에 대한 참고 및 제한 사항 " 을 참고하여 주십시오 .

 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

중요
 CentreWare Internet Services 에 대한 온라인 도움말을 표시하려면 인터넷에 연결되어 있어야 합니

다 . 통신 수수료는 사용자가 부담합니다 .

1 메뉴 화면에서 [ 네트워크 스캔 ] 을 선택합니다 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .

2 해당 작업 템플릿을 선택한 다음 [ 기본설정 ] 화면에서 필요한 기능을 선택합니다 .
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작업 템플릿

원하는 스캔 작업의 작업 템플릿을 선택합니다 .

기본 작업 템플릿입니다 . 이 템플릿은 CentreWare Internet Services 에서 생성되는 기
본 템플릿으로 사용됩니다 . 이 템플릿은 삭제할 수 없습니다 . 기계관리자만 이 템플릿
을 편집하거나 공장 출하 시 기본 템플릿으로 복원할 수 있습니다 .

참고
 CentreWare Internet Services 를 사용하는 방법에 대한 자세한 내용은 CentreWare Internet 

Services 의 도움말을 참고하여 주십시오 .

중요
 CentreWare Internet Services 에 대한 온라인 도움말을 표시하려면 인터넷에 연결되어 있어야 합니

다 . 통신 수수료는 사용자가 부담합니다 .

표시개시번호

숫자 버튼을 사용하여 세 자리 작업 템플릿 번호를 입력합니다 . 해당 번호의 작업 템플
릿이 리스트 상단에 표시됩니다 .

작업 템플릿 설명

작업 템플릿의 설명을 볼 수 있는 [ 작업 템플릿 설명 ] 화면이 표시됩니다 . 이 버튼은 
작업 템플릿에 설명을 추가한 경우에만 표시됩니다 .

새로 고침

최신 정보로 갱신합니다 . 작성한 작업 템플릿이 표시되지 않는 경우 [ 새로 고침 ] 을 선
택하여 작성한 작업 템플릿이 표시되도록 합니다 .

미리 보기 ( 스캔 작업 중 스캔 이미지 미리 보기 )

문서가 스캔되고 있는 동안에 스캔 이미지를 미리 볼 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 미리 보기 ( 스캔 작업 중 스캔 이미지 미리 보기 )" (P.330) 를 참고하여 주십시오 .

컬러모드 ( 컬러모드 선택 )

컬러모드를 지정하여 원고를 스캔할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 컬러모드 ( 컬러모드 선택 )" (P.331) 를 참고하여 주십시오 .

양면원고이송 ( 원고의 양면 스캔 )

양면 원고의 양면을 자동으로 스캔할 수 있습니다 .

제본 양식을 설정하면 양면이 동일한 방향으로 스캔됩니다 .

참고
 자세한 내용은 " 양면원고이송 ( 원고의 양면 스캔 )" (P.332) 를 참고하여 주십시오 .

원고종류 ( 원고종류 선택 )

원고 종류를 선택할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 원고종류 ( 원고종류 선택 )" (P.333) 를 참고하여 주십시오 .
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출력파일형식 ( 출력 데이터의 파일 형식 선택 )

출력 데이터의 파일 형식을 선택할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 출력파일형식 ( 출력 데이터의 파일 형식 선택 )" (P.334) 를 참고하여 주십시오 .
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스캔 (PC 저장 )

이 절에서는 [ 스캔 (PC 저장 )] 화면에서 기능을 선택하는 순서에 대해 설명합니다 . 스
캔 (PC 저장 ) 서비스를 사용하면 원고를 스캔하고 스캔 데이터를 FTP 또는 SMB 프로
토콜을 통해 네트워크 컴퓨터로 전송할 수 있습니다 . 다음은 [ 스캔 (PC 저장 )] 탭에서 
사용할 수 있는 기능에 대해 설명합니다 .

보충
 스캔하기 전에 , 스캔 데이터를 저장할 컴퓨터의 공유 폴더를 생성해야 합니다 . 또한 FTP 프로토콜을 

사용할 경우 FTP 서비스를 설정해야 합니다 . 컴퓨터 설정에 대한 자세한 내용은 사용자의 운영 체제 
또는 각 회사의 공식 웹 사이트와 함께 제공된 설명서를 참고하여 주십시오 . 지원되는 운영 체제에 대
한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 부록 " > " 사양 " 을 참고하여 주십시오 .

 메뉴 화면에서 [스캔(PC 저장)]을 선택하여 [스캔(내 폴더)] 기능을 조작합니다. [스캔(내 폴더)] 기능
은 인증 된 사용자에 따라 스캔 한 문서를 서로 다른 대상으로 전송합니다 . 인증된 사용자의 문서가 
자동으로 표시됩니다 .( 사용자명 혹은 스캔 한 문서의 저장 위치 )

참고
 [스캔(PC 저장)] 화면에 표시되는 기능의 레이아웃을 사용자정의할 수 있습니다. 자세한 내용은 관리

자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 스캔 설정 " > " 스캔 화면 표시 설정 " > " 기본설정 화면 표시 
기능 " 을 참고하여 주십시오 .

 메뉴 화면에서 [스캔(PC 저장)]을 선택할 때 표시되는 화면에 대해 [기본설정 화면] 또는 [주소록]을 
설정할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 스캔 설정 " > " 스캔 
화면 표시 설정 " > "PC 저장 초기 화면 " 을 참고하여 주십시오 .

1 메뉴 화면에서 [ 스캔 (PC 저장 )] 을 선택합니다 .

2 [ 기본설정 ] 화면에서 필요한 기능을 선택합니다 .

보충
 기계관리자 모드의 [PC 저장 초기 화면 ] 설정에 따라 [ 서버 주소록 ] 화면이 표시됩니다 . 자세한 내용

은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 스캔 설정 " > " 스캔 화면 표시 설정 " > "PC 저장 초기 
화면 " 을 참고하여 주십시오 .

 화면에 표시되는 필드는 선택한 프로토콜에 따라 다릅니다 .

전송 프로토콜 ( 전송 프로토콜 선택 )

다음 순서에 따라 전송 프로토콜을 선택할 수 있습니다 .
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1 [ 전송 프로토콜 ] 을 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

 FTP

FTP 프로토콜을 사용하여 전송합니다 .

SMB

SMB 프로토콜을 사용하여 전송합니다 .

SMB(UNC 형식 )

SMB 프로토콜 (UNC 형식 ) 을 사용하여 전송합니다 .

UNC 는 범용 명명 규칙 (Universal Naming Convention) 의 약어이며 형식은 
\\ 호스트명 \ 공유명 \ 디렉토리명입니다 .

주소록

주소록 등록에 대해 설명합니다 .

주소록을 사용하여 수신국을 선택할 경우 다음 제한 사항에 주의합니다 .

 숫자 버튼으로 지정한 단축 번호 혹은 그룹 번호로는 주소록에 등록한 수신국을 지정
할 수 없습니다 .
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주소록 유형

본 기계에는 [ 주소록 유형 1] 과 [ 주소록 유형 2] 의 두가지 부동한 주소록 유형이 있습
니다 . [ 주소록 유형 1] 또는 [ 주소록 유형 2] 의 표시는 기계관리자 모드의 [ 주소록 유
형 ] 설정에 따라 결정됩니다 .

참고
 주소록 유형을 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 "사양설정/등록" > "주소록 설정" > "주소록 유형

" 을 참고하십시오 .

[ 주소록 유형 1]

[ 주소록 유형 2]

주소록 ([ 주소록유형 1] 을 사용하여 수신국 지정 )

[ 주소록 유형 1] 을 사용하여 수신국을 지정하는 방법에 대해 설명합니다 .

1 [ 주소록 ] 을 선택합니다 .
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2 데이터를 저장할 저장 위치를 선택합니다 .

중요
 SMB 또는 FTP 용으로 구성된 저장 위치만 사용할 수 있습니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 , 넘기기에 대한 자세한 
내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 목록을 스크롤하는 동안 [ ] 버튼이 표시되지 않습니다 . 스크롤을 멈추면 다시 표시됩니다 .

 ( 리스트 / 축소이미지 )

리스트 (5 개 항목 ) 또는 축소이미지 (15 개 항목 ) 에서 표시된 수신국 번호를 전환할 
수 있습니다 .

수신국명

수신국명과 프로토콜을 표시합니다 .

 [ ] 버튼

표시되는 화면에서 [ 수신국명 ], [ 서버명 /IP 주소 ] 등의 정보를 확인할 수 있습니다 .

표시개시번호

숫자 버튼을 사용하여 수신국 번호를 입력하면 해당 수신국이 목록의 상단에 표시됩니
다 .

수신국 신규등록

신규 수신국을 추가할 수 있습니다 . 신규 수신국을 추가하려면 키보드 화면 또는 현재 
위치를 사용합니다 .

참고
 수신국 신규등록 방법에 대한 자세한 내용은 "수신국 신규등록(주소록에 수신국 등록)" (P.322)을 참

고하여 주십시오 .

전체

SMB 또는 FTP 프로토콜의 사용을 위한 등록된 수신국 모두를 표시합니다 .

영숫자 색인

영문순의 영숫자 색인문자로 등록된 수신국을 표시합니다 .

검색

[ 빠른 검색 ] 또는 [ 상세 검색 ] 을 설정할 수 있습니다 .

[ 빠른 검색 ] 의 경우 지정된 키워드로 검색하고 [ 상세 검색 ] 의 경우에는 검색 조건으
로 검색합니다 .

보충
 [ 상세 검색 ] 의 경우 여러 검색 조건을 설정할 수 있습니다 .
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주소록 ([ 주소록 유형 2] 를 사용하여 수신국 지정 )

[ 주소록유형 2] 를 사용하여 수신국을 지정하는 방법에 대해 설명합니다 .

1 [ 주소록 ] 을 선택합니다 .

2 데이터를 저장할 저장 위치를 선택합니다 .

보충
 주소록 등록 유형으로 전환하려면 [서버 주소록] 화면의 드롭다운 메뉴에서 [본체 주소록 리스트], [본

체 주소록 문자 / 번호 지정 ] 을 선택하여 전환합니다 .

3 [ 설정 ] 을 선택합니다 .

중요
 SMB 또는 FTP 용으로 구성된 저장 위치만 사용할 수 있습니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

본체 주소록 리스트

본체 주소 리스트를 표시합니다 .

수신국에 대해 설정할 항목을 선택한 다음 [ 추가 ] 를 선택하여 주십시오 .

참고
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 .

드래그 및 넘기기에 대한 자세한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

본체 주소록 문자 / 번호 지정

단축번호 등록 시 , 주소 또는 단축번호를 검색하기 위해 주소록 목록 상단에 표시할 영
숫자 색인문자 집합을 지정합니다 .

수신국명 / 프로토콜

수신국명과 프로토콜을 표시합니다 .
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설정

[ 저장 위치 ] 상자에 선택한 수신국을 추가합니다 .

저장 위치

선택한 수신국을 표시합니다 .

표시개시번호

숫자 버튼을 사용하여 수신국 번호를 입력하면 해당 수신국이 목록의 상단에 표시됩니
다 .

 [ ] 버튼

표시되는 화면에서 [ 수신국명 ], [ 서버명 /IP 주소 ] 등의 정보를 확인할 수 있습니다 .

수신국 신규등록 ( 주소록에 대상 PC 등록 )

주소록에 대상 PC 를 등록할 수 있습니다 . [ 기본설정 ] 화면에 지정된 현재 대상 PC 도 
등록할 수 있습니다 .

보충
 기계관리자 모드의 설정 또는 등록된 수신국 수에 따라 [ 수신국 신규등 ] 이 표시되지 않습니다 . 이 설

정 및 등록된 수신국 수에 대한 자세한 내용은 기계관리자에게 문의하여 주십시오 .

1 [ 수신국 신규 등록 ] 을 선택합니다 .

2 수신국의 등록 방법을 선택합니다 .

신규 입력

키보드를 사용하여 신규 수신국을 입력합니다 .

현재 지정한 저장 위치에서 등록

[ 기본설정 ] 화면에 지정된 현재 위치에서 등록할 위치를 선택합니다 .

보충
 이 항목을 선택하면 위치 정보가 표시됩니다 . [ 기본설정 ] 화면에 지정된 위치가 없는 경우 이 항목을 

선택할 수 없습니다 .
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[ 신규 입력 ] 을 선택한 경우

3 전송 프로토콜을 선택합니다 .

참고
 전송 프로토콜에 대한 자세한 내용은 "전송 프로토콜(전송 프로토콜 선택)" (P.352)을 참고하여 주십

시오 .

 [네트워크 참고]에 대한 자세한 내용은 "네트워크 참고 (네트워크를 검색하여 PC의 저장 위치 지정)" 
(P.361) 를 참고하여 주십시오 .

4 항목을 선택하여 설정합니다 .

[FTP] 를 선택한 경우

다음 항목이 표시됩니다 .

 서버

 저장 위치

 사용자명

 비밀번호

[SMB] 를 선택한 경우

다음 항목이 표시됩니다 .

 서버

 공유명

 저장 위치

 사용자명

 비밀번호

[SMB(UNC 형식 )] 를 선택한 경우

다음 항목이 표시됩니다 .

 저장 위치

 사용자명

 비밀번호

보충
 설정 항목에 대한 자세한 내용은 " 저장 위치 지정 ( 키보드 화면을 사용하여 PC 의 저장 위치 지정 )" 

(P.363) 을 참고하여 주십시오 .

5 [ 다음 ] 을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ 뒤로 ] 버튼을 선택하여 주십시오 .
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[ 현재 지정한 저장 위치에서 등록 ] 이 선택된 경우

3 설정을 변경할 경우 설정할 항목을 선택하여 설정합니다 .

보충
 [ 전송 프로토콜 ] 은 변경할 수 없습니다 .

참고
 설정 항목에 대한 자세한 내용은 " 저장 위치 지정 ( 키보드 화면을 사용하여 PC 의 저장 위치 지정 )" 

(P.363) 을 참고하여 주십시오 .

4 화면에 표시되는 키보드를 사용하여 각 항목을 입력한 후 [ 설정 ] 을 선택합니다 .

5 [ 다음 ] 을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ 뒤로 ] 버튼을 선택하여 주십시오 .

6 [ 수신국명 ] 을 선택하고 화면에 표시되는 키보드를 사용하여 이름을 입력한 후 [ 설정
] 을 선택합니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

7 색인문자를 변경하려면 [ 색인문자 ] 를 선택하고 화면에 표시되는 키보드에서 새 문자
를 선택한 후 [ 설정 ] 을 선택합니다 .

주소록 검색에 키워드로 사용할 단일 영숫자 색인문자를 등록할 수 있습니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

8 수신국 번호를 변경하려면 [ 변경 ] 을 선택하고 리스트에서 번호를 선택한 후 [ 설정 ]
을 선택합니다 .

9 [ 다음 ] 을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ 뒤로 ] 버튼을 선택하여 주십시오 .
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10 설정할 항목을 선택하고 설정합니다 .

다음 항목이 표시됩니다 .

 수신국 종별

 수신국명

 색인문자

 전송 프로토콜

 서버명 /IP 주소

 공유명 (SMB)

 저장 위치

 사용자명

 비밀번호

 포트번호

보충
 입력 데이터를 삭제하고 [ 서버 주소록 ] 화면으로 돌아가려면 [ 등록 중지 ] 를 선택합니다 .

참고
 설정 항목에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "등록/변경" > "주소록 등록

" 을 참고하여 주십시오 .

11 설정을 완료하면 [ 등록완료 ] 를 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ 뒤로 ] 버튼을 선택하여 주십시오 .

원터치 버튼을 사용하여 대상 PC 지정

원터치 버튼을 사용하여 서버명 , 대상 서버 또는 기타 컴퓨터에 로그인하기 위한 사용
자명 , 주소록의 기타 정보를 지정할 수 있습니다 .

원터치 버튼은 0001~0070 또는 0001~0060 의 수신국 번호에 해당합니다 .

예를 들어 , 전화를 걸고자 하는 번호가 단축번호 0001 에 등록되어 있으면 원터치 버
튼 <1> 을 눌러 주십시오 .

보충
 팩스 기능을 사용할 수 있는 경우 원터치 버튼을 사용할 수 있습니다 .

 두 가지 방식으로 단축번호와 자주 쓰는 작업이 원터치 버튼에 할당됩니다. 다음 방식 중 한 가지를 선
택하여 주십시오 . [ 유형 1] 이 기본으로 설정되어 있습니다 .

 [ 유형 1]

1~70 버튼은 수신국 번호에 사용되어 0001~0070 의 등록된 수신국 번호에 해당하며 M01 및 
M02 버튼은 자주 쓰는 작업에 사용되어 등록된 자주 쓰는 작업 1~2 에 해당합니다 .
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 [ 유형 2]

1~60 버튼은 수신국 번호에 사용되어 0001~0060 의 등록된 수신국 번호에 해당하며 61~70 버튼
, M01, M02 버튼은 자주 쓰는 작업에 사용되어 등록된 자주 쓰는 작업 1~12 에 해당합니다 .

1 원터치 버튼을 누릅니다 . 원터치 버튼을 사용하여 지정한 수신국 ( 대상 PC) 이 터치 
스크린에 표시되는지 확인합니다 .

중요
 원터치 버튼에는 현재 열려 있는 원터치 버튼의 페이지 (1~24, 25~48, 49~M02)를 감지하는 센서가 

있습니다 . 원터치 버튼을 누르기 전에 원터치 패널을 완전히 뒤집은 다음 패널에서 일단 손을 떼어 주
십시오 . 패널을 여는 동안 원터치 버튼을 누르지 마십시오 .

 원터치 버튼 가까이에 물건을 놓거나 , 버튼 위로 액체를 흘리지 마십시오 .

보충
 원터치 버튼 패널을 연 다음 25 이상에 해당하는 숫자의 원터치 버튼을 눌러 주십시오 .

 올바르지 않은 값을 입력한 경우 터치 스크린에 표시된 수신국 ( 대상 PC) 을 선택하고 팝업 메뉴에서 [
삭제 ] 를 선택한 후 올바른 값을 입력합니다 .

네트워크 참고 ( 네트워크를 검색하여 PC 의 저장 위치 지정 )

이 기능은 서버명과 폴더의 디렉토리 구성을 표시합니다 . 디렉토리를 이동하여 저장 
위치를 지정할 수 있습니다 .

1 [ 네트워크 참고 ] 를 선택합니다 .

2 데이터를 저장할 저장 위치를 선택합니다 . [ 상위단계 ] 또는 [ 하위단계 ] 를 눌러 다른 
단계로 이동할 수 있습니다 .

중요
 SMB 전용 수신국을 지정할 수 있습니다 .

보충
 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 또는 넘기기 방법에 관

한 자세한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

저장 위치

디렉토리에서의 현재 위치를 표시합니다 .
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주소록에 등록

[ 주소록에 등록 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 주소록에 등록 ] 화면 " (P.362) 을 참고하여 주십시오 .

상위단계

상위 디렉토리로 이동할 수 있습니다 .

보충
 상위 디렉토리가 없을 경우 이 버튼은 비활성화 ( 회색 ) 됩니다 .

하위단계

하위 디렉토리로 이동할 수 있습니다 .

보충
 메일박스를 선택한 경우에 이 버튼을 사용할 수 있습니다 .

[ 주소록에 등록 ] 화면

이 화면에서는 주소록의 [ 네트워크 참고 ] 에서 지정한 저장 위치를 등록할 수 있습니
다 .

1 [ 주소록에 등록 ] 을 선택합니다 .

2 [ 설정 ] 을 선택합니다 .

등록번호

등록번호를 변경하려면 , [ 변경 ] 을 선택한 다음 원하는 번호를 입력합니다 .

수신국명

수신국명을 변경하려면 [ 수신국명 ] 을 선택하여 표시된 키보드로 새 이름을 입력합니
다 .

보충
 수신국명은 설정에 따라 표시되지 않을 수 있습니다 .
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저장 위치 지정 ( 키보드 화면을 사용하여 PC 의 저장 위치 지정 )

선택한 프로토콜용으로 제공된 필드에 정보를 입력하여 전달 저장 위치를 지정할 수 있
습니다 .

보충
 CentreWare Internet Services를 사용하여 [인증 방식 설정]에서 [외부인증]을 선택하고, [스캔(내 폴

더 )] 에서 [ 기동 ] 을 선택하면 스캔 한 문서를 다른 대상으로 전송할 수 있습니다 . [ 인증 방식 설정 ]
과 [ 전송 프로토콜 ] 에서 각각 [ 외부 인증 ] 과 [SMB] 를 선택할 경우 [ 스캔 ( 내 폴더 )] 에서 [ 기동 ]
만 선택할 수 있습니다 . 구성 절차에 대한 자세한 내용은 CentreWare Internet Services 설명을 참고
하여 주십시오 .

1 설정할 항목을 선택합니다 .

보충
 [ 주소록 ] 을 선택하여 정보를 입력할 수도 있습니다 .

 화면에 표시되는 필드는 선택한 프로토콜에 따라 다릅니다 .

2 화면에 표시되는 키보드를 사용하여 정보를 입력합니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하십시오 .

보충
 문자를 삭제하려면 [Backspace] 를 선택하여 주십시오 .

서버

이 항목은 [ 전송 프로토콜 ] 에서 [FTP] 또는 [SMB] 를 선택하면 표시됩니다 . 서버명 
또는 IP 주소를 입력합니다 . 저장 위치가 Windows 의 DFS 네임스페이스에 있는 경우 
도메인명이나 서버명을 입력합니다 . 최대 64 자까지 입력할 수 있습니다 .

다음 예를 참고하여 주십시오 .

보충
 [스캔(내 폴더)] 기능을 기동할 경우 [서버]가 자동으로 [스캔(PC 저장)] 화면에 표시됩니다. [서버]를 

변경하면 , [ 스캔 ( 내 폴더 )] 기능을 사용할 수 없습니다 . [ 스캔 ( 내 폴더 )] 에서 [ 전송 프로토콜 ]
을 선택하여 다시 [ 스캔 ( 내 폴더 )] 기능을 기동할 수 있습니다 .
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 [FTP] 의 경우

서버명 : myhost.example.com

(myhost: 호스트명 , example.com: 도메인명 )

IP 주소 : 192.0.2.1

 [SMB] 의 경우

서버명 : myhost

IP 주소 : 192.0.2.1

공유명

이 항목은 [ 전송 프로토콜 ] 에서 [SMB] 를 선택하면 표시됩니다 . 공유명을 입력합니
다 . 저장 위치가 Windows 의 DFS 네임스페이스에 있는 경우 루트명을 입력합니다 . 1
바이트 문자는 최대 64 자 (2 바이트 문자 32 자 ) 까지 입력할 수 있습니다 .

보충
 [스캔(내 폴더)]를 사용할 경우 [스캔(PC 저장)] 화면에서 [공유명]이 자동으로 표시됩니다. [공유명]

의 내용을 변경하면 [ 스캔 ( 내 폴더 )] 기능이 해제됩니다 . [ 스캔 ( 내 폴더 )] 의 [ 전송 프로토콜 ] 을 
선택하면 [ 스캔 ( 내 폴더 )] 기능을 재기동할 수 있습니다 .

저장 위치

이 항목은 [ 전송 프로토콜 ] 에서 [FTP] 또는 [SMB] 를 선택하면 표시됩니다 . 디렉토리 
경로를 입력합니다 . 저장 위치가 Windows 의 DFS 네임스페이스에 있는 경우 폴더명
을 입력합니다 . 1 바이트 문자는 최대 128 자 (2 바이트 문자 64 자 ) 까지 입력할 수 있
습니다 .

보충
 폴더명은 Windows Server ® 운영 체제의 DFS 링크명과 같습니다 .

 [스캔(내 폴더)] 기능을 기동할 경우 [저장 위치]가 자동으로 [스캔(PC 저장)] 화면에 표시됩니다. [저
장 위치 ] 를 변경하면 , [ 스캔 ( 내 폴더 )] 기능을 사용할 수 없습니다 . [ 스캔 ( 내 폴더 )] 에서 [ 전송 
프로토콜 ] 을 선택하여 다시 [ 스캔 ( 내 폴더 )] 기능을 기동할 수 있습니다 .

 [FTP] 의 경우

예 : mydoc/Scan

 [SMB] 의 경우

예 : mydoc\Scan

저장 위치

이 항목은 [ 전송 프로토콜 ] 에서 [SMB(UNC 형식 )] 을 선택하면 표시됩니다 .

디렉토리 경로 "\\ 호스트명 \ 공유명 \ 디렉토리명 " 을 입력합니다 . 저장 위치가 
Windows 의 DFS 네임스페이스에 있는 경우 "\\ 도메인명 \ 루트명 \ 폴더명 " 이
나 "\\ 서버명 \ 루트명 \ 폴더명 " 을 입력합니다 . 1 바이트 문자는 최대 260 자 (2
바이트 문자 130 자 ) 까지 입력할 수 있습니다 .

사용자명

문서를 전달하고자 하는 컴퓨터의 사용자명을 입력합니다 . 저장 위치의 사용자명이 필
요하지 않은 경우에는 이 필드를 비워둘 수 있습니다 .

[ 전송 프로토콜 ] 로 [FTP] 를 선택한 경우 최대 97 자까지 입력할 수 있습니다 .

[ 전송 프로토콜 ] 로 [SMB] 를 선택한 경우 다음 형식 중 하나를 사용합니다 .

보충
 [ 스캔 ( 내 폴더 )] 기능을 기동할 경우 [ 사용자명 ] 이 자동으로 [ 스캔 (PC 저장 )] 화면에 표시됩니다 .
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UPN 형식의 경우 :

사용자명 @ 도메인명 ( 사용자명 : 최대 32 자 , 도메인명 : 최대 64 자 )

예 : fuji@example.com (fuji: 사용자명 , example.com: 도메인명 )

NetBIOS 형식의 경우 :

도메인명 \ 사용자명 ( 도메인명 : 최대 64 자 , 사용자명 : 최대 32 자 )

예 : example\fuji ( 예 : 도메인명 , fuji: 사용자명 )

작업그룹의 경우 :

로컬 사용자 ( 최대 32 자 )

예 : Fuji-Taro

비밀번호

사용자명의 비밀번호를 입력합니다 . 최대 32 자까지 입력할 수 있습니다 .

보충
 [스캔(내 폴더)] 기능을 기동할 경우 [비밀번호]가 자동으로 [스캔(PC 저장)] 화면에 표시됩니다. 사용

자 ID 비밀번호 인증 없이는 이 항목이 표시되지 않습니다 .

미리 보기 ( 스캔 작업 중 스캔 이미지 미리 보기 )

문서가 스캔되고 있는 동안에 스캔 이미지를 미리 볼 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 미리 보기 ( 스캔 작업 중 스캔 이미지 미리 보기 )" (P.330) 를 참고하여 주십시오 .

컬러모드 ( 컬러모드 선택 )

컬러모드를 지정하여 원고를 스캔할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 컬러모드 ( 컬러모드 선택 )" (P.331) 를 참고하여 주십시오 .

양면원고이송 ( 원고의 양면 스캔 )

양면 원고의 양면을 자동으로 스캔할 수 있습니다 .

제본 양식을 설정하면 양면이 동일한 방향으로 스캔됩니다 .

참고
 자세한 내용은 " 양면원고이송 ( 원고의 양면 스캔 )" (P.332) 을 참고하여 주십시오 .

원고종류 ( 원고종류 선택 )

원고 종류를 선택할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 원고종류 ( 원고종류 선택 )" (P.333) 를 참고하여 주십시오 .

출력파일형식 ( 출력 데이터의 파일 형식 선택 )

출력 데이터의 파일 형식을 선택할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 출력파일형식 ( 출력 데이터의 파일 형식 선택 )" (P.334) 을 참고하여 주십시오 .
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스캔 ( 메일박스저장 )

이 절에서는 [ 스캔 ( 메일박스저장 )] 화면에서 기능을 선택하는 순서에 대해 설명합니
다 . 원고를 스캔하고 스캔 데이터를 기계의 메일박스에 저장할 수 있습니다 .

다음에서는 [ 스캔 ( 메일박스저장 )] 탭에서 사용할 수 있는 기능에 대해 설명합니다 .

보충
 [ 스캔 ( 메일박스저장 )] 을 선택하면 [ 출력파일형식 ] 이 비활성화됩니다 .

 CentreWare Internet Services 를 사용하여 메일박스의 문서를 가져올 경우 , 메일박스에 있는 파일의 
모든 스캔 이미지가 다음과 같이 설정되어 있으면 [ 문자 인식 (OCR)] 을 설정할 수 있습니다 .

 이미지 크기 : 15x15mm~309x432mm

 컬러 스캔 : [ 자동 ], [Full 컬러 ], [Grayscale(256 계조 )]([ 흑백 (2 계조 )] 은 일부 모델만 해당 )

 원고종류 : 문자 / 사진 , 문자

 색공간 : [ 표준 ]

 스캔해상도 : 200 dpi, 300 dpi

 스캔배율 : 100%

참고
 사전에 메일박스를 등록해야 합니다. 메일박스를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설

명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 / 변경 " > " 메일박스 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

 [스캔(메일박스저장)] 화면에 표시되는 기능의 레이아웃을 사용자정의할 수 있습니다. 자세한 내용은 
관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 스캔 설정 " > " 스캔 화면 표시 설정 " > " 기본설정 화면 
표시 기능 " 을 참고하여 주십시오 .

1 메뉴 화면에서 [ 스캔 ( 메일박스저장 )] 을 선택합니다 .

2 [ 기본설정 ] 화면에서 필요한 기능을 선택합니다 .

보충
 메일박스에 비밀번호가 설정된 경우에는 비밀번호 입력 화면이 나타납니다 . 비밀번호를 입력하고 [

확정 ] 을 선택하여 주십시오 . 비밀번호를 분실한 경우에는 기계관리자 모드에서 메일박스 비밀번호
를 다시 설정하여 주십시오 .
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메일박스

스캔 데이터를 저장할 메일박스를 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

표시개시번호

숫자 버튼을 사용하여 세 자리 메일박스 번호를 입력합니다 . 해당 번호의 메일박스가 
리스트 상단에 표시됩니다 .

문서확인 / 삭제

메일박스를 선택하고 이 버튼을 선택하여 [ 메일박스 - 문서확인 / 삭제 ] 화면을 표시합
니다 . 메일박스에 저장된 문서를 확인하거나 삭제할 수 있습니다 .

컬러모드 ( 컬러모드 선택 )

컬러모드를 지정하여 문서를 스캔할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 컬러모드 ( 컬러모드 선택 )" (P.331) 를 참고하여 주십시오 .

양면원고이송 ( 원고의 양면 스캔 )

양면 원고의 양면을 자동으로 스캔할 수 있습니다 .

제본 양식을 설정하면 양면이 동일한 방향으로 스캔됩니다 .

참고
 자세한 내용은 " 양면원고이송 ( 원고의 양면 스캔 )" (P.332) 을 참고하여 주십시오 .

원고종류 ( 원고종류 선택 )

원고 종류를 선택할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 원고종류 ( 원고종류 선택 )" (P.333) 를 참고하여 주십시오 .

미리 보기 ( 스캔 작업 중 스캔 이미지 미리 보기 )

문서가 스캔되고 있는 동안에 스캔 이미지를 미리 볼 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 미리 보기 ( 스캔 작업 중 스캔 이미지 미리 보기 )" (P.330) 를 참고하여 주십시오 .
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스캔 (USB 저장 )

이 절에서는 [ 스캔 (USB 저장 )] 의 [ 기본설정 ] 화면에서 기능을 선택하는 순서에 대해 
설명합니다 . 스캔 (USB 저장 ) 서비스를 사용하여 원고를 스캔하고 스캔 데이터를 USB 
메모리 장치에 저장할 수 있습니다 .

중요
 USB 메모리 장치를 분리하기 전에 데이터 전송 중이라는 화면이 표시되지 않는지 확인하여 주십시오

. 데이터 저장 중에 USB 메모리 장치를 분리하면 장치의 데이터가 손상될 수 있습니다 . USB 메모리 
장치로 데이터가 저장됐는지 [ 작업확인 ] 화면에서 확인할 수도 있습니다 .

보충
 이 기능은 CentreWare Internet Services 의 설정에 따라 사용하지 못할 수 있습니다 . 자세한 내용은 

관리자 사용설명서의 "CentreWare Internet Services 설정 " > "CentreWare Internet Services 를 사
용하여 기계 설정 구성 " 을 참고하여 주십시오 .

 이 기능을 사용하려면 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고객 지원 센터에 문의하여 
주십시오 .

 소프트웨어로 암호화한 USB 메모리 장치는 지원되지 않습니다 .

 다음 USB 메모리 장치를 사용하여 주십시오 .

 포맷된 USB 메모리 장치（FAT12, FAT16, FAT32, VFAT 만 지원합니다 . NTFS, exFAT 는 지원하지 
않습니다 .)

 USB 2.0 호환 메모리 장치 (USB 1.1 은 미지원 )

 저장 용량이 최대 128GB 인 USB 메모리 장치 

 시중에 판매되는 단일 슬롯의 메모리 카드 리더기 *1 를 미디어 프린트 기능에 사용할 수 있으나 안정
적인 성능은 보장되지 않습니다 .

멀티 슬롯의 메모리 카드 리더기 *2 를 사용할 경우 특정 슬롯 하나만 사용할 수 있습니다 . 사용 가능
한 슬롯은 모델에 따라 다르며 사용하고자 하는 미디어 / 메모리 카드의 슬롯을 기계에서 항상 사용할 
수 있는 것은 아닙니다 . 멀티 슬롯의 메모리 카드 리더기 역시 안정적인 성능이 보장되지 않습니다 .

*1 :슬롯이 하나인 미디어 / 메모리 카드 . 미디어 / 메모리 카드 유형 하나만 허용되는 카드로 있으며 두 

가지 이상의 유형이 가능한 카드도 있습니다 ( 예 : SD 카드 , xD-Picture 카드 ).

*2 :슬롯이 두 개 이상인 미디어 / 메모리 카드

참고
 [ 기본설정 )] 화면에 표시되는 기능의 레이아웃을 사용자정의할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 

사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 스캔 설정 " > " 스캔 화면 표시 설정 " > " 기본설정 화면 표시 기
능 " 을 참고하여 주십시오 .

1 USB 메모리 장치를 조작부의 USB 메모리 슬롯에 삽입합니다 .

2 다음 중 하나가 표시됩니다 .

 [USB 메모리 검출 ] 화면이 표시됩니다 .

 [ 기본설정 ] 화면이 표시됩니다 .

 [ 문서 프린트 ] 의 [ 기본설정 ] 화면이 표시됩니다 .

 [ 디지털 카메라 프린트 ] 의 [ 기본설정 ] 화면이 표시됩니다 .

 화면이 바뀌지 않습니다 .
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보충
 동작은 설정에 따라 다릅니다 . 자세한 내용은 기계관리자에게 문의하여 주십시오 .

 절전모드 중에 USB 메모리 장치를 USB 메모리 슬롯에 삽입하면 터치 스크린이 켜지지 않습니다 . < 절
전 > 버튼을 눌러 절전모드를 해제한 후 USB 메모리 장치를 다시 삽입하거나 메뉴 화면에서 [ 스캔
(USB 저장 )] 을 선택하여 주십시오 . 절전모드를 해제하는 다른 방법에 대한 자세한 내용은 " 절전모
드 해제 " (P.52) 를 참고하여 주십시오 .

 암호화된 데이터만 저장된 USB 메모리 장치를 삽입하거나 지원되지 않는 형식의 USB 메모리 장치를 
삽입하더라도 화면은 위의 상태 중 하나가 됩니다. 이 경우 작업 중에 경고 메시지가 표시하고 작업이 
중단됩니다 .

 시중에 판매되는 메모리 카드 리더기를 기계의 USB 메모리 슬롯에 삽입한 경우 화면은 위의 상태 중 
하나가 됩니다 . 메모리 카드 리더기에 미디어를 삽입하지 않은 경우에도 마찬가지입니다 .

 시중에 판매되는 메모리 카드 리더기가 사용되고 항상 삽입되어 있으면 메모리 카드 리더기의 슬롯에 
미디어가 삽입되더라도 기계에서 미디어를 감지하지 못합니다 .

 삽입한 USB 메모리 장치 또는 메모리 카드를 제거할 때와 같은 화면이 유지됩니다 . < 메뉴 > 버튼을 누
르거나 다른 작업을 수행하여 화면을 변경한 후 다음 작업을 수행하여 주십시오 .

[USB 메모리 검출 ] 화면이 나타나는 경우

1 [ 스캔 (USB 저장 )] 을 선택합니다 .

2 [ 기본설정 ] 화면이 나타납니다 .

[ 스캔 (USB 저장 )] 의 [ 기본설정 ] 화면이 나타나는 경우

[ 기본설정 ] 화면에서 원하는 기능을 선택합니다 .
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[ 문서 프린트 ] 의 [ 기본설정 ] 화면이 나타나는 경우

1 < 메뉴 > 버튼을 누릅니다 .

2 메뉴 화면에서 [ 스캔 (USB 저장 )] 을 선택합니다 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .

3 [ 기본설정 ] 화면이 나타납니다 .

[ 디지털 카메라 프린트 ] 의 [ 기본설정 ] 화면이 나타나는 경우

1 < 메뉴 > 버튼을 누릅니다 .
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2 메뉴 화면에서 [ 스캔 (USB 저장 )] 을 선택합니다 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .

3 [ 기본설정 ] 화면이 나타납니다 .

화면이 바뀌지 않는 경우

1 메뉴 이외의 화면이 표시되는 경우 < 메뉴 > 버튼을 누릅니다 .

2 메뉴 화면에서 [ 스캔 (USB 저장 )] 을 선택합니다 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .
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3 [ 기본설정 ] 화면이 나타납니다 .

중요
 USB 메모리 장치에 저장된 데이터는 다음 경우에 소실 또는 손상될 수 있습니다 . 사용하기 전에 장치 

안의 데이터를 백업해야 합니다 .

 이 설명서에 설명된 방법 이외의 방법으로 USB 메모리 장치를 분리 / 연결한 경우

 전자 소음 또는 전기 방전의 영향을 받은 경우

 조작 중에 고장이 발생하는 경우

 USB 메모리 장치가 기계적 손상을 받는 경우

 당사에서는 이러한 데이터의 소실로 인해 발생한 직접 또는 간접적인 손해에 대해 책임을 지지 않습
니다 .

보충
 파일 저장 위치를 지정하지 않으면 스캔 데이터가 루트 디렉토리에 저장됩니다 .

저장 위치 (USB 메모리 장치에 저장 위치 지정 )

USB 메모리 장치에 파일 저장 위치를 지정할 수 있습니다 .

1 [ 저장 위치 ] 를 선택합니다 .
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2 데이터를 저장할 폴더를 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 [명칭] 또는 [갱신일시]를 선택하여 표시되는 폴더를 오름차순이나 내림차순으로 정렬할 수 있습니다
.

 [ 저장 위치 ] 의 목록에 최대 900 개의 폴더명을 표시할 수 있습니다 . 파일명은 표시되지 않습니다 .

 1 바이트로 170 자 (2 바이트 문자는 85 자 ) 보다 긴 폴더명 또는 파일명은 표시되지 않습니다 .

 디지털 카메라의 DCIM 폴더 내에 있는 폴더는 표시할 수 없습니다 . 따라서 해당 폴더에 파일을 저장
할 수도 없습니다 .

 기계에서 지원하지 않는 문자를 포함한 폴더명은 제대로 표시되지 않을 수도 있습니다 . 이러한 폴더
를 파일 저장 위치로 지정하면 에러가 발생합니다 . 기계가 지원하는 문자에 대한 자세한 내용은 " 문
자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

 본 기계는 Windows 환경에서 생성된 폴더 / 파일명 및 1 바이트 8 자 이하로 구성된 폴더 / 파일명의 대
소문자를 구분하지 않습니다 . 이러한 폴더명과 파일명은 대문자로 표시됩니다 .

 모든 디렉토리의 폴더 및 파일명을 포함한 전체 경로명이 257 자를 초과한 경우 오류가 발생합니다 .

3 [ 설정 ] 을 선택합니다 .

상위단계

상위 디렉토리로 이동할 수 있습니다 .

보충
 상위 디렉토리가 없을 경우 이 버튼은 비활성화 ( 회색 ) 됩니다 .

하위단계

하위 디렉토리로 이동할 수 있습니다 .

보충
 메일박스를 선택한 경우에 이 버튼을 사용할 수 있습니다 .

저장 위치 상세 (USB 메모리 장치의 저장 위치 상세 정보 표시 )

[ 저장 위치 상세 ] 버튼을 선택하면 화면이 표시됩니다 .
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[ 저장 위치 상세 ] 화면

이 화면은 USB 메모리의 폴더 디렉토리를 표시합니다 .

1 폴더 디렉토리를 지정한 다음 [ 설정 ] 을 선택합니다 .

2 [ 저장 위치 상세 ] 를 선택합니다 .

3 모든 디렉토리의 폴더 및 파일 이름과 파일을 저장할 드라이브 이름이 표시됩니다 .

미리 보기 ( 스캔 작업 중 스캔 이미지 미리 보기 )

문서가 스캔되고 있는 동안에 스캔 이미지를 미리 볼 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 미리 보기 ( 스캔 작업 중 스캔 이미지 미리 보기 )" (P.330) 를 참고하여 주십시오 .

컬러모드 ( 컬러모드 선택 )

컬러모드를 지정하여 원고를 스캔할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 컬러모드 ( 컬러모드 선택 )" (P.331) 를 참고하여 주십시오 .
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양면원고이송 ( 원고의 양면 스캔 )

양면 원고의 양면을 자동으로 스캔할 수 있습니다 .

제본 양식을 설정하면 양면이 동일한 방향으로 스캔됩니다 .

참고
 자세한 내용은 " 양면원고이송 ( 원고의 양면 스캔 )" (P.332) 을 참고하여 주십시오 .

원고종류 ( 원고종류 선택 )

원고 종류를 선택할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 원고종류 ( 원고종류 선택 )" (P.333) 를 참고하여 주십시오 .

출력파일형식 ( 출력 데이터의 파일 형식 선택 )

출력 데이터의 파일 형식을 선택할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 출력파일형식 ( 출력 데이터의 파일 형식 선택 )" (P.334) 을 참고하여 주십시오 .
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스캔 (URL 송신 )

인증 사용자가 문서를 스캔하면 스캔 데이터는 기계에 일시 저장되고 사전에 등록된 사
용자의 메일 주소를 기계에서 자동으로 취득합니다 . 다음 , 스캔 데이터를 취득할 위치
의 URL 과 데이터를 삭제할 위치의 URL 두 개가 사용자에게 메일로 통지됩니다 .

기계에 로그인한 인증 사용자만 전송된 메일을 수신할 수 있습니다 . 이 메일은 여러 사
용자에게 전송되지 않습니다 .

메일을 받은 사용자는 컴퓨터에서 웹 브라우저를 사용하여 스캔 데이터를 취득할 수 있
습니다 .

다음은 [ 스캔 (URL 송신 )] 화면에서 사용할 수 있는 기능에 대한 설명입니다 .

중요
 저장 기간이 만료되면 기계에 저장된 스캔 파일이 삭제됩니다 . 이 저장 기간은 기계관리자가 [URL 송

신의 문서 저장기간 ] 에서 1~168 시간 범위로 지정할 수 있습니다 . 초기값은 3 시간입니다 . 파일은 
항상 자동으로 삭제됩니다 .

 보안을 강화하려면 스캔 데이터를 검색한 후에 URL에 액세스한 다음 기계에 저장된 스캔 데이터를 삭
제하여 주십시오 .

보충
 스캔(URL 송신) 서비스는 파일 백업/복원, 한 번에 모든 데이터 삭제, 파일 나열, 사용 가능한 저장 공

간 표시와 같은 문서 관리 기능을 제공하지 않습니다 .

 스캔 (URL 송신 ) 서비스를 사용하면 각 스캔 작업에 대한 주소록 또는 메일박스에서 메일 주소를 지정
하지 않고도 스캔 데이터를 검색할 수 있습니다 . 그러나 데이터 크기 및 저장 기간은 기계에서 제한됩
니다 . 이러한 제한을 피하려면 스캔 (PC 저장 ) 또는 스캔 ( 메일송신 ) 서비스를 사용하여 주십시오 .

참고
 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "스캔 설정" > "기타 설정" > "URL 송신의 최

대축적크기 " 및 "URL 송신의 문서 저장기간 " 을 참고하여 주십시오 .

 [ 스캔 (URL 송신 )] 화면에 표시되는 기능의 레이아웃을 사용자정의할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관
리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 스캔 설정 " > " 스캔 화면 표시 설정 " > " 기본설정 화면 표
시 기능 " 을 참고하여 주십시오 .

1 조작부에서 < 인증 > 버튼을 누르거나 터치 스크린의 로그인 정보 필드를 선택합니다 .

2 사용자 ID 를 입력합니다 .

3 메뉴 화면에서 [ 스캔 (URL 송신 )] 을 선택합니다 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .
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4 [ 기본설정 ] 화면에서 기능을 선택합니다 .

수신국 ( 인증 사용자의 메일 주소 표시 )

미리 등록된 인증 사용자의 메일 주소를 자동으로 가져옵니다 .

송신자 ( 인증 사용자의 메일 주소 표시 )

미리 등록된 인증 사용자의 메일 주소를 자동으로 가져옵니다 .

제목 ( 제목 설정 )

다음 순서에 따라 메일 제목을 지정할 수 있습니다 .

 ( 미설정 )

[XXX 에서 스캔 ] 이라는 제목을 자동으로 설정합니다 . (XXX 는 기계의 호스트명 )

사용자정의 제목을 설정하는 방법

1 [ 제목 ] 을 선택합니다 .

2 표시된 키보드를 사용하여 제목을 입력합니다 . 최대 128 자 (2 바이트 문자는 64 자 )
까지 입력할 수 있습니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

본문 ( 메일 본문 입력 )

다음 순서에 따라 메일 본문을 입력할 수 있습니다 .

1 [ 본문 ] 을 선택합니다 .

2 표시된 키보드를 사용하여 본문을 입력합니다 . 최대 512 자 (2 바이트 문자는 256 자
) 까지 입력할 수 있습니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

컬러모드 ( 컬러모드 선택 )

컬러모드를 설정하여 문서를 스캔할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 컬러모드 ( 컬러모드 선택 )" (P.331) 를 참고하십시오 .
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양면원고이송 ( 원고의 양면 스캔 )

양면 원고의 양면을 자동으로 스캔할 수 있습니다 .

제본 양식을 설정하면 양면이 동일한 방향으로 스캔됩니다 .

참고
 자세한 내용은 " 양면원고이송 ( 원고의 양면 스캔 )" (P.332) 을 참고하여 주십시오 .

원고종류 ( 원고종류 선택 )

원고 종류를 선택할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 원고종류 ( 원고종류 선택 )" (P.333) 를 참고하여 주십시오 .

미리 보기 ( 스캔 작업 중 스캔 이미지 미리 보기 )

문서가 스캔되고 있는 동안에 스캔 이미지를 미리 볼 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 미리 보기 ( 스캔 작업 중 스캔 이미지 미리 보기 )" (P.330) 를 참고하여 주십시오 .

출력파일형식 ( 출력 데이터의 파일 형식 선택 )

출력 데이터의 파일 형식을 선택할 수 있습니다 .

스캔 (URL 송신 ) 서비스를 사용하면 비밀번호 인증 없이 컴퓨터에서 스캔 데이터를 검
색할 수 있습니다 .

다른 사용자가 스캔 데이터를 보지 못하도록 하려면 [ 출력파일형식 ] 에서 [PDF] 또는 
[DocuWorks] 를 선택하고 문서를 스캔하기 전에 [PDF 보안 ] 또는 [DocuWorks 보안 ]
에서 비밀번호를 설정하여 주십시오 .

참고
 자세한 내용은 " 출력파일형식 ( 출력 데이터의 파일 형식 선택 )" (P.334) 을 참고하여 주십시오 .

보충
 문서를 스캔할 때 [ 출력파일형식 ] 화면에서 [TIFF/JPEG 자동 ] 또는 [ 페이지별 분할 ] 확인란을 선택하

면 파일이 zip 형식으로 다운로드됩니다 .
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스캔 (WSD 저장 )

이 절에서는 [ 스캔 (WSD 저장 )] 화면에서 기능을 선택하는 순서에 대해 설명합니다 . [
스캔 (WSD 저장 )] 서비스를 사용하면 기계에 세트된 원고를 네트워크 컴퓨터에서 스
캔할 수 있습니다 . 또한 스캔한 데이터를 네트워크 컴퓨터에 저장할 수도 있습니다 .

중요
 컴퓨터로부터 스캔 시 주의 사항

컴퓨터를 조작하기 위해 기계에 문서를 놓아둔 채 기계에서 벗어날 경우 다른 사용자가 기계를 조작하
여 문서가 분실되거나 정보가 누설될 위험이 있습니다 . 가능한 한 기계 가까이에 있는 컴퓨터를 사용
하십시오 . 스캔 과정이 완료되면 문서의 모든 페이지가 다 있는지 확인하십시오 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .

 일부 모델에서는 [스캔(WSD 저장)]이 메뉴 화면에 표시되지 않을 수 있습니다. 자세한 내용은 관리자 
사용설명서의 " 스캐너 환경 설정 " > " 스캔 (WSD 저장 ) 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

 이 기능을 사용하려면 Windows Vista 서비스 팩 2 이상에 기본적으로 포함된 스캐너 드라이버가 필
요합니다 . 따라서 이전 버전의 OS 가 설치된 컴퓨터에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 .

 기계의 조작부에서 해상도 , 파일 형식 등을 지정할 수 없습니다 . 이러한 설정은 Windows 의 [ 스캔 프
로필 ] 에서 지정하여 주십시오 . 설정을 지정하는 방법에 대한 자세한 내용은 Windows 도움말을 참
고하여 주십시오 .

1 메뉴 화면에서 [ 스캔 (WSD 저장 )] 을 선택합니다 .

2 [ 스캐너 (WSD)] 화면에서 기능을 선택합니다 .

스캔 지시

스캔 작업을 시작할 위치를 선택합니다 .

PC 로부터

네트워크 컴퓨터에서 요청을 전송하여 스캔 작업을 시작합니다 .

본체로부터

기계에서 스캔 명령으로 스캔 작업을 시작하고 스캔한 데이터를 네트워크 컴퓨터에 저
장합니다 .
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저장 위치 PC

네트워크 컴퓨터 및 해당 스캔 방법을 표시합니다 . 이 목록에서 대상을 선택합니다 .

PC 로부터 ( 컴퓨터 조작을 통한 스캔 개시 )

네트워크 컴퓨터에서 요청을 전송하여 기계에 세트된 원고를 스캔할 수 있습니다 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .

1 [PC 로부터 ] 를 선택합니다 .

2 원고대 또는 원고이송장치에 원고를 세트하고 [PC 로부터의 지시 대기 ] 를 선택합니
다 .

3 터치 스크린에 대기 화면이 표시됩니다 .

보충
 [중지]를 선택하여 작업을 중단하여 주십시오. 작업이 중단되면 터치 스크린에 [원고 추출 확인] 화면

이 표시됩니다 .
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4 네트워크 컴퓨터에서 스캔을 실행합니다 . 네트워크 컴퓨터에서 스캔을 실행하려면 
[Windows 팩스 및 스캔 ] 과 같은 이미지 로딩 기능을 지원하는 응용 프로그램을 사용
하여 주십시오 . 다음은 Windows 7 의 [Windows 팩스 및 스캔 ] 을 사용하는 방법에 
대해 설명합니다 .

보충
 이 방법은 Windows Vista Home Basic 또는 Windows Vista Home Premium 이 설치된 컴퓨터에서

는 사용할 수 없습니다 . 이러한 컴퓨터에서 스캔을 실행하려면 그림판의 [ 스캐너 또는 카메라 ] 를 선
택하는 등 다른 방법을 사용하여 주십시오 .

1) [ 시작 ] 버튼을 클릭하고 [ 모든 프로그램 ] 을 클릭한 후 [Windows 팩스 및 스캔 ]
을 클릭합니다 .

2) 왼쪽 창 맨 아래에서 [ 스캔 ] 을 클릭한 후 도구 모음에서 [ 새 스캔 ] 을 클릭합니다 .

3) [ 새 스캔 ] 대화 상자에서 [ 변경 ] 을 클릭한 후 기계를 선택합니다 .

4) 기계 모델명이 [ 스캐너 :] 의 오른쪽에 표시되는지 확인합니다 .

보충
 기계 모델명이 표시되지 않으면 [ 변경 ] 을 클릭하고 기계를 선택하여 주십시오 .

5) [ 프로필 ] 목록을 클릭한 후 [ 문서 ] 를 선택합니다 .

6) 필요에 따라 설정을 지정한 후 [ 스캔 ] 을 클릭합니다 .

5 스캔한 후에는 스캔한 데이터가 지정된 컴퓨터로 전달됩니다 .

6 스캔 작업이 완료되면 터치 스크린에 [ 스캔 (WSD 저장 ) - 원고 추출 확인 ] 화면이 나
타납니다 . 원고대에서 원본을 제거한 다음 [ 확인 ] 을 클릭합니다 .

보충
 대기 화면이 표시되지 않으면 네트워크 컴퓨터에서 기계를 인식해도 스캔 작업이 시작되지 않습니다.

 [중지]를 선택하여 작업을 중단하여 주십시오. 작업이 중단되면 [스캔(WSD 저장) - 원고 추출 확인] 
화면이 터치 스크린에 표시됩니다 .

 대기 화면이 표시된 상태에서는 기계가 절전모드로 전환되지 않습니다. 절전모드에 대한 자세한 내용
은 " 절전모드 " (P.52) 를 참고하여 주십시오 .

 [소스]에서 [플랫베드]를 선택하면 [용지 크기]는 회색 표시되어 자동으로 기계의 최대 원고 크기로 
설정됩니다 . [ 용지 크기 ] 를 지정하려면 [ 소스 ] 에서 [ 이송장치 ( 단면 스캔 )] 또는 [ 이송장치 ( 양
면 스캔 )] 를 선택합니다 .

본체로부터 ( 네트워크 컴퓨터 상에서 기계로 스캔한 데이터 저장 )

기계에서 명령으로 스캔한 데이터를 네트워크상의 지정된 컴퓨터에 전달할 수 있습니
다 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .
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1 원고대 또는 원고이송장치에 원고를 세트하고 [ 본체로부터 ] 를 선택합니다 .

2 컴퓨터명과 5 가지의 처리 방법이 [ 저장 위치 PC] 에 표시됩니다 . 사용 목적에 따라 리
스트에서 대상을 선택합니다 .

저장 위치 PC

대상 및 URL 을 표시합니다 .

보충
 사용 목적에 따라 5가지의 처리 방법(스캔(PC 저장), 인쇄물 스캔(PC 저장), 전자 메일 스캔(PC 저장), 

팩스 스캔 (PC 저장 ), OCR 스캔 (PC 저장 )) 중에서 선택하여 주십시오 .

3 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

4 스캔한 데이터가 지정된 대상으로 전달됩니다 .

보충
 [ 중지 ] 를 선택하여 작업을 중단하여 주십시오 .

5 대상 컴퓨터에서 전달된 데이터를 확인합니다 .
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화질조정

이 절에서는 [ 스캔 ( 메일송신 )], [ 스캔 ( 메일박스저장 )], [ 네트워크 스캔 ], [ 스캔
(PC 저장 )], [ 스캔 (URL 송신 )], [ 스캔 (USB 저장 )] 의 [ 화질조정 ] 화면에서 선택할 
수 있는 기능에 대해 설명합니다 .

1 메뉴 화면에서 [ 스캔 ( 메일송신 )], [ 스캔 ( 메일박스저장 )], [ 네트워크 스캔 ], [ 스캔
(PC 저장 )], [ 스캔 (URL 송신 )], [ 스캔 (USB 저장 )] 중 하나를 선택합니다 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .

2 [ 화질조정 ] 탭에서 원하는 기능을 선택합니다 .

보충
 [색공간]을 활성화하려면 먼저 기계관리자 모드에서 설정을 구성해야 합니다. 해당 설정 절차에 대한 

자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 스캔 설정 " > " 기타 설정 " > " 색공간 "
이나 사용설명서의 " 색공간 ( 색공간 지정 )" (P.387) 을 참고하여 주십시오 .

컬러모드 ( 컬러모드 선택 )

컬러모드를 지정하여 원고를 스캔할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 컬러모드 ( 컬러모드 선택 )" (P.331) 를 참고하여 주십시오 .
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원고종류 ( 원고종류 선택 )

원고 종류를 선택할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 원고종류 ( 원고종류 선택 )" (P.333) 를 참고하여 주십시오 .

인화지스캔 ( 컬러 사진 스캔 )

컬러 사진 스캔 시 이 기능을 사용하여 주십시오 .

[ 컬러모드 ] 에서 [Full 컬러 ] 를 설정한 경우에만 사용할 수 있습니다 .

중요
 이 기능은 원고이송장치와 함께 사용할 수 없습니다 .

 이 기능을 활성화한 경우 뒷면비침복사방지와 바탕색지움 기능을 사용할 수 없습니다 .

1 [ 인화지스캔 ] 을 선택합니다 .

2 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .

스캔농도 / 선명도 ( 스캔 농도와 이미지 선명도 조정 )

이 기능을 사용하여 스캔농도와 이미지 선명도를 조정할 수 있습니다 .

1 [ 스캔농도 / 선명도 ] 를 선택합니다 .
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2 원하는 항목을 선택합니다 .

스캔농도

[ 흐리게 ] 와 [ 진하게 ] 사이의 7 가지 단계 중에서 농도를 선택할 수 있습니다 .

선명도 막대의 위쪽에 있는 칸을 선택할수록 농도가 흐려지며 아래쪽에 있는 칸을 선택
할수록 진해집니다 .

선명도

[ 약하게 ] 와 [ 강하게 ] 사이의 5 가지 단계 중에서 선명도를 선택할 수 있습니다 .

선명도 막대의 위쪽에 있는 칸을 선택할수록 이미지의 윤곽이 선명해지며 , 아래쪽에 
있는 칸을 선택할수록 희미해집니다 .

바탕색지움 / 콘트라스트 ( 원고의 배경색 지움 / 콘트라스트 조정 )

이 기능을 사용하여 신문이나 컬러 용지와 같은 원고의 배경색을 지울 수 있습니다 . 또
한 , [ 컬러모드 ] 를 [Full 컬러 ] 또는 [Grayscale(256 계조 )] 로 설정한 경우 콘트라스
트를 조정할 수 있습니다 .

1 [ 바탕색지움 / 콘트라스트 ] 를 선택합니다 .

2 [ 바탕색지움 ] 과 [ 콘트라스트 ] 를 설정합니다 .
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바탕색지움

 선택안함

원고 배경을 모두 스캔합니다 .

 선택함

[ 컬러모드 ] 를 [ 흑백 (2 계조 )] 으로 설정한 경우에는 컬러 용지에 프린트된 원고 (
예 : 신문 ) 의 배경색이 지워집니다 .

[ 컬러모드 ] 를 [Full 컬러 ] 로 설정한 경우에는 흰 용지에 프린트된 원고의 배경색이 
지워집니다 .

콘트라스트

[ 약하게 ] 와 [ 강하게 ] 사이의 5 가지 단계 중에서 원하는 콘트라스트 단계를 선택할 
수 있습니다 .

콘트라스트 막대에서 위쪽에 있는 칸을 선택할수록 밝고 어두운 영역의 차이가 커져서
, 밝은 영역은 더욱 밝아지고 어두운 영역은 더욱 어두워집니다 . 반대로 , 콘트라스트 
막대에서 아래쪽에 있는 칸을 선택할수록 밝고 어두운 영역의 차이가 적어집니다 .

뒷면비침복사방지 ( 문서 배경 제거 )

얇은 용지에 양면 원고를 스캔하는 경우 , 이 기능을 사용하여 각 문서 페이지 뒷면의 이
미지와 색상을 스캔 이미지에 표시되지 않도록 제거할 수 있습니다 .

[ 컬러모드 ] 를 [Full 컬러 ] 또는 [Grayscale(256 계조 )] 로 설정한 경우에만 사용할 수 
있습니다 .

중요
 이 기능은 [ 인화지스캔 ] 과 함께 사용할 수 없습니다 .

1 [ 뒷면비침복사방지 ] 를 선택합니다 .

2 [ 선택함 ] 을 선택합니다 .
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색공간 ( 색공간 지정 )

이 기능을 사용하여 색공간을 설정할 수 있습니다 .

보충
 [ 색공간 ] 은 [ 컬러모드 ] 를 [Full 컬러 ] 로 설정한 경우에 사용할 수 있습니다 .

 [ 화질조정 ] 화면에서 [ 색공간 ] 을 활성화하려면 먼저 기계관리자 모드에서 설정을 구성해야 합니다 . 
자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 스캔 설정 " > " 기타 설정 " > " 색공간 "
을 참고하여 주십시오 .

 [출력파일형식] 화면에서 [문자 인식(OCR)]이 [선택함]으로 설정되어 있는 경우 [디바이스]를 선택할 
수 없습니다 .

1 [ 색공간 ] 을 선택합니다 .

2 [ 표준 ] 또는 [ 디바이스 ] 를 선택합니다 .

표준

스캔한 문서는 sYCC 에 해당하는 색상 ( 색 공간 ) 을 사용합니다 .

디바이스

스캔한 문서는 본 기계의 원래 색상에 해당하는 색상 ( 색 공간 ) 을 사용합니다 . 높은 
품질의 컬러를 사용하여 고급 색상 처리하는 것이 좋습니다 .

보충
 본 기계에 함께 제공되는 미디어 ( 소프트웨어 / 제품 설명서 ) 에서 장치 색상 공간의 ICC 프로파일 데이

터를 확인할 수 있습니다. 색상 처리 응용 프로그램을 사용하여 장치 색상 공간에 따라 스캔 데이터를 
특수 처리할 때 ICC 프로파일이 유용합니다 .

 [디바이스]를 선택하면 스캔농도, 선명도, 뒷면비침복사방지, 콘트라스트, 바탕색지움 기능이 기본값
으로 변경됩니다 .

 [ 컬러모드 ] 를 [ 자동 ] 으로 설정한 경우 원고의 컬러 페이지에는 [ 표준 ] 이 적용됩니다 .

 자동양면원고이송장치 B1-PC가 설치되고 [디바이스]를 선택한 경우 [양면원고이송]에서 [양면]을 선
택할 수 없습니다 .
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스캔방법

이 절에서는 [ 스캔 ( 메일송신 )], [ 스캔 ( 메일박스저장 )], [ 네트워크 스캔 ], [ 스캔
(PC 저장 )], [ 스캔 (URL 송신 )], [ 스캔 (USB 저장 )] 의 [ 스캔방법 ] 화면에서 선택할 
수 있는 기능에 대해 설명합니다 .

1 메뉴 화면에서 [ 스캔 ( 메일송신 )], [ 스캔 ( 메일박스저장 )], [ 네트워크 스캔 ], [ 스캔
(PC 저장 )], [ 스캔 (URL 송신 )], [ 스캔 (USB 저장 )] 중 하나를 선택합니다 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .

2 [ 스캔방법 ] 화면에서 원하는 기능을 선택합니다 .

스캔해상도 ( 스캔해상도 지정 )

스캔 해상도를 설정하여 원고를 스캔할 수 있습니다 .

값을 높이면 보다 세밀하게 스캔되지만 , 데이터 크기가 증가합니다 . 이에 따라 스캔 및 
전송 시간도 증가합니다 .



스캔방법

389

 스
캔

5

1 [ 스캔해상도 ] 를 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

보충
 [출력파일형식] 화면에서 PDF, DocuWorks, XPS* 파일에 대해 [고압축(MRC)] 기능을 [선택함]으로 

설정한 경우에는 [200 dpi] 또는 [300 dpi] 를 선택하여 주십시오 .
*: XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .

 [출력파일형식] 화면에서 PDF 또는 DocuWorks 파일에 대해 [문자인식(OCR)] 기능을 [선택함]으로 
설정한 경우에는 [200 dpi] 또는 [300 dpi] 를 선택하여 주십시오 .

 [출력파일형식] 화면에서 PDF 또는 DocuWorks 파일에 대해 [2~16색으로 스캔] 확인란을 선택한 경
우에는 [200 dpi] 또는 [300 dpi] 를 선택하여 주십시오 .

양면원고이송 ( 원고의 양면 스캔 )

양면 원고의 양면을 자동으로 스캔할 수 있습니다 .

양면을 동일한 방향으로 스캔하려면 제본 양식을 설정하여 주십시오 .

참고
 자세한 내용은 "[ 양면원고이송 ] 화면 " (P.332) 을 참고하여 주십시오 .

페이지분할 ( 마주보는 페이지를 개별 용지에 스캔 )

이 기능을 사용하여 문서의 마주보는 페이지를 개별 용지에 페이지 순서대로 스캔할 수 
있습니다 .

팜플렛과 같은 제본된 문서의 마주보는 페이지를 별도로 스캔하는 경우에 유용합니다 .

보충
 이 기능은 원고이송장치와 함께 사용할 수 없습니다 .

 표준외크기 문서를 스캔하거나 , 문서 크기를 감지할 수 없는 경우에는 두 부분으로 정확히 분할되지 
않을 수도 있습니다 .
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1 [ 페이지분할 ] 을 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

페이지분할로 스캔하지 않습니다 .

좌철원고

마주보는 페이지에서 왼쪽 페이지를 먼저 스캔한 다음 오른쪽 페이지를 스캔합니다 .

우철원고

마주보는 페이지에서 오른쪽 페이지를 먼저 스캔한 다음 왼쪽 페이지를 스캔합니다 .

상철원고

마주보는 페이지에서 위쪽 페이지를 먼저 스캔한 다음 아래쪽 페이지를 스캔합니다 .

양쪽 페이지

양쪽 페이지를 페이지 순서대로 스캔합니다 .

왼쪽 페이지

왼쪽 페이지만 페이지 순서대로 스캔합니다 . [ 좌철원고 ] 또는 [ 우철원고 ] 를 선택한 
경우 이 항목을 선택할 수 있습니다 .

오른쪽 페이지

오른쪽 페이지만 페이지 순서대로 스캔합니다 . [ 좌철원고 ] 또는 [ 우철원고 ] 를 선택
한 경우 이 항목을 선택할 수 있습니다 .

위쪽 페이지

위쪽 페이지만 페이지 순서대로 스캔합니다 . [ 상철원고 ] 를 선택한 경우에 이 항목을 
선택할 수 있습니다 .

아래쪽 페이지

아래쪽 페이지만 페이지 순서대로 스캔합니다 . [ 상철원고 ] 를 선택한 경우에 이 항목
을 선택할 수 있습니다 .
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중앙선지움

원고 가운데 부분의 음영을 지웁니다 . 중앙선지움 너비는 0~50mm 범위에서 1mm 단
위로 지정할 수 있습니다 .

스캔크기 ( 스캔 크기 지정 )

이 기능을 사용하여 원고의 스캔 크기를 설정할 수 있습니다 .

원고가 표준외크기인 경우 또는 원고 크기와 다른 크기로 원고를 스캔하려는 경우에 사
용하여 주십시오 . 또한 여백을 추가하거나 불필요한 여백 삭제 시에 이 기능을 사용할 
수 있습니다 .

1 [ 스캔크기 ] 를 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

표준외크기를 선택하는 경우에는 X 와 Y 방향의 값을 지정합니다 .

자동검지

원고 크기를 자동으로 감지합니다 . 다음 표는 자동으로 감지할 수 있는 원고 크기를 나
타냅니다 .

*:자동양면원고이송장치 C1-PC 가 설치되어있는 경우에만 사용할 수 있습니다 .

보충
 원고크기를 감지할 수 없는 경우에는 원고크기 입력 화면이 나타납니다 .

참고
 자동검지할 수 있는 표준 문서의 크기는 기계관리자 모드의 [크기 검지 전환]에 따라 달라집니다. [크

기 검지 전환 ] 에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 기
타 설정 " > " 크기 검지 전환 " 을 참고하여 주십시오 .

자동원고이송장치 원고대

자동검지 원고크
기

B6*, B5, B5 , B4, A6*, A5, A5 , 

A4, A4 , A3, 8.5 x 11", 8.5 x 

11" , 11 x 17", 16 절지 , 8 절지

B6, B6 *, B5, B5 , B4, 

A6, A5, A5 , A4, A4 , 

A3, 8.5 x 11" , 11 x 17"
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표준크기

사전 설정된 크기 중에서 선택할 수 있습니다 .

크기 입력

표준외크기 원고를 스캔하거나 원고 크기와 다른 크기로 스캔하는 경우에 원하는 스캔 
크기를 입력할 수 있습니다 . 스캔 가로 길이 (X) 는 15~432mm 범위에서 , 스캔 세로 
길이 (Y) 는 15~297mm 범위에서 1mm 단위로 지정할 수 있습니다 . 값을 지정할 때에
는 원고대 위쪽과 왼쪽 가장자리에 부착된 눈금을 사용할 수 있습니다 .

보충
 [파일출력형식] 화면에서 PDF, DocuWorks, XPS* 파일에 대해 [고압축(MRC)] 기능을 [선택함]으로 

설정한 경우 또는 [2~16 색으로 스캔 ] 확인란을 선택한 경우에는 , 스캔 가로 길이 (X) 는 
50~432mm 범위에서 , 스캔 세로 길이 (Y) 는 50~297mm 범위에서 1mm 단위로 지정할 수 있습니
다 .

*: XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .

혼합크기원고이송 ( 크기가 다른 원고를 동시에 스캔 )

원고이송장치에 원고를 보급하는 경우 , 크기가 서로 다른 원고를 각각 해당하는 크기
의 용지에 동시에 스캔하여 복사할 수 있습니다 . 또한 , 크기가 서로 다른 원고를 동일
한 크기의 원고에 스캔하도록 원하는 크기를 지정할 수도 있습니다 .

중요
 [양면원고이송]에서 [양면]을 선택하여 A3 문서를 스캔하는 경우에는 [스캔해상도]를 [400 dpi] 이하

로 설정하여 주십시오 . [600 dpi] 를 선택하면 에러 메시지가 표시됩니다 .

 A5 원고는 반드시 종방향으로 보급하여 주십시오 .

 B5 원고를 횡방향으로 보급한 A3 원고 또는 종방향으로 보급한 A4 원고와 함께 보급하는 경우에는 
B5 원고를 종방향으로 보급하여 주십시오 .

 원고를 보급할 때 원고의 왼쪽 상단 모서리를 정렬시키지 않으면 용지걸림이 발생할 수 있습니다 .

 권장하는 혼합 크기는 종방향 A4와 횡방향 A3 또는 종방향 B5와 횡방향 B4입니다. 권장되는 조합 이
외의 혼합 크기를 사용할 경우에는 원고가 비스듬히 이송되어 제대로 스캔되지 않을 수 있습니다 .

보충
 [스캔배율]에서 [자동%]을 선택하고 출력할 크기를 지정한 경우, 스캔 데이터가 지정한 크기로 자동

으로 확대 / 축소됩니다 .

 원고크기를 감지할 수 없는 경우에는 원고크기 입력 화면이 나타납니다 .

1 [ 혼합크기원고이송 ] 을 선택합니다 .
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2 원하는 항목을 선택합니다 .

선택안함

모든 원고의 크기가 동일한 경우에 이 항목을 선택합니다 .

선택함

크기가 서로 다른 원고를 스캔하는 경우 각 원고의 크기가 자동으로 감지됩니다 .

원고 세트방향 지정

세트한 원고의 방향을 지정합니다 .

보충
 [ 원고 세트방향 지정 ] 설정이 실제 원고 방향과 다른 경우에는 기계에서 원고의 상단을 잘못 인식할 

수도 있습니다 .

바로놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 위쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 .

돌려놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 왼쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 . 원고 상단을 왼쪽에 맞추어 ( 가로 텍스트 ) 놓은 경우 항상 [ 돌려놓기 ] 를 
선택하십시오 .

테두리지움 ( 원고에서 테두리 및 여백 음영 지우기 )

원고대 커버를 열어놓은 상태에서 원고를 스캔하는 경우 또는 책을 스캔하는 경우에 원
고의 테두리와 가운데 부분이 검은색 음영으로 스캔될 수 있습니다 . 테두리지움 기능
을 사용하여 이러한 음영을 지울 수 있습니다 .

보충
 양면 원고의 경우 , 앞면과 뒷면의 테두리 지움량이 동일하게 설정됩니다 .

 [ 스캔배율 ] 에서 배율을 설정한 경우에는 설정한 배율에 비례하여 테두리 지움량이 축소되거나 확대
됩니다 .

1 [ 테두리지움 ] 을 선택합니다 .
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2 원하는 항목을 선택합니다 .

3 [ 대칭설정 ] 을 선택한 경우 [+] 와 [-] 를 사용하여 원고 상하 , 좌우 , 중앙의 지움 폭을 
지정합니다 .

4 [ 원고 세트방향 지정 ] 을 선택합니다 .

전체설정

상하 , 좌우의 테두리 지움량이 2mm 로 설정됩니다 .

대칭설정

테두리 지움량을 조정할 수 있습니다 .

상하테두리

원고 세트 방향을 기준으로 하여 원고의 상하 테두리의 음영을 지웁니다 . 0~50mm 범
위에서 1mm 단위로 테두리 지움 폭을 지정할 수 있습니다 .

좌우테두리

원고 세트 방향을 기준으로 하여 원고의 좌우 테두리의 음영을 지웁니다 . 0~50mm 범
위에서 1mm 단위로 테두리 지움 폭을 지정할 수 있습니다 .

중앙선

제본된 원고의 마주보는 페이지 중앙에 있는 음영을 지웁니다 . 중앙선 지움 너비는 
0~50mm 범위에서 1mm 단위로 지정할 수 있습니다 .

원고 세트방향 지정

세트한 원고의 방향을 지정합니다 .

보충
 [ 원고 세트방향 지정 ] 설정이 실제 원고 방향과 다른 경우에는 기계에서 원고의 상단을 잘못 인식할 

수도 있습니다 .

바로놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 위쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 .

돌려놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 왼쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 . 원고 상단을 왼쪽에 맞추어 ( 가로 텍스트 ) 놓은 경우 항상 [ 돌려놓기 ] 를 
선택하십시오 .
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스캔배율 ( 스캔 배율 지정 )

이 기능을 사용하여 스캔할 원고의 스캔 배율을 설정할 수 있습니다 .

보충
 [출력파일형식] 화면에서 [문자 인식(OCR)]이 [선택함]으로 설정되어 있고 [2~16색으로 스캔] 확인

란이 선택된 경우에는 [ 스캔배율 ] 은 [100%] 이며 변경할 수 없습니다 .

1 [ 스캔배율 ] 을 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

고정배율 / 줌배율

사전 설정된 배율을 선택하거나 , 25~400% 범위에서 1% 단위로 값을 입력할 수 있습
니다 .

숫자 버튼 또는 [+] 와 [-] 버튼을 사용하여 값을 입력합니다 .

 배율 %

스캔 배율을 입력합니다 . "100%" 로 지정하면 원고와 동일한 이미지 크기로 스캔됩
니다 .

 사전설정 %

사전 설정된 배율에서 선택합니다 .

참고
 [100%] 이외의 스캔 배율 초기값을 변경할 수 있습니다 . 설정에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설

명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 스캔 설정 " > " 고정배율버튼 " 을 참고하여 주십시오 .



 스캔

396

 스
캔

5

자동 %

[ 출력크기 ] 에서 스캔할 원고의 출력 크기를 선택합니다 . 선택한 출력 크기와 원고 크
기를 기준으로 스캔 배율이 자동으로 계산됩니다 .

보충
 [ 자동 %] 를 선택하면 공백이 생길 수 있습니다 .

원고의 세트방향 지정 ( 세트한 원고의 방향 지정 )

이 기능을 사용하면 세트한 원고의 방향을 지정할 수 있습니다 .

보충
 [원고의 세트방향 지정] 설정이 실제 원고 방향과 다른 경우에는 기계에서 원고의 상단을 잘못 인식할 

수도 있습니다 .

바로놓기

원고의 윗변을 원고대 또는 원고이송장치의 위쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 항목을 
선택합니다 .

돌려놓기

원고의 위쪽을 원고대 또는 원고이송장치의 왼쪽에 맞추어 세트하는 경우에 이 옵션을 
선택합니다 .



출력형식

397

 스
캔

5

출력형식

이 절에서는 [ 스캔 ( 메일송신 )], [ 스캔 ( 메일박스저장 )], [ 네트워크 스캔 ], [ 스캔
(PC 저장 )], [ 스캔 (URL 송신 )], [ 스캔 (USB 저장 )] 의 [ 출력형식 ] 화면에서 선택할 
수 있는 기능에 대해 설명합니다 .

1 메뉴 화면에서 [ 스캔 ( 메일송신 )], [ 스캔 ( 메일박스저장 )], [ 네트워크 스캔 ], [ 스캔
(PC 저장 )], [ 스캔 (URL 송신 )], [ 스캔 (USB 저장 )] 중 하나를 선택합니다 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .

2 [ 출력형식 ] 화면에서 원하는 기능을 선택합니다 .

보충
 화면에 표시되는 기능은 메뉴 화면에서 선택한 스캔 서비스에 따라 다릅니다. 다음 화면은 [스캔(메일

송신 )] 서비스를 선택한 경우에 해당합니다 .

화질 / 파일크기 ( 스캔 시 이미지 압축률 지정 )

이 기능을 사용하면 [ 컬러모드 ] 에서 [Full 컬러 ] 또는 [Grayscale(256 계조 )] 을 설정
한 경우의 이미지 압축률을 선택할 수 있습니다 .
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1 [ 화질 / 파일크기 ] 를 선택합니다 .

2 해당 버튼을 선택합니다 .

표준

높은 압축률로 저장됩니다 . 화질이 저하되지만 , 파일 크기가 줄어듭니다 .

최고화질

낮은 압축률로 저장됩니다 . 화질이 향상되지만 , 파일 크기가 커집니다 .

출력파일형식 ( 출력 데이터의 파일 형식 선택 )

출력 데이터의 파일 형식을 선택할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 출력파일형식 ( 출력 데이터의 파일 형식 선택 )" (P.378) 을 참고하여 주십시오 .

개봉확인 (MDN)( 개봉확인 지정 )

스캔 ( 메일송신 ) 서비스를 사용하는 경우 메일 수신국으로부터 개봉 확인 메시지를 수
신할 수 있습니다 . 이 기능은 수신국에서 MDN 기능을 지원하는 경우에만 사용할 수 
있습니다 .

보충
 [개봉확인(MDN)]은 [사양설정/등록] > [사양설정] > [메일/인터넷 팩스 설정] > [메일 송신 동작 제어

] > [ 개봉확인 (MDN)] 을 [ 허가 ] 로 설정한 경우에만 표시됩니다 .

 [분할 송신]을 사용하여 여러 개의 메일을 전송하는 경우에는 각 메일별로 개봉 확인 메시지가 요청됩
니다 .

 개봉 확인 메시지는 [회신지주소]로 지정한 주소로 전송되거나, [회신지주소]를 설정하지 않은 경우 [
기본설정 ] 화면의 [ 송신자 ] 로 지정된 주소로 전송됩니다 .

 수신국측에서도 개봉 확인 메시지를 전송하도록 설정한 경우에만 이 기능을 사용할 수 있습니다 .



출력형식

399

 스
캔

5

1 [ 개봉확인 (MDN)] 을 선택합니다 .

2 [ 요구함 ] 을 선택합니다 .

요구안함

개봉확인 메시지를 요청하지 않을 경우 이 항목을 선택합니다 .

요구함

개봉확인을 요청할 경우 이 항목을 선택합니다 .

분할 송신 ( 분할하여 전송 )

메일 서비스를 사용할 경우 첨부할 데이터 크기가 크면 페이지 구분선에서 데이터를 분
할하거나 특정 데이터 크기로 분할한 다음 전송할 수 있습니다 .

참고
 [분할 송신]에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "메일/인터넷 팩스 설정" 

> " 메일 송신 동작 제어 " > " 메일 분할 방식 " 을 참고하여 주십시오 .

1 [ 분할 송신 ] 을 선택합니다 .
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2 원하는 항목을 선택합니다 .

페이지 단위로 분할

데이터가 페이지 단위로 분할됩니다 .

보충
 [기본설정] 화면에서 [출력파일형식]을 [PDF], [DocuWorks], [XPS]*로 설정한 경우 또는 [페이지별 

분할 ] 확인란을 선택하지 않은 상태에서 [ 출력파일형식 ] 을 [TIFF] 로 설정한 경우에만 [ 페이지 단위
로 분할 ] 기능을 사용할 수 있습니다 .

*: XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .

데이터크기로 분할

데이터가 특정 데이터 크기로 분할됩니다 .

보충
 메일 응용 프로그램에서 message/partial 을 지원하는 경우 이 항목을 선택하여 주십시오 .

파일명 ( 전송할 파일의 이름 지정 )

[ 스캔 ( 메일송신 )], [ 스캔 (PC 저장 )], [ 네트워크 스캔 ], [ 스캔 (URL 송신 )] 서비스를 
사용하는 경우 전송할 파일의 이름을 지정할 수 있습니다 .

( 자동 설정 )

[ 스캔 ( 메일송신 )], [ 스캔 (PC 저장 )], [ 스캔 (URL 송신 )] 기능을 선택할 경우 파일명
은 자동으로 기계관리자가 설정한 파일명으로 설정됩니다 . 네트워크 스캔 기능을 선택
하면 파일 이름은 "DOC" 입니다 .

확장자는 [ 출력파일형식 ] 의 설정에 따라 다릅니다 .

 [ 출력파일형식 ] 에서 [TIFF] 를 선택한 경우 : tif

 [ 출력파일형식 ] 에서 [JEPG] 를 선택한 경우 : jpg

 [ 출력파일형식 ] 에서 [PDF] 를 선택한 경우 : pdf

 [ 출력파일형식 ] 에서 [XPS] 를 선택한 경우 : xps

 [ 출력파일형식 ] 에서 [DocuWorks] 를 선택한 경우 : xdw

 [ 출력파일형식 ] 에서 [Microsoft ® Word] 를 선택한 경우 : doc

 [ 출력파일형식 ] 에서 [Microsoft ® Excel ® ] 을 선택한 경우 : xls

보충
 XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .

 [스캔(메일송신)], [스캔(PC 저장)], [스캔(URL 송신)]기능을 선택할 경우 자동적으로 파일명이 설정
되는 기능에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 스캔 설정 " > " 기타 설
정 " > " 파일명 형식 " 과 " 메일에 첨부하는 파일명의 날짜 " 를 참고하십시오 .
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파일명을 설정하는 방법

1 [ 파일명 ] 을 선택합니다 .

2 표시된 키보드를 사용하여 파일명을 입력합니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하십시오 .

보충
 각 페이지를 한 개의 파일로 저장할 경우 , 각 파일명의 끝부분에 페이지 번호가 삽입됩니다 .

 [ 스캔 (PC 저장 )] 의 경우 파일명으로 최대 128 자 (2 바이트 문자는 64 자 ) 까지 입력할 수 있습니다 .

 [ 스캔 ( 메일송신 )] 의 경우 파일명으로 최대 28 자 (2 바이트 문자는 14 자 ) 까지 입력할 수 있습니다 .

 [ 스캔 (URL 송신 )] 의 경우 파일명으로 최대 28 자까지 입력할 수 있습니다 .

 [ 네트워크 스캔 ] 의 경우 파일명으로 최대 40 자까지 입력할 수 있습니다 .

회신지주소 ( 회신지 주소 지정 )

스캔 ( 메일송신 ) 서비스를 사용하는 경우에 회신 주소를 지정할 수 있습니다 .

1 [ 회신지주소 ] 를 선택합니다 .

2 회신지 주소를 입력합니다 .

회신지주소

[ 회신지주소 ] 상자를 선택하여 회신할 주소를 입력할 수 있는 키보드 화면을 표시합니
다 .

보충
 메일주소의 일부를 입력하여 주소록을 검색하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 키보드 ( 주소 입력 )" 

(P.325) 을 참고하십시오 .

삭제

[ 회신지주소 ] 에 입력한 주소를 삭제합니다 .
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송신자주소 설정

[ 기본설정 ] 화면의 [ 송신자 ] 에 지정된 주소를 회신지 주소로 사용합니다 .

보충
 [ 메일 ] 화면의 [ 송신자주소 ] 에서 주소를 지정한 경우에만 [ 송신자주소설정 ] 을 선택할 수 있습니다 .

주소록

주소록에서 회신지 주소를 선택할 수 있습니다 .

보충
 자세한 내용은 " 주소록 " (P.314) 을 참고하십시오 .

중복된 파일명 처리 ( 중복된 파일명의 처리 방법 설정 )

스캔 (PC 저장 ) 서비스를 사용하는 경우 , 파일명이 수신국에 저장된 다른 파일과 중복
되는 경우에 취할 조치를 설정할 수 있습니다 .

1 [ 중복된 파일명 처리 ] 를 선택합니다 .

2 원하는 항목을 선택합니다 .

작업 중지

파일을 저장하지 않고 작업을 취소합니다 .

파일명 변경 후 저장

파일명에 0001~9999 사이의 번호를 추가하는 식으로 자동으로 파일명을 변경한 후 
파일을 저장합니다 .

기존 파일에 덮어쓰기

기존 파일을 새 파일로 교체합니다 .

파일명 ( 저장할 문서명 지정 )

[ 스캔 ( 메일박스저장 )] 서비스를 사용하는 경우 , 저장할 문서의 이름을 지정할 수 있
습니다 .
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( 자동 설정 )

파일명은 자동으로 기계관리자가 설정한 파일명으로 설정됩니다 .

보충
 파일명을 삭제하면 [( 자동 설정 )] 이 표시됩니다 .

 [ 스캔 ( 메일박스 저장 )] 기능을 선택할 경우 자동으로 파일명이 설정되는 기능에 대한 자세한 내용은 
관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 스캔 설정 " > " 기타 설정 " > " 파일명 형식 " 을 참고하
여 주십시오 .

파일명을 설정하는 방법

1 [ 파일명 ] 을 선택합니다 .

2 표시된 키보드를 사용하여 파일명으로 최대 28 자 (2 바이트 문자는 14 자 ) 까지 입력
할 수 있습니다 .

보충
 기계의 메일박스에 저장된 문서를 컴퓨터로 가져올 경우 가져오는 방법에 따라 지정된 이름이 반영되

지 않을 수도 있습니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하십시오 .

암호화 (S/MIME 로 암호화된 메일 전송 )

[ 스캔 ( 메일송신 )] 서비스를 사용할 경우 S/MIME 로 암호화된 메일을 보낼 수 있습니
다 .

암호화된 메일을 전송할 경우 주소록에서 암호화할 수 있는 인증서와 연결된 메일주소
를 선택하여 주십시오 .

보충
 [메일 암호화]의 초기값은 기계관리자 모드에서 변경할 수 있습니다. 초기값을 변경하는 방법에 대한 

자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 스캔 설정 " > " 스캔 기능 설정 초기값 " > 
" 메일 암호화 " 를 참고하여 주십시오 .

 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

선택안함

메일을 암호화하지 않고 전송합니다 .

선택함

메일을 암호화하여 전송합니다 .

디지털 서명 (S/MIME 으로 전자 서명을 기입하여 전송 )

[ 스캔 ( 메일송신 )] 서비스를 사용할 경우 S/MIME 로 디지털 서명을 첨부하여 메일을 
보낼 수 있습니다 .

수신국에서 디지털 서명을 통해 메일의 내용이 변경되었는지 또는 메일이 안전한 발신
지로부터 전송되었는지 여부를 확인할 수 있습니다 .

이 기능을 사용하려면 기계의 메일 주소를 인증서와 연결해야 합니다 .

보충
 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

참고
 기계의 메일 주소에 인증서를 연결하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 암호화 및 

디지털 서명 설정 "> " 메일 암호화 / 디지털 서명 설정 " 을 참고하여 주십시오 .
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선택안함

메일을 디지털 서명 없이 전송합니다 .

선택함

메일을 디지털 서명과 함께 전송합니다 .

로그인명

대상 위치 서버의 로그인명을 입력할 수 있습니다 .

보충
 이 기능은 메뉴 화면에서 [ 네트워크 스캔 ] 을 선택한 경우에만 표시됩니다 .

1 [ 로그인명 ] 을 선택합니다 .

2 화면에 표시된 키보드를 사용하여 로그인명을 입력합니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하십시오 .

비밀번호

대상 위치 서버의 비밀번호를 입력할 수 있습니다 .

보충
 이 기능은 메뉴 화면에서 [ 네트워크 스캔 ] 을 선택한 경우에만 표시됩니다 .

1 [ 비밀번호 ] 를 선택합니다 .

2 화면에 표시된 키보드를 사용하여 비밀번호를 입력합니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하십시오 .

Meta Data

선택한 작업 템플릿에 DMF 가 지정되어 있는 경우 해당 값을 변경할 수 있습니다 .

보충
 이 기능은 메뉴 화면에서 [ 네트워크 스캔 ] 을 선택한 경우에만 표시됩니다 .
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메일박스 조작 순서

이 절에서는 메일박스의 문서를 조작하는 기본적인 순서에 대해 설명합니다 .

컴퓨터에서 전송된 프린트 파일 , 스캔 파일 , 팩스 파일을 기계의 메일박스에 저장할 수 
있습니다 .

메일박스에 저장된 파일은 메일로 전송하거나 네트워크 컴퓨터에서 검색할 수 있습니
다 .

반복되는 작업을 자동화하거나 개인 및 공유 폴더를 따로 등록할 수도 있습니다 .

순서 1 [ 메일박스 조작 ] 화면 열기

다음은 [ 메일박스 조작 ] 화면에서 기능을 선택하는 방법에 대해 설명합니다 .

보충
 화면에 표시되는 기능은 기계 구성에 따라 다릅니다 .

1 < 메뉴 > 버튼을 누릅니다 .

2 [ 메일박스 조작 ] 을 선택합니다 .

순서 2 메일박스 선택

인증 기능의 설정에 따라 일부 메일박스에 대한 액세스가 제한될 수도 있습니다 .

참고
 선택할 수 있는 메일박스에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "인증 및 집계관리" > "일괄처리 

및 메일박스에 대한 인증 " 을 참고하여 주십시오 .

1 [ 메일박스 조작 ] 화면에서 원하는 메일박스를 선택합니다 .

2 메일박스에 비밀번호가 설정된 경우 비밀번호를 입력한 다음 [ 확정 ] 을 선택합니다 .
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순서 3 메일박스 문서 확인 / 선택

1 [ 리스트 표시 ] 및 [ 축소이미지 ] 중에서 원하는 표시 스타일을 선택합니다 .

2 메일로 전송하거나 프린트할 파일을 선택합니다 .

참고
 [문서확인/조작] 화면에 대한 자세한 내용은 "메일박스에 저장된 문서 확인/조작" (P.409)을 참고하

여 주십시오 .

순서 4 메일박스 문서 작업

[ 메일박스 조작 ] 화면에서 사용할 수 있는 작업의 참조 절은 다음과 같습니다 .

" 메일박스 선택 " (P.408)

" 메일박스에 저장된 문서 확인 / 조작 " (P.409)

" 문서 세부 내용 확인 " (P.412)

" 메일박스에 저장된 문서 프린트 " (P.415)

" 일괄처리 구성 / 시작 " (P.419)
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메일박스 선택

다음은 메일박스를 선택하는 방법에 대해 설명합니다 .

인증 기능의 설정에 따라 일부 메일박스에 대한 액세스가 제한될 수도 있습니다 .

참고
 선택할 수 있는 메일박스에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "인증 및 집계관리" > "일괄처리 

및 메일박스에 대한 인증 " 을 참고하여 주십시오 .

1 [ 메일박스 조작 ] 화면에서 원하는 메일박스를 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 일괄처리로 링크되어 있고 자동 실행이 설정되어 있는 메일박스의 경우에는 옆에 화살표가 표시됩니
다 .

 비밀번호 입력 화면이 표시하면 비밀번호를 입력하고 [ 확정 ] 을 선택하여 주십시오 .

표시개시번호

숫자 버튼을 사용하여 3 자리 메일박스 번호를 입력하면 화면 위쪽에 메일박스가 표시
됩니다 .
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메일박스에 저장된 문서 확인 / 조작

메일박스에 저장된 문서를 확인하거나 조작할 수 있습니다 .

보충
 프린트 파일을 선택할 경우 ,  일부 모델에서 [ 일괄처리 설정 / 실행 ] 을 선택할 수 없습니다 .

1 [ 메일박스 조작 ] 화면에서 원하는 메일박스를 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

2 원하는 문서를 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .
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 리스트 보기는 다음 페이지를 표시합니다 .

 [ 문서명 ] 또는 [ 등록일시 ] 를 선택하여 문서를 오름차순 또는 내림차순으로 정렬할 수 있습니다 .

 리스트 보기에서 각 문서명 왼쪽에 문서 유형을 보여주는 아이콘이 표시됩니다 .

 ：스캔 문서

 ：프린트 문서

 ：폴링 예약 ( 메일박스 ) 문서

 ：IP 팩스 (SIP) 문서

 ：인터넷 팩스 문서

 최대 100 개의 문서를 개별적으로 선택하거나 한 번에 모든 문서를 선택할 수도 있습니다 . 문서를 개
별적으로 선택하면 , 선택한 순서대로 문서 아이콘 왼쪽에 번호가 표시되고 이 순서에 따라 문서가 처
리됩니다 .

3 원하는 항목을 선택합니다 .

새로 고침

갱신된 정보를 표시합니다 .

리스트 표시

메일박스에 저장된 문서의 리스트를 등록일시 , 페이지와 함께 표시합니다 .

축소이미지

메일박스에 저장된 문서의 이미지와 이름을 표시합니다 .

중요
 스캔 문서를 메일박스에 저장하고 나서 바로 전원이 차단되었거나 , 하드 디스크의 공간이 축소 이미

지를 표시하기에 부족한 경우에는 메일박스의 문서가 축소 이미지로 표시되지 않을 수도 있습니다 . 
이러한 경우에는 문서가 리스트로만 표시됩니다 .

 축소 이미지의 문자 및 이미지는 실제 크기에서 축소되었기 때문에 정확하게 표시되지 않을 수도 있
습니다 .

보충
 축소이미지로 표시되는 이미지의 방향은 문서가 저장된 방향에 따라 다릅니다 .

문서수

선택한 메일박스에 저장되어 있는 문서의 수가 표시됩니다 .

전체 선택

메일박스에 저장된 문서를 모두 선택합니다 . 모든 문서의 선택을 취소하려면 모든 파
일이 선택되는 동안 이 버튼을 다시 선택하여 주십시오 .

삭제

메일박스의 문서를 선택 삭제합니다 .
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문서확인 ( 미리 보기 )

선택한 문서의 세부 내용을 확인할 수 있도록 문서를 미리 보기 할 수 있습니다 .

참고
 " 문서 세부 내용 확인 " (P.412) 을 참고하여 주십시오 .

일괄처리 설정 / 실행

일괄처리를 작성 , 링크 , 실행할 수 있는 [ 일괄처리 설정 / 실행 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 " 일괄처리 구성 / 시작 " (P.419) 을 참고하여 주십시오 .

보충
 프린트 드라이버에서 [메일박스 저장]을 지정하여 메일박스에 저장된 파일을 "프린트 파일"이라고 부

릅니다 . 프린트 문서에는 일괄처리를 사용할 수 없습니다 . 선택한 문서에 프린트 문서가 포함되어 있
는 경우 , 프린트 문서를 제외한 나머지 문서에 대해 일괄처리를 실행할 수 있습니다 .

개별 프린트

선택한 문서를 개별적으로 프린트할 수 있습니다 .

참고
 " 개별 프린트 " (P.416) 를 참고하여 주십시오 .

일괄 프린트

여러 문서를 선택하여 하나의 문서로 프린트할 수 있습니다 .

참고
 " 일괄 프린트 " (P.416) 를 참고하여 주십시오 .
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문서 세부 내용 확인

선택한 문서를 미리 보기 하여 세부 내용을 확인할 수 있습니다 .

보충
 계조가 높은 흑백 이미지의 경우 , 미리 보기 시 푸르게 표시될 수 있습니다 .

 [ 이미지 로그 관리 ] 기능을 사용하는 경우에는 문서를 미리 보기 하는 데 시간이 예상보다 더 소요될 
수 있습니다 .

1 [ 메일박스 - 문서확인 / 조작 ] 화면에서 문서를 선택합니다 .

2 [ 문서확인 ( 미리 보기 )] 를 클릭합니다 .

3 여러 파일을 선택할 경우 확인할 파일 하나를 선택합니다 .

4 원하는 항목을 선택합니다 .
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 ( 축소이미지 보기 )

미리보기 이미지는 축소이미지로 표시됩니다 .

축소 이미지 화면에서는 다음과 같은 작업을 할 수 있습니다 .

 미리보기 영역을 상하로 드래그 , 넘기기하면 페이지를 전환할 수 있습니다 .

 축소이미지를 탭하면 페이지는 전체 표시로 전환됩니다 .

보충
 드래그 , 넘기기에 대한 자세한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 ( 전체 표시 )

미리보기 이미지가 전체 표시됩니다 .

 페이지 전환 버튼이 표시될 경우

 축소 이미지 바가 표시될 경우

전체 표시 화면에서는 다음과 같은 작업을 할 수 있습니다 .

 미리보기 영역을 좌우로 드래그하거나 넘기면 페이지를 전환할 수 있습니다 .

 미리보기 이미지를 더블 탭하면 페이지는 확대 표시로 전환됩니다 .

 미리보기 영역을 탭하면 페이지 전환 버튼과 축소이미지 바의 표시를 전환할 수 있습
니다 .

 미리보기 영역에 표시되어 있는 이전 또는 다음 페이지를 탭하면 탭한 페이지가 화면
의 중앙에 표시됩니다 .

 축소이미지 바를 좌우로 드래그하면 축소이미지를 스크롤할 수 있습니다. 미리 볼 페
이지의 축소이미지를 탭하면 그 화면이 표시됩니다 .
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 ( 전체 표시 )

미리 보기 이미지를 확대 혹은 축소할 수 있습니다 .

 슬라이더가 표시될 경우

 축소 이미지 바가 표시될 경우

확대 표시 화면에서는 다음 조작을 실행할 수 있습니다 .

 확대 이미지를 상하좌우로 드래그하거나 넘기면 이미지의 표시 위치를 이동할 수 있
습니다 .

 미리보기 이미지를 더블 탭하면 이미지 크기의 비율을 변경할 수 있습니다 .

 미리보기 영역을 탭하면 슬라이더와 축소이미지 바의 표시를 전환할 수 있습니다 .

 슬라이더를 드래그하면 이미지 크기의 비율을 변경할 수 있습니다 .

 축소이미지 바를 좌우로 드래그하면 축소이미지를 스크롤할 수 있습니다. 미리 볼 페
이지의 축소이미지를 탭하면 그 화면이 표시됩니다 .

 ( 회전 표시 )

모든 미리보기 이미지는 오른쪽으로 90 도 회전합니다 .

삭제

메일박스의 문서를 선택 삭제합니다 .

문서명변경

문서명을 변경할 수 있습니다 . 표시되는 키보드로 새로운 이름을 입력합니다 .

프린트 설정 변경

미리보기 화면에 있는 파일의 프린트 설정을 변경할 수 있습니다 .

프린트

선택한 문서를 프린트합니다 .
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메일박스에 저장된 문서 프린트

메일박스에 저장되어 있는 문서를 선택하여 프린트할 수 있습니다 .

1 [ 메일박스 - 문서확인 / 조작 ] 화면에서 문서를 선택합니다 .

2 [ 개별 프린트 ] 또는 [ 일괄 프린트 ] 를 선택합니다 .

보충
 여러 문서를 선택한 경우, [일괄 프린트]를 선택하면 선택한 문서가 단일 문서로 프린트되고 [개별 프

린트 ] 를 선택하면 개별 문서로 프린트할 수 있습니다 .

참고
 [ 개별 프린트 ] 와 [ 일괄 프린트 ] 에 대한 자세한 내용은 " 개별 프린트 " (P.416) 및 " 일괄 프린트 " 

(P.416) 를 각각 참고하십시오 .

3 원하는 항목을 선택합니다 . 필요한 경우 숫자 버튼으로 프린트 부수를 입력합니다 .

4 [ 프린트 ] 를 클릭합니다 .

보충
 프린터 드라이버의 [메일박스 저장]을 사용하여 저장한 문서를 프린트할 경우, [다중이미지(N-up)], [

공백페이지 절약 ], 프린트 위치 설정을 제외하고 조작부 또는 CentreWare Internet Services 에서 지
정한 설정이 프린터 드라이버에서 지정한 설정에 우선합니다 .
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개별 프린트

개별 프린트를 설정할 수 있습니다 .

용지선택

용지를 선택할 수 있습니다 .

양면 프린트

양면 프린트 기능을 설정할 수 있습니다 .

배출형태

스테이플 기능 , 펀치 기능 , 출력물이 배출되는 트레이를 설정할 수 있습니다 .

보충
 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고

객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

참고
 스테이플과 펀치 설정의 예는 " 스테이플 / 펀치 기능을 사용하는 경우 " (P.417) 를 참고하십시오 .

선택문서확인

[ 개별 프린트 - 선택문서확인 ] 화면이 표시됩니다 . 리스트에서 미리 보기 이미지를 확
인할 문서를 선택합니다 .

참고
 문서 미리 보기에 대한 자세한 내용은 " 문서 세부 내용 확인 " (P.412) 을 참고하십시오 .

프린트 부수

프린트 부수를 지정합니다 .

프린트

선택한 문서를 프린트합니다 .

일괄 프린트

일괄 프린트를 설정할 수 있습니다 .

여러 문서를 하나의 문서로 프린트할 수 있습니다 . 최대 100 개의 문서를 선택한 순서
대로 제본할 수 있습니다 .

보충
 양면으로 프린트하는 경우 , 전체 프린트 페이지 수가 홀수이면 마지막 페이지는 공백 페이지가 됩니

다 . 여러 문서를 프린트할 경우 , 각 문서의 마지막 페이지 뒤에 공백 페이지가 삽입됩니다 .

 여러 문서에 서로 다른 크기의 문서가 포함되어 있는 경우 , 잘못된 방향으로 프린트될 수 있습니다 .

 [ 긴급작업 ] 기능을 사용하는 동안에는 [ 일괄 프린트 ] 를 사용할 수 없습니다 .

 [일괄 프린트]는 팩스나 인터넷 팩스로 수신한 문서 또는 폴링 예약(메일박스) 문서에는 사용할 수 없
습니다 . 선택한 문서에 팩스 또는 인터넷 팩스 문서가 포함되어 있는 경우 , 기계에서 팩스 또는 인터
넷 팩스 문서는 프린트하지 않고 스캔 문서와 프린트 문서만 프린트합니다 .

용지선택

용지를 선택할 수 있습니다 .

양면 프린트

양면 프린트 기능을 설정할 수 있습니다 .
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배출형태

스테이플 기능 , 펀치 기능 , 출력물이 배출되는 트레이를 설정할 수 있습니다 .

스테이플로 철할 수 있는 매수는 2 ∼ 50 매 (90g/m2 용지 사용 시 ) 입니다 .

보충
 Finisher C3(스테이플 유니트 65매)(옵션)이 설치되어 있는 경우 최대로 65매 스테이플로 철할 수 있

습니다 . 90 g/m2 사용 용지 두께 5.7mm 이하 ).

 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고

객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

참고
 스테이플과 펀치 설정의 예는 스테이플 / 펀치 기능을 사용하는 경우 （P.417）를 참고하십시오 .

선택문서확인

[ 일괄 프린트 - 선택문서확인 ] 화면이 표시됩니다 . 리스트에서 미리 보기 이미지를 확
인할 문서를 선택합니다 .

참고
 문서 미리 보기에 대한 자세한 내용은 " 문서 세부 내용 확인 " (P.412) 을 참고하십시오 .

프린트 부수

프린트 부수를 지정합니다 .

프린트

선택한 문서를 프린트합니다 .

스테이플 / 펀치 기능을 사용하는 경우

다음 표에서는 프린터 드라이버에서 [ 메일박스 저장 ] 을 지정하여 메일박스에 저장한 
문서와 스캔 문서에 대해 , 스테이플은 [ 왼쪽위 1 곳 ], 펀치는 [ 왼쪽 2 공 ] 을 설정한 
경우를 예로 들어 스테이플 / 펀치 위치를 보여줍니다 .

프린터 드라이버에서 [ 메일박스 저장 ]을 지정하여 메일박스에 저장한 프린트 파일의 경우

원고

스테이플 위치

펀치 위치

Report

R
e

p
o

rt

Report

R
e

p
o

rt

Report

R
e

p
o

rt
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메일박스에 저장되어 있는 스캔 문서의 경우

중요
 원고의 실제 세트 방향과 [테두리지움]의 [원고 세트방향 지정] 또는 [스캔방법] 화면의 [양면원고이

송 ] 설정이 동일한지 확인하여 주십시오 .

원고

원고의 세트
방향 지정

스테이플 위
치

펀치 위치

Report Report Report Report

Report

R
e
p
o
rt

Report
R
e
p
o
rt

Report Report

R
e

p
o

rt

Report

Report Report

R
e

p
o

rt

Report
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일괄처리 구성 / 시작

일괄처리는 스캔 데이터 또는 팩스로 수신한 문서에 대해 전송 설정 ( 예 : 전송 방식 , 
수신국 등 ) 을 등록하여 데이터 전송 작업을 간소화할 수 있는 기능입니다 .

일괄처리 작업은 처리 대상에 따라 메일박스에 저장된 문서를 대상으로 하는 경우와 스
캔 문서를 대상으로 하는 경우 두 가지로 분류됩니다 . 이 절에서는 메일박스에 저장된 
문서를 대상으로 한 일괄처리에 대해 설명합니다 .

일괄처리는 메일박스에 저장된 문서를 대상으로 실행되며 , 1) 메일박스에 문서를 저장
할 때 자동으로 일괄처리를 실행하거나 2) 메일박스에 저장되어 있는 문서에 실행할 일
괄처리를 수동으로 선택하여 실행할 수 습니다 .

일괄처리가 자동으로 실행되도록 하려면 먼저 메일박스와 일괄처리를 링크시켜야 합
니다 . 문서를 일괄처리가 이미 링크되어 있는 메일박스에 저장하는 경우에는 문서가 
자동으로 일괄처리됩니다 .

보충
 인증 기능이 비활성화된 경우 , [ 메일박스 조작 ] 에서 작성한 일괄처리는 일괄처리를 작성한 메일박스

에서만 사용 / 편집 / 복제 / 삭제할 수 있습니다 . 이러한 종류의 일괄처리는 [ 일괄처리 등록 ] 화면에
는 표시되지 않습니다 . 인증 기능이 활성화된 경우 , 해당 작성자가 인증된 일괄처리가 [ 일괄처리 등
록 ] 화면에 표시됩니다 .

참고
 스캔 문서를 대상으로 하는 일괄처리에 대한 자세한 내용은 "일괄처리" (P.427)를 참고하여 주십시오

.

다음의 기능을 등록할 수 있습니다 .

 전송

 메일 통지

 프린트

참고
 기능 조합의 제한에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "등록/변경" > "일괄

처리 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

전송

각 전송 방식별로 여러 수신국을 설정할 수 있습니다 .

FTP

FTP 를 통해 전송합니다 . 최대 2 개의 수신국을 지정할 수 있습니다 .

SMB

SMB 를 통해 전송합니다 . 최대 2 개의 수신국을 지정할 수 있습니다 .

메일

메일을 통해 전송합니다 . 최대 100 개의 수신국을 지정할 수 있습니다 .

보충
 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

팩스 송신

팩스를 통해 전송합니다 . 최대 100 개의 수신국을 지정할 수 있습니다 .

인터넷 팩스 송신

인터넷 팩스를 통해 전송합니다 . 최대 100 개의 수신국을 지정할 수 있습니다 .
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 IP 팩스 (SIP)

IP 팩스를 통해 전송합니다 . 최대 100 개의 수신국을 지정할 수 있습니다 .

메일 통지

작업 결과를 메일로 수신할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "등록/변경" > "일괄처리 등록" > "일괄처리 

신규 작성 " 을 참고하여 주십시오 .

프린트

메일박스에 저장된 문서를 프린트할 수 있습니다 .

1 [ 메일박스 - 문서확인 / 조작 ] 화면에서 문서를 선택합니다 .

2 [ 일괄처리 설정 / 실행 ] 을 선택합니다 .

3 원하는 항목을 선택합니다 .

자동 실행

메일박스에 저장된 문서에 대해 일괄처리 자동실행 기능을 설정합니다 . 문서를 새로 
저장하면 일괄처리가 자동으로 시작됩니다 .
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실행

메일박스에서 문서를 선택하고 이 버튼을 선택하면 , 해당 메일박스에 링크된 일괄처리
가 실행됩니다 .

중요
 일괄처리를 실행하고 나서 작업 이력 리포트를 프린트하여 실행 결과를 확인합니다 . 작업 이력 리포

트에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 리포트 설정 " > 
" 작업 이력 리포트 " 를 참고하여 주십시오 .

링크해제

메일박스와 일괄처리 사이의 링크를 취소합니다 .

설정 / 변경

[ 메일박스 - 일괄처리 링크 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 메일박스 - 일괄처리 링크 ] 화면 " (P.421) 을 참고하여 주십시오 .

일괄처리 선택후 실행

문서를 선택한 상태에서 이 버튼을 선택하면 [ 메일박스 - 일괄처리 선택후 실행 ] 화면
이 표시됩니다 .

참고
 "[ 메일박스 - 일괄처리 선택후 실행 ] 화면 " (P.424) 을 참고하여 주십시오 .

[ 메일박스 - 일괄처리 링크 ] 화면

메일박스와 일괄처리 사이의 링크를 변경할 수 있습니다 .

보충
 메일박스를 등록할 때에도 링크 생성 , 링크 해제 , 자동실행 설정을 실행할 수 있습니다 .

1 링크할 일괄처리를 선택합니다 .

중요
 일괄처리를 선택하지 않고 [설정]을 누를 경우 링크가 생성되지 않습니다. 선택한 일괄처리가 이미 링

크되어 있을 경우 생성되어 있던 링크가 취소됩니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 [ 명칭 ] 또는 [ 갱신일 ] 을 선택하여 목록을 오름차순 또는 내림차순으로 정렬할 수 있습니다 .
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2 [ 일괄처리 설정 / 실행 ] 을 선택합니다 .

3 [ 설정 / 변경 ] 을 선택합니다 .

4 원하는 항목을 선택합니다 .

새로 고침

최신 정보로 갱신합니다 .

신규 작성

[ 일괄처리 신규 작성 ] 화면이 표시됩니다 .

참고
 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "등록/변경" > "일괄처리 등록" > "일괄처리 

신규 작성 " 을 참고하여 주십시오 .

내용 확인 ( 변경 / 삭제 )

[ 내용 확인 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "등록/변경" > "일괄처리 등록" > "내용 확인(

변경 / 삭제 )" 을 참고하여 주십시오 .
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명칭으로 검색

입력한 문자와 이름이 일부 일치하는 일괄 처리를 검색합니다 . 각 일괄 처리 생성 시 등
록된 일괄처리 이름 중에서 일치하는 이름이 있는지 검색합니다 . 1 바이트 128 자 (2
바이트 문자는 64 자 ) 까지 입력할 수 있습니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하십시오 .

키워드로 검색

입력한 문자와 완전히 일치하는 일괄 처리를 검색합니다 . 각 일괄처리 등록 시 등록한 
키워드 중에서 일치하는 문자가 있는지 검색합니다 . 1 바이트 12 자 (2 바이트 문자는 
6 자 ) 까지 입력할 수 있습니다 . 시스템 관리 모드에 등록된 경우 사전설정 키워드에서 
선택할 수 있습니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

키워드 선택후 검색

[ 키워드를 선택한 후 검색 ] 화면을 표시합니다 . 기계관리자 모드에서 등록한 키워드
를 선택하여 일괄처리를 검색합니다 . 입력한 문자와 완전히 일치하는 일괄처리가 검색
됩니다 . 각 일괄처리 작성 시 등록한 키워드 중에서 일치하는 문자가 있는지 검색합니
다 .

표시할 일괄처리

[ 표시할 일괄처리 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 표시할 일괄처리 ] 화면 " (P.423) 을 참고하여 주십시오 .

[ 표시할 일괄처리 ] 화면

표시된 일괄처리를 필터링할 수 있습니다 .

참고
 표시되는 일괄처리는 인증 기능에 따라 다를 수 있습니다. 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "인증 

및 집계관리 " > " 일괄처리 및 메일박스에 대한 인증 " 을 참고하여 주십시오 .

1 필터링 조건을 선택한 다음 [ 설정 ] 을 선택합니다 .

보충
 [메일박스 조작]에 표시할 수 있는 일괄처리는 [기점]이 [메일박스]인 일괄처리 또는 기계에 저장된 

일괄처리입니다 .

소유자

필터링할 일괄처리의 소유자를 선택합니다 .
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적용 범위

필터링할 일괄처리의 대상을 선택합니다 .

보충
 이 기능은 ApeosPort 시리즈 모델에서만 지원됩니다 .

[ 메일박스 - 일괄처리 선택후 실행 ] 화면

선택한 문서에 대한 일괄처리를 선택하거나 실행할 수 있습니다 .

1 일괄처리를 선택한 다음 [ 시작 ] 을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 [ 명칭 ] 또는 [ 갱신일 ] 을 선택하여 목록을 오름차순 또는 내림차순으로 정렬할 수 있습니다 .

시작

선택한 일괄처리를 실행합니다 .

새로 고침

최신 정보로 갱신합니다 .

내용 확인

[ 내용 확인 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "등록/변경" > "일괄처리 등록" > "내용 확인(

변경 / 삭제 )" 을 참고하여 주십시오 .

설정의 임시변경

선택한 일괄처리 설정이 편집할 수 있는 설정일 경우 [ 설정의 임시변경 ] 화면이 표시
됩니다 . 설정을 임시로 변경할 수 있습니다 .

명칭으로 검색

입력한 문자와 이름이 일부 일치하는 일괄 처리를 검색합니다 . 각 일괄처리 작성 시 등
록한 일괄처리 이름 중에서 일치하는 이름이 있는지 검색합니다 . 1 바이트 128 자 (2
바이트 문자는 64 자 ) 까지 입력할 수 있습니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하십시오 .

키워드로 검색

입력한 문자와 완전히 일치하는 일괄 처리를 검색합니다 . 각 일괄처리 작성 시 등록한 
키워드 중에서 일치하는 문자가 있는지 검색합니다 . 1 바이트 12 자 (2 바이트 문자는 
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6 자 ) 까지 입력할 수 있습니다 . 시스템 관리 모드에 등록된 경우 사전설정 키워드에서 
선택할 수 있습니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하십시오 .

키워드 선택후 검색

[ 키워드를 선택한 후 검색 ] 화면을 표시합니다 . 기계관리자 모드에서 등록한 키워드
를 선택하여 일괄처리를 검색합니다 . 입력한 문자와 완전히 일치하는 일괄처리가 검색
됩니다 . 각 일괄처리 작성 시 등록한 키워드 중에서 일치하는 문자가 있는지 검색합니
다 .

표시할 일괄처리

[ 표시할 일괄처리 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 표시할 일괄처리 ] 화면 " (P.423) 을 참고하여 주십시오 .

일괄처리 제한

참고
 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 인증 및 집계관리 " > " 일괄처리 및 메일박스에 대한 인증 " 을 참

고하여 주십시오 .
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일괄처리 순서

일괄처리 작업은 처리 대상에 따라 스캔 문서를 대상으로 한 일괄처리와 메일박스에 저
장한 문서를 대상으로 한 일괄처리의 두 종류로 분류됩니다 . 이 절에서는 스캔 문서를 
대상으로 한 일괄처리에 대해서 설명합니다 .

참고
 메일박스에 저장한 문서를 대상으로 하는 일괄처리에 대한 자세한 내용은 " 일괄처리 구성 / 시작 " 

(P.419) 을 참고하여 주십시오 .

일괄처리를 작성하고 등록하려면 컴퓨터를 사용하여 주십시오 .

보충
 일괄처리를 구성하려면 Device Setup Tool 를 사용하여 주십시오 . 당사 공식 웹 사이트에서 Device 

Setup Tool 을 다운로드할 수 있습니다 .

순서 1 [ 일괄처리 ] 화면 열기

다음은 [ 일괄처리 ] 화면을 여는 방법에 대해 설명합니다 .

1 < 메뉴 > 버튼을 누릅니다 .

2 [ 일괄처리 ] 를 선택합니다 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .

순서 2 일괄처리 선택

1 원하는 일괄처리를 선택합니다 .

참고
 [ 일괄처리 ] 화면에 대한 자세한 내용은 " 일괄처리 선택 / 변경 " (P.430) 을 참고하십시오 .
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순서 3 일괄처리 확인 / 변경

1 자세한 내용을 보려면 [ 내용 확인 ] 을 선택합니다 . 설정을 변경하려면 [ 설정의 임시
변경 ] 을 선택합니다 .

참고
 일괄처리 작업 설정 확인/변경에 대한 자세한 내용은 "일괄처리 선택/변경" (P.430)을 참고하십시오.

순서 4 일괄처리 시작

1 원고를 보급합니다 .

보충
 응용 프로그램과 연결된 일괄처리인 경우에는 원고를 보급할 필요가 없습니다 .

2 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

중요
 일괄처리를 실행한 후 작업 이력 리포트를 프린트하여 결과를 확인하여 주십시오 . 작업 이력 리포트

에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 리포트 설정 " > "
작업 이력 리포트 " 를 참고하여 주십시오 .
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일괄처리 선택 / 변경

이 절에서는 Device Setup Tool 를 통해 네트워크 컴퓨터에 작성된 일괄처리를 선택 또
는 편집하는 방법에 대해 설명합니다 .

중요
 기계에서 지원하지 않는 문자를 일괄처리의 명칭이나 설명에 사용할 경우 해당 문자가 화면에 표시되

지 않거나 읽을 수 없는 문자로 표시됩니다. 일괄처리의 명칭이나 설명에 사용할 수 있는 문자에 대한 
자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 부록 " > " 참고 및 제한 사항 " > " 기계 사용에 대한 참고 및 제
한 사항 " 을 참고하여 주십시오 .

보충
 네트워크 컴퓨터와 통신하려면 기계에 SOAP 포트가 활성화되어 있어야 합니다 .

 네트워크 컴퓨터에서 작성한 일괄처리는 삭제할 수는 있지만, 변경하거나 복제할 수는 없습니다. 단, 
변경이 허용된 항목의 경우는 일시적으로 변경할 수 있습니다 .

참고
 포트의 활성화 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "네트워크 설정" 

> " 포트 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

1 원하는 일괄처리를 선택합니다 .

보충
 표시되는 일괄처리는 인증 기능에 따라 다를 수 있습니다. 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "인증 

및 집계관리 " > " 일괄처리 및 메일박스에 대한 인증 " > " 일괄 처리의 작성 / 사용에 대하여 " 을 참고
하여 주십시오 .

 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 [ 명칭 ] 또는 [ 갱신일 ] 을 선택하여 목록을 오름차순 또는 내림차순으로 정렬할 수 있습니다 .

새로 고침

최신 정보로 갱신합니다 .

내용 확인

[ 내용 확인 ] 화면이 표시됩니다 . 명칭 , 갱신일시 , 기점 , 소유자 , 저장 위치 등의 일괄
처리 세부 내용을 확인할 수 있습니다 . [ ] 버튼을 선택하면 일괄처리를 작성할 때 등

록한 설명 내용 전체가 표시됩니다 .

설정의 임시변경

[ 설정의 임시변경 ] 화면이 표시됩니다 . 일괄처리 설정을 변경할 수 있습니다 .

참고
 "[ 설정의 임시변경 ] 화면 " (P.431) 을 참고하여 주십시오 .
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명칭으로 검색

입력한 문자와 이름이 일부 일치하는 일괄 처리를 검색합니다 . 기계에서 각 일괄처리 
작성 시 등록한 일괄처리 명칭이 검색됩니다 . 1 바이트 128 자 (2 바이트 문자는 64 자
) 까지 입력할 수 있습니다 .

키워드로 검색

입력한 문자와 완전히 일치하는 일괄 처리를 검색합니다 . 각 일괄 처리 생성 시 등록된 
키워드를 검색합니다 . 1 바이트 12 자 (2 바이트 문자는 6 자 ) 까지 입력할 수 있습니
다 . 기계관리자 모드에서 등록한 경우에는 미리 설정한 키워드에서 선택합니다 .

키워드 선택후 검색

[ 키워드를 선택한 후 검색 ] 화면을 표시합니다 . 기계관리자 모드에서 등록한 키워드
를 선택하여 일괄처리를 검색합니다 . 입력한 문자와 완전히 일치하는 일괄처리가 검색
됩니다 . 기계에서 각 일괄처리 작성 시 등록한 키워드가 검색됩니다 .

표시할 일괄처리

표시된 일괄처리를 필터링할 수 있는 [ 표시할 일괄처리 ] 화면이 표시됩니다 .

참고
 "[ 표시할 일괄처리 ] 화면 " (P.432) 을 참고하여 주십시오 .

[ 설정의 임시변경 ] 화면

1 [ 설정의 임시변경 ] 을 선택합니다 .

2 [ 설정 항목 그룹 ] 에서 변경할 그룹을 선택합니다 .

보충
 한 그룹만 등록되어 있는 경우에는 다음 화면이 표시하지 않습니다 .
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3 변경할 항목을 선택합니다 .

보충
 각 필수 항목의 왼쪽에는 삼각형 아이콘이 표시됩니다 .

4 원하는 항목을 선택합니다 .

설정 항목

일괄처리 설정 항목을 표시합니다 .

현재의 설정

일괄처리에 설정된 값을 표시합니다 .

이전 그룹

이전 그룹의 항목을 표시합니다 .

다음 그룹

다음 그룹의 항목을 표시합니다 .

메일 수신국 추가

메일 수신국을 추가합니다 .

[ 표시할 일괄처리 ] 화면

표시된 일괄처리를 필터링할 수 있습니다 .

참고
 표시되는 일괄처리는 인증 기능 설정에 따라 다릅니다. 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "인증 및 

집계관리 " > " 일괄처리 및 메일박스에 대한 인증 " > " 일괄 처리의 작성 / 사용에 대하여 " 을 참고하
여 주십시오 .

1 [ 표시할 일괄처리 ] 를 선택합니다 .
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2 필터링 조건을 선택한 다음 [ 설정 ] 을 선택합니다 .

소유자

필터링할 일괄처리의 소유자를 선택합니다 .

기점

필터링할 일괄처리의 대상을 선택합니다 .

보충
 [ 기점 ] 이 [ 메일박스 ] 인 일괄처리의 경우에는 [ 메일박스 조작 ] 에서만 사용할 수 있습니다 .
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자주 쓰는 작업 개요

이 기능을 사용하면 자주 사용하는 기능을 등록하여 버튼 작업 한 번으로 불러올 수 있
습니다 . 자주 쓰는 작업을 화면에 지정하여 바로 가기 버튼으로 사용할 수 있습니다 .

자주 쓰는 작업에 기능 한 가지를 설정할 수도 있으며 여러 화면에서 구성한 일련의 설
정을 지정할 수도 있습니다 .

예를 들어 , < 기계확인 ( 사용매수확인 )> 버튼을 누른 시점부터 [ 리포트 / 리스트 출력
] 의 화면을 표시하고 작업 이력 리포트를 프린트하는 시점까지의 순서를 저장할 때 이 
기능을 사용할 수 있습니다 .

또한 , 빌드작업이 실행되는 동안 남은 원고에 이 기능을 사용할 수도 있습니다 .

참고
 빌드작업에 대한 자세한 내용은 " 빌드작업 ( 각기 다른 설정으로 스캔한 원고를 단일 작업으로 처리 )" 

(P.168) 을 참고하여 주십시오 .

보충
 드래그 및 가볍게 치기 조작은 자주 쓰는 작업에 등록할 수 없습니다 .
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자주 쓰는 작업 등록 / 삭제 / 이름 변경

[ 자주 쓰는 작업 ] 화면에서 자주 쓰는 작업을 등록하거나 삭제할 수 있습니다 .

1 < 메뉴 > 버튼을 누릅니다 .

2 [ 등록 / 변경 ] 을 선택합니다 .

3 [ 자주 쓰는 작업 ] 을 선택합니다 .

4 원하는 기능을 선택합니다 .

등록

자주 쓰는 작업을 등록합니다 .

참고
 " 자주 쓰는 작업 등록 " (P.438) 을 참고하여 주십시오 .

빌드작업 등록

빌드작업용 자주 쓰는 작업을 등록합니다 .

참고
 " 빌드작업용 자주 쓰는 작업 등록 " (P.440) 을 참고하십시오 .
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삭제

자주 쓰는 작업을 삭제합니다 . 삭제할 자주 쓰는 작업 번호를 선택합니다 .

참고
 " 자주 쓰는 작업 삭제 " (P.441) 을 참고하여 주십시오 .

명칭 등록 / 변경

자주 쓰는 작업의 이름을 입력하거나 변경합니다 .

참고
 " 자주 쓰는 작업 명칭 등록 / 변경 " (P.442) 을 참고하십시오 .

아이콘 설정 / 변경

등록된 자주 쓰는 작업에 아이콘을 지정합니다 .

참고
 " 자주 쓰는 작업 아이콘 설정 / 변경 " (P.442) 을 참고하십시오 .

자주 쓰는 작업 등록

최대 100 개의 작업을 하나의 자주 쓰는 작업에 등록할 수 있습니다 . 최대 40 개의 자
주 쓰는 작업을 기계에 등록할 수 있습니다 .

원터치 버튼 <M01> 및 <M02> 나 <61>~<M02> 를 사용하여 자주 쓰는 작업 1 번과 2
번 또는 1 번 ~12 번에 등록된 작업을 실행할 수도 있습니다 . 이 기능은 팩스 기능 ( 옵
션 ) 이 설치된 경우에만 사용할 수 있습니다 .

다음은 자주 쓰는 작업으로 작업을 등록하는 방법에 대해 설명합니다 .

중요
 자주 쓰는 작업 등록 후 트레이의 용지크기, 설명 등 등록된 설정 또는 사양설정의 기본값이 변경되면 

메모리의 내용도 변경됩니다 .

보충
 사양설정 , 일괄처리 , 네트워크 스캔 , 주소록을 사용하는 기능은 등록할 수 없습니다 .

 <긴급작업> 버튼을 눌렀거나, 자동 복귀 시간에 도달하거나, 팝업 창(예: 용지 걸림 창 등)이 표시되는 
경우에는 자주 쓰는 작업 등록이 취소됩니다 .

 두 가지 방식으로 단축번호와 자주 쓰는 작업이 원터치 버튼에 할당됩니다. 다음 방식 중 한 가지를 선
택하여 주십시오 . [ 유형 1] 이 기본으로 설정되어 있습니다 . 원터치 버튼에 등록된 설정을 변경하는 
방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 화면 / 버튼 
설정 " 을 참고하여 주십시오 .

 [ 유형 1]
1~70 버튼은 수신국 번호에 사용되고 0001~0070 의 등록된 수신국 번호에 해당하며 M01 및 
M02 버튼은 등록된 자주 쓰는 작업 1~2 에 해당합니다 .

 [ 유형 2]
1~60 버튼은 수신국 번호에 사용되고 0001~0060 의 등록된 수신국 번호에 해당하며 61~70, 
M01, M02 버튼은 등록된 자주 쓰는 작업 1~12 에 해당합니다 .

1 [ 등록 ] 을 선택합니다 .
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2 자주 쓰는 작업을 등록할 번호를 선택합니다 .

보충
 작업을 버튼에 저장한 후에는 덮어쓸 수 없습니다 .

 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

3 등록할 기능을 설정합니다 .

보충
 자주 쓰는 작업이 등록되는 동안에는 기계에서 등록 중임을 알리는 신호음이 울립니다 .

 등록을 취소하려면 < 긴급작업 > 버튼을 눌러 주십시오 .

참고
 자주 쓰는 작업이 등록되고 있음을 알리는 신호음의 음량을 변경할 수 있습니다 . 설정에 대한 자세한 

내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 음량 설정 " > " 등록음 ( 자주 쓰는 
작업 )" 을 참고하여 주십시오 ."

4 < 시작 > 버튼 또는 < 재설정 > 버튼을 누릅니다 .

보충
 등록된 자주 쓰는 작업에 이름을 입력하지 않은 경우에는 자주 쓰는 작업의 이름이 "[( 명칭미설정 )]"

으로 지정됩니다 .

참고
 등록된 자주 쓰는 작업에 이름을 지정하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 자주 쓰는 작업 명칭 등록 / 변

경 " (P.442) 을 참고하십시오 .

자주 쓰는 작업 등록에 대한 참고 및 제한 사항

다음은 자주 쓰는 작업을 등록할 때 준수해야 할 참고 및 제한 사항입니다 .

 수동트레이에 보급된 용지크기나 종류를 선택하여 자주 쓰는 작업에 등록하는 경우 
용지크기와 종류를 모두 등록하십시오 . 용지크기 또는 종류 중 하나만 등록할 경우 
자주 쓰는 작업을 정확히 불러오지 못할 수도 있습니다 .

 자주 쓰는 작업을 등록하는 도중에 다음과 같은 작업을 수행하면 자주 쓰는 작업이 
등록되지 않거나 바르게 실행되지 않을 수 있습니다 .

- 용지트레이 분리 또는 설치

- 수동트레이에 용지 보급 또는 재보급

 자주 쓰는 작업을 등록한 후 다음과 같은 작업을 수행하면 등록된 자주 쓰는 작업을 
불러오지 못할 수도 있습니다 .

- 자주 쓰는 작업에 워터마크 기능이 있으며 워터마크 기능의 기본값이 변경된 경우

- 자주 쓰는 작업에 메일박스용 작업이 있으며 메일박스 비밀번호이 변경된 경우

- 터치 스크린 설정이 변경된 경우

- 등록 버튼에 할당된 기능이 변경된 경우

- [ 사양설정 / 등록 ] > [ 사양설정 ]  > [ 복사 설정 ] > [ 사전설정버튼 ] 에서 설정이 
변경된 경우

- 주소록 또는 일괄처리 목록에서 선택한 경우

- Finisher 와 같은 기계에 설치된 옵션 구성품이 변경되어 해당 버튼을 사용할 수 없
게된 경우

- 측정 단위 (mm 또는 인치 ) 가 변경된 경우

- 작업확인의 [ 저장문서 ] 에 저장된 작업 목록 중에서 작업을 선택한 경우

- 스크롤 바를 사용한 항목 선택

 다음 기능과 작업은 자주 쓰는 작업에 등록할 수 없습니다 .
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- 자주 쓰는 작업의 등록 및 호출

- EP 진단

- 사양설정

- 메뉴 화면의 [ 문서 프린트 ], [ 디지털 카메라 프린트 ]

- 메뉴 화면의 [ 스캔 (USB 저장 )]

- 메뉴 화면의 [ 네트워크 스캔 ], [ 일괄처리 ], [ 웹 애플리케이션 ] 버튼 (ApeosPort 
시리즈 모델에만 해당 )

- 네트워크 스캔 또는 일괄처리 기능이 할당된 < 등록 > 버튼 (ApeosPort 시리즈 모
델에만 해당 )

- 팩스 / 인터넷 팩스 , 스캔 ( 메일송신 ), 스캔 (PC 저장 ) 용 주소록

- 선택할 수 없는 버튼

- 메뉴 화면의 [ 언어선택 KO] 버튼

- 메뉴 화면의 [ 화면 밝기 조정 ] 버튼

- 미리 보기 중의 스크롤 조작

- 드래그 및 가볍게 치기 조작

- 스캔 (PC 저장 ) 용 [ 네트워크 참고 ] 버튼

- 스캔 ( 메일송신 ) 용 메일주소 편집 작업 ([ 수신국 ] 또는 [ 발신지 ] 를 선택하면 표
시되는 [ 키보드 ], [ 삭제 ], [ 확인 / 변경 ] 팝업 메뉴 )

- < 절전 > 버튼

 <긴급작업> 버튼을 누르거나, 자동복귀 기능의 시간이 초과 되었거나, 팝업 창(용지 
걸림 창 등 ) 이 표시하는 경우에는 등록된 자주 쓰는 작업이 취소됩니다 .

 팩스 기능을 사용할 수 있는 경우 원터치 버튼을 사용할 수 있습니다 .

빌드작업용 자주 쓰는 작업 등록

최대 100 개의 작업을 빌드작업용으로 자주 쓰는 작업 하나에 등록할 수 있습니다 . 최
대 40 개의 자주 쓰는 작업을 기계에 등록할 수 있습니다 .

다음은 자주 쓰는 작업으로 작업을 등록하는 방법에 대해 설명합니다 .

1 [ 빌드작업 등록 ] 을 선택합니다 .

2 자주 쓰는 작업을 등록할 번호를 선택합니다 .

보충
 작업을 버튼에 저장한 후에는 덮어쓸 수 없습니다 .

 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .
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3 등록할 기능을 설정합니다 .

보충
 자주 쓰는 작업이 등록되는 동안에는 기계에서 등록 중임을 알리는 신호음이 울립니다 .

 등록을 취소하려면 < 긴급작업 > 버튼을 눌러 주십시오 .

참고
 자주 쓰는 작업이 등록되고 있음을 알리는 신호음의 음량을 변경할 수 있습니다 . 설정에 대한 자세한 

내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 음량 설정 " > " 등록음 ( 자주 쓰는 
작업 )" 을 참고하여 주십시오 .

4 < 시작 > 버튼 또는 < 재설정 > 버튼을 누릅니다 .

보충
 빌드작업용으로 등록된 자주 쓰는 작업 왼쪽에 아이콘이 표시됩니다 .

 등록된 자주 쓰는 작업에 이름을 입력하지 않은 경우에는 자주 쓰는 작업의 이름이 "( 명칭미설정 )" 으
로 지정됩니다 .

참고
 등록된 자주 쓰는 작업에 이름을 지정하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 자주 쓰는 작업 명칭 등록 / 변

경 " (P.442) 을 참고하여 주십시오 .

자주 쓰는 작업 삭제

다음은 자주 쓰는 작업을 삭제하는 방법에 대해 설명합니다 .

1 [ 삭제 ] 를 선택합니다 .

2 삭제할 번호를 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

3 [ 삭제 ] 를 선택합니다 .
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예

자주 쓰는 작업을 삭제합니다 .

보충
 삭제된 자주 쓰는 작업은 복원할 수 없습니다 .

아니오

자주 쓰는 작업 삭제가 취소됩니다 .

자주 쓰는 작업 명칭 등록 / 변경

다음은 자주 쓰는 작업의 이름을 등록하거나 변경하는 방법에 대해 설명합니다 .

자주 쓰는 작업의 명칭은 36 자까지 입력할 수 있습니다 .

참고
 문자를 입력하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 문자 입력 " (P.73) 을 참고하십시오 .

1 [ 명칭 등록 / 변경 ] 을 선택합니다 .

2 이름을 등록하거나 변경할 번호를 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

3 이름을 입력한 다음 [ 설정 ] 을 선택합니다 .

자주 쓰는 작업 아이콘 설정 / 변경

다음은 자주 쓰는 작업의 아이콘을 설정하거나 변경하는 방법에 대해 설명합니다 .

12 개의 아이콘 중에서 선택할 수 있습니다 .
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1 [ 아이콘 설정 / 변경 ] 을 선택합니다 .

2 아이콘을 설정하거나 변경할 번호를 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

3 아이콘을 선택한 다음 [ 설정 ] 을 선택합니다 .

설정안함

등록된 자주 쓰는 작업에 아이콘이 지정되지 않습니다 .

아이콘

등록된 자주 쓰는 작업의 내용에 따라 아이콘을 선택합니다 .
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자주 쓰는 작업 호출

다음은 자주 쓰는 작업을 호출하는 방법에 대해 설명합니다 .

지정한 자주 쓰는 작업을 호출하면 자주 쓰는 작업을 등록할 때 표시되었던 마지막 화
면이 나타납니다 .

1 < 메뉴 > 버튼을 누릅니다 .

2 [ 자주 쓰는 작업 ] 을 선택합니다 .

3 사용하려는 기능이 있는 자주 쓰는 작업의 번호를 선택합니다 .

보충
 등록된 번호만 선택할 수 있습니다 .

 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 자주 쓰는 작업을 취소하면 기계에서 신호음이 울립니다. 오류가 발생하면 기계에서 이상종료음이 울
립니다 .

참고
 자주 쓰는 작업이 취소되었음을 알리는 신호음의 음량을 변경하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 

사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 음량 설정 " > " 호출완료음 ( 자주 쓰는 작업 )"
을 참고하여 주십시오 .

4 자주 쓰는 작업을 호출한 후에는 필요에 따라 다른 기능을 선택합니다 .

5 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

빌드작업용 자주 쓰는 작업 호출

빌드작업이 실행되는 동안 표시된 [ 복사 ] 화면에서 빌드작업용 자주 쓰는 작업을 호출
할 수 있습니다 .
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1 [ 설정 변경 ...] 을 선택합니다 .

2 [ 작업편집 ] 탭을 선택합니다 .

3 [ 자주 쓰는 작업 ] 을 선택합니다 .

4 사용하려는 기능이 있는 자주 쓰는 작업의 번호를 선택합니다 .

보충
 등록된 번호만 선택할 수 있습니다 .

 자주 쓰는 작업을 취소하면 기계에서 신호음이 울립니다. 오류가 발생하면 기계에서 이상종료음이 울
립니다 .

참고
 자주 쓰는 작업이 취소되었음을 알리는 신호음의 음량을 변경하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 

사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 음량 설정 " > " 호출완료음 ( 자주 쓰는 작업 )"
을 참고하십시오 .
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9
9 웹 애플리케이션
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웹 애플리케이션 개요

웹 애플리케이션은 데이터를 표시하고 저장하기 위해 기계의 브라우저를 사용하여 네
트워크를 통해 웹 애플리케이션에 액세스할 수 있는 기능입니다 .

본 기계에서는 다음과 같은 기능이 제공됩니다 .

 기계에서 웹 애플리케이션으로 액세스하여 웹 애플리케이션 화면 표시

 웹 애플리케이션 폴더에 스캔 문서 직접 저장

 외부 서버에 저장된 파일 직접 프린트

보충
 기계에 표시되는 웹 애플리케이션은 기계와 호환되는 웹 애플리케이션입니다 . 인터넷 상의 웹사이트

에는 액세스할 수 없습니다 .

참고
 기계의 웹 애플리케이션에 액세스하려면 먼저 설정을 구성해야 합니다 . 설정에 대한 자세한 내용은 

관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 웹 애플리케이션 설정 " 을 참고하여 주십시오 .
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웹 애플리케이션 액세스

다음은 웹 애플리케이션에 액세스하는 방법에 대해 설명합니다 .

웹 애플리케이션에 액세스하려면 먼저 액세스할 대상을 등록해야 합니다 .

참고
 액세스할 대상을 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 웹 

애플리케이션 설정 " > " 서버 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

1 < 메뉴 > 버튼을 누릅니다 .

2 [ 웹 애플리케이션 ] 을 선택합니다 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .

3 액세스 대상을 선택합니다 .

4 표시된 팝업 메뉴에서 [ 열기 ...] 를 선택합니다 .

열기 ...

지정된 원격 서비스에 액세스합니다 .

상세 ...

지정된 원격 서비스의 정보를 표시합니다 .
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취소

팝업 메뉴를 숨깁니다 .



메뉴 화면에 등록된 버튼을 사용하여 액세스

451

 웹
 애

플
리

케
이

션

9

메뉴 화면에 등록된 버튼을 사용하여 액세스

자주 사용하는 애플리케이션을 메뉴 화면의 버튼으로 등록할 수 있습니다 . 다음은 이
렇게 등록한 버튼을 선택하여 간편히 애플리케이션에 액세스하는 방법에 대해 설명합
니다 .

참고
 메뉴 화면에 표시되는 버튼을 할당하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 /

등록 " > " 공통 설정 " > " 화면 / 버튼 설정 " > " 메뉴 화면 기능 배열 " 을 참고하여 주십시오 .

1 < 메뉴 > 버튼을 누릅니다 .

2 메뉴 화면에 등록되어 있는 [Head Office] 를 선택합니다 .

보충
 여기에서 [Head Office] 는 예로 등록되어 있습니다 . 버튼 이름과 위치를 지정할 수 있습니다 .
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미디어 프린트 개요

기계에 USB 메모리 장치를 연결한 경우에는 USB 메모리 장치에 저장되어 있는 데이터
도 프린트할 수 있습니다 . [ 스캔 (USB 저장 )] 기능을 사용하여 저장된 스캔 데이터도 
프린트할 수 있습니다 .

시중에서 판매하는 메모리 카드 리더기가 설치되어 있는 경우 디지털 카메라로 찍은 이
미지 데이터 (DCF1.0 호환 JPEG 및 TIFF) 및 문서 파일 (PDF, TIFF, XPS(Microsoft XPS 
형식 , Open XPS 형식 ), XDW, XBD, JPEG(JFIF)) 을 기계로 가져와 프린트할 수 있습니
다 .

중요
 USB 메모리 장치에 저장된 데이터는 다음 경우에 소실 또는 손상될 수 있습니다 . 사용하기 전에 데이

터의 백업 파일을 저장하여 주십시오 .

 이 설명서에 설명된 방법 이외의 방법으로 USB 메모리 장치를 분리 / 연결한 경우

 전자 소음 또는 전기 방전의 영향을 받은 경우

 조작 중에 고장이 발생하는 경우

 USB 메모리 장치가 기계적 손상을 받는 경우

 당사에서는 이러한 데이터의 소실로 인해 발생한 직접 또는 간접적인 손해에 대해 책임을 지지 않습
니다 .

 디지털 카메라 프린트의 경우 이미지는 축소이미지로 표시되지만 미리 보기는 할 수 없습니다 . 문서 
프린트의 경우 , 파일은 축소이미지로 표시되지 않고 미리 보기도 할 수 없습니다 .

보충
 XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .

 시중에 판매되는 단일 슬롯의 메모리 카드 리더기 *1를 미디어 프린트 기능(문서/디지털 카메라)에 사

용할 수 있으나 안정적인 성능은 보장되지 않습니다 . 멀티 슬롯의 메모리 카드 리더기 *2 를 사용할 
경우 특정 슬롯 하나만 사용할 수 있습니다. 사용 가능한 슬롯은 모델에 따라 다르며 사용하고자 하는 
미디어 / 메모리 카드의 슬롯을 기계에 항상 사용할 수 있는 것은 아닙니다 . 멀티 슬롯의 메모리 카드 
리더기 역시 안정적인 성능이 보장되지 않습니다 .
*1: 슬롯이 하나인 미디어 / 메모리 카드 . 미디어 / 메모리 카드 유형 하나만 허용되는 카드로 있으며 
두 가지 이상의 유형이 가능한 카드도 있습니다 ( 예 : SD 카드 , xD-Picture 카드 ).
*2: 슬롯이 두 개 이상인 미디어 / 메모리 카드

 이 기능은 CentreWare Internet Services 의 설정에 따라 사용하지 못할 수 있습니다 . 자세한 내용은 
관리자 사용설명서의 "CentreWare Internet Services 설정 " > "CentreWare Internet Services 를 사
용하여 기계 설정 구성 " 을 참고하여 주십시오 .

 "Exif" 는 디지털 카메라로 찍은 이미지 데이터를 프린트하는 데 필요한 정보가 저장되어 있는 파일 형
식입니다 . 본 기계에서는 Exif 2.0~2.2 가 지원됩니다 .

 일부 모델에서는 [스캔(USB 저장)] 기능을 사용할 수 없습니다. 옵션 구성품이 필요합니다. 자세한 내
용은 당사의 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

미디어 프린트 기능에는 디지털 카메라 프린트 모드와 문서 프린트 모드가 있습니다 . 
디지털 카메라 프린트 모드는 일반 디지털 카메라 형식으로 저장된 데이터를 프린트하
며 문서 프린트 모드는 문서 형식으로 저장된 데이터를 프린트합니다 . 두 모드에서 검
색한 파일 목록을 프린트할 수 있는 인덱스 프린트 기능도 있습니다 .
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지원되는 미디어 및 파일 형식

기계가 USB 메모리 장치를 지원합니다 .

다음의 미디어 및 파일 형식을 사용할 수 있습니다 .

중요
 저장 위치를 지정할 경우, 목록에서 폴더명만 표시됩니다. 파일명과 바로가기(기호화된 링크 또는 별

칭 ) 는 표시되지 않습니다 .

 디지털 카메라에 사용되는 DCF(Design rule for Camera File system)표준의 디자인 규칙을 따르는 폴
더는 표시되지 않습니다 .

 모든 디렉토리의 폴더 및 파일명을 포함한 전체 경로명이 257 자를 초과한 경우 오류가 발생합니다 .

 해당 장치에 900개 이상의 폴더가 있는 경우에는 기계가 해당 미디어를 정확하게 인식하지 못할 수도 
있습니다 .

 파일명에 기계에서 지원되지 않는 문자가 포함되어 있는 경우에는 해당 파일명이 화면에 표시되지 않
습니다 .

 사용자가 디지털 카메라로 찍은 사진을 USB 메모리에 저장하고 이를 기계로 프린트할 때 , 폴더 구조
를 변경하지 않고 전체 DCIM 폴더를 복사합니다 .

보충
 XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .

 디지털 카메라 프린트 모드에서는 파일명으로 8 자까지만 인식되며 문서 프린트 모드에서는 최대 
255 자 (2 바이트 문자 83 자 ) 까지 인식할 수 있습니다 .

 미디어 프린트에서는 파일을 900 개까지 처리할 수 있습니다 .

 디지털 카메라 또는 컴퓨터에서 포맷한 미디어를 사용하여 주십시오 . (FAT12, FAT16, FAT32 만 )

 USB 2.0 호환 메모리 장치에서는 128GB 의 크기까지만 사용합니다. (USB 1.1 호환 메모리 장치는 지
원되지 않습니다 .)

 파일명에 기계 의존 코드가 포함되어 있는 경우 파일을 인식하지 못하거나 화면에 제대로 표시되지 
않을 수 있습니다 .

미디어 프린트에 대한 참고 및 제한 사항

다음은 미디어 프린트 기능 사용에 대한 참고 및 제한 사항입니다 .

 미디어를 삽입한 상태에서 디지털 카메라 프린트 기능을 사용하십시오 . 그렇지 않으
면 화면에 에러 코드 (016-794/116-212) 가 표시됩니다 .

지원되는 미디어 지원되는 파일 형식

디지털 카메라 프린트 문서 프린트

USB 2.0 메모리  JPEG 파일
 TIFF 파일

DCF1.0 호환 JPEG/TIFF 
파일 (Exif2.0, Exif2.1, 
Exif2.2) 지원

 PDF 파일
확장자 : pdf, PDF 1.3 이
상

 TIFF 파일
확장자 : tif, Grayscale 4-
bit/8-bit 비압축 , 8-bit/
24-bit JPEG 압축 , MH/
MMR 압축

 XPS 파일
확장자 : xps, oxps

 DocuWorks 파일
확장자 : xdw

 DocuWorks 바인더 파일
확장자 : xbd

 JPEG(JFIF) files
확장자 : jpg
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 Exif 형식이 아닌 이미지 파일 ( 컴퓨터에서 생성한 JPEG/TIFF 파일 ) 은 프린트할 수 없
습니다 .

 Exif 형식의 이미지 파일을 컴퓨터에서 편집하거나 저장하면 Exif 파일 형식이 변경됩
니다 .

 미디어 프린트에 실패하면 몇 분 내로 처리가 중단되고 오류 메시지가 표시됩니다 .

 전원을 끄기 전에 미디어를 분리하여 주십시오 .

 프린트 작업이 완료될 때까지 기다렸다가 이 장에 설명된 순서에 따라 장치를 분리하
여 주십시오 .

 미디어를 사용하기 전에 반드시 데이터의 백업 파일을 저장하여 주십시오 .

 장치에 저장된 파일의 크기와 수에 따라 데이터를 프린트하는 데 몇 분에서 몇 십 분
까지 소요될 수 있습니다 .

 문서 파일을 저장하기 전에 컴퓨터에서 USB 메모리를 포맷하여 주십시오 (FAT12, 
FAT16, FAT32 전용 ).

 미디어 프린트 기능을 사용하여 PDF 파일을 프린트하는 경우 , [PDF 다이렉트 프린트
] 의 [ 프린트 처리 모드 ] 설정에 관계 없이 [PDF Bridge] 가 선택됩니다 .

참고
 [프린트 처리 모드]에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "부록" > "PDF 다이렉트 프린트"를 참

고하여 주십시오 .

 USB 호스트 어댑터를 사용하여 USB 메모리 장치에서 또는 USB 케이블 ( 필요에 따라
) 을 통해 프린트할 수 있지만 작동이 보장되지는 않습니다 .

 여러 개의 USB 메모리 장치를 동시에 사용할 수 없습니다 .

 USB 2.0 호환 메모리 장치만 사용하여 주십시오 . USB 1.1 호환 메모리 장치는 지원
되지 않습니다 .

다음 USB 메모리 장치는 지원되지 않습니다 .

- 저장 내용에 액세스하려면 다른 종류의 유틸리티가 필요한 , 여러 개의 미디어 파
티션이 있는 USB 메모리 장치

- 외부 허브를 통해 연결된 USB 메모리 장치

 저작권 보호 기능이 설정된 음악 데이터와 같이 백업할 수 없는 데이터가 저장되어 
있는 경우에는 해당 미디어를 사용하지 마십시오 . 당사에서는 이러한 데이터의 소실
로 인해 발생한 직접 또는 간접적인 손해에 대해 책임을 지지 않습니다 .

 액세스 중 USB 메모리 장치 분리를 방지하기 위해 기계에는 메뉴가 표시되지 않습니
다 .
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USB 메모리 장치 삽입

1 USB 메모리 장치를 USB 메모리 슬롯에 삽입합니다 .

2 다음 중 하나가 표시됩니다 .

 [USB 메모리 검출 ] 화면이 나타납니다 .

 [ 기본설정 ] 화면이 나타납니다 .

 [ 문서 프린트 ] 의 [ 기본설정 ] 화면이 표시됩니다 .

 [ 디지털 카메라 프린트 ] 의 [ 기본설정 ] 화면이 표시됩니다 .

 화면이 바뀌지 않습니다 .

보충
 동작은 설정에 따라 다릅니다 . 자세한 내용은 기계관리자에게 문의하여 주십시오 .

 절전모드 중에 USB 메모리 장치를 USB 메모리 슬롯에 삽입하면 터치 스크린이 켜지지 않습니다 . < 절
전 > 버튼을 눌러 절전모드를 종료한 후 USB 메모리 장치를 다시 삽입하거나 메뉴 화면에서 [ 스캔
(USB 저장 )] 을 선택하여 주십시오 . 절전모드를 종료하는 다른 방법에 대한 자세한 내용은 " 절전모
드 해제 " (P.52) 를 참고하여 주십시오 .

 암호화된 데이터만 저장된 USB 메모리 장치를 삽입하거나 지원되지 않는 형식의 USB 메모리 장치를 
삽입하더라도 화면은 위의 상태 중 하나가 됩니다. 이 경우 작업 중에 경고 메시지가 표시하고 작업이 
중단됩니다 .

 시중에 판매되는 메모리 카드 리더기를 기계의 USB 메모리 슬롯에 삽입한 경우 화면은 위의 상태 중 
하나가 됩니다 . 메모리 카드 리더기에 미디어를 삽입하지 않은 경우에도 마찬가지입니다 .

 시중에 판매되는 메모리 카드 리더기가 사용되고 항상 삽입되어 있으면 메모리 카드 리더기의 슬롯에 
미디어가 삽입되더라도 기계에서 미디어를 감지하지 못합니다 .

 삽입한 USB 메모리 장치 또는 메모리 카드를 제거할 때와 같은 화면이 유지됩니다 . < 메뉴 > 버튼을 누
르거나 다른 작업을 수행하여 화면을 변경한 후 다음 작업을 수행하여 주십시오 .

[USB 메모리 검출 ] 화면이 나타나는 경우

1 [ 문서 프린트 ] 또는 [ 디지털 카메라 프린트 ] 를 선택합니다 .

2 [ 기본설정 ] 화면이 나타납니다 .
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[ 스캔 (USB 저장 )] 의 [ 기본설정 ] 화면이 나타나는 경우

1 < 메뉴 > 버튼을 누릅니다 .

2 메뉴 화면에서 [ 문서 프린트 ] 또는 [ 디지털 카메라 프린트 ] 를 선택합니다 .

보충
 WSD 는 Web Service on Devices 의 약어입니다 .

3 [ 기본설정 ] 화면이 나타납니다 .
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[ 문서 프린트 ] 의 [ 기본설정 ] 화면이 나타나는 경우

[ 기본설정 ] 화면에서 원하는 기능을 선택합니다 .

[ 디지털 카메라 프린트 ] 의 [ 기본설정 ] 화면이 나타나는 경우

[ 기본설정 ] 화면에서 원하는 기능을 선택합니다 .

화면이 바뀌지 않는 경우

1 메뉴 이외의 화면이 표시되는 경우 < 메뉴 > 버튼을 누릅니다 .

2 메뉴 화면에서 [ 문서 프린트 ] 또는 [ 디지털 카메라 프린트 ] 를 선택합니다 .

보충
 WSD 는 Web Services on Devices 의 약어입니다 .
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3 [ 기본설정 ] 화면이 나타납니다 .

중요
 USB 메모리 장치에 저장된 데이터는 다음 경우에 소실 또는 손상될 수 있습니다 . 사용하기 전에 장치 

안의 데이터를 백업해야 합니다 .

 이 설명서에 설명된 방법 이외의 방법으로 USB 메모리 장치를 분리 / 연결한 경우

 전자 소음 또는 전기 방전의 영향을 받은 경우

 조작 중에 고장이 발생하는 경우

 USB 메모리 장치가 기계적 손상을 받는 경우

 당사에서는 이러한 데이터의 소실로 인해 발생한 직접 또는 간접적인 손해에 대해 책임을 지지 않습
니다 .

보충
 파일 저장 위치를 지정하지 않으면 스캔 데이터가 루트 디렉토리에 저장됩니다 .
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문서 프린트

파일 선택

다음 세 가지 방법 중 한 가지를 사용하여 파일을 선택할 수 있습니다 .

 모든 파일 선택합니다 .

 [ 리스트에서 선택 ] 화면에서 원하는 파일을 모두 선택

 색인 번호로 한 개 또는 일정 범위의 파일을 선택합니다 .

보충
 최대 32 개의 파일을 동시에 선택할 수 있습니다 .

1 [ 전체 선택 ], [ 리스트에서 선택 ] 또는 [ 인덱스번호로 범위 지정 ] 을 선택하여 파일을 
지정합니다 .

2 프린트할 파일을 선택한 다음에는 프린트 옵션을 설정합니다 .

참고
 프린트 옵션에 대한 자세한 내용은 " 프린트 옵션 선택 " (P.466) 을 참고하여 주십시오 .

보충
 파일을 선택했을 때 표시되는 팝업 메뉴에서 선택을 취소하거나 상세 정보를 표시할 수 있습니다 .

 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

전체 선택

프린트할 모든 파일을 선택합니다 .

보충
 USB 메모리 장치에 저장된 파일의 유형 또는 디렉토리 설정에 따라 선택한 모든 파일이 프린트되지 

않을 수도 있습니다 .

리스트에서 선택

[ 리스트에서 선택 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 리스트에서 선택 ] 화면 " (P.462) 을 참고하여 주십시오 .

인덱스번호로 범위 지정

[+] 및 [-] 을 사용하여 [ 첫 번째 파일 ] 및 [ 마지막 번째 파일 ] 에서 프린트할 파일의 범
위를 지정합니다 .

보충
 [ 리스트에서 선택 ] 을 눌러 파일 리스트를 표시하여 프린트 파일의 범위 선택 시 참고하여 주십시오 .
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인덱스 프린트

색인 숫자를 자동으로 부여하면서 선택 파일 리스트를 프린트합니다 .

참고
 인덱스 프린트에 대한 자세한 내용은 " 인덱스 프린트 " (P.468) 를 참고하여 주십시오 .

[ 리스트에서 선택 ] 화면

이 화면에서는 파일 리스트와 해당 파일의 폴더 , 파일명 , 저장된 날짜 , 시간이 표시됩
니다 .

파일 리스트에서 원하는 파일을 선택할 수 있습니다 .

1 파일 리스트에서 원하는 파일을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 [번호 ], [명칭], [갱신일시]를 선택하여 오름차순 또는 내림차순으로 리스트를 정렬할 수 있습니다.

 각 선택 파일의 확인란에 체크 마크가 표시됩니다. 파일 선택을 해제하려면 선택한 파일(강조 표시된 
파일 ) 을 다시 한번 선택하여 주십시오 .

 1 바이트로 170 자 (2 바이트 문자는 85 자 ) 보다 긴 폴더명 또는 파일명은 표시되지 않습니다 .

 기계에서 지원하지 않는 문자를 포함한 폴더명은 제대로 표시되지 않을 수도 있습니다 . 이러한 폴더
를 파일 저장 위치로 지정하면 에러가 발생합니다 . 기계가 지원하는 문자에 대한 자세한 내용은 " 문
자 입력 " (P.73) 을 참고하여 주십시오 .

 본 기계는 Windows 환경에서 생성된 폴더 / 파일명 및 1 바이트 8 자 이하로 구성된 폴더 / 파일명의 대
소문자를 구분하지 않습니다 . 이러한 폴더명과 파일명은 대문자로 표시됩니다 .

전체 선택

모든 파일을 선택합니다 .

상세 ...

선택한 파일 ( 강조 표시된 파일 ) 의 상세 정보를 표시합니다 . 해당 파일을 프린트하려
면 [ 상세 ...] 화면에서 [ 프린트 ] 를 선택합니다 .

상위단계

상위 디렉토리로 이동할 수 있습니다 .

보충
 상위 디렉토리가 없을 경우 이 버튼은 비활성화 ( 회색 ) 됩니다 .
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하위단계

하위 디렉토리로 이동할 수 있습니다 .

보충
 폴더를 선택한 경우에 이 버튼을 사용할 수 있습니다 .
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디지털 카메라 프린트

파일 선택

다음 세 가지 방법 중 한 가지를 사용하여 파일을 선택할 수 있습니다 .

 모든 파일 선택합니다 .

 [리스트에서 선택] 화면에서 원하는 파일을 모두 선택/최대 100개의 파일을 동시에 
선택 가능

 색인 번호로 한 개 또는 일정 범위의 파일을 선택합니다 .

1 [ 전체 선택 ], [ 리스트에서 선택 ] 또는 [ 인덱스번호로 범위 지정 ] 을 선택하여 파일
을 지정합니다 .

2 프린트할 파일을 선택한 다음에는 프린트 옵션을 설정합니다 .

참고
 프린트 옵션에 대한 자세한 내용은 " 프린트 옵션 선택 " (P.466) 을 참고하십시오 .

보충
 파일을 선택했을 때 표시되는 팝업 메뉴에서 선택을 취소하거나 상세 정보를 표시할 수 있습니다 .

 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

전체 선택

프린트할 모든 파일을 선택합니다 .

보충
 USB 메모리 장치에 저장된 파일의 유형 또는 디렉토리 설정에 따라 선택한 모든 파일이 프린트되지 

않을 수도 있습니다 .

리스트에서 선택

[ 리스트에서 선택 ] 화면을 표시합니다 .

참고
 "[ 리스트에서 선택 ] 화면 " (P.465) 을 참고하여 주십시오 .

인덱스번호로 범위 지정

[+] 와 [-] 를 사용하여 [ 디지털 카메라 프린트 ] 에서 [ 첫번째 사진 ] 과 [ 마지막 사진 ]
으로 프린트할 파일의 범위를 지정합니다 .

보충
 [ 리스트에서 선택 ] 을 눌러 파일 리스트를 표시하여 범위 선택 시 참고하여 주십시오 .
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인덱스 프린트

색인 숫자를 자동으로 부여하면서 선택 파일 리스트를 프린트합니다 .

참고
 인덱스 프린트에 대한 자세한 내용은 " 인덱스 프린트 " (P.468) 를 참고하여 주십시오 .

[ 리스트에서 선택 ] 화면

파일 리스트에서 원하는 파일을 선택할 수 있습니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 각 선택 파일의 확인란에 체크 마크가 표시됩니다. 파일 선택을 해제하려면 선택한 파일(강조 표시된 
파일 ) 을 다시 한번 선택하여 주십시오 .

리스트 표시

파일명과 해당 파일이 등록된 날짜 및 시간 리스트를 표시합니다 .

보충
 [번호 ], [명칭], [날짜/시간]를 선택하여 오름차순 또는 내림차순으로 리스트를 정렬할 수 있습니다

. 선택한 파일 수가 화면 상단에 표시됩니다 .

축소이미지

파일 이미지 및 파일명의 리스트를 표시합니다 .

중요
 일부 파일의 경우 축소 이미지가 표시되지 않을 수도 있습니다 . 축소 이미지가 표시되지 않는 파일의 

경우 [ 리스트 표시 ] 또는 [ 인덱스 프린트 ] 형식으로 표시하여 주십시오 .

 축소 이미지는 문서의 본래 크기보다 작으므로 글자 및 이미지가 정확하게 표시되지 않을 수도 있습
니다 .

보충
 축소 이미지는 문서가 저장된 방향으로 표시됩니다 .

상세 ...

선택한 파일 ( 강조 표시된 파일 ) 의 상세 정보를 표시합니다 . 해당 파일을 프린트하려
면 [ 상세 ...] 화면에서 [ 프린트 ] 를 선택합니다 .

전체 해제

선택한 모든 파일의 선택을 해제합니다 .

전체 선택

모든 파일을 선택합니다 .
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프린트 옵션 선택

[ 문서 프린트 ]/[ 디지털 카메라 프린트 ] 의 [ 기본설정 ] 및 [ 응용기능 ] 탭에서 프린트 
옵션을 설정할 수 있습니다 .

기본 설정에 의해 조작부의 < 등록 3 버튼 >( 설정확인 ) 을 누르면 설정값 리스트를 볼 
수 있습니다 .
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디지털 카메라 프린트

보충
 이미지 크기보다 작은 용지크기를 선택한 경우 이미지가 자동으로 축소됩니다 . 이미지 크기보다 큰 

용지크기를 선택한 경우에는 이미지가 본래 크기로 프린트됩니다 .

 [ 기본설정 ] 및 [ 용용기능 ] 화면에 표시되는 기능은 기계에 설치된 옵션 구성품의 조합에 따라 다릅니
다 .

탭 항목 설정값

- 부수 프린트 부수를 숫자 버튼을 사용하여 1~999 범
위에서 지정합니다 .

기본설정 컬러모드 Full 컬러 , 흑백

용지선택 트레이 1~6

보충
 다음 크기의 용지가 보급되어 있는 트레이를 선택

하여 주십시오 . SRA3, A3, B4, A4, A4 , B5, 

B5 , 8.5x11", 8.5x11" , 100x148mm.

 원하는 트레이가 표시되지 않을 경우 [ 기타 ] 를 선
택한 다음 표시되는 화면에서 원하는 트레이를 선
택합니다 .

[ 기타 ] 를 선택하고 [ 수동트레이 ] 를 선택할 경
우 , [ 용지크기 ] 및 [ 용지종류 ] 를 설정할 수 있
습니다 .
 용지크기

표시되는 리스트에서 사용할 용지크기를 선택

합니다 . SRA3, A3, B4, A4, A4 , B5, B5 , 

8.5x11", 8.5x11" , 100x148mm.
 용지종류

표시되는 리스트에서 사용할 용지종류를 선택
합니다 .

양면 프린트 선택안함 , 좌우열기 , 상하열기

출력사진크기  용지 전면에 프린트
5x7"
[ 기타 ] 를 선택한 다음 표시되는 화면에서 [ 크
기지정 ] 을 선택하면 다음 크기를 선택할 수 있
습니다 . A4, 8.5x11", 100x148mm, 3.5x5", 
5x7"

보충
 여기서 선택한 크기와 용지크기에 따라 한 장의 

용지에 출력할 수 있는 사진만 정렬되어 프린트됩
니다 . [ 용지에 1 매씩 ] 을 선택한 경우 파일 한 
개당 용지 한 장이 사용되어 프린트됩니다 .

 용지에 3 매씩 ( 중앙 )
[ 기타 ] 를 선택한 다음 표시되는 화면에서 [ 용
지에 2 ∼ 8 매씩 ] 을 선택하는 경우 다음 옵션
을 사용할 수 있습니다 .
용지에 2 매씩 , 용지에 3 매씩 ( 중앙 ), 용지에 
3 매씩 ( 왼쪽 ), 용지에 4 매씩 , 용지에 6 매씩 , 
용지에 8 매씩 .

응용기능 스무딩 처리 선택안함 , 선택함
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문서 프린트

보충
 해당 원고크기보다 작은 용지크기를 선택한 경우 원고 이미지가 자동으로 축소됩니다 . 해당 문서 크

기보다 큰 용지크기를 선택한 경우에는 문서가 본래 크기로 프린트됩니다 .

 [ 기본설정 ] 및 [ 용용기능 ] 화면에 표시되는 기능은 기계에 설치된 옵션 구성품의 조합에 따라 다릅니
다 .

인덱스 프린트
 디지털 카메라 프린트 모드의 경우 , 30x40mm 축소 이미지 리스트 , 색인 번호 , 파일

명 , 이미지를 해당 장치에 저장한 날짜가 프린트됩니다 .

탭 항목 설정값

- 부수 프린트 부수를 숫자 버튼을 사용하여 1~999 범
위에서 지정합니다 .

기본설정 컬러모드 Full 컬러 , 흑백

용지선택 트레이 1~6

보충
 [자동] 또는 다음 용지크기 중 한 가지가 보급되어 

있는 트레이를 선택합니다 . A3, B4, A4, A4 , 

B5, B5 , A5, A5 , 8.5x11", 8.5x11" , 

8.5x14", 11x17"
 [자동]을 선택한 경우, 원고크기와 같은 크기의 용

지가 보급되어 있는 트레이가 자동으로 선택되고 
문서가 본래 크기로 프린트됩니다 .

 원하는 트레이가 표시되지 않을 경우 [ 기타 ] 를 선
택한 다음 표시되는 화면에서 원하는 트레이를 선
택합니다 .

[ 기타 ] 를 선택하고 [ 수동트레이 ] 를 선택할 경
우 , [ 용지크기 ] 및 [ 용지종류 ] 를 설정할 수 있
습니다 .
 용지크기

표시되는 리스트에서 사용할 용지크기를 선택

합니다 . A3, B4, A4, A4 , B5, B5 , A5, 

A5 , 8.5x11", 8.5x11" , 8.5x14", 11x17".
 용지종류

표시되는 리스트에서 사용할 용지종류를 선택
합니다 .

양면 프린트 단면 , 좌우열기 , 상하열기

스테이플 스테이플로 철하거나 펀치로 구멍을 뚫을 위치를 
지정합니다 .
화면에 표시된 것 이외의 위치를 지정하려면 [ 상
세 설정 ...] 을 선택하여 주십시오 .

중요
 여러 개의 문서를 선택하여 프린트하는 경우에는 

모든 문서가 스테이플 처리됩니다 . 한 개의 문서
만 스테이플로 철하려면 해당 문서만 프린트합니
다 .

응용기능 다중이미지 (N-
up)

선택안함 , 2 매 1 매 , 4 매 1 매

스무딩 처리 선택안함 , 선택함
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 문서 프린트 모드의 경우 파일명, 문서를 해당 장치에 저장한 날짜, 전체 파일 수가 프
린트됩니다 .

인덱스 프린트의 경우 1~999 부 범위에서 1 부 단위로 설정할 수 있습니다 . 기타 프린
트 옵션은 [ 인덱스 프린트 ] 확인란을 선택하기 전에 [ 문서 프린트 ] 또는 [ 디지털 카메
라 프린트 ] 에 지정한 설정이 적용됩니다 . 이러한 설정을 변경하려면 [ 인덱스 프린트 ] 
확인란의 선택을 해제하고 프린트 설정을 변경한 다음 인덱스 프린트를 실행합니다 . 
기계를 재기동할 경우 설정값이 기본값으로 복원됩니다 .

인텍스 프린트를 선택한 경우 다음 설정 항목이 제한됩니다 .

설정 항목 값

컬러모드 디지털 카메라 프린트의 경우
 Full 컬러만
문서 프린트의 경우
 흑백만

용지선택 트레이 1~6

보충
 다음 크기의 용지가 보급되어 있는 트레

이를 선택하여 주십시오 . A3, A4 또는 
8.5x11".

양면 프린트 사용할 수 없음

스테이플 사용할 수 없음

다중이미지 (N-up) 사용할 수 없음



 문서 프린트 / 디지털 카메라 프린트

470

 문
서

 프
린

트
/

디
지

털
 카

메
라

 프
린

트

10



11
11 작업확인



 작업확인

472

 작
업

확
인

11

작업확인 개요

작업확인 기능을 사용하여 실행중 / 대기 , 실행완료 상태의 작업을 확인할 수 있습니다
.

프린트를 취소하거나 대기 중인 작업을 프린트할 수도 있습니다 .

1 < 작업확인 > 버튼을 누릅니다 .

[ 작업확인 ] 화면에서 다음 작업을 수행할 수 있습니다 .

실행중 / 대기

실행 중이거나 대기 중인 작업의 목록을 나열하고 해당 작업의 세부 정보를 표시합니다
. 실행 중이거나 대기 중인 작업을 취소할 수도 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 실행중 / 대기 작업 확인 " (P.473) 을 참고하여 주십시오 .

실행완료

완료된 작업의 상태 및 해당 작업의 세부 정보를 표시합니다 .

참고
 자세한 내용은 " 실행완료 작업 확인 " (P.475) 를 참고하여 주십시오 .

저장문서

인증 프린트 , 문서보호 프린트 , 개인 프린트 , 샘플복사 , 시각지정 프린트 기능을 사용
하여 저장된 작업을 프린트하거나 삭제할 수 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 " 저장문서 프린트 및 삭제 " (P.477) 를 참고하십시오 .

프린트 대기 작업 출력

출력 또는 재개 대기 중인 작업을 프린트합니다 .

참고
 자세한 내용은 " 대기 중인 작업 프린트 " (P.502) 을 참고하십시오 .
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실행중 / 대기 작업 확인

이 절에서는 실행 중이거나 대기 중인 작업을 확인하는 방법을 설명합니다 . 작업확인 
화면에서 작업을 취소하거나 우선적으로 실행할 수 있습니다 .

1 < 작업확인 > 버튼을 누릅니다 .

2 취소할 작업 또는 우선적으로 실행할 작업을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 드롭다운 메뉴에서 원하는 작업 종류를 선택하고 표시할 수 있습니다 .

3 [ 중지 ] 또는 [ 우선 ] 을 선택합니다 .

프린트 대기 작업 출력

출력 또는 재개 대기 중인 작업을 프린트합니다 .

참고
 자세한 내용은 " 대기 중인 작업 프린트 " (P.502) 을 참고하여 주십시오 .

중지

실행 중이거나 대기 중인 작업을 취소합니다 .

우선

선택한 작업을 우선적으로 실행합니다 .

이 버튼을 선택하면 [ ] 가 선택한 작업의 [ 상태 ] 에 나타납니다 .

정지

작업 처리를 정지합니다 .
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다음원고 없음

원고 스캔을 종료하려면 이 버튼을 선택합니다 . 작업이 실행됩니다 .

다음원고 있음

다른 문서를 스캔하려면 이 버튼을 선택합니다 .

시작

중단된 작업을 다시 시작합니다 .

부수변경

이전에 입력한 복사 매수를 변경할 수 있는 [ 부수변경 ] 화면이 표시됩니다 . 숫자버튼
을 사용하여 새 부수를 입력합니다 .
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실행완료 작업 확인

이 절에서는 실행완료된 작업을 확인하는 방법에 대해 설명합니다 .

작업의 성공적인 완료 여부를 확인할 수 있습니다 . 이 작업을 선택하여 세부 정보를 확
인할 수 있습니다 .

1 < 작업확인 > 버튼을 누릅니다 .

2 [ 실행완료 ] 탭을 선택합니다 .

보충
 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 드롭다운 메뉴에서 원하는 작업 종류를 선택하고 표시할 수 있습니다 .

 완료된 동보 송신의 하위 작업을 표시하려면 [관련 작업 정리] 확인란을 선택 해제합니다. 리스트에서 
세부 정보를 표시할 하위 작업을 선택합니다 . 
[ 관련 작업 정리 ] 확인란을 선택한 경우 하위 작업을 표시할 상위 작업을 선택하고 리스트에서 세부 
정보를 표시할 하위 작업을 선택합니다 .

 [결과] 열에 부수, 페이지 수, 배율(%)이 표시됩니다. 표시되는 값은 복사 작업, 프린트 작업, 스캔 작
업에 따라 다릅니다 . 표시되는 값을 확인하려면 작업을 선택하여 작업확인 화면으로 전환하여 주십
시오 .

3 해당 작업을 선택하여  세부 정보를 확인합니다 .

4 확인을 모두 마쳤으면 [ 닫기 ] 를 선택합니다 .

관련 작업 정리

서로 관련된 작업 ( 예 : 일괄처리 작업 ) 의 목록 또는 이력을 확인할 수 있습니다 .

관련 작업의 결과 표시

작업 목록을 표시합니다 .
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작업 결과 리포트 출력

작업 결과 리포트를 프린트하여 주십시오 .

작업별 집계 리포트 출력

작업 리포트를 프린트하여 주십시오 .
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저장문서 프린트 및 삭제

이 절에서는 문서보호 프린트 또는 샘플복사 기능을 사용하여 저장한 작업이나 인증 프
린트 기능의 [ 수신 제어 ] 설정을 사용하여 저장한 작업을 프린트하거나 삭제하는 방법
에 대해 설명합니다 . [ 저장문서 ] 화면에서 저장문서를 프린트하거나 삭제할 수 있습
니다 .

1 < 작업확인 > 버튼을 누릅니다 .

2 [ 저장문서 ] 탭을 선택합니다 .

참고
 [문서보호 프린트]와 [개인 프린트]가 동시에 화면에 표시되지는 않습니다. 설정에 대한 자세한 내용

은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 인증 / 보안 설정 " > " 인증 설정 " > " 인증 / 개인 프린
트 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

문서보호 프린트

이 기능을 사용하여 기계에서 프린트 명령어를 사용해 프린트할 수 있도록 기계에 프린
트 데이터를 임시로 저장할 수 있습니다 . 이 기능을 사용하면 비밀번호를 지정할 수 있
으므로 기밀 문서를 프린트하는 데 유용합니다 .

다음은 문서보호 프린트 기능을 사용하여 저장한 문서를 프린트하거나 삭제하는 방법
에 대해 설명합니다 .

보충
 이 기능은 [인증/개인 프린트 설정]의 [수신 제어]에서 다음 중 한 가지와 같이 설정한 경우에는 표시

되지 않습니다 .

 [ 프린트 인증을 기준 ] 를 선택한 다음 , [ 인증완료 작업 ] 에서 [ 개인 프린트에 저장 ] 을 설정한 경우

 [ 개인 프린트에 저장 ] 을 선택한 경우

참고
 [인증/개인 프린트 설정]의 [수신 제어]에서 [개인 프린트에 저장] 또는 [인증 프린트에 저장]을 선택

한 경우 , 프린터 드라이버에서 [ 문서보호 프린트 ] 를 선택하더라도 작업이 [ 저장문서 ] 의 [ 문서보
호 프린트 ] 에 저장되지 않습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 인증 /
보안 설정 " > " 인증 설정 " > " 인증 / 개인 프린트 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

 문서보호 프린트 작업에 대한 자세한 내용은 프린터 드라이버의 도움말을 참고하여 주십시오 .

1 [ 문서보호 프린트 ] 를 선택합니다 .
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2 확인할 사용자를 선택한 다음 [ 문서확인 / 프린트 ] 를 선택합니다 .

보충
 업데이트된 정보를 표시하려면 [ 새로 고침 ] 을 선택합니다 .

 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 숫자버튼으로 [ 표시개시번호 ] 에 사용자 ID 를 입력하여 리스트 상단에 ID 를 표시할 수 있습니다 .

3 비밀번호를 입력한 다음 [ 확정 ] 을 선택하여 주십시오 .

보충
 비밀번호를 설정하지 않은 경우에는 비밀번호 입력 화면이 표시되지 않습니다 .

4 프린트하거나 삭제할 작업을 선택합니다 .

보충
 최대 100 개의 파일을 동시에 선택하여 프린트하거나 삭제할 수 있습니다 . 여러 개의 파일을 선택한 

경우에는 선택한 순서대로 프린트됩니다 .

 메일박스 파일의 리스트 표시와 축소이미지를 전환할 수 있습니다 . 파일을 미리 볼 수 있습니다 .

 USB 포트의 직접 프린트 작업 이미지는 미리 보기가 되지 않습니다 .

 저장된 파일의 리스트 화면에서 세부 정보를 표시할지 여부를 설정할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관
리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 저장문서 설정 " > " 프린트 문서 리스트 상세 표시 " 를 참
고하여 주십시오 .

 프린터 드라이버를 사용하여 제본 레이아웃을 설정하면 제본 아이콘이 표시됩니다 .

5 원하는 항목을 선택합니다 .
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6 프린트하는 경우에는 숫자 버튼을 사용하여 프린트할 부수를 지정하여 주십시오 .

전체 선택

모든 작업을 선택합니다 . 모든 작업의 선택을 취소하려면 이 버튼을 다시 한 번 선택하
여 주십시오 .

삭제

문서보호 프린트 작업을 삭제합니다 .

보충
 동일한 Billing ID 의 작업을 모두 삭제하면 해당 Billing ID 가 삭제됩니다 .

참고
 "[ 삭제 ] 를 선택한 경우 " (P.479) 를 참고하여 주십시오 .

미리 보기

선택한 파일의 첫 페이지 미리보기 이미지를 표시합니다 .

보충
 여러 개의 문서를 선택할 경우 [ 미리보기 ] 를 선택할 수 없습니다 .

참고
 "[ 미리 보기 ] 를 선택한 경우 " (P.480) 를 참고하여 주십시오 .

프린트 부수

숫자 버튼을 사용하여 프린트 부수를 지정합니다 .

프린트

문서보호 프린트 작업을 프린트합니다 . 프린트를 완료한 후에는 작업이 삭제됩니다 .

참고
 "[ 프린트 ] 를 선택한 경우 " (P.481) 를 참고하십시오 .

[ 삭제 ] 를 선택한 경우

1 [ 예 ] 를 선택합니다 .

예

작업을 삭제합니다 .

중요
 일단 작업을 삭제하고 나면 복구할 수 없습니다 .

아니오

작업 삭제를 취소합니다 .
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[ 미리 보기 ] 를 선택한 경우

1 원하는 항목을 선택합니다 .

보충
 첫 번째 페이지만 미리 보기 화면에 표시됩니다 .

 미리보기 이미지를 회전할 수 없습니다 .

 ( 전체 보기 )

미리 보기 이미지를 전체 표시합니다 .

전체 보기에서는 미리 보기 영역의 오른쪽에 파일명 , 등록일시 , 페이지 , 스테이플과 
펀치의 설정값이 표시됩니다 .

미리보기 영역을 더블 탭하면 페이지는 확대 표시로 전환됩니다 .

 ( 확대 보기 )

미리 보기 이미지를 확대 혹은 축소할 수 있습니다 .

확대 표시 화면에서는 다음 조작을 실행할 수 있습니다 .

 확대 된 이미지를 드래그 혹은 넘기기로 표시 위치를 이동합니다 .

 미리보기 이미지를 더블 탭하면 이미지 크기의 비율을 변경할 수 있습니다 .

 슬라이더를 드래그하면 이미지 크기의 비율을 변경할 수 있습니다 .

프린트 부수

프린트 부수를 지정합니다 .

컬러모드

프린트 할 문서의 출력 색상을 표시합니다 .

양면 프린트

단면 , 상하열기 , 좌우열기를 표시합니다 .
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제본

왼쪽여백 / 위쪽여백 제본과 오른쪽 / 아래 제본을 표시합니다 .

보충
 이 항목은 프린터 드라이버를 사용하여 제본 레이아웃을 설정한 경우에 표시됩니다 .

 제본의 방향을 검지할 수 없는 경우 " 제본 " 만 표시됩니다 .

프린트

문서보호 프린트 작업을 프린트합니다 .

참고
 "[ 프린트 ] 를 선택한 경우 " (P.481) 를 참고하여 주십시오 .

[ 프린트 ] 를 선택한 경우

1 프린트 완료 후 문서 처리 방법을 지정합니다 .

보충
 기계관리자 모드에서 [ 프린트 시의 확인 화면 표시 ] 가 [ 선택안함 ] 으로 설정되어 있는 경우에는 다음

과 같은 화면은 표시하지 않습니다 . [ 선택안함 ] 이 선택되어 있는 경우에는 확인 화면이 표시되지 않
고 프린트 작업이 완료된 후 기계에서 자동으로 작업을 삭제합니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명
서의 " 사양설정 / 등록 " > " 저장문서 설정 " > " 프린트 시의 확인 화면 표시 " 를 참고하여 주십시오 .

프린트한 후 삭제

작업 프린트를 시작합니다 . 프린트한 후 작업을 삭제합니다 .

프린트한 후 저장

작업 프린트를 시작합니다 . 프린트한 후 작업을 삭제하지 않고 저장합니다 .

취소

문서 프린트를 취소합니다 .

샘플 프린트

문서를 여러 부 프린트하기 전에 한 부만 먼저 프린트하여 확인한 후 나머지 부수를 프
린트할 수 있습니다 .

다음은 샘플 프린트 기능을 사용하여 저장한 문서를 프린트하거나 삭제하는 방법에 대
해 설명합니다 .

참고
 샘플 프린트 작업에 대한 자세한 내용은 프린터 드라이버의 도움말을 참고하여 주십시오 .

보충
 [인증/개인 프린트 설정]의 [수신 제어]에서 [개인 프린트에 저장] 또는 [인증 프린트에 저장]을 선택

한 경우 , 프린터 드라이버에서 [ 샘플 프린트 ] 를 선택하더라도 작업이 [ 저장문서 ] 의 [ 샘플 프린트
] 에 저장되지 않습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 인증 / 보안 설정
" > " 인증 설정 " > " 인증 / 개인 프린트 설정 " 을 참고하여 주십시오 .
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1 [ 샘플 프린트 ] 를 선택합니다 .

2 확인할 사용자를 선택한 다음 [ 문서확인 / 프린트 ] 를 선택합니다 .

보충
 업데이트된 정보를 표시하려면 [ 새로 고침 ] 을 선택합니다 .

 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 숫자버튼으로 [ 표시개시번호 ] 에 사용자 ID 를 입력하여 리스트 상단에 ID 를 표시할 수 있습니다 .

3 프린트하거나 삭제할 작업을 선택합니다 .

보충
 최대 100 개의 파일을 동시에 선택하여 프린트하거나 삭제할 수 있습니다 . 여러 개의 파일을 선택한 

경우에는 선택한 순서대로 프린트됩니다 .

 메일박스 파일의 리스트 표시와 축소이미지를 전환할 수 있습니다 . 파일을 미리 볼 수 있습니다 .

 USB 포트의 직접 프린트 작업 이미지는 미리 보기가 되지 않습니다 .

 저장된 파일의 리스트 화면에서 세부 정보를 표시할지 여부를 설정할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관
리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 저장문서 설정 " > " 프린트 문서 리스트 상세 표시 " 를 참
고하여 주십시오 .

 프린터 드라이버를 사용하여 제본 레이아웃을 설정하면 제본 아이콘이 표시됩니다 .

4 원하는 항목을 선택합니다 .

5 프린트하는 경우에는 숫자 버튼을 사용하여 프린트할 부수를 지정하여 주십시오 .

전체 선택

모든 문서를 선택합니다 . 모든 문서의 선택을 취소하려면 이 버튼을 다시 한 번 선택하
여 주십시오 .

삭제

샘플 프린트 작업을 삭제합니다 .

참고
 "[ 삭제 ] 를 선택한 경우 " (P.483) 를 참고하여 주십시오 .
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미리 보기

선택한 파일의 첫 페이지 미리보기 이미지를 표시합니다 .

보충
 여러 개의 문서를 선택할 경우 [ 미리보기 ] 를 선택할 수 없습니다 .

참고
 "[ 미리 보기 ] 를 선택한 경우 " (P.483) 를 참고하여 주십시오 .

부수

숫자 버튼을 사용하여 프린트 부수를 지정합니다 .

프린트

샘플 프린트 작업을 프린트합니다 . 작업의 나머지 부수를 프린트한 후 작업을 삭제합
니다 .

참고
 "[ 프린트 ] 를 선택한 경우 " (P.485) 를 참고하여 주십시오 .

[ 삭제 ] 를 선택한 경우

1 [ 중지 ] 를 선택합니다 .

삭제

작업을 삭제합니다 .

중요
 일단 작업을 삭제하고 나면 복구할 수 없습니다 .

취소

작업 삭제를 취소합니다 .

[ 미리 보기 ] 를 선택한 경우

1 원하는 항목을 선택합니다 .

보충
 첫 번째 페이지만 미리 보기 화면에 표시됩니다 .

 미리보기 이미지를 회전할 수 없습니다 .
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 ( 전체 보기 )

미리 보기 이미지를 전체 표시합니다 .

전체 보기에서는 미리 보기 영역의 오른쪽에 파일명 , 등록일시 , 페이지 , 스테이플과 
펀치의 설정값이 표시됩니다 .

미리보기 영역을 더블 탭하면 페이지는 확대 표시로 전환됩니다 .

 ( 확대 보기 )

미리 보기 이미지를 확대 혹은 축소할 수 있습니다 .

확대 표시 화면에서는 다음 조작을 실행할 수 있습니다 .

 확대 된 이미지를 드래그 혹은 넘기기로 표시 위치를 이동합니다 .

 미리보기 이미지를 더블 탭하면 이미지 크기의 비율을 변경할 수 있습니다 .

 슬라이더를 드래그하면 이미지 크기의 비율을 변경할 수 있습니다 .

프린트 부수

프린트 부수를 지정합니다 .

컬러모드

프린트 할 문서의 출력 색상을 표시합니다 .

양면 프린트

단면 , 상하열기 , 좌우열기를 표시합니다 .

제본

왼쪽여백 / 위쪽여백 제본과 오른쪽 / 아래 제본을 표시합니다 .

보충
 이 항목은 프린터 드라이버를 사용하여 제본 레이아웃을 설정한 경우에 표시됩니다 .

 제본의 방향을 검지할 수 없는 경우 " 제본 " 만 표시됩니다 .
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프린트

샘플 프린트 작업을 프린트합니다 .

참고
 "[ 프린트 ] 를 선택한 경우 " (P.485) 를 참고하여 주십시오 .

[ 프린트 ] 를 선택한 경우

1 [ 예 ] 를 선택합니다 .

보충
 기계관리자 모드에서 [ 프린트 시의 확인 화면 표시 ] 가 [ 선택안함 ] 으로 설정되어 있는 경우에는 오른

쪽에 보이는 것과 같은 화면은 표시하지 않습니다 . [ 선택안함 ] 이 선택되어 있는 경우에는 확인 화면
이 표시되지 않고 프린트 작업이 완료된 후 기계에서 자동으로 작업을 삭제합니다 . 자세한 내용은 관
리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 저장문서 설정 " > " 프린트 시의 확인 화면 표시 " 를 참고
하여 주십시오 .

삭제함

작업 프린트를 시작합니다 . 프린트한 후 작업을 삭제합니다 .

보충
 샘플 세트를 출력한 후에 [작업 자동 해제]에서 지정한 기간이 지나면 나머지 세트가 자동으로 출력됩

니다 . 나머지 세트가 자동으로 출력되지 않게 하려면 [ 작업 자동 해제 ] 를 [ 선택안함 ] 으로 설정하
여 주십시오 . [ 작업 자동 해제 ] 를 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양
설정 / 등록 " > " 공통 설정 " > " 시스템 시계 / 타이머 설정 " > " 작업 자동 해제 " 를 참고하여 주십시
오 .

사용안함

문서 프린트를 취소합니다 .

시각지정 프린트

이 기능을 사용하면 프린트 데이터를 기계에 임시로 저장한 다음 지정된 시각에 프린트
할 수 있습니다 .

시각지정 프린트 기능의 경우 최대 100 개의 작업을 동시에 저장 ( 대기 ) 할 수 있습니
다 . 작업이 대기 중일 때 ( 지정된 프린트 예정시각 이전 ) 전원을 끄면 프린트 예정시각
이 경과한 작업은 전원을 다시 켠 직후에 자동으로 프린트됩니다 .

다음은 시각지정 프린트 기능을 사용하여 저장한 문서를 프린트하거나 삭제하는 방법
에 대해 설명합니다 .

참고
 시각지정 프린트 작업에 대한 자세한 내용은 프린터 드라이버의 도움말을 참고하여 주십시오 .

보충
 [인증/개인 프린트 설정]의 [수신 제어]에서 [개인 프린트에 저장] 또는 [인증 프린트에 저장]을 선택

한 경우 , 프린터 드라이버에서 [ 시각지정 프린트 ] 를 선택하더라도 작업이 [ 저장문서 ] 의 [ 시각지
정 프린트 ] 에 저장되지 않습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 인증 /
보안 설정 " > " 인증 설정 " > " 인증 / 개인 프린트 설정 " 을 참고하여 주십시오 .
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1 [ 시각지정 프린트 ] 를 선택합니다 .

2 프린트하거나 삭제할 작업을 선택합니다 .

보충
 업데이트된 정보를 표시하려면 [ 새로 고침 ] 을 선택합니다 .

 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 [ 프린트 예정시각 ] 에서는 프린트를 시작할 시각이 표시됩니다 .

 메일박스 파일의 리스트 표시와 축소이미지를 전환할 수 있습니다 . 파일을 미리 볼 수 있습니다 .

 USB 포트의 직접 프린트 작업 이미지는 미리 보기가 되지 않습니다 .

 저장된 파일의 리스트 화면에서 세부 정보를 표시할지 여부를 설정할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관
리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 저장문서 설정 " > " 프린트 문서 리스트 상세 표시 " 를 참
고하여 주십시오 .

 프린터 드라이버를 사용하여 제본 레이아웃을 설정하면 제본 아이콘이 표시됩니다 .

3 원하는 항목을 선택합니다 .

삭제

시각지정 프린트 작업을 삭제합니다 .

참고
 "[ 삭제 ] 를 선택한 경우 " (P.487) 를 참고하여 주십시오 .

미리 보기

선택한 파일의 첫 페이지 미리보기 이미지를 표시합니다 .

참고
 "[ 미리 보기 ] 를 선택한 경우 " (P.487) 를 참고하여 주십시오 .

프린트

시각지정 프린트 작업을 프린트합니다 . 프린트한 후 작업을 삭제합니다 . 수동으로 프
린트할 경우 작업이 지정된 시각에 프린트되지 않습니다 .

참고
 "[ 프린트 ] 를 선택한 경우 " (P.488) 를 참고하여 주십시오 .



저장문서 프린트 및 삭제

487

 작
업

확
인

11

[ 삭제 ] 를 선택한 경우

1 [ 삭제 ] 를 선택합니다 .

예

작업을 삭제합니다 .

중요
 일단 작업을 삭제하고 나면 복구할 수 없습니다 .

아니오

작업 삭제를 취소합니다 .

[ 미리 보기 ] 를 선택한 경우

1 원하는 항목을 선택합니다 .

보충
 첫 번째 페이지만 미리 보기 화면에 표시됩니다 .

 미리보기 이미지를 회전할 수 없습니다 .

 ( 전체 표시 )

미리 보기 이미지를 전체 표시합니다 .

전체 보기에서는 미리 보기 영역의 오른쪽에 파일명 , 등록일시 , 페이지 , 스테이플과 
펀치의 설정값이 표시됩니다 .

미리보기 영역을 더블 탭하면 페이지는 확대 표시로 전환됩니다 .

 ( 확대 표시 )

미리 보기 이미지를 확대 혹은 축소할 수 있습니다 .

확대 표시 화면에서는 다음 조작을 실행할 수 있습니다 .

 확대 된 이미지를 드래그 혹은 넘기기로 표시 위치를 이동합니다 .

 미리보기 이미지를 더블 탭하면 이미지 크기의 비율을 변경할 수 있습니다 .
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 슬라이더를 드래그하면 이미지 크기의 비율을 변경할 수 있습니다 .

프린트 부수

프린트 부수를 지정합니다 .

컬러모드

프린트 할 문서의 출력 색상을 표시합니다 .

양면 프린트

단면 , 상하열기 , 좌우열기를 표시합니다 .

제본

왼쪽여백 / 위쪽여백 제본과 오른쪽 / 아래 제본을 표시합니다 .

보충
 이 항목은 프린터 드라이버를 사용하여 제본 레이아웃을 설정한 경우에 표시됩니다 .

 제본의 방향을 검지할 수 없는 경우 " 제본 " 만 표시됩니다 .

프린트

시각지정 프린트 작업을 프린트합니다 . 프린트한 후 작업을 삭제합니다 . 수동으로 프
린트할 경우 작업이 지정된 시각에 프린트되지 않습니다 .

참고
 "[ 프린트 ] 를 선택한 경우 " (P.488) 를 참고하여 주십시오 .

[ 프린트 ] 를 선택한 경우

1 [ 예 ] 를 선택합니다 .

보충
 기계관리자 모드에서 [ 프린트 시의 확인 화면 표시 ] 가 [ 선택안함 ] 으로 설정되어 있는 경우에는 다음

과 같은 화면은 표시하지 않습니다 . [ 선택안함 ] 이 선택되어 있는 경우에는 확인 화면이 표시되지 않
고 프린트 작업이 완료된 후 기계에서 자동으로 작업을 삭제합니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명
서의 " 사양설정 / 등록 " > " 저장문서 설정 " > " 프린트 시의 확인 화면 표시 " 를 참고하여 주십시오 .
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예

작업 프린트를 시작합니다 . 프린트한 후 작업을 삭제합니다 .

아니오

작업 프린트를 취소합니다 .

인증 프린트

이 기능을 사용하면 기계에서 사용자를 인증하여 인증되지 않은 사용자가 프린트 작업
을 수행하는 것을 방지할 수 있습니다 . 이 기능을 활성화하면 인증 사용자의 작업만 프
린트됩니다 . 또한 기계에서 프린트 작업을 임시로 저장하도록 구성한 다음 조작부에서 
이러한 작업을 프린트할 수 있습니다 .

수신된 프린트 작업이 [ 사양설정 / 등록 ] > [ 인증 / 보안 설정 ] > [ 인증 설정 ] > [ 인증
/ 개인 프린트 설정 ] > [ 수신 제어 ] 에서 인증 프린트 기능을 사용하도록 설정되어 있
는 경우 , 각 Billing ID 별로 작업이 저장됩니다 . 프린터 드라이버에서 Billing ID 를 설정
하지 않은 작업의 경우 [ 사용자 ID 없음 ] 에 저장됩니다 .

보충
 개인 프린트 기능과 달리 인증 프린트 기능은 메일 프린트 , ContentsBridge 또는 CentreWare 

Internet Services 에서 전송된 프린트 작업과 같이 사용자 ID 가 없는 작업을 저장할 수 있고 사용자 
인증이 완료된 후에 작업을 프린트할 수 있습니다 .

 [인증 프린트에 저장] 선택 시 [인증 프린트]가 표시하도록 하려면 기계관리자 모드에서 다음 작업 중 
한 가지를 수행하여 주십시오 .

 [ 수신 제어 ] 를 [ 인증 프린트에 저장 ] 으로 선택합니다 .

 [수신 제어]에서 [프린트 인증을 기준]을 선택한 다음 [인증 실패 작업]에서 [인증 프린트에 저장]을 
선택합니다 .

 [수신 제어]에서 [프린트 인증을 기준] 또는 [개인 프린트에 저장]을 선택한 다음 [사용자 ID가 없는 
작업 ] 에서 [ 인증 프린트에 저장 ] 을 선택합니다 .

참고
 기계에 사용자 ID 를 등록하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > "

집계관리 " > " 사용자등록 / 집계확인 " 을 참고하여 주십시오 .

 인증 프린트를 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 인증 /
보안 설정 " > " 인증 " > " 인증 / 개인 프린트 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

다음은 인증 프린트 기능을 사용하여 저장된 작업을 프린트하고 삭제하는 방법에 대해 
설명합니다 .

1 조작부에서 < 인증 > 버튼을 누르거나 터치 스크린의 로그인 정보 필드를 선택합니다 .

2 사용자 ID 를 입력한 다음 [ 확정 ] 을 선택합니다 .

보충
 비밀번호를 설정하는 경우에는 사용자 ID를 입력한 다음, [다음]을 선택하여 비밀번호를 입력하고 [확

정 ] 을 선택하여 주십시오 .

 사용자 인증 과정이 진행되는 동안 조작부에 < 인증 > 버튼이 켜집니다 .

 기계에서 로그아웃하려면 조작부의 < 인증 > 버튼을 눌러 주십시오 .
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3 [ 인증 프린트 ] 를 선택합니다 .

4 확인할 사용자를 선택한 다음 [ 문서확인 / 프린트 ] 를 선택합니다 .

보충
 업데이트된 정보를 표시하려면 [ 새로 고침 ] 을 선택합니다 .

 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

 숫자버튼으로 [ 표시개시번호 ] 에 사용자 ID 를 입력하여 리스트 상단에 ID 를 표시할 수 있습니다 .

5 비밀번호를 입력한 다음 [ 확정 ] 을 선택하여 주십시오 .

보충
 비밀번호를 설정하지 않은 경우에는 비밀번호 입력 화면이 표시되지 않습니다 .

6 프린트하거나 삭제할 작업을 선택합니다 .

보충
 최대 100 개의 파일을 동시에 선택하여 프린트하거나 삭제할 수 있습니다 . 여러 개의 파일을 선택한 

경우에는 선택한 순서대로 프린트됩니다 .

 메일박스 파일의 리스트 표시와 축소이미지를 전환할 수 있습니다 . 파일을 미리 볼 수 있습니다 .

 USB 포트의 직접 프린트 작업 이미지는 미리 보기가 되지 않습니다 .

 저장된 파일의 리스트 화면에서 세부 정보를 표시할지 여부를 설정할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관
리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 저장문서 설정 " > " 프린트 문서 리스트 상세 표시 " 를 참
고하여 주십시오 .

 프린터 드라이버를 사용하여 제본 레이아웃을 설정하면 제본 아이콘이 표시됩니다 .
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7 원하는 항목을 선택합니다 .

8 프린트하는 경우에는 숫자 버튼을 사용하여 프린트할 부수를 지정하여 주십시오 .

전체 선택

모든 작업을 선택합니다 . 모든 작업의 선택을 취소하려면 이 버튼을 다시 한 번 선택하
여 주십시오 .

삭제

인증 프린트 작업을 삭제합니다 .

참고
 "[ 삭제 ] 를 선택한 경우 " (P.491) 를 참고하여 주십시오 .

미리 보기

선택한 파일의 첫 페이지 미리보기 이미지를 표시합니다 .

보충
 여러 개의 문서를 선택할 경우 [ 미리보기 ] 를 선택할 수 없습니다 .

참고
 "[ 미리 보기 ] 를 선택한 경우 " (P.492) 를 참고하여 주십시오 .

프린트 부수

프린트 부수를 지정합니다 .

프린트

인증 프린트 작업을 프린트합니다 . 프린트한 후 작업을 삭제합니다 .

참고
 "[ 프린트 ] 를 선택한 경우 " (P.493) 를 참고하여 주십시오 .

[ 삭제 ] 를 선택한 경우

1 [ 삭제 ] 를 선택합니다 .

예

작업을 삭제합니다 .

중요
 작업을 삭제하고 난 후에는 복구할 수 없습니다 .

아니오

작업 삭제를 취소합니다 .
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[ 미리 보기 ] 를 선택한 경우

1 원하는 항목을 선택합니다 .

보충
 첫 번째 페이지만 미리 보기 화면에 표시됩니다 .

 미리 보기 이미지 화면은 회전시킬 수 없습니다 .

 ( 전체 표시 )

미리 보기 이미지를 전체 표시합니다 .

전체표시에서 미리보기 영역의 오른쪽에 파일명 , 등록일시 , 페이지 수 , 스테이플과 펀
치의 설정값이 표시됩니다 .

미리보기 영역을 더블 탭하면 페이지는 확대 표시로 전환됩니다 .

 ( 확대 표시 )

미리 보기 이미지를 확대 혹은 축소할 수 있습니다 .

확대 표시 화면에서는 다음 조작을 실행할 수 있습니다 .

 확대 된 이미지를 드래그 혹은 넘기기로 표시 위치를 이동합니다 .

 미리보기 이미지를 더블 탭하면 이미지 크기의 비율을 변경할 수 있습니다 .

 슬라이더를 드래그하면 이미지 크기의 비율을 변경할 수 있습니다 .

프린트 부수

프린트 부수를 지정합니다 .

컬러모드

프린트 할 문서의 출력 색상을 표시합니다 .

양면 프린트

단면 , 상하열기 , 좌우열기를 표시합니다 .
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제본

왼쪽여백 / 위쪽여백 제본과 오른쪽 / 아래 제본을 표시합니다 .

보충
 이 항목은 프린터 드라이버를 사용하여 제본 레이아웃을 설정한 경우에 표시됩니다 .

 제본의 방향을 검지할 수 없는 경우 " 제본 " 만 표시됩니다 .

프린트

인증 프린트 작업을 프린트합니다 . 프린트한 후 작업을 삭제합니다 .

참고
 "[ 프린트 ] 를 선택한 경우 " (P.493) 를 참고하여 주십시오 .

[ 프린트 ] 를 선택한 경우

1 프린트 완료 후 문서 처리 방법을 지정합니다 .

보충
 기계관리자 모드에서 [ 프린트 시의 확인 화면 표시 ] 가 [ 선택안함 ] 으로 설정되어 있는 경우에는 다음

과 같은 화면은 표시하지 않습니다 . [ 선택안함 ] 이 선택되어 있는 경우에는 확인 화면이 표시되지 않
고 프린트 작업이 완료된 후 기계에서 자동으로 작업을 삭제합니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명
서의 " 사양설정 / 등록 " > " 저장문서 설정 " > " 프린트 시의 확인 화면 표시 " 를 참고하여 주십시오 .

프린트한 후 삭제

작업 프린트를 시작합니다 . 프린트한 후 작업을 삭제합니다 .

프린트한 후 저장

작업 프린트를 시작합니다 . 프린트한 후 작업을 삭제하지 않고 저장합니다 .

취소

작업 프린트를 취소합니다 .

개인 프린트

이 기능을 사용하면 기계에 각 인증 사용자 ID 별로 프린트 데이터를 임시로 저장하고 , 
기계의 조작부에서 해당 데이터의 프린트 작업을 요청할 수 있습니다 . 필요한 작업만 
선택하여 프린트할 수 있기 때문에 불필요한 작업을 프린트하지 않아도 됩니다 . 또한 
인증 사용자 및 관련 하위 사용자의 작업만 기계에 표시되므로 사용자의 개인 정보가 
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안전하게 보호됩니다 . 사용자를 인증하고 기계관리자가 특정 사용자를 관리하는 데에
는 개인 프린트 기능이 적합합니다 .

개인 프린트 기능을 사용하여 수신된 프린트 작업을 저장한 경우 각 인증 사용자 ID 별
로 작업이 저장됩니다 .

보충
 하위 사용자와 인증 사용자의 사용자 ID 를 연결시키는 기능을 사용하려면 개별적으로 판매되는 애플

리케이션이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

 [개인 프린트]가 표시되도록 하려면 [인증/개인 프린트 설정]에서 [수신 제어]를 다음 중 한 가지로 설
정하여 주십시오 .

 [수신 제어]에서 [프린트 계정을 기준]을 선택한 다음 [인증완료 작업]에서 [인증 프린트에 저장]을 
선택합니다 .

 [ 수신 제어 ] 에서 [ 개인 프린트에 저장 ] 을 선택합니다 .

 개인 프린트 기능을 선택한 경우에는 프린터 드라이버에서 일반 프린트 , 문서보호 프린트 , 샘플 프린
트 , 시각지정 프린트를 지정할 수 없습니다 .

참고
 개인 프린트 기능은 사용자 ID 인증 및 / 또는 카드 인증 (IC 카드 리더기 ( 옵션 )) 을 통해 기계 사용을 제

한합니다 . 인증 방식에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 인증 및 집계관리 " > " 인증 및 집
계관리 개요 " > " 인증 방식 " 을 참고하여 주십시오 .

 유효하지 않은 사용자 ID로 요청한 프린트 작업을 삭제하려면 기계관리자로 로그인한 후 프린트 작업 
목록을 표시한 다음 삭제할 작업을 선택하여 주십시오 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 유지보
수 " > " 유효하지 않은 사용자 ID 의 개인 프린트 삭제 " 를 참고하여 주십시오 . 사용자 ID 를 설정하는 
방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 인증 / 보안 설정 " > " 인증 
설정 " > " 인증 / 개인 프린트 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

다음은 개인 프린트 기능을 사용하여 저장한 문서를 프린트하거나 삭제하는 방법에 대
해 설명합니다 .

1 조작부에서 < 인증 > 버튼을 누르거나 터치 스크린의 로그인 정보 필드를 선택합니다 .

2 사용자 ID 를 입력한 다음 [ 확정 ] 을 선택합니다 .

보충
 비밀번호를 설정하는 경우에는 사용자 ID를 입력한 다음, [다음]을 선택하여 비밀번호를 입력하고 [확

정 ] 을 선택하여 주십시오 .

 사용자 인증 과정이 진행되는 동안 조작부에 < 인증 > 버튼이 켜집니다 .

 기계에서 로그아웃하려면 조작부의 < 인증 > 버튼을 눌러 주십시오 .

3 [ 개인 프린트 ] 를 선택합니다 .

보충
 기계관리자로 인증된 경우 , [ 개인 프린트 ] 를 누르면 인증 사용자 ID 목록이 표시됩니다 . 목록에서 사

용자 ID 를 선택한 다음 [ 문서확인 / 프린트 ] 를 선택하여 선택한 사용자에 해당하는 문서의 목록을 
표시하여 주십시오 .
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4 프린트하거나 삭제할 작업을 선택합니다 .

보충
 최대 100 개의 파일을 동시에 선택하여 프린트하거나 삭제할 수 있습니다 . 여러 개의 파일을 선택한 

경우에는 선택한 순서대로 프린트됩니다 .

 메일박스 파일의 리스트 표시와 축소이미지를 전환할 수 있습니다 . 파일을 미리 볼 수 있습니다 .

 USB 포트의 직접 프린트 작업 이미지는 미리 보기가 되지 않습니다 .

 저장된 파일의 리스트 화면에서 세부 정보를 표시할지 여부를 설정할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관
리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 저장문서 설정 " > " 프린트 문서 리스트 상세 표시 " 를 참
고하여 주십시오 .

 프린터 드라이버를 사용하여 제본 레이아웃을 설정하면 제본 아이콘이 표시됩니다 .

5 원하는 항목을 선택합니다 .

6 프린트하는 경우에는 숫자 버튼을 사용하여 프린트할 부수를 지정하여 주십시오 .

전체 선택

모든 작업을 선택합니다 . 모든 작업의 선택을 취소하려면 이 버튼을 다시 한 번 선택하
여 주십시오 .

삭제

개인 프린트 작업을 삭제합니다 .

보충
 동일한 사용자 ID 에 속하는 작업을 모두 삭제하면 해당 사용자 ID 가 삭제됩니다 .

참고
 "[ 삭제 ] 를 선택한 경우 " (P.496) 를 참고하여 주십시오 .

미리 보기

선택한 파일의 첫 페이지 미리보기 이미지를 표시합니다 .

보충
 여러 개의 문서를 선택할 경우 [ 미리보기 ] 를 선택할 수 없습니다 .

참고
 "[ 미리 보기 ] 를 선택한 경우 " (P.496) 를 참고하여 주십시오 .

프린트 부수

숫자 버튼을 사용하여 프린트 부수를 지정합니다 .

프린트

개인 프린트 작업을 프린트합니다 . 프린트 후 작업을 삭제합니다 .

참고
 "[ 프린트 ] 를 선택한 경우 " (P.497) 를 참고하여 주십시오 .
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[ 삭제 ] 를 선택한 경우

1 [ 삭제 ] 를 선택합니다 .

예

작업을 삭제합니다 .

중요
 작업을 삭제하고 난 후에는 복구할 수 없습니다 .

아니오

작업 삭제를 취소합니다 .

[ 미리 보기 ] 를 선택한 경우

1 원하는 항목을 선택합니다 .

보충
 첫 번째 페이지만 미리 보기 화면에 표시됩니다 .

보충
 미리 보기 이미지 화면은 회전시킬 수 없습니다 .

 ( 전체 표시 )

미리 보기 이미지를 전체 표시합니다 .

전체 보기에서는 미리 보기 영역의 오른쪽에 파일명 , 등록일시 , 페이지 , 스테이플과 
펀치의 설정값이 표시됩니다 .

미리보기 영역을 더블 탭하면 페이지는 확대 표시로 전환됩니다 .

 ( 확대 표시 )

미리 보기 이미지를 확대 혹은 축소할 수 있습니다 .

확대 표시 화면에서는 다음 조작을 실행할 수 있습니다 .

 확대 된 이미지를 드래그 혹은 넘기기로 표시 위치를 이동합니다 .

 미리보기 이미지를 더블 탭하면 이미지 크기의 비율을 변경할 수 있습니다 .
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 슬라이더를 드래그하면 이미지 크기의 비율을 변경할 수 있습니다 .

프린트 부수

프린트 부수를 지정합니다 .

컬러모드

프린트 할 문서의 출력 색상을 표시합니다 .

양면 프린트

단면 , 상하열기 , 좌우열기를 표시합니다 .

제본

왼쪽여백 / 위쪽여백 제본과 오른쪽 / 아래 제본을 표시합니다 .

보충
 이 항목은 프린터 드라이버를 사용하여 제본 레이아웃을 설정한 경우에 표시됩니다 .

 제본의 방향을 검지할 수 없는 경우 " 제본 " 만 표시됩니다 .

프린트

개인 프린트 작업을 프린트합니다 . 프린트 후 작업을 삭제합니다 .

참고
 "[ 프린트 ] 를 선택한 경우 " (P.497) 를 참고하여 주십시오 .

[ 프린트 ] 를 선택한 경우

1 프린트 완료 후 문서 처리 방법을 지정합니다 .

보충
 기계관리자 모드에서 [ 프린트 시의 확인 화면 표시 ] 가 [ 선택안함 ] 으로 설정되어 있는 경우에는 다음

과 같은 화면은 표시하지 않습니다 . [ 선택안함 ] 이 선택되어 있는 경우에는 확인 화면이 표시되지 않
고 프린트 작업이 완료된 후 기계에서 자동으로 작업을 삭제합니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명
서의 " 사양설정 / 등록 " > " 저장문서 설정 " > " 프린트 시의 확인 화면 표시 " 를 참고하여 주십시오 .

프린트한 후 삭제

작업 프린트를 시작합니다 . 프린트한 후 작업을 삭제합니다 .
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프린트한 후 저장

작업 프린트를 시작합니다 . 프린트한 후 작업을 삭제하지 않고 저장합니다 .

취소

작업 프린트를 취소합니다 .

폴링 예약 ( 공용 폴더 )

이 기능을 사용하면 기계에 데이터를 저장한 다음 외부 기계에서 조작하여 해당 데이터
를 송신할 수 있습니다 .

다음은 공용폴더에 저장된 작업을 프린트하거나 삭제하는 방법에 대해 설명합니다 .

참고
 공용폴더를 조작하는 방법에 대한 자세한 내용은 "폴링 예약(원격 기계에서 문서를 가져갈 수 있도록 

사용자 기계에 문서 저장 )" (P.275) 을 참고하여 주십시오 .

보충
 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고

객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

1 [ 폴링 예약 ( 공용 폴더 )] 을 선택합니다 .

2 프린트하거나 삭제할 작업을 선택합니다 .

보충
 업데이트된 정보를 표시하려면 [ 새로 고침 ] 을 선택합니다 .

 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

3 원하는 항목을 선택합니다 .

전체 선택

모든 문서를 선택합니다 . 모든 문서의 선택을 취소하려면 이 버튼을 다시 한 번 선택하
여 주십시오 .
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삭제

공용폴더에 저장되어 있는 작업을 선택 삭제합니다 .

참고
 "[ 삭제 ] 를 선택한 경우 " (P.499) 를 참고하여 주십시오 .

프린트

공용폴더에 저장되어 있는 작업을 선택 프린트합니다 .

참고
 "[ 프린트 ] 를 선택한 경우 " (P.499) 를 참고하여 주십시오 .

[ 삭제 ] 를 선택한 경우

1 [ 중지 ] 를 선택합니다 .

삭제

작업을 삭제합니다 .

중요
 일단 작업을 삭제하고 나면 복구할 수 없습니다 .

취소

작업 삭제를 취소합니다 .

[ 프린트 ] 를 선택한 경우

작업 프린트를 시작합니다 .

팩스 미송신 문서

다음은 미송신된 팩스 작업을 재전송하거나 삭제하는 방법에 대해 설명합니다 .

보충
 기계관리자 모드의 설정에 따라 이 기능은 표시되지 않을 수도 있습니다 .

 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고
객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

1 [ 팩스 미송신 문서 ] 를 선택합니다 .



 작업확인

500

 작
업

확
인

11

2 재전송하거나 삭제할 작업을 선택합니다 .

보충
 업데이트된 정보를 표시하려면 [ 새로 고침 ] 을 선택합니다 .

 이전 화면으로 돌아가려면 [ ] 를 선택하고 다음 화면으로 이동하려면 [ ] 를 선택하여 주십시오 .

 드래그 혹은 넘기기로 목록을 스크롤하여 표시할 화면를 전환합니다 . 드래그 및 넘기기에 대한 자세
한 내용은 " 터치 스크린 " (P.70) 을 참고하여 주십시오 .

3 원하는 항목을 선택합니다 .

이전에 지정한 팩스번호로 재전송하려면 < 시작 > 버튼을 누릅니다 .

해당 문서 삭제

미송신된 팩스 작업을 삭제합니다 .

참고
 "[ 해당 문서 삭제 ] 를 선택한 경우 " (P.500) 를 참고하여 주십시오 .

수신국변경후 재송신

팩스 수신국을 변경하고 미송신된 팩스 작업을 재전송할 수 있습니다 .

참고
 "[ 수신국변경후 재송신 ] 을 선택한 경우 " (P.501) 를 참고하여 주십시오 .

[ 해당 문서 삭제 ] 를 선택한 경우

1 [ 예 ] 를 선택합니다 .
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예

미송신된 팩스 작업을 삭제합니다 .

아니오

미송신된 팩스 작업 삭제를 취소합니다 .

[ 수신국변경후 재송신 ] 을 선택한 경우

미송신된 팩스 작업의 팩스 수신국을 지정합니다 .

조작부에서 팩스 수신국 이외에도 다음과 같은 기능을 변경할 수 있습니다 .

 팩스 종류

 통신모드

중요
 팩스 수신국이 변경된 경우에는 [ 발신지 기록 ] 이 [ 선택함 ] 으로 설정되어 있어도 발신지 정보가 추가

되지 않습니다 .

참고
 팩스 수신국을 지정하는 방법에 대한 자세한 내용은 "순서 3 수신국 지정" (P.187)을 참고하여 주십시

오 .
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대기 중인 작업 프린트

사용자가 기계의 조작부를 마지막으로 조작한 이후에 작업이 즉시 출력되지 않고 [ 프
린트기동 ] 에 지정된 시간이 경과할 때까지 대기 상태로 유지됩니다 . 지정된 시간이 경
과할 때까지 기다리지 않고도 대기 중인 작업을 강제 출력할 수 있습니다 .

< 정지 > 버튼에 의해 작업이 중지되어 대기 중인 경우에도 작업을 재개할 수 있습니다
. 작업이 여러 개인 경우에는 중지된 작업이 출력된 이후에 그 다음 작업이 출력됩니다 .

보충
 대기 중인 프린트 작업이 없는 경우 [ 프린트 대기작업 출력 ] 버튼이 비활성화됩니다 .

참고
 [프린트기동]을 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "공통 

설정 " > " 시스템 시계 / 타이머 설정 " > " 프린트기동 " 을 참고하여 주십시오 .

1 < 작업확인 > 버튼을 누릅니다 .

2 [ 프린트 대기 작업 출력 ] 을 선택합니다 .
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에러 종료 처리

이 절에서는 에러 종료를 처리하는 방법에 대해 설명합니다 .

프린트 작업

에러 코드를 확인하려면 [ 실행완료 ] 탭에서 에러 종료로 표시된 작업을 선택하여 주십
시오 . 에러 코드 지침에 따라 문제를 해결하여 주십시오 .

프린트 작업 중 에러가 발생하면 사용자에 의해 에러가 확인될 때까지 프린트 작업을 
중지하거나 그 다음 작업을 출력할 수 있도록 에러 작업을 자동으로 취소하도록 기계를 
구성할 수 있습니다 .

참고
 설정에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > " 프린트 설정"을 참고하여 주십

시오 .

 에러 코드에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 문제 해결 " > " 에러 코드 " 를 참고하여 주십시
오 .

팩스 작업

[ 모니터 리포트 - 미송신 ] 이 프린트됩니다 .

참고
 모니터 리포트 - 미송신에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 기계확인 " > " 기계 상태 리포트 

출력 " > " 리포트 / 리스트 자동 출력 " > " 모니터 리포트 - 미송신 " 을 참고하여 주십시오 . 모니터 리
포트 - 미송신을 자동으로 출력하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등
록 " > " 공통 설정 " > " 리포트 설정 " > " 모니터 리포트 - 미송신 " 을 참고하여 주십시오 .

스캔 작업

[ 모니터 리포트 - 미송신 ] 이 프린트됩니다 .

참고
 모니터 리포트 - 미송신에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 기계확인 " > " 기계 상태 리포트 

출력 " > " 리포트 / 리스트 자동 출력 " > " 모니터 리포트 - 미송신 " 을 참고하여 주십시오 . 모니터 리
포트 - 미송신을 자동으로 출력하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등
록 " > " 공통 설정 " > " 리포트 설정 " > " 모니터 리포트 - 미송신 " 을 참고하여 주십시오 .

기타 작업

[ 작업 이력 리포트 ] 를 프린트하여 실행 결과를 확인하여 주십시오 .

참고
 작업 이력 리포트에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "사양설정/등록" > "공통 설정" > "리포

트 설정 " > " 작업 이력 리포트 " 를 참고하여 주십시오 .

 모니터 리포트 - 미송신 또는 작업 이력 리포트에 에러 코드가 있는 경우에는 관리자 사용설명서의 "
문제 해결 " > " 에러 코드 " 를 참고하여 주십시오 .
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기능 개요

이 절에서는 컴퓨터에서 수행할 수 있는 기능의 개요에 대해 설명합니다 .

프린트

컴퓨터에서 기계로 프린트 작업을 전송합니다 .

참고
 자세한 내용은 " 프린트 " (P.507) 를 참고하여 주십시오 .

메일 프린트

문서가 첨부된 메일을 송신하여 컴퓨터에서 기계로 프린트 작업을 전송합니다 . 수신된 
메일은 기계의 설정에 따라 기계에서 자동으로 출력됩니다 .

참고
 자세한 내용은 " 메일 프린트 " (P.511) 를 참고하여 주십시오 .

팩스 송신

컴퓨터에서 직접 팩스를 송신합니다 .

참고
 자세한 내용은 " 팩스 송신 " (P.513) 를 참고하여 주십시오 .

스캔 데이터 가져오기

컴퓨터로 기계의 메일박스에 저장된 문서를 가져옵니다 .

참고
 자세한 내용은 " 스캔 데이터 가져오기 " (P.516) 를 참고하여 주십시오 .

CentreWare Internet Services

기계 상태 및 작업 상태를 표시합니다 . 이 기능을 사용하여 설정을 변경하고 메일박스
에 저장된 파일을 가져올 수도 있습니다 .

참고
 자세한 내용은 "CentreWare Internet Services" (P.527) 를 참고하여 주십시오 .

 메일박스에 저장된 스캔 데이터를 가져오는 방법에 대한 자세한 내용은 "CentreWare Internet 
Service 를 사용하여 가져오기 " (P.524) 를 참고하여 주십시오 .

스마트 폰 또는 태블릿에서 프린트 / 스캔

AirPrint, Google Cloud Print 및 NFC 기능을 사용하면 스마트 폰 또는 태블릿 장치로 
프린트 작업을 전송하거나 스캔한 데이터를 수신할 수 있습니다 .

AirPrint 과 Google Cloud Print 기능에 대한 자세한 내용은 별도로 제공되는 사용설명
서 (AirPrint), 사용설명서 (Google Cloud Print) 를 참고하여 주십시오 .

NFC 기능은 Android 에 대한 프린트 유틸리티가 필요합니다 .

NFC 기능에 대한 자세한 내용은 당사 공식 웹 사이트를 참고하여 주십시오 .

보충
 NFC 기능은 모델에 따라 스마트 폰 또는 태블릿 장치에서 사용하지 못할 수 있습니다 .

 일단 NFC 가 작동하면 모바일 장치를 기계에서 빼냅니다 . 장치가 기계의 카드 리더기에 남아있는 경
우 이 기능이 정상적으로 작동하지 않을 수 있습니다 . 장치가 기계의 카드 리더기에 줄곧 꽂혀 있는 
경우 , 각 간격 3 초 이상후 작업을 반복합니다 .

 NFC 기능에서 모바일 장치는 모델에 따라 IC 카드로 검출될 수 있습니다 .
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프린트

이 절에서는 컴퓨터를 조작하여 기계에서 프린트하는 방법에 대해 설명합니다 .

프린트 기능

다음은 기계의 주요 프린트 기능입니다 .

프린터 드라이버를 사용하여 프린트

참고
 프린트 기능에 대한 자세한 내용은 프린터 드라이버 화면의 [ 도움말 ] 을 클릭한 다음 참고하여 주십시

오 . 프린트에 대한 자세한 내용은 " 프린트 " (P.510) 를 참고하여 주십시오 .

보충
 일부 기능의 경우 [ 구성 ] 탭에서 옵션을 설정해야만 사용할 수 있습니다 . 사용할 수 없는 기능은 회색

으로 표시됩니다 .

다중이미지 (N-up)

용지 한 장에 여러 페이지를 프린트합니다 .

양면 프린트

데이터가 용지의 양면에 프린트됩니다 .

포스터

한 페이지의 프린트 데이터를 여러 장의 용지로 분할하고 , 프린트된 이미지를 각 용지
의 크기에 맞도록 확대합니다 . 대형 포스터와 같은 것을 제작하는 경우에 사용합니다 .

제본

양면 프린트 및 페이지 할당을 수행하여 페이지 순서대로 팜플렛을 프린트합니다 .

워터마크 관리

프린트 데이터 위에 " 대외비 " 와 같은 사전 설정된 텍스트를 프린트합니다 .

문서보호 프린트

프린트 데이터를 기계에 임시로 저장한 다음 , 기계에서 직접 프린트 명령을 내려 프린
트합니다 . 이 기능을 사용하면 비밀번호를 지정할 수 있으므로 기밀 문서를 프린트하
는 데 유용합니다 .

참고
 문서보호 프린트 작업을 프린트하는 방법에 대한 자세한 내용은 "문서보호 프린트" (P.477)를 참고하

여 주십시오 .

샘플 프린트

문서를 여러 세트 프린트하기 전에 한 부만 먼저 프린트하여 확인한 후 기계에서 나머
지 부수를 프린트할 수 있습니다 .

참고
 샘플 프린트 작업을 프린트하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 샘플 프린트 " (P.481) 를 참고하여 주십

시오 .
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시각지정 프린트

프린트 데이터를 기계에 임시로 저장한 다음 지정된 시각에 해당 데이터를 프린트합니
다 .

참고
 시각지정 프린트 작업을 프린트하는 방법에 대한 자세한 내용은 "시각지정 프린트" (P.485)를 참고하

여 주십시오 .

외부 메일박스에 저장

프린트 데이터를 등록된 메일박스에 임시로 저장한 다음 , 기계에서 프린트 명령을 내
려 데이터를 프린트합니다 .

중요
 외부 메일박스에 저장 기능을 사용할 경우 다른 기능을 사용하는 경우에 비해 프린트 품질이 저하될 

수 있습니다 .

 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 옵션 구성품이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고
객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

참고
 메일박스에 저장된 문서를 프린트하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 메일박스에 저장된 문서 프린트 " 

(P.415) 를 참고하여 주십시오 .

전체 강조 프린트

원고를 검지하여 빨간색 문자를 찾은 후 프린트에 음영 또는 밑줄을 적용합니다 .

보충
 이 기능은 색약인 사람이라도 컬러 원고를 쉽게 읽어볼 수 있도록 합니다 . CUDO(Color Universal 

Design Organization) 는 이 기능에 디자인 인증서를 부여하였습니다 .

2 색

두 가지 색상 ( 검정 및 선택 색상 ) 을 사용하여 컬러 문서를 인쇄합니다 . 6 가지 색상중
에서 선택할 수 있습니다 .

보충
 2 색 인쇄는 2 ∼ 16 색 인쇄와 동일하게 처리됩니다 .

다이렉트 프린트

프린터 드라이버를 사용하지 않고 컴퓨터에서 기계로 TIFF, PDF, JPEG, XPS(Microsoft 
XPS 형식 , Open XPS 형식 ), XDW(DocuWorks), XBD(DocuWorks 바인더 ) 의 파일
을 직접 전송할 수 있습니다 .

중요
 CentreWare Internet Services 에 대한 온라인 도움말을 표시하려면 인터넷에 연결되어 있어야 합니

다 . 통신 수수료는 사용자가 부담합니다 .

보충
 XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .

참고
 다이렉트 프린트에 대한 자세한 내용은 CentreWare Internet Services 의 도움말의 " 프린트 " > " 프린

트 지시 " 를 참고하여 주십시오 .
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메일 프린트

컴퓨터에서 기계로 첨부된 TIFF, PDF, JPEG(JFIF), XPS(Microsoft XPS 형식, Open XPS 
형식 ), XDW(DocuWorks) 또는 XBD(DocuWorks 바인더 ) 형식 문서를 메일과 함께 
전송할 수 있습니다 . 수신된 메일은 기계에서 자동으로 프린트됩니다 .

보충
 XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .

 인증 기능을 활성화한 경우에는 수신된 메일이 자동으로 프린트되지 않습니다 .

참고
 메일 프린트를 사용하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 메일 프린트 " (P.511) 를 참고하여 주십시오 .

인증 정보를 사용하는 프린트 기능

인증 프린트

이 기능을 사용하면 기계에서 사용자를 인증하여 인증되지 않은 사용자의 프린트 작업
을 방지할 수 있습니다 . 이 기능을 활성화하면 인증 사용자의 작업만 프린트됩니다 . 기
계에서 여러 개의 프린트 작업을 사용자가 조작부에서 해당 프린트 작업의 프린트를 요
청할 때까지 저장하도록 일시적으로 설정할 수도 있습니다 .

또한 , 인증 사용자 ID 와 비밀번호를 기계에 미리 등록하여 등록된 사용자만 작업을 프
린트할 수 있습니다 .

보충
 사용자 이외의 사람이 작업하는 것을 막으려면, 프린터 드라이버에서 요금정보 ID에 대한 비밀번호를 

등록해야 합니다 .

참고
 인증 프린트를 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 인증 /

보안 설정 " > " 인증 설정 " > " 인증 / 개인 프린트 설정 " 을 참고하여 주십시오 . 인증 프린트 작업을 
프린트하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 인증 프린트 " (P.489) 를 참고하여 주십시오 .

개인 프린트

이 기능을 사용하면 기계에 각 인증 사용자 ID 별로 프린트 데이터를 임시로 저장한 다
음 기계의 조작부에서 해당 데이터를 프린트하도록 조작할 수 있습니다 . 필요한 작업
만 선택하여 프린트할 수 있기 때문에 불필요한 작업을 프린트하지 않아도 됩니다 . 또
한 인증 사용자 및 관련 하위 사용자의 작업만 기계에 표시되므로 사용자의 개인 정보
가 안전하게 보호됩니다 . 이 기능은 기계관리자가 관리하는 특정 사용자를 인증하고 
관리하는 데 적합합니다 .

보충
 기계에 불필요한 문서를 저장하지 않기 위해 인증된 작업만 저장하도록 기계를 설정할 수 있습니다 .

 하위 사용자와 인증 사용자의 사용자 ID 를 연결시키는 기능을 사용하려면 개별적으로 판매되는 애플
리케이션이 필요합니다 . 자세한 내용은 당사의 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

참고
 개인 프린트를 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 인증 /

보안 설정 " > " 인증 설정 " > " 인증 / 개인 프린트 설정 " 을 참고하여 주십시오 . 개인 프린트 작업을 
프린트하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 개인 프린트 " (P.493) 를 참고하여 주십시오 .

설정

컴퓨터에서 프린트 작업을 수행하려면 컴퓨터에 프린터 드라이버를 설치해야 합니다 .

참고
 프린터 드라이버를 설치하는 방법에 대한 자세한 내용은 미디어(소프트웨어/제품 설명서)의 미디어 

정보를 참고하여 주십시오 .
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보충
 인증 정보를 사용하여 프린트하는 경우에는 컴퓨터에서 프린터의 설정을 구성해야 합니다. 프린터 속

성의 [ 구성 ] 탭에서 필요에 따라 항목을 설정하여 주십시오 . 자세한 내용은 프린터 드라이버의 도움
말을 참고하여 주십시오 .

프린트

이 절에서는 문서를 프린트하는 방법에 대해 설명합니다 .

프린트 절차는 사용하는 응용 프로그램 소프트웨어에 따라 다릅니다 . 자세한 내용은 
응용 프로그램과 함께 제공되는 설명서를 참고하여 주십시오 .

참고
 프린트 기능에 대한 자세한 내용은 프린터 드라이버 화면의 [ 도움말 ] 을 클릭하여 프린터 드라이버의 

도움말을 참고하여 주십시오 .

1 응용 프로그램의 [ 파일 ] 메뉴에서 [ 인쇄 ] 를 선택합니다 .

2 사용되는 프린터 이름을 확인한 후 필요에 따라 [ 기본설정 ] 을 설정합니다 .

3 필요한 경우 등록 정보를 설정합니다 .

보충
 [ 작업종류 ] 에서 프린트 기능을 변경할 수 있습니다 .

4 [ 확인 ] 을 클릭합니다 .

5 [ 인쇄 ] 대화 상자에서 [ 확인 ] 을 클릭합니다 .

보충
 문서 모니터가 설치되어 있고 기계를 모니터하도록 설정된 경우 프린트가 완료되면 알림 화면이 표시

됩니다 . 문서 모니터는 미디어 ( 소프트웨어 / 제품 설명서 ) 에서 사용할 수 있습니다 . 문서 모니터를 
설치하는 방법에 대한 자세한 내용은 미디어 ( 소프트웨어 / 제품 설명서 ) 에 포함된 미디어 정보를 참
고하여 주십시오 .

 환경 친화도는 알림 화면에 나뭇잎 모양 으로 표시됩니다. 이 정보는 [작업종류]에서 [일반 프린트] 
또는 [ 확인 프린트 ] 를 선택한 경우에만 제공됩니다 .
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메일 프린트

문서를 메일에 첨부하여 컴퓨터에서 기계로 전송할 수 있습니다 . 수신된 메일은 기계
의 설정에 따라 기계에서 자동으로 출력됩니다 .

이 기능을 " 메일 프린트 " 라고 합니다 .

보충
 인증 기능을 활성화한 경우에는 수신된 메일이 자동으로 프린트되지 않습니다 .

 TIFF, PDF, JPEG(JFIF), XPS*, XDW(DocuWorks), XBD(DocuWorks binder) 파일 형식을 사용할 수 
있습니다 .

*: XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .

설정

메일 프린트 기능을 사용하려면 다음 항목을 설정해야 합니다 . 기계관리자 또는 네트
워크 관리자에게 문의하여 이러한 항목을 설정하였는지 확인하여 주십시오 .

메일 계정 등록

메일 계정을 미리 등록해야 합니다 .

기계 구성

기계에 필요한 설정을 구성해야 합니다 .

참고
 메일 환경 설정에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 메일 환경 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

메일 수신

다음은 Microsoft ® Outlook ® Express 를 예로 들어 컴퓨터에서 기계로 메일을 수신
하는 방법에 대해 설명합니다 .

1 메일 소프트웨어를 사용하여 메일 본문을 작성한 다음 필요한 경우 문서를 첨부합니다
.

중요
 메일 본문에는 일반 텍스트만 사용할 수 있습니다 . 메일 응용 프로그램에서 본문 텍스트 형식을 일반 

텍스트로 변경하여 주십시오 .

 다른 메일에 첨부된 전달 메일은 프린트할 수 없습니다 .

보충
 첨부 파일의 확장자가 ".tif", ".tiff", ".pdf", ".jpeg", ".jpg", ".jpe", ".jfif", ".xps"*, ".oxps", ".xdw", 

".xbd" 이외의 확장자인 경우 파일이 제대로 프린트되지 않을 수 있습니다 .

 최대 31 개까지 문서를 첨부할 수 있습니다 .
*: XPS 는 XML Paper Specification 의 약어입니다 .

2 받는 사람으로 기계의 메일주소를 입력합니다 .

예 : print@device1.example.com

3 메일을 전송합니다 .

보충
 기계에서 다음 설정에 따라 메일 본문과 첨부된 문서가 프린트됩니다 . 오프셋 출력 설정은 사용할 수 

없습니다 .

 메일 본문 : 
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컴퓨터에 설치된 본 기계용 PCL 프린터 드라이버의 기본 값입니다 .

 TIFF 또는 JPEG 형식의 첨부 파일 : 

CentreWare Internet Services 의 [ 에뮬레이션 설정 ] 의 [TIFF/JPEG] 의 [ 메모리 설정 ] 에 지정된 
논리 프린터의 기본 값입니다 .

 PDF 형식의 첨부 파일 : 

PDF 다이렉트 프린트에서 [ 프린트 처리 모드 ] 가 [PDF Bridge] 로 설정되어 있는 경우 PDF 다이렉
트 프린트의 설정입니다 .
PDF 다이렉트 프린트의 [ 프린트 처리 모드 ] 를 [PS] 로 설정한 경우에 CentreWare Internet 
Services 의 [ 에뮬레이션 설정 ] > [PostScript 3] > [ 논리프린터 번호 ] 에서 설정한 논리 프린터의 
기본값입니다 .
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팩스 송신

이 절에서는 다이렉트 팩스 기능을 사용하여 팩스를 전송하는 방법에 대해 설명합니다
. 다음은 Windows 7 워드패드를 예로 들어 설명합니다 .

다이렉트 팩스 작업 절차는 사용하는 응용 프로그램에 따라 다릅니다 . 자세한 내용은 
응용 프로그램과 함께 제공되는 설명서를 참고하여 주십시오 .

참고
 다이렉트 팩스 기능에 대한 자세한 내용은 프린터 드라이버 화면에서 [ 도움말 ] 을 클릭하여 프린터 드

라이버의 도움말을 참고하여 주십시오 .

중요
 서버 팩스 기능을 활성화한 경우에는 다이렉트 팩스 기능을 사용할 수 없습니다 .

보충
 일부 모델에서는 이 기능을 사용할 수 없습니다 . 이 기능을 사용하려면 옵션 구성품이 필요합니다 . 자

세한 내용은 당사의 고객 지원 센터에 문의하여 주십시오 .

1 응용 프로그램의 [ 파일 ] 메뉴에서 [ 인쇄 ] 를 선택합니다 .

2 [ 프린트 ] 대화 상자에서 팩스 프린터를 선택합니다 .

3 [ 기본설정 ] 을 클릭한 다음 [ 작업종류 ] 에서 [ 팩스 ] 를 선택합니다 .

4 [ 확인 ] 을 클릭합니다 .

5 [ 인쇄 ] 대화 상자에서 [ 확인 ] 을 클릭합니다 .

6 [ 팩스 수신국 ] 대화 상자에서 수신국을 지정합니다 .

보충
 문제가 발생한 경우 터치 스크린에 에러 메시지가 표시됩니다 . 메시지에 따라 문제를 해결하여 주십

시오 .

7 [ 확인 ] 을 클릭합니다 .

팩스 작업을 전송하고 나면 [ 팩스 작업 확인 ] 대화 상자가 표시됩니다 . 팩스 작업이 전
송되고 있는 수신국의 리스트가 표시됩니다 .

중요
 [팩스 수신국] 대화 상자의 [팩스 수신국 데이터 가져 오기]에서 [기계 주소록]을 선택할 경우 다음 사

항을 확인합니다 .

 SOAP 통신이 활성화되어 있는지 확인합니다 . SOAP 포트 상태를 확인하는 방법에 대한 자세한 내
용은 관리자 사용설명서를 참고하여 주십시오 .

 기계가 공유 프린터로 사용되는 경우와 같이 클라이언트 컴퓨터와 기계 간의 통신을 직접 진행할 
수 없는 경우에는 이 옵션을 사용할 수 없습니다 . 기계 사용 환경 조건에 대한 자세한 내용은 기계
관리자에게 문의하여 주십시오 .
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수신국 등록

다음은 컴퓨터에서 단 한 번의 작업으로 본 기계에서 다른 기계 (ApeosPort-VI C7771/
C6671/C5571/C4471/C3371/C3370/C2271, DocuCentre-VI C7771/C6671/
C5571/C4471/C3371/C3370/C2271) 로 팩스 수신국을 등록하는 방법에 대해 설명
합니다 .

다른 기계 (ApeosPort-VI C7771/C6671/C5571/C4471/C3371/C3370/C2271, 
DocuCentre-VI C7771/C6671/C5571/C4471/C3371/C3370/C2271) 에서 본 기계
로 팩스 수신국을 등록하는 경우에도 같은 방법을 사용할 수 있습니다 .

CentreWare Internet Services 를 사용하여 팩스 수신국을 등록합니다 .

참고
 CentreWare Internet Services 에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "CentreWare Internet 

Services 설정 " > "CentreWare Internet Services 설치 " 를 참고하여 주십시오 .

 조작부에서 팩스 수신국을 개별적으로 등록할 수 있습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사
양설정 / 등록 " > " 등록 / 변경 " > " 주소록 등록 " 을 참고하여 주십시오 .

중요
 CentreWare Internet Services에는 동시에 여러 사용자가 액세스할 수 있기 때문에, 사용자 ID와 비밀

번호를 설정하지 않은 등록 데이터의 경우에는 다른 데이터가 덮어쓸 위험이 있습니다 . 비밀번호가 
있는 기계 관리자에게만 데이터 편집을 허용하는 것이 좋습니다 .

 조작부에서 단축번호를 등록하는 경우에는 동시에 이 작업을 수행하지 않도록 합니다 .

 번호가 중복될 경우 새 번호가 기존 번호를 덮어씁니다 .

 CentreWare Internet Services에서 내보낸 CSV 형식의 파일(주소록 데이터)은 편집 소프트웨어를 사
용하여 편집하거나 변경할 수 없습니다 . 이런 파일을 기계로 가져올 수 없습니다 . 때문에 Microsoft
® Excel ®과 같은 소프트웨어로 CSV 파일 ( 주소록 데이터 ) 을 편집 또는 변경하지 마십시오 .

 CentreWare Internet Services 에 대한 온라인 도움말을 표시하려면 인터넷에 연결되어 있어야 합니
다 . 통신 수수료는 사용자가 부담합니다 .

보충
 CentreWare Internet Services 를 사용하여 본 기계 이외의 장소에서 생성된 CSV 형식의 파일을 기계

의 주소록으로 가져올 수 있습니다 . 자세한 내용은 CentreWare Internet Services 의 도움말을 참고
하여 주십시오 .

이 기능은 CSV 형식 파일의 버전 또는 기계의 모델에 따라 사용하지 못할 수 있습니다 .

 CentreWare Internet Services를 사용하여 빈 양식의 주소록(CSV 형식 파일)을 컴퓨터로 다운로드할 
수 있습니다 . 양식을 컴퓨터에 다운로드했으면 CentreWare Internet Services 를 통해 해당 파일
(CSV 형식 파일 ) 을 기계에서 일괄 등록할 수 있습니다 . 자세한 내용은 CentreWare Internet 
Services 의 도움말을 참고하여 주십시오 .

1 컴퓨터를 켠 다음 웹 브라우저를 시작합니다 .

2 브라우저의 주소 필드에 기계의 IP 주소 또는 인터넷 주소를 입력한 다음 <Enter> 키를 
누릅니다 .

보충
 네트워크에서 DNS(Domain Name System) 를 사용하며 기계의 호스트명이 도메인명 서버에 등록되

어 있는 경우에는 호스트명과 도메인명을 결합한 URL 을 사용하여 기계에 액세스할 수 있습니다 . 예
를 들어 , 호스트명이 "myhost" 이고 도메인명이 "example.com" 인 경우 , URL 은 
"myhost.example.com" 이 됩니다 .

 IP 주소 또는 인터넷 주소는 기계관리자에게 문의하여 주십시오 .

 포트번호를 지정하고자 하는 경우에는 주소 뒤에 ":" 와 포트번호를 추가하여 주십시오 . 기본 포트번
호는 "80" 입니다 .

 기계에서 인증 기능을 활성화한 경우에는 [ 사용자명 ] 과 [ 암호 ] 필드에 각각 사용자 ID 와 비밀번호를 
입력하여 주십시오 . 사용자 ID 와 비밀번호는 기계관리자에게 문의하여 주십시오 .

 통신이 암호화된 경우에는 CentreWare Internet Services 에 액세스할 때 주소 앞부분에 "http" 대신 
"https" 를 입력해야 합니다 .
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3 [ 등록 정보 ] 탭을 클릭한 다음 화면의 왼쪽 프레임에서 [ 서비스 설정 ] > [ 메일 ] > [
주소록 ] 을 선택합니다 .

4 [ 데이터 내보내기 ( 일괄추출 )] 에서 [ 내보내기 ] 를 클릭합니다 .

5 보안 경고 대화 상자에서 [ 저장 ] 을 클릭합니다 .

6 파일을 저장할 위치를 지정합니다 .

7 브라우저 주소 필드에 다른 기계 (ApeosPort-VI C7771/C6671/C5571/C4471/
C3371/C3370/C2271, DocuCentre-VI C7771/C6671/C5571/C4471/C3371/
C3370/C2271) 의 IP 주소 또는 인터넷 주소를 입력하고 <Enter> 키를 누릅니다 .

8 [ 등록 정보 ] 탭을 클릭한 다음 화면의 왼쪽 프레임에서 [ 주소록 ] 을 선택합니다 .

보충
 [주소록] 탭의 [열 머리글만 있는 파일 내보내기] 또는 [템플릿 다운로드]에서 다운로드한 CSV 파일을 

기반으로 만든 주소록 데이터의 경우 [ 등록 정보 ] 탭의 [ 데이터 가져오기 ( 일괄 등록 )] 는 사용할 수 
없습니다 . 주소록 데이터의 경우 [ 주소록 ] 탭에서 [ 가져오기 ] 를 수행하여 주십시오 .

9 [ 데이터 내보내기 ( 일괄추출 )] 에서 [ 찾아보기 ...] 를 클릭하여 순서 6 에서 저장된 
파일을 지정합니다 .

10 [ 가져오기 ] 를 클릭합니다 .
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스캔 데이터 가져오기

이 절에서는 기계의 메일박스에서 컴퓨터로 문서를 가져오는 방법에 대해 설명합니다 .

TWAIN 호환 응용 프로그램을 사용하여 가져오기

다음은 기계의 메일박스에서 응용 프로그램 소프트웨어로 문서를 가져오는 방법에 대
해 설명합니다 .

저장된 문서를 가져오는 데에는 네트워크 스캐너 드라이버가 사용됩니다 .

네트워크 스캐너 드라이버는 클라이언트측 응용 프로그램에서 네트워크를 통해 기계
의 메일박스에 저장된 문서 ( 스캔 데이터 ) 를 가져올 수 있도록 해주는 소프트웨어입
니다 .

네트워크 스캐너 드라이버를 사용하려면 컴퓨터에 Network Scanner Utility 3 이 설치
되어 있어야 합니다 .

보충
 미디어 ( 소프트웨어 / 제품 설명서 ) 를 사용하여 Network Scanner Utility 3 을 설치하여 주십시오 .

 기계에 2 차 Ethernet( 옵션 ) 이 설치되어 있고 Ethernet2 의 IP 주소가 지정된 경우 Network Scanner 
Utility 3 을 작동할 수 없습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 네트워
크 설정 " > " 프로토콜 설정 " >"TCP/IP 설정 (Ethernet 2)" 을 참고하여 주십시오 .

참고
 메일박스에 저장되어 있는 문서를 가져오려면 , 포트 활성화 등의 항목을 먼저 설정해야 합니다 . 자세

한 내용은 관리자 사용설명서의 " 스캐너 환경 설정 " > " 스캔 ( 메일박스저장 ) 설정 " 을 참고하여 주
십시오 . 응용 프로그램 조작에 대한 자세한 내용은 응용 프로그램과 함께 제공된 설명서를 참고하여 
주십시오 .

 네트워크 스캐너 드라이버를 설치하는 방법에 대한 자세한 내용은 미디어 ( 소프트웨어 / 제품 설명서 )
에 포함된 미디어 정보를 참고하여 주십시오 .

 표시된 대화 상자의 필드에 대한 자세한 내용은 [ 도움말 ] 을 클릭하여 네트워크 스캐너 드라이버의 도
움말을 참고하여 주십시오 .

1 문서를 가져올 응용 프로그램 소프트웨어를 시작합니다 .

중요
 응용 프로그램에서 TWAIN 을 지원해야 합니다 . TWAIN 은 스캐너와 기타 입력 장치의 표준 소프트웨

어입니다 .

2 [ 파일 ] 메뉴에서 스캐너 선택 명령을 선택합니다 .

3 [FX Network Scanner 3 TWAIN] 을 선택한 다음 [ 선택 ] 을 클릭합니다 .

4 [ 파일 ] 메뉴에서 , 스캐너에서 이미지를 가져오는 명령을 선택합니다 .
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5 표시된 리스트에서 기계의 스캐너 이름을 클릭하고 [ 다음 ] 을 클릭합니다 .

보충
 리스트에 스캐너가 표시되지 않는 경우에는 [다시 검색]을 클릭하여 주십시오. 응용 프로그램에서 스

캐너가 검색됩니다 .

 스캐너 이름의 표시 방법을 변경하려면 [검색/표시 설정]을 클릭하여 표시된 대화 상자를 사용하여 주
십시오 . 자세한 내용은 " 스캐너명 표시 변경 " (P.519) 을 참고하여 주십시오 .

 네트워크 상에 있는 스캐너만 자동으로 표시됩니다. 다른 네트워크 상에 있는 스캐너를 확인하려면, [
검색 / 표시 설정 ] 을 클릭한 다음 IP 주소와 스캐너 이름을 등록하여 주십시오 . 스캐너를 등록하는 방
법에 대한 자세한 내용은 " 스캐너명 표시 변경 " (P.519) 을 참고하여 주십시오 .

6 [ 메일박스 번호 ] 필드에 가져올 문서가 저장되어 있는 메일박스의 번호 (001~200)
를 입력합니다 . [ 비밀번호 ] 필드에 비밀번호 ( 최대 20 자리 ) 를 입력합니다 .

보충
 [ 등록된 메일박스 ] 에서 메일박스 번호를 선택할 수도 있습니다 .

 [ 스캐너 선택 ] 을 클릭하면 순서 5 로 돌아가서 스캐너를 다시 선택할 수 있습니다 .

7 [ 확인 ] 을 클릭합니다 .
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8 리스트에서 가져올 문서를 선택한 다음 [ 불러오기 ] 를 클릭합니다 .

보충
 여러 개의 문서를 선택할 수 있습니다 .

 [불러오기], [새로고침], [삭제]는 리스트를 마우스 오른쪽 버튼으로 클릭했을 때 표시되는 메뉴에 표
시됩니다 .

불러오기 작업이 시작되면 스캔 데이터가 메일박스로부터 클라이언트에게 전달됩니다
.

전달 작업이 완료되고 나면 해당 데이터가 응용 프로그램 소프트웨어에 로드된 다음 메
일박스에서 삭제됩니다 .

보충
 여러 장을 스캔하여 전달 작업이 아직 완료되지 않은 문서의 경우 아이콘이 표시됩니다 .

 DocuWorks 를 제외한 대부분의 응용 프로그램의 경우 , 네트워크 스캐너 드라이버에서 압축된 데이
터를 확장한 다음 BMP 형식으로 해당 응용 프로그램에 전송합니다 . 반면 , DocuWorks 에서는 네트
워크 스캐너 드라이버에서 데이터를 확장하지 않은 상태로 전송하므로 데이터를 전송하는 데 오랜 시
간이 걸리지 않습니다 .

 문서를 전달한 후에도 메일박스에서 문서가 삭제되지 않도록 설정할 수 있습니다 . 이렇게 설정하는 
방법에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 등록 / 변경 " > " 메일박스 등
록 " 을 참고하여 주십시오 .

네트워크 스캐너 드라이버 설정 변경

참고
 표시된 대화 상자의 필드에 대한 자세한 내용은 [ 도움말 ] 을 클릭하여 네트워크 스캐너 드라이버의 도

움말을 참고하여 주십시오 .
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스캐너명 표시 변경

스캐너명이 표시되는 방식을 변경할 수 있습니다 .

스캐너명의 표시 방식을 변경하려면 스캐너 선택 대화 상자에서 [ 검색 / 표시 설정 ] 을 
클릭하여 표시된 대화 상자를 사용합니다 .

[ 검색할 스캐너 ] 에 스캐너 이름이 표시되는 방식을 [ 스캐너명 표시 ] 에서 변경할 수 
있습니다 .

[ 검색 대상 설정 ] 에서 검색할 스캐너를 지정합니다 .

보충
 [ 추가 ] 를 클릭하여 스캐너를 등록하는 경우에는 다른 네트워크 상의 스캐너를 표시할 수 있습니다 .

스캔 문서를 가져오는 방법

메일박스에 스캔 문서를 표시하고 가져오는 방법에 대한 설정을 변경할 수 있습니다 .

문서를 가져오는 방법을 변경하려면 , 문서 선택 대화 상자의 [ 파일 ] 메뉴에서 [ 불러오
기 ] 를 클릭한 다음 표시되는 대화 상자에서 설정을 구성합니다 .
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Stored File Manager 3 을 사용하여 가져오기

다음은  Stored File Manager 3 을 사용하여 기계의 메일박스에서 문서를 가져오는 방
법에 대해 설명합니다 .

Stored File Manager 3 은 클라이언트측 응용 프로그램을 사용하지 않고 기계의 메일
박스에서 문서를 가져오는 소프트웨어입니다 .

Stored File Manager 3 을 사용하려면 컴퓨터에 Network Scanner Utility 3 이 설치되
어 있어야 합니다 .

보충
 미디어 ( 소프트웨어 / 제품 설명서 ) 를 사용하여 Network Scanner Utility 3 을 설치하여 주십시오 .

 기계에 2 차 Ethernet( 옵션 ) 이 설치되어 있고 Ethernet2 의 IP 주소가 지정된 경우 Network Scanner 
Utility 3 을 작동할 수 없습니다 . 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 " 사양설정 / 등록 " > " 네트워
크 설정 " > " 프로토콜 설정 " >"TCP/IP 설정 (Ethernet 2)" 을 참고하여 주십시오 .

참고
 메일박스에 저장되어 있는 문서를 가져오려면 , 포트 활성화 등의 항목을 먼저 설정해야 합니다 . 자세

한 내용은 관리자 사용설명서의 " 스캐너 환경 설정 " > " 스캔 ( 메일박스저장 ) 설정 " 을 참고하여 주
십시오 . 응용 프로그램 조작에 대한 자세한 내용은 응용 프로그램과 함께 제공된 설명서를 참고하여 
주십시오 .

 Stored File Manager 3 을 설치하는 방법에 대한 자세한 내용은 미디어 ( 소프트웨어 / 제품 설명서 ) 에 
포함된 미디어 정보를 참고하여 주십시오 .

 표시된 대화 상자의 필드에 대한 자세한 내용은 [ 도움말 ] 을 클릭하여 Stored File Manager 3 의 도움
말을 참고하여 주십시오 .

1 [ 시작 ] 을 클릭한 다음 [ 모든 프로그램 ] > [FujiXerox] > [Network Scanner Utility 3] 
> [Stored File Manager 3] 을 클릭합니다 .

보충
 설치 시 다른 디렉토리를 사용한 경우에는 위의 디렉토리 대신 해당하는 다른 디렉토리를 지정하여 

주십시오 .

2 표시된 리스트에서 기계의 스캐너 이름을 클릭하고 [ 다음 ] 을 클릭합니다 .

보충
 리스트에 스캐너가 표시되지 않는 경우에는 [다시 검색]을 클릭하여 주십시오. 응용 프로그램에서 스

캐너가 검색됩니다 .

 스캐너 이름의 표시 방법을 변경하려면 [검색/표시 설정]을 클릭하여 표시된 대화 상자를 사용하여 주
십시오 . 자세한 내용은 " 스캐너명 표시 변경 " (P.523) 을 참고하여 주십시오 .

 기계가 네트워크에 연결되어 있는 경우에만 스캐너 이름이 자동으로 리스트에 표시됩니다. 다른 네트
워크에 연결된 기계를 확인하려면 , [ 검색 / 표시 설정 ] 을 클릭한 다음 IP 주소와 스캐너 이름을 등록
하여 주십시오 . 해당 설정을 변경하는 방법에 대한 자세한 내용은 " 스캐너명 표시 변경 " (P.523) 을 
참고하여 주십시오 .
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3 [ 메일박스 번호 ] 필드에 가져올 문서가 저장되어 있는 메일박스의 번호 (001~200)
를 입력합니다 . [ 비밀번호 ] 필드에 비밀번호 ( 최대 20 자리 ) 를 입력합니다 .

보충
 [ 등록된 메일박스 ] 에서 메일박스 번호를 선택할 수도 있습니다 .

 [ 스캐너 선택 ] 을 클릭하면 순서 2 로 돌아가서 스캐너를 다시 선택할 수 있습니다 .

4 [ 확인 ] 을 클릭합니다 .

5 리스트에서 가져올 문서를 선택합니다 . 문서를 가져 오는데는 다음과 같은 두 가지 방
법이 있습니다 .

[ 불러오기 ] 를 클릭하여 문서를 가져옵니다 .

[ 불러오기 ] 를 클릭합니다 .

문서를 추출하고 지정된 저장 위치에 저장합니다 .

보충
 여러 개의 파일을 선택할 수 있습니다 .

 불러오기 설정의 [파일 저장 옵션]를 [각 파일의 위치 지정]로 설정한 경우에는 저장 위치를 지정하도
록 대화 상자가 표시됩니다 . 대화 상자가 표시되면 저장 위치를 지정한 다음 [ 확인 ] 을 클릭하십시오
.

불러오기 설정에 대한 자세한 내용은 " 스캔 문서의 불러오기 설정 " (P.524) 을 참고하십시오 .
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드래그 및 드롭 조작으로 문서 가져 오기

드래그 및 드롭하여 데스크톱 등 저장 위치에 문서를 끌어 놓습니다 .

드래그 및 드롭으로 끌어 놓은 문서는 폴더에 남아 있습니다 .

보충
 복사 및 붙이기 조작으로 문서를 가져올 수 있습니다 . 붙이기를 한 문서는 폴더에 남아 있습니다 .

 폴더에 있는 문서를 삭제하려면 도구 모음에서 [ 삭제 ] 를 클릭합니다 .

6 지정한 디렉토리로 문서를 불러옵니다 .

보충
 불러오기 설정의 [ 파일 저장 옵션 ] 을 [ 고정 위치에 저장 ] 으로 설정한 경우에는 지정된 디렉토리에 문

서가 저장됩니다 .

 불러오기 설정에 대한 자세한 내용은 " 스캔 문서의 불러오기 설정 " (P.524) 을 참고하십시오 .

Stored File Manager 3 설정 변경

참고
 표시된 대화 상자의 필드에 대한 자세한 내용은 [ 도움말 ] 을 클릭하여 Stored File Manager 3 의 도움

말을 참고하여 주십시오 .
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스캐너명 표시 변경

스캐너명이 표시되는 방식을 변경할 수 있습니다 .

스캐너명의 표시 방식을 변경하려면 스캐너 선택 대화 상자에서 [ 검색 / 표시 설정 ] 을 
클릭하여 표시된 대화 상자를 사용합니다 .

[ 검색할 스캐너 ] 에 스캐너 이름이 표시되는 방식을 [ 스캐너명 표시 ] 에서 변경할 수 
있습니다 .

[ 검색 대상 설정 ] 에서 검색할 스캐너를 지정합니다 .

보충
 [ 추가 ] 를 클릭하여 스캐너를 등록하는 경우에는 다른 네트워크 상의 스캐너를 표시할 수 있습니다 .
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스캔 문서의 불러오기 설정

메일박스에 스캔 문서를 표시하고 가져오는 방법에 대한 설정을 변경할 수 있습니다 .

문서를 불러오는 방법을 변경하려면 , 문서 선택 대화 상자의 [ 파일 ] 메뉴에서 [ 상세설
정 ] 를 클릭한 다음 표시되는 대화 상자에서 설정을 지정합니다 .

CentreWare Internet Service 를 사용하여 가져오기

다음은 CentreWare Internet Services 를 사용하여 기계의 메일박스에 저장된 문서를 
가져오는 방법에 대한 설명입니다 .

TCP/IP 환경에서 기계가 설치되어 있는 경우에는 CentreWare Internet Services 를 사
용하여 웹 브라우저를 통해 컴퓨터에서 기계에 액세스하여 기계의 메일박스에 저장되
어 있는 문서를 가져올 수 있습니다 . Macintosh 컴퓨터를 사용하여 웹 브라우저를 통
해 문서를 가져올 수도 있습니다 .

보충
 DocuWorks 또는 PDF 형식으로 스캔 데이터를 불러올 수 있지만 DocuWorks 또는 PDF 파일로 암호

화할 수 없으며 문서를 불러올 때 해당 문서에 서명을 첨부할 수 없습니다 .

참고
 CentreWare Internet Services 에 대한 개요는 "CentreWare Internet Services" (P.527) 를 참고하여 

주십시오 .

 이 작업에 대한 자세한 내용은 상단 프레임의 [ 도움말 ] 을 클릭한 다음 도움말을 참고하여 주십시오 .

중요
 CentreWare Internet Services 에 대한 온라인 도움말을 표시하려면 인터넷에 연결되어 있어야 합니

다 . 통신 수수료는 사용자가 부담합니다 .
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1 컴퓨터를 켠 다음 웹 브라우저를 시작합니다 .

2 브라우저의 주소 필드에 기계의 IP 주소 또는 인터넷 주소를 입력한 다음 <Enter> 키를 
누릅니다 .

보충
 네트워크에서 DNS(Domain Name System) 를 사용하며 기계의 호스트명이 도메인명 서버에 등록되

어 있는 경우에는 호스트명과 도메인명을 결합한 URL 을 사용하여 기계에 액세스할 수 있습니다 . 예
를 들어 , 호스트명이 "myhost" 이고 도메인명이 "example.com" 인 경우 , 인터넷 주소는 
"myhost.example.com" 이 됩니다 .

 IP 주소 또는 인터넷 주소는 기계관리자에게 문의하여 주십시오 .

 포트번호를 지정하고자 하는 경우에는 IP 주소 또는 인터넷 주소 뒤에 ":" 와 포트번호를 추가하여 주
십시오 .

 기계에서 인증 기능을 활성화한 경우에는 [ 사용자명 ] 과 [ 암호 ] 필드에 사용자 ID 와 비밀번호를 입력
하여 주십시오 . 사용자 ID 와 비밀번호는 기계관리자에게 문의하여 주십시오 .

 통신이 암호화된 경우에는 CentreWare Internet Services 에 액세스할 때 주소 앞부분에 "http" 대신 
"https" 를 입력해야 합니다 .

3 [ 스캔 ] 탭에서 [ 메일박스 ] 를 선택합니다 .

4 가져올 문서가 저장된 메일박스의 [ 문서 리스트 ] 를 클릭합니다 .

보충
 비밀번호를 설정한 경우에는 [ 암호 ] 필드에 비밀번호 ( 최대 20 자리 ) 를 입력하여 주십시오 .
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5 가져올 문서 옆에 있는 확인란을 선택하고 필요한 항목을 설정한 다음 [ 문서 추출 ] 을 
클릭합니다 .

보충
 메일박스에서 PDF 형식으로 문서를 가져오는 경우에는 웹에서 볼 수 있도록 최적화할 수 없습니다 .

6 파일명을 클릭하고 파일을 저장합니다 .

보충
 [등록 정보] 탭의 [Internet Services 설정]에서 [메일박스 문서 추출 시의 파일명]이 [파일명]으로 설

정된 경우 메일박스에서 파일을 가져오면 파일명에 따라 파일명이 자동으로 변경될 수 있습니다 . 자
세한 내용은 CentreWare Internet Services 온라인 도움말을 참고하여 주십시오 .

중요
 CentreWare Internet Services 에 대한 온라인 도움말을 표시하려면 인터넷에 연결되어 있어야 합니

다 . 통신 수수료는 사용자가 부담합니다 .

7 [ 저장 ] 을 클릭합니다 .
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CentreWare Internet Services

CentreWare Internet Services 를 사용하려면 TCP/IP 환경이 필요합니다 . 
CentreWare Internet Services 를 사용하여 웹 브라우저를 통해 설정을 변경할 수 있을 
뿐만 아니라 기계와 작업의 상태도 확인할 수 있습니다 .

메일박스에 저장되어 있는 문서를 가져올 수도 있습니다 .

참고
 문서 가져오기에 대한 자세한 내용은 "CentreWare Internet Service 를 사용하여 가져오기 " (P.524)

를 참고하여 주십시오 .

 CentreWare Internet Services 의 설정에 대한 자세한 내용은 관리자 사용설명서의 "CentreWare 
Internet Services 설정 " 을 참고하여 주십시오 .

CentreWare Internet Services 화면

[CentreWare Internet Services] 화면은 5 개의 프레임 ( 분할된 창 ) 으로 구성되어 있
습니다 . 각 프레임에 표시된 정보는 [ 상태 ], [ 작업 ], [ 프린트 ], [ 스캔 ], [ 주소록 ],  [
등록 정보 ], [ 지원 ] 과 같은 항목의 내용에 따라 다릅니다 .

보충
 상단 프레임에서 [ 도움말 ] 을 클릭하면 CentreWare Internet Services 에 대한 도움말이 표시됩니다 .

중요
 CentreWare Internet Services 에 대한 온라인 도움말을 표시하려면 인터넷에 연결되어 있어야 합니

다 . 통신 수수료는 사용자가 부담합니다 .

상단 프레임

기계 모델명 , 사용자 정보 , 도움말 링크 , 각 기능에 해당하는 탭 ( 링크 ) 이 표시됩니다
.

인증 기능을 사용할 경우 인증 사용자나 시스템 관리자로 로그인 하면 사용자 정보의 
오른쪽에 [ 인증해제 ] 가 표시됩니다 .

[ 인증해제 ] 를 선택하면 인증 모드 또는 기계관리자 모드를 해제 할 수 있습니다 .

참고
 CentreWare Internet Services 에서 제공하는 각 기능에 대한 자세한 내용은 이 프레임의 [ 도움말 ] 을 

클릭하여 표시되는 도움말을 참고하여 주십시오 .

중요
 CentreWare Internet Services 에 대한 온라인 도움말을 표시하려면 인터넷에 연결되어 있어야 합니

다 . 통신 수수료는 사용자가 부담합니다 .

상단 프레임

좌측 상단 프레임

좌측 하단 프레임

우측 하단 프레임

우측 상단 프레임
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좌측 상단 프레임

선택한 카테고리의 메뉴 트리 ( 설정 항목의 목록 ) 를 표시합니다 . 우측 상단 프레임에 
표시되는 정보는 선택하는 메뉴 트리 항목에 따라 달라집니다 .

[ 프린트 ] 와 [ 지원 ] 탭에는 메뉴 트리가 표시되지 않고 기계 정보와 상태 및 [ 새로 고
침 ] 버튼이 표시됩니다 . [ 새로 고침 ] 버튼을 클릭하면 표시된 정보가 업데이트 됩니다
.

우측 상단 프레임

카테고리 탭 또는 메뉴 트리에서 선택한 항목의 설정을 표시하거나 구성하는 화면을 표
시합니다 .

좌측 하단 프레임

이 프레임은 [ 작업 ] 및 [ 스캔 ] 탭에서만 표시됩니다 .

[ 작업 ] 탭에는 기계 정보 및 상태 , [ 새로 고침 ] 버튼이 표시됩니다 . [ 새로 고침 ] 버튼
을 클릭하면 표시된 정보가 업데이트 됩니다 .

[ 스캔 ] 탭에는 작업 템플릿 및 작업 템플릿의 목록을 추가 할 수 있는 버튼이 표시됩니
다 .
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우측 하단 프레임

Fuji Xerox 로고와 CentreWare Internet Services 의 버전 정보가 표시됩니다 . 로고를 
클릭하면 Fuji Xerox 의 웹 사이트가 새 창에 표시됩니다 .

다음은 CentreWare Internet Services 의 주요 항목입니다 .

보충
 일부 필드 설정은 기계를 재기동한 이후 ( 전원을 껐다 켠 후 또는 조작부에서 시스템 설정을 변경한 이

후 ) 에만 적용됩니다 .

 조작부에서 작업하는 동안 CentreWare Internet Services 에서 설정을 변경할 수 없습니다 .

 기계관리자가 설정한 항목의 설정을 변경하려면 기계관리자 ID와 비밀번호를 입력해야 합니다. ID와 
비밀번호는 기계관리자에게 문의하여 주십시오 .

브라우저 설정

이 서비스를 사용하기 전에 브라우저에서 다음 설정을 확인하여 주십시오 .

다음은 Internet Explorer ® 11 의 설정 순서에 대해 설명합니다 .

보충
 컴퓨터에서 사용되는 웹 브라우저에 따라 CentreWare Internet Services 가 정상적으로 작동하지 않

을 수 있습니다 .

1 [ 도구 ] 메뉴에서 [ 인터넷 옵션 ] 을 선택합니다 .

2 [ 일반 ] 탭의 에서 [ 검색 기록 ] 을 클릭합니다 .

탭 이름 주요 항목

상태  기계 상태 표시
용지트레이 , 배출트레이와 토너 카트리지 등과 같은 소모품의 상태 표시

 가동 상황 카운터
가동 상황별로 사용된 전체 페이지 수와 누적수를 표시 .

 가동 상황별 누적 시간
[ 출력 장치 가동 시간 ], [ 스캐너 가동 시간 ], [ 대기 시간 ], [ 저전력 모드 시
간 ], [Sleep 모드 시간 ], [ 워밍업 시간 ]  그리고 [ 전원 끄기 시간 ] 을 분 단
위로 표시 .

작업  처리 중인 작업 나열 , 작업 삭제 , 완료된 작업 및 에러 정보 표시 

프린트  프린트지시
컴퓨터에 저장된 파일을 지정하고 프린트할 수 있습니다 .

스캔  작업 템플릿
작업 템플릿을 작성 / 편집 / 복사 / 삭제할 수 있습니다 .

 메일박스
메일박스를 작성하고 설정할 수 있습니다 . 메일박스에서 문서를 가져오거
나 삭제할 수도 있습니다 .

 일괄처리
일괄처리를 작성 / 편집 / 삭제할 수 있습니다 .

주소록  주소록에 수신국을 추가 / 편집 / 삭제할 수 있습니다 .
 주소록

주소록을 확인하고 , 주소록 데이터를 삭제하고 , 주소록에 액세스하는 사용
자를 제한할 수 있습니다 .

 CSV 파일
본 기계 이외의 장소에서 생성된 CSV 파일 가져오고 , 샘플 CSV 파일 및 공
백 CSV 파일을 다운로드할 수 있습니다 .

등록 정보  기계구성 , 인터페이스 , 에뮬레이션 설정 등의 항목 표시 및 설정

지원  고객 지원 정보 표시
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3 [Website Data Settings] 대화 상자의 [ 임시 인터넷 파일 ] 탭에서 [ 페이지를 열 때마
다 ] 또는 [Internet Explorer 를 시작할 때마다 ] 를 선택합니다 .

4 [ 확인 ] 을 클릭합니다 .

프록시 서버 및 포트번호

다음은 이 서비스에 필요한 프록시 서버 설정과 포트번호에 대해 설명합니다 .

프록시 서버

이 서비스에는 프록시 서버를 사용하지 않고 직접 액세스하는 것이 좋습니다 .

보충
 프록시 서버를 사용할 경우 , 브라우저에서 기계의 IP 주소를 지정했을 때 응답 속도가 느리며 일부 화

면이 표시되지 않을 수도 있습니다 . 이러한 경우에는 프록시 서버를 사용하지 않도록 브라우저 상의 
기계의 IP 주소를 설정하여 주십시오 . 이렇게 설정하는 방법에 대한 자세한 내용은 브라우저와 함께 
제공되는 설명서를 참고하여 주십시오 .

포트번호

이 서비스의 기본 포트번호는 "80" 입니다 . 포트번호는 [ 등록 정보 ] > [ 네트워크 설정
] > [ 프로토콜 설정 ] > [HTTP] 에서 변경할 수 있습니다 . 사용할 수 있는 포트는 
1~65535 입니다 .

80 이외의 포트번호를 설정한 경우에는 브라우저에 주소를 입력할 때 IP 주소 또는 인
터넷 주소 뒤에 ":" 와 포트번호를 추가로 입력하여 주십시오 .

예를 들어 , 포트번호가 "8080" 인 경우 URL 은 다음과 같습니다 .

http://[ 기계의 IP 주소 ]:8080/

또는

http://[ 기계의 인터넷 주소 ]:8080/

참고
 기능 설정 리스트에서 포트번호를 확인할 수 있습니다 . 기능 설정 리스트에 대한 자세한 내요은 관리

자 사용설명서의 " 기계확인 " > " 기계 상태리포트 출력 " > " 리포트 / 리스트 출력 " 을 참고하여 주십
시오 .

보충
 통신이 암호화된 경우에는 CentreWare Internet Services 에 액세스할 때 주소 앞부분에 "http" 대신 

"https" 를 입력해야 합니다 .

CentreWare Internet Services 시작

이 서비스를 사용하려면 컴퓨터에서 다음 절차를 수행하여 주십시오 .

1 컴퓨터를 켠 다음 웹 브라우저를 시작합니다 .

2 브라우저의 주소 필드에 기계의 IP 주소 또는 인터넷 주소를 입력한 다음 <Enter> 키를 
누릅니다 .

보충
 네트워크에서 DNS(Domain Name System) 를 사용하며 기계의 호스트명이 도메인명 서버에 등록되

어 있는 경우에는 호스트명과 도메인명을 결합한 URL 을 사용하여 기계에 액세스할 수 있습니다 . 예
를 들어 , 호스트명이 "myhost" 이고 도메인명이 "example.com" 인 경우 , 인터넷 주소는 
"myhost.example.com" 이 됩니다 .

 IP 주소 또는 인터넷 주소는 기계관리자에게 문의하여 주십시오 .

 포트번호를 지정하고자 하는 경우에는 IP 주소 또는 인터넷 주소 뒤에 ":" 와 포트번호를 추가하여 주
십시오 .
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 기계에서 인증 기능을 활성화한 경우에는 [ 사용자명 ] 과 [ 암호 ] 필드에 사용자 ID 와 비밀번호를 입력
하여 주십시오 . 사용자 ID 와 비밀번호는 기계관리자에게 문의하여 주십시오 .

 통신이 암호화된 경우에는 CentreWare Internet Services 에 액세스할 때 주소 앞부분에 "http" 대신 
"https" 를 입력해야 합니다 .

 기계관리자 인증에 실패한 경우에는 웹 브라우저의 오른쪽 프레임에 다음 메시지가 표시됩니다 .

" 인증에 실패하였습니다 ."

 인증 실패 횟수가 설정된 횟수를 초과할 경우에는 웹 브라우저의 오른쪽 프레임에 다음 메시지가 표
시됩니다 .

" 관리자 인증을 하려면 기계의 전원을 껐다가 다시 켜 주십시오 ."



 컴퓨터 조작
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용어집

용어 설명

A3 420x297 mm 용지

A4 297x210 mm 용지

A5 210x148 mm 용지

별칭 기계 메일 주소의 다른 이름입니다 .
예를 들어 , 기계의 메일 주소가 
internet_fax@mb1.abc.example.com 인 경우 
internet_fax@example.com( 별칭 ) 을 사용하여 동일한 
위치에 도달할 수 있습니다 .

중앙이동 복사 시 이미지를 자동으로 용지의 중앙으로 배치하는 
기능입니다 .

자동 복귀 기계를 일정 시간 동안 사용하지 않으면 터치 스크린이 
기본 화면으로 자동으로 되돌아가도록 하는 기능입니다
.

자동 선택 기계에 보급된 원고와 선택한 확대 배율에 따라 기계에
서 해당 용지크기가 자동으로 선택됩니다 .

자동 트레이 전환 복사 또는 프린트 중에 용지가 부족한 경우 , 동일한 용지
크기 및 방향이 설정된 다른 트레이에서 자동으로 용지
가 보급됩니다 .

B4 364x257 mm 용지

B5 257x182 mm 용지

중앙여백 팜플렛 작성 시 이 기능을 사용하면 문서의 중앙 제본 영
역에 여백이 추가됩니다 .

페이지분할 접히지 않은 문서의 왼쪽 및 오른쪽 페이지를 다른 용지 
두 장에 복사하는 기능입니다 .

페이지분할 제한값
( 페이지 분할 기준값 )

전송된 문서의 길이가 수신 터미널에 설정된 용지 길이
보다 긴 경우 1 장이 추가로 사용됩니다 . 수신된 문서의 
하단 여백은 데이터를 한 페이지에 프린트할 수 있도록 
제거할 수 있습니다 .
문서 하단에서 제거할 수 있는 여백 크기가 경계선 페이
지분할 제한값입니다 . 페이지분할 제한값이 작은 경우 
다음 페이지에 데이터가 프린트됩니다 . 페이지분할 제
한값이 크면 한 페이지에 프린트할 수 있도록 여백을 제
거할 수 있습니다 .

자동 계조 보정 색상의 부드러움 정도와 관련된 항목입니다 . 자동 계조 
보정 수준은 단계별로 표시됩니다 . 단계가 높을수록 색
상이 더 부드러워집니다 .

CMS Color Management System( 색상 관리 시스템 ) 의 약어
입니다 . 장치에 따라 차이가 나는 출력물의 색상을 화면
에 표시된 색상과 일치하도록 색상을 보정합니다 .

분류 문서가 복사된 순서에 따라 복사물이 배출되는 기능입니
다 .
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통신 같은 채널에서 음성 데이터 ( 전화 ), 이미지 데이터 ( 팩
스 ), 비디오 데이터 ( 비디오텍스 ), PC 데이터 (PC 통신 
서비스 ) 를 동일한 채널을 통해 제공할 수 있는 통신 네
트워크입니다 .
이 설명서에서는 원격 사용자와의 통화 및 송수신된 이
미지에 대해 설명합니다 .

CSV 파일 CSV(Comma Separated Values) 는 스프레드시트 및 데
이터베이스 프로그램에서 데이터를 저장할 때 일반적으
로 사용되는 파일 형식입니다 .

커트지 A4 및 B5 와 같은 표준 용지크기입니다 .

초기화면 전원 스위치를 켜거나 < 재설정 > 버튼을 눌렀을 때 터치 
스크린에 표시되는 화면입니다 . 자동 복귀 기능을 사용
하는 경우에도 표시됩니다 .

초기값 공장 출하 시의 기계 기본 설정값 또는 기계관리자 모드
의 설정값을 지칭합니다 .

다이얼 이 설명서에서는 수신국의 팩스번호 입력을 의미합니다
.
기계에서 제공하는 다이얼 방법에는 숫자 버튼을 사용한 
수동 다이얼 , 단축번호 , 원터치 다이얼 , 주소록 사용 등
이 있습니다 .

다이얼 톤 전화선에서 발생하는 신호음입니다 . 전화선에 연결되어 
있으면 이 신호음이 울립니다 .

다이얼 종류 연결된 회선의 다이얼 종류입니다 . 기계에는 Tone( 일
방 회선 ) 과 10PPS( 다이얼 회선 /10PPS) 의 두 가지 다
이얼 종류가 있습니다 .

다이렉트 인터넷 팩스 인터넷 팩스에서 SMTP 서버를 사용하여 메일을 전송하
는 동안 SMTP 서버를 통하지 않고 인터넷 팩스 호환 기
계에 메일을 바로 전송할 수 있습니다 .

원고 이미지 기계에서 스캔한 문서의 이미지입니다 .

DPI Dots Per Inch( 인치당 도트 수 ) 의 약어입니다 . 1 인치 
내에 프린트되는 도트 수를 기준으로 프린트 해상도를 
나타내는 단위입니다 . 해상도 설명 단위로 사용됩니다 .

ECM Error Correction Mode( 에러 수정 모드 ) 의 약어입니다
.
G3 전송의 한 종류입니다 . ECM 전송은 원고 이미지 데
이터를 세그먼트 단위로 전송하고 원격 기계가 잘못 수
신한 세그먼트를 재전송합니다 .
ECM 을 통해 통신이 처리되면 통신관리 리포트에 
"ECM" 이 표시됩니다 .

테두리지움 복사 시 원고 이미지의 상하 , 좌우 , 중앙 테두리를 지우
는 기능입니다 .

에뮬레이션 다른 제조업체의 프린터를 사용하여 프린트하는 경우와 
동일한 프린트 결과를 얻을 수 있도록 프린터를 조작하
는 것을 지칭합니다 . 이 모드를 에뮬레이션 모드라고 합
니다 .

용어 설명
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절전 기능 일정 시간 동안 기계를 사용하지 않으면 대기 상태로 전
환하는 기능입니다 .
본 기계에는 다음과 같은 절전 기능을 설정할 수 있습니
다 .
저전력모드 : 일정한 시간 동안 기계를 사용하지 않는 경
우 정착부와 모터에 대한 전력이 낮아집니다 . 터치 스크
린이 꺼지고 < 절전 > 버튼이 켜집니다 .
Sleep 모드 : 기계에서 대부분의 유니트가 대기 상태에 
있습니다 . 기계에서 최소량의 전력이 사용됩니다 .

에러 코드 문제가 발생하면 터치 스크린 또는 리포트에 코드가 표
시됩니다 .

F 코드 통신 ITU-T 에서 표준화한 T.30* 하위 주소에 사용할 수 있도
록 CIAJ(Communications and Information Network 
Association of Japan) 에서 규정한 전송 방법입니다 . 제
조업체에 상관없이 F 코드 기능이 있는 기계 간에 F 코드

를 사용하는 다양한 기능을 사용할 수 있습니다 . (*: 통
신 표준 )
기계의 IP 팩스 (SIP) 통신과 인터넷 팩스 기능을 사용하
면 F 코드를 사용하여 메일박스로 수신된 팩스 문서를 메
일로 전달할 수 있습니다 .

F4800 해외에 있는 수신 / 내용과의 통신을 의미합니다 .
회선 상태가 불량한 경우에 전송 속도를 낮추어 안정된 
통신을 할 수 있는 전송 모드 중 하나입니다 .

팩스 게이트웨이 인터넷 네트워크를 일반 전화선에 연결하여 메일 문서를 
팩스 문서로 일반 팩스 기계에 전송할 수 있습니다 .

팩스 서버 기계에 수신된 이미지 데이터를 서버 팩스 서버로 전송
하고 , 서버 팩스 서버에 수신된 이미지를 네트워크를 통
해 사용자가 지정한 설정에 따라 기계로 전송하는 기능
입니다 .
이 기능을 사용하면 여러 기계를 관리할 수 있습니다 .

G3 국제 전자 통신 자문 위원회 ( 과거의 CCITT, 현재는 ITU-
T 로 이름 변경 ) 에서 표준화한 팩스 통신 시스템입니다
.

헤더 송신자 기록입니다 . 수신한 문서의 위쪽에 프린트됩니
다 .

FQDN FQDN( 정규화된 도메인명 ) 은 네트워크에서 바르게 식
별할 수 있는 완전하게 지정된 도메인명 , 하위 도메인명
, 호스트명입니다 .

ICM Image Color Matching( 이미지 색상 일치 ) 의 약어입니
다 . Windows 2000, Windows XP, Windows Server 
2003 에 사용되는 색상 관리 소프트웨어입니다 . 장치에 
따라 차이가 나는 출력물의 색상을 화면에 표시된 색상
과 일치하도록 색상을 보정합니다 .

이미지 보강 가장자리에서 거친 질감을 감소시켜 검은색과 흰색의 경
계선을 부드럽게 하고 해상도가 높아 보이도록 하는 기
능입니다 .

자동이미지회전 원고의 방향이 용지 보급 방향과 다른 경우 원고 이미지
를 90 도로 회전하는 기능입니다 .

종횡독립배율 원고 이미지를 수평 또는 수직으로 변환하는 기능입니다
.

인터넷 다양한 네트워크를 연결하는 전 세계 통신 네트워크입니
다 .

용어 설명
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인터넷 팩스 일반 팩스 기계와 달리 , 인터넷 팩스는 회사 네트워크 또
는 인터넷을 사용하여 메일을 송신 또는 수신합니다
(TIFF 첨부 ).

작업 오프셋 이 기능을 사용하여 각 작업 세트를 쉽게 구분할 수 있도
록 오프셋을 번갈아 가며 페이지를 출력할 수 있습니다 .

회선모니터 다이얼한 후 회선에 연결될 때까지 스피커를 통해 소리
로 전송 상태를 확인할 수 있습니다 .

토너잔량 경고음 토너 카트리지 교환이 필요한 시기에 기계에서 발생하는 
신호음입니다 .

준비완료음 기계가 대기 상태에서 사용 준비 완료 상태로 변경될 때 
발생하는 신호음입니다 ( 예 : 전원 스위치를 켰을 경우 ).

MIME 유형 Multipurpose Internet Mail Extension( 다목적 인터넷 
메일 확장명 ) 의 약어입니다 .
메일로 수신한 데이터의 종류를 결정하는 방법입니다 . 
MIME 유형은 데이터 유형을 지칭합니다 .

NAT/NAPT NAT( 네트워크 주소 변환 ) 는 개인 IP 주소를 국제 IP 주
소로 변환합니다 .
NAPT(Network Address Port Translation) 역시 IP 주소
를 국제 주소로 변환합니다 . 뿐만 아니라 포트 번호도 수
정합니다 .

NV 메모리 프린터의 전원 스위치가 꺼진 상태에서도 프린터의 설정 
정보가 저장되는 메모리입니다 .

Off-Hook 다이얼 수화기를 들고 다이얼하는 방식입니다 .

On-Hook 다이얼 수화기를 내려놓은 상태에서 다이얼하는 방식입니다 .

옵션 구성품 본 기계와 별도로 판매되는 제품을 지칭합니다 . 기계의 
기본 구성 부품 이외의 별도 판매 구성 부품을 구입하여 
다양한 기능을 사용할 수 있습니다 ( 옵션 구성품에 대한 
자세한 내용은 당사의 고객 지원 센터로 문의하여 주십
시오 ).

다중이미지 (N-up) 한 장의 용지에 2 개 또는 4 개의 원고를 복사하는 기능
입니다 .

PCL Printer Control Language( 프린터 제어 언어 ) 의 약어
입니다 .
Hewlett Packard 에서 개발한 페이지 기술 언어입니다 .

PJL Printer Job Language( 프린터 작업 언어 ) 의 약어입니
다 .
Hewlett Packard 에서 개발한 프린터 제어 명령어입니
다 .

폴링 원격 기계에서 파일을 가져올 수 있는 기능입니다 .

POP3 Post Office Protocol Version 3 의 약어입니다 . 메일 수
신에 널리 사용되는 통신 프로토콜 중 하나입니다 .
POP3 에서는 통신이 연결되면 공급업체의 메일 서버에 
개인 메일박스를 설정하여 메일을 수신합니다 . POP3 는 
수신 전용 입니다 . 메일 송신에는 SMTP 가 사용됩니다 .

프린트 페이지 버퍼 프린트 중인 이미지가 저장되어 있는 메모리 영역입니다
.

프린트 가능 영역 용지에서 실제로 프린트할 수 있는 영역입니다 .

용어 설명
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프로파일 인터넷 팩스를 사용하여 팩스를 송 / 수신할 때 이미지 해
상도 , 용지크기 , 기타 속성을 제어하는 프로토콜입니다
. 사용할 수 있는 프로파일은 수신 / 내용의 인터넷 팩스
에 따라 다릅니다 . 프로파일을 지정할 때에는 타사의 인
터넷 팩스 호환 제품에서 해당 프로파일을 처리할 수 있
는지 확인하여 주십시오 .

QoS Quality of Service( 서비스 품질 ) 의 약어로 특정한 네트
워크 통신에 대해 일정한 수준의 속도를 보장하는 기술
입니다 .

RAM Random Access Memory( 랜덤 액세스 메모리 ) 의 약어
입니다 . 정보를 저장하거나 저장된 정보를 가져올 수 있
는 저장 장치 ( 메모리 ) 입니다 .

수신 버퍼 기계의 메모리 또는 하드 디스크 드라이브의 영역입니다
. 클라이언트 컴퓨터에서 전송된 데이터는 이 영역에 저
장됩니다 .

수신용지지정 수신한 팩스 문서의 출력 용지크기를 지정하는 기능입니
다 . 지정된 용지크기 정보는 송신국에서 수신국으로 전
달됩니다 .

수신국 문서 전송 대상이 되는 사용자 또는 터미널입니다 . " 다
이얼링 " 은 수신국의 전화 번호를 입력하는 작업을 지칭
합니다 .
인터넷 팩스의 경우 수신국은 수신국의 메일 주소를 지
칭합니다 .

원격 터미널 사용자가 통신하고자 하는 터미널입니다 . 전화기 , 팩스
기 , PC 등과 같은 터미널에 일반적으로 사용하는 용어입
니다 .

스캔해상도 이미지에서 판별되는 세부 사항의 정밀도를 의미합니다
. 일반적으로 제곱 인치당 도트 수 (dpi) 로 표시하며 이 
값이 높을수록 해상도가 높아 정밀하게 표현됩니다 .

ROM Read Only Memory 의 약어입니다 . 정보를 가져올 때 
사용하는 저장 장치 ( 메모리 ) 입니다 .

ROS Raster Output Scanner( 래스터 출력 스캐너 ) 의 약어입
니다 . 이미지 신호를 드럼에 기록하는 장치이며 , 감광성
을 띱니다 . ROS 는 레이저 빔 스캐너라고도 합니다 .

스캔 문서를 감지하거나 읽어서 문서의 광학 이미지를 전자 
이미지로 변환합니다 .
기계에서는 원고대와 원고이송장치라는 두 가지 스캔 장
치를 제공합니다 .

화면 터치 스크린에 표시되는 화면입니다 . 메시지와 기능 버
튼을 표시합니다 .

선택 이 설명서에서 " 선택 " 은 손가락으로 터치 스크린의 기
능 버튼을 눌러 해당 기능을 강조 표시하는 일을 지칭합
니다 .

비밀번호 전송 이 기능을 사용하려면 팩스번호를 입력한 후 "S" 와 수신
/ 내용의 ID 를 입력해야 합니다 . 전송 에러를 방지합니
다 .

송신자 통신을 시작한 사용자입니다 . " 수신국 " 에 대응되는 개
념으로 사용합니다 .

간지 두 개의 복사 세트 사이에 삽입되는 빈 용지 , 색상 용지 , 
복사된 용지를 지칭합니다 .

용어 설명
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SIP SIP(Session Initiation Protocol) 는 IP 네트워크에서 통신
하는 데 필요한 통화 조작 프로토콜입니다 .

SIP 서버 SIP 프록시 서버 , SIP 레지스트라 서버 등과 같은 서버입
니다 .

SIP 프록시 서버 SIP 프록시 서버는 SIP 터미널의 요청을 다른 SIP 터미널 
및 SIP 서버로 전달합니다 .

SIP 사용자명 SIP 통신에서는 사용자명이 "xxx@yyyy" 형식으로 지정
됩니다 ( 예 : 1111@192.0.2.1). "@" 의 앞부분 ( 예시의 
"1111") 이 SIP 사용자명입니다 .

SIP 레지스트라 서버 SIP 레지스트라 서버는 SIP 터미널에서 등록 요청을 받아 
정보를 등록합니다 .

SMTP Simple Mail Transfer Protocol( 메일 전송 프로토콜 ) 의 
약어입니다 .
메일 송 / 수신에 일반적으로 사용되는 통신 프로토콜 (
데이터 전송 방식을 정의하는 규약 ) 입니다 .

시작 예약 이 설명서에서는 기계의 전원을 켠 다음 바로 문서를 보
급하고 , 기능을 선택하고 , < 시작 > 버튼을 누르는 일을 
지칭합니다 . 기계가 예열되어 작동할 준비가 되면 자동
으로 복사가 시작됩니다 .

상태 표시 코드 기계의 상태를 나타내는 코드입니다 . 기계에서 오류가 
발생하면 터치 스크린에 상태 표시 코드가 표시됩니다 .

등록 이 설명서에서는 원고의 이미지를 스캔한 다음 스캔한 
이미지를 기계에 저장하는 일을 지칭합니다 .

자주 쓰는 작업 등록 일련의 작업 과정을 등록하면 터치 스크린에서 [ 자주 쓰
는 작업 ] 을 한 번 누르는 것만으로도 해당하는 일련의 
작업 과정을 실행할 수 있습니다 .

T.38 T.38 은 IP 네트워크에서 적시에 맞는 팩스 통신을 할 수 
있는 프로토콜입니다 . 이 프로토콜은 또한 기존 공중 전
화선과 IP 네트워크 사이의 팩스 통신에도 필요합니다 .

통신 간격 통신 간격 시간입니다 .

UNC Universal Naming Convention( 범용 명명 규칙 ) 의 약
어입니다 . UNC 는 Microsoft Network(SMB) 네트워크
상에 존재하는 공유 폴더나 공유 프린터와 같은 네트워
크 리소스의 위치를 설명하는 경로를 지정하는 방식입니
다 .
UNC 구문에서는 호스트명 앞에 "\\" 를 사용하며 , 호
스트명과 리소스명은 "\" 로 구분합니다 .
예를 들어 , 호스트명이 "myhost" 이고 공유 폴더명이 
"sharefolder" 인 경우 , 경로는 다음과 같습니다
.\\myhost\sharefolder

VoIP Gateway 이 장치는 IP 네트워크와 공중 전화선 사이의 팩스 통신
을 포함한 음성 신호를 전달합니다 . 공중 전화선의 VoIP
와 G3 팩스 통신을 사용한 통신을 변환하는 기능을 갖췄
습니다 .

용어 설명



 부록

540

 부
록

13



색
인

색인

541

색인

숫자

2 매 g1 매 ( 한 면에 2 페이지 복사 ) .................. 90

2 색 .............................................................. 508

C

CentreWare Internet Services ........................ 527

CentreWare Internet Services 시작 ................ 530

CentreWare Internet Service 를 사용하여 

가져오기 ....................................................... 524

D

[DocuWorks 보안 - 인증서 ] 화면 ................... 345

F

F 코드 통신 (F 코드 통신 사용 ) ....................... 264

Finisher B1 에 트레이 부착품 설치 .................... 74

I

ID 카드 복사 (ID 카드 양면 복사 ) .................... 166

IP 팩스 (SIP) 기능........................................... 206

IP 팩스 (SIP) 송신........................................... 208

IP 팩스 (SIP) 수신........................................... 210

M

Meta Data .................................................... 404

[Microsoft ® Office 형식 ] 화면 ..................... 347

O

On-Hook( 수동 송 / 수신 )( 전송하기 전에 원격 

기계의 응답 확인 ) ......................................... 277

P

[PDF 보안 - 권한 ] 화면 .................................. 342

S

Sleep 모드 ....................................................... 52

Smart WelcomEyes.......................................... 53

Stored File Manager 3 설정 변경 .................... 522

Stored File Manager 3 을 사용하여 가져오기... 520

U

USB 메모리 장치 삽입..................................... 457

ㄱ

[ 간지삽입 ] 화면 ............................................ 172

개별 프린트 ................................................... 416

개봉확인 (MDN) ............................................ 249

개봉확인 (MDN)( 개봉확인 지정 ) ................... 398

개인 프린트 .......................................... 493, 509

거울이미지 / 흑백반전 ( 이미지 반전 복사 ) ...... 129

기계 구성 요소 ................................................. 34

기능 버튼......................................................... 64

기본설정 ......................................................... 92

기호 .............................................................. 278

ㄴ

넘기기............................................................. 71

네트워크 스캐너 드라이버 설정 변경 ............... 518

네트워크 스캔 ................................................ 349

네트워크 참고 ( 네트워크를 검색하여 PC 의 

저장 위치 지정 ) ............................................. 361

누전 차단기 ..................................................... 51

ㄷ

다이렉트 프린트............................................. 508

다중이미지 (N-up) ......................................... 507

다중이미지 (N-up)( 한 면에 여러 페이지 복사 )

..................................................................... 140

단축번호 ( 단축번호를 사용하여 수신국 지정 )

............................................................ 214, 225

대기 중인 작업 프린트 .................................... 502

대량원고 진행 시의 [ 복사 ] 화면 ..................... 176



색인

색
인

542

대량원고 ( 원고 추가 ) .................................... 175

대형 컬러 조작부.............................................. 59

동보 송신 ( 여러 수신국에 전송 ) ..................... 279

뒷면비침복사방지 ( 문서 배경 제거 )................ 386

드래그............................................................. 70

등록 버튼에 기능 지정 ...................................... 62

[ 등록된 설명에서 추가 ] 화면 ......................... 259

디지털 서명 (S/MIME 로 디지털 서명이 포함된 

인터넷 팩스 전송 ).......................................... 271

디지털 서명 (S/MIME 으로 전자 서명을 

기입하여 전송 ).............................................. 403

디지털 카메라 프린트 .............................464, 467

ㄹ

로그인 정보 필드.............................................. 64

로그인명 ....................................................... 404

[ 리스트에서 선택 ] 화면 .........................462, 465

ㅁ

메뉴 화면 설정................................................. 62

메뉴 화면 정보................................................. 63

메뉴 화면에 등록된 버튼을 사용하여 액세스 .... 451

메시지 필드 ..................................................... 64

메일 수신 ...................................................... 511

메일 주소를 사용하여 인터넷 팩스를 

메일박스로 전송 ............................................ 202

메일 프린트 ...........................................509, 511

[ 메일박스 - 일괄처리 링크 ] 화면 .................... 421

[ 메일박스 - 일괄처리 선택후 실행 ] 화면 ......... 424

메일박스 선택................................................ 408

메일박스 수신 사용 ........................................ 291

메일박스 조작................................................ 405

메일박스 조작 순서 ........................................ 406

메일박스에 저장된 문서 프린트....................... 415

메일박스에 저장된 문서 확인 / 조작................. 409

메일박스에 전송 (F 코드 통신 방식 ) ................ 265

메일박스에 전송 ( 팩스 신호 방식 ).................. 261

메일박스통신 ( 메일박스 통신 사용 )................ 261

메일주소의 일부 입력 ..................................... 325

모니터 리포트 / 개봉확인 ( 전송 결과 확인 ) ..... 248

문서 세부 내용 확인 ....................................... 412

문서 프린트 ...........................................461, 468

문서 프린트 / 디지털 카메라 프린트................. 453

[ 문서보안 - 문자열 ] 화면............................... 155

문서보안 ( 문서보안 관리 ) ..............................154

문서보호 프린트 .................................... 477, 507

[ 문자 인식 (OCR) 설정 ] 화면..........................348

문자 입력.........................................................73

미디어 프린트 개요.........................................454

미디어 프린트에 대한 참고 및 제한 사항...........455

미리 보기 ( 스캔 작업 중 스캔 이미지 미리 보기 )

.....................................................................330

ㅂ

바탕색지움 / 콘트라스트 ( 원고의 배경색 지움 /

콘트라스트 조정 ).................................. 111, 385

반복복사 ( 용지 한 면에 이미지 여러 번 복사 ) ..158

발신지 기록 ( 팩스에 발신지 이름 및 전화번호 

추가 ) ............................................................254

배율선택 ( 확대 / 축소 복사 ) ...................... 88, 92

배출형태 ( 마무리 옵션 지정 )..........................160

병렬합성송신 ( 한 면에 여러 페이지 조합 )........260

보안 폴링 (DTMF 방식 ) ..................................273

보안 폴링 (F 코드 통신 방식 )...........................267

보안 폴링 ( 팩스 신호 방식 ) ............................262

복사 ................................................................75

복사 부수 변경 .................................................84

복사 순서.........................................................76

복사 작업 정지 .................................................83

복사 작업 중단 .................................................85

복사농도 / 선명도 / 채도 ( 이미지의 복사 농도 /

선명도 / 채도 조정 ) ........................................110

복사농도 ( 복사농도 조정 ) ....................... 90, 107

[ 복사위치 / 여백주기 - 뒷면 ] 화면 ..................129

[ 복사위치 / 여백주기 - 앞면 ] 화면 ..................128

복사위치 / 여백주기 ( 이미지 위치 조정 )..........127

본문 ( 메일 본문 입력 )........................... 330, 377

분할 송신 ( 분할하여 전송 ) .............................399

브라우저 설정 ................................................529

비밀번호........................................................404

[ 빌드작업 - 장나누기 ] 화면 ............................171

빌드작업 진행 시의 [ 복사 ] 화면......................170

빌드작업 ( 각기 다른 설정으로 스캔한 원고를 

단일 작업으로 처리 ).......................................168

빌드작업에서 설정할 수 있는 기능 ...................169

빌드작업용 자주 쓰는 작업 등록 ......................440

빌드작업용 자주 쓰는 작업 호출 ......................444

빠른 복사.........................................................86

빠른 팩스.......................................................213
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빠른 팩스 작업 중 스캔 이미지 미리 보기 ......... 215

ㅅ

사용하는 장치만 절전모드 종료......................... 53

색공간 ( 색공간 지정 ) .................................... 387

색조 ( 색조 조절 )........................................... 115

샘플 프린트...........................................481, 507

샘플복사 진행 시의 [ 복사 ] 화면 ..................... 174

샘플복사 ( 실제 복사본 확인 ) ......................... 173

서버 팩스 전송............................................... 211

서버 팩스 정보............................................... 211

[ 설정의 임시변경 ] 화면................................. 431

[ 송신 시트 - 수신국 / 발신지 설명 ] 화면 ......... 256

송신 시트 ( 원고에 송신 시트를 첨부하여 전송 )

.................................................................... 255

송신농도 ( 팩스 농도 조정 )............................. 236

송신옵션 ....................................................... 248

송신자 ( 송신자 주소 설정 )............................. 329

송신자주소 추가 ( 송신자의 주소 추가 ) ........... 326

송신화질 ( 스캔해상도 지정 ) ..................215, 239

수동 송신 형식 (DTMF 방식 ) .......................... 264

수동 송신 ( 수화기를 든 상태 또는 On-Hook 

상태에서 전송 ) ............................................. 282

수동 수신 ...................................................... 290

수동 수신 사용............................................... 290

수신국 등록................................................... 514

수신국 부수 ( 수신국 기계에서 여러 부 프린트 )

.................................................................... 259

수신국 삭제 / 확인 ......................................... 234

수신국 신규등록 ( 주소록에 대상 PC 등록 ) ...... 357

수신국 신규등록 ( 주소록에 수신국 등록 )

............................................................226, 322

[ 수신국 확인 / 변경 ] 화면.............................. 328

수신국명 / 메일주소 ( 수신국 편집 )................. 327

숫자 버튼을 사용하여 수신국 지정 .................. 213

스마트 폰 또는 태블릿에서 프린트 / 스캔......... 506

스캔.............................................................. 295

스캔 데이터 가져오기..................................... 516

스캔 설정 변경.......................................195, 311

스캔 순서 ...................................................... 296

스캔 작업 정지............................................... 306

스캔 작업 중 스캔 이미지 미리 보기 ................ 307

스캔 (PC 저장 ) .............................................. 352

스캔 (URL 송신 ) ............................................ 376

스캔 (USB 저장 )............................................ 368

스캔 (WSD 저장 )........................................... 379

스캔농도 / 선명도

( 스캔 농도와 이미지 선명도 조정 ) .................. 384

스캔 ( 메일박스저장 ) ..................................... 366

스캔 ( 메일송신 ) ............................................ 313

스캔방법 ......................................116, 240, 388

스캔배율 ( 스캔 배율 지정 ) .................... 244, 395

스캔크기 ( 스캔 크기 지정 ) ............................. 391

스캔크기 ( 원고의 스캔크기 지정 ) ................... 241

스캔해상도 ( 스캔해상도 지정 ) ....................... 388

스테이플 왼쪽위 1 곳........................................ 90

[ 시각지정 - 통신 개시 시각 ] 화면 ................... 253

시각지정 프린트.................................... 485, 508

실행완료 작업 확인 ........................................ 475

ㅇ

암호화 (S/MIME 로 암호화된 인터넷 팩스 전송 )

..................................................................... 270

암호화 (S/MIME 로 암호화된 메일 전송 ) ......... 403

양면 프린트 ................................................... 507

양면 / 단면선택 ( 양면 복사 ) .................... 88, 117

[ 양면원고이송 ] 화면 ............................ 237, 332

양면원고이송 ( 양면 원고 전송 ) ............. 217, 236

양면원고이송 ( 원고의 양면 스캔 ) ................... 332

에러 종료 처리 ............................................... 503

외부 메일박스에 저장 ..................................... 508

용지 선택 ( 복사 용지 선택 ) .............................. 96

[ 용지선택 ] 화면 .............................................. 97

용지접기지정 ( 반으로 / 두 번 접은 용지 출력 ) . 156

용지트레이 ( 복사 용지 선택 )............................ 86

우선통신 / 시각지정 ( 전송 우선 순위 /

전송 시간 지정 ) ............................................. 252

[ 워터마크 - 문자열 ] 화면 ............................... 153

[ 워터마크 - 복제방지 프린트 ] 화면................. 153

워터마크 관리 ................................................ 507

워터마크 ( 복사본 배경에 관리번호 프린트 )..... 151

원격 제어로 전원 끄기 ...................................... 49

원격 중계 동보 ( 원격 위치로 중계 동보 수행 ) .. 284

원고의 세트방향 지정 ( 세트한 원고의 방향 지정 )

............................................................ 130, 396

원고종류 ( 원고종류 선택 ).... 108, 216, 238, 333

원고크기입력 ( 원고의 스캔 크기 지정 )............ 123

원고통과 스탬프 ( 원고 스캔 시 스탬프 추가 ) ... 246

원터치 버튼을 사용하여 대상 PC 지정.............. 360
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원터치 버튼을 사용하여 수신국 지정

...................................................214, 230, 324

웹 애플리케이션 ............................................ 447

웹 애플리케이션 개요 ..................................... 448

웹 애플리케이션 액세스.................................. 449

이미지반복 ( 한 면에 여러 번 복사 ) ................. 142

인덱스 프린트................................................ 468

인증 정보를 사용하는 프린트 기능................... 509

인증 프린트 ...........................................489, 509

[ 인증서 주소록 ] 화면 .................................... 345

인터넷 팩스 기능............................................ 197

인터넷 팩스 설명 ( 인터넷 팩스 메일 본문 편집 ) ...

.................................................................... 258

인터넷 팩스 수신............................................ 201

인터넷 팩스 전송............................................ 199

인터넷 팩스 제목 ( 인터넷 팩스 제목 지정 ) ...... 257

인터넷 팩스 프로파일

( 인터넷 팩스 프로파일 지정 ) ......................... 269

인터넷 팩스 / 팩스 /IP 팩스 (SIP)( 인터넷 팩스 /

팩스 /IP 팩스 (SIP) 선택 ) ................................ 218

인화지스캔 ( 컬러 사진 스캔 ) ......................... 384

일괄 프린트 ................................................... 416

일괄처리 ....................................................... 427

일괄처리 구성 / 시작 ...................................... 419

일괄처리 선택 / 변경 ...................................... 430

일괄처리 순서................................................ 428

ㅈ

자동 복귀후의 화면 설정................................... 61

자동 송신 ( 수화기를 들지 않은 상태에서 전송 )

............................................................281, 285

자동 수신 ...................................................... 290

자동 수신 사용............................................... 290

자동 수신과 수동 수신의 전환 ......................... 289

자동 / 컬러 / 흑백 ( 복사 컬러 선택 ) .................. 89

자동검지 ....................................................... 241

자동송신 형식 (DTMF 방식 ) ........................... 264

[ 자동이미지회전 - 회전방향 ] 화면.................. 132

자동이미지회전 ( 이미지의 방향 변경 ) ............ 131

자주 쓰는 작업............................................... 435

자주 쓰는 작업 개요 ....................................... 436

자주 쓰는 작업 등록 ....................................... 438

자주 쓰는 작업 등록 / 삭제 / 이름 변경............. 437

자주 쓰는 작업 등록에 대한 참고 및 제한 사항.. 439

자주 쓰는 작업 명칭 등록 / 변경 ...................... 442

자주 쓰는 작업 삭제........................................441

자주 쓰는 작업 아이콘 설정 / 변경 ...................442

자주 쓰는 작업 호출........................................444

자주 쓰는 작업 ( 빌드작업을 위해 자주 쓰는 

작업 호출 ).....................................................179

작업편집........................................................168

작업확인........................................................471

작업확인 개요 ................................................472

재다이얼 기능을 사용하여 수신국 지정 ............231

저장 위치 상세 (USB 메모리 장치의 저장 

위치 상세 정보 표시 )......................................373

[ 저장 위치 상세 ] 화면....................................374

저장 위치 지정 ( 키보드 화면을 사용하여 PC 의 

저장 위치 지정 ) .............................................363

저장 위치 (USB 메모리 장치에 저장 위치 지정 )

.....................................................................372

저장문서 프린트 및 삭제 .................................477

저전력모드 ......................................................52

전송 프로토콜 ( 전송 프로토콜 선택 ) ...............352

전원 ................................................................45

전원 끄기.........................................................47

전원 켜기.........................................................46

전체 강조 프린트 ............................................508

전체 메일주소 입력.........................................326

절전모드..........................................................52

절전모드 전환 ..................................................52

절전모드 해제 ..................................................52

제목 ( 제목 설정 ) .................................. 330, 377

제본 ..............................................................507

[ 제본 - 분할 제본 ] 화면..................................136

[ 제본 - 용지접기 / 스테이플 ] 화면 ..................137

[ 제본 - 중앙여백 ] 화면 ..................................136

제본 ( 팜플렛 작성 ) ........................................134

제품 개요.........................................................33

조작부 .............................................................55

[ 주석 - 문자＋페이지 번호 - 페이지지정 ] 화면

.....................................................................150

[ 주석 - 문자＋페이지 번호 ] 화면 ....................149

[ 주석 - 스탬프 ] 화면......................................145

[ 주석 - 페이지 번호 - 페이지지정 ] 화면...........148

[ 주석 - 페이지 번호 ] 화면 ..............................147

[ 주석 - 날짜 ] 화면 .........................................146

주석 ( 복사본에 스탬프 / 날짜 / 페이지 번호 추가 )

.....................................................................144

주소록 .................................................. 314, 353

주소록 사용 .......................................... 220, 224
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주소록 유형.................................. 219, 314, 354

[ 주소록에 등록 ] 화면 .................................... 362

주소록을 사용하여 수신국 지정....................... 219

주소록 ([ 주소록 유형 2] 를 사용하여 수신국 지정 )

................................................... 223, 318, 356

주소록 ([ 주소록유형 1] 을 사용하여 수신국 지정 )

................................................... 219, 315, 354

주전원 끄기..................................................... 48

주전원 켜기..................................................... 45

중계 동보 ( 중계국을 통해 문서 전송 ) ............. 280

중복된 파일명 처리

( 중복된 파일명의 처리 방법 설정 ).................. 402

지원되는 미디어 및 파일 형식 ......................... 455

지정화질조정 ( 화질 선택 ) ............................. 112

ㅊ

[ 책만들기 - 개시 / 최종 페이지 ] 화면 ............. 122

책만들기 ( 페이지의 양면복사 )....................... 121

초기 표시 화면 설정 ......................................... 61

추가 ( 여러 수신국으로 팩스 전송 )..........218, 326

[ 추출 / 삭제 - 영역 1( 영역 2 또는 영역 3)] 

화면.............................................................. 178

추출 / 삭제 ( 영역의 외 / 내부를 추출 / 삭제 ) ... 177

[ 추출부 복사색 ] 화면 .................................... 104

[ 추출부 이외의 복사색 ] 화면 ......................... 105

[ 추출색지정 ] 화면 ........................................ 103

축소이미지.................................................... 410

[ 출력파일형식 - DocuWorks 보안 ] 화면......... 343

[ 출력파일형식 - PDF 보안 ] 화면 .................... 341

[ 출력파일형식 - 문자 인식 (OCR)] 화면 .......... 340

[ 출력파일형식 ] 화면 ..................................... 335

출력파일형식 ( 출력 데이터의 파일 형식 선택 )

............................................................334, 378

출력형식 ...............................................133, 397

ㅋ

컬러 밸런스 ( 컬러밸런스 조정 )...................... 113

[ 컬러모드 - 색지정 ] 화면............................... 106

[ 컬러모드 ] 화면 ........................................... 102

컬러모드 ( 복사 색상 선택 )............................. 101

컬러모드 ( 컬러모드 선택 ) ............................. 331

키보드 화면을 사용하여 수신국 지정 ............... 230

키보드 화면을 사용하여 회선 ( 포트 ) 지정....... 232

키보드 ( 주소 입력 )........................................ 325

ㅌ

탭 ................................................................... 72

터치 스크린 ..................................................... 70

테두리지움 ( 원고에서 테두리 및 여백 음영 

지우기 )................................................ 125, 393

통신모드 ( 통신모드 선택 ).............................. 250

[ 트레이 5( 수동 )] 화면 .................................... 98

트레이에 보급된 용지의 잔량 확인.............. 87, 97

ㅍ

파일명 ( 저장할 문서명 지정 ).......................... 402

파일명 ( 전송할 파일의 이름 지정 ) .................. 400

팩스 .............................................................. 181

팩스 미송신 문서............................................ 499

팩스 송신....................................................... 513

팩스 순서....................................................... 182

팩스 작업 정지 ............................................... 191

팩스 작업 중 스캔 이미지 미리 보기 ................. 192

팩스 정보 서비스............................................ 292

팩스 / 인터넷 팩스.......................................... 218

팩스 / 인터넷 팩스 작업 중에 스캔 이미지 

미리보기 ....................................................... 235

페이지분할 ( 마주보는 페이지를 개별 용지에 

복사 ) ............................................................ 118

페이지분할 ( 마주보는 페이지를 개별 용지에 

스캔 ) ................................................... 243, 389

포스터........................................................... 507

포스터 ( 여러 장에 확대 복사 )......................... 141

폴링 .............................................................. 273

폴링 예약 ( 공용 폴더 ).................................... 498

[ 폴링 예약 ( 공용 폴더 )] 화면......................... 276

폴링 예약 ( 원격 기계에서 문서를 가져갈 수 

있도록 사용자 기계에 문서 저장 ) .................... 275

폴링 ( 원격 기계에서 문서 가져오기 )............... 272

[ 표시할 일괄처리 ] 화면 ........................ 423, 432

표지만들기 ( 복사본에 표지 첨부 ) ................... 138

프록시 서버 및 포트번호 ................................. 530

프린터 드라이버를 사용하여 프린트 ................ 507

프린트.................................................. 507, 510

프린트 옵션 선택............................................ 466
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혼합크기원고이송 ( 크기가 다른 원고를 동시에 

스캔 )........................................... 124, 242, 392

화질 / 파일크기 ( 스캔 시 이미지 압축률 지정 ). 397

화질조정............................................... 108, 383

[ 회선 선택 ] 을 사용하여 회선 ( 포트 ) 지정 ......233

회선 ( 포트 ) 지정 ...........................................232
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